Smlowva o poskytovani sluzeb: Zpracovani_mzdové agendy 172011

KONSOLIDOVANA SMLOUVA O POSKYTOVANI SLUZEB
ZE DNE 3.6.2011

¢islo smlouvy zhotovitele: 1/2011
¢islo zakazky: 95/ 999

¢islo smlouvy objednatele: .........
uzaviena dle §1746 odst.2 zikona ¢islo 89/2012 Sb., Obéansky zdakonik, v platném znéni

OBJEDNATEL: Domov pro seniory Kré¢
Sulicka 1085/53
142 00 Praha 4-Kr¢
jednajici panem Ing. Ottou Kechnerem
feditelem

IC: 70874212
DIC: neni plitcem
zapsana hl.m. Praha se sidlem Marianské nam. 2/2, 110 00

Praha,64581
(dale jen ,,objednatel®)
ZHOTOVITEL: AP&P Consulting s. r. o.
Revoluéni 725/11

110 00 Praha 1
jednajici panem Ing. Josefem Panochem
Jjednatelem spole¢nosti

I1C: 26213559

DIC: CZ26213559

zapsana v obchodnim rejstiiku vedeném

Méstskym soudem v Praze, oddil C, vlozka 80255
(dale jen ,,zhotovitel®)

I. Pfedmét plnéni

1.1.  Zhotovitel se zavazuje zpracovavat pro objednatele mzdovou agendu vymezenou ¢lankem 1.2. této
smlouvy dodavatelskym zplsobem a déle provadét pro objednatele ¢innosti vymezené v &l 1.3.-1.10.
této smlouvy, a to od mésice &ervna 2011. Mzdova agenda bude zpracovavina v rozsahu cca. 100
zaméstnanci objednatele (1j. pracovnépravnich a jinych vztahi, resp. vyplatnich pasek), pfi¢emz piesny
pocet zaméstnanc bude upfesnén objednatelem vzdy pfi predani podkladi pro plnéni piedmétu smlouvy
a pocet zpracovavanych vyplatnich pasek se v pribéhu platnosti této smlouvy mize v uvedeném rozsahu
ménit v zdvislosti na zmé&nach po¢tu zaméstnanc.

1.2. Mzdova agenda zpracovavana zhotovitelem na zikladé této smlouvy obsahuje:
1.2.1. — wvytvareni a opravy kompletniho seznamu (kmenového souboru) zaméstnanca,
— piihladovini a odhladovdni zaméstnancit pro tcely zdravotniho pojisténi vcetné jednani u
prisludnych subjektl zajidtujicich zdravotni pojisténi,
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1.3.

1.4.

1.5,
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— evidenci veskerych zakonnych a smluvnich srazek z mezd zaméstnanci,

— v¥pocet nihrad za zaméstnance docasne prace neschopné dle platné pravni upravy,

— vypocet odvodi zdravotniho a socialniho pojisténi a dani zaméstnanci,

— pfiprava a tisk vyplatnich pasek zaméstnancii a vydetek dobirek,

— priprava a tisk odvodi ze mzdové agendy v dohodnutém tvaru prevodnich piikazi,

~ priprava a tisk mzdovych listi,

— pfiprava a tisk mési¢ni rekapitulace ¢erpani mzdovych prostredki,

— zadavani podkladii na ziklade instrukci  objednatele pro hlaseni vyzadované Ceskym
statistickym aradem,

— Ppotvrzeni rizného druhu pro pracovnépravni cely napf. potvrzeni o vy3i pfijmu zaméstnanci
vcetné podkladi pro datiovs pfizndni,

— evidenci nirok zamé&stnancii na Fadnou dovolenou z predanych podkladii objednatele a jeji
aktualni zobrazeni na vyplatni pasce zaméstnancii v ramei béZného mésice,

— rocni zi¢tovani dani krome pripadu uvedenych v odst. 1.5. této smlouvy,

1.2.2. - piebirani podkladi nutnych ke zpracovini mzdové agendy od objednatele (dochazka

misto zpracovani mzdové agendy, tj. do provozovny zhotovitele v pisemné nebo elektronické
formé (dale kuryr, posta, e-mail), nebude-li dohodnuto obéma stranami Jinak. Podklady budou
zhotoviteli preddvany oproti pisemnému potvrzeni o Jejich fadném pievzeti zhotovitelem, a to
vmist¢  predani podkladi objednatelem. Doklady  zaslané e-mailem 7 adresy:
petrakovag@odskre cz se povazuji dohodou obou stran za pfevzaté a platné, aniz by obsahovaly
podpis osob, které figuruji v ¢asti 5.1. této smlouvy. Dopravu dokladii na misto Zpracovani
mzdové agendy a prevzeti zpracované agendy hradi objednatel,
— spolupraci pfi zajistovani obéhu viech dokladii mezi zhotovitelem a objednatelem,

1.2.3. - piebirani opravnych, dopliiujicich nebo nepredanych podkladi pro zpracovani mzdové agendy
od objednatele po terminu uvedeném v bodu 1.2.2., nejpozdgji viak do 24 hodin pfed piedanim
zpracovanych mezd objednateli po dohodé se zhotovitelem. Objednatel je povinen dorucit
opravn€ podklady na vlastni naklady na misto zpracovani mzdové agendy za podminek viz
pfedchozi bod 1.2.2. této smlouvy.

Zhotovitel se zavazuje:

- pfedavat objednateli masiéné za spole¢nost objednatele rekapitulaci mzdovych prostredki a
souhrnnou vyplatni pasku,

- mésicné predavat objednateli pisemné zpracovani mzdové agendy ve formé navrzené
objednatelem a tuto aktualizovat na ziklad¢ pisemnych pozadavki objednatele,

- zajisfovat aktualizaci persondlnich adaja, promitajicich se do mzdové agendy, a to dle
pozadavkii objednatele, pisemné pfedanych zhotoviteli.

Zhotovitel se zavazuje zajistit na zakladé pisemného pozadavku objednatele pfitomnost zaméstnance
zhotovitele na pracovisti objednatele pri preddvani a prebirani podklada nezbytné nutnych pro zpracovani
mzdové agendy zviasts potom pfi prebirani zpracované mzdove agendy objednatelem, popf. ohledné
Jinych skuteénosti nebo organizacné zajistit na zakladg pisemné Zidosti objednatele pribéh kontroly za
objednatele se stranou prislusnych kontrolnich organa (SSZ, FU, zdravotni pojistovny).

Zhotovitel se zavazuje v ramci plnéni této smlouvy provadet nasledujicf ukony na vyzadani objednatele:

~ kvypracovéni a odeslani evidenénich listii duchodového pojisténi na prislusnou spravu socialniho
zabezpeceni dle platné legislativy a p¥i ukonéeni pracovniho poméru zaméstnance objednatele,

—  zhotoveni zépoétovych listi pfi ukonceni pracovniho poméru zaméstnance a jejich preddni nebo
zaslani dle pozadavkii objednatele,

=k provedeni ro¢niho ziétovani dani ze zavislé Einnosti za kalendatni rok na zaklads Zadosti, kterou

Je jiz k datu provedeni ro¢niho ziCtovani dani nezpracovava nebo pro ro¢ni zi¢tovani spojené
s pfedanim dokumentace a s ni souvisejici kontrolou naroku na snizeni zékladu dané dle §38l
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1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

1.10.

2.1.

2.2,

2.3.

v souvislosti s §15 zakona o danich z pijmi €.586/1992 Sb., a to pro kazdy Jjednotlivy pfipad. Kazdy
z vySe uvedenych odpoétii se po&ita pro ugely této smlouvy jako jeden tikon dle odst. 1.5, smlouvy,

- prihlaSovéni, aktualizaci nebo odhlaSovéani zaméstnancil pro ugely socidlniho pojidténi véetné jednani
u pfisludnych subjekti,

- zhotoveni podkladii pro tcely zikonného pojisténi odpovédnosti zaméstnavatele 1x &tvrtletné,
objednatel ozndmi zhotoviteli pisemné souvisejici sazbu pojistného dle vyhlasky Ministerstva financi
¢. 125/1993 Sb., v platném znéni,

—  zhotoveni podkladi pro Géely hlaSeni na FU a Jeho pireddni objednateli (1x roéng),

~  odesildni mési¢niho hlaSeni pro utely zdravotntho nebo socidiniho pojisténi, )

—  zhotoveni nebo odesilani hldeni za objednatele v souvislosti se zpracovanim mezd napt. na CSU.

Zhotovitel se ddle zavazuje na zakladé pisemné Zidosti objednatele provést opravu mzdové agendy
z minulych mésici, jestlize chyba ve zpracovani mzdové agendy byla zpiisobena chybnymi podklady
ptedanymi objednatelem, a v jejim dasledku opravit hodinové priiméry pro néhrady mezd a podklady pro
evidentni listy dlichodového pojisténi (napk. vyloutené doby). V diisledku t&chto zmén opravi zhotovitel
rovnéZ platby pro acely dani, socislniho a zdravotniho pojisténi zaméstnancli objednatele s timto
spojenych, stejné jako evidenéni listy diichodového pojisténi. Jedna se ptedeviim o predani pracovni
neschopnosti z mésicii minulych a dnd, za které zaméstnanec obdrzel mzdu a dal3ich Gdaji na zaklade
podkladii pro mési&ni zpracovani mezd.

Zhotovitel se zavazuje k plnéni Jednorazovych pozadavki zasilanych objednatelem pisemnou formou na
adresu zhotovitele, které souvisi se zpracovanim mzdové agendy objednatele. Jedna se o nejriznéjsi
poZadavky objednatele: tabulky, vypolty, propotty, stejné jako o data, kterd Jje moZno vytvoFit
programovou cestou (napf.: tiskova sestava ve tvaru ucetniho dokladu, poZadovaného objednatelem
apod.). Zhotovitel se rovnéz zavazuje k pfedavani t&chto vystupi v elektronické formé die dispozic
poZadovanych objednatelem (napf.: udetni doklad v elektronické podob& apod.). Jedna se o placené
sluzby, kde moZnosti, pozadavky, terminy a cena budou vzdy dohodnuty pisemné predem.

Zhotovitel se zavazuje k vypracovéni a odeslani z4dosti na PSSZ za u¢elem vyplaty ddvek nemocenského
pojist&ni pro préce neschopné zaméstnance dle platné pravni apravy. Déle se zhotovitel zavazuje, Ze bude
providet prace spojené s procesovanim exekuci zaméstnanci objednatele.

Zhotovitel se zavazuje spolu s predmétem smlouvy, jehoZ rozsah je uveden v predchozich bodech, Fesit
dalsi pozadavky objednatele po vzajemné oboustranné dohodg. Zhotovitel se rovnéz zavazuje k
opakovanému zpracovini mzdové agendy, kterd byla zménéna v disledku pozdniho zasléni dokladii nebo
pfedanych informaci v dobg, kdy Je jiz celd agenda ptipravena zhotovitelem k pfedani objednateli.
PoZadavky objednatele musi byt vzneseny pisemné a zaslany e-mailem, pojtou, faxem nebo osobné
pfedany objednateli.

Pfedmétem sjednaného dila neni dile provadeéni plateb v ramci zhotovované mzdové agendy tak, jak je
blize uvedeno v ¢l. I1. této smlouvy.

I1. Providéni plateb za objednatele

Zhotovitel se zavazuje, Ze bude v ramci této smlouvy jménem spoleZnosti a na et objednatele provadét nize
uvedené platby finanenich prostfedki. K tomuto udelu bude zhotovitel pouZivat za ni%e sjednanych
podminek svij afet u pendiniho dstavu navrZeného objednatelem, popf. podiidet v souvislosti

s disponibilnimi finan&nimi prostfedky, u¢elové vytvoteny pro zasiléni plateb za objednatele (dale jen ucet).

Z U¢tu bude zhotovitel provadét jménem spole€nosti objednatele nasledujici platby:
a) odvody dani z pfijmt na finan¢ni ufad,
b) platby socidlniho a zdravotniho pojidténi za spolednost i zamé&stnance objednatele,
c) odvody sriZek z mezd zamé&stnancii objednatele na piislusné ucty,
d) prevody mezd zaméstancii objednatele na ucty zaméstnancii.

Zhotovitel se zavazuje, e zutu bude provadet pouze platby vymezené vbodu 2.2. tohoto &lanku
smlouvy,
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24.

2.5.

2.6.

2.7.

3.

Zhotovitel se zavazuje zasilat mésitné kopie vypisii z utu, které budou dokladat pohyb finanénich
prostfedkil na etu za predchozi obdobi, do rukou pana/pani............ » Nebude-li ob&¢ma stranami
dohodnuto jinak,

Zpiisob pohybu finan&nich prostiedkii je sjednan nasledujicim zpdsobem:
a)  platby provadené Jjedenkrat mésigne:
W zhotovitel oznami Jednou mésicné objednateli | Pracovni den pfed odeslédnim plateb z ictu
celkovou ¢4stku, kterou Jje nutné uhradit z titulu plateb dle bodu 2.2.,
B objednatel zajisti prevod takto oznamené celkové Castky na ucet a to tak, aby tato &astka byla
na ucet pfipsana nejpozdéji druhy den po obdrZeni oznameni o Jeji vysi,
B zhotovitel zajisti provedeni plateb uvedenych v bodu 2.2.

b)  <Cinnosti provadéné jedenkrat roZné za cely G&etni rok:
B objednatel se zavazuje uhradit zhotoviteli viechny poplatky a vydaje souvisejicf s vedenim
udtu Gétované bankou, ktera udet uvedeny v bodu 2.1. vede,
W zhotovitel provede vyli&tovani zdlohy na thradu poplatkil a vydaji v prib&hu kalendainiho
roku spojenych s vedenim ¢ty a zasilanim plateb,
B zhotovitel ma narok na veikeré troky ptipsané ve prospéch uétu na zdkladé droéeni finanénich
prostfedkd na Gétu uloZenych (a vystavi na n& dobropis). Zhotovitel vyuttuje (a vyplati) troky

Zhotovitel se zavazuje provédét platby mezd zaméstnancs objednatele na jejich ucty tak, aby na tyto
platby byly podany k odeslani nejdéle v den predani Zpracovan¢ mzdové agendy, ktery je v souladu
s bodem 3.1. smlouvy, za pfedpokladu véasného pfevodu finanénich prostredki ze strany objednatele na
et zhotovitele.

II1. Podminky a terminy plnéni

znénim obecné zédvaznych pravnich pfedpisii, zejména mzdovych predpisi a vyhlasek, véetné promitani

pfipadnych zmé&n legislativy do celé mzdové agendy, kterou pro objednatele zhotovuje.

3.1.1.  Zajistit soulad viech Cinnosti provad&nych v souvislosti S¢ zpracovavanim mzdové agendy a s
poZadavky objednatele na bezpetnost dat a zajisténi provadeéni plnéni povinnosti podle této
smlouvy, tedy jmenovits:

a) umoznit pfistup k datim tykajicich se objednatele a Jjeho zaméstnanct pouze zaméstnanciim
zhotovitele pisemné schvédlenym zaméstnancem povéfenym objednatelem k jednani (viz odst 5.1,
této smlouvy),

b) umoznit pistup k datiim tykajicich se objednatele a jeho zaméstmanci pouze provéfenym
zaméstnanciim zhotovitele. Provéfenim se rozumi prokazatelna kontrola nezévadnosti vypisu z
trestniho rejstifku zaméstnance a prokazateln4 kontrola pfedchoziho profesniho piisobeni.

3.1.2.  Dodrzet terminy zpracovani mezd tak, aby zpracovéni mzdové agendy bylo predéno
zhotovitelem objednateli nejdéle 9. kalend4¥ni den v mésici ndsledujicim za mésic pfedchozi.
Za pfedni, resp. pfevzeti, pro ugely této smlouvy, povazuji obé& strany zaslan{ elektronickych
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3.2

3.3.

4.1

4.2,

4.3,

4.5.

3.1.3.  Vyuzit v pfipadé pozdniho zasléni podkladd pro zpracovani mezd dle bodii 1.2.3. této smlouvy
své pravo na odpovidajici Casovy posun pfi pfedani zpracovanych mezd, o ktery byla
dokumentace dorudena zhotoviteli pozdgji.

Objednatel pfeda zhotoviteli doklady a podklady tykajici se zamé&stnancii objednatele pro zpracovani
mzdové agendy a jeji nasledné vedeni v nasledujicim rozsahu:

- viechna fadné podepsana dafiova prohlaseni zaméstnancii objednatele v pracovnim poméru,

- potvrzeni o studiu déti zaméstnanci objednatele,

- prohldSeni partnerl zam&stnancii objednatele, Ze neuplatiiuji datiové zvyhodnéni na déti, na které
jsou odpoéty uplatfiovany u zaméstnancii objednatele,

- kopie pracovnich smluv, dohod o mzdé v&etné viech daldich dohod (DPP, DPC) jednotlivych
zaméstnanci objednatele,

- pfehled zdravotich pojidtoven viech zaméstnanct objednatele,

- piehled bankovnich Gétd pro Gcely zasilani mzdy zaméstnanci objednatele,

- aktualni stav narokil na dovolenou zpracovavanych zaméstnanci objednatele,

- seznam viech G¢th objednatele pro Gcely odvodi objednatele (FU, soc.poj., viechny zdr.poj.)
v&etné variabilnich a specifickych symbolii a vlastni et objednatele,

- pfehled zafazeni zaméstnancii do stfedisek (kmenovych, vyplatnich, provoznich, organizatnich)
popf. do funkci, zakézek atd. dle pozadavki objednatele na zatfidéni jednotlivych zaméstnanci a
vytvafeni stfedisek pro ucely a¢etni pfedkontace,

- organizatni schéma (existuje-li),

- mzdovy pfedpis, pracovni fad, smémice pro uZivani aut, poskymuti stravného, popf. jiné
pracovnepravni dokumenty, které mohou mit vliv na zpracovani mezd.

Objednatel se zavazuje, e na zaklad® pisemné vyzvy zhotovitele odveze veskerou dokumentaci od
zhotovitele, kterd je spojena se zpracovanim mazdové agendy objednatele predchozich let. Pfedana
dokumentace bude dile uchovavana a zabezpeena objednatelem na jeho naklady a vramci jeho
odpovédnosti. Zhotovitel se zavazuje bez naroku na uhradu nékladi a bezplatng uchovavat objednateli
veskerou pisemnou dokumentaci vztahujici se k jim provadénému plnéni vzdy z aktualniho roku a roku
pfedchoziho.

V pfipadé kontrol ze strany kontrolnich orgénii za roky ptedchozi je objednatel povinen na vyzvu
zhotovitele v souladu s bodem 1.8. smlouvy tuto dokumentaci poskytnout zhotoviteli po dobu provadéné
kontroly. Objednatel zajisti privezeni a po ukonZeni kontroly zp#my odvoz dokumentace na misto
provadéné kontroly urfené zhotovitelem. Néklady spojené sobalovou technikou a s piepravou
dokumentace hradi objednatel. Misto kontroly bude, pokud to ptisluiné kontrolni organy pro provedeni
kontroly pfipusti, v provozovné zhotovitele na uzemi mésta Prahy.

Zhotovitel se zavazuje za uplatu zajistit uchovavani veskerych dokumenti a materiali objednatele
v souladu s pfisludnymi pravnimi pfedpisy, které se vztahuji k archivaci a uchovavani dokumentace i z let
pfedchozich jako placenou sluZbu.

IV. Cenové ujednani

Cena za &ast dila, jak je uvedeno v bodech 1.2. a 1.3. je stanovena dohodou ve vysi:
125,- K¢ (slovy: jedno sto dvacet p&t korun &eskych) za vedeni mzdové agendy v rozsahu odst. 1.2.a 1.3.
této smlouvy za jednu zpracovanou vyplatni pasku a mésic bez DPH

Cena za Cast pinéni, jak je uvedeno v bod€ 1.4., 1.8. a 1.9. této smlouvy je stanovena dohodou ve vyi:
580,- K& (slovy: p&t set osmdesat korun &eskych) za kazdou 1- nu zapo&atou hodinu
dle bodu 1.4., 1.8. nebo 1.9. této smlouvy bez DPH

Cena za poStovné a zasilatelské sluzby je stanovena po dohodé paualng ve vysi: 350 K& (slovy: tfi sta
padesat korun ¢eskych) bez DPH mési¢né.

Cena za &ast plnéni, jak je uvedeno v bod& 1.5. této smlouvy je stanovena dohodou ve vysi:
120,- K¢ (slovy: jedno sto dvacet korun geskych) za 1 tikon bez DPH.

Cena za Cést plnéni, jak je uvedeno v bodg 1.6. této smlouvy je stanovena dohodou ve vy3i:
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4.6.

4.7.

4.8.
4.9.

4.10.

4.11.

5.1.

5.3.

54.

5.5.

492,- K& (slovy: ¢tyfi sta devadesat dva korun eskych) za opravu mzdové agendy vedené ohledns
jednoho zamé&stnance a za jeden mésic bez DPH.

Cena programétorskych praci véetné archivace dat dle odst. 1.7. této smlouvy a pfipadné dal3i viceprace
vykonané zhotovitelem na zikladé pisemného pokynu objednatele dle tohoto odst. budou fakturovany
v dohodnuté cené ve vysi:

750,- K& (slovy: sedm set padesat korun &eskych) za 1- nu hodinu programatorskych praci bez DPH.

Cena za ¢innost popsanou v bodé 1.10. této smlouvy a ¢l. 11. této smlouvy je stanovena dohodou ve vysi:
0,- K& (nula korun &eskych) za | mésic bez DPH.

Sazba dané z pfidané hodnoty se Fidi platnou legislativou pro DPH.

Cena dle bodi 4.1.-4.7. této smlouvy miiZe byt aktualizovéna zhotovitelem na zaklad& vyvoje indexu cen
trznich sluZeb pro danou oblast vydavaného Ceskym statistickym tfadem, ne v3ak dFive nez za I rok od
data uzavfeni této smlouvy nebo data posledni aktualizace cen dle této smlouvy. Nova cena plati
v pfipadg, Ze objednatel do 14- ti dnii od dorugeni (doporu¢eného dopisu s dorugenkou) dodatku smlouvy
o cené plnéni nevrati zhotoviteli pisemny nesouhlas se zaslanym dodatkem.

Dfive nez v terminech ujednanych v predchozim bodu miize byt smlouva ménéna dodatkem pouze na
zaklade dohody stran. Strany se zéroveii zavazuji, Ze budou Jjednat o zmeén& smlouvy v p¥ipadé, Ze pocet
vyplatnich pések zpracovavanych zhotovitelem pro objednatele poklesne pod 40 ks za 1 kalendaini
mésic.

Odména za pin&ni podie této smlouvy bude zhotovitelem vyuétovana formou faktury splatnou do 14 dnii od
data doruceni faktury objednateli na &islo Gétu zhotovitele | 19094243/0300, vedeném u CSOB, a.s., Praha.
Fakturace odmény za pinéni dle cen plnénf uvedenych v ¢l. 4.1.- 4.7. této smlouvy bude provadéna mési¢né

elektronicky na e-mail: hubinkeva@dskre.cz, petrakova@dskre.cz a svobodova@dskre.cz, vzdy
nasledné za predchozi mésic z e-mailu zhotovitele appc(@seznam cz .

V. Jini ujednani

Zaméstnancem povéfenym objednatelem k jednani, pfedavani dokladi zhotoviteli a pfijimani
zpracovanych dokladii od zhotovitele je pani Ing. Alena Petrikovi, mobilni tel.: +420 724 390 884, e-
mail: petrakova@dskre.cz, Objednatel pisemné ozndmi zhotoviteli pfipadné dal$i osoby povéfené
k jednéni se zhotovitelem. Adresa objednatele pro ugely korespondence je stejna jako sidlo spole¢nosti.

Zamestnancem povéfenym zhotovitelem k jednani s objednatelem Jje pan Jaroslav Kamlach, mobil: +420
777 116 670, telefon: +420 255 742 901, e-mail: Jaroslav.Kamlach@appc.cz. Zaméstnancem povéfenym
shromaZd'ovanim a pfijimanim dokladii od objednatele a pfeddvéanim zpracovanych dokladl objednateli
od zhotovitele je Vedouci sekce zpracovani mezd: pani Zuzana Burianova, mobil: 777 116 675, tel: 255
742 905, e-mail: Zuzana Burianova@appc.cz, kterd povéfuje zpracovanim mezd mzdové tletni a
informuje pisemné osoby objednatele uvedené v &1. 5.1. o tomto povéfeni, pfipadng zastupuje povéfenou
mzdovou dcetni. V soutasné dobé je to Marcela Limbursk4, mzdova Geetni Marcela.Limburska@appc.cz.
Adresa provozovny zhotovitele pro tgely korespondence souvisejici se zpracovanim mezd: Revolu&ni
725/11, 110 00 Praha.

Vyse uvedeni pfedavaji a pFebiraji zpracované vystupni sestavy a zastupuji smluvni strany pfi predévani
dokladii, pfi upfesfiovdni pozadavki objednatele a shromazd'ovani podkladl pro zpracovani mzdové
agendy stejné jako pfi spolupraci v FeSeni technickych otdzek. Potvrzuji dodrZovéani viech bodd této
smlouvy obéma stranami. Jména a kontakty na vySe uvedené osoby stejné& jako adresy, telefonnf a fax.
¢isla, zménu ndzvu spole&nosti atd. mohou smluvni strany ménit jednostrannym tikonem, a to oznamenim
druhé strané v pisemné podobé& zamé&stnanci povéfenymi k jednani dle ¢lanku 5.1. a 5.2. této smlouvy.

Objednatel prohladuje, %e veSkeré podklady ohledn# sriek ze mzdy zaméstnancii objednatele,
které vykiZe zhotoviteli ve spojitosti se zpracovinim mzdové agendy, jsou ofetFeny dohodou o
srdZce ze mzdy mezi objednatelem a zam&stnancem objednatele, s vyjimkou sriZek ze mzdy dle
par. 121 odst. 1 pism. a) - h) a par. 121 odst. 2 zikoniku price.

Zhotovitel se zavazuje nést veSkers rizika a odpovédnost plynouci z nedodrZeni pravnich pFedpisi
ve mzdové oblasti, pfi zpracovani mzdové agendy objednatele a vykonu povinnosti podle této smlouvy.
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5.6.

5.7

5.8.

5.9.

5.10.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

Zhotovitel se zavazuje uhradit objednateli $kody vzniklé nespIn&nim povinnosti vyplyvajicich z bodu
1.2. a 1.3. této smlouvy.

Zhotovitel neruti za Skody vzniklé v disledku chyb v dokladech pfedanych objednatelem, a to i
v pfipadg, Ze tyto chyby budou v souladu s bodem 1.6. zhotovitelem pozdéji odstranény, pokud budou
odstranény v dohodnutych terminech. Zvia3té potom zhotovitel neru¢i za moiné $kody vzniklé v
pripadech pozdniho ohladeni chyb v dokladech ze strany objednatele nebo penalizace ze strany organi
zdravotniho a socidlniho zabezpeteni zdiivodi chyb v mazdové agendé zpiasobenych chybami
v pfedanych dokladech. Objednatel standardné prace uvedené v bod& 1.6. této smlouvy nepozaduje a
zhotovitel je provadi pouze na zakladg pisemné objedndvky objednatele.

Zhotovitel se zavazuje, Ze veSkeré udaje tykajici se mzdové agendy objednatele a jakékoliv jiné tdaje o
objednateli, které se v rdmci plnéni této smlouvy dozvi, nebo mu budou zptistupnény uchova v tajnosti a
neumoZni tfetim strandm, aby s nimi byly seznameny. Tento zivazek trva i po ukonéeni smlouvy, dokud
se vySe uvedené Gdaje nestanou vefejné znamym.

Zhotovitel je povinen plnit pfedmét této smlouvy a veskeré ve smlouvé sjednané ¢innosti v celém rozsahu
sam a neni opravnén objedndvat zpracovéni jakychkoli ¢asti ani celku predmétu smlouvy u tietich osob.
V pripadg, Ze zhotovitel nebude z jakychkoli diivodii schopen zajistit pIn&ni smlouvy je povinen okamzité
tuto skute¢nost pisemné oznamit objednateli a dohodnout s nim dal3i postup, pfipadné predat viechny
nezbytné tidaje pro plynulé zajisténi vykonu &innosti dle této smlouvy nahradnim zpiisobem.

Objednatel se zavazuje pfedvat zhotoviteli prib&zné& (tydn& nikoli aZ v terminu zpracovani mzdové
agendy) poZadavky na n&j kladené pro zpracovani mzdové agendy stejné jako podklady pro vlastni
zpracovani. Jedné se pfedevsim o doklady vztahujici se k nastupiim a vystupim zamé&stnanci. Doklady o
nastupech a vystupech zaméstnancii pfedavat zhotoviteli tak, aby mohly byt spinény zakonné lhity
v souvislosti s pfihlaSovdnim a odhlasovanim zamé&stnancii pro aéely pojisténi, vyplyvajicl ze zakona a
platnych pravnich pfedpisi.

VI. Ochrana osobnich udaji

Ve smyslu zkona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tdaji (ddle také ,,ZOOU*), a ve smyslu Nafizeni
Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochran& fyzickych osob
v souvislosti se zpracovanim osobnich udajii a o volném pohybu téchto idaji a o zruseni smémice
95/46/ES (déle také ,GDPR*") je objednatel spravcem osobnich udajii obsaZenych v podkladech nutnych
ke zpracovini mzdové agendy, které jsou na zakladé této smiouvy preddvany zhotoviteli. Zhotovitel
zpracovavé tyto osobni idaje pro objednatele na zékladé jeho pokyni k jim stanovenému ulelu
a ve smyslu ZOOU a GDPR je zpracovatelem osobnich daji.

Zpracovanim osobnich udaji se pro ugely této smlouvy rozumi pfijimani podkladii nutnych ke zpracovéni
mzdové agendy, pofizovéni a uchovavani kopii té&chto podkladii a vyuzivani osobnich udaji v t&chto
dokumentech vyhradné pro Cely poskytovéni sluzeb podle této smlouvy.

Zhotovitel se zavazuje zpracovévat osobni idaje pro objednatele pouze na zakladé pokynii objednatele
a v souladu s podminkami dojednanymi v této smlouvé.

Objednatel se zavazuje splnit veskeré povinnosti, které mu ve vztahu k osobnim tudajim ukladaji
pislusné pravni pfedpisy, zejména mit platny préavni titul pro zpracovani osobnich udaji, zpracovavat
osobni tidaje pouze ke stanovenému téelu a v nezbytném rozsahu.

Zhotovitel se dale zavazuje

6.5.1. zpracovavat osobni idaje pouze na zéklad& doloZenych pokynii objednatele, véetné v otazkach
predani osobnich tidaji do tfeti zem& nebo mezinrodni organizaci,

6.5.2. zachovavat ml¢enlivost o viech skutetnostech, které nejsou vefejn& znadmy a o kterych se dozvi
v souvislosti s provadénim skartace pro sprivce nebo které mu budou v souvislosti se
zajisténim skartace zpfistupnény, jakoZ i o samotné existenci t&chto skutetnosti; povinnost
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mi¢enlivosti se vztahuje na viechny udaje, véems osobnich, ziskané z jakychkoliv zdroji,
dokumentd a zdrojii objednatele,

6.5.3. zajistit, aby se osoby opréavnéné zpracovavat osobni lidaje zavézaly k ml&enlivosti nebo aby se
na né vztahovala zikonnd povinnost mi¢enlivosti,

6.54. zajistit, aby se povinnost mi&enlivosti podle 6.4.2 a 6.4.3 vztahovala také na bezpe&nostni
opatfeni, jejichz zvefejnéni by ohrozilo bezpetnost informaci, véetné osobnich udaji,
a povinnost mi&enlivosti trvala i po ukonceni této smlouvy,

6.5.5. pfijmout viechna opatfeni postupem podle ¢lanku 32 GDPR, zejména pfijmout nezbytna
bezpetnostni opatfeni s ohledem na rizika, které miiZe zpracovéni pfedstavovat pro priva
a opravnéné 2ajmy subjektd tdaja, zejm. pfijmout bezpe&nostni opatfeni chrénici osobnf udaje
pfed neopravnénym pfistupem, ndhodnym nebo neopravnénym znidenim, ztraté nebo
pozménéni, neopravnénym zvefejnénim, ¢i jinému neopravnénému Zpracovani,

6.5.6. zpracovavat osobni udaje ve specializovaném programu, jehoz vystupy odpovidaji plamé
a u¢inné legislativé, chranit zafizeni, v ramci kterého jsou osobni idaje zpracovavany, zejm.
zajistit pfiméfenou bezpednost a pristup k zafizenim a do programu pouze oprdvnénym
osobadm, a zajistit pravidelné kontroly dodrZovani povinnosti v souvislosti s ochranou osobnich
udajd,

6.5.7. zohledfiovat povahu zpracovani a byt objednateli nipomocen prostfednictvim vhodnych
technickych a organiza¢nich opatfeni pro splnéni spravcovy povinnosti reagovat na Zadosti
o vykon prév subjektu Udajd, a to nejpozdgji do 5 dnii od obdrZeni poZadavku objednatele
k poskytnuti sou¢innosti,

6.5.8. byt objednateli napomocen pfi zajistovani souladu s povinnostmi podle &lankd 32 az 36
GDPR, a to pti zohlednéni povahy zpracovani a informaci, JeZ mé zpracovatel k dispozici,

6.5.9. v souladu s rozhodnutim objednatele viechny osobni tdaje bud’ vymazat, nebo je vratit
objednateli po ukonden{ poskytovéni sluzeb spojenych se Zpracovanim, a vymazat existujici
kopie, pokud pravn{ pfedpis nestanovi uloZeni danych osobnich tdaj,

6.5.10.  poskytnout objednateli veker¢ informace potrebné k doloZeni toho, Ze byly spIn&ny povinnosti
stanovené objednateli prislusnou legislativou, a umozni audity, v&etn& inspekci, provadéné
objednatelem nebo jinym auditorem, kterého objednatel povéfil, a k t¥mto auditim pispéje.

6.6. Zhotovitel je povinen neprodlené informovat objednatele o viech skute¢nostech majicich vliv na jeho
zavazky podle této smlouvy. Zhotovitel neprodlené informuje objednatele zejména v pFipadé, Ze podle jeho
nazoru ur¢ity pokyn dany objednatelem porusuje GDPR nebo jiné pfedpisy tykajici se ochrany osobnich
idaji.

6.7. Zhotovitel se zavazuje neptadavat osobni Udaje tfetim osobam bez svolenf objednatele. Tim neni dot&eno
pfeddvéni v souvislosti s hlaSenimi spravnim ufadim sjednanymi dle této smlouvy a pfedavani osobnich
udajii dal3imu zpracovateli podle odstavce 6.8,

6.8. Objednatel dava obecny souhlas k tomu, aby zhotovitel do zpracovini zapojil dalsiho zpracovatele.
Pokud zhotovitel zapoji dalstho Zpracovatele, aby jménem objednatele proved] urtité ginnosti zpracovani
vymezeného touto smlouvou, musi se dalsi zpracovatel zhotoviteli zavazat dodrzet podminky zpracovani
podle této smlouvy.

6.9. Zhotovitel se zavazuje predavat osobni ldaje bezpetné, a to zejm. s vyuZitim provozovatele postovnich
sluZeb v listinné podobg, prostrednictvim datovych schranek, portala provozovanymi spravnimi tfady nebo
emailem obsahujicim Sifrovany soubor.
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VII. Zavéreéna ustanoveni
Tato smlouva se uzavira na dobu neurditou.

Objednatel i zhotovitel miZe vypovédét tuto smlouvu pisemnou formou s tFim&siEni vypovédni lhitou.
Vypovédni Ihitta zatina bézet 1. dnem mésice, nasledujiciho po mésici, ve kterém byla vypovéd’ smlouvy
podle tohoto odstavce doru¢ena druhé smluvni strané. Povinnosti zhotovitele je zpracovini mezd za
posledni m&sitni obdobi vypovédni lhiity, jejich preddni, popF. odesléni v dohodnutych terminech,
a to po uplynuti vypovédni Ihity. Zhotovitel pFeda objednateli veSkerou kompletni dokumentaci
nejdéle 23. kalendéini den po uplynuti vypovédni Ihity.

Nebudou-li v obdobi vypovédni lhiity prace dle odst. 1.2. a 1.3. smlouvy ze strany objednatele
vyzadovany, objednatel souhlasi se zaplacenim odstupného zhotoviteli oproti predani veskeré
dokumentace, a to po zaplaceni posledni faktury ve vysi 70 % predchozi fakturace za dobu poruSeni
vypovédi objednatelem vynasobenou podtem mésich poruSenych vypovédi objednatelem. Predchozi
fakturaci pro ucely této smlouvy rozumime vy3$i ¢astku z primémé fakturace za poslednich 3 nebo 6
mésict fakturovanou zhotovitelem objednateli dle &l. IV. Smlouvy za pfedmét pinéni dle této smlouvy.

Objednatel je opravnén odstoupit od smlouvy bez dodreni vypov&dni doby v pripadech zavazného
nepinéni smlouvy ze strany zhotovitele, zejména prokazatelnym poruenim ujednani uvedeném
vodstavei 3.1. této smlouvy, dale jestlize zhotovitel dvakrat nepfedd sjednanou tast plnéni ve
stanovenych terminech nebo pfi opakovaném vyskytu chyb, které mohou mit za nasledek sankce statnich
organi nebo organi zdravotniho nebo socidlniho zabezpeteni a které i pfes pisemné upozornéni
objednatele nebyly Fadné zhotovitelem neodstranény.

Zhotovitel je opravnén odstoupit od smlouvy bez dodrzeni vypovédni doby v pfipadech neplnéni smlouvy
ze strany objednatele, zejména pak pfi opakovaném upomenuti za nezaplaceni sluzeb dle cen
vyplyvajicich z &asti IV. této smlouvy.

Pokud bude tato smlouva ukonéena, je zhotovitel povinen poskytnout veskeré tdaje o zaméstnancich
objednatele, nezbytmé pro plynulé zpracovani mzdové agendy na konci vypovédni lhiity, nebo ke dni
ukongeni smlouvy, je-li smlouva ukongena bez vypovédni doby pfi prechodu objednatele na jiny zpisob
zpracovani mzdové agendy. Zhotovitel zajisti pfedani dat objednateli v podobé papirovych dokumenti
pro plynulé pokratovani vyse uvedené agendy. Zhotovitel neni opravnén pfi ukonceni této smlouvy
sdelovat &i predavat udaje tykajici se objednatele tfetim osobam, pokud k tomu nebude objednatelem
ptimo povéfen. Nejdéle do 23 dnil po ukon¢eni této smlouvy je zhotovitel povinen pfedat objednateli
vetkeré dokumenty, doklady a materialy tykajici se objednatele.

Vegkeré zmény této smlouvy lze provést pouze pisemnou dohodou obou stran, neni-li ve smlouvé
uvedeno jinak

Tato smlouva ma 9 stran textu, vyhotovuje se ve dvou stejnopisech s platnosti originalu. Kazda strana
obdrzi jeden original této smlouvy.

V Praze dne: 24. 5. 2018 V Praze dne: 24. 5. 2018

Za objednatele:

Za zhotovitele:

Domov pro seniory Kré
zfizovatel hl. m. Praha
Sulicka 1085/53, 14200 Praha 4
1ICO: 70874212

Tel.: 241 091 921 9

Ing. Ot;f.o Kechner -
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