
tg OptimiDoc xerox ~~ 

Co je OptimiDoc? 

OptimiDoc je servemvá aplikace, která vám pomLlže zefektivnit práci s fi remními dokumenty. Zjednoduší a 
urychlí prác i vašim zaměstnanCLIITl, ochrání vaše dokumenty a sníží fil·emní náklady. To vše díky svým 
nástmjllm pm zabezpečení, tisk, skenování, kontmlu nák l adů a sledování stavu zařízení. 

ÚSPORY 

• Kompletní přeh l ed nejen o tiskových 
náklildech s rozrlěleníln na jednotlivé 
lokdlity, zi.l rí zenl, oddě l e ní č i uživil te le. 

• Automat izace zpracovanl príchozich 
dokumentll pomocí skenovacích 
procesu s podporou čárových kódů č i 

zonoveho OCR. 

• Nastavení omezení barevného tisku či 
koplrování pro zajištení minima lizace 
nákladu. 

PRODUKTIVITA 

• Tisk na kterémkoliv zaříze ní s možnosti 
nJstavení dokončovacích funkcí jako 
sešití č i oboustranný tisk přímo 
nil zaříze nI. 

• SkenoviÍní dokumentl! jedním kliknutím 
do Wordu nebo prohlediÍvilte lného PDF 
přímo ze zaříze ní. 

• Tisk dokume ntů z mobi lních zaříze ní 
s podporou formátů jako Microsoft 
Office, PDF. 

@ ZABEZPEČENí 

• Zabezpeče ní zař íze ní a dokumentu 
do doby přihl ášení n3 konkretním 
zařízení pomocí karty, PINu nebo 
jména & hesla. 

• Možnost kontroly tisknutých 
dokumentL! administrátorem s detai ly 
o dané úloze jako je počet stran nebo 
náhled na dokument. 

• Defin ice přístupových prav k tisku, 
skenování. kopírovaní pro j ednotli vá 
odde lení nebo osoby. 

es) +420511440257 

@ info@optimidoc.com 



Drl OptimiDoc 

Zabezpečení 

Pomocí fu nkce zabezpečení uzamknete mu ltifunkční 

zař ízen í proti neop rávněným osobárn. Autentizace 
pak pmbíhá pomocí karty nebo PINu. Tím nejenorn 
snížíte náklady za neoprávněné používání, ale h l avně 

zamezíte možnosti zcizení firemn ích dat. Zámveň 
mL/žete definovat pm uživatele l/ mveň přístupu 

k jednotlivým fu nkcím zaříze ní a funkcím OptimiDoc. 

Tisk 
Umožněte svým zaměstnancLIIll s nadnějš í a /ychlejší 
vyti štění dokumentu na kterémko liv za /' ízení. Uživatel 
již není limitován na konkrétn í zaříze ní kam l dohu 
poslal, a zároveň mL/že spravovat jednotlivé tiskové 
úlohy přímo na za říze ní nebo nastavit výslednou 
podobu dokumentu přímo na za /' ízení. Pomocí 
mobi lního ti sku si mliže své dokumenty odeslat 
do tisku p/' ímo z mobi lu. 

Pomocí OptimiDoc rozšíříte možnosti 
multifunkčních zařízeních o funkce a 

nástroje, které Vám ulehčí každodenní 
práci. 

Monitoring zařízení 
Sledujte stav Vašich zaříze ní přímo z webového 
mzh/-aní OptimiDoc. Díky tomu budete vědět 
o jakékoliv závadě na zařízení nebo o docházejícím 
toneru či papíru 

Skenování 
Skenování zajistí digita lizaci Vašich dokumentů 
pomocí aplikace p/'ímo v mu ltifunkčním zařízení. 

Nás ledně tyto dokumenty dokáže zpracovat a 
archivovat ve Vašich Ldož ištích. V /-ámci zpracování 
dokáže dokument převést do ed itovatelné podoby, 
rozdě li t pod le čámvého kódu nebo vyčíst konkrétní 
infmmace z daného místa v dokumentu. 

Reporting 
Reporting a monitming Vám pomůže získat pfeh led 
o vytížení ti skových zařízen íc h a t iskových nákladech 
j ed notlivých uživatelL/ a oddě l ení. Informace o 
t iskových nákladech dokáže OptimiDoc sledovat 
nejen na velkých mu l tifu nkčních zařízen ích, ale také 
na malých USB ti skámách. 
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ZABEZPECENI 

,= ~, KARETNí SYSTÉM 

I( mu ltifunkčnímu zařízení lze připojit čtečku karet a umožnit tak 

uZlvatelLl1Tl použít karty pro phh lásení a Identifikaci 

na mu ltifunkčním zalízení. Zákazníci s Již Implementovaným 

kal·etnlm systémem např pro docházku mohou využít své 

stavJjící kal1y díky celé řadě podporovaných stanclarrlŮ. 

V piípade, ze zákazník nevyužívá žádný karetní systém nebo 

uZlvatel zapornně l svou kal-tu, mliže se přih l ásit PINem nebo 

jménem & heslem. 

Pro snadnou implementaci řešení u zákazníka lze využít nastrojů 

pko automatické generování P I I\]ů, kdy systém sám nastaví 

jednotlivým uživate lům PIN a odešle jej do jeho emai lové 

óchránky. Uživatel poté pl'i prvním přih l ášení neznámou kal10u 

na zai'ízenl zadá svůj PII\] a tím tak přiřadí kartu ke svému Ll čtu . 
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a SYSTÉM PRÁv 

Pomocí práv lze jednotlivým skuplnam přiřadit oprávnění 

napřík l ad na barevný tisk, kopírování či skenovací šablony. Práva 

lze také nastavit na Jednotlivé sekce webového rozhraní a tírn 

tak např. umožnit přístup vylxaných osob ke svého oddě lení . 

ZABEZPEČENÝ PŘENOS DAT 

OptimiDoc vyuzívá protokol SSL pro komunikaci se za l'ízením a 

pro přQem a doručení tiskových dat od uŽivatele až do za l'ízení. 

Zárovell take využívá SSL pro doručení skenovaných 

dokumentů z multlfunkcního zařízení na óerver. Veskerá data 

jsou tak šifrovaná a zabezpeéená. 

VI , o V 'v , 

"ZARIZENI ZUSTANE UZAMKNUTO DO DOBY PRIHLASENI KARTOU, 
NIKDO TAK NEMŮŽE NEOPRÁVNĚNĚ VYUŽíVAT NAŠE ZAŘíZENíu 

MONITORING 

EjJ SLEDOVÁNí STAVU ZAŘíZENí 

Ivlonltoring zařízení Ixavide l ně kontmluje jednotlivé stavy 

zařízení a spotl'ebních mate ri á l ů. Díky tomu může admin istrátor 

přímo přes webové rozhraní vidět co se děje v l·ámCl tiskového 

prostl'edí a jednoduše reagovat na vzniklé problémy. V rámCi 

monitollngu lze sledovat následUjí informace: 

• 
• 
• 
• 

Stav zai'ízení 

Stav papíl u v zásobnících 

Stav tonerů 

Stav ostatního spotľebního matel·iálu 

II SYSTÉM UPOZORNĚNí 

V I·ámci systému upozornění lze nakon figurovat pravide lná 

notifi kace do emailu v př í padě z rněny stavu zařízen í nebo 

poklesu spot řebního materiá lu pod předdefinova nou Llrovel\ 

Email pak může obsahovat IIlformace o konkrétním zařízení kde 

problém nasta l, ale také detailní pOpiS problému nebo typ 

spotřebního mate l-iá lu, kte ,ý potrebuje výměnu. 

Nasazením svstpmu notifikací lze piedejít vypaclkLlIll 

Jednotlivých tisl'ových zařízení neho k zajistění rychlého řesení 

pOl uchy. 
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TISK 

TISI<OVÝ TERMINÁL 

Příl no na tiskovém zalizení mLlže každý užívatell leJenom 

proh lížet své tískové dokLII nenty, ale také se podívat na detailní 

ínfol mace o každé Ll loze jako Je název, počet st l'an nebo náhled 

na cely dokument. Pľecl samotnyr n tískem mllŽe zároveň 

speCifikovat, zela mají b~rt dokumenty vytlštény cel no bíle, 

oboustranně nebo sesíty. 

ZABEZPEČENÝ TISK & FOLLOW-ME 

Tiskové dokumenty jsou odeslány do OptllTliDoc Tam zůstávají 

uloženy až do doby kdy si Je uŽivatel vyzádá na konk! étním 

zai'ízení. Díky tomu, že OptimiDoc ví ze ktel'ého zařízení j e 

uŽivatel připojen, může dokumenty smerovat na kterékoliv 

zařízení v síti Člmž zajistí funkCi ti sk kdekoliv. 

OptlllliDoc tak nejenom uchovává Vaše dokumenty zabezpečené 

na serve l u clo doby Vašeho přih l ášení, ale také Vám je umožní 

vytisknout na kterémkoliv zařízení. 

Další možností tisku je tisk na pl' ÍI nou flOntu . Ta vytisknete 

odeslaný dokument přímo na zvolel iéJn zařízení. Jen s tím 

rozd ílem, že Optl mí Doc zajistí zaLlčtová n í této operace 

přís l u š nému uživateli. 
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TISKOVÁ PRAVIDLA 

Sada tiskových praVide l umožr1LUe plovést operace nad 

jednotlivými dokumenty na zák ladě předdefinovaných 

podmínek. Tím tak zaj istíte dodržovaní tiskových polltil: Vaší 

spo lečnost i. 

Můžete tak pľevést všechny tísky z aplikace Outlook na 

če rnobíle nebo oboustranné. 

MOBILNí TISK & KONEKTORY 

Pomocí mobilního tisku můze uživatel odesílat své dokumenty 

přímo clo tisku ze svého mobilního zařízení. Vše zvládne pomocí 

podpory Goog le ( Ioud Print, AlrPnnt nebo emailového klienta 

ve svém te lefonu, tabletu nebo notebooku. 

S technologií zabudovanou clo OptímiDoc mLlžete tisknout 

nejen PDF č i obl'azky, ale také c10kumenty jako MIClosoft WOI'cI, 
Excel nebo PowerPoint bez potreby Insta lace MiClosott Offlce. 

Konektory umožňují procházet a tisknout dokumenty ve svém 
úložišti pnmo na panelu zařízení a nezáleží, jestli Je to obyceJný 
ad resář nebo osobní Google Dnve. 

OptimiDoc 4 - nabldka.docx 

Tiskové ů lo hy 

1202.201 5 13:4 9 
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Vyberte Va~i skenovacl ~ablonu ... 
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SKENOVÁNí 

II SI(ENOVACí TERMINÁL 

Papírové dokumenty mohou být digitalizovány pi:es dotykový 

panel mu ltifunkčního. Díky přímé inteC)raci do zařízen í dokážeme 

zobrazovat rozhraní OptimiDoc pl'ímo na d ispleji mu l t i fun~čního 

zahzeni. Uživatel tak mllze vybrat správn~1 skenovací pmces, 

zadat Informace o dokumentu bez nutnosti využiti da lšího 

zařízení nebo pracovní stanice. 

E:I HOT FOLDERS 

Skenovaní do složek (HotFoldel's) mliže být použito pro 

zpracov-"ní již dokumentLI digita lizovaných nebo skenovaných 

na zal'ízenlch bez nlolnosti integrace OptimiDoc. 

OptlmiDoc umoŽJ'iuje vytvol'ení neomezeného poctu složek, 

ze kterých budou zpracovány všechny přJchozí dokumenty. 

Kazdé slozce lze přitom nadefinovat rozdílné způsoby zlxacovi'tní 

dokumentll lIebo způsoby uložení. 

PI VYLEPŠENí KVALITY DOKUMENTU 

OptimlDoc pmvádí celou I'adu operaci pm vylepseni obrazových 

dat dokumentu, Toto vylepšenfJe základem pro kva litní 

IOzpoznáváni a následnou archivaci dokumentu. 

MeZI podporované fUllkce vylepšení kva li ty dokumentu patří: 

• Automatická detekce Orientace stránky 

• Vyrovnáni ~triln 

• Vylepsení kva lity ohrazu 

• Rozdě leni dvojstran 

• Odstranění prázdných stran 

xerox ~~ 

ČÁROVÉ KÓDY A SEPARACE 

Cárové kódy mohou byt také pl'eCteny a využity pro zpracovalI! 

dokumelltLI v systému pm správu dokumentll nebo pro Indexaci, 

pojmenováni a klasifikacI dokumentl!. OptlmiDoc podporUje 

rozpoznání více jak 20 nejpoužívanějších 10 a 2D kódL!. 

Separace dokumentll se velmi často pouzívá v případě 

dávkového skenování více dokumentLI najednou, Díky tomu 

nepotrebujete skenovat všechny dokumenty samostatně. 

OptwniDoc automaticky oddě l uje dokumenty pomoci prázdné 

stránky, zvoleného čá l ového kódu na první stra ně dokumentu, 

pevného poctu stran nebo předdefinovaného textu na 

dokumentu, 

II KONVERZE DOKUMENTŮ 

OptimiDoc dokáže převést skenované dokumenty do vice nez 10 

typll souboru. Mezi nimiž nechybí tY ,neJPoužívanéjší: Microsoft 

Word, Microsoft Excel, proh ledávatelné PDF ci obycejný TXT 

soubor. 

Díky pokmč llé konverzi dokumentů OptimiDoc nepl'evádí 

dokument pouze do cisteho textu, ale dokáže zachovat 

formátovaní, odstavce či obrázky na správném míste, 

• ZÓNOVÉOCR 

OptlllllDoc Zónové OCR ITIIJŽe bYt použito pro získání textu 

nebo čárového kódu z predcleflnované pozice v dokumentu. 

Zárovell lze )lomocí fi ltl LI omezit text speCi fi kovanou sablonou 

nebo vybl'at jen určitou část rozpoznaného textu. Tato 

funkcionalita Vám zautomatizuje získání požadovan;'ch dat 

ze st l'ukturovaných dokumentLL 

EJ ARCHIVACE DOKUMENTŮ 

OptlllllDoc distribUUje a archivuje dokumenty na z,~k ladě 

zvoleného procesu, kte lé ma nadefinované Cdožiště, OptimlDoc 

dokáze využít zadaných pa l'ametrLI a informací o uživateli 

pro definici finA lní destinace a názvu dokumentu, Zároveň díky 

řade konektorll dokáže uložit dokumenty clo adresáte, emailu, 

Microsoft SharePnil1t, GooCJ le DI ive a jiných podporovaných 

Cd ozišť. 
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REPORTING 

a MONITORING 

OptimiDoc umožňuj e monitorovat j ednotlivá tiskovA 

zaříze l lí a nezáleží na tom zda jsou to velké mu l tifunkč ní 

za iízení nebo lokální USB tiskámy. I'-J avlc pomocí 

za bezpecellí za l'ízení dokážeme nej en získat informace 

o ti scích, ale také o kopiích č i skenovaných 

dokumentech. I\J ás l ecl ně tyto získané informace 

uchováváme pm systém repolill. 

Id SLEDOVÁNí OPERACí 

Administrátor mLlže sledovat aktuální dění v tiskovém 

prostředí. Díky tornu vidí kdo a co ak tuá l ně tiskne, 

skenuje nebo kopí rLue Zá roveň se vsak mLlže podívat i 

na detail jednotlivých operací, získélt j ejich cenu nebo 

dokonce zobrazi t náhled u ti skových dokumentLI a Uji stit 

se tak, že nikdo neti skne soukromé dokumenty. 

WEBOVÉ REPORTY 

Pomocí webových reportl l lze Iychle vytvořit základní 

přeh led ná k l adLI dle zaiízení, oddě le ní nebo uživatele 

přímo přes webové lozhraní OptimiDoc Tyto reporty lze 

j ednoduše fi ltrovat cl le uživatell l, oddě le n í č i j iných 

pal-ametn:L 

Webové repol1y j sou také dostupne kažclérnu uživateli 

pouze s j eho statistikamI. Uživatel nevidí kompletní 

stati stiky, ole nl liže si zkontmlova t své náklady a 

provedené opel·ace. 

[D PROJEKTOVÉ ÚČTOVÁNí 

Sledování nákladll na j ednotlivé projekty nebo 

rozdě l ení ti skLI na firemní a soukromé je možné 

pomocí projektového (I č tová ní. Optil ni Doc umožI1Lue 

vytvoř it sadu plOjektLI v I-ámci, kterých jsou p l' iřazeny 

jednotlivé tisky. Uživatel pak během ti sku sám 

lozhoclne, na ktel Ý prOjekt aktuá l ně tiskne. 

; ....... .111111111111.. . 
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II EXCEL REPORTING 

OptimiDoc umožI1Lue export data přímo do Microsoft 

Excel. Spo l eč ně s přeclvytvo l'enou šélblonou l·eportLI 

pak můžete sledova t spoti'ebu papílu, využití 

duplexního ti sku nebo clokonce vytížení zaiízení 

v j ednotlivých dnech a hodinách. 

Samoz řej mos tí je pak také mOŽllost expol t dat fo XML, 

(SV nebo HTML formátu pl o vlastní ZPl <:Icování. 

G"a OLAP KOSTKA 

Pro zákazníky s mi liony operací v rámci jejich tiskového 

prostředí přináší OLAP kostka výkonný nástroj 

pro j ednoduché a rychlé vytváření l epol1l1 nad 

takovým poč tem operací. 

Zámvell není uživatel limitován konkrétní podobou 

repoliu, ale mLlže si j ej vytvářet dle vléls tních potřeb . 
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MOBILNI APLIKACE A ANDROID TERMINAL 

II TERMINÁL V MOBILU C PODPORA CLOUDOVÉHO TISKU 

I 

Mobilní aplikace přiná š í uživa telské mzhraní Optirn iDoc 

piírno do mobilnlllo telefonu či tabletu . Uživatel má tak 

k dispozici plnou funkc ionalitu pro tisk, skenová ní a 

autentizacI na zař ízem 

Tisková aplikace umozlíuje nejenom prohlížet a 

Spl'Clvovat wé tiskové dokumenty v OptimiDoc. ale také 

je odeslat na tiskove zaříze ní , ktel é vybere 

z dostupnych za l'ízení nebo na skenování QR kódll 

Skenovaní přináší novou možnost využít kameru 

fotoaparátu pro poři zova ní firemních dokumentl l a 

jej ich zai'azení phmo do firemních procesLI Uživa tel lak 

Illliže vyfotit doklad a poslat j ej pl'ímo do Ll čtárny . 

Z,~ roveň si Ilzivatel mLlze přímo z mobi lu odemknout 

zařízem Odpadá nutnost pr ihlášení na za řízení nebo 

vyuzívá nl dl';~hyc h č teček ka l et. 

OptimiDoc umožňlu e ti sk z jakéhokoliv zař íze ní pomocí 

emai lového klienta. Pro za l'ízení Androiclnélvíc umožl'\l~ e 

využít nativních technolog ií Google ( Ioud Print. Uživa tel 

tak může ti sknout do OptimiDoc jako Ila kteloukoliv 

jinou ti skárnu . 

IZJ ANDROID TERMINÁL 

AndlOid terminá l umožnuje využít mobilní aplikac i pro 

Alldwid v módu, kdy j e tablet pevně spoj en 

s konkrétním za řízením Tento tablet pak mLlžou 

využívat uživatelé, kteř í si budou chtít vyzvednout své 

ti sky na tomto za říze ni V tom~o módll j e také 

podporována čtečka karet. 

"PŘíMO Z MOBILU MŮŽU ODESLAT TISKY NA KTERÉKOLIV ZAŘíZENí" 

(jJ : "'.... .. . .., lm 1 2~6 (jJ : i!!1" .. . = lm 1206 (jJ . .. i!!1 " ' = . '2112 
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ARCHITEKTURA 

!Zl DISTRIBUOVANÁ ARCHITEKTURA 

Pornocí distribuované technologie OptimiDoc umoŽl'\lue implementaci celého řešení nej en v j edné l o ka litě, ale také 

v rámci j ednotlivých poboček . Tato technologie poskytLU e centrální správu přes webové mzhraní s minimdlním datovým 

plenosem llIezi centrálou a pobočkami . 

Základní komponenty di stribuované technologie: 

• OptimiDoc Server - centl ální selver poskytlUe webové lozhraní pm spl ávu a konfiguraci OptimiDoc v celé síti 

včetně poboček. Zaji šťlue zpracování skenovaných dokumentLI, pl' ihlašování na zalízeních, pdstupová práva, 

zobrazování rozhraní Ila za řízení a sbě r Ll čtovacíc ll infol lllací. Optin li Doc Servel· může být za poj en do clustel u 

pomocí využití technologie Windows Network Loadbalancing a tím tak zajistit rozdě le ní zá těže nebo zaji s těni 

funkcionality v plípadě výpadku j ednoho za serVerLI. 

• OptimiDoc Print Node - Komponenta zajištlUící přUem ti skových úloh a j ej ich následnou distl ibuci na konkl étnl 

ti skové za říze ní. Tato komponenta umožl1uje instalaci na lokální selver nebo na j ednotlivé pracovní stanice pm 

minilnalizaci pře nosu dat mezi centrální serverem a pobočka mi. OptimiDoc Prillt Node zaji š ťlue ti sk v plípadě 

výpadku centrálního serveru . Během výpadku stále přUímá ti skové Lllohy a po obnovení j ednotlivé Cdohy zaregistrLue 

na centrální servel u a umožní j ejich ti sk. V případě výpadku lze také ti skovou úlohu vyti sknout přímo na néktel·ém 

zaiízení, aniž by uživatel muse l čekat na obnovení spoj ení. 

RYCHLÁ IMPLEMENTACE 

I n s ta l a č ní ba l íčky OptimiDoc j sou připraveny pm co 

nejjednodušší implementaci u zákazníka. PI OtO 

automaticky detekuj í zda je vse na serveru správně 

nastavello a případně nastaví chybějíc í volby. To 

lImOŽňlu e admini strá torům nebo dodavateli 

j ednoduchou implementaci pomocí pár kliknutí. 

PODPORA LDAP 

OptimiDoc podporlUe synchronizaci uživatelských 

informací ze systémel jako OpenLDAP nebo Active 

Direc tory. Spo l ečně s informacemi o uživatelích také 

podpollUe synchronizacI skupin, pomocí kterých lze 

n/ls l edně nastavovat přístupová pl·áva. 

aD WEBOVÉ ROZHRANí 

Veškel á konfigurace a nastavení pmbíhá ples centlální 

webové rozhraní. Administrátor tak nemusí s l ož itě 

hledat j ednotlivé aplikace pro reporting, konfigul ac i 

nebo sledování aktuá lního pl ovozu v tiskovém 

pros t ředí 

Zá mvell se ples webové rozhraní mliže pli pojit IleJen 

administrátor ale také uživatel. Ten si ml lže 

prohlédnout své aktuální ti skové (dohy nebo stáhnout 

na skenova né dokumenty. 

Váš partner: 


