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Smlouva o vedeni ucetnictvi

1. Zpracovatel: Kunzite, s.r.o.

se sidlem: Cesk4 3 18, 742 21 Kopfivnice

IC: 04190084 , DIC: CZ04190084

zapsany v obchodmm rejstitku vedeném Krajskym soudem v Ostravé
oddil C, vlozka 62707

Jjednajici pani Ing. Ivanou Némethovou

/dale jen ,zpracovatel*/ na strang jedné

2. Klient: Zikladni §kola a Matersk4 $kola Motylek,

pFispévkova organizace

se sidlem: Smetanova 1122, 742 21 Kopfivnice

IC: 64125912, DIC: CZ 64125912

nezapsan v obchodnim rejstiiku vedeném Krajskym soudem v Ostravé
jednajici pani Mgr. Dagmar Janéalkovou

/déle jen "klient"/, na strané druhé,

uzaviraji nize uvedeného dne, mésice a roku nasledujici smlouvu podle ust. § 2430 a nasl. zak.&.

89/2012 Sb., obéansky zakonik, ve znéni piedpist pozdéjsich:

o vedeni ucetnictvi a zpracovani mezd
(o dodavce praci, vykonii a sluzeb)

&
Predmet smlouvy

Zpracovatel, jakoZto odbornik, se zavazuje pro klienta po dobu trvani této smlouvy zaji§t'ovat
vedeni OCetnictvi (tzn. zejména zpracovéani prvotnich uéetnich dokladl, poradenstvi, ptfiprava
podkladii k vylctovéani rozpoctu a poskytnutych pfispévki a podkladi k dafiovym povinnostem )
souvisejici s Cinnosti klienta v rozsahu, terminech a z hlediska plnéni zdvaznych pravnich
pfedpist, vnitinich smémic, rozhodnuti zfizovatele a jinych zdvaznych ustanoveni zejména ve
vztahu ke statnimu rozpoctu a rozpo&tu klienta.

Zpracovéani bude provadéno priibéZné, pomoci vypoletni techniky takovym zpiisobem, aby
vystupni sestavy byly zejména v souladu se zdkonem o uetnictvi a aby poskytovaly podklady pro
pfipadnou financni kontrolu a analyzu klienta. Na zdkladé poZadavku klienta je zpracovatel
povinen bez zbyte¢ného odkladu vyhotovit pro klienta poZadované vystupni sestavy nebo jiné
prehledy.

Zpracovani prvotnich G¢etnich doklady a ostatni &innosti uvedené v &l. L. odst. 1. této smlouvy
provadi zpracovatel v mist€ své kancelafe.

Zpracovatel se zavazuje zpracovdvat mési¢né mzdy zaméstnanci klienta véetn& vyhotoveni a
odesléni pfislusnych hlaSeni na OSSZ a zdravotni pojistovny, déle zpracovavat roéni vyudtovani
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dané ze zavislé Cinnosti klienta pro finanéni sprdvu a vykonavat dali pfimo s tim souv1seJ101
¢innosti. Zpracovatel ddle zajisti zpracovani povinnych statistickych hlaSeni.

Zpracovatel se zavazuje zpracovdvat a podavat mezitimni a roéni G8etni zavérky pfedepsanym
zplisobem a v obecné zdvaznych terminech, dale se zavazuje zpracovavat piislu$nd povinnd
podani klienta pro finanéni spravu.

1L
Doba trvini smlouvy

Tato smlouva se uzavird od 1.7.2015 na dobu neur&itou.

Vypovédni doba je tfimési¢ni a poéinad bézet vidy od prvniho dne mésice nasledujiciho od
doruceni pisemné vypovédi druhé smluvni strané. Vypovéd’ musi mit vidy pisemnou formu,

Tuto smlouvu Ize ukongit také vzdjemnou dohodou.

Poslednim zpracovanym obdobim je obdobi koné&ici v kalendafnim mésici pfed mésicem, v ném#
Je ukondena platnost této smlouvy, nebude-1i pisemné dohodnuto jinak.

Zpracovanou ucetni agendu preda zpracovatel klientovi do tficeti dnl po ukon&eni smlouvy.

IIL
Povinnosti zpracovatele

Zpracovatel je povinen: ‘

a) provadét innosti poctivé a peclivé podle svych schopnosti podle pokyni klienta, v souladu
s jeho zdjmy a v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy;

b) pribé&Zné€ informovat klienta o plnéni Einnosti, k niZ se zavazal, a oznamovat mu viechny
okolnosti, které pfi vykonu &innosti zjistil, a jez mohou mit vliv na zménu pokynt klienta;

c) vykonévat ¢innosti, ke kterym se zavéazal, osobné nebo prostiednictvim svych zaméstnancti;
v pfipad€ porudeni této povinnosti odpovida klientovi za $kodu tim zplisobenou;

d) piedat klientovi bez zbyteéného odkladu véci, které za ného prevzal pfi uskute&fiovéani
¢innosti podle této smlouvy;

e) zpracovatel se zavazuje vlas informovat klienta o veskerych legislativnich zménach,
tykajicich se pInéni podle této smlouvy, dodrZovat lhity stanovené touto smlouvou;

f) zpracovatel zajisti vyhotoveni vystupti z udetnictvi ve formé uletnich vykazi (rozvaha,
vykaz ziski a ztrat) vyZadované ptislu§nymi pravnimi pfedpisy ve stanovenych zdkonnych
terminech, dle potieby a po dohodé s klientem je zpracovatel povinen mé&siéni vysledky
zpracovani Ucetnich podkladl predat klientovi do tficeti dnii po uplynuti kalendainiho
mésice za predpokladu, Ze podklady ze strany klienta budou pfedloZeny vZdy do deseti dnd
po uplynuti kalenddiniho mésice;

g) zpracovatel zajisti po ukonéeni zdanovaciho obdobi a uzavieni Uletnictvi, vytiténi
veskerych sestav z uCetnictvi tak, aby byly dostate¢nym podkladem pro kontrolni organy;

h) zpracovatel zajisti archivaci elektronicky zpracovanych dat na vhodném médiu véetné
jejich pripadné zpfistupnéni;

i) zpracovatel nese odpovédnost za Skodu na vécech pFevzatych od klienta k vykonu &innosti
podle této smlouvy;

j) zpracovatel nese dile odpovédnost za $kodu (zejm. pokuty, penale), ktera vznikla klientovi
nespravnym nebo opoZdénym vypoétem podkladil pro povinné platby klienta;

k) zpracovatel je povinen téz zachovavat mlCenlivost o vSech skuteEnostech, o kterych se v
souvislosti s uskute€fiovanim &innosti podle této smlouvy dozvédél, kdy tato povinnost trva
i po ukonceni Einnosti podle této smlouvy; této povinnosti jej miiZe zprostit pouze klient



pisemnym prohlagenim;

1) zpracovatel je povinen zabezpelit podklady prevzaté od klienta pfed jejich poskozenim,
znehodnocenim nebo ztratou a zabezpetit utajeni idaji ulozenych na datovych médiich;

m) zpracovatel je povinen pfed zahdjenim &innosti podle této smlouvy uzav¥it smlouvu o
pojisténi odpovédnosti za §kodu, kterd by mohla vzniknout v souvislosti s uskutefiovanim
Cinnosti podle této smlouvy; Smlouva o pojidténi musi trvat po celou dobu vykonu této
¢innosti;

n) zpracovatel prohlaSuje, Ze je v souvislosti s pfedm&tem podnikéni, tj. &nnost G&etnich
poradcii, vedeni Gletnictvi, vedeni datiové evidence, pojistén,

0) zpracovatel se zavazuje v piipadé potfeby ziidastnit se kontrol provadénych piisluinymi
urady a zfizovatelem;

1V,
Povinnosti klienta

Klient je povinen:

(%]

a) veas poskytnout zpracovateli veskeré podklady a informace potfebné k vykonavéni
¢innosti, musi poskytnout veskerou souéinnost nezbytnou pro fadné plnéni zdvazkd, jez
plynou z této smlouvy pro zpracovatele, véetng vysvétleni k iéetnim dokladim;

b) pfi prodleni klienta v plnéni t&chto povinnosti se tm&mé prodluzuji terminy stanovené
touto smlouvou pro zpracovatele pfi vedeni uéetnictvi;

¢) klient odpovidad za to, Ze veskeré udetni doklady predané zpracovateli odpovidaji
skutegnosti a jsou v souladu s pfislusnymi pfedpisy;

d) zpracovatel neodpovida za sankce nebo jiné 8kody, které vzniknou v diisledku nespravnych
Gcetnich dokladd, které mu klient piedal;

e) pokud je v pfedavanych Getnich dokladech zévada, na kterou je klient zpracovatelem
upozornén, klient rozhodne, zda tyto budou zagtovéany, pfepracovany nebo doplnény.

f) klient odpovidd za uplnost a spravnost vech podkladi poskytovanych zpracovateli,
pfiCemZ se zavazuje umoZnit zpracovateli nahlizet do vSech potfebnych dokumentt
nutnych pro vyfizovani zaleZitosti a zabezpefit na vyz4dani pfitomnost a soudinnost
piisludnych odpovédnych pracovniki klienta;

g) Kklient je povinen vystavit zpracovateli v&as pisemnou plnou moc, vyzaduje-li plnéni této
smlouvy uskute&néni pravnich ikont jménem klienta;

h) Klient se zavazuje zpracovateli za jeho Sinnost uplatu ve vy$i a za podminek stanovenych
touto smlouvou; déle je klient povinen uhradit zpracovateli dal$i doloZené naklady, které
zpracovatel nutné nebo Géelng vynaloZil p¥i plnéni svého z4vazku (musi jit o nahrady, které
prokazateln€ nejsou obsazeny v tplatg).

V.
Odména

Za provadéni Cinnosti dle této smlouvy se klient zavazuje zaplatit zpracovateli mésiéng odménu
dle ptilohy k této smlouvé,.

Takto dohodnuté odména je splatnd na zakladé faktury zpracovatele s naleZitostmi Gdetniho
dokladu a obchodni listiny.

Ve sjednané cené€ jsou zahrnuty viechny béZné ndklady zpracovatele.

Takto dohodnuta paualni odména plati pro rok 2015, pro dalsi rok bude pfipadnd zmé&na ceny
dohodnuta vzdy nejpozdéji do 31.1. daného roku .

V takto dohodnuté odméné jsou zahrnuty rovn&z viechny ostatni b&Zné niklady zpracovatele.
Neni zde zahrnuta néhrada spréavnich a jinych poplatki a nahrad, které v piipadé vzniku budou



klientem proplaceny zpracovateli v prokazatelné vy§i, a to za predpokladu jejich ugelného
vynaloZeni.

Bude-li zpracovatel konat za idelem plnéni pfedmétu této smlouvy cesty, mimo cesty v ramci
Moravskoslezského kraje, zavazuje se mu klient uhradit nahrady za tuto cestu a to ve vysi
skute¢né vynaloZenych nékladl (ubytovani apod.) a ve vysi 6,00 K& za 1 km cesty.

Zpracovatel bude zvla3t' (¢tovat roéni zdvérky pro 0cely dafiovych pfiznani ve vysi 1/12 roénich
ndkladid u€tovanych ze strany zpracovatele a dale bude zvlast' Ggtovat pfipadn& pfipravu podkladi
pro kontroly u&etnich dokladi ze strany statnich organd, ptipadné jiné dalsi pozadované &innosti, a
to hodinovou sazbou ve vysi 300,- K&.

VI
Platebni podminky

Uhrady mési¢nich pausalt se klient zavazuje hradit zpracovateli vidy do 15 dnli od obdrzeni
faktury.

Za den zaplaceni se pro cely této smlouvy povaZuje den pfipsani na udet dodavatele nebo den
pfedani ¢astky v hotovosti.

Pro pfipadny trok z prodleni se pouziji pravni pfedpisy platné v dob& rozhodné pro uiétovani
poplatku z prodleni.

Pokud klient neuhradi sjednané platby k poslednimu dni mésice, v némz méla byt platba uhrazena,
je zpracovatel opravnén odstoupit od této smlouvy s tim, Ze je povinen plnit pfedmét této smlouvy
za posledni mésic, na n&Z mu byla poskytnuta zalohova platba a celkové vyGdtovani je pak
opravnén pozadovat v den piedéani zpracovanych vysledkii v hotovosti.

VIL
Ndroky z vadného plnéni a odpovédnost

V piipadé vadného plnéni je klient povinen vady reklamovat u zpracovatele bez zbyte&ného
odkladu po jejich zjisténi. K reklamaci je klient povinen pfipojit pisemnou specifikaci vad a podle
okolnosti 1 vadné vysledky zpracovani.

Zpracovatel odpovidd za spravnost veskeré agendy, kterou zpracoval a to jako odbornik, tj. osoba
hlasici se k odbornému vykonu povolani, ¢imZ dava najevo, Ze je schopen jednat s odbornou
znalosti a odbornou peclivosti. Jedna-li zpracovatel bez této odborné péce, jde to k jeho tiZi.
Zpracovatel neodpovida za disledky plynouci z nespravnosti nebo neliplnosti prvotnich doklada.
Zpracovatel je zproStén odpovédnosti za skodu jestlize:

mu klient dodal podklady a informace v dob&, kdy je jiZ nebylo moZné s pfimé&fenym tsilim véas a
spravné zpracovat,

mu klient nepfedal potfebné podklady a informace,

klient trval na zpracovani zplisobem, ktery vedl ke vzniku sankce,

klient neucinil se souhlasem zpracovatele vSechny kroky k odvraceni nebo sniZeni $kody (podani
odvolani, Zadost o prominuti apod.),

klient neinformoval zpracovatele neprodlené o vzniku $kody nebo o podezieni, Ze by $koda mohla
nastat,

ke vzniku $kody do8lo opozdénim v dusledku pferuseni prace zpracovatele v dobég, kdy byl klient
v prodleni.

VIII
Ostatni ujedndni



1. Zavady vstupnich dat, pokud by k nim doslo, miZe odstranit na zéklad& vzajemné dohody téz
zpracovatel dle pokynu klienta.

2. Obé smluvni strany se zavazuji jak pfi predévéani vstupnich dat, tak i vystupnich doklada, brat
zietel na vyskytnuvsi se mimoradné situace, které maji pivod v nepfedvidatelnych nebo t&Zko
ovlivnitelnych udélostech (napf. kumulace vice dnd pracovniho klidu), a takovouto situaci Fesit
nejprve oboustrannou dohodou.

3. Zpracovatel je oprdvnén, je-li klient v prodleni s Ghradou jednotlivych plateb, pozastavit dalgi
prace do okamziku jejich thrady.

4. 'V pfipad€ neplnéni zavazkl plynoucich z této smlouvy ve 1hité delsi nez 30 dnii, miZe byt tato
smlouva okamzit€ ukoncena jednostrannym pisemnym prohlaSenim o odstoupeni od smlouvy
kteroukoliv ze smluvnich stran. V tomto piipadé se neuplatiiuje vypovédni lhdta. Platnost smlouvy
konéi doru€enim prohlaSeni druhé smluvni strang.

IX.
Zavérecnd ustanoveni

1. VSechny dodatky a dopliiky k této smlouv& mohou byt u¢inény pouze po vzajemné dohodé obou
smluvnich stran a pouze pisemnou formou.

2. Ve viech ostatnich nalezitostech, neupravenych touto smlouvou se vzijemny vztah obou
smluvnich stran fidi pfisluSnymi ustanovenimi z4kona &. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik, ve zné&ni
pozdejSich predpisti.

3. Pokud by se nékterd ustanoveni stala v disledku legislativnich zmén neplatnymi, zavazuji se
smluvni strany nahradit je novymi tak, aby byl co moZna nejlépe zachovén Gcel této smlouvy.

4. Ob€ smluvni strany potvrzuji, Ze tato smlouva byla uzaviena svobodné a na zdkladé projevené
ville obou stran. Tato smlouva zaroveri rusi viechna pfedchozi pisemna i Gstni ujednani v této
véci.

5. Smlouva se vyhotovuje ve dvou stejnopisech, z nichz ob& maji stejnou platnost, a kazda smluvni
strana obdrZi po jednom.

V Kopfivnici dne 25.6.2015

Za zpracovatele: Za klienta:

Zéldednl gkola a fuiater k4 Shola Motylek
KopFivnice, Smetanova 1122
pFispévkovd org,amznce/

f tel. 556 310?
i Zw-zw
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Ptiloha ¢€.1 ke Smlouvé o vedeni u&etnictvi platna ode dne 1.7.2015

1. Zpracovatel: Kunzite, s.r.o.
se 51dlem Ceska 318, 742 21 Kopfivnice
IC: 04190084 , DIC: CZ04190084
zapsany v obchodmm rejstiiku vedeném Krajskym soudem v Ostravé
oddil C, vlozka 62707
jednajici pani Ing. Ivanou Némethovou

/déle jen ,,zpracovatel“/ na strang jedné

2. Klient: Zakladni Skola a Materska §kola Motylek,
prispévkova organizace
se sidlem: Smetanova 1122, 742 21 Koprwmce
IC: 64125912 , DIC: CZ 64125912
nezapsany v obchodnim rejstfiku vedeném Krajskym soudem v Ostravé

jednajici pani Mgr. Dagmar Janéalkovou
/dale jen ""Klient"/, na strané druhé,

r o rw

vedeni u¢etnictvi

zakladni sazba mésiéni 6.000,- K&
zpracovani mezd

Zpracovany pracovni pomér 95,- K¢
dohoda o pracich konanych mimo pracovni pomér 95 Ke
zapocet praxe 120,- K¢

ostatni ¢innosti

ceny ostatnich ¢innosti jsou stanoveny vzdy dohodou s klientem

V Kopfivnici dne 25.6.2015

Za zpracovatele: Za klienta:

Lalkdadni $kola © Matefsid Skola Motylek
Kopr!v:ucc Smetangva 1122, ’
prispivkova erganizace
'f tel. 556 810 24
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