SMLOUVA O VEDENI MZDOVE AGENDY

Mzdy a Platy s.r.o.

se sidlem Jeronymova 232/15, 460 07 Liberec 7
ICO 27335241

dale jen ,,dodavatel*

Matei‘ska Skola, Liberec, Jefmanicka 487/27, prispévkova organizace
se sidlem: Jefmanicka 487/27, 463 12 Liberec 25

ICO 72742909

zastoupena Zdenikou Nevecetalovou

dale jen ,,odbératel

1.

uzaviraji tuto smlouvu o vedeni mzdové agendy

CLL

Dodavatel je na zakladé Zivnostenského listu vydaného Magistratem mésta Liberec, ev.¢. 350500-45502-01,

opravnén k vedeni mzdové agendy vcetné mzdového ucetnictvi a vedeni daiiové evidence.

CL 1L

1. Dodavatel se zavazuje vést pro odbératele mzdovou agendu, tykajici se podnikatelské ¢innosti odbératele. Na
zakladé tohoto zavazku bude pro odbératele:

zpracovavat mésicné vypocet mzdy pro jeho zaméstnance vcetn¢ zakonnych srazek

vypracovavat piihlasky a odhlasky zaméstnanct pro ucely zdravotniho pojisténi

vypracovavat piihlasky a odhlasky zaméstnanct pro ucely socialniho pojisténi

vést evidenci osobnich spist v souladu se zdkonem na ochranu osobnich dat

vyucétovavat pojistné na zdravotni pojisténi véetné ¢astek pripadajicich na odbératele

vyucétovavat pojistné na socialni pojisténi véetné Castek pfipadajicich na odbératele

vypoéitavat v souladu s ptisluSnymi piedpisy primérny vydélek zaméstnancti a nahrady mzdy, popfipadé jiné
naroky zaméstnancl odvislé od primérného vydélku

vystavovat na pozadani odbératele nebo zaméstnance odbératele veskera potiebna potvrzeni a vykazy pro FU,
0SSZ, zdrav. pojistovny, UP, banky, atd.

prebirat potfebné doklady od odbératele a v pfipadé potieby je predavat dalSim osobam
(0SSZ, FU, zdravotni pojistovny, UP)

jednat s ufady ve vécech, spojenych s vedenim mzdové agendy, pfedavat mési¢ni hlaseni o pojistném piislusnym
pojistovnam

plnit oznamovaci povinnost vic¢i IBP, zdrav.pojistovnam, OSSZ pii sepsaném pracovnim Urazu

vypocitavat odvod zakonného pojisténi zaméstnancli vcetné tisku ptikazu k uhradé v zakonem stanoveném
terminu
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— informovat odbératele o vSech zménach tykajicich se obecné zavaznych piedpist vztahujicich se ke mzdové
agendé

— predéavat odbérateli mésicni vytisky zpracovanych mezd podle pfilohy, kterd bude sestavena se zastupcem firmy
po prvnim zpracovani mezd

— vytisky podle ptilohy budou pfedavany odbérateli nejpozdéeji 5 pracovnich dnil pfed vyplatnim terminem

2. Roc¢ni zavérka:

uzavérkové operace

tisk mzdovych listt

archivace dokladi v souladu se zakonem na ochranu osobnich dat

3. Rocni zapis do evidenéniho listu dichodového zabezpeceni

Cl1. 111.

1. Odbeératel se zavazuje spolupracovat s dodavatelem ve vSech otazkach souvisejicich s vedenim mzdové agendy,
zejména:

— predavat mu nejpozdéji do druhého pracovniho dne nasledujiciho mésice doklady zpracovavaného mésice
nezbytné pro mésiéni vypocCet mezd, nahrad mezd, popfipad¢ jinych narokd zaméstnanci vyplyvajicich
z pracovniho poméru k odbérateli

— oznamovat dodavateli veskeré zmény tykajici se mzdové agendy, zejména zmény pracovnich smluv, vnitfnich
predpisil a nastupy a odchody zaméstnancli, zmény zdravotnich pojistoven
(zpuisob predavani a vykazovani bude predem domluven, dochazkové listy, apod.)

— archivovat doklady pfedané dodavatelem po pfedepsanou dobu

CLIV.
1. Dodavatel je povinen se fidit pfi sjednané ¢innosti pro odbératele jednak obecné zdvaznymi predpisy platnymi pro
vykon této ¢innosti, zejména mzdovymi, danovymi a ti€etnimi, jednak vnitinimi pfedpisy odbératele, které mu byly

predany a ostatnimi i pisemnymi dohodami s odbératelem.

2. Dodavatel odpovida za spravnost vSech vypocti uéinénych pro odbératele ve smyslu této smlouvy. Upozorni
odbératele na ptipadné nedostatky nebo nespravnosti v pfedanych dokladech.

3. Dodavatel dale odpovida za v€asné vyhotoveni v§ech dokladu, které se zavazal vypracovat v ¢lanku II a které jsou
vazany ze zakona terminem odevzdani a thrady, za podminky, ze mu odbératel poskytl v terminu potfebné podklady.

4. Dodavatel neodpovida za pozdni uhrady nebo chybné platby stejné jako za pozdni pfedani dokladi zavinéné
odbératelem. Dodavatel nenese odpovédnost za fyzicky stav a pouziti odbératelem pfevzatych dokladd, nybrz jen za

jejich obsah.

5. Dodavatel se zavazuje shromazd’ovat osobni idaje pouze v rozsahu nezbytném pro plnéni povinnosti, které jsou
odbeérateli ulozeny pravnimi predpisy.

6. Dodavatel odpovida za organizacni a technické zabezpeceni ochrany osobnich dat.
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CLV.
Cenové ujednani

zakladni poplatek za vedeni mzdové agendy (zpracovani més. hléSeni) 615,-- K¢/mésic
zakladni poplatek za vedeni mzdové agendy pro Skoly

a Skolska zaftizeni trvale nedosahujicich poctu 4 zaméstnancti 350,-- K¢/mésic
kazdy zaméstnanec (pfidélené osobni ¢islo) 133,-- K¢/mésic
soub&zny pracovni vztah (pfideélené osobni ¢islo) 71,-- K&/mésic
nastup a vystup zaméstnance 133,-- K¢
¢aste¢né zpracovani personalistiky 10%més. Fakturace
mzdova uzavérka roku + 10% ro¢ni fakturace
roéni vykazy vyuctovani dani ze zavislé ¢innosti 615,-- K¢/vykaz
zuctovani zaloh dani ze zavislé Cinnosti 133,-- K¢&/zaméstnanec
ro¢ni zapis do evidencniho listu dichodového zabezpeceni 71,-- K&/zaméstnanec
za otevieni (uzavieni) mzdové agendy jednorazovy poplatek +50% prim.mésicni fakturace
Vykaz skol P 1-04 615,--K¢&/Gtvrtletné
Zapocet praxe podle NV 100 - 500,-- K¢
dalsi Cinnosti napf-.: statistika, vykaznictvi, platové vyméry,

zastupovani pred ufady, administrativni préce, ... 175,-- K¢/hodina
poradenska ¢innost (pouze objednané hodiny) 330,-- K¢/hodina

Cena pro dalsi rok bude upravena podle vyse pfirtistku cen (index inflace) ozndmena opatfenim vlady za uplynuly
rok.
CL VL

1. Odbératel uréuje pro pracovni styk s dodavatelem tyto osoby, které jsou opravnény jednat s dodavatelem jménem
odbératele:

Zdenka Neveceralova
2. Smlouvu Ize ménit ¢i dopliovat pouze pisemnymi dodatky, podepsanymi odpovédnymi osobami.
3. Tato smlouva se uzavira na dobu neurc¢itou od 01.09.2007 a vstupuje v platnost dnem jejiho podpisu .
4. Smlouvu Ize vypoveédét s mési¢ni vypovédni lhlitou, a to pisemné. Lhuta po¢ina bézet od prvniho dne mésice
nasledujiciho po doruceni vypovédi druhé smluvni strané.
V ptipad¢ ukonceni smlouvy pieda dodavatel odbérateli veskeré doklady a podklady vyplyvajici z této smlouvy.
Zalezitosti touto smlouvou neupravené se fidi pfislusnymi ustanovenimi obchodniho zakoniku, zejména § 566 a nasl.

o smlouvé mandatni.

5. Smluvni strany prohlasuji, Ze si tuto smlouvu pred jejim podpisem piecetly, Ze byla uzaviena po vzajemném
projednani.

6. Tato smlouva se vyhotovuje ve dvou stejnopisech, z nichz kazda smluvni strana obdrZi jedno vyhotoveni.

Pfiloha:

V Liberci dne 1.9.2007

dodavatel odbératel
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