Smlouva o zajisténi ostrahy objekti UFadu méstské ¢asti Praha 14 ¢j.: 0194/2018/0OHS/1100

Smlouva o zajisténi ostrahy objektd Ufadu méstské &asti Praha 14
(dale jen ,,Smlouva’)

uzaviena dle ust. § 1746 odst. 2 z. . 89/2012 Sh., ob&ansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpis,
mezi smluvnimi stranami

Meéstskéa ¢ast Praha 14

se sidlem: Bratifi Vencliki 1073, 198 21 Praha 9

zastoupena: Mgr. Radkem Vondrou, starostou méstské ¢asti Praha 14
ICO: 00231312

DIC: CZ00231312

bankovni spojeni: banka

kontaktni osoba: Vladimir Venci, vedouci OHS

(déle jen ,,Objednatel™)

BLESK Servis s.r.o.

zapsan v obchodnim rejstfiku vedeném Méstskym soudem v Praze, oddil C, vlozka 118507

se sidlem: Ocelarskd 1272/21, Praha 9
zastoupen: Janem Sindelafem, jednatelem

ICO: 27607429

DIC: C227607429

bankovni spojeni: Komer¢ni banka,
kontaktni osoba: Ondrej Maslanka, technicky zastupce

(dale jen ,,Poskytovatel™)

(Objednatel a Poskytovatel spolecné dale téz jako ,,Smluvni strany"")
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Predmét Smlouvy

Predmétem Smlouvy je zajlstenl komplexni ochrany a ostrahy majetku a 0sob nachéazejicich se
v objektech Ufadu meéstské Gasti Praha 14 na adrese Bratfi Venclikii 1072 a 1073, Praha 9

(spolecné dale jen ,,Objekty", nebo jednotlivé ,,Objekt 1072'" a ,,Objekt 1073"), vCetné
zajisténi recepcnich sluzeb, jak je specifikovano v nasledujicich ¢lancich této Smlouvy.

Poskytovatel se zavazuje, Ze bude poskytovat sluzby dle predchoziho odstavce v rozsahu
a zplsobem, uvedenym v této Smlouvé, a to svym jménem a na vlastni odpovédnost,
a objednatel se zavazuje zaplatit za to Poskytovateli sjednanou cenu.

Poskytovatel neni opravnén postoupit zavazek dle této Smlouvy na tfeti osobu.

Specifikace poskytovanych sluzeb

Komplexni ochranou a ostrahou majetku a osob se rozumi zejména tyto €innosti Poskytovatele:

2.1.1 nepfetrzitd ostraha Objektu 1073 (pondéli az nedéle, 24 hodin denné), pFedstavujici 1
pracovnlka ostrahy a 1 pracovnika zajistujiciho obsluhu telefonni Ustfedny po dobu trvani
pracovni doby Ufadu méstské &asti Praha 14 (déle jen ,,UMCP14"),

2.1.2 denniostraha Objektu 1072, predstavujici 1 pracovnika ostrahy (pondéli az patek, od 6:00
do 22:00 hodin),

2.1.3 predchazeni a zabranéni vzniku $kod na majetku Objednatele, jeho zaméstnanc( a klientt
a predchazeni Ujmam na zdravi téchto osob, zejména kradezemi, poSkozovanim majetku,
nasilnostmi apod.; v téchto pfipadech bude Poskytovatel spolupracovat s Méstskou policii
Praha 14,

2.1.4 zabranéni vniknuti neopravnénych osob do prostor Objektd,

2.1.5 zabezpeceni vyprosténi osob pfi poruse vytahd, vEetné privolani servisniho technika,
2.1.6 prijem telefonnich hovorl a jejich nasledné pfesmérovani dle pozadavkd volajiciho,
2.1.7 zajisténi zakladni informacni sluzby pro tfeti osoby dle pokynl Objednatele,

2.1.8 ohlaSovani navstév mimo navstévni dny,

2.1.9 pfi vzniku mimoradnych wudalosti (napf. pozar, vybuch, havéarie vody, havarie
elektroinstalace, poruchy vytah, nélez podezielého pfedmétu apod.) provedeni opatfeni
v souladu s internimi pfedpisy UMCP14.

Poskytovatel je povinen pfi_plnéni Smlouvy postupovat v souladu s instrukci Objednatele ,,Vykon
strazni sluzby v objektech Ufadu méstské ¢asti Praha 14", ktera je nedilnou soucasti a pfilohou &.

1 této Smlouvy.

Neni-li v této Smlouvé uvedeno jinak, neni Poskytovatel opravnén provést jakoukoli zménu sluzby
bez pisemné dohody s Objednatelem ve formé pisemného dodatku.

Doba a misto plnéni

Smlouva se sjednavé na dobu neurcitou ode dne 1. 6. 2018.

Mistem plnéni se sjednavaji Objekty.

Cena

Cena byla stanovena dohodou Smluvnich stran na zakladé nabidky Poskytovatele v rdmci verejné
zakézky s nazvem ,,Ostraha objektd Ufadu méstské Gasti Praha 14".

Cena je uvedena v pfiloze €. 2 této Smlouvy (cenova tabulka).



Smlouva o zajisténi ostrahy objektl UFadu méstské €asti Praha 14 ¢j.. 0194/2018/0HS/1100

4.3

4.4

5.1
5.2

5.3
5.4

5.5

5.6
5.7

6.1

6.2

7.1

Cena je uvedena jako modelova na zéakladé cenové tabulky zpracované Objednatelem. Pokud se
budou jednotkové Cinnosti ve skutecnosti liSit od modelu, bude fakturace provedena dle
skute€ného pInéni Poskytovatele.

Cena bez DPH je sjednana jako nejvySe pfipustnd po celou dobu trvani Smlouvy a obsahuje
veSkeré naklady Poskytovatele nutné k Gplné a Fadné realizaci této Smlouvy, vcetné
predpokladaného vyvoje cen po celou dobu trvani Smlouvy, a rovnéz obsahuje i pfedpokladany
vyvoj kurzu Geské koruny k zahraniénim ménam. Dojde-li v préibéhu trvani Smlouvy ke zménam
sazeb DPH, bude v takovém prfipadé k cené bez DPH pfipoctena DPH v aktualni sazbé platné
v dobé vzniku zdanitelného plnéni.

Platebni podminky

Zalohové plathy se nesjednavaji.

Uhrada ceny za plnéni poskytovana dle této Smlouvy bude realizovana Objednatelem na zékladé

danovych dokladli (faktur) vystavenych Poskytovatelem. Dilgi faktury budou vystavovany za
kalendafni mésice na zakladé soupisu skuteCné a Fadné provedenych praci potvrzenych
Objednatelem.

Splatnost faktur ¢ini 30 dnli od dorudeni faktury Objednateli.

Faktura je uhrazena dnem odepsani pfislusné castky z U¢tu Objednatele ve prospéch (ctu
Poskytovatele uvedeného na fakture.

Faktura musi splfiovat nalezitosti danového dokladu dle zakona ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané
hodnoty, ve znéni pozdéjsich predpist.

Faktura musi byt doru¢ena na adresu sidla Objednatele nejpozdéji do 7. dne nasledujiciho mésice.

V pfipadé, Ze bude faktura obsahovat nespravné, nebo neuplné Udaje, je Objednatel opravnén
fakturu do 20 dnl od jejiho doruceni vréatit. Poskytovatel podle charakteru nedostatkl fakturu
opravi, nebo vystavi novou. Vracenim faktury prestava bézet plvodni lhdta splatnosti. Nova,
30 denni Ihiita splatnosti, po¢ina bézet dnem doruceni opravené (nové) faktury Objednateli.

Ostatni prava a povinnosti Objednateie

Objednatel je povinen:

6.1.1 poskytnout Poskytovateli potfebnou soucinnost k fadnému plnéni jeho povinnosti dle této
Smlouvy,

6.1.2 pred zahajenim plnéni dle této Smlouvy seznamit zastupce Poskytovatele s Objekty,
6.1.3 poskytnout Poskytovateli odpovidajici zdzemi pro plnéni Smlouvy,

6.1.4 v pfiméfeném predstihu oznamit Poskytovateli provozni zmény, které budou mit vliv na
provadéni plnéni dle této Smlouvy.

Objednatel ma pravo:

6.2.1 kontrolovat provadéni plnéni dle této Smlouvy, zaznamenavat do knihy reklamaci giSténé
nedostatky a poZadovat jejich odstranéni po Poskytovateli,

6.2.2 v oddvodnénych pripadech pozadovat vyménu konkrétnich zaméstnancli Poskytovatele;
v takovém pfipadé je Poskytovatel povinen provést vymeénu svého zameéstnance
nejpozdéji do 7 kalendarnich dnli ode dne doruceni Zadosti Objednatele.

Ostatni prava a povinnosti Poskytovatele

Poskytovatel je povinen:

7.1.1 provadét plnéni této Smlouvy dle svych odbornych schopnosti a znalosti, a to s péci
Fadného hospodare.
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7.1.2 dodrzovat veSkeré pravni predpisy a interni pfedpisy Objednatele tykajici se pInéni této
Smlouvy a podminky této Smlouvy,

7.1.3 dodrZovat predpisy BOZP a predpisy tykajici se pozarni ochrany; pokud Poskytovatel svoji
¢innosti vytvori €i zjisti nebezpecna mista nebo situace v Objektech, je povinen je sam
zabezpecit a neprodlené o tom informovat Objednatele,

7.1.4 predchazet Skodam,

7.1.5 zajistit, aby pracovnici ostrahy byli vzdy viditelné oznaceni a nebyli ozbrojeni stfelnou,
bodnou, nebo se¢nou zbrani,

7.1.6  zajistit adekvatni pocet zaméstnancl pro fadné provadéni plnéni Smlouvy,

7.1.7 predat jmenny seznam svych zaméstnancl, ktefi budou poskytovat sluzby, s doklady
0 jejich bezlhonnosti pro potfeby evidence Objednatele, a to pred podpisem této
Smlouvy, a dle potfeby jej aktualizovat; vSichni zaméstnanci Poskytovatele pracujici
v Objektech budou trestné bezlhonni a zaroveni budou disponovat stfedoSkolskym
vzdélanim ukonéenym maturitou,

7.1.8 vést knihu reklamaci; tato kniha bude uloZzena u Objednatele v Objektech a bude
pristupna pro obé Smluvni strany,

7.1.9 zajistit vykon ostrahy osobami fyzicky schopnymi zvladnout ostrahu Objekt,

7.1.10 zajistit, aby pracovnici ostrahy vykonavajici sluzbu v dob& b&zného provozu LIMCP14, méli
dobré vystupovani, upraveny zevnéjSek, byli komunikativni a schopni podavat informace
obcandm prichazejicim do Objektl, a aby méli jednotny stejnokroj s viditelnym oznacenim
konkrétni osoby,

7.1.11 poskytnout veSkerou potfebnou soucinnost pfi vykonu financni kontroly; Poskytovatel je
na zékladé ust. § 2 pism. e) zékona €. 320/2001 Sh., o financni kontrole, ve znéni
pozdéjsich predpist, osobou povinnou spoluplsobit pfi vykonu financni kontroly.

Ostatni ujednani

Zjisti-li Objednatel nedostatky v provadénych sluzbach, je povinen o tom informovat
Poskytovatele a nedostatky zaznamenat do knihy reklamaci, a to nejpozdgji nasledujici pracovni
den poté, co nedostatek zjisti. Bez zbyte¢ného odkladu po splnéni povinnosti Objednatele dle
pfedchozi véty se Smluvni strany zavazuji reklamaci projednat. Po projednani reklamace Smluvni
strany vyznaci v knize reklamaci datum projednani reklamace a termin odstranéni nedostatku.

V pfipadé opravnéné reklamace odstrani Poskytovatel nedostatky uvedené v knize reklamaci
ihned, nebo do 4 hodin nasledujiciho dne po projednani reklamace dle predchoziho odstavce.
Pokud neni odstranéni nedostatki mozné, je Poskytovatel povinen poskytnout Objednateli
odpovidajici slevu z ceny.

Odpovédnost za Skodu

Poskytovatel je povinen nahradit Objednateli v pIné vysi Skodu, kterd vznikla pfi plnéni Smlouvy,
v souvislosti s porusenim povinnosti a zavazk(i Poskytovatele dle Smlouvy.

Poskytovatel prohlaSuje, Ze ma uzavienou pojistnou smlouvu, ktera kryje veSkera rizika spojena
s pInénim této Smlouvy, a to ve vysi minimalné 20 mil. K¢ bez spolulcasti. Poskytovatei se
zavazuje, Ze bude po celou dobu plnéni Smlouvy udrZovat pojistnou smlouvu v platnosti.
Poskytovatel se zavazuje predloZit pojistnou smlouvu Objednateli pfed podpisem této Smlouvy.

Sankce

10.1 V pfipadé prokazani odcizeni nebo poSkozeni jakychkoli véci, nachazejicich se v Objektech, se

Poskytovatel zavazuje uhradit Objednateli smluvni pokutu ve vySi 10.000,- K¢ za kazdou
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odcizenou nebo poSkozenou véc, pokud k poSkozeni nebo odcizeni véci doSlo béhem vykonu
strazni sluzby.

V pripadé, Ze budou se zaméstnancem Poskytovatele v Objektech pfitomny i jiné osoby, které
nejsou k tomuto opravnény (napf. rodinni prislusnici, pratelé apod.), anebo zaméstnanci, ktefi
nejsou na seznamu zameéstnancl (viz ¢l. 7 odst. 7.1.7 této Smlouvy), zavazuje se Poskytovatel
uhradit smluvni pokutu ve vysi 10.000,- K¢ za kazdé jednotlivé zjisténi.

Pfiloha ¢. 1 této Smlouvy obsahuje ve své pfiloze €. 3 (,,Smluvni pokuty pfi nedodrZeni sluzeb™)
tabulku s dalSimi smluvnimi pokutami pfi poruSeni uvedenych povinnosti Poskytovatele.

Objednatel ma pravo zapocist jakoukoli smluvni pokutu dle této Smlouvy proti pohledavce
Poskytovatele. Zapocteni se provede v nejblizsi nasledujici fakturaci, kdy Poskytovatel poniZzi
fakturovanou €astku o vysi smluvni pokuty.

Zaplacenim jakékoli smluvni pokuty dle této Smlouvy neni dotfeno pravo Smluvnich stran
domahat se nahrady Skody v plném rozsahu (smluvni pokuty se nezapocitavaji na nahradu
pfipadné vzniklych Skod).

Ukonceni Smlouvy

Tato Smlouva miZe byt ukonéena pisemnou dohodou Smluvnich stran, nebo vypovédi kterékoli
Smluvni strany, a to i bez udani ddvodd.

Vypovédni doba €ini 3 mésice a pocind bézet od prvniho dne mésice nasledujiciho po doruceni
vypovédi druhé Smluvni strang.

V piipadé vypovédi ze strany Poskytovatele z diivodd (pfipadné bez uvedeni dlivodd), které
nespocivaji v poruSeni podminek této Smlouvy ze strany Objednatele, Cini vypovédni doba
6 mésicd.

V pochybnostech se ma za to, Ze vypovéd byla doruCena 3. den po jejim odeslani na adresu
Smluvni strany.

Zavérecna ustanoveni

Tato Smlouva nabyva platnosti dnem jejiho podpisu obéma Smluvnimi stranami a Gc¢innosti dnem
1. 6. 2018. Smlouva bude uverejnéna v registru smluv, v souladu se zdkonem €. 340/2015 Sh., o
zvlastnich podminkach Gcinnosti nékterych smluv, uverejiovani téchto smluv a o registru smiuv,
coz Smluvni strany timto berou na védomi.

Vztahy touto Smlouvou vyslovngé neupravené se fidi pravnim Fadem Ceské republiky,
zejm. zdkonem ¢&. 89/2012 Sh., ob&ansky zakonik, ve znéni pozdgéjsich predpisd.

Tato Smlouva mlZe byt ménéna nebo doplfiovana pouze pisemnymi dodatky, podepsanymi
ob&ma Smluvnimi stranami.

Smluvni strany vyslovné souhlasi s tim, aby tato Smlouva byla uvedena v Centralni evidenci smluv
(CES), vedené Objednatelem, kterd je vefejné pfistupnad a ktera obsahuje Udaje o Smluvnich
stranach, predmétu Smlouvy, Ciselné oznaCeni Smlouvy, datum jejiho uzavfeni, dobu G€innosti
od/do a déle vlastni text Smlouvy.

Smluvni strany prohlaSuji, Ze skuteCnosti uvedené v této Smlouvé nepovazuji za obchodni
tajemstvi ve smyslu obCanského zakoniku a udéluji souhlas k jejich uziti a zvefejnéni bez
stanoveni jakychkoli dalSich podminek.

Tato Smlouva je vyhotovena v péti stejnopisech, z nichZ tfi obdrZzi Objednatel a dva Poskytovatel.

Souhlas s_uzavienim této Smlouvy byl dan usnesenim Rady meéstské Casti Praha 14
¢. 816/RMC/2017 ze dne 11. 12. 2017 a €. 191/RMC/2018 ze dne 19.3.2018.
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12.8 Smluvni strany shodné prohlaSuji, ze si tuto Smlouvu pfed jejim podpisem precetly, Ze byla
I uzaviena podle jejich pravé a svobodné vile, urCité, vazné a srozumitelné, a na ddkaz toho
pripojuji nize své podpisy.

I PFilohy: ¢&. 1 - instrukce ,,Vykon strazni sluzby v objektech Ufadu méstské Casti Praha 14"

. 2 - cenova tabulka

¢

Objednatel: 25 05 2018 Poskytovatei:

V Praze dne.....coocovvveevcneenen, V Praze dne

9S.

C A

Po™rzL;jem”. zg vg smyslu 8§ "5, 5 131/2C0OO0 Sh.,
byly £,0;ne:iy podmin.ky pro platnost

tonoto ipravniho G!;onu.

Pofréren”Cienové.
Hana WIluhrova

Ing. Petr Hukal

w70 d«e;
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Tato instrukce slouzi pouze pro interni potfebu a jeji poskytovani jinym osobam, nez k tomu
uréenym je mozné pouze se souhlasem tajemnika UMC.
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1. Uvod a cil .a

UcCelem této instrukce je zajisténi ostrahy a souvisejicich innosti.

2. Oblast a rozsah pouziti

Tato instrukce je urCena pro pracovniky strazni sluzby vykonavajici ostrahu a vsechny
zaméstnance Praha 14 zafazené do Ufadu méstské Casti Praha 14.

3. Zkratky, pojmy

3.1. UMC - Urad mé.stské Casti
OHS - Odbor hospodarské spravy (=i
=io
OSPOD- Oddéleni socialné pravni ochrany déti

4. Odpovednosti a pravomoci

Pracovnici strazni sluzby vykonavaji ostrahu v objektech UM(\E zabranuji rozkradani, ztrate,
zneuZiti, poSkozeni €i znecisténi majetku. Provadi nepfetrZity dohled ve vstupnich prostorach
objektu, do ktereho nevpusti osoby vzbuzujici pohorSeni svym chovanim, nebo svym
zevnéjskem. Dbaji o udrzovani pofadku a bezpe¢nosti pracovnikdi UMC v priibéhu pracovni
doby. V souvislosti se zajistovanim klidu, poradku a bezpe€nosti pracovnik{ jsou pracovnici
strazni sluzby opravnéni pouzit veskerych zakonnych a adekvatnich prosttedkd.

5. Popis Cinnosti

5.1. Kontrola objektu

StréZni sluzba v objektu 1073 je nepretrZitd. Klie od kanceléfi objektu jsou uschovany
v objektu 1073.

Strazni sluzba objektu 1072 je od 6:00 hod. do 22:00 hod. Mimo dny pracovniho Kklidu a
statnich svatkl. Klice od kancelari objektu 1072 jsou uschovany v objektu 1072.

Pro pfipad krizové nebo havarijni situace jsou klice od viech objektd Ufadu m.¢. Praha 14
zapeCetény u strézni sluzby objektu 1073.

Po ukonceni provozu budovy uzavie strazni sluzby dvefe od objektu 1073 a 1072 a provede
pochlizkovou kontrolu, pfi které zkontroluje uzaméeni vSech mistnosti, uzavieni oken,
zabranéni moznému vzniku Skod vlivem poruch na inZenyrskych sitich (voda, plyn,
elektfina), nebo vlivem Zivelnych pohrom poZzar, povétrnostni vlivy.

Zjisténé skutecnosti ihned tesi (uzavienim uzavéru vody, haseni malych lokalnich poZzar(,
uzavirani oken, vypinani elektrickych spotfebicd). O vSech mimoradnych udalostech provede
zapis do knihy ostrahy a neprodlené o tom informuje odpovédného pracovnika OHS.
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Druhou noéni pochlizkovou kontrolu provadi strazni sluzby v objektu 1073 dle okolnosti a
vnitfniho rozpisu strazni sluzby a totéZ v objektech 1072. PFi této kontrole ovéfi, zda nejsou
otevieny €i poruseny vstupni dvere od kancelafi a provede zapis o priibéhu kontroly a presny
Cas, kdy byla kontrola provedena.

Pfi kazdé obchlizce je povinen u sebe mit mobilni telefon.

5.2. Predani a prevzeti sluzby

Predani a prevzeti sluzby bude provadéno vzdy pisemnou formou v knize ,,Ostraha objektu*.
Zapis musi obsahovat datum, ¢as, a stav pfedaného resp. prebiraného objektu, popis udalosti
vymykajicich se béznému pribéhu a podpisy sluzbu konajieiho zaméstnance.

Kontrolu kli¢l od kancelari a skladkd s diirazem na zapeceténé klice, kontrolu dokumentace
prichodl a odchod( uklizedek.

Pracovnici agentury podepisuji plan sluzeb na nésledujici mésic a tim stvrzuji, Ze rozpis
sluzeb Cetli ajsou pouceni o sluzbach, které maji vykonat.

Na pracovisté dochazi pracovnik v€as ve stanovenou dobu tj. 15 minut pfed zahajenim
smény, aby se mohl seznamit s priibéhem predchozi sluzby.

V pfipadé, Ze nedojde k vystfidani je povinen pracovnik setrvat na uréeném stanovisti a toto
neprodlené nahlasit a vyckat do pFijezdu ndhradni smény.

5.2.1. Omezeni pfi vykonu sluzby

Pracovnici strazni sluzby nesmi pred nastupem a v priibéhu sluzby poZivat alkohol a jiné
toxické latky. V pripadé, Ze pracovnik nemlZe ze zavaznych ddvodd ostrahu vykonavat
(Graz, nahla nevolnost atd.) musi toto neprodlené nahlasit a poZadat o vystfidani.

Je zakazano prijimat vlastni navstévy v pribéhu sluzby, trpét zdrzovani neopravnénych osob
v mistnosti uréenych pro vykon strazni sluzby.

Dale neni povoleno ve sluzbé spat, sledovat TV, koufit ve stfeZenych prostorach, pouZivat
vypocetni techniku a telefony k soukromym hovorlim, viz. Pfiloha ¢. 3 Smluvni pokuty
zakaznikovi za nekvalitné poskytnuté sluzby.

5.3. Vydavani a odevzdavani kIicd

Klice od kancelafi v objektu 1073 jsou uschovany u strazni sluzby v objektu 1073 a klice od
budovy 1072 jsou uschovany u strazni sluzby v objektu 1072. Klice od jednotlivych kancelari
se vydavaji pouze zaméstnancim, ktefi v téchto kancelarich pracuji. V pfipadé, Ze bude nutno
vstoupit do téchto prostor v nepritomnosti vyse uvedenych pracovnikil, vyzvedne si klice od
téchto mistnosti pouze vedouci pfislusného odboru nebo jeho zéstupce a pracovnici odboru
hospodarské spravy. O vydani a odevzdani kli¢l zpét bude proveden zapis do Prehledu
zapUjcenych kli¢d s uvedenim jména pracovnika, ktery si klice vyzvedl i s uvedenim ¢asu. PFi
havarijnich stavech v mimopracovni dobé nevyda pracovnik strdzni sluzby Kklie cizim
osobam, ale sdm doprovazi odborné sluzby a na nezbytnou dobu zpfistupfiuje predmétné
prostory, o ¢emzZ rovnéz provede zapis.

Vedouci odboru nahlasi strazni sluzbé jména pracovnik(l a Cislo kancelafe, ve které se
pracovnici po skonceni pracovni doby zdrzuji, ve smyslu Pracovniho fadu QS 55 - 02.
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Zamgstnanec miZze pobyvat na pracovisti od 6,30 hodin a nejdéle 1 hodinu po ukonceni
jednotné stanovené pracovni doby (ve vyjimecnych pfipadech pouze se souhlasem vedouciho
odboru ). Pro vedouci odboru je pobyt na pracovisti maximalné do 19,00 hodin (vyjimka se
souhlasem tajemnikaj.V pfipadé Ukonu v rdmci pracovni pohotovosti maji pracovnici OSPOD
vykonavajici pracovni pohotovost pravo vstupu do budovy, a to nepretrzité. Zpfistupnéni
prostor umozni pracovnikovi stale pfitomna strazni sluzba. PFistup a pobyvani uvolnénych
¢lend ZMC nepodléha omezeni (neni potieba souhlas tajemnika).

5.4. Pracovni doba zaméstnancl Ufadu
Je uvedena v QS 55-02 Pracovni fad

Jednotné rozvrzeni tydenni pracovni doby je nasledujici:

Pondéli 730 - 18:00
Utery 7:30 - 15:00
Streda 7:30 - 18:00
Ctvrtek 7:30 - 15:00
Patek 7:30 - 14:00

5.4.1. Vstup do budov v Ufednich dnech
Jednotné rozvrzeni Ufednich hodin pro verejnost je nasledujici:

Pondeéli 7:30 - 18:00

Stfeda 730 - 18:00

V pokladné uradu jsou Ufedni hodiny pro verejnost:
Pondéli 7:30-12:00 a  13:00-18:00
Utery 13:00 - 15:00

Streda 7:30-12:00 a  13:00-18:00
Ctvrtek 13:00 - 15:00

Patek 7:30 - 12:00

V oddéleni osobnich doklad( (pasy a obéanské priikazy) odboru ob&anskospravniho
jsou Gredni hodiny pro vefejnost:
Pondéli a stfeda shodné jako jednotne rozvrzeni urednich hodin pro verejnost.

Utery a Gtvrtek 7,30 - 12,00
Ovérovani:
Pondéli a stfeda shodné jako jednotné rozvrzeni trednich hodin pro vefejnost.
Utery a Ctvrtek 730 - 14,00
Patek 730 - 12,00

V podatelné Gfadu a v informacni kancelafi je pracovni doba shodna s rozvrzenim tydenni
pracovni doby bez uzavfeni pfes poledne.
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Na ostatnich odborech pracovnik strazni sluzby telefonicky ovéfi, zda je pFislusny pracoviuk,
se kterym chce navstévnik Jednat pfitomen a tento pracovnik da strazni sluzbé pokyn, Ze
navstévnik mlze vstoupit do objektu.

5.5. VyuZivani zasedacich mistnosti v objektu 1072 a 1073

Pro jednani vybor( zastupitelstva, komisi rady, jednani vedena jednotlivymi odbory ci
Useky a projednani politickych stran jsou vyuZivany zasedaci mistnosti v objektech 1073 a
1072.

Kli¢e od zasedaci mistnosti v objektu 1073 si denné vyzvedavaji pracovnici odboru kancelare
starosty (popf. kanceldfe tajemnika). Pracovnici kancelafe starosty vedou o vyuZivani
zasedacich mistnosti prehled a kazdé pondéli vyvési na zasedaci mistnosti infonnaci o
rezervaci. Tuto informaci predavaji pracovnici odboru kancelare starosty pracovnikiim strazni
sluzby. Pokud budou probihat néktera jednani v zasedaci mistnosti 1073 po skonceni pracovni
doby, vyzvedne si povéreny pracovnik (tajemnik vyboru Ci komise nebo zastupce politické
strany) klice od zasedaci mistnosti od strazni sluzby, ktera o pdjéeni i vraceni kli¢l provede
zaznam do knihy strazni sluzby. Klice od zasedacich mistnosti v objektu 1072 vydava strdzni
sluzba sidlici v tomto objektu, kterd o vydani a vraceni kli¢i povede zdznam v knize ostrahy
této budovy.

5.5.1.Zéasady pro vyuzivani zasedacich mistnosti v objektu BFi Venclik(l 1072

Objednani zasedacich mistnosti se Zada pisemné nebo e-mailem na OHS alespon 7 dni pred
pozadovanym terminem. Zadatel uvede néazev akce, dobu trvani poZadovanou zasedaci
mistnost. Pred zacatkem akce si Zadatel vyzvedne klice na vratnici objektu BFi Venclikl
1072. Klice budou vydany proti podpisu. Vraceni kIi¢d probéhne stejnym zplsobem. O
akcich konanych mimo pracovni dobu bude OHS informovat pracovnika ostrahy.

Pracovnik zajiStujici akci odpovidd za uzavieni oken, zamdceni mistnosti a vypnuti

elektrospotiebicu.

5.6. Zvlastni pokyny

Pracovnici strazni sluzby se Fidi pokyny pracovnikd OHS, starosty a tajemnika. Tito mohou
dat pokyn o pfipadnych zménach oproti tomuto pokynu.

Tajemnik a vedouci OHS jsou opravnéni provadét kontrolu vykonu ostrahy.

Sluzby nad ramec sjednangé ostrahy musi byt dohodnuty pfedem a musi byl o tom provedena
dohoda mezi strazni sluzbou a odpovédnym pracovnikem UMC.

Pracovnici strazni sluzby vykonavajici ostrahu musi byt vhodné obleCeni, musi viditelné nosit
identifikacni kartu a svym vystupovanim a celkovym dojmem musi odpovidat narokim a
postaveni Uradu méstské asti Praha 14, ktery je pod trvalym dohledem vefejnosti.
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6. Souvisejici dokumentace
6.1 Dokumenty QMS

QS 55-02 - Pracovni fad

7. Zavérecna ustanoveni

Toto vydani instrukce nabyva acinnosti dne 1. 9. 2016.

Pokud si uZivatel pofidi kopii tohoto dokumentu z PC a nebude-li oznafena vodotiskem
"Pouze pro informaci", oznaci vytisk timto napisem, pfip. Uhlopficnym preskrtnutim titulniho
listu. Takto znaCené kopie jsou povazovany za nefizenou dokumentaci. UZivatel si musi byt
védom, Ze tento dokument byl aktualni pouze v dobé pofizeni kopie. 0

8. Seznam priloh

Pfiloha | - Rozdélovnik / sezndmeni s obsahem
Pfiloha 2 - Revizni / zménovy list
Priloha 3 - Smluvni pokuty pfi nedodrzeni sluzeb
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Priloha €. 1 10
Rozdélovnik / seznameni s obsahem
K dokumentu ¢. QI 63-01-06 VO1R03 )
Nazev dokumentu: Vykon strazni sluzby v objektech Ufadu méstské ¢asti Praha 14 N

QF 42-02-0
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Priloha ¢.

Smluvni pokuty pfi nedodrzeni sluzeb

Porusena povinnost Smluvni pokuta v K¢

Poziti alkoholu nebo jinych omamnych
latek pfi vykonu strazni sluzby. Néstup

do vykonu strazni sluzby pod vlivem 30.000.-
alkoholu nebo jinych omamnych latek.
Provkazany spanek pfi vykonu strazni 3.000.-
sluzby
Hrubé poruseni dobrého jména
objednatele (nepfipustné chovani vigci 2.000,-
navstévnikim)
Obsazeni stanovisté pracovnikem
nespliujicim podminky smlouvy
(stfedoskolské vzdélani):
- do 1 hodiny 500,-
- nad 1 hodinu 1.000,-
- na celou sménu 3.000,-
Neobsazeni stanovisté:
- do ! hodiny 5.000,-
- nad ! hodinu 10.000,-
- na celou sménu 20.000,-
Neopravnéna manipulace s vypocetni 3.000 -
technikou a telefony odbératele ' ’
Neznalost Instrukce pro €innost ostrahy
. 1.000,-
objektu
Nedodrzeni Ustrojové kazné straznym 500,-
Prokazatelné nesrovnalosti nebo
chybéjici zaznamy v nafizené evidenci 500,-

dokumentd na objektu

Koureni na mistech kde je to zakdzano 500,-
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Cenova tabulka
rocni rozsah

ostraha objektu na adrese Bff, rozsah denni sluzby cena za hodinu sluzby v KC bez
Venclikl 1072 a 1073, Praha 9 v hodinach sluzby bez DPH pocet dni rocné  DPH (52 tydnd)
1 bezpec€nostni zameéstnanec 7 dni
v tydnu po dobu 24 hodin - BFi.
Venclikd 1073 24 78,90 K¢ 365 691.164,00 K¢
1 bezpe€nostni zaméstnanec v
pracovnich dnech pondéli az
patek v dobé od 6:00 do 22:00 -

Bfi. Venclikli 1072 16 78,90 K¢ 260 328.224,00 K¢

1 zaméstnanec zajistujici obsluhu
telefonni ustfedny pondéli aZ
patek v pracovni dobé UMC

Praha 14 Bfi. Venclik( 1073 8,5 78,90 K¢ 260 174.369,00 K¢
Celkova cena za 1 rok bez DPH 1,193.757,00 K&
Celkova cena za 4 roky bez DPH 4, 775.028,00 K¢
vySe DPH v % 1,002.755,88 K¢
Ikova 4 roky véetné
gﬁH ova cena za 4 roky vcetné 5.777.783,88 K&

V Praze dne



