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PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

l. Uchazec o ABSOLVENT
zameéstnani
Jméno a pfijmeni: XXXX
Datum narozeni: XXXX
Kontaktni adresa: XXXX
Telefon: XXXX

Zdravotni stav dobry: @ HHHK
/zaskrtnéte/

Omezeni /vypiste/:

V evidenci UP CR od: XXXX

Vzdélani: XXXX

Znalosti a dovednosti: XXXX

Pracovni zkusenosti: XXXX

Absolvent se Ucastnil pred nastupem rozsah druh
na odbornou praxi v rdmci aktivit

projektu:

a) Poradenstvi

3x1 hodina Uvod do porad. aktivit, tvorba
Zivotopisu, individudlni
poradenstvi

8 hodin Motivacni klub

b) Rekvalifikace

Tento projekt je financovan z prostfedk( Evropského socialniho fondu prostfednictvim Operac¢niho programu
Zaméstnanost a ze statniho rozpoétu Ceské republiky.




1. ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace: Libor Cejka

Adresa pracovisté: Masarykova 1107, 763 02 Zlin
Vedouci pracovisté: Libor Cejka

Kontakt na vedouciho pracovisté: XXXX

Zameéstnanec povéreny vedenim

odborné praxe - MENTOR
Jméno a pfijmeni:

Kontakt:

Pracovni pozice/Funkce Mentora

Druh prace Mentora /rdmec pracovni
naplné/
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. ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:
Misto vykonu odborné praxe:

Smluveny rozsah odborné praxe:

Kvalifikaéni poZadavky na absolventa:

Specifické pozadavky na absolventa:

Druh prace - rdmec pracovni ndplné
absolventa

PRUBEZNE CiLE:

Zadani konkrétnich ukolt ¢innosti
/v pripadé potreby doplrite Fadky nebo
dolozte prilohou/

STRATEGICKE CiLE:
/v pfipadé potreby doplrite fddky nebo
dolozte prilohou/

VYSTUPY ODBORNE PRAXE:
/dolozte ptilohou/

Pracovnik expedice
Prodejna Kovonastroje

Masarykova 1107, 76302 Zlin - Malenovice
12 mésich

Stfedoskolské vzdélani s maturitou

Prace na PC, znalost zakladnich programl

Pracovnik expedice

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZEN:I:

orientace ve firmé, sezndmeni s provozem, sezndmeni s BOZP,
veskeré praktické a teoretické Cinnosti souvisejici s pozici
pracovnika expedice

osvojeni si odbornych kompetenci dané pracovni pozice a
praktickych dovednosti

Nazev prilohy: Datum vydani ptilohy:
Pfiloha €. 2 Pribézné mési¢né do konce
hodnoceni absolventa nasledujiciho mésice
Priloha €. 3 Zavérecné po ukonéeni odborné
hodnoceni absolventa praxe; do konce

nasledujiciho mésice
Priloha €. 4 Osvédceni o po ukonéeni odborné
absolvovani odborné praxe praxe; do konce

nasledujiciho mésice
Priloha: Reference pro po ukonceni odborné
budouciho zaméstnavatele* praxe; do konce

nasledujiciho mésice
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HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. ¢asovy a obsahovy rdmec pribéhu odborné praxe je vhodné

pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem ji# pred

ndstupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho radmec byl zfejmy jiz pred podepsdnim Dohody o

vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popripadé Dohody o poskytnuti prispévku na

mentora. Podle aktudlni situace a potreby muzZe byt harmonogram doplfiovdn nebo upravovan.

/v pripadé potreby doplrite radky/

Mésic/Datum

Aktivita

Rozsah

Zapojeni
Mentora

Cerven 2018

Cervenec 2018

Srpen 2018

Zari 2018

Rijen 2018

Listopad 2018

Prosinec 2018

Leden 2019

Seznameni se s chodem firmy, organizaci
pracovisté, BOZP, s druhy prepravy zasilek a
seznamem prepravcu

Seznameni se se zplisobem elektronické evidence
zasilanych zasilek, praktické provadéni této
Cinnosti. Baleni zasilek.

Sezndmeni se s pfepravnimi podminkami
jednotlivych prepravcli — tzn. hmotnostnostni a
rozmérové limity zasilek, ceniky prepravného
spoleénosti PPL, CP, DPD, FOFR, GLS atd. Baleni a
kompletace zasilek.

Kompletace a baleni zasilek — prakticky, ddraz na
spravnou volbu vhodnych oball, aby nedoslo

k poskozeni zasilky, kontrola balenych polozek,
dodrzZeni spravnych rozméru balikd.

Ziskavani dalsich zkuSenosti v kompletaci a baleni
zasilek, zapisovani udaju do elektronické evidence
prepravcl — hromadného podani — s vazbou na tisk
adresnich stitka.

Telefonicka a elektronicka komunikace se
zakazniky, podavani informaci o moznosti prepravy
a cené. Pokracovani v baleni zasilek a ¢innosti
navazujicich.

Seznameni se s podminkami zasilani zasilek do
zahranici zemi EU i mimo EU a sluzbami spolec¢nosti
Posta bez hranic. Pokracovani v baleni zasilek a
¢innosti navazujicich.

Vedeni evidence vracenych zasilek, zjistovani

40hod/tydné

40hod/tydné

40hod/tydné

40hod/tydné

40hod/tydné

40hod/tydné

40hod/tydné

40hod/tydné
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dlvod(, nové oslovovani adresatu, zda maji zajem
0 nové zaslani. PokraCovani v baleni a kompletaci
zasilek a dalSich Cinnosti s tim souvisejicich.

Unor 2019 Pracovnik se udi vyrizovat reklamace — poSkozené 40hod/tydné
zasilky, které byly doruceny adresatim.
Pokracovani v praktickém baleni balikd a
zdokonalovani se v dalsich ¢innostech, které se ucil
v pfedchozich mésicich.

Brezen 2019 Pfijem nam dorucenych zasilek od viech prepravci, 40hod/tydné
kontrola neporusenosti oballi, mnozZstevni kontrola.
PFijem proti podpisu. Baleni zasilek a navazujici
¢innosti.

Duben 2019 Dalsi se zdokonalovani v baleni zasilek a ¢innostech  40hod/tydné
s tim souvisejicich. Zjistovani stavu zasob obal(
potiebnych k expedici — krabic, obalek, balicich fdlii,
pasek, lepicich Stitk( atd. seznameni se s jejich
dodavateli a zpGsobem jejich objednavani.

Kvéten 2019 Seznameni se se zplsobem baleni nadmérnych 40hod/tydné
zasilek, které potrebuji specialni zabaleni.
Pokracovani a zdokonalovani dosud naucéenych
cinnosti.

* V pfipadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponechd v pracovnim poméru po skonceni odborné
praxe, poskytne zaméstnavatel ,,Reference pro budouciho zaméstnavatele”, a to ve volné forme.

Schvdlil(a): ......... LIBOF CKQ. ... dne.......14.5.2018.....................
(jméno, pfijmeni, podpis)
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