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Pfiloha ¢. 1

HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE — prodlouZeni odborné praxe na
obdobi od 1.6.2018 do 30.11.2018

Harmonogram odborné praxe, tj. casovy a obsahovy rdmec prubéhu odborné praxe je vhodné
predjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem jiz pred
ndstupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho radmec byl ziejmy jiZ pred podepsdnim Dohody
o vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popfipadé Dohody o poskytnuti prfispévku na
mentora. Podle aktudlni situace a potreby miiZe byt harmonogram doplriovdn nebo upravovdn.

VYSTUPY ODBORNE PRAXE:

Terminy predloZeni PribéZnych hodnoceni absolventa sjednané v Planu realizace odborné praxe zdstavaji
nedotfeny. Sohledem na prodlouieni odborné praxe dale zaméstnavatel doloZi dalSi dvé Pribéiné
hodnoceni, a to s vyuctovanim za mésic srpen 2018, nejpozdéji k datu 30.9.2018 a za mésic listopad 2018,
nejpozdéji k datu 31.12.2018. Zavérecné hodnoceni absolventa, Osvédceni o absolvovani odborné praxe,
Reference pro budouciho zaméstnavatele* zaméstnavatel doloZi s poslednim vyuctovanim za mésic listopad
2018, nejpozdéji k datu 31.12.2018.

/v pfipadé potreby doplrite Fadky/

Mésic/Datum Aktivita Rozsah Zapojeni
Mentora

¢erven/2018 - samostatné popisovat dokumenty Cisly projektu 40h/tyden | -konzultace
-samostatné vkladat jednoduchou agendu do PC dle potreby,
-samostatné organizovat schiizky a navstévy zahajeni
v projektech Spolku podpory
-samostatné predavat podklady pro admin. a ucetni samostatnosti
oddéleni v praxi
Vystup: Absolutni pfechod na samostatnou ¢innost
v oblasti Udrzby a vybaveni prostor, samostatnou praci
s Cisly projektl, jednoduché agendy pfi vkladani dat do
PC v¢. digitalizace doklada.
Samostatna organizace schlzek v projektech Spolku.

¢ervenec /2018 - samostatné popisovat dokumenty Cisly projektu 40h/tyden @ -konzultace
- samostatné vkladat jednoduchou agendu do PC dle potreby,
-samostatné organizovat schiizky a navstévy samostatnost
v projektech Spolku Vv praxi
- samostatné predavat podklady pro admin. a ucetni
oddéleni
Vystup: Absolutni pfechod na samostatnou ¢innost
v oblasti Udrzby a vybaveni prostor, samostatnou praci
s Cisly projekt(, jednoduché agendy pfi vkladani dat do
PC v¢. digitalizace doklad.
Samostatna organizace schlizek v projektech Spolku.

Platnost od 15. 1. 2016 osu




srpen/2018 -seznameni s novym projektem Spolku 40h/tyden | - zaskoleni
-seznameni s kontrolni ¢innosti Spolku nového
- samostatné vkladat jednoduchou agendu do PC projektu a
- -samostatné predavat podklady pro admin. a ucetni kontrolni
oddéleni ¢innosti,
Vystup: Absolutni prechod na samostatnou ¢innost konzultace dle
v oblasti praci s Cisly projektd, jednoduché agendy pfi potfeby
vkladani dat do PC v¢. digitalizace dokladU.
Samostatné jednani s externi Gcetni.

2arif2018 - seznameni s dokumentaci a agendou pro kontrolni 40h/tyden | -konzultace
¢innost MPSV dle potreby,
-samostatné popisovat dokumenty Cisly projektu samostatnost
-samostatné vkladat jednoduchou pokladni agendu do Vv praxi
PC
-samostatné predavat podklady pro admin. a ucetni
oddéleni
Vystup: Rozdéleni dokumentace pro kontrolu MPSV,
absolutni samostatna cinnost v oblasti praci s Cisly
projektd, jednoduché agendy pfi vkladani dat do PC v¢.
pokladny a digitalizace doklad.
Samostatné jednani s externi ucetni.

fijen /2018 - samostatné popisovat dokumenty Cisly projektu 40h/tyden  -konzultace
- samostatné vkladat jednoduchou pokladni agendu do dle potreby,
PC samostatnost
- samostatné preddvat podklady pro admin. a ucetni Vv praxi
oddéleni
-zajisténi kancelarskych potfeb pro archivaci doklad(
Vystup: Absolutni samostatna ¢innost v oblasti praci
s Cisly projekt(, jednoduché agendy pfi vkladani dat do
PC v¢. pripravy na archivaci doklad(. Samostatné
jedndni s externi ucetni.

listopad/2018 - pomocna archivacni ¢innost roku 2016 a 2017 40h/tyden | - konzultace
-samostatné popisovat dokumenty dle potreby,
-samostatné vkladat jednoduchou agendu do PC samostatnost
-samostatné predavat podklady pro admin. a ucetni v praxi, ukazka
oddéleni archivace
Vystup: Poznani dokladové archivace Spolku a doklada

absolutni samostatna c¢innost v oblasti praci s Cisly
projektu, jednoduché agendy pfi vkladani dat do PC v¢.
digitalizace doklad(l. Samostatné jednani s externi
ucetni.

* V pfipadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponechd v pracovnim poméru po skonceni odborné

praxe, poskytne zaméstnavatel ,,Reference pro budouciho zaméstnavatele”, a to ve volné formé.

(iméno, prijmeni, podpis)
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