b)

d)

mésicné:
- provadét b&Zné zpracovani prevzatych dokladii pomoci pocitaového programu
- provadét prib&Znou kontrolu a evidenci viech pohledavkovych a zévazkovych
Uétd, na zjidténé nevyrovnané platby zévazki ¢&i pohledavek bude odpovedné
pracovniky zaii{zeni upozoriiovat a po konzultaci piipadné opravovat
- provadét prib&Znou kontrolu nakladovych a vynosovych étl veetné predani
pichledu uvedenych ¢t dle analytické evidence
- provadét ukondeni mésicni uzavérky a pfedani dat pisemnou formou
- vyhotovit pomoci pocitatového programu sestavy:
a) prehled saldokont
b) vypis potizenych dokladii (denik dokladit)
¢) vykaz nakladd a vynost
d) rozvahu piispévkové organizace

ctvrtletné:

- spolupracovat na &tvrtletnim vyhodnocovani plnéni rozpodtu zafizeni podle
jednotlivych nékladovych kategorii, piipadné pochybnosti budou priubézné
konzultovany a opravovany

- zpracovat uetni uzavérku a vykazy vyplyvajici ze zékona €. 563/1991 Sb. o f
ucetnictvi v rozsahu zpracovanych dokladt pfevzatych od objednatele

ro¢ne:

- spolupracovat s objednatelem na zpracovani roéni inventury a inventarizaci
majetku

- zpracovat uéetni uzavérku a vykazy vyplyvajici ze zdkona ¢. 563/1991 Sb. o
Udetnictvi v rozsahu zpracovanych dokladi prevzatych od objednatele

- po ukonéeni roéni uzavérky bude objednateli pfedana archivni CD k tschové

zpracovavat na zakladé zvlastniho pisemného poZadavku objednatele vicepréce
nad ramec bodu 1) az 3)

5) Objednatel se zavazuje prabézné a véas pfedkladat dodavateli nasledujici doklady:

b&’né doklady ke zpracovéani (doslé faktury, vydané faktury, interni faktury,
pokladni doklady, vypisy z bankovnich u¢tl apod.)

Dale se objednatel zavazuje:

plnit mimotadné tkoly pii zpracovani potiebnych dokladfi pro dalsi ¢innost
na konci u¢etniho obdobi spolupracovat na inventurach majetku
spolupracovat pii ¢erpani dotaci a sepisovani zadosti o dotace



