SMLOUVA O DIiLO

Sluzba $kole Usti nad Orlici s.r.o.

zastoupena feditelem panem Ing. Ladislavem Sirovym
ICO: 26000024

se sidlem Usti nad Orlici, Sokolska 21,

56204 Usti nad Orlici,

na strané¢ jedné (dale jen Zpracovatel)
a

Zikladni umélecki $kola Jaroslava Kociana, Usti nad Orlici
zastoupena: reditelem panem PaedDr.Jifim Tomaskem
ICO: 72085142

se sidlem Smetanova 1500, 56201 Usti nad Orlici

na strané druhé (ddle jen Objednatel)

uzaviraji timto

SMLOUVU O DiLO
na provedeni mzdové a ucetni agendy

I. Pfedmét dila
Zpracovatel se timto zavazuje vést pro Objednatele kvalitné ucetnictvi a mzdové agendy dle
platnych pravnich norem a predpisid. Za spravnost vedeni uéetnictvi a mzdové agendy plné rudi
Zpracovatel. Z hlediska nafizeni Evropského parlamentu 2016/679 GDPR termin Objednatel
znamena Spravce.

II. Podminky smluvnich stran
Objednatel se zavazuje predavat Zpracovateli fadné a v€as podklady k provedeni v €l I. této
smlouvy specifikovanych sluzeb. Zpracovatel bude sluzby specifikované v ¢l. 1. této smlouvy
provadét na vlastnim hardwarovém a softwarovém vybaveni, a to zpravidla do 12 dne
mzdovou agendu, uUcetnictvi do 25 dne nasledujiciho mésice. Objednatel odpovida za v&asnost
predani dokladl a jejich Gplnost. Zpracovatel se zavazuje vySe uvedené sluzby provadét
s vyuzitim vlastnich kvalifikovanych zaméstnanci.

Zpracovatel ruci za vedeni ucetnictvi a mzdové agendy v souladu s platnymi pravnimi
predpisy. Na piipadné nedostatky ekonomického razu zji§té€né pti zaG&tovani dokladd upozorni
Objednatele.

1. Vedeni tucetnictvi - obsahuje komplexni agendu stanovenou platnymi pravnimi normami a
predpisy.

Zpusob predavani ucetnich dokladi:

Veskeré ucetni doklady bude pfedavat Objednatel Zpracovateli pravidelng, zpravidla 1x za 14 dni,
napf. k 5. a 19.dnu mésice, nebo v dobu dohodnutou se Zpracovatelem. P¥i zpracovani Géetnich
zavérek musi byt veskeré ucetni doklady k terminu zavérky ptedany k zatétovani nejpozdéji do 5.
pracovniho dne nésledujiciho mésice, v pfipadé zpozdéni nelze garantovat dodrzeni obvyklych
termind dokonceni zavérek. Za prevzaté doklady az do doby jejich vraceni zodpovida Zpracovatel.
Doklady budou roztiidény podle jednotlivych druhd a syntetickych uétd / prijaté faktury, vydané
faktury, pfijmové a vydajové doklady/ v &iselnych fadach s potfebnymi souéty. Doklady budou
oznaceny Objednatelem a schvaleny k zuétovani, véetné Gdaje o druhu dokladu.

Zpracovatel zpracuje slozky G¢etnich dokladi po jednotlivych kalendafnich mésicich Géetniho
roku. Do téchto slozek budou zafazeny ugetni doklady dodané Objednatelem a vnitini G&etni



doklady vytvorené Zpracovatelem. Zpracovatel mési¢né odesle Piehled Cerpani rozpoctu, a Vykaz
zisku a ztraty v ptipadé hospodatské ¢innosti.

Ctvrtletné Zpracovatel provede zatiétovani rozdilu fondu FKSP a u&tu FKSP, a nésledn& zpracuje
vykazy C&tvrtletni zavérky: Rozvahu, Vykaz zisku a ztraty a Prilohu, které odesle v elektronické
podobé krajskému ufadu. Dale zpracuje a odeSle tabulku dotaci. Po schvéleni vykazi orginy
krajského ufadu Zpracovatel provede tisk téchto vykazl a odeSle je Objednateli. Elektronickou
odpovéd’ z krajského ufadu zale zfizovateli Objednatele a pfislusnému povéfenému Gradu.

Pfi roéni zdvérce provede Zpracovatel stejné Ukoly jako pfi Ctvrtletnich zévérkach rozsifené o
zpracovani Finan¢niho vypofadani MSMT, Dokladovou inventuru uétd, Cerpani dotaci a grantt.

Do 31.3. nasledujiciho roku zpracuje dafiové pfiznani k finanénimu ufadu.
Dalsi sluzby, které nevyplyvaji ze zdkona ¢€.563/1991 O ucetnictvi budou provedeny za
mimotadnou uplatu. (Napt. Rozbor hospodareni $kol, pfedskolnich a Skolskych zatizeni. )

2. Zpracovani mzdové agendy:

Objednatel zajisti ve stanoveném terminu vykazy s Gdaji nezbytnymi ke zpracovani mezd svych
zaméstnanci. Objednatel zodpovidd za spravnost predanych udaji. Pokud dojde k predani
nespravnych udajii nebo jejich dodatené zméné, mize byt tento stav divodem k vyuctovéni
dodate¢né nahrady nakladi ze strany Zpracovatele.

Agenda mzdového tuCetnictvi obsahuje: zpracovani mési¢nich vyplat, hlaSeni ke zdravotnim
pojistovnam a CSSZ, v&etné prihlaseni a odhlaseni pracovniki, vedeni evidenénich listi socialniho
zabezpe&eni, vyhotoveni a tisk mzdovych listd, platovych vyméri, vyplatnich pasek pracovnikd,
ro¢ni vyuctovani dan€ ze zavislé €innosti pracovniki, statistické hlaSeni PaM /P 1-04/ pro nadfizeny
orgén a Statisticky ufad Praha. Zpracovatel na zédkladé pisemného povéfeni zastupuje Objednatele
pti kontrolach vi¢i CSSZ, zdravotnim pojistovndm a finanénimu fadu — dani srazkové a ze zévislé
¢innosti.

Zpracovatel miZze k jednotlivym tkonim pfi zastupovani smérem k organim tykajicich se
zpracovani smluvnich agend, (napt. FU, CSSZ, zdravotni pojistovny, apod.) vyuzit své pracovniky,
za jejichz ¢innost v takovém piipad€ pIné odpovida a nese naklady s tim spojené. Zpracovatel si v
takovém pfipadé vyzada od Objednatele zmocnéni pro tuto osobu, potfebné pro jednani s
uvedenymi statnimi organy a pojistovnami.

II1. ZajiSténi ochrany osobnich udaju

A/ Personalni a mzdova agenda

Organiza¢ni opatieni
1/ Agendu zpracovéavaji mzdové tcetni, kazda v samostatné uzamykatelné kancelafi, kde ma

uloZeny i veskeré pisemné podklady pro svoji praci. Osobni spisy a spisovy material je uloZen ve
specidlnich skfinich na pracovisti kazdé mzdové ucetni. Do téchto prostor nemaji ostatni pracovnici
pfi nepfitomnosti odpovédného pracovnika pfistup.

2/ Ptedavani doklad mezi Objednatelem a Zpracovatelem je provadéno pievazné postovnimi
zéasilkami. Doklady jsou Zpracovatelem odesilany v obélkach s textilni vlozkou, aby nedoslo

k jejich poruseni pfi ptepravé. Doklady od Objednatel ke Zpracovateli jsou pfedavany rovnéz
postou nebo osobné, osobou povéfenou Objednatelem, dal$i moznosti je pfedani dokladi
zaheslovanym souborem pomoci elektronické posty. Heslo bude pfeddno mezi Objednatelem a
Zhotovitelem formou SMS zpravy. Zplsob obnovy a ¢asovou platnost hesla stanovi Objednatel ve
spolupraci se svym povéfencem.



Jedna se zejména o pravidelné zasilané doklady jako jsou soupisky pro zpracovani mésiénich mezd.

3/ Na kazdého zaméstnance Objednatele se u Zpracovatele vede osobni spis, ktery obsahuje: osobni
dotaznik, navrh Objednatele na pracovni smlouvu, pracovni smlouvu vracenou podepsanou (mozno
v kopii), zapocCet praxe, platovy vymér, prohlaseni poplatnika k dani z pfijmd, pfihlasky a odhlasky
na CSSZ, zdrav.pojistovny — ponechané u Zpracovatele do provedeni kontroly dotyénymi organy,
pak se pfedaji Objednateli, mzdové listy do provedeni kontroly CSSZ a zdrav pojistovnami. Po
provedeni kontroly jsou také pfedavany do t¥i mésicti Objednateli.

Pii skonceni pracovniho poméru se osobni spis pfeda do 12 mésict Objednateli, ktery zabezpeci
ochranu osobnich udaji z n¢ho vyplyvajici dle vlastni smérnice.

4/ Pti zpracovani mezd se zasilaji Objednateli tyto doklady: vyplatni listy, vyplatni listina, pfehled
vyuétovani finanénich prostfedki, potvrzeni o pfevzeti vyplatniho listku, kontrolni ptikazy do
banky se jmény, piehled ¢erpani dovolenych, mzdova inventura

Technick opatieni:

Budova Zpracovatele neni vefejné pfistupna a je sledovana kamerovym systémem.

Na jednotlivych pracovistich jsou pouze PC jako pracovni stanice, kde nedochazi k ukladani dat.
Tyto stanice jsou zabezpeceny dostatecné silnymi hesly jednotlivych pracovnic. K vlastnimu
zpracovani mzdové agendy je pouzivan program uréeny pro tuto agendu a spliiuje pozadavky
GDPR. Ten je také zabezpecen dostate¢né silnym heslem, navic kazda pracovnice ma ptistup pouze
ke svym databazim. Databaze jsou uloZeny na SQL serveru na zrcadlenych discich, déle jsou tyto
databaze automaticky zélohovany denné na dalsi ulozisté. Server je ulozen samostatné

v zabezpecené mistnosti bez moznosti pfistupu pracovnika.

Po ptipadném skonceni smlouvy se Objednatelem, jsou databaze do 12 mésicti kompletné
vymazany, véetné zaloh. Objednatel si mlize v tomto ptipadé vyzadat u Zpracovatele vytvoreni
kopie databaze pro archivaci, kterou Zpracovatel pteda Objednateli do 1 mésice po ukonceni
smlouvy na pfenositelném médiu.

Server i jednotlivé stanice jsou zabezpeéeny antivirovymi programy, se stalymi automatickymi
aktualizacemi. MozZnosti napadeni po internetu je zabranéno jak hardwarové — pomoci routeru, tak
i softwarové pomoci firewallu. Dale pracovnici maji povolenu pouze navstévu webovych stranek
povolenych organiza¢nim fadem.

ProtipoZarni opatfeni jsou zabezpeceny hasicimi pfistroji na chodbach v souladu s technickou
dokumentaci budovy a jsou pravidelné revidovany. Pouziti hasicich pfistroju je pravideln€ Skoleno
v ramci Skoleni bezpe¢nosti préce.

B/ Uéetni agenda

Organizaéni opatfeni
Doklady pro zpracovéni u¢etni agendy jsou doddvany Objednateli vyhradné postou nebo osobnim

pfedanim. Zde neni potfeba ochran osobnich tdaji na stejné trovni jako u mzdovych a
personalnich agend vzhledem k tomu, Ze pti zpracovani G¢etnich agend nejsou osobni udaje
pouzivany a nejpozdéji kazdé tii mésice po zpracovani uzavérek jsou veskeré doklady ve slozkach
vraceny Objednateli.

Po pfipadném zruseni smlouvy s Objednatelem jsou databaze ponechany do konce kalendéiniho
roku, kdy ke zruseni smlouvy doslo, po roénich uzavérkach jsou vymazany. Na zadost Objednatele
mohou byt vymazény kdykoli po ukon¢eni zpracovani. Objednatel si mize v tomto ptipadé vyzadat
u Zpracovatele vytvorfeni kopie databaze pro archivaci, kterou Zpracovatel pfedd Objednateli do 1
mésice po ukon¢eni smlouvy na pfenositelném médiu.



Technicka opatieni

Agendu zpracovavaji Getni na pracovnich stanicich. I zde jsou veskeré data zpracovdvana
programem uréenym pro tuto agendu, a spliiuje pozadavky GDPR, kdy data jsou uloZena

v databéazich SQL serveru a zde plati stejnd pravidla jako u mzdové agendy.

I zde jsou dostatedné silnymi hesly chranény jak pracovni stanice, tak i pfistup do programu a kazdy
ucetni mlze pracovat pouze se svymi databazemi.

Pii elektronickém kontaktu zasilani zpracovanych dokument mezi Zpracovatelem a Objednatelem
nedochazi na tomto useku k pfedavani ani zpracovani osobnich udajt.

Podminky ochrany a reZim prace s osobnimi udaji a jejich ochranu u Objednatele, které vyplyvaji
z této smlouvy stanovi povéfenec Objednatele.

Pro zpracovani mzdové a G¢etni agendy je mezi smluvnimi stranami podepsana Dohoda o
mlcenlivosti.

IV. Cena dila
Objednatel se zavazuje zaplatit Zpracovateli za provadéni dila nasledujici ceny:
a) mési¢né€ 197,27 K¢ za jednoho zaméstnance pfi vedeni mzdového Gcetnictvi;
b) mési¢né ¢astku ve vysi 5 500,00 K¢ za vedeni ucetnictvi.
K uvedenym cenam bude pfipoc¢tena daii z ptidané hodnoty v zakonem stanovené vysi.

Uhrada ceny dila bude provadéna na Gi¢et Zpracovatele za kazdy zpracovany kalendaini mésic, a to
na zakladé¢ faktury vystavené Zpracovatelem, s dobou splatnosti 14 dni.

Cena dila miZe byt Zpracovatelem zvySena o procentni miru inflace nebo o meziro¢ni rst
prumérné mzdy ve 4.¢tvrtleti v ndrodnim hospodarstvi, dle toho, které zvyseni je vyssi. Veli¢iny
jsou vyhléseny na odkazu: https://www.czso.cz/csu/czso/inflace_spotrebitelske_ceny a
https://www.czso.cz/csu/czso/prace_a_mzdy prace CSU Ceské republiky za predchozi kalendaini rok,
a to poprvé za rok 2018. Zvyseni se provede formou zmény ve faktute. Vzdy v prvni takto zvySené
faktute bude uvedena informace o procentu zvyseni.

V ptipadé pozadavku Objednatele na rozsiteni sluzeb bude uzavien dodatek smlouvy, ktery stanovi
rozsah dila a cenu.

V. Obecna ochrana informaci

1. Obg strany jsou povinny zajistit utajeni ziskanych divérnych informaci zpisobem obvyklym
pro utajovani takovych informaci, neni-li vyslovné sjedndno jinak. Tato povinnost plati bez
ohledu na ukonceni G¢innosti této Smlouvy. Ob¢ strany jsou povinny zajistit utajeni divérnych
informaci i u svych zaméstnanci, zastupcu, jakoz i jinych spolupracujicich tfetich stran a
subdodavatelti, pokud jim takové informace byly poskytnuty.

2. Pravo uzivat, poskytovat a zpfistupnit divérné informace maji ob€ strany pouze v rozsahu a za
podminek nezbytnych pro fadné plnéni prav a povinnosti vyplyvajicich z této Smlouvy.

3. Za duvérné informace se bez ohledu na formu jejich zachyceni povazuji veskeré informace,
které nebyly dotEenou stranou oznaceny jako vetejné, které se tykaji dotéené strany nebo ji
zajistovanych &innosti. Dale se povazuji za divérné informace takové informace, které jsou
jako duvérné vyslovné dotéenou stranou oznaceny.

4. Za dGvérné informace se v Zddném ptipadé nepovazuji informace, které se staly vefejné
pistupnymi, pokud se tak nestalo poruSenim povinnosti jejich ochrany, dale informace ziskané
na zékladé postupu nezéavislého na této Smlouvé nebo druhé stran€, pokud je nékterd ze stran

schopna tuto skutenost dolozit, a koneéné informace poskytnuté tieti osobou, kterd takové
informace neziskala poru$enim povinnosti jejich ochrany.



VL
Zavérecna ustanoveni

1. Tento smluvni vztah mize byt ukonéen:

a) oboustrannou vzajemnou dohodou, a to pouze pisemnou formou s tim, Ze platnost smlouvy
kon¢i dnem uvedenym v této dohodg,

b) odstoupenim od smlouvy jednou ze smluvnich stran pfi poruseni zdvazki touto smlouvou
pfijatych, tj. poruuje-li druha smluvni strana své povinnosti i po té, co byla k jejich plnéni
pisemné vyzvana a na moznost odstoupeni od smlouvy vyslovné upozornéna,

¢) vypovédi , a to i bez udani divodu. V p¥ipadé podani vypovédi béhem prvnich 12 mésich
trvani smlouvy &ini vypovédni doba 6 mésicl, poté &ini vypov&dni doba tfi mésice.
Vypovédni doba vzdy podind béZet prvnim dnem kalendainiho mésice nasledujiciho po
doruceni vypovédi.

2. Jestlize je smlouva ukonéena dohodou, vypovédi & odstoupenim pred dokonéenim piedmétu
plnéni, smluvni strany protokolarné provedou inventarizaci plnéni veskerych &innosti
provedenych k datu, kdy smlouva byla ukonena a na tomto zakladé provedou vyrovnani
vzajemnych zavazkl a pohledavek z toho pro né vyplyvajicich.

3. Veskeré zmény této smlouvy je mozné provést pouze pisemnou formou, se souhlasem obou
smluvnich stran formou &islovanych dodatka.

4. Smlouva se vyhotovuje v dvou stejnopisech, pfi¢emZ kazd4 strana obdrZi jedno.

5. Tato smlouva nabyvéa platnosti dnem podpisu obéma smluvnimi stranami a u¢innosti dnem
uvefejnénim v registru smluv (§ 6 zék. ¢. 340/2015 Sb.). Smluvni strany s pfihlédnutim k
uvefejnéni prohlasuji, Zze skute¢nosti uvedené v této smlouvé nepovazuji za obchodni tajemstvi
ve smyslu ustanoveni § 504 a nasl. zak. ¢. 89/2012 Sb., obfansky zdkonik. Smluvni strany
prohladuji, Ze ujednani v této smlouvé obsazena jsou jim jasna a srozumitelnd, jsou jimi minéna
vazn€ a byla u€in€na na zéklad¢ jejich pravé a svobodné vile. Na dikaz tohoto tvrzeni smluvni
strany pfipojuji nize své podpisy.

6. Utastnici této smlouvy prohlasuji, Ze si tuto precetli, ze odpovida jejich pravé, svobodné a vazné
vuli, coz stvrzuji svymi podpisy.

V Usti nad Orlici dne 25.5.2018

za Zfiraco@atele

Ing. Ladislav Sirovy PaedDr.Jifi Tomg#Sek
feditel feditel /
BT SKOLE ° ,

2 ncd Cylloef a.r.0.
124
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