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PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

l. Uchazec¢ o zaméstnani ABSOLVENT

Jméno a pfijmeni: XXXX

Datum narozeni: XXXX

Kontaktni adresa: XXXX

Telefon:

Zdravotni stav dobry: XXXX XXXX

/zaskrtnéte/
Omezeni /vypiste/:

V evidenci UP CR od: XXXX

Vzdélani:
XXXX

Znalosti a dovednosti: XXXX

Pracovni zkuSenosti:

XXXX
Absolvent se Ucastnil pred nastupem na rozsah druh
odbornou praxi v rdmci aktivit projektu:

a) Poradenstvi 11h Individualni a skupinové

b) Rekvalifikace

Tento projekt je financovan z prostfedk( Evropského socidlniho fondu prostfednictvim Operaéniho programu
Zaméstnanost a ze statniho rozpoétu Ceské republiky.




1. ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace: Ugetnictvi v pohodé s. r. o.

Adresa pracovisté: Otakarova 81, 686 01 Uherské Hradisté
Vedouci pracovisté: Bc. Monika Triskova

Kontakt na vedouciho pracovisté: XXXX

Zameéstnanec povéreny vedenim

odborné praxe - MENTOR

Jméno a pfijmeni: Bc. Monika Ttiskova

Kontakt: XXXX

Pracovni pozice/Funkce Mentora Jednatel

Druh prace Mentora /rdmec pracovni Kompletni zpracovani ucetnictvi
naplné/

Tento projekt je financovan z prostfedk( Evropského socialniho fondu prostfednictvim Operac¢niho programu
Zaméstnanost a ze statniho rozpoétu Ceské republiky.




. ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:
Misto vykonu odborné praxe:

Smluveny rozsah odborné praxe:

Kvalifikaéni poZadavky na absolventa:

Specifické pozadavky na absolventa:

Druh préce - rdmec pracovni naplné
absolventa

PRUBEZNE CiLE:

Zadani konkrétnich ukolt ¢innosti
/v pripadé potreby doplrite Fadky nebo
dolozZte prilohou/

STRATEGICKE CiLE:
/v pripadé potreby doplrite Fadky nebo
dolozte prilohou/

VYSTUPY ODBORNE PRAXE:
/dolozte ptilohou/

Pomocnad ucetni, administrativni pracovnik
Otakarova 81, 686 01 Uherské Hradisté

12 mésich / 40 hodin tydné

SS, VS ekonomického sméru

Aktivita, spolehlivost, pracovitost, odbornost, odolnost

Prace se SW Pohoda, uctovani, komunikace s Grady

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZENI:

Sezndmeni s pracovistém,

Adaptace na nové pracovni podminky, BOZP
Zkvalitriovani logického mysleni a analyzy problémi
Ovldaddni systému Word, Excel

Ovladdni systému Pohoda

Komunikace s urady

Pomoc pri ucetni zdveérce

Pomoc pri sestavovadni dané silnicni

Kontrola a pomoc pri jednotlivych ucletnich pfipadech
Ukdzka vytvdreni jednotlivych pfizndni

Ukdzani zpracovdni mezd a rozesildni pfehledu na jednotlivé
instituce

BéZnd administrativa, tisk, lepeni dokladd, zakladdni
Odesilani mésicnich vysledku klientim

Sprdva webovych strdnek

Samostatné uctovdni v SW Pohoda, sestaveni DPH, pomoc pri
ucetnich zdavérkdch, schopnost samostatné vyplnit Pfizndni

k dani silni¢ni, zajisténi chodu kanceldre, komunikace s urady,
schopnost vyplnit statistické vykazy, schopnost samostatné
zpracovat mzdy.

Datum vydani pfilohy:
Mésicné do konce
nasledujiciho mésice

Nazev prilohy:
Pfiloha €. 2 Priibézné
hodnoceni absolventa

Tento projekt je financovan z prostfedk( Evropského socialniho fondu prostfednictvim Operac¢niho programu
Zaméstnanost a ze statniho rozpoétu Ceské republiky.




Pfiloha €. 3 Zavérecné
hodnoceni absolventa

Po ukonéeni odborné
praxe; do konce

nasledujiciho mésice

Pfiloha €. 4 Osvédceni o
absolvovani odborné praxe

Po ukonéeni odborné
praxe; do konce

nasledujiciho mésice

Priloha: Reference pro
budouciho zaméstnavatele*

Po ukonéeni odborné
praxe; do konce

nasledujiciho mésice

HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. ¢asovy a obsahovy rdmec prubéhu odborné praxe je vhodné

pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem jiZ pfed

ndstupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl zfejmy jiz pred podepsdnim Dohody o

vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popfipadé Dohody o poskytnuti prispévku na

mentora. Podle aktudlni situace a potfeby mizZe byt harmonogram dopltfiovdn nebo upravovadn.

/v pripadé potreby doplrite Fadky/

Mésic/Datum Aktivita Rozsah Zapojeni
Mentora

Cerven 2018  Seznameni se strukturou spole¢nosti 168 h Zauceni,
Seznameni se se zakladni administrativou dohled,
Seznameni se s ucetnim softwarem poradenstvi,
Seznameni se s Uc¢etnimi doklady odborna
BOZP a pracovni predpisy podpora

Cervenec Bézna administrativa 160 h Zaucenti,

2018 Sprava webovych stranek dohled,
Kontrola danovych dokladii poradenstvi,
Zaevidovani ucetnich dokladd do ucetniho odborna
programu podpora

Srpen 2018 Odeslani vystupt z Ucetnictvi klientlim 184 h Zaucenti,
Tridéni doklad, tisk zatctovani, lepeni a archivace dohled,
Bé&7nd administrativa poradenstvi,
Sprdva webovych stranek odborna
Zaevidovani ucetnich doklada do ucetniho podpora
programu

Zari 2018 Odeslani vystupt z ucetnictvi klientim 152 h Zaucenti,
Tridéni dokladd, tisk zatc¢tovani, lepeni a archivace dohled,
B&Zna administrativa poradenstvi,
Sprava webovych stranek odborna
Zaevidovani pokladnich dokladu, faktur, podpora

bankovnich vypist do ucetniho programu
Ptiprava podklad( pro zpracovani ptiznani k DPH a

Tento projekt je financovan z prostfedk( Evropského socialniho fondu prostfednictvim Operac¢niho programu
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Rijen 2018

Listopad 2018

Prosinec
2018

Leden 2019

Unor 2019

kontrolniho hlaseni

Bézna administrativa 184 h
Zaslani klientdm hodnoceni vysledk( hospodareni

za 3.Q2018

Sprava webovych stranek

Tridéni dokladd dle agend a datumu

Zaevidovani dokladd do ucetniho programu

Tisk zauctovani dokladd, lepeni na doklady,

zakladani a archivace

Prohloubeni znalosti s u¢etnim programem 176 h
Seznameni se s Uctovani skladu — pfijemky,

vydejky, pfevodky

U¢tovani jednodussich Gcetnich p¥ipadi

Odeslani vystupt z Ucetnictvi klientliim

Sprava webovych stranek

Ptiprava podklad( pro zpracovani ptiznani k DPH a
kontrolniho hlaseni

144 h
BéZna administrativa
Sprava webovych stranek
Odeslani vystupt z Ucetnictvi klientlim
Tridéni dokladd dle agend a datumu
Zaevidovani doklad( do ucetniho programu
Tisk zauctovani doklad(, lepeni na doklady,
zakladani a archivace
Ptiprava podklad( pro zpracovani ptiznani k DPH a
kontrolniho hlaseni
Bé&Znda administrativa 176 h
Pomocné prace se zpracovanim silni¢nich danég,
chystani podklad
Pomocné prace se zpracovanim dané z nemovitych
véci, chystani podkladu
Odeslani vystupt z ucetnictvi klientlim
Zauctovani doklad( do ucetniho programu
Sestaveni ptiznani k DPH, kontrolni hlaseni
BéZnda administrativa 160 h

Tisk zauctovani dokladd, lepeni na doklady,
zakladani a archivace

Sprava webovych stranek

Tridéni dokladd dle agend a datumu

Zauceni,
dohled,
poradenstvi,
odborna
podpora

Zauceni,
dohled,
poradenstvi,
odborna
podpora

Zauceni,
dohled,
poradenstvi,
odborna
podpora

Zauceni,
dohled,
poradenstvi,
odborna
podpora

Zauceni,
dohled,
poradenstvi,
odborna
podpora
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Brezen 2019

Duben 2019

Kvéten 2019

Zauctovani doklad(i do ucetniho programu

Sestaveni pfiznani k DPH, kontrolni hlaSeni

Asistence pfi zpracovani vyuctovani dané z pfijmu
ze zavislé Cinnosti a vyuctovani dané z prijmu

vybirané srazkou zar. 2018

BéZna administrativa
Odeslani vystupt z ucetnictvi klientliim
Sprava webovych stranek

Pomoc pti zpracovani pfizndni k dani z pfijm
fyzickych a pravnickych osob, prehledy pro OSVC

pro zdravotni pojisStovny a OSSZ za r. 2018
Zauctovani doklad( do ucetniho programu
Sestaveni ptiznani k DPH, kontrolni hlaSeni

Bézna administrativa

Odeslani vystupt z Ucetnictvi klientim
Sprava webovych stranek

Pomoc pfi zpracovani ELDP za r. 2018

Tisk zauctovani dokladd, lepeni na doklady,
zakladani a archivace

Tridéni dokladd dle agend a datumu
Zauctovani doklad(i do ucetniho programu
Sestaveni ptiznani k DPH, kontrolni hlaseni

Bézna administrativa

Odeslani vystupt z Ucetnictvi klientim
Sprava webovych stranek

Tisk zauctovani dokladd, lepeni na doklady,
zakladani a archivace

Zauctovani doklad( do ucetniho programu
Sestaveni pfiznani k DPH, kontrolni hlaseni

168 h

160 h

168 h

Zauceni,
dohled,
poradenstvi,
odborna

podpora

Zauceni,
dohled,
poradenstvi,
odborna
podpora

Zauceni,
dohled,
poradenstvi,
odborna
podpora

* V pfipadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponechd v pracovnim poméru po skonceni odborné

praxe, poskytne zaméstnavatel ,,Reference pro budouciho zaméstnavatele”, a to ve volné formé.

Rl 011 111 (o ) USSR dne

(jméno, prijmeni, podpis)
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