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PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

. Uchazec o zaméstnani ABSOLVENT
Jméno a pfijmeni: XXX
Datum narozeni: XXX
Kontaktni adresa: XXX
Telefon: XXX
Zdravotni stav dobry: XXX XXX
/zaskrtnéte/
Omezeni /vypiste/: XXX
V evidenci UP CR od: XXX
Vzdélani: XXX
Znalosti a dovednosti: XXX
Pracovni zkuSenosti: XXX
Absolvent se Ucastnil pfed nastupem na Rozsah druh
odbornou praxi v rdmci aktivit projektu:

a) Poradenstvi XXX XXX

b) Rekvalifikace
Platnost od 15. 1. 2016
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1. ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace:
Adresa pracovisté:
Vedouci pracovisté:

Kontakt na vedouciho pracovisté:

Zameéstnanec povéreny vedenim

odborné praxe - MENTOR
Jméno a pfijmeni:
Kontakt:

Pracovni pozice/Funkce Mentora

Druh prace Mentora /ramec pracovni

naplné/

JBs.r.o. (1C: 25513427)
Francouzska 421/87, 602 00, Brno — Zabrdovice
XXX

XXX
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. ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:
Misto vykonu odborné praxe:
Smluveny rozsah odborné praxe:
Kvalifikaéni poZadavky na absolventa:
Specifické pozadavky na absolventa:

Druh prace - rdmec pracovni naplné
absolventa:

PRUBEZNE CiLE:

Zadani konkrétnich ukolt ¢innosti
/v pripadé potreby doplrite Fadky nebo
dolozZte prilohou/

STRATEGICKE CILE:
/v pripadé potreby doplrite Fadky nebo
dolozte prilohou/

VYSTUPY ODBORNE PRAXE:
/dolozte ptilohou/

samostatny ucetni

Francouzska 421/87, 602 00, Brno — Zabrdovice
12 mésicq, 40 hodin tydné

ekonomicky zamérené studium

znalost Ucetnich predpist

Uctovani pohledavek a zavazkd, dani a dotaci; sledovani
a evidence financnich prostfedkd, kontrola Géetnich doklad(;
inventarizace.

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZEN:I:

Samostatné Uctovani pohledavek a zavazk( a zaétovavani dani
a dotaci, na useku financnich prostfedkd a zdrojl, pohledavek
a zavazk(. Sledovani a evidovani pohybu a stavu financnich
prostfedk, kontrola bankovnich zlstatk( a hotovosti.
Provadéni platebniho a zuctovaciho styku s bankou. Provadéni
oprav v Ucetnich dokladech. Inventarizace majetku a zavazka.

Zvyseni kvalifikace ziskanim praxe v oboru ucetnictvi. Po
absolvovani odborné praxe by mél ucastnik byt pfipraven na
trvalé uplatnéni jako samostatny ucetni.

Nazev prilohy: Datum vydani ptilohy:
Pfiloha €. 1 Pribézné hodnoceni 20.9.2018
absolventa 20.12.2018

20.3.2019

20.6.2019

Priloha €. 2 Zavérecné hodnoceni 20.6.2019
absolventa

Priloha €. 3 Osvédceni o

absolvovani odborné praxe

Priloha: Reference pro budouciho
zaméstnavatele*
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HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. ¢asovy a obsahovy rdmec pribéhu odborné praxe je vhodné

pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem ji# pred

ndstupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho rdmec byl zfejmy jiz pred podepsdnim Dohody

o vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popripadé Dohody o poskytnuti prispévku na

mentora. Podle aktudlni situace a potreby muzZe byt harmonogram doplfiovdn nebo upravovan.

/v pripadé potreby doplrite radky/

Mésic/Datum

Aktivita

Rozsah

Zapojeni
Mentora

cerven - srpen
2018

Seznameni s prostiedim kancelare a klientelou.
Proskoleni BOZP, PO.

Zaskoleni na pouzivany Ucetni software.

Zvladnuti interniho systému spravy dokumenta,
evidence a archivace.

Zauceni na samostatné uctovani pohledavek a zavazki
klienta na useku zuctovacich vztahl (k odbérateldm,
dodavatelim a zaméstnanciim).

3 mésice

svs

zafi - listopad
2018

Sezndmeni s U¢tovanim dani a dotaci na useku
financnich prostredku a zdrojud, pohledavek a zavazku.
Sledovani a evidovani pohybu (finanénich operaci)

a stavu financnich prostredk( na bankovnich Gctech

a kontrola bankovnich zistatk( a hotovosti.

3 mésice

prosinec 2018
- Unor 2019

Provadéni platebniho a zucétovaciho styku s bankou.
Provadéni kontrol v Géetnictvi.

Kontrola nélezZitosti ucetnich dokladl a jejich evidence.
Provadéni oprav v Ucetnich dokladech.

Spoluprace pfi inventarizaci majetku a zavazka.
Zpracovani ucetnich dokladd.

Vyplnovani formulard a hlaseni.

3 mésice

bfezen -
kvéten 2018

Jiz samostatné vedeni evidence a zaznam( v souladu
s predpisy.

Samostatné zajistovani inventarizace dlouhodobého
majetku, zasob, financénich prostfedkd, pohledavek
a zavazka.

Planovani a organizace schlzek s klientem.

3 mésice

Terminy pro doloZeni pribézného hodnoceni
(nejpozdéji do):
20.9.2018, 20.12.2018, 20.3.2019, 20.6.2019

Termin pro vyhotoveni ptiloh —,,Osvédceni o
absolvovani odborné praxe” a ,,Zavérecné hodnoceni“:

20.6.2019

* V pripadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponechd v pracovnim poméru po skonceni odborné praxe,

poskytne zameéstnavatel ,,Reference pro budouciho zaméstnavatele”, a to ve volné forme.

Schvdlil(a): ......

........................................................................................ dne
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