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SMLOUVA O ZPRACOVANI UCETNICTVI
dle § 1746 odst. 2 zékona &. 89/2012 Sb., ob¢anského zdkoniku, v platném a G&inném znéni

Matefska skola Brno, V Aleji 2, pFispévkové organizace
V Aleji 2, 620 00 Brno

ICO: 70994617

Zastoupend: Magdou Brazdovou

(dale jen ,odbératel”) a

Stiedisko slufeb 3koldm a ZafFizeni pro dalSi vzdéldvani pedagogickych pracovnikii Brno,
prispévkova organizace

Hybesova 15, Brno 602 00

ICO: 60555980, DIC: CZ60555980
Zastoupené: Mgr. Janem Jufikem, Feditelem
(déle jen , dodavatel”)

uzaviraji nize uvedeného dne, mésice a roku nasledujici smlouvu o zpracovani Gcetnictvi

L.
Pfredmét smlouvy

1) Touto smlouvou se dodavatel zavazuje vést uéetnictvi odbératele (ve smyslu ust. § 5, odst. 1
zékona €. 563/1991 Sb. o G€etnictvi — dale jen ,zdkon o Ucetnictvi”) v rozsahu a zplsobem
stanovenym touto smlouvou a pfislusnymi predpisy, zejména zdkonem o Uéetnictvi a
souvisejicimi predpisy a odbératel se za tuto €innost zavazuje zaplatit dodavateli odménu dle
¢l. IV. této smlouvy.

2) Vedenf ucetnictvi dodavatelem zahrnuje pfedevsim

a) kontrolu prvotnich G&etnich dokladi vystavenych odbératelem ¢&i dokladl pfijatych
odbératelem od tretich osob a predanych dodavateli k dal§imu G&etnimu zpracovani
z hlediska jejich formalni Gfetni sprévnosti,

b) wvedeni U€etnictvi pofizovanim predepsanych ticetnich a souhrnnych G&etnich zaznami na
zakladé prvotnich Gcetnich doklad( predanych odbératelem, a to v dohodnutém rozsahu,
nejméné v rozsahu stanoveném zdkonem o Ucetnictvi a v souladu s internimi G&etnimi
predpisy odbératele s pouzitim vhodnych a obvyklych technickych prostfedki, nosica
informaci a programového vybaven( z majetku dodavatele a v jeho ramci zejména:

i) pofizovani evidence pfijatych a vydanych faktur,
i) likvidace pfijatych faktur,

iii) vedeni evidence a likvidace ostatnich prvotnich ugetnich do-'kladﬁ,
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il vedent e’i'den-’*e kezhotovostintho platebniho styky, splatnosti 2 placeni zdvazkd

pohleddvek,
v} veden{ evidence diouhodnbéhe hmotného | nehmotnéhe majetky {véetné drobnébe
majetkul
vil proveden! inventarizace rozvahowych G,

vil) zpracovani o vwhotovent mésiénich Odeinich zavérek k noZadavku odbératele,

vilh)zpracovani a vwhoetoveni fadné rodni O¢etni zavérky, pfipadné mimofadné & mezitimni
zaveriy ke 2vldstnimu poZadavku odbératele, 3 to vietné piiloh,
ol vyhotovovan! piedepsanych Géetnich g statistickych & jinych wkaz & hlasen{ & formuldid

souvisejicich s -ek_ onomickou agendou odhératele,
di wyholovovani predepsanych vykazd, hldseni ¢ formulafl pro zfizovatels,

LY

o} zpracovani gztovych skladd v pfipade polZadavki zfizovatele,

Dadavatel e povinen na zakladé podkiadd odbératele s odbornou pédl, f8dné a v sculadu s
platnymi pravaimi pfedpisy, zeiména se zdkonem o Gletnictvi 3 datovymi zdkeny, zatiftovar
veskerd Nfetni pfivady tak, aby Gfetnictvi b

vlo vedeno Gplné, prikaznvim zpidschem a spravné
a verné zobrazovalo skutefnosti, kieré jsou jeho pfedmétem. PH pfipravd analvtického
dlenénd gltovd osnovy bude dodavatel vyehazet z potfeh a poiadavk( odbératsie

Diodavate! je povinen:

,

31 neprodiend upozornit odbératele na form
astatnich dolkdadd,

U

Inf nedostatky predanych Oéetnich dokladd a

. .Cll—

informovat odbératele o zménach v obecné zdvaznych prévnich pledpisech, kieré maji viiv
na rozsah povinnesti odbératele v oblasti veden! Gletnictvi.

g;“

cp uskutediiovat plnéni predmétu smiouvy 5 odbornou pédi,

d} zabezpedii podkiady prevzaté od odbératele pfed jeiich potkozenim, znehodnocenim
nebo ztratouw a zabezpedit utajent tdaid uivZenvch na datovich médifch.

Po provedendm zpracovani piredd dodavatel odbérateli tyto wystupni sestavy v jednom

a} fivrtietni zévérka
b} rofni zévérka — vykaz roevahovych (K10 {rozvahal, wykaz ziskd a zivdt {vysiedovka), p¥icha
Eetni zavérky a dokiadova inventarizaze G&id.
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Povinnost odbératele

1} Odi

Cdhératel je povinen pledévat dodavateli velkeré nezbviné podkiady tak, ahy dfetnictvi
maohilo byt vedeno Oplné, prikaznym zplisobem s spraving, aby vérné robrazovalo skutednosti
ktere isou jeho pfedmétem. Podidady pfeda odbératel dadavateli, 2 10 nejpozddji do &, dne

’

*“"asiﬂduus,:hr kalendafniho mésice po mésici, za ktery ma byt Géetnictvi zpracovane. ledns se

z

predeviim origindly nasiedujicich podiladd, vletn g}i‘&\f@dn;c% dakladd: faktury pfija
wydane, wokladnf doldady, wypisy z béinych a;s:a‘“s, podilady pro z08tovéni mezd, vetkerd
internt uleini doklady {wiltovdni cenin, piehled stravného 2 ikolného, hospodateni tkolni
kuchyné ai.).

e
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Odbératel je povinen bez zbytednéhe odidadu pfedat dodavateli na jeho pisemng v vyiadani
vedkere dalfi podidady nezbyiné pro Fadné vedeni Gfetnictyi (naph vnitini smérnice,
inventury pokladen, hmotného a nehmotného majetku, protokoly o zafazeni a vyfazeni

W

majetku, Skodni protokoly spod .}

3} Odbératel jo povinen bez zhviefndho odkiadyu oznamit dodavateli wyhrady k poskyvtrutému
plnéni plynoucd z viastnihe zjiSiéni nebo sddleni pifstuinvch orgdnd, reklamovar pratovandg,

I3

redepsané a poadovand dokumenty, vietn opisd vstupd.

.
Lena

1} Odblratel se rzavazuje uhradit dodavateli odménu za zpracovani Gfetnictvi podie pofty
dcetnich zapish. Cena za mésitni zpracovani je uverdena v platném Ceniku (Plioze & 1), ktery
je nediinou souldsti téte smiouvy. Za shuZby, které budou na po¥idani odbératele vykondvany
nad ramec mésiéntho zpracovéni, je dedavate! opravnén si uétovat die platnéhe Centku

a £ 1), Pokud dodavateli nebudou odbératelem (die ieho rezhodnuti} poskytovény

packlady pro zpracovani UCetnictvi, zavazuje se odhératel uhradit 7a da ny mesic Castku, kteid

se stanovi die Centky a na zakladeé primérného polty Getnich piipad( za predchézeilcd 3

mesice. Ke viam vyiltovanym cenam bude piipeftenc DPH v ldkﬁﬁﬁ wsa

2 I3

2} Dodavatel ma prévo zménit cenu sluZeb wydénim nového cenfku. Vydan! nového cen Ef misst
byt odbérateli ozndmeno pisemng nejméné 30 dnd pfcde dnem jeho dlinnast. Pokud

odberatel nové pfedloZeny cenfk ve IhGté 15-ti dnd od jehe dorudeni pisemns nendwsf ne, ma
se zato, ie s jeho obsahem vyslovuje souhlas. Pokud joj odbératel vidto hité pisemnd
admitne, je dodavatel oprévnén tuto smilouvu vypovedét s vipovadnl Ihitou 1 kalendéfnihg

mésice hez ohledu na ust. £l Vi, odst. 2 této smiouwy.

i

Dodavatel ma prévo v zévislosti na okolnostech {zejména na pii vydavani nového ceniku
podie odst. 2, pfi vyznamné ndrazové zméné objemu vykondvanych praci apod.) poskyingut
adberateti stevu z cen, uvedenych v platném ceniku, a% do wie 50 % (padeséti procent)
cenikovych cen. Na poskyinuii této slevy neni pravni nérok.
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Y.
Piatebni podminky
Odbér’*—t‘:ei se zavazuje BCtovanou cenu platit dodavateli Stvrtletné oproti fadnému dafovému
dokiadu vystavenému dodavatelem. Splatnost vyuftovane ceny pinéni se stanovi na {troact
kaiendér i ch dnii ode dne dorufeni danového doldadu odbérateli, plidemi dnem splatnosii
se rozumi den, kdy ma byt faklurovana ¢astka pfipséna na et dodavateie uvedeny
v dafiovém azokladu.

Vi,
Sankece, naroky z vadngho pinéni a edpovédnost

Za prodleni odbératele splacenim ceny za poskyinuté pinéni je dodavatel opravnén

narokovat smiuvni pokutu ve wsi 0,1% 2 diuinéd Castky ze jeden keidy den prodient

Zaplacenirn smiuvni pokuty nezanika narok dodavatele na nahradu piipadné Skody.

Y pfipadg vadného pinéni ie odbératel vidy povinen vady reklamovat v dodavatele bez

zhvteénéhe odkladu po jejich zjisténi,

K reklamaci je cdbératel povinen piipojit pisemncu specifikaci vad.

Dodavatel neadpovidd za skoduy, iestlize:

a} odbératel dodal podkiady a informace v dohe, kdy je jiz nebylo moeiné ani s pfiméfenym
usilim véas a spravné zpracovat,

b} ocdbératel nepfedal potiebné podilady a informace,

(%)
vt

odbératel trval na 2pracovant zplsobem, kiary vedi ke vzniku sankee,

cdbératel neudinit v soudinnosti s dedavatelem viechny kroky k odvrdceni nebe sniZeni
Skody {(pedani odvoldni, Zédost o prominuti apod.},

e} odbératel neinformoval dodavatele neprodlené o vzniku skody,

f} ke vzniku Skody dosic opoidénim v disiedky preruseni prace dodavetele v dobé, kdy byl
cdbératel v prodieni s pfedanim podilada.

Pokud odhératel neposkytne vfas a Fédnd dodavateli soulinnost podmifuiici plnéni
povinnosti dodavatele die této smiouvy a dodavate! bude nucen vddasledku takovehoto
jednani & opomenutf cdbératele vynalodit v souvisiosti s pinénim této smlouvy vicendkiady,
vznikd dodavateli ndrok na tdhradu takio vynaloZenych vicendklady v piné prokdzang wii.
Vicendkiady se pro udel této smiouvy rozumi zejména zvySeni mzdovych nakiad(l v dhsiedky

nutnosti Uhrad prace plesfas pracovniki dedavatele, &i jiné daldi naklady, které by dodavatel
prokazateing nevynaio?il, pokud by odbératel potfebnou scudinnost poskyt! véas a fadné.

Wi,
Doba trvéni smiouvy a jeji ukondeni
Tate smilouva se yzavirs na dobu neurdito.

Obé strany isou oprdvnény tuto smicuvu vypovédst | bez udani dlvedy, a to vidy k
postednimu dni kalendafniho pololeti, tedy k30. Cervnu nebo k 31. prosinci dangho
kalendainiho roku. Pisemna vypovéd musi byt zasidna druhé smiuvni strang neipozdgji
3 mésice pred pfedpokiadanym datem ukondeni smiouvy, tj. nejpozddji do 33, 3., vespektive
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30. 5. pfisluiného kalendaintho roku.

Kterdkoliv ze smiuvnich stran je oprévnéna od této smicuvy odstoupit v piipadé, e druhs
simluvnd strana je v prodleni s plnénim swych povinnosti die 1éto smlouvy no dobu delsi 30
dnfl. Od tnup 0 musi byt plsemné a nabyvvd wlinnosti ckamiikem jeho "a ientm druhé

Poslednim zpracovavanym obdobim je v pfipadé ukonfeni smiocuvy obdobi v kalenddfnim
mesict pied mésicem, v némi je ukonfena platnost téic smiouvy, nebude-li pisemné

dohadnuto iinak.

L2838
VL

< r

Cstatni vjednant

?é\,a ¥ hunme“‘* dat, pokud by k nim dodlo, mitZe odstranit na zakladé vzajemné dohady 1z
dodavatel die pokyni odbératele.

(:;

bé smiuvni strany se zavazull pii pleddvan! dat | dokiad( brat zfetel na mimofadné situace,
které maji pivod v nepfedvid “yﬁh nebeo mzkcs oviiviitelinych udadiostech i,nag.";s'. k:_smaééace vice
dni pracovniho klidu), 2 takovouto situaci Fesit nejprve oboustrannou dohodou.

s

Daodavatel le oprévnén, ie-li odbératel v prodleni s Ghradeou jednotlivich plateb, pozasiavit
daldt prace do okamziku jejich Shrady.

‘1

.

Povinnost miteniivostd

Dodavate! je povinen zachovavat mifenlivost o viech skutelnostech, o kteryeh se pfi pinéni
této smicuvy dozveaei. Povinnost micCentivesti trvad | po skondeni platnosti této smiouwy.
Povinnesti midenlivostt miZe byt dodavatel zprodién pouze pisemnym prohidfenim
odbératele. PH poruieni povinnosti mieniivosti mé odbérate! préve na néhraduy skady.

Q
!».-l

Povinnost m!?eniéwﬁsté se vzizhuje | ne pracovniky dodavaiele a na viechny dal¥l osoby, kieré
doda "“rE k plnéni pfedméty smicuvy zmocnil. Deodavate! je povinen zavdzat po nnnss.&’
\ { po

mifeniivosti viachny csoby, kieré mohou s podkiady objednatele piijit do styku.

Vaechny doldady a listiny pfedang dodavatieli odbgratelem jsou majetkem odbdratele.

ha

Dogdavatel neni ocprdvnén pofizovat si bez scuhlasu odbératele z podidadd pfedanvch mu
chisdnatetem iakékaliv kopie. PF ukonéeni "r‘Ecuw ie dodavate! povinen do 10 pracovnich
dnl vydat adbérateli vedkeré podkiady, doklady a dfetni wkazy, kterd od néj prua%, oro
odbératele vyivofil, nebg které pro néj nfevzal ncé ﬁfe’a'sch osob,

Zpracovani osobnich Gdajh

Dodavaiel se jakolto zpracovatel osobnich Udajl zavazuje pro odbsratele zpracovavat vetkerd
jemu pfedean é sobni Gdaje zaméstnanch Skoly a jinyeh fyzickych osob, jeiich? osobni Gdaje

v

budou obsaZeny v pfedanych podidadech, v souladu s touto smiouvou, 3 to pro Glely vedeni
uletnictvi cc:zttera‘ieée a pro spinéni povinnosti dle &l 1. téte smicuvy,

wn
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Smiuvni strany se dohedly, Ze dodavateli budou pfedény osobni Gdaje adresni a identifikaénf
{p?eéevéa’m jméno, pfijmeni, datum narozeni, apod.}, popisné {pfedeviim vzdcénm zdravoini
pejisfovna, mzda, bankovni spojeni, apod.) a citlivé (pfedevéim ddaje o zdravotnim stavu), a
tG v rozsahu nezbyiném pro Ffadné pinéni povinnosti dodavatele die této smlouwyy (dile ien
LOsobni ddaje”).

)

réva a povinnosti stran die tohoto ¢énku této smiouvy se siedndvd na dobu urditou po dobu
irvant teto smiouvy a ve vztahu k jednotlivym subjektdm Osobnich Gdaid pak nejdéle po
dobii, po kierou bude ke zpracovani Gscbnich Odajl subjektd opravnén odbératel.

-

Dodavate! se dale zavazuje:

a;} zpracovavat Oscbni Odaje v soculadu s nafizenim Evropsiéhe pariamentit a rady {EU)

2016679, obecné nafizeni o ochrané osobnich ddaj, jako? | daldimi platnvmi pravnimi

pfedpisy {dale ien , Nofifzeni*},

zpracovévat Osobni Gdaje na zékladé dolofenych pelynd odbératele,

¢} zajistit, aby se viechny csoby (zaméstnanci dodavatele & spoiupracujici osoby) s
ofistupem k Oscbnim ddajiim zavazaly k povinnosti mic¢enlivosti,

dy piiimeut a dodriovet odpovidaiici organizatni a fechnickd opatieni k zabezpefeni

Osobnich udajt, pfedeviim zajistit, aby k Osobnim Gdajim mély plistup pouze osoby

povéfend vykonem Cinnosti die této smiouvy a aby nemohlc dojit k neoprivnénému

zpracovani, zcizeni & Sifeni pievzatych Qsobnich Gdajl,

zapojit do zpracovani Osobnich Gdaihd daiSiho zpracovatele pouze na zakladé

vysiovného sonéﬂias” adbératele & pouze v pfipad®, Ze se dalii zpracovaetel zavéie

dodrzovat podminky zpracovani Oscbnich Gdajl dle t8to smiouvy a platnych pravnich

piedpist,

f)  poslytnout odibérateli vetkerou soudinnost nutnou pro spin2ni povinngosti odbérateie
jakoZto spravce Osobnich udajd,

gl poskyinout odbératell vedkeré informace potiebné k prokazani spinéni povinnost
dodavateie die tohoto ¢anku 2 platnych pravnich pledpist,

h} po ukenfeni zpracovani Oscbnich 0dajll tyio vratit odbérateli, vedkeré jejich kopie
ziikvidovat 2 o jejich likvidaci vyrozumeét odbératele.

n

Odhératel se zavazuje fadné a vias informovat dodavatele cobwy zpracovatele Osobnich udaji
a viech skutednostech, které mohou mit viiv na fédné a zakonné zpracovani Gsobnich idajd,
pfedeviim pak o tom, Ze odbératel pozbyl veskeré prévni divody ke zpracovani Gsobnich
Gdajll specifikované v {L 6 Nafizeni, subjekt Osobnich Gdaili poiddal odhératele o vymaz
Osobnich Gdajh ¢ zde isou diivedy pro omezeni zpracovani Oschnich adajd.

X,
Zavarecnd ustanoveni

Tato smiouva nabyva platnosti dnem jejihc podpisu obéma smiuvnimi stranami a uéinnosti
dnem zvefejnéni v Registru smiuv. Pokud smiouva povinnosti zvefeinéni v registry smiuy
nepodiéha, nabyvad Glinnosti ke dni podpisu obou smiuvnich stran, Podle ceniku, ktery ie
nedilnou soulasti smiouvy jako pfilcha €. 1, budou Gftovany sluiby specifikované v iéto
smiouvé pofinaje 1. 7. 2018,

Tato smicuva je vyhotovena ve dvou steinopisech s platnosti origindlu, pficem? kazdé ze
smiuvnich stran obdrzi jedno vyhotoveni.

Tuto dohodu lze ménit pouze formou pisemnvch, numericky islovanych  dodatkd



4)

5)
6)

7)

8)

podepsanych obéma smluvnimi stranami.

Jsou-li, nebo stanou-li se jednotlivd ustanoveni této dohody neplatna a/nebo nelGéinna, nema
to za nasledek neplatnost a/nebo netcinnost celé dohody. Smluvni strany se v takovém
pfipadé zavazuji, Ze misto neplatnych a/nebo netéinnych ustanoveni sjednaji takovou Gpravu,
kterd se co nejvice pfibliZi (celu, ktery sledovalo neplatné a/nebo netiinné ustanoveni.

Otazky vyslovné neupravené touto dohodou se fidi ceskym pravnim fadem.

Tato smlouva nahrazuje pfedchozi smlouvu o zpracovani Gcetnictvi uzavienou mezi smluvnimi
stranami dne 1. 4. 2007, a to v jejim piném rozsahu a znéni, véetné viech dodatkd. Smiluvni
strany berou na védomi, Ze pvodni smlouva specifikovana v prvni vété tohoto odstavce se ke
dni podpisu této smlouvy rusi, a vztahy upravené plvodni smlouvou se plné Fidi timto novym
zavazkem.

Smluvni strany prohlasuji, Ze si tuto dohodu pred jejim podpisem pfecetly, s jejim obsahem
souhlasi a na dlkaz toho, Ze ji uzaviely ze své vainé, urcité a svobodné vile a nikoliv v tisni
nebo za napadné nevyhodnych podminek, pfipojuji nize své viastnoruéni podpisy.

Nedilnou soucasti této smlouvy je Pfiloha €. 1 - Cenik sluZeb.

za odbératele

Materska skola Brno,
V Aleji 2, 620 00 Brno
pfispévkova organizace
IC: 709 94 617
el.: 608 644 774, £08 811 774
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