SMLOUVA

o poskytnuti nada¢niho prispévku

¢islo 181110-052

Smluvni strany:

Nadace OKD

se sidlem: Karola Sliwky 149/17, Frystat, 733 01 Karvina

IC: 278 32 813

bankovni spojeni: Ceska spofitelna, a.s.

¢.0.: 2988892 / 0800, v.s. 181110-052

zastoupena: Ing. Karolinou Preisingerovou, feditelkou, na zdkladé plné moci ze dne
28.7.2016

zapsana v nada¢nim rejstiiku, vedeném Krajskym soudem v Ostrave, oddil N, vlozka 280
tel: 702 202 208, e-mail: polakova@nadaceokd.cz

(dale jen "poskytovatel" nebo ,,Nadace®)

Néazev organizace: ASTERIX - stiedisko volného ¢asu Havirov, prispévkova
organizace

se sidlem: Na Nabrezi 41/23, 73601 Havifov

IC: 75085747

bankovni spojeni: Komer¢ni banka, a.s.

¢.0.: 35-7436750277/0100

zastoupena: Bc. Evou Kiedroniovou na zédklad€ jmenovani ze dne: 30.5.2012
zapsana v obchodnim rejstfiku, vedeném Krajskym soudem v Ostravé oddil Pr vlozka
1065

osoba povéiena vedenim projektu: Lucie Bitterova

tel: 596811175, e-mail: lucie.bitterova@svcha.eu

(déle jen "ptijemce")

W

uzaviraji podle zakona ¢. 89/2012 Sb., obcanského zakoniku, v platném znéni tuto
smlouvu o poskytnuti nadacniho prispévku (déle jen ,,smlouva*):



CL L
Uvodni ustanoveni

Utelem Nadace je podpora a rozvoj duchovnich a humanitarnich hodnot, podpora
zivotniho prostredi, vzdélani, sportu, socialné-zdravotni oblasti, kultury, hornickych
tradic, dale podpora regionu a evropskych projektli neziskovych organizaci na vySe
uvedené ucely.

Predmétem této smlouvy je zavazek poskytovatele poskytnout piijemci nadacéni
prispévek, zavazek piijemce nadacni pfispévek ptfijmout a pouzit ho v souladu s jeho
ucelovym urcenim za podminek stanovenych touto smlouvou a urceni postupu pfii
poruSeni nebo nedodrzeni zdvazkd smluvnich stran stanovenych touto smlouvou.

Nadacni ptispévek dle této smlouvy je poskytovan z programu: Pro region.

CL IL
Nadacni prispévek

Poskytovatel se zavazuje za dale v této smlouvé uvedenych podminek poskytnout
pfijemci nadaéni piispévek ve vysi 50 000 K¢ (slovy: padesat tisic korun ceskych)
ucelove urceny na realizaci piijemcem piedlozeného projektu pod ndzvem Informaéni
zazemi pro rodice s détmi a dovybaveni herny volnocasovych aktivit pro déti a
mladez (déle jen ,,Projekt®), piijemce se nadacni pifispévek zavazuje pfijmout a pouzit
jej vyhradné na tento Projekt.

. Nadaéni piispévek byl piijemci na zakladé jeho podané Zadosti o poskytnuti nadaéniho
ptispévku schvalen na zasedani spravni rady Nadace dne 1. 3. 2018.

. Nadacni ptispévek se poskytuje na uhradu naklada spojenych s realizaci Projektu podle
rozpoctu, ktery je nedilnou soucasti smlouvy jako ptiloha a).

Pokud spravni rada Nadace schvalila nadacni piispévek nizsi, nez ptijemce na zaklade¢
své zadosti pozadoval, upravi ptijemce rozpocet na schvalenou vysi, ktery odsouhlasi
poskytovatel a z né¢hoz je prikazné, ze piijemce za nizsi nadaéni piispévek zrealizuje
ucelenou cast Projektu. Upraveny rozpocet je pak povazovan za rozpocet ve smyslu této
smlouvy.

Nadacéni piispévek se poskytovatel zavazuje poskytnout piijemci bezhotovostnim
pfevodem na ucet uvedeny v zédhlavi této smlouvy ve splatkach podle nasledujiciho
rozpisu takto:

1. splatku do 45 kalendéinich dnti ode dne prokazatelného doruceni originalu této
smlouvy podepsaného obéma smluvnimi stranami poskytovateli,



2. splatku do 45 kalendainich dnli po pisemném schvéleni Zavére¢né zpravy o
realizaci projektu a Zavére¢ného vyuctovani nadacniho ptispévku poskytovatelem
prispévku.

1. ve vysi 35 000 (slovy: tFicet pét tisic korun Ceskych)
2. ve vysi 15 000 (slovy: patnact tisic korun ¢eskych)

V pfipad¢, ze ptijemce nesplni podminky pro poskytnuti jednotlivych splatek nada¢niho
prispévku uvedené dle predchoziho odstavce 5, Nadace neni povinna proplatit zbyvajici
splatky, popt. Nadace proplati pouze prokazatelné vyCerpanou ¢ast. Ostatni sankce viici
piijemci nada¢niho pfispévku vyplyvajici z této smlouvy pfi nesplnéni jeho povinnosti
nejsou timto ustanovenim dotceny.

Ptijemce dava timto ptedchozi souhlas, Ze Nadace je opravnéna zapocitat jakoukoli svou
pohledavku (at’ jiz splatnou ¢i nesplatnou) za piijemcem proti jakémukoli zavazku (at’ jiz
splatnému ¢i nesplatnému), ktery viici ptijemci ma z jakékoliv smlouvy.

Cl. IIL
Doba realizace Projektu

Piijjemce se zavazuje zahdjit realizaci Projektu od 2.4.2018 a ukoncit Projekt
nejpozdeji do 30. 11. 2018.

Naklady, které ptijemce pozaduje financovat z nadacniho pfispévku, musi vzniknout a
byt uhrazeny ze strany ptijemce v dob¢ realizace Projektu dle CI. IIT odst. 1 v souladu
s rozpoctem, jinak takové naklady nebudou poskytovatelem uznany.

Pokud ptijemce realizaci Projektu nezahdji ve stanoveném terminu dle Projektu, ozndmi
tuto skutecnost do 15 kalendafnich dni po marném uplynuti terminu zahajeni pisemné
poskytovateli a soucasné¢ vrati poskytnuty nadacni ptispévek neprodlené zpét na ucet
poskytovatele.

Pokud pfijemce pozaduje zménit termin ukonceni realizace Projektu, je povinen zazadat
o tuto zménu, a to prostfednictvim formulafe Zadost o zménu realizace projektu.
Poskytovatel vyhovi zadosti pfijemce o prodlouZeni terminu realizace Projektu pouze
v pripadé, ze piijemce neni schopen realizaci Projektu ukonc¢it z divoda
nepiedvidatelnych a neovlivnitelnych faktort, za pifedpokladu, Ze o nich bez zbyte¢ného
odkladu poté, kdy nastaly, pfijemce pisemné informoval poskytovatele pred uplynutim
vySe uvedené doby realizace Projektu.



CLIV.
Zavazky prijemce

1. Pfijemce se zavazuje za Gi€elem fadného prokazani pouziti nadacniho piispévku:

a.

zajistit oddélené vedeni nada¢niho ptispévku v ucetnictvi ptijemce tak, aby bylo
mozné jednoznacné prokazat a prezkoumat pouziti nadacniho pfispévku k ucelu
uvedenému v Cl. II. odst. 1 této smlouvy,

oznacit originaly vSech ucetnich dokladl vztahujicich se k Projektu. Na original
kazdého ucetniho dokladu tykajiciho se Projektu uvede pfijemce rucné
nebo razitkem €astku, kterou na danou polozku Nadace pfispéla a to takto: ,,.Z
grantu C. (uvedte cislo projektu) Nadace OKD Cerpano (uvedte castku) K&,
predlozit poskytovateli ZaveéreCnou zpravu o realizaci projektu se ZavéreCnym
vyuctovanim projektu v terminech uvedenych v ¢l. V.,

prikazné dolozit pouziti nadacniho pfispévku, zejména piedlozit originaly ci
uiedné ovétené kopie ucetnich a jinych dokladii prokazujicich pouziti nada¢niho
ptispévku vyhradng k uéelu uvedenému v CI. II. odst. 1 této smlouvy, pokud to
bude Nadace pozadovat,

umoznit poskytovateli a jim povéfenym subjektim pouziti nadacniho ptispévku
v celém rozsahu piezkoumat,

umoznit poskytovateli nada¢niho pfispévku potidit si kopie Ucetnich dokladii
a poskytnout poZzadovana vysvétleni a nezbytnou soucinnost,

dolozit na zadost poskytovatele dalsi zdroje financovani projektu z jinych zdroja
v ptipad¢, kdy je prispévek poskytovan pouze na ¢astecné pokryti pozadavku.

2. Pfijemce je povinen:

a.

Dodrzet vécnou skladbu nékladi na Projekt dle schvaleného rozpoctu, ktery je
ptilohou této smlouvy; v pfipadé odivodnéné potfeby miize piijemce provést
zménu vécné skladby ndkladii bez souhlasu poskytovatele az do vySe 15 %
(v€etn¢) schvaleného nadaéniho pfispévku a je povinen o této zméné
poskytovatele informovat. Zména vécné skladby nakladt nad 15 % poskytnutych
prostfedkii musi byt odsouhlasena poskytovatelem. Pfijemce je povinen zménu
poskytovateli pfedem oznamit prostiednictvim Zadosti o zménu realizace projektu
s odivodnénim navrhované zmény.

Po dobu 5 let ode dne nabyti vlastnického prava k dlouhodobému hmotnému
majetku s provozné technickou funkci del$i nez 5 let potfizenému z prostiedkli
nadacniho ptispévku tento majetek nezcizit na tieti subjekt.

Dodrzovat zasady upravujici postup pii zpracovani a ochrané osobnich udaji
poskytovanych v podminkéch smlouvy o poskytnuti nada¢niho ptispévku Nadace
OKD podle Natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679.

Zajistit si souhlas s pofizenim a uZitim fotodokumentace, audio nebo video osob,
kterych se to tykd, v souvislosti vyuZitim propagacnich ucelli piijemce a
poskytovatele.



Pfijemce neni opravnén jakékoliv pravo ¢i pohledavku vzniklou z této smlouvy, véetné
nadacniho pfispévku postoupit €i pievézt na tfeti osobu bez ptredchoziho pisemného
souhlasu Nadace. Bez tohoto piedchoziho pisemného souhlasu Nadace je postoupeni ¢i
ptevod pohledavky nebo nada¢niho piispévku na tieti osobu neplatné.

Ptijemce se zavazuje informovat Nadaci a vefejnost vhodnym zplisobem o realizaci
Projektu a o jeho podpoie Nadaci. Za ucelem prezentace Projektu se zavazuje piijemce
rovnéZz poskytnout poskytovateli piiméfenou soucinnosti na zikladé pozadavkl
poskytovatele (napft. predat nebo potidit vlastni fotodokumentaci, audio nebo video).

Nadace muze pofizovat a uzivat ziskanou fotodokumentaci, audio nebo video v ramci
projektu a dalSich aktivit piijemce ke svym propagacnim ucelim.

Pfijemce prohlasuje, ze je opravnén k podpisu této smlouvy a v souladu s platnymi
pravnimi pifedpisy a zfizovacimi dokumenty zajistil splnéni veSkerych nezbytnych
podminek a schvaleni nebo pfedbéZnych souhlasi, které jsou nezbytné k podpisu této
smlouvy za piijemce.

Piijemce na sebe prebird v souladu s § 1765 obcanského zakoniku nebezpeci zmény
okolnosti.

Piijjemce je povinen zajistit spolufinancovani Projektu ve vySi minimalné¢ 20 %
z celkového poskytnutého nadadniho piispévku uvedeny v Cl. II. odst. 1 této smlouvy, a
to za podminek déle stanovenych poskytovatelem v Pokynech pro ptijemce, které jsou
nedilnou soucasti této smlouvy. V ptipadé, ze bude spolufinancovani prokdzané na strané
ptijemce v Zavérecném vyuctovani projektu nizsi, nez je stanoveno v piedchozi véte, ma
poskytovatel narok snizit v odpovidajici mife i schvaleny nadacni ptispévek.

CL V.
Zpravy a kontrola

. Piijemce je povinen pfedlozit Nadaci OKD:

a) ZavéreCnou zpravu o realizaci projektu a Zavérecné vyuctovani projektu
zpracované dle instrukci v pfiloze ,,Pokyny pro piijemce®. Zavérecnou zpravu o
realizaci Projektu a Zavére€né vyuctovani Projektu zasle ptijemce poskytovateli,
a to do 30 kalendarnich dnii ode dne ukonceni Projektu dle €. III odst. 1 této
smlouvy.

. P¥{jemce miiZe v dobé realizace Projektu uvedeného v Cl. IIL. odst. 1 ptedem pisemnd
pozadat poskytovatele o zménu prodlouzeni terminu predlozeni Zavéreéné zpravy



o realizaci projektu se Zavérecnym vyuctovanim projektu (dale jen ,Zpravy*
a ,,Vyuctovani*). V zaddosti musi pfijemce pozadavek na zménu terminu zdtvodnit.

. 'V pfipad¢, ze piijemce realizaci Projektu piedCasné¢ ukonci, je povinen piedlozit
poskytovateli Zavérecné vyuctovani projektu, a to nejpozdeji do 30 kalendainich dna
od ukonceni realizace Projektu, a vratit nevycerpané finan¢ni prostiedky nada¢niho
prispévku na ucet poskytovatele, a to do 15 kalendainich dnii ode dne predlozeni
Vyuctovani.

. 'V pfipadé, ze pfijemce nevyCerpd vSechny pfidélené¢ prostiedky, bude mu
poskytovatelem ponizena posledni splatka nada¢niho pfispévku o tuto nedocCerpanou
¢astku, kterd nebyla prokazateln€ cerpana dle Zavérecného vylctovani.

. 'V pfipadé¢, ze prijemce nevycerpa vSechny ptidélené prostfedky a nebude uplatnén postup
dle Cl. V odst. 4 této smlouvy, je pfijemce povinen vratit nevyéerpané prostiedky
nadacniho pfispévku do 15 kalendainich dnt ode dne ptedlozeni Vyuctovani, nejpozdéji
vsak 60 kalendatfnich dni po terminu ukonceni Projektu dle €l. III odst. 1 této smlouvy.

. Nevycerpané celkové prostiedky do vyse 100,- K& vcetné (slovy: jeden sto korun
ceskych) se nevraceji.

Cl. VL
Sankce

Je-li piijemce v prodleni s predlozenim Zpravy nebo Vyuétovani dle CL. V. této smlouvy
o vice nez 30 kalendafnich dni avSak mén¢ nez 60 kalendainich dnti, je poskytovatel
opravnén pozadovat od piijemce smluvni pokutu ve vysi 10 % schvaleného nada¢niho
prispévku.

. Je-li piijemce v prodleni s pfedlozenim Zprav nebo Vyuétovani dle Cl. V. této smlouvy
o vice nez 60 kalendainich dnti je poskytovatel opravnén pozadovat od piijemce smluvni
pokutu ve vysi 25 % schvaleného nadacniho piispévku.

. Neodstrani-li ptijemce ve lhiité 30 kalendainich dnti dle vyzvy stanovené poskytovatelem
nedostatky ptedlozenych Zprav nebo Vyuctovani nebo nedodrzi lhiitu pro prepracovani
Zprav nebo Vyuctovani, je poskytovatel opravnén pozadovat od piijemce smluvni
pokutu ve vysi 0,05 % schvalené¢ho nada¢niho ptispévku za kazdy zapocaty den prodleni.

. Je-li piijemce v prodleni s vracenim poskytnut¢ho nadaéniho prispévku podle CL V odst.
3 a5, CL VI odst. 6 a Cl. VII odst. 3 této smlouvy, je poskytovatel opravnén pozadovat
smluvni pokutu ve vysi 0,05 % z dluzné ¢astky za kazdy zapocaty den prodleni.

. Nastane-li situace, Ze je na piijemce nada¢niho piispévku vyhlaSeno insolvenéni fizeni
podle zakona ¢. 182/2006 Sb., insolvenéni zdkon, ve znéni pozdéjSich zmén, je piijemce



povinen poskytovatele o této situaci informovat. Vyhlasenim insolven¢niho fizeni zanika
pfijemci narok na profinancovani dalsi ¢asti nadacniho pfispevku.

Ptijemce nadacniho pfispévku je povinen vykazat vCas a fadné Vyuctovani projektu
a v pfipad¢, Ze nebude schopen doloZit pozadovanym zptisobem v souladu se smlouvou,
rozpo¢tem a Pokyny pro Pfijemce financovani Projektu nebo neumozni jeho kontrolu,
bude muset neprokazatelné vyuZzitou Cast nadacniho piispévku neprodlené navratit
poskytovateli, a to do 15 kalendainich dnii ode dne doruceni vyzvy poskytovatele k jejich
vraceni

Piijemce se zavazuje smluvni pokutu uhradit vzdy do 15 kalendainich dni ode dne
doruceni vyzvy poskytovatele k jeji tthrad€. Ujednanim o smluvni pokuté neni dotéeno
pravo poskytovatele na ndhradu Skody, ktera ji poruSenim povinnosti pfijemce vznikla.
Povinnost thrady uplatnéné smluvni pokuty a ndhrady Skody trva i po skonceni platnosti
této smlouvy.

Ptijemce bere na v€domi svou trestnépravni odpovédnost v ptipade€, Ze pouZzije nadacni
ptispévek na jiny nez sjednany ucel dle ¢l. II. odst. 1 této smlouvy.

Cl. VIL
Ukonceni smlouvy

Tato smlouva muze byt ukoncena dohodou smluvnich stran nebo odstoupenim.

Poskytovatel mtze od této smlouvy odstoupit v ptipadé, Ze ptijemce:

a. v souvislosti s poskytnutim nadac¢niho ptispévku, jeho Vyuctovanim nebo
provadénim kontroly sdéli poskytovateli nepravdivé udaje,

b. pouzije nadacni piispeévek nebo jeho ¢ast k jinému ucelu nez k realizaci Projektu,

c. porusi-li povinnosti ve vztahu k vécné skladbé nakladti na Projekt stanovené v C1. IV
odst. 2 pism. a) této smlouvy,

d. odmitne-li pfijemce pouziti nada¢niho ptispévku prikazné dolozit nebo neumozni
poskytovateli pfezkoumani ¢i kontrolu pouziti nadacniho ptispévku,

e. nepiedlozi Zpravy nebo Vyuctovani se vSemi piedepsanymi pfilohami a
pozadovanymi doklady ani do 60 kalendainich dnti po terminu, v némz mély byt dle
této smlouvy predlozeny,

f. Ze na prijemce bude zahdjeno insolvencni fizeni podle zdkona ¢. 182/2006 Sb.,
insolven¢ni zdkon, ve znéni pozdéjsich zmén,

g. porusi jakoukoli dal$i z povinnosti podle této smlouvy a neodstrani takové poruseni
ve lhut¢ 30 kalendarnich dnli ode dne doruceni vyzvy poskytovatele k dodrzeni
smluvnich zavazkil nebo v kratsi 1htit¢ pfimeiené povaze takového poruseni.

3. Odstoupi-li poskytovatel od této smlouvy, je pfijemce povinen vratit poskytnuty nadacni

piispévek v plné vysi do 15 kalenddinich dnti ode dne doruceni rozhodnuti
poskytovatele.



Poskytovatel muze stanovit, Ze se nadacni pfispévek vraci s ptihlédnutim k ucelné
vynaloZzenym nakladiim pouze ve vysi poskytovatelem urcené.

Smluvni strany se dohodly, Ze v ramci zabranéni jakémukoli jednani, jez by bylo v
rozporu s dobrymi mravy, nebudou pozadovat ani nabizet jakékoli vyhody, odmény,
dary, projevy pohostinnosti, uhrady vydaji at’ uz ptimo nebo nepiimo osobé nebo od
osoby na pozici kteréhokoli zaméstnance nebo ¢lena statutarniho organu smluvnich stran
za ucelem obdrzeni, ponechani nebo ovlivnéni poskytovani nadacnich ptispévkll nebo
zajisténi jakékoli jiné vyhody pii uzavieni a realizace této smlouvy. Nadace si vyhrazuje
pravo odstoupit od smlouvy, pokud shledd, Ze piijemce se pii realizaci této smlouvy
piimo nebo prostiednictvim svého zastupce dopustil jednani v rozporu s dobrymi mravy
a neptijal v€as uspokojivé opatreni k naprave.

Cl. VIIL
Zavéretna ujednani

. Smluvni strany se dohodly, ze jejich vzajemné pisemnosti souvisejici s touto smlouvou se
dorucuji osobn€ nebo prostfednictvim provozovatele postovnich sluzeb na adresy
piijemce a poskytovatele uvedené v zahlavi této smlouvy, a povazuji se za dorucené také
v pfipadé, Zze danou pisemnost adresat odmitne pievzit, dorucovatel (provozovatel
postovnich sluzeb) pisemnost ozna¢i za nedorucitelnou na adresu udanou odesilateli
adresatem nebo adresat si pisemnost u doruovatele (provozovatele poStovnich sluzeb) v
ulozni 1hiité nevyzvedne; dnem doruceni je pak den, kdy se pisemnost vratila odesilateli.

. Osobni udaje poskytnuté pfijemcem v této smlouvé jsou zpracovany korektné a

zakonnym zpiisobem dle Natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 pro
ucely tohoto projektu. Zpracovani tdajii je nezbytné pro splnéni smlouvy o nada¢nim
prispévku a pro ucely opravnénych zajmu poskytovatele.

. Shromazd’ované udaje jsou ulozeny ve formé elektronické a pisemné umoznujici
identifikaci ptijemce a jejich kontaktnich osob, v€etné udajii poskytnutych ze Zprav po
dobu maximalné 10 let.

. Osobni udaje jsou zpiistupnény zaméstnancim Nadace a na vyzadani spravnich organi
poskytovatele a darci Nadace.

. Nadace odpovida za dodrzeni vSech principt na ochranu osobnich idajl a je schopna toto
dodrZeni souladu dolozit.

. Tato smlouva nabyva platnosti a G¢innosti dnem jejiho podpisu druhou ze smluvnich
stran.



7. Zménit nebo doplnit tuto smlouvu mohou smluvni strany pouze formou pisemnych,
vzestupné Cislovanych dodatkd, které budou za dodatky této smlouvy vyslovné oznaceny
a které budou podepsany opravnénymi zastupci smluvnich stran.

8. Tato smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech, véetné povinnych piiloh s platnosti
originalu, pti¢emz poskytovatel obdrzi jedno a piijemce jedno vyhotoveni smlouvy.

9. Pokud se n¢které ustanoveni této smlouvy stane v jakémkoli ohledu nezdkonnym,
neplatnym nebo nevymahatelnym, nebude tim dotena ani oslabena pravoplatnost
a vymahatelnost ostatnich ustanoveni této smlouvy.

Cl. IX.
Ptilohy

1. Nedilnou a pevné spojenou soucasti této smlouvy je:
a. Rozpocet projektu

b. Pokyny pro pfijemce
2. Piijemce se zavazuje tyto dokumenty uvedené v ¢l. IX dodrzovat. Zaroven piijemce
prohlaSuje a stvrzuje podpisem smlouvy, Ze byl s témito dokumenty seznamen.

Smluvni strany podpisem této smlouvy stvrzuji, Ze si smlouvu pied jejim podpisem
precetly, Ze souhlasi s jejim obsahem, ktery je urcity a pro smluvni strany plné
srozumitelny a je projevem jejich svobodné a vazné viile, a Ze smlouva nebyla
uzaviena v tisni ¢i za napadné nevyhodnych podminek.

V Karviné dne ............... Vo dne...............
Za poskytovatele Za prijemce



Priloha a) Smlouvy o poskytnuti nada¢niho ptispévku Nadace OKD ¢. 181110-052

Rozpocet projektu ¢. 181110-052

Nazev nakladové polozky

Celkem K¢

Schvaleno z grantu
Nadace OKD K¢

dle autorského honoraie)

1.0sobni naklady (Pracovni smlouva, DPC, DPP a honorife do 10 000 K¢ - podnikajici

2. Investice (DHM nad 40 000,- za 1 ks; DNM nad 60 000,- za 1 ks)

3. Materialové naklady (napf. kancelarské potieby, DDHM do 40 000,- za 1ks atd.)

1 ks koberec s vysokym vlasem (220x320 cm) 6 590 5272
4 ks sedacich vaka 4760 3 808
1 ks stolni fotbal 3600 2 880
1 ks Air hokej - Sky Luna 15 500 12 400
2 ks Eket - skiifika se 3 zasuvkami 7 000 5600
3 ks nasténna police Lack 747 598
2 ks policovy dil Kallax 2380 1904
gj(.);nﬁcky a material (napf. papiry, propisky, slozky ... 3125 7500
Satni skfiii/police 18798 15038

4. Cestovné (cestovni prikaz)

atd.)

5. Sluzby (poStovné, najem, hovorné, lektorné, smlouvy o dilo, honoraie nad 10 000 K¢;

\ Celkem za projekt K¢

62500 |

50 000 |
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Ptiloha b) Smlouvy o poskytnuti nada¢niho ptispévku Nadace OKD ¢. 181110-052
GRANTY 2018. Pokyny pro piijemce grantu Nadace OKD v roce 2018.

GRANTY 2018

pokyny pro piijemce grantu Nadace OKD v roce 2018

11



Vazeni piijemci grantli Nadace OKD, snaZime se, aby systém piidélovani, vyhodnocovani
1 uctovani nadacnich pfispévkll pro vas byl srozumitelny. Zaroven ale rucime za to,
7e je Cinnost nadace transparentni, a proto je nezbytné splnit vSechny povinnosti dané
zakonem a vyhlaskami. Z tohoto diivodu po vsech piijemcich vyZzadujeme dolozeni Cerpani
nadacniho pfispévku a dodrzeni =zdkladnich pravidel ptfi vyplhovani formulait
a dalSich administrativnich tkonech. Tyto pokyny by vads mély doprovazet pii celé
realizaci vaseho projektu. Dovite se takové informace, které by vadm mély ulehdit a
vysvétlit vSe podstatné.

V piipad¢ jakychkoliv dalSich dotazl se s diivérou obrat'te na administratorku programu.

Piejeme mnoho uspéchu pfi realizaci vaseho projektu.

Tym Nadace OKD
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ZAKLADNI INFORMACE PRO PRIJEMCE NADACNIHO PRISPEVKU

2.3.2018

Zvetejnéni vysledkil grantového kola na webu Nadace OKD (www.nadaceokd.cz) a prvni
mozny termin pro zahdjeni realizace projektu. Naklady vzniklé ¢i hrazené pred timto
datem nebudou z grantu financovany.

Do 9. 3. 2018
Vyrozuméni Zadatele o schvaleni nada¢niho ptispévku e-mailem.

Vyzva k dolozeni elektronické verze kopii podkladii ke Smlouvé o poskytnuti nada¢nim
ptispévku (podrobny ptehled podkladl je vyjmenovan na strané 16).

Do 30. 4. 2018

Piijemce predlozi vSechmy dokumenty potfebné k vyhotoveni Smlouvy o poskytnuti
nadac¢niho pfispévku, v opaéném piipadé¢ nadace od rozhodnuti o poskytnuti nada¢niho
ptispévku mize odstoupit.

Do 30 dnii od doruceni kompletni dokumentace k vyhotoveni smlouvy (v elektronické
podobé)
Ptijemci bude zaslan ndvrh smlouvy ke kontrole a nasledné k podpisu.

Do 10 dnii od zaslani navrhu smlouvy p¥Fijemci

Pijjemce je povinen v dané 1hité¢ smlouvu zkontrolovat, vytisknout 2x smlouvu vcetné
rozpoctu a pokyna pro prijemce, které jsou souéasti smlouvy. Vsechny stranky svazte
(staci seSivackou) a nechte ufedné ovétit. Nasledné zasilate postou do Nadace OKD.

Do 45 dnii od podpisu smlouvy obéma stranami
Zaslani 1. splatky grantu na ucet piijemce, 50 — 70 % schvélené ¢astky.

Dle terminu uvedeného ve smlouvé
Odevzdani Pribézné zpravy, prokazani 30 % cCerpani z 1. splatky. V Pribézné zprave
nemusite dodavat doklady prokazujici finan¢ni spolutcast.

V nejkrat§im moZném terminu, nejpozdéji vSak do 45 dni po schvaleni Pribézné
zpravy povérenou osobou v Nadaci OKD
Zaslani 2. splatky grantu na ucet piijemce, 30 % schvalené castky.

Do 30 dni od ukonéeni projektu dle smlouvy/dle posledni schvalené Zadosti 0 zménu
Odevzdani Zavérecné zpravy.

V nejkratSim mozném terminu, nejpozdéji v§ak do 45 dni po schvileni Zavérecné
zpravy povéienou osobou v Nadaci OKD

Zaslani 3. splatky grantu na ucet ptijemce, 20 — 30 % schvalené ¢astky, uzavieni projektu.
Nutno predfinancovat tuto ¢ast projektu.
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PREZENTACE NADACE OKD

Nechceme, aby byl mezi nami pouze vztah financni, chceme se stat soucasti vaseho
projektu, proto se na nas muzete vzdy s divérou obratit. Zajimd nds, jak vam to
s projektem jde, co chystate a co se u vas naopak zménilo. Mlizete nas pozvat na slavnostni
otevfeni, turnaj, vystoupeni, tabor, radi se pfijedeme podivat.

Kazdy projekt je jedine¢ny a vyzaduje specificky ptistup v jeho komunikaci. Na prezentaci
donatora by se vSak nemélo nikdy zapomenout. Na naSich webovych strankach je ke
stazeni naSe logo, které muzete vyuzivat. Také mame vlastni banner, ktery vam mitizeme
zapujcit. V naSich moznostech je prezentovat vas projekt na naSich webovych strankach,
facebookovém profilu, instagramu, twitteru nebo se dohodnout na prezentaci projektu
v nasem nadacnim bulletinu. Abyste prezentovali dondtora spravné, vyuzijte piislusné
dokumenty, které naleznete na webovych strankach Nadace OKD.

Mezi tyto dokumenty patii:
Prace se znackou Nadace OKD
Medialni kucharka

Logo Nadace OKD

Pokud budete pouzivat logo Nadace OKD, jste povinni si navrh nechat schvalit Nadaci
OKD.

Spoluprace s médii

Podstatnou ¢asti projektu je informovani vefejnosti o jeho realizaci. Mate webové stranky?
Facebookovy profil? Nasténku na zdi? Tak nezapomeiite tyto komunikacni kandly
vyuZivat a svij projekt propagovat. Vitanym krokem je také informovani médii, jako jsou
televize, rozhlas nebo noviny. Muzete vydat clanek ve vaSem bulletinu ¢i obecnim
obézniku.

ZAKLADNI PRAVIDLA REALIZACE PROJEKTU

1) Prectéte si dikladné smlouvu, rozpocet a pokyny pro prijemce jesté pired tim, nez
zacnete projekt realizovat. Usetfite si tim mnohé nepfijemnosti a nedopatieni.

2) Data zahidjeni a ukonfeni projektu (tzv. doba realizace projektu) jsou velice
dilezita! Tato data naleznete ve smlouve, viz CL III odst. 1. Veskeré doklady, které
budete chtit v ramci svého projektu proplatit z grantu Nadace OKD, museji svym
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datem vzniku (dle DUZP'") a uhrady (mimo vyjimky viz str. 23, Datum dhrady)
spadat do obdobi mezi zahiajenim a ukoncenim projektu. Naklady vzniklé
a uhrazené pred datem zahdjeni a po datu ukonceni nebudou z grantu
proplaceny.

3) Jste povinni prokazat finanéni spoluticast ve vysi 20 % z celkového poskytnutého
nadacniho prispévku (podrobny popis najdete na strané 21).

4) POZOR, PRIJMOVE POKLADNIi DOKLADY NEUZNAVAME!

5) Veskeré doklady prokazujici cerpani grantu musi byt vystaveny pouze
na organizaci, kterd je ve smlouvé o poskytnuti pfispévku oznacena jako piijemce
nadacéniho ptispévku.

6) Veskeré zmény a problémy v projektu reSte v€as (v obdobi realizace projektu)
s administratorem nadacnich programi prostiednictvim zadosti o zménu, piipadné
na zaklad¢ predchozi konzultace.

7) VsSechny podklady a formulare (vyuctovani, zmény projektu apod.) najdete
v sekci Pro prijemce na www.nadaceokd.cz/ke-stazeni.

8) Nadace OKD bude provadét namatkové kontroly projekti véetné kontrol originalt
dokladii prokazujici Cerpani grantu. Tuto kontrolu provede poskytovatel nada¢niho
piispévku nebo jind povéfena osoba.

TIP: Udalosti tykajici se vaSeho projektu muzete sledovat prostfednictvim on-line
databdze Grantys. Naleznete je v levém menu zalozku Uddlosti. Postup piihlaseni je
podrobné popsan v Manualu ksystému Grantys, bod 2. (manual si stdhnéte na
www.nadaceokd.cz/cs/ke-stazeni/pro-prijemce/pro-region).

SMLOUVA

Podklady ke smlouvé, které jsou uvedeny nize, vlozte do databaze Grantys k vasemu
projektu. Postup vkladani soubort je podrobné popsano v Manualu k systému Grantys,
bod 5.3 (manual si stahnéte na www.nadaceokd.cz/cs/ke-stazeni/pro-prijemce/pro-region).

Informujte administratora na email polakova@nadaceokd.cz o vlozenych ptilohach. Bude-
li v§e v potadku, pfipravime smlouvu.

Vyplnénou smlouvu, rozpocet a pokyny pro prijemce vam zaSleme ke kontrole.
Zkontrolujte peclivé veskeré tidaje v nich obsazené. Poté smlouvu, rozpocet a pokyny
pro piijemce dvakrat vytisknéte, vSe pevné k sob¢ svazte (staci seSivackou) a uredné
ovéite podpis statutdrniho zastupce vasi organizace.

! Datum uskute&néni zdanitelného pInéni — okamzik, kdy dojde k udalosti (poskytnuti sluzby nebo
objednani zbozi)
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Tato podepsana a ufedné ovéfend vyhotoveni nam zaSlete na adresu nadace. Poté, co bude
smlouva podepsdna povéfenou osobou Nadace OKD, vam smlouvu zaSleme zpét na adresu
organizace uvedenou ve smlouvé a bude vam zaslana prvni splatka.

Podklady, které je nutno dodat ke smlouvé:
e Kopii dokladu registrace organizace (napf. stanovy);

e Kopii dokladu ustavujici statutarniho zastupce organizace (napt. plnd moc, doklad
o volb¢ nebo jmenovani), aktualné platny;

e Kopii dokladu o vedeni uctu organizace u bankovni instituce;

e Kopii potvrzeni ptislusného financniho ufadu o bezdluznosti organizace (ne starsi
3 mésici ode dne schvaleni podpory  projektu spravni radou
a prokazujici neexistenci danovych nedoplatkil), v opatném piipadé¢ muize nadace
od rozhodnuti o poskytnuti nada¢niho piispévku odstoupit;

e Upraveny rozpocet projektu dle rozhodnuti spravni rady, pokud byl piijemce k Gprave
vyzvan.

V piipad¢ vysadeb ¢i stavebnich uprav nebo instalaci zafizeni na pozemku/objektu
dokladate také:

o Kopii vypisu z katastru nemovitosti jako potvrzeni o vlastnictvi pozemku ¢i objektu
(ne stars§i 3 mésicii) nebo souhlas majitele pozemku/objektu s realizaci projektu.
Formulaf souhlasu majitele najdete na naSich webovych strankdch Nadace OKD.

ZMENY V PROJEKTU

Zmény uvnitf organizace

A. Statutarni zmény - o této zméné je nezbytné¢ informovat nadaci prostiednictvim
formulate ,,Zadost o zménu“. Soudasti 7adosti je v piipadé zmény statutarniho
zastupce kopie dokladu o jeho volbé. Zadost je opatiena ovéFenym podpisem
nového statutara.

B. Zména sidla organizace - o této zméné je nezbytné informovat nadaci
prostfednictvim formulare ,,Zadost o0 zménu*.

C. Zména cisla bankovniho uétu - o této zméné je nezbytné informovat nadaci
prostfednictvim formulare ,,Zadost 0 zménu*. Soucasti Zadosti o zménu bankovniho
uctu je kopie dokladu o zFizeni nového tctu.

D. Zména osoby zodpovédné za realizaci projektu a jejich kontaktnich udaji -
o této zméné je nezbytné informovat nadaci prostiednictvim formuléfe ,,Zadost o
zménu*.
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Zmény terminu realizace projektu

Pokud vznikne piijemci povinnost piedklddat PriibéZznou zpravu, je pii jejim podani
povinen prokdzat Cerpani minimalné 30 % zprvni poskytnuté splatky. V ptipade¢,
7e okolnosti neumozni tuto vysi prokazat, je povinen pozddat o zménu terminu podani
Prubézné zpravy. Se zménou terminu se méni i termin vyplacené druhé splatky.

V pfipad€é, ze okolnosti neumoziuji ukoncit va§ projekt vterminu stanoveném
ve smlouvé, je mozné zazadat o prodlouzeni realizace projektu. Maximalni mozna doba
prodlouzeni realizace projektu ¢ini 12 mésicti od data ukonceni uveden¢ho ve Smlouvé
o poskytnuti nada¢niho piispévku.

O uvedenou zménu je nezbytné Zadat diive, neZ nastane datum ukonceni realizace
projektu dle smlouvy. Se zménou terminu realizace projektu se automaticky posunuje
1 termin odevzdani Zavérecné zpravy, kterou je piijemce povinen odevzdat do 30 dni
od ukonéeni realizace projektu. Zadosti o prodlouZeni terminu realizace projektu piijaté
az po terminu ukonceni realizace uvedeném ve Smlouvé o poskytnuti nadac¢niho piispévku
nebudou akceptovany!

Termin zahdjeni realizace projektu neni mozné zménit. Termin uvedeny ve smlouveé
o poskytnuti nadacniho pfispévku je zdvazny a neménny. Naklad vznikly (dle DUZP)
nebo hrazeny v terminu pfed timto datem nelze z prostfedkli grantu Nadace OKD uhradit.

Zadost o zménu terminu realizace projektu proved’te prostfednictvim formulare ,,Zadost
o zménu*, ktery naleznete na www.nadaceokd.cz/ke-stazeni.

Zmény v rozpoctu projektu

Zmény rozpoctu jsou mozné ve tiech piipadech:

1. Zmény do 15 % (véetné) z celkového ptriznaného nadacniho piispévku. Tuto ¢astku
muzete rozdelit pouze do schvalenych polozek. Prijemce je povinen o této zméné
neprodlené v okamziku jejiho zjisténi informovat nadaci.

Zmény rozpoctu do 15 % je mozné kumulovat, pfiCemz celkova vySe jednotlivych
zmeén za celé obdobi realizace projektu nesmi presahnout 15 % celkového ptiznaného
nadacniho pfispévku.

2. Zmény nad 15 % celkového nadacniho pfispévku mezi schvalenymi poloZzkami
nakladi dle smlouvy musi odsouhlasit poskytovatel. Pfijemce je povinen o tuto
zménu pozadat dFive, nez k této zméné dojde, a to s patficnym odivodnénim.

3. Zadost o zménu je také nutné podat v piipadé potieby zatazeni mové vzniklych
poloZek naklada do rozpoctu projektu, a to 1 v piipade, ze vySe prostredkii na tuto
polozku nedosahuje 15 % limitu. Tyto zmény musi odsouhlasit poskytovatel.

Vypocet 15 % - jedna se o 15 % z poskytnutého finanéniho ptispévku Nadace OKD
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Priklad: Ptijemce ziskal od nadace ptispévek na projekt ve vysi 100 000,- K¢. Dle pravidla
si mize presunout mezi schvalenymi polozkami c¢astku maximalné 15 000,- K¢
(100 000 * 15 %), a to v celkovém souctu zmen.

’ P¥iznino z Zmény Cerpani
Celkové rantu z grantu
Nszev nakladové | néklady v g Nadace OKD o
- . . Nadace . NavySeni
polozky jednotlivych OKD (nova vyse v
polozkach i) odpovidajicich
polozkach)
Polozka ¢. 1 55 000,00 50 000,00 35 000,00 0,00
Polozka ¢. 2 30 000,00 20 000,00 30 000,00 10 000,00
Polozka ¢. 3 45 000,00 30 000,00 35 000,00 5 000,00
Celkem 130 000,00( 100 000,00 100 000,00 15 000,00

Takto zjistite pfesnou sumu pfesunu, a zda je to nad, nebo pod 15 %.

Zménu rozpoctu proved'te prostfednictvim formulére ,,Zadost o zménu*. Soucasti zadosti
je tabulka ,,Priloha KkzZidosti o zménu rozpoltu“, kterou naleznete
na www.nadaceokd.cz/ke-stazeni.

Ostatni zmény projektu

V ptipadé, ze pii realizaci vaseho projektu dojde k jiné nez vySe uvedené zmeéng,
kontaktujte neprodlené Nadaci OKD.

Zadosti 0 zménu zasilejte na adresu Nadace OKD:
Karola Sliwky 149/17, 733 01 Karvina - FryStat

DOLOZENi REALIZACE PROJEKTU

Nadace OKD v souladu se svym statutem vyzaduje od piijemct nadacnich ptispévki
dolozeni nakladéni s timto pfispévkem.

Pfijemce je povinen dolozit PribéZnou a Zavérecnou zpravu (povinnost dolozit jednu
nebo dvé zpravy stanovi smlouva) vcetné vSech ndlezitosti. Zpravy musi byt odeslany dle
termintl uvedenych ve Smlouvé o poskytnuti nada¢niho piispévku.
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Zprava se odesila v elektronické podobé prostiednictvim systému Grantys

(www.nokd-granty.cz). Vybrané prilohy zpravy je soucasné nutné zaslat v tiSténé
podobé na adresu nadace.

Mezi tyto prilohy patii: tabulka pribéZného/zavérecného vyactovani, doklady
prokazujici Cerpani grantu a fotografie na CD (pokud jste jiz nevlozili do systému
Grantys).

Doklady prokazujici ¢erpani grantu

Jelikoz si Nadace OKD zaklada na transparentnosti, vyzaduje konkrétni typy dokladd,
které ptikladate k vyiactovani. Pokud nedodate spravny typ dokladd, nebude vam
polozka uznéna.

Prokazani kazdého nakladu musi obsahovat podklad k platbé a doklad o zaplaceni.

Podklad k platbé mé pouze tyto podoby (dale jen doklad):
e Faktura
e Paragon (ictenka)
e Smlouva
e Cestovni piikaz

e Interni ucetni doklad (vyplatni listek)

Doklad o zaplaceni ma tyto podoby:
e  Vypis z G¢tu organizace

e  Vydajovy pokladni doklad (vzdy fadné a kompletné vyplnény)
POZOR: PRIJMOVE POKLADNI DOKLADY NEUZNAVAME!

Podrobny popis, jak naklady prokazovat ve vyuactovani dle polozek v rozpoctu, najdete
v priloze €. 1 tohoto dokumentu.

V priloze €. 2 uvadime také seznam neuznatelnych nakladu projektu.

V ptipadé, ze jste provadéli platbu v cizi méné, je tieba prepocist naklady na CZK,
a to dle stfedniho kurzu CNB k datu provedeni platby.
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Prokazani finan¢ni spoluucasti

Finanéni spolutiast ve vy§i minimalné 20 % (viz smlouva Cl. IV odst. 8) z celkového
poskytnutého nadacniho prispévku, prokazujete v Zavére¢né zprave.

Finan¢ni spoluucast prokazujete prosttednictvim ,,Formulaie finanéni spoluticast®,
kterou naleznete na www.nadaceokd.cz/ke-stazeni a je soucasti formulare Zavéreéného
vyuctovani.

Doklddate kopie dokladi prokazujici povinnou finanéni spoluucast projektu
prostiednictvim ucetnich dokladl a dokladl o platbé (vydajovy pokladni doklad nebo
vypis z Uctu), které jste hradili z jinych finan¢nich zdroji nez z ptispévki Nadace OKD.

Tyto kopie dokladi nemusi byt oznaceny povinnym popiskem dle smlouvy o poskytnuti
nadac¢niho ptispévku, Cl. 1V, odst. 1b, ale doporucujeme oznacit napi. slovem
,.kofinancovani* nebo je jinak odlisit. USetfite nam tak praci.

Néklady, které¢ hodlate zahrnout do prokazani financni spolutcasti, musi byt v souladu
s néakladovymi polozkami uvedené ve smlouvé, ndklady musi vzniknout a byt uhrazeny
v dobé realizace projektu a nesmi mit charakter neuznatelnych néakladt projektu, viz
priloha ¢&.2 Neuznatelné naklady.

Piiklad: Vypocet finan¢ni spoluucasti

Celkovy/skutecny rozpocet projektu 130 000,00
Skutecné vycerpany/poskytnuty 100 000,00
piispévek

Finan¢ni spoluucast k prokazani 20 000,00

(miniméalné 20 %)

Minimalné musim prokazat 20 % z 100 000 = 100 000 * 20/100 = 20 000,- K¢&.

V zavérecném vyuctovani projektu musite prokazat naklady ve vysi piispévku Nadace
OKD tj. 100 000,- K¢ + finan¢ni spoluti¢ast projektu ve vysi minimalné 20 % celkové
¢astky tj. 20 000,- K¢.

NalezZitosti PribéZzné a Zavéreéné zpravy

Pribézna zprava

e Textova zprava
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Formulat Prubézné vyuctovani
(musite prokazat Cerpani nakladii min. ve vySi 30 % z prvni uhrazené splatky
grantu)

Kopie dokladii prokazujici ¢erpani grantu

Informac¢ni materidly
(fotografie, ukazka ¢lankt, tiskovych zprav, letaku, plakéati)

Zavérecna zprava

Textova zprava

Formulét Zavére¢né vyuctovani
Formuléf Finan¢ni spolutcasti

Kopie dokladt prokazujici ¢erpani grantu

Informacni materialy
(fotografie, ukazka ¢lanki, tiskovych zprav, letak, plakati)

Jak postupovat krok za krokem pri odevzdani zpravy

1.

Na www.nokd-granty.cz se pfihlaste k vaSemu uzivatelskému uctu. Oteviete pfislusny
projekt. V levém menu kliknéte na Zpravy a zvolte piislusnou zpravu, kterou chcete
odevzdat, a oteviete ji. Otevie se vam formulaf zpravy, ktery vyplilujte stejnym
zpusobem jako zadost, tj. kliknéte do pole, které chcete vyplnit a piste. Zpravu muzete
pribézné ukladat, kdyz kliknete na pole ,,Ulozit zmény* v levém menu.

Originaly dokladl prokazujici Cerpani grantu si rozdé€lte na dveé Casti. Prvni Cast se
bude tykat dokladl, které prokazuji Cerpani nada¢niho pfispévku a druhd cast jsou
doklady hrazené z jinych zdrojt prokazujici finan¢ni spolutcast.

Prvni ¢ast si rozdé€lte do prislusnych kapitol dle schvaleného rozpoctu a setad’te je dle
data uhrady. Tyto originaly dokladl prokazujici erpani grantu opatiete povinnym
popiskem ruéné nebo razitkem dle smlouvy o poskytnuti nada¢niho piispévku, Cl.
IV, odst. 1b vétou: Z grantu &. (uvedte cislo projektu) Nadace OKD cEerpano
(uvedte castku) K¢&.

Oznaceni, prosim, neuvadéjte na vydajové pokladni doklady. U mzdovych nakladi
uvadéjte povinny popis na vyplatni listek zaméstnance, a pokud nemaéte vyplatni
listek, uvadéjte popisek na smlouvu.

Jakmile budete mit doklady oznacené, miizete udélat jejich kopie.
Dale na kopie doklada uved’te (do horni ¢asti) potfadové ¢islo dokladii (1 — xxxx).

Ktémto kopiim pfitadte kopie vydajového pokladniho dokladu nebo vypisu
z bankovniho G¢tu prokazujici thradu nakladu.
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Doklady hrazené z jinych zdroj pouzijete k prokdzani finan¢ni spolutcasti (podrobny

popis najdete na strané 21).

Stahnéte si tabulku Prubézného/Zavérecného vyuctovani na www.nadaceokd.cz/ke-

stazeni.

Vypliite tabulku Pribézného/Zavére¢ného vyiuctovani takto:

Poradové ¢islo dokladu

Cislo dokladu v u¢etnim systému

Nézev polozky dle smlouvy

Ucel platby

Super hruba mzda

Celkova ¢astka uvedena
na dokladu

Céstka hrazena z grantu

Datum thrady

Uvedte pofadové ¢&islo dokladu. Uetni doklady
Cislujte vzestupné (1 — xxx) jednou cEiselnou
fadou prochazejici celou tabulkou. Necislujte
kapitoly jednotlivé!

Uved'te ¢islo dokladu ve vasem ucetnim systému
(napt. VD0108, FP0209 apod.)

napiste, nazev polozky, kterou jste uvedli
v rozpoctu u smlouvy. Musi tam byt tedy piesny
nazev polozZky tak, jak je uveden ve smlouvée.

Uved’te ndzev (pfedmét) nakupu/potizené sluzby.

Pouze v kapitole osobni naklady. Uvedte
superhrubou mzdu za danou osobu a mésic.
Nerozepisujte naklady na jednotlivé polozky.

Vepiste celkovou ¢astku uvedenou na dokladu
prokazujicim cCerpani grantu, a to i v piipade,
ze jste z prostfedkit Nadace OKD uhradili jen ¢ast
daného vydaje.

Uved'te c¢astku hrazenou z grantu. Musi se
shodovat s ¢astkou uvedenou v oznaceni dokladu
(viz smlouva CL IV odst. 1b).

Uved'te datum uhrady nakladu dle vydajového
pokladniho dokladu/vypisu z uctu. Néklady
vzniklé dle DUZP nebo uhrazené pied dnem
zahdjeni projektu uvedenym ve smlouvé nebo
po terminu realizace projektu nelze z grantu
Nadace OKD profinancovat. Mzdy, cestovné
a sluzby (najem, telefonni poplatky, poplatky
za internet, el. energie, plyn, voda) je mozZno
zauCtovat a prokazat 1 po ukonceni terminu
realizace projektu, a to nejpozd€ji do 20. dne
(v€etné) nasledujiciho mesice.
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Jednotlivé platby tykajici se grantu na bankovnich vypisech prosim disledné
zvyraznéte a popiste, o co jde, pripadné uved'te ¢islo polozky z tabulky vyuctovani,
ke které se vztahuje.

9. V PribéZném vyuctovani jste povinni dolozit vSechny dosud hrazené naklady
od zacatku realizace projektu a prokazat ¢erpani nakladd min. ve vysi 30 % z prvni
uhrazené splatky grantu. V opa¢ném piipadé vam nemizeme vyplatit dalsi splatku
grantu.

10. V ptipadé, ze jste podéavali Prabézné vyuctovani, obsahuje tabulka Zavére¢ného
vyuctovani pouze doklady k nakladiim, které byly v rdmci projektu uhrazeny po datu
odevzdani Pribézné zpravy. Pokud se objevi v zavérecném vyuctovani naklad, ktery
datem spadé do priibézné zpravy, jednd se o neuznatelny naklad a ¢astka podpory bude
snizena.

11. Vyplnénou vyuctovaci tabulku na pfedepsaném formulaii ulozte do systému Grantys,
sekce Soubory (opét vlevém menu) a Fadné a vystiZzné pojmenujte. Tabulku
vytisknéte a nechte podepsat statutarnim zastupcem.

12. Nahrajte informacni materialy (plakat, letdk, pozvanku, tiskové zpravy, clanky
v novinach, na internetu apod.) jako soubor k elektronické verzi Pribézné/Zaveérecné
zpravy na www.nokd-granty.cz. Pfilohu radné a vystizné pojmenujte. Nevkladejte
prosim celé vytisky periodik a obecnich zpravodajti.

13. Vlozte 5 digitalnich fotografii v minimalnim rozliSeni 300dpi ve formatu JPG, JPEG
jako soubor k elektronické verzi Pribézné/Zavére¢né zpravy na www.nokd-granty.cz.
Fotografie Fadné a vystiZzné pojmenujte. Nenahravejte a neposilejte fotografie tisténé
a ani v souborech .doc a .pdf — fotografie musi byt pouzitelné pro dals§i zpracovani.
Pokud mate a chcete ndm zaslat vétsi pocet fotografii, vlozte je na CD a zaSlete na
adresu nadace.

14. Vyplnénou zpravu se vSemi piilohami v piedepsaném formatu odeslete zelenym
tlac¢itkem Odeslat a upozornéte nés na tuto skute¢nost emailem. Po odesléani jiz zpravu
nemilZzete ménit.

15. Do obalky vlozte podepsanou vyuctovaci tabulku Pribézného/Zavérecného
vyuctovani, kopie dokladl prokazujici Cerpani grantu a CD s fotografiemi (pokud
mate) a zaSlete na adresu Nadace OKD.

Podrobny postup vkladani Pribézné/Zaveérecné zpravy vcetné vSech priloh naleznete
v dokumentu ,Manual pro praci s Grantys“, ktery je ke stazeni na
www.nadaceokd.cz/cs/ke-stazeni/pro-prijemce/pro-region.
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V ptipadé, ze zprava nebude obsahovat vSechny nalezitosti, vyzve nadace piijemce
k doplnéni prostfednictvim e-mailu (uvedené kontaktni idaje musi byt funkéni). Piijemce
je povinen zpravu doplnit do 30 kalendainich dni ode dne doruceni této vyzvy k
doplnéni. V piipadé nedodrzeni lhiity se na pfijemce vztahuji sankce uvedené ve smlouve.

Pribézné a Zavérecné zpravy se povazuji za schvilené az po pisemném odsouhlaseni
povérenou osobou Nadace OKD. Do 45 dni od schvaleni Priibézné zpravy vam bude
vyplacena 2. splatka nadacniho prispévku, do 45 dni od schvaleni Zavére¢né zpravy vam
bude vyplacena posledni splatka ptispévku.

NADACNI NAVSTEVY

Cilem Nadace OKD je kromé podpory smysluplnych projektt také zkvalithovani vzajemné
komunikace a informovanosti a z toho plynouci podpora neziskového sektoru. Zastupci
Nadace OKD proto pribézné navstévuji jednotlivé projekty. Na misté se nejen presvedci o
pribéhu projektu a o uCelném vynakladani financnich prostfedkili, ale zaroven ziskaji
zpétnou vazbu pottebnou pro dal$i ¢innost nadace. Nadace OKD si vyhrazuje pravo
kdykoli projekt navstivit a zkontrolovat postup jeho realizace vcetné origindlii ucetnich
dokladi tykajicich se projektu.

KONTAKTY

Pro region

Nadace OKD

Karola Sliwky 149/17
733 01 Karvina - Frystat

Ladislava Polakova
polakova@nadaceokd.cz
tel.: 702 202 208

PRILOHY

Priloha €. 1
Zpusob prokazani nakladi véetné thrad
nakladl ve vyuctovani projektl

Priloha ¢. 2
Neuznatelné naklady projektu
v jednotlivych programech
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Priloha ¢é. 1

Zpusob prokazani nakladi véetné ihrad naklada ve vyactovani projekti

1. Osobni naklady

Vtéto ndakladové polozce se prokazuje pouze vztah mezi zaméstnancem
a zaméstnavatelem prostfednictvim pracovni smlouvy, dohody o provedeni prace, dohody
o pracovni &innosti a honoraii (do 10 000 K& u osob OSVC). Jiné naklady zde nepatfi.
Udaje pokladiame za diivérné a nadace je dale nerozsifuje.

Mozné podoby dokladu

e Pracovni smlouva

e Dohoda o provedeni prace (DPP)
e Dohoda o pracovni &innosti (DPC)
e Smlouva o honorafi

e Platovy vymér, popf. jiné doloZzeni vySe mzdy/platu (pokud neni uvedeno
ve smlouve)

e Pracovni naplil (pokud neni uvedeno ve smlouve)

e Zaiakonné odvody na socidlni a zdravotni pojisténi hrazené zameéstnavatelem —
prokazujete vyplatnim listkem nebo internim dokladem

e Zakonné turazové pojisténi — dolozeni sazby a vypoctu ze zpiisobilych mezd
a vypoctené ¢astky

e  Vyplatni listek (nezapomeiite na povinné oznaéeni — viz Smlouva Cl. IV, odst. 1b)

Pozor: Mens$i organizace u DPP nevystavuji vyplatni listek, povinné oznaceni
umistéte pfimo na smlouvu.

Doklad prokazujici thradu:

e Vydajovy pokladni doklad (vzdy fadné a kompletné vyplnény)

e Bankovni vypis — dasledn¢ zvyraznéte a popiste polozky, které se vztahuji k danému
nakladu (Cistd mzda, sociélni, zdravotni a tirazové pojisténi, da)



2. Investice

Do této nakladové polozky fadime pouze dlouhodoby hmotny majetek s potfizovaci cenou
nad 40000 K¢ za 1 kus a dlouhodoby nehmotny majetek s pofizovaci cenou
nad 60 000 K¢ za 1 kus.

Mozné podoby dokladu:

e Faktura se zfejmou identifikaci pfedmétu plnéni

e Smlouva

Doklad prokazujici thradu:

e Vydajovy pokladni doklad (vzdy fadné a kompletné vyplnény)

e Bankovni vypis — dasledné¢ zvyraznéte a popiste polozky, které se vztahuji k danému
nakladu

3. Materialové naklady

vr 7

Jedna se o predméty hmotného charakteru, které dal vyuZivate nebo zpracovavate. Mezi
tyto naklady miize patfit kancelafsky material (papiry, tonery), ceny pro vitéze, potraviny,
které dale zpracovavate, PHM (pouze do sluzebnich vozli a stroji v majetku organizace)
apod.

Mozné podoby dokladu
e Faktura
e Paragon

e Piislusna smlouva a objednavka
e U PHM navic:

— Khniha jizd

— Karta majetku

e Piedavaci protokol (u odmén pro tucastniky s jednotkovou hodnotou vysSi nez
500 K¢ a to v¢etn¢) — formular naleznete ke stazeni na strankach Nadace OKD

Doklad prokazujici thradu:

e Vydajovy pokladni doklad (vzdy fadné a kompletné vyplnény)

e Bankovni vypis — dasledn¢ zvyraznéte a popiste polozky, které se vztahuji k danému
nakladu
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4. Cestovné

Jednd se o cestovni nadhrady vyuzitim dopravnich prostfedki a soukromého vozidla
pro ucely projektu dle zdkoniku price. Nejedna se o zajisténi dopravy soukromym
dopravcem, nebo jizdenek za klienty — to spada do sluzeb.

Stravné je uznatelnym nékladem pouze pfi prokazani také cestovnich nahrad.

a) Cestovné vyuzitim dopravnich prostiredki
Dokléadate:

e Cestovni piikaz

e Jizdni doklady — MHD, vlak...

Doklad prokazujici tthradu:

e Vvdajovy pokladni doklad (vzdy fadné a kompletné vyplnény
ydajovy p y p yp y

e Bankovni vypis — dasledné zvyraznéte a popiste polozky, které¢ se vztahuji k danému
nakladu

b) Cestovné vyuzitim soukromého vozidla pro ucely projektu

Vzoredek pro vypocet cestovni ndhrady na 1 km:

Primérna spotieba vozidla = (spotifeba ve mésté¢ + mimo mésto + kombinovand) /3 = A

Jednotlivé spotteby naleznete ve velkém technickém pritkazu

Sazba na 1 Km = (A / 100) x primérna cena pohonnych hmot pro dany rok + amortizace

Takto vypoctena sazba dle zdkoniku prace je maximalni uznatelna ¢astka na 1 km cesty. Vase
smérnice v organizaci muze stanovit jinou vyS$i, ale nikdy nesmi pfesdhnout zdkonné
maximum.

Dokladate:

e Cestovni piikaz
e Velky technicky priikaz vozidla

e Vnitini pfedpis zaméstnavatele o pracovnich cestach (smérnice)
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Doklad prokazujici thradu:

e Vydajovy pokladni doklad (vzdy fadné€ a kompletn€ vyplnény)
ydajovy p y p ypineny

e Bankovni vypis — dasledné zvyraznéte a popiste polozky, které¢ se vztahuji k danému
nakladu

S.  Sluzby

Jedna se o sluzby zprostiedkované dodavatelem napf. tisk propagacnich materialti, smlouva
o dilo, honoréfe (nad 10 000 K¢). Do této polozky rovnéz fadime provozni naklady jako je
najem, energie, telefonni poplatky apod.

Této kapitoly nakladi se tyka vyjimka, kdy sluzby souvisejici s provozem jsou uznatelnym
nakladem 1 pii tthrad¢ do 20. dne nésledujiciho mésice po ukonceni projektu.

Mozné podoby dokladu:

e Faktura

e Smlouva o dilo (nezapometite na povinné ozna¢eni — viz Smlouva CI. IV, odst.1b)
e Smlouva o honorafi

e Smlouva

e Popf. doklad k zaddvacimu tizeni, pokud bylo realizovano

Doklad prokazujici tthradu:

e Vvdajovy pokladni doklad (vzdy fadné a kompletné vyplnény
ydajovy p y p yp y

e Bankovni vypis — disledné zvyraznéte a popiSte polozky, které se vztahuji k danému
nakladu
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Priloha ¢. 2

Neuznatelné naklady projektu

Pro region

e Néklady prokazany na piijmovém pokladnim dokladu;

e DPH vpiipadé, ze je pifijemcem piispévku organizace, kterd je platcem DPH
a neni osvobozena;

e Pohonné hmoty (PHM) mimo PHM do sluzebnich vozidel, stroji a zafizeni
v ndvaznosti na aktivity projektu;

e Stravné bez prokazatelného cestovniho piikazu;
e (Cestovni ndhrady spojené s realizaci zahrani¢ni pracovni cesty.
e Odpisy dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku;

e Nakup vypocetni techniky a dal§iho vybaveni, pokud neni jasné prokazana piima vazba
na projekt;

e Vydaje na pofizeni pozemktl, staveb vcetné budov, byti a nebytovych prostor,
uméleckych dé€l a sbirek;

e Naklady na rekonstrukci a zafizeni budov/prostor, pokud neni jasné prokdzana pifima
vazba na projekt a vztah k poskytovani sluzeb klientim ¢i pacientim v dlouhodobém
horizontu;

e Rekonstrukce budov/prostor je moznd pouze u vlastnich budov/prostor
nebo s pisemnym souhlasem mayjitele.

e Poskytovani zéloh, jejichz termin zactovani presahne termin realizace projektu;
e Vznik a platba zaloh pfed terminem zahéjeni projektu;

e Auditorské sluzby;

e Pravni sluzby;

e Supervize;

e Celni, spravni a soudni poplatky;

e Ceniny (postovni, dalni¢ni znamky, kolky, stravenky, telefonni a PHM karty);

e Kredit do mobilnich telefoni;
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Akontace leasingu, leasingové splatky a najem véci s naslednym odkupem, splaceni
bankovnich  uvérd, bankovnich poplatkli, uroki z bankovniho uvéru
a ostatnich pfijatych vypomoci;

Obcerstveni realiza¢niho tymu a Gc¢astniki, pokud nema jasnou vazbu na projekt (napf.
obcCerstveni v restauraci);

Alkoholické napoje;
Poskytovani finan¢nich i nefinanénich dard (darovaci smlouva);

V ptipadé nefinan¢nich odmén nad 500,- K¢ za ks (nikoli za balicek) napf. Gcastnici
soutézi se mize o uznatelny nadklad jednat pouze v ptipadé€, ze soucasti zavérecného
vyuctovani budou ptfeddvaci protokoly o pfedani odmény vitézi (vzor ptredavaciho
protokolu www.nadaceokd.cz/ke-stazeni);

Vydaje na potizeni dlouhodobého a kratkodobého finan¢niho majetku;

Naklady, které dle data uhrady spadaji ¢asové do PritbéZzného vyuctovani a objevily se
v Zaveére¢ném vyuctovani.
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