Smlouva ¢. BP2018012
o vedeni mzdové a personalni agendy a o zpracovani osobnich daji
(dale jako ..Smlouva™)

kterou uzavieli

Bronislava Panikova, Stépnické 1166, 686 06 Uherské Hradisté, IC: 75621576,
(z hlediska vedeni mzdové a personalni agendy dale jako ,.Dodavatel” / z hlediska zpracovani
osobnich Gdaji dale jako ,.Zpracovatel™)

a Materska Skola, Uherské Hradisté, Svatovaclavska 943, prispévkovi organizace,
Uherské Hradi§té, Svatovaclavska 943, I1C: 70993360,
zastoupena pani feditelkou Be. Ilonou Mo¢i¢kovou,
(z hlediska vedeni mzdové a personalni agendy dale jako ..Odbératel” / z hlediska zpracovani
osobnich udaju dale jako .,Spravce™) '

’

Dodavatel se zavazuje pro Odbératele vykonavat uplatné zejména tyto ¢innosti tykajici se
zaméstnancu Odbératele:
* vyhotovovat platové vyméry na zakladé podkladi o délce praxe z osobniho dotazniku
e zpracovavat mzdovou agendu dle predlozenych dokladd (pracovni smlouvy, dohody o zméné
pracovni smlouvy, dohody o pracovni ¢innosti, dohody o provedeni prace, potvrzeni pracovni
neschopnosti — zacatek, prubéh i konec, oSetfovani ¢lena rodiny, davky v mateistvi, ukonéeni
pracovniho poméru, prohlaseni poplatnika dané, mési¢ni zmény)
vyhotovovat evidenéni listy
vyhotovovat mzdové listy
vyhotovovat zapoctové listy
vyhotovovat seznamy zaméstnancu o vysi vydélku pro darové a socidlni Gcely
vyhotovovat vyplatni listiny, podpisové seznamy, rekapitulace, hlaseni DNP, piehled vyplacenych
davek nemocenského pojisténi, Ctvrtletni podklady pro statistické vykazy P1-04 a P2-04 v
elektronicke formé a ISP v elektronické form¢ a dalsi povinné sestavy, dale sestavy zikonnych a
ostatnich srazek (i v elektronické formé)
e vyhotovovat prikazy k Ghradé
e rocni vylctovani zalohové a srazkové dané organizace v elektronické formé
¢ splnéni ohlaSovaci povinnosti do registru OSSZ Uherské Hradisté (pfihlasky, odhlasky
zaméstnanci) v elektronické formé
e zasilani evidencnich list v elektronické formeé

Odbératel si na zakladé vyhotovenych sestav provede odvody viech druhii zakonnych i ostatnich
srazek.

I1.

Odbéeratel s vykonem vySe uvedenych &innosti Dodavatele souhlasi a zavazuje se za né zaplatit
Dodavateli cenu stanovenou touto Smlouvou, tj.: * .

150,- K¢ (mésicné) za provedeni ¢innosti pozadovanych Odbératelem pro jednoho zaméstnance

Dalsi ¢innosti, které nejsou soucasti této Smlouvy, budou G¢tovany dle dohody obou smluvnich stran.
Fakturovano bude mési¢né se splatnosti 14 dni.



I1.

Dodavatel bude veskeré &innosti provadét na zakladé podkladi dodanych Odbératelem, kdy
odpovédnost za spravnost téchto udaju bude mit Odbératel. Dodavatel nese plnou zodpovédnost za
spravnost zpracovani danych podklada.

Odbératel je povinen dodat Dodavateli veskeré potiebné doklady do 1. dne nasledujiciho mésice

po skonéeni aktualniho mésice a Dodavatel je povinen do 10. dne nasledujiciho mésice provést
¢innosti, které jsou pfedmétem této Smlouvy.

Odbératel se zavazuje piedat Dodavateli viechny potiebné podklady pro spinéni pfedmétu této
Smlouvy ve stanovené [huté a bere na védomyj, ze v piipadé neptedlozeni vSech podkladi miaze dojit ke
zkresleni vysledki zpracovani podkladi Dodavatelem. A v tomto pfipadé Dodavatel neodpovida za
piipadné Skody, které Odbérateli vzniknou.

Smluvni strany se dohodly, ze podklady pro plnéni pl‘edmétu této Smlouvy doda Odbératel v pisemné
nebo v elektronické forme.

Mzdové listy jednotlivych zaméstnancti budou predany po skonéeni prislusného zdanovaciho
obdobi. Ostatni podklady budou predavany na zakladé dohody.

Iv. °

Na zaklad¢ této Smlouvy se Zpracovatel zavazal poskytovat Spravei sluzby spocivajici ve vedeni
mzdové a personalni agendy v rozsahu bodu 1. této Smlouvy (dale jen ..Sluzby*).

Réadné poskytovani Sluzeb vyzaduje mimo jiné i zpracovani osobnich tdaji zaméstnanci Spravee
(dale jen ,,Osobni udaje™), které bude pro Spravee provadét Zpracovatel.

Tato Smlouva se uzavira s ohledem na vyse uvedené v rezimu Nafizeni Evropského parlamentu a
Rady (EU) ¢. 2016/679 ze dne 27. dubna 2016. obecného nafizeni o ochrané Osobnich udaji (dale jen
Lnafizeni®) a ve spojeni se Zakonem o zpracovani osobnich tdaju.

Ucelem zpracovani Osobnich Gdajli je umoZnéni vedeni personalni a mzdové agendy Spravece
v souladu s touto Smlouvou a s obecné zavaznymi pravnimi predpisy.

Osobni adaje zaméstnancli a pripadné rodinnych piislusniki zaméstnancli Spravce budou
zpracovany v rozsahu: jméno, pfijmeni a titul, datum narozeni, rodné ¢islo, postovni adresa, e-mailova
adresa, telefonni ¢islo, udaje o zdravotni pojistovné, udaje o bankovnim spojeni.

Predmétem zpracovani Osobnich tdaji na zakladé této Smlouvy nejsou citlivé udaje ve smyslu
nafizeni.

Zpracovanim Osobnich (daji ve smyslu této Smlouvy se rozumi zejména jejich shromazd’ovani,
ukladani na nosi¢e informaci, pouzivani, tfidéni nebo kombinovani, blokovani a likvidace s vyuzitim
manudlnich a automatizovanych prostiedki (napf. specializovaného softwaru pro vedeni U¢etnictvi)
v rozsahu nezbytném pro zajisténi faddného poskytovani Sluzeb.

Osobni 0daje budou zpracovany po dobu platnosti této Smlouvy. Ukoncenim této Smlouvy
nezanikaji povinnosti Zpracovatele tykajici se bezpe¢nosti a ochrany Osobnich udaji az do okamziku
jejich protokolarni uplné likvidace ¢i protokolarnimu predani jinému Zpracovateli.

Spravce je pfi plnéni této Smlouvy povinen:

a. zajistit, ze Osobni udaje budou zpracovany vzdy v souladu s natizenim a zakonem o zpracovani
Osobnich adaju, ze tyto (idaje budou aktuélni, pfesné a pravdivé, jakoz i to, Ze tyto Gidaje budou
odpovidat stanovenému tcelu zpracovani;

b. prijmout vhodna opatieni, aby poskytl subjektim tdaji struénym.' transparentnim,
srozumitelnym a snadno pfistupnym zptsobem za pouziti jasnych a jednoduchych jazykovych
prostiedkil veskeré informace a ucinil veSkerd sdéleni pozadovand Nafizenim a zdkonem o
zpracovani osobnich tdaja.

Zpracovatel je pfi plnéni této Smlouvy povinen:

¢. nezapojit do zpracovani Osobnich 0daji zadného daIS|h0 Zpracovatele bez predchoziho
konkrétniho nebo obecného pisemného povoleni Spravee; zpracovavat Osobni tidaje pouze na
zakladé dolozenych pokynti Spravce;

d. zohlediovat povahu zpracovani Osobnich udaji a byt Spravei napomocen pro splnéni
Spravcovy povinnosti reagovat na zadosti o vykon prav subjektu tdaja, jakoZ i pro splnéni
dalsich povinnosti ve smyslu nafizeni;

e. zajistit, aby systémy pro automatizovana zpracovani Osobnich Gdaji pouzivaly pouze
opravnéné osoby, které budou mit pfistup pouze k Osobnim tdajim odpovidajicim opravnéni
téchto osob, a to na zakladeé zvlastnich uzjvatelskych opravnéni ziizenych vyluéné pro tyto
osoby; ;



(TSN §S ]

f. na zadost Spravce kdykoliv umoznit provedeni auditu ¢i inspekce tykajici se zpracovani
Osobnich udaji: po skonceni této Smlouvy protokolarné odevzdat Spravei nebo nové
povérenému Zpracovateli viechny Osobni udaje zpracované po dobu poskytovani Sluzeb.

Smluvni strany jsou pfi plnéni této Smlouvy povinny:

g. zavest technicka, organizacni, personalni a jina vhodna opatieni ve smyslu nafizeni, aby zajistily
a byly schopny kdykoliv dolozit, ze zpracovani Osobnich tdaji je provadéno v souladu
s Narizenim a zakonem o zpracovani osobnich udaju tak, aby nemohlo dojit k neopravnénému
nebo nahodilému pristupu k Osobnim tdajum a k datovym nosicum, které tyto udaje obsahuiji,
k jejich zméné€, zni€eni ¢i ztraté, neopravnénym prenostim, Kk jejich jinému neopravnénému
zpracovani, jakoz ik jinému zneuziti, a tato opatreni podle potieby prubézné revidovat
a aktualizovat; vést a pribézné revidovat a aktualizovat zaznamy o zpracovani Osobnich adaja
ve smyslu Nafizeni;

h. tadn¢ a véas ohlasovat ptipadna poruseni zabezpeéeni Osobnich tdaji Ufadu pro ochranu
Osobnich udaji a spolupracovat s timto Gfadem v nezbytném rozsahu;

i. navzajem se informovat o vSech okolnostech vyznamnych pro plnéni predmétu této Smlouvy;

J. zachovavat mlcenlivost o Osobnich tdajich a o bezpeénostnich opatienich, jejichz zveiejnéni
by ohrozilo zabezpeceni Osobnich udaju, a to i po skonéeni této Smlouvy:

k. postupovat v souladu s dalsimi pozadavky Nafizeni a zikona o zpracovani osobnich daji,
zejména dodrzovat obecné zasady zpracovani Osobnich Gdaja, plnit své informacni povinnosti,
nepredavat Osobni udaje tietim osobam bez potfebneého opravnéni, respektovat prava subjekti
dajt a poskytovat v této souvislosti nezbytnou soucinnost.

V.
Smlouva se uzavira na dobu neurcitou.
VI.

Smlouva kon¢i zejmena:

dohodou smluvnich stran

vypovedi, kdy vypovédni lhita Cini 3 mésice a pocind beZzet od 1. dne nasledujiciho mésice po
doruceni vypovedi.

" VIL

Pravni vztahy vyplyvajici z této Smlouvy se fidi ustanovenimi ob¢anského zakoniku a souvisejicich
predpist. .

Jakékoliv zmeény této Smlouvy lze Cinit pouze pisemnymi dodatky.

Smlouva byla vyhotovena ve dvou vyhotovenich, z nichz kazda ze smluvnich stran obdrzela po
jednom vyhotovent. : ;

Odbératel zaroven poskytuje Dodavateli plnou moc po dobu platnosti této Smlouvy pro elektronické
odesilani datovych souboru tykajicich se Odbératele a zaméstnancti Odbératele prostrednictvim
Verejného rozhrani pro e-Podani CSSZ.

Smluvni strany se dohodly, ze tato Smlouva nabyva u¢innosti dnem 01.05.2018, a zaroven timto
zanikd Smlouva o vedeni UCetni agendy &. S"O (véetné nabledn}ch dodatka) uzaviena dne
29.07.2004. = —

V Uherském Hradisti, dne 30.04.2018.




