SMLOUVA O ZPRACOVANI PERSONALNI A MZDOVE AGENDY
(Pfikazni smlouva dle § 2430 a nasl. Zakona &. 89/2012 Sb. - Ob¢&. z4k.)

uzavicena Skolou /$kolskym zafizenim (v¢etng adresy a ICO) :

ZAKLADNI SKOLA, PRAHA 13, KLAUSOVA 2450
KLAUSOVA 2450/2, STODULKY, 155 00 PRAHA 5

ICO: 67365744

zastoupenou / zastoupenym feditelkou Mgr. Vénceslavou Hanzikovou
(dale jen prikazce)

a firmou :

DATIO - MICHAL SPISAK
BELOHRAD 4, 263 01, DOBRIS
ICO: 88378349

(déle jen prikaznik)

L
Prikaznik se s platnosti od 15. kvétna 2017 zavazuje poskytovat ptikazci sluZby souvisejici
se zpracovanim personalni a mzdové agendy pfikazce, tj.:
1. Pfijimani podkladi od prikazce elektronicky v pozadovaném tvaru a dohodnutych terminech
2. Vstupni kontrola téchto podkladi a korekce eventualnich zjevnych nesrovnalosti
3. Zadani a mésicni zpracovani téchto podkladt dle platnych pravnich ptedpisii
4. Predani zpracovanych dat mési¢nich (Ctvrtletnich, pololetnich) sestav, piehledi a hlaseni v elektronické
podobé (pfipadné tisk):
- rekapitulace vyplacenych mzdovych prostfedki, zakonnych srazek zaméstnanci
a odvodii za zaméstnavatele (socialni a zdravotni pojisténi, dafi z piijmu fyzickych osob)
- pro spravu soc. zabezpe&eni
(oznameni o vzniku a ukonc¢eni zaméstnani zaméstnancii pfikazce, pfehledy o vysi poj.,
prilohy k Zadostem o davky nemocenského pojisténi)
- pro zdravotni pojisStovny (pfehledy o platbach poj., hromadnd oznameni zamé&stnavatele)
pracovni neschopnosti (DPN, OCR, MD), vyplacené nahrady
individudlni srazky z plati zaméstnancd
- hromadné prikazy k uhrad¢ pro banku (platy zaméstnanct prikazce a srazky,
odvody soc. a zdrav. pojistén{ a dané z p¥{jmi fyzickych osob)
- vyplatni listky zamé&stnancii pfikazce, vyplatni listiny
- pro finanéni Getnictvi (rekapitulace vyplacenych mzdovych prostredki,
zakonnych srazek, zdrav. a soc. poji§téni organizace)
5. Zpracovani ro&niho zG¢tovani dang z pfijmi podle Zddosti zaméstnanct piikazce a dolozenych dokladi
6. Zpracovani a pfedani dat ro¢nich sestav a prehledi v elektronické podobé (ptipadné tisk):
- mzdové listy zamé&stnanci pfikazce
- eviden¢ni listy diichodového pojiténi zamé&stnanci ptikazce
- vyuctovani dani z pi{jmi fyzickych osob za zamé&stnavatele (pro finanéni Gifad)
7. Zpracovani statistického vykazu P1-04, dat pro statistiku ,,ISP“ a tisk podkladi pro eventualni
dalsi poZadované statistické vykazy a hlaSeni (podle aktuélni potieby a dohody s ptikazcem)

IL
Piikaznik se ddle zavazuje podle potfeby na zakladg dohodnutych a prikazcem ptedanych podkladii
vykonavat pro piikazce dalsi prace, souvisejici s personalni a mzdovou agendou ptikazce, tj.:
1. Vystavovani pracovnich smluv a dohod o pracich konanych mimo pracovni pomgr
2. Vystavovani dodatki k pracovnim smlouvidm a dohoddm pfi zménach pracovnépravnich vztaht
3. Sledovani platovych postupi podle platnych predpisti
4. Vystavovéni platovych vyméri




IIL.
Ptikazce se zavazuje prikaznikovi poskytovat pravdivé a uplné informace a pisemné podklady, tykajici se
persondlni a mzdové agendy, v€as a dohodnutym zplsobem, tak, aby préace, sjednané touto smlouvou, mohly
byt fadné vykonavany.

IV.
Ptikaznik se zavazuje pfedavat mési¢ni zpracovani dat (mési¢ni uzavérku) a dalsi pisemnosti elektronickou
poStou, pfipadné v mist¢ sidla ptikazce, nedohodne-li si s pfikazcem jiny zpisob pfedani. Pfikazce si mize
s pfikaznikem podle potieby a po vzajemné dohodé¢ domluvit konzultaéni navstévu v misté svého sidla.

V.
Ptikaznik bude pfi plnéni této smlouvy postupovat v souladu se zakonnymi piedpisy, zachovavat
mlcenlivost o zjisténych a zpracovévanych Gdajich a o opatfenich spojenych se zabezpe€enim téchto udaji
proti neopravnénému pfistupu k nim - v souladu se Zdkonem o ochran& osobnich tdaj.

VI
Prikazce se zavazuje platit za sluzby vymezené touto smlouvou mésiéné &astku, ktera se bude rovnat nidsobku
pausalni odmény 240,- K& za jeden pracovnépravni vztah (pracovni smlouvu, dohodu o pracich konanych mimo
prac. pomér) a poctu téchto pracovnépravnich vztahli (pracovnich smluv, dohod o pracich konanych mimo prac.
pomér) v daném mésici (vEetné zaméstnanci mimo evid. stav a vztah(i dodateéné ziiétovanych).
Sluzby uhradi ptikazce na zakladé faktury, vystavené pfikaznikem po pfedani zpracovanych dat
za uplynuly mesic.

VIL
Vyse Ghrady za ¢innost nad standard definovany touto smlouvou, nebo za mimofadny rozsah standardnich
sluzeb, bude stanovena po vzajemné dohodé obou smluvnich stran.
Po dohodé mize byt rovnéz zménéna vyse pausalni odmény.

VIIL
Tato smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech a je uzaviena na dobu neuréitou.
Smlouvu lze ji zrusit dohodou obou smluvnich stran, nebo vypovédi kterékoli ze smluvnich stran s vypovédni
lhdtou tfi mésice. Lhita pocina plynout od prvniho dne mésice nasledujiciho po doru€eni pisemné vypovédi
druhé strané. Zména smlouvy je mozna pouze pisemné, a to &islovanymi dodatky ke smlouvé.

Sepsano dne 25.4. 2017

DATIO - Michal Spisdk
Bilohrad 4, 263 01 Dob3

’ . tel.: 312312 506
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Prikazce rikazni




