Smlouva o zastupovani zadavatele

Ve smyslu § 43 zakona &. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjSich predpisu

Smluvni strany

Zadavatel Stfedni skola informatiky a sluzeb Dvir Kralové nad Labem
ICO 674 39 918

Se sidlem Elisky Krasnohorské 2069, 544 01 Dvar Kralové nad Labem
Zastupce Mgr. et Mgr. Petr Vojtéch, feditel

dale jako ,zadavatel”;

Zastupce Centrum investic, rozvoje a inovaci

Prispévkova organizace Kralovéhradeckého kraje vedena u Krajského soudu v Hradci Kralové pod sp. zn. Pr 863

ICO 712 18 840

Se sidlem Soukenicka 54/8, 500 03 Hradec Kralové
Zastupce JUDr. Be. Luka$ Korych, feditel

bankovni spojeni Komer¢ni banka, a.s., pobocka Hradec Kralové
¢islo uctu 35-0367350277/0100

Dale jako ,zastupce zadavatele®; zadavatel a zastupce zadavatele spole¢né také jako ,smluvni strany*
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Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Zadavatel ma zajem nechat se zastoupit zastupcem zadavatele pfi provadéni ukon( podle zakona
€. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjSich pfedpisu (dale jen ,zakon®)
souvisejicich se zadavacim fizenim vefejnych zakazek specifikovanych v ¢lanku 2.

Za provadéni ukonu podle zakona souvisejicich se zadavacim fizenim vefejnych zakazek dle
prfedchoziho odstavce se pro potfeby této smlouvy rozumi také provadéni ukonl souvisejicich
s vybérovym Fizenim vefejnych zakazek malého rozsahu ve smyslu § 27 zakona.

Zastoupenim zadavatele dle této smlouvy neni dotéena jeho odpovédnost za dodrzeni pravidel
stanovenych zakonem a dalSimi normami, jimiz je pfi zadavani vefejnych zakazek vazan.

Zastupce zadavatele nesmi provést vybér dodavatele, vyloudit u€astnika zadavaciho fizeni, zrusit
zadavaci fizeni nebo rozhodnout o namitkach.

Tato smlouva upravuje prava a povinnosti smluvnich stran vramci zastoupeni zadavatele
k jednotlivym diléim vefejnym zakazkdm dle &lanku 2. Jednotlivé diléi vefejné zakazky jsou
soudasti projektu s nazvem Krouzek multimedialni tvorby - SSIS Dvir Kralové nad Labem,
registraCni Cislo CZ.06.2.67/0.0/0.0/16_053/0004836 (dale také jako ,projekt”) ktery je pfedmétem
zadosti o podporu v ramci Integrovaného regionalniho opera¢niho programu (IROP).

Clanek 2
Specifikace vefejnych zakazek

Pfredpokladany zplsob

# | Nazev verejné zakazky Druh vefejné zakazky zadani

Krouzek multimedialni tvorby - SSIS Dvar
Kralové nad Labem - Stavebni prace

Vefejna zakazka

Stavebni prace .
malého rozsahu




> KrouZek multimedialni tvorby - SSIS Dvir Dodavk Vefejna zakazka
Kralové nad Labem - Vytah y malého rozsahu
Krouzek multimedialni tvorby - SSIS Dvar
3 Kralové nad Labem - Vybaveni — Dodavky Oteviené fizeni
audiovizualni technika
4 Krouzek multimedialni tvorby - SSIS Dvdr Dodavk Vefejna zakazka
Kralové nad Labem - Zelen y malého rozsahu

Clanek 3
Predmét smlouvy

1) Zastupce zadavatele se touto smlouvou zavazuje k provadéni Ukonu zadavatele souvisejicich se
zadavacim fFizenim vefejnych zakazek uvedenych v &lanku 2. Zadavatel se zavazuje zaplatit
zastupci objednatele sjednanou cenu.

2) Zastupce zadavatele zabezpeci administrativni pfipravu a pribéh vSech zadavacich Fizeni
vefejnych zakazek v souladu se zakonem, Obecnymi pravidly pro Zadatele a pfijemce IROP a
dalsimi normami, jimiz je zadavatel pfi zadavani vefejnych zakazek vazan (dale také jako
»=administrace fizeni“). Prava a povinnost smluvnich stran vyplyvajici z této smlouvy v€etné uhrady
ceny za realizované cCinnosti se vztahuji i na pfipadna opakovana zadavaci fizeni vefejnych
zakazek dle ¢lanku 2 jako na samostatna fizeni. Vyhodnoti-li to zastupce zadavatele jako ucelné,
muze bez dalSiho zménit zplsob zadani konkrétni vefejné zakazky.

3) Administrace fizeni probéhne vzdy v nasledujicich etapach:

A. Cinnosti spojené s pripravou zadavaciho fizeni a jeho uvefejnénim

1.
2.

Urcéeni druhu a rezimu vefejné zakazky na zakladé zadavatelem poskytnutych informaci

Pfiprava navrhu zadavacich podminek vefejné zakazky v€etné vSech pfiloh v souladu se
zadavatelem poskytnutymi podklady a informacemi. Sou&asti tohoto plnéni je mimo jiné
zpracovani navrhu zplsobu hodnoceni nabidek, pfiprava navrhu podminek kvalifikace dle
pozadavku zadavatele a pokynu pro zpracovani nabidky ucastniky

Zahajeni zadavaciho Fizeni formou odeslani pfislusného formulare do Véstniku vefejnych
zakazek k uvefejnéni, nebo uvefejnéni na profilu zadavatele, nebo odeslanim vyzvy
k podani nabidek oslovenym dodavatelim, neni-li uvefejnéni na profilu zadavatele
vyzadovano

B. Cinnost spojené s prib&hem Ihity pro podani nabidek

Pfijem a evidence pfihlasek do zadavaciho fizeni
Pfijem Zadosti o vysvétleni zadavaci dokumentace

Pfiprava navrhu znéni vysvétleni, doplnéni &i zmény zadavaci dokumentace na zakladé
pfedchozi Zadosti i z rozhodnuti zadavatele a v souladu s jeho pokyny

Podpis a uvefejnéni vysvétleni, doplnéni &i zmény zadavaci dokumentace poZadovanou
formou

Administrativni zajisténi prohlidky mista pInéni, je-li zadavatelem organizovana

PFijem nabidek podanych dodavateli

C. Cinnosti spojené s priilbéhem zadavaci lhity
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1. Organizaéni zajisténi otevirani obalek s nabidkami v€etné pfipravy pfislusnych formulard

2. Organizaéni zajisténi jednani komise povéfené hodnocenim a posouzenim spinéni
podminek ucasti

3. Priprava podkladu pro jednani komise. Soucasti tohoto pInéni je navrh hodnoceni
nabidek dle zadavatelem zvoleného hodnoticiho kritéria a dale pfedbézné posouzeni
spInéni podminek ucasti jednotlivymi u€astniky ve stanoveném rozsahu

4. Priprava navrhu zadosti komise o objasnéni ¢i doplnéni informaci a dokladd v nabidkach
Ucastniku, jejich podpis a odeslani po schvaleni zadavatelem, pfiprava navrhu posouzeni
odpovédi ucastnika

5. PFiprava navrhu Zadosti o pisemné zdGvodnéni zpUsobu stanoveni mimofradné nizké
nabidkové ceny, pfiprava navrhu posouzeni zdlvodnéni uc¢astnika

6. Priprava zavérecné pisemné zpravy o hodnoceni a posouzeni nabidek

7. Priprava rozhodnuti o vybéru ucastnika, rozhodnuti o vylou€eni u€astnika, pfiprava
rozhodnuti o zruSeni zadavaciho Fizeni dle pokyn( zadavatele

D. Cinnosti spojené s ukonéenim zadavaciho fizeni

Zaijisténi odeslani pfislusnych oznameni o rozhodnuti zadavatele

Spoluprace pfi uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem

1
2
3. Zpracovani a odeslani uvefejnéni do Véstniku vefejnych zakazek a na profil zadavatele
4. Uvefejnéni pisemné zpravy zadavatele na profilu zadavatele

5

Kompletace dokumentace o vefejné zakazce a pfedani zadavateli
E. Ostatni Cinnosti

1. Prfilem namitek ucastnikG vcéetné zpracovani navrhu zpusobu vypofadani a navrhu
rozhodnuti o namitkach

Pfedmétem smlouvy neni poskytovani odborného poradenstvi v oblasti vefejnych zakazek, které
se netykd administrovanych zadavacich fizeni.

Zastupce zadavatele je povinen bez zbyte¢ného odkladu oznamit zadavateli vdechny okolnosti,
které zjisti pfi zafizovani zalezitosti, a které mohou mit vliv na zménu pokynu nebo zajmi
zadavatele.

Zastupce zadavatele je povinen zachovavat mi¢enlivost o vSech skute¢nostech a zalezitostech,
o nichz se dozvédél v souvislosti s provadénim prfedmeétnych &innosti. Zastupce zadavatele
pouzije vSechny materidly a podklady které obdrzi od zadavatele v souvislosti s plnénim ze
smlouvy vyhradné za ucelem pInéni pfedmétu smlouvy. Nejdfive po skon&eni realizace projektu
pfeda zastupce zadavatele zadavateli v3echny materidly a podklady, které od zadavatele
v souvislosti s plnénim pfevzal.

Zadavatel je povinen pfedat v€as zastupci zadavatele Uplné, pravdivé a prehledné informace, jez
jsou nezbytné nutné k vécnému plnéni ze smlouvy, pokud z jejich povahy nevyplyva, Ze je méa
zajistit zastupce zadavatele v ramci poskytovani sluzby.

Zadavatel je povinen vytvofit fadné podminky pro €innost zastupce zadavatele a poskytovat mu
béhem pinéni pfedmétu této smlouvy nezbytnou dal§i soucinnost, zejména pfedat zastupci
zadavatele v€as vSechny dokumenty nezbytné nutné k provedeni pfedmétu pinéni této smlouvy
(zadavaci podminky, dokumenty o pribéhu zadavaciho fizeni, vysvétleni, doplnéni ¢i zmény
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zadavacich podminek, namitky, navrhy, rozhodnuti o zahajeni spravniho fizeni atd.). Pfi
predavani dokumentl zastupci zadavatele je zadavatel povinen brat ohledy na Ihdty vyplyvajici ze
zékona.

Zastupce zadavatele je povinen vzdy pred vlastnim provedenim jednotlivych pisemnych ukonu
tyto elektronickou postou na e-mailovou adresu zadavatele odeslat zadavateli k posouzeni a
schvaleni, pfipadné k podpisu osobou opravnénou za zadavatele jednat. Zadavatel je povinen
posoudit a schvalit ukony do 1 pracovniho dne od dorueni e-mailu zastupce zadavatele,
pfipadné zajistit podpis osoby opravnéné za zadavatele jednat a pisemné (opét elektronickou
postou) je potvrdit zastupci zadavatele. V pfipadé pozdniho zaslani podkladl ze strany zadavatele
nutnych pro &innost zastupce zadavatele (zejména doru€eni namitky, doru€eni objasnéni,
doplnéni & zmény zadavacich podminek, usneseni o zahajeni spravniho fizeni apod.) nenese
zastupce zadavatele odpovédnost za pfipadné sankce udélené ze strany Ufadu pro ochranu
hospodarské soutéze, pfipadné ze strany jinych organl pro nespinéni pfislusnych zakonnych Ihit.

10) Vyhrazena prava zadavatele vefejné zakazky:

a) zadavatel bude spolupracovat na tvorbé zadavaci dokumentace, jeji kone¢na verze podléha
schvaleni zadavatelem;

b) zadavatel stanovi minimalni droveri pozadavkl kvalifikace;
c) zadavatel stanovi hodnotici kritérium a zpusob hodnoceni;
d) zadavatel bude rozhodovat o sloZeni komise povérené k provadéni ikonu zadavatele;

e) zadavatel provede vybér dodavatele, vylou€eni u€astnika zadavaciho fizeni, zruSeni zadavaci
fizeni nebo rozhodne o namitkach.

11) Za realizaci v8ech c&innosti zastupce zadavatele uhradi zadavatel zastupci zadavatele cenu ve

1)

2)

3)

4)

vySi dle ¢lanku 4.

Clanek 4
Cena a platebni podminky

Cena za administraci ¢innosti v ramci kazdého zadavaciho fizeni ¢ini:

e u vefejnych zakazek zadavanych mimo zadavaci fizeni ve smyslu § 31 zakona
maximalné 20.000 K¢ bez DPH;

e u verejnych zakazek zadavanych v zadavacim fizeni dle zakona maximalné 40.000
K¢ bez DPH.

Cenu za dil¢i pInéni pfedmétu této smlouvy je zastupce zadavatele opravnén vyudtovat v souladu
s touto smlouvu danovym dokladem vystavenym do patnacti (15) kalendarnich dnt od ukonceni
pfislusného zadavaciho fizeni. Za ukonceni zadavaciho fizeni se pro potfeby fakturace povazuje
den uvefejnéni pisemné zpravy zadavatele na profilu zadavatele nebo dnem vydani
prvostupriového rozhodnuti Ufadu pro ochranu hospodafské soutéZe ve véci prislu§ného
zadavaciho Fizeni.

Zadavatel neposkytuje zastupci zadavatele jakékoliv zalohy. Fakturovana €astka je pro ucely této
smlouvy uhrazena dnem odepsani pfislusné &astky z uctu zadavatele ve prospéch zastupce
zadavatele.

Faktura musi obsahovat veSkeré nalezitosti u€etniho a darfiového dokladu podle aktualné
ucinnych obecné zavaznych pravnich pfedpist a udaje, které jednoznacné identifikuji jednotlivé
administrované vefejné zakazky — nazev projektu, registraéni Cislo projektu. Zadavatel si
vyhrazuje pravo pred uplynutim lhdty splatnosti vratit fakturu zastupci zadavatele, pokud
neobsahuje pozadované nalezitosti nebo obsahuje nespravné cenové udaje. Opravnénym
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vracenim faktury, pfestava bézet plvodni lhdta splatnosti. Nova lhata splatnosti poc¢ina bézet
dorucenim opravené nebo prepracované faktury zadavateli.

Dan z pfidané hodnoty (DPH) bude fakturovana podle zakona ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané
hodnoty, ve znéni pozdéjsich predpisli u¢inného v den fakturace.

Naklady spojené s organizaci vefejnych zakazek (zejména postovné, cestovné, atd.) jsou jiz
zahrnuty v cené hrazené dle odst. 1.

Clanek 5
Zpracovani osobnich udaju

Zadavatel jako spravce timto povéfuje zastupce zadavatele jako zpracovatele zpracovanim
osobnich udaju, které jsou souéasti dokumentace o vefejnych zakazkach dle ¢lanku 2.

Maximalni doba trvani zpracovani a doba uchovani osobnich udajli odpovida délce povinnosti
archivace dokumentace o vefejné zakazce dle pravnich predpisd, nejméné vSak do roku 2028.

Ugelem zpracovani osobnich tdajd je zajisténi fadného plnéni predmétu této smlouvy zastupcem
zadavatele.

Pfedmétem zpracovani jsou pfedevS§im osobni Udaje potencialnich dodavatelll, osobni Udaje
Ucastniku a jejich zaméstnancll, osobni Udaje zaméstnancl zadavatele apod. Jedna se zejména
o nasledujici udaje: jméno a pfijmeni, datum narozeni, bydlisté, dosazené vzdélani, telefon, e-
mail.

Zastupce zadavatele je opravnén zpracovavat osobni Udaje pouze v sidle zastupce zadavatele na
uzemi Evropské unie. Zastupce zadavatele je povinen zpracovavat osobni uUdaje v souladu
s pravnimi predpisy, zejména se zakonem o ochrané osobnich udaju.

Zastupce zadavatele se zavazuje, Zze technicky a organizatné zabezpeli ochranu
zpracovavanych osobnich udaju tak, aby nemohlo dojit k neopravnénému nebo nahodilému
pfistupu k udajum, k jejich zméné, zniceni i ztraté, neopravnénym prenosum, k jejich jinému
neopravnénému zpracovani, jakoz i k jinému zneuziti a aby byly personalné a organizané
nepfetrzité po dobu zpracovavani udaju zabezpeceny veSkeré povinnosti zpracovatele osobnich
udaja, vyplyvajici z pravnich predpist, véetné evropskych pravnich pfedpisu, pokud na zpracovani
osobnich udaju dopadaji.

Zastupce zadavatele se zavazuje, ze zpracovani osobnich Udaji bude zabezpeceno nasledujicim
zpusobem:

a) k osobnim udajim budou mit pfistup pouze opravnéné osoby zastupce zadavatele, které
budou mit zastupcem zadavatele stanoveny podminky a rozsah zpracovani udaji a kazda
takova osoba bude pfistupovat k osobnim udajim pod svym jednoznaénym identifikatorem;

b) osobni udaje budou zpracovavany v prostorach zastupce zadavatele, do nichZz budou mit
pfistup pouze opravnéné osoby zastupce zadavatele nebo jeho poddodavately;

c) opravnéné osoby zastupce zadavatele, které zpracovavaji osobni udaje podle této smlouvy,
jsou povinny zachovavat micenlivost o osobnich Udajich a o bezpelnostnich opatfenich,
jejichz zvefejnéni by ohrozilo jejich zabezpeCeni. Zastupce zadavatele =zajisti jejich
prokazatelné zavazani k této povinnosti. Zastupce zadavatele zajisti, Zze tato povinnost pro
zastupce zadavatele i opravnéné osoby bude trvat i po skonéeni pracovnépravniho nebo
jiného vztahu k zastupci zadavatele.

V pfipadé zjisténi naruSeni zabezpeCeni ochrany zpracovavanych osobnich udajd,
neopravnéného nebo nahodilého pFistupu k osobnim udajiim, zni€eni ¢&i ztraty, neopravnéného
pfenosu, nebo jiného neopravnéného zpracovani nebo zneuZiti, je zastupce zadavatele povinen
bezodkladné informovat zadavatele a je povinen bezodkladné pfijmout opatfeni k odstranéni



zavadného stavu. O pfijatych opatfenich je zastupce zadavatele povinen bezodkladné pisemné
informovat zadavatele.

Clanek 6
Zavérecna ustanoveni

1) Tato smlouva nabyva platnosti dnem jejiho podpisu opravnénymi zastupci obou smluvnich stran
a ucinnosti dnem prvniho fadného uvefejnéni ve smyslu § 5 a nasl. zakona ¢. 134/2015 Sb.,
0 zvlastnich podminkach uginnosti nékterych smluv, uvefejiiovani téchto smluv a o registru smluv
(zékon o registru smluv).

2) Tato smlouva je uzavfena na dobu urcitou, a to do ukon&eni vSech administrovanych zadavacich
fizeni a spInéni vSech povinnosti zastupce zadavatele vCetné opakovani pfipadné zruSenych
zadavacich fFizeni, tj. pfedanim dokumentace o zadani vSech vefejnych zakazek, k jejichz
administraci byl zastupce zadavatele povéren.

3) Tato smlouva je vyhotovena ve dvou vyhotovenich, z nichz kazda smluvni strana obdrzi jedno.

Za zadavatele Za zastupce zadavatele
ve Dvofe Kralové nad Labem dne ......... v Hradci Kralové dne .........
Mgr. et Mgr. Petr Vojtéch JUDr. Bc. Lukas Korych

feditel feditel



