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a
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se sidlem Premyslova 1106/19, Novy Hradec Kralové, 500 08 Hradec
Kralové

1CO: 42196451
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zapsany v obchodnim rejstfiku vedeném u KS v Hradci Kralové pod sp. zn. AXII 540

zastoupeny: Ing. Danielem Széradem, Ph.D, generdlnim feditelem

jako ,najemce”
(déle téz spolecné jako ,,smluvni strany” ¢i jednotlivé jako ,,smluvni strana“)

uzavtely niZe uvedeného dne, mésice a roku tuto

NAJEMNI SMLOUVU

dle ustanoveni § 2201 a nasl. zakona ¢. 89/2012 Sb., obéanského zdkoniku, ve znéni
pozdéjsich predpist (dale jen ,,obéansky zakonik)

Narodni zemédélské ] ICO: 75075741
muzeum, s. p. 0. I DIC: CZ75075741
Kostelni 44 ] datové schranka: q4fgwym

170 00 Praha v http://www.nzm.cz ziizovatel: Ministerstvo
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L.

1. Pronajimatel prohlaSuje, Ze m& dle zfizovaci listiny pravo hospodafit se
svéfenym majetkem Ceské republiky, mezi ktery patfi i soubor nemovitosti (budov a
souvisejicich pozemki) tvoricich komplex zamku Ohrada na adrese Ohrada ¢p. 17, 373
41, Hluboké nad Vltavou, k. 0. Hluboka nad Vltavou (déle jen “nemovitost”), jejimz je
Ceska republika vyluénym vlastnikem. Dle zapisu v katastru nemovitosti se na tuto
nemovitost vztahuje zpisob ochrany — nemovita narodni kulturni pamatka a nemovita
pamétka.

2. Predmétem najmu dle této smlouvy jsou prostory nachazejici se v severni casti
2. NP (1. patro loveckého zamku Ohrada) nemovitosti dle odst. 1 (Narodni zemédélské
muzeum, zamek Ohrada), o celkové vymére 361 m?2; blizsi specifikace umisténi a
vymezeni pronajimanych prostor je obsazeno v situa¢nim planku, ktery je nedilnou
soucasti této smlouvy jako jeji priloha ¢. I (dale jako ,pfedmét najmu”).

3. Pronajimatel prohlasuje, Ze k uzavieni této smlouvy neni nikterak omezen.

4. Najemce je opravnén uzivat predmét najmu vyluéné za tcelem umisténi vystavy
Lesnictvi a cinnosti stimto dcéelem spojenych, a to v otviraci dobé nemovitosti
pronajimatele, nebude-li mezi smluvnimi stranami ujednano jinak. Predpokladany
rozsah otviraci doby pronajimatele: duben - kvéten (po/ne, 9:00-17:30), ¢erven - srpen
(po/ne, 9:00-18:30), zafi (po/ne, 9:00-17:30), Tijen (po/ne 9:00-16:30). Pronajimatel
se zavazuje zajistit, Ze vystava Lesnictvi bude minimalné po tuto dobu verejné pristupna.

5. Touto smlouvou pronajimatel prenechava predmét najmu dle tohoto ¢lanku
smlouvy najemci do dplatného uZivani a najemce se zavazuje platit pronajimateli
ujednané najemné a Gthrady za sluzby.

6. O prenechani pfedmeétu nijmu pronajimatelem najemci bude sepsédn predavaci
protokol.

7. Néajemce vyslovné prohlasuje, Ze je mu znam charakter a specificky rezim predmeétu
najmu a zavazuje se podiidit této skutecnosti zptisob uzivani pronajatjch prostor,
pecovat o to, aby v priibéhu sjednaného uzivani na predmétu najmu nevznikla skoda a
Fidit se bezvyhradné provoznimi, bezpecnostnimi a protipoZzarnimi pokyny
pronajimatele, resp. jeho uréenych zaméstnancd, ktefi jsou opravnéni po celou dobu
uzivani pfedmeétu najmu dohliZet na dodrzovani zasad uzivani prostor.

8. Pronajimatel prohlasuje, Ze pronajaté prostory jsou kryty pojistkou pronajimatele.

I1.
Doba trvani najmu
N4jem dle této smlouvy se sjednava na dobu uréitou, a to ode dne nabyti Gi¢innosti
této smlouvy do 31. 12. 2018.

I1I.
Najemné a thrady za sluzby
1. VySe najemného za uzivani pfedmétu nijmu se sjednéva ve vysi 17.000,- Ké
(slovy: sedmnacttisickorun ¢eskych) bez DPH za mésic, pricemz se jedna o
cenu v misté a ¢ase obvyklou.




2. Pro ptipad, Ze by doslo ke zméné vyse najemného v misté a ¢ase obvyklé za obdobny
predmét najmu, je pronajimatel opravnén v pribéhu trvani najmu jednostranné
najemné zvysit, a to po predchozim pisemném upozornéni nijemce. Pronajimatel je
v takovém piipadé opravnén zvysit ndjemné na droveri ceny v misté a case obvyklé.
Nebude-li najemce souhlasit s takto zvySenou cenou najemného, je najemce opravnén
tuto smlouvu pisemné vypovédét; vypovédni doba v takovém ptipadé ¢ini jeden (1)
mésic a poc¢ina béZet od prvniho dne mésice nasledujictho po mésici, vnémzZ byla
vypovéd dorufena pronajimateli. Pro vylouceni pochybnosti smluvni strany shodné
uvadi, Ze ufinéni vypovédi nezakladi pronajimateli vii¢i najemci jakakoli prava ¢i
naroky v souvislosti s predéasnym ukon¢enim této smlouvy, nebot se jedna pouze o
opravnéné uplatnéni prava najemce (nijemné tak bude uhrazeno pouze do uplynuti
vypovédni doby, nelze uplatiiovat pravo na nahradu skody apod.).

3. Pausalni Gthrada za sluzby spojené s uzivanim predmétu ndjmu (zejm. spotfeba
elektrické energie, plyn, ostraha apod.) se sjednavé za mésice duben, kvéten, zafi a fijen
ve vy§i 142.600,- K¢ (slovy: jednostoltyFicetdvatisicSestsetkorun ¢éeskych)
bez DPH za mésic a za mésice Cerven, Cervenec a srpen ve vysi 149.300,- K¢
(slovy: jednostocltyricetdevéttisictiistakorun ceskych) bez DPH za mésic.
Kuvedenym d¢astkdim bude ptipoftena DPH dle pfislusnych pravnich pfedpisd,
vznikne-li povinnost k jeji Ghradé.

4. Najemné a pausalni thrada za sluzby spojené s uzivanim predmétu najjmu za mésic
duben budou najemcem pronajimateli uhrazeny v plné vysi.

5. Smluvni strany dale ujednaly, Ze pro obdobi, kdy vystava Lesnictvi nebude
zpiistupnéna vefejnosti, tj. obdobi listopad — prosinec r. 2018, nijemce bude ve
prospéch pronajimatele hradit pouze vyse ujednané niajemné ve vysi 17.000,-K¢ bez
DPH za mésic a ¢ast sluzeb spojenych s uzivanim pfedmétu najmu ve vysi 30.000,-K¢
bez DPH za mésic. K ¢astce za sluzby spojené s uZivinim predmétu ndjmu bude
pripo¢tena DPH dle ptislusnych pravnich predpist, vznikne-li povinnost k jeji thradé.

6. Blizsi specifikace sluZeb spojenych suZivanim predmétu najmu véetné jejich
kalkulace je uvedena v ptiloze ¢. II. této smlouvy, ktera je jeji nedilnou soudasti, a to
v zavislosti na p¥istupnosti vystavy Lesnictvi vefejnosti. Uhrada za sluiby spojené
s uZivanim predmétu ndjmu mizZe byt pronajimatelem upravena, a to v zavislosti na
rastu trznich cen komodit v kalkulaci zahrnutjch.

7. Néjemné a pausalni thrada za sluzby spojené s uzivanim pfredmétu ngjmu jsou
splatné vidy nejpozdéji do 15. dne prislusného kalendainiho meésice, a to na bankovni
Gi¢et pronajimatele uvedeny v zahlavi této smlouvy.

8. Veskeré platby dle této smlouvy se povazuji za véas uhrazené, pokud jsou nejpozdéji
v posledni den jejich splatnosti piipsany ve prospéch Gétu opravnéné smluvni strany.

9. Pro pfipad prodleni ndjemce s plnénim penéZitych zavazk dle této smlouvy delsiho
nez 10 kalendafnich dnli sjednavaji smluvni strany arok z prodleni ve vysi 0,05 %
z dluzné Castky za kazdy den prodleni. V této souvislosti se smluvni strany shodly na
vylouceni ust. § 1971 obcanského zakoniku.




Iv.
Prava a povinnosti smiluvnich stran
1. Pronajimatel se zavazuje prenechat predmét ndjmu najemci ve stavu zplsobilém
k radnému uzivani v souladu s ujednanym tGcelem dle ¢l. I. odst. 4.

2. Néjemce bere na védomi, Ze v nemovitosti plati interni predpisy vydané
pronajimatelem. Smluvni strany se timto zavazuji, Ze vyvinou veskerou vzéjemnou
potfebnou soudinnost, aby byl najemce ke dni podpisu této smlouvy s relevantnimi
internimi pfedpisy pronajimatele seznamen. Néjemce se zavazuje, zZe tyto pfedpisy bude
po dobu trvani ndjmu dodrZovat. Najemce bude dale dodrzovat také jakékoliv dalst
relevantni interni predpisy vztahujici se k nemovitosti, pronajimatelem nove vydané, a
to ode dne, kdy s nimi bude pronajimatelem seznamen.

3. Pronajimatel se zavazuje umoznit najemci pristup do predmétu najjmu.

4. Pronajimateli zGistava zachovano pravo neomezeného pfistupu do predmétu najmu
po celou dobu trvani této smlouvy.

5. Najemce je opravnén provadét stavebni tGpravy v predmétu nijmu pouze
s predchozim pisemnym souhlasem pronajimatele, a to na sviij naklad, nebude-li mezi
smluvnimi stranami ujednéno jinak.

6. Nebude-li mezi smluvnimi stranami ujednano jinak, je najemce povinen po
skonéeni najmu dle této smlouvy vystavu Lesnictvi vyklidit a pfedmét najmu odevzdat
zpét pronajimateli v pivodnim stavu p¥i zohlednéni béZného opotifebeni. O tomto bude
mezi smluvnimi stranami sepsan protokol.

7. Néjemce je povinen neprodlené pisemné oznamit pronajimateli veSkeré zavady,
které by branily uzivani ptedmétu najmu.

8. Néjemce neni opravnén poskytnout predmét najmu k uZivani tieti osobé bez
piredchoziho pisemného souhlasu pronajimatele.

9. BéZné adriba a opravy pfedmétu najjmu a budovy, ve které se predmeét najjmu
nachazi, jsou zajisfovany pronajimatelem.

10. Pronajimatel se dale zavazuje zajistit prezentaci najemce, dale umistit logo
najemce na veSkerych propagacnich materialech k vystavé (program, letadky, brozura
vystavy apod.) a umistit stojan prezentujici najemce u vstupu vystavy, a to vse po celou
dobu trvani této smlouvy. Materiél ¢i véci nezbytné k prezentaci nijemce doda najemce,
nebude-li mezi smluvnimi stranami ujednano jinak.

11. Najemce odpovida za piipadnou $kodu zplisobenou uzivanim pfedmétu najmu,
popt. v souvislosti s nim, dle této smlouvy. Najemce odpovid4 pronajimateli v plném
rozsahu také za Skodu zptisobenou tretimi osobami nachéazejicimi se v predmétu najmu
na pokyn najemce (napf. poddodavatelé nijemce) a podilejicimi se na instalaci,
Upravach ¢i opravach vystavy Lesnictvi.

12. Néijemce se vyslovné zavazuje, 7e jeho zaméstnanci i treti osoby nachazejici se
v predmétu najmu na pokyn ndjemce (napi. poddodavatelé najemce) a podilejici se na
instalaci, Gpravach, popf. opravach, vystavy Lesnictvi, se budou primérené ¥idit




navstévnickym a provoznim fddem pronajimatele, které jsou jako pfilohy &. IIT a &. IV
nedilnou souéasti této smlouvy, stejné jako budou respektovat pokyny pronajimatele.

V.
Dalsi ujednani
1. Pronajimatel se zavazuje zajistit, Ze vystava Lesnictvi bude piistupna Siroké
vefejnosti, a to po celou dobu trvani n&djmu, minimalné v rozsahu otviraci doby dle
¢l. I. odst. 4 této smlouvy.

2. Pronajimatel se zavazuje zajistit pro vystavu Lesnictvi v mésicich duben, kvéten,
cerven, Cervenec, srpen, zafi a rijen vidy 3 privodce, ktefi budou zejména: provadsét
osoby (navstévniky) vystavou Lesnictvi a dotvaret vystavu svym vykladem (zéZitkové
pedagogika). Poskytuji jim odborny vyklad tykajici se vystavy, seznamuji je
s jednotlivymi prvky vystavy a jejich vyznamem, poskytuji informace o najemci a jeho
¢innosti, podili se na akcich pofaddanjch najemcem. Pfitomnost privodeti je
pronajimatel povinen zajistit vZdy minimalné v oteviraci dobé pronajimatele dle ¢l. 1.
odst. 4 této smlouvy.

3. Néajemce si vyhrazuje pravo ¢innost priivodct kdykoli kontrolovat a v pripadé, Ze
budou zjistény nedostatky v jejich ¢innosti, na tyto upozornit pronajimatele, ktery je
povinen bezodkladné zajistit jejich odstranéni vsouladu s poZadavky najemce;
v pfipadé opakovaného zjisténi nedostatkdl je najemce opravnén poZadovat zménu
osoby priivodce (), pfi¢emz pronajimatel je povinen takovému poZadavku bezodkladné
vyhovét a vybrat jinou vhodnou osobu privodce ().

4. Smluvni strany se timto vyslovné dohodly na vyloudeni uziti ust. § 2230 ob¢anského
zakoniku.

VI.
Ukoncéeni najmu
N4jem dle této smlouvy skonéi:

a)  uplynutim doby, na kterou byl ujednéan,

b)  pisemnou dohodou smluvnich stran,

¢)  pisemnou vypovédi uéinénou kteroukoli ze smluvnich stran s dvoumésicéni
vypovédni dobou; vjpovédni doba pocind béZet prvnim dnem mésice
nasledujiciho po mésici, v némz byla vipovéd doruéena druhé smluvn{ strané,

d)  pisemnou vypovédi ze strany nijemce dle ¢l. I1I. odst. 2 smlouvy,

e)  pisemnou vypovédi ze strany pronajimatele bez vypovédni doby v pFipadech,
kdy prestanou byt splnény podminky dle wust. § 27 odst. 1
zédk. €. 219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky a jejim vystupovani
vpravnich vztazich ve znéni pozdéjSich predpisi; vypovéd je Géinna
okamzikem doruceni najemci,

f)  jinym zplisobem predvidanym obecné zdvaznymi pravnimi pfedpisy, zejména
obcanskym zakonikem.




VII.
Criminal compliance dolozka
1. Smluvni strany niZe svym podpisem stvrzuji, ze v pritbéhu vyjednavani o této
smlouvé vidy jednaly a postupovaly Cestné a transparentné a soucasné se zavazuji, 7e
takto budou jednat i pfi plnéni této smlouvy a veSkerych ¢innostech s ni souvisejicich.

2. Smluvni strany se dale zavazuji vZdy jednat tak a pFijmout takova opatfeni, aby
nedoslo ke vzniku dvodného podezieni na spachéni trestného éinu & k samotnému
jeho spachani (véetné formy ticastenstvi), v disledku tedy jednat tak, aby kterékoli ze
smluvnich stran nemohla byt prictena odpovédnost podle zdkona ¢&. 418/2011 Sb.,
o trestni odpoveédnosti pravnickych osob a ¥izeni proti nim, nebo nevznikla trestni
odpovédnost fyzickych osob (véetné zaméstnanc) podle zdkona &. 40/2009 Sb.,
trestnfho zakonfiku, pfipadné aby nebylo zahéjeno trestni stihani proti jakékoliv ze
smluvnich stran véetneé jejich zaméstnanci podle platnych pravnich predpist.

3. Néajemce za timto ucelem vytvofil tzv. Criminal compliance program Lest Ceské
republiky, s. D. (wz www.lesycr.cz), (déle jen ,CCP LCR®), a vjeho ramci prijal zavazek
dodrZovat zejména Kodex CCP LCR, Protlkorupcm program LCR a Eticky kodex
zaméstnanct LCR, a to véetné viech pifloh, éim¥ se najemce vymezuje protl jakémukoli
protipravnimu a neetickému jednini a nastavuje postupy k prevenci a odhalovani
takového jednani. Za Gicelem naplnéni tohoto ¢lanku, tj. za Géelem nastaveni funkénich
a efektivnich prevenénich procesti pii plnéni této dohody nebo v souvislosti s nim, Ize
obsah téchto dokumenti poskytnout na Zadost druhé smluvni strané, ktera je rovnéz
muiZze pfijmout za své, a to v plném jejich znéni.

VIII.
Zavérecna ujednani
1. Jakékoli zmény a dopliiky této smlouvy je mozné ¢init pouze formou pisemnych
dodatkd podepsanych obéma smluvnimi stranami.

2. Pravnipoméry vzn1ka31c1 z této smlouvy a pfimo touto smlouvou neupravené se ¥idi
pravnimi piedpisy CR, zejména oblanskym zakonikem.

3. Smluvni strany jsou srozumény a souhlasi s tim, Ze tato smlouva bude v souladu
s zak. 340/2015 Sb., o registru smluv ve znéni pozdéjsich predpist (dile jen ZRS)
uvefejnéna vregistru smluv. Zvefejnéni vregistru smluv provede pronajimatel.
O zvefejnéni smlouvy pronajimatel nadjemce informuje.

4. Tato smlouva nabyva platnosti dnem jejiho podpisu obéma smluvnimi stranami a
Gcinnosti v souladu s § 6 odst. 1 ZRS dnem uvefejnéni v registru smluv.

5. Tato smlouva je vyhotovena v poctu ¢tyt stejnopisti, pricemz kazdé ze smluvnich
stran obdrzi po dvou vyhotovenich.

6. Smluvni strany prohlasuji, Ze si tuto smlouvu precetly, souhlasi s jejim obsahem,
ktery vyjadiuje jejich pravou a svobodnou viili, neuzaviraji ji vtisni ¢ népadné
nevyhodnych podminek a na diikaz toho pfipojuji vlastnoruéni podpisy svych
opravnénych zastupci.
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Pfilohy této smlouvy:

Pifloha ¢. I: Planek s nakresem predmétu najmu
Priloha ¢. II: Kalkulace nakladti na sluzby
Priloha ¢. III: Navstévnicky fad NZM

Priloha ¢. IV: Provozni fad NZM

, S.P.0.
doc. Ing. Milan Jan Picéek, MBA, Ph.D.
generalni Feditel
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Priloha ¢. I: Planek s nakresem
predmeétu najjmu
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Priloha €. II: Kalkulace nakladua
na sluzby




Priloha & 1l Najemnl smiouvy - Kalkulace ndkiadd na sluiby (Ohrada) 2018

Podil ndlemce na vystavni

Plocha expozice NZM Ohrada {m2) Plocha ndjemee (m2)

plose
1444 25% 361
Kalkulace (bez DPH) 1 mésic Polet méEsict Celkem
Nédjemné (bez DPH) 17 000 K& 9 153 000 K¢
Sluzby - sezona, duben,kvéten, za¥i a fijen (bez DPH) 142 600 K¢ 4 570 400 K¢
Sluzby - sezona, Eerven, Eervenec a srpen (bez DPH) 149 300 K¢ 3 447 900 K¢
Sluzby - mimo sezona (bez DPH) 30000 K¢ 2 60 000 K¢
CELKEM 1231300 K¢

Rozpis slueb {(bez DPH)
Plyn + elektfina

Ostraha budovy
Pokiadna

Privodci vystavou
CELKEM

Rozpis stufeb (bez DPH)
Plyn + elektfina

Ostraha budovy
Pokladna

Priivodci vystavou
CELKEM

Rozpis siuZeb (bez DPH)
Plyn + elektfina

Ostraha budovy
CELKEM

dulben, kvéten; 23 a fijen
7 500 K¢
22 500 K&
5 400 K&
107 200 K¢
142 600 K&

derven, fervenec a srpen
7 500 K¢
22 500 K&
5 400 K¢
113 900 K¢
149 300 K&

listopad a prosinec
7 500 K¢
22 500 K&
30 000 K&



Piiloha &. II1: Navétévnicky ¥ad NZM
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1.  Uéel smérnice

Tato smérnice stanovi pravidla navitévnického provozu budov Narodniho zemédélského
muzea, s. p. 0. a prilehlého venkovniho prostranstvi (dale jen arealy NZM).

2.  Rozsah platnosti

" K

Tato smérnice se wztahuje na wviechny navitévniky a nadjemce aredll Narodniho
zemédélského muzea, s. p. o.; IC 75075741, se sidlem Kostelni 1300/44; 170 00 Praha (déle také
jen ,NZM“).

3.  Zajisténi navstévnického fadu

Reditelé pobofek NZM (dale té jako ,pobo&ky”) maji povinnost zajistit zvefejnéni
navstévnického Fadu na své pobodce a na webové strance NZM {www z) tak, aby byl
pfistupny pro névitévniky a najemce muzea. Reditelé pobodek v zdvislosti na skutetném
provozu poboctky mohou upravovat obecné podminky vyplyvajici z této smérnice vydanim
organizaéni dokumentace (,Navstévnicky Fad pobocky”). Odchyleni od obecnych podminek
definovanych touto smérnici je moiné po projednani a schviéleni generdlnim feditelem NZIM.

Wypracoval: |Ing. arch. Jana ValeSova Datum: | Podpls:

Owétil: Mgr. ivan Bergar Daturo: + Podpis: blo jednaci: | NZW/2017/2094

Schvalil GR: |doc. Ing. M. J. PhEek, Ph.D., MBA | Datum: | ZF 1 ey Podpis: innost od: | 27.11.2017
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Vieobecna ustanoveni

o. {tdle jako ,MZM"} je statni pfispévkova organizace
vi CR na zakladé Zfizovaci listiny €. j. 11560/2006-11000

2

¥
zHzend Ministerstvem zemadélst
ze dne 30, 13, 2015,

Marodni zemeédélské muzeum, 5. p.
5

Wiastnikern areald NZM je Ceskd republika; pravo hospodafit s majetkem pfislusi
Narodnimu zemédélskému muzeu, s. . 0.; Kostelni 1300/44; 170 00 Praha, které ma 5
pobocek:

NZM — pobotka Caslav, Jenfkovska 1762, 286 01 Caslav

NZM — pohocka Kadina, Svaty Mikulas 51, 284 01 Kutna Hora;
pZid —- pobodks Ohrada, Ohrada 17, 373 41 Hluboka nad Vitavou;
MNZM — pobocka Praha, Kostelni 1300/44, 170 00 Praha;

NZM — pobotka Valtice, Nam. Svobody 8, 691 42 Valtice;

NZM — pobofka Ostrava, .

MZM spravuje Sbirky podle zakona €. 122/2000 Sb., o ochrané shirek muzejni povahy a o
zméné nékterych dalsich zakon.

Navitévnimi prostorami budov NZM se rozumi vymezené prostory urcené pro
individualni i hromadnou vefejné pFistupnou prohlidku expozice, vystav & dopliikovych
kulturnich akel a program(.

Plistupnost navitévnich prostor je fasové vymezena stanovenou oteviraci dobou NZM,
je poskytovana za finanéni Ghradu {vstupné).

Navitévnici jsou povinni fidit se pokyny sluzbu konajicich zaméstnanci NZM {privodci,
pokladnf, dozor v expozicich a wystavach, povéfeni pracovnici). PFi skupinovych
vypravach nese odpovédnost za dodriovani navitévnického fadu vedouci {napf. uitel,
wychovatel).

Vybrané prostory, které jsou monitorovany kamerovym systémem, musi byt v souladu
se stanoviskem £. 1/2006 Ufadu pro ochranu osobnich Gdaji oznadeny grafickym
symbolem a upozornénim a nesmi nadmiru zasahovat do osobnich prav.

Do budov NZM neni dovoien vstup oscbam, kieré do budov vstupuji za Gfelem tzv.
Jpodomniho prodeje” a hodlaji nabizet zboZi &i sluiby bez opravnéni NZM.

Pfi pobytu v aredlech NZM nesou za déti odpovédnost rodice {zakonni zadstupci) nebo
jind dospéld osoba provad@jici jejich doprovod. Détem do véku 10 let vietné bez
doprovodu dospélé osoby je vstup do aredll NZM zakdzén.

Osoby pod viivem alkoholu nebo navykovych latek, osoby ve znaéné znecifténém odévu
a ty, které swym chovanim mohou poskodit vystavené pfedméty nebo ohrozit
bezpefnost ostatnich ndvitévnikl, nemaji do vystavnich prostor pfistup, pfipadné z nich
mohou byt wykazany.
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Do prostor NZM je ve smyslu zdkona €. 119/2002 Sb., zékona o zbranich, zakizano
vstupovat se zbrani.

Do budovy NZM platf zakaz vstupu zvifat (s vyjimkou vodicich a asistennich psi). Tento

zdkaz se vziahuje také na psy vnavuél, na psy v pfepravnich boxech & obdobné
pfenosné taice.

m) Navitévnici NZM jsou Zadani tfidit odpad, tim se rozumi shér jednotlivych druhi odpadu

oddélené od ostatnich, do nddob k tomu uréenych, aby mohly byt recyldoviny a
nasledné znovy vyuiity.

Doba navstévnosti a vstupné NZM

Casové vymezenf doby navitévnosti i vyde vstupného jsou zvefejfiovany ve vstupnich
prostorach NZM a na webové strance NZM {www.nzm.cz). Vyie vstupného do expozic,
na vystavy a daldi akce je v souladu s wyii ceny uvddéné na prodavanych vstupenkach.

NZM poskytuje wyhody a slevy ze stanovené ceny vstupného individudlnim a
hromadnym navitévnikim na zakladé podminek sjednanych mezi NZM a organizacemi
nabizejicimi koordinované sluiby v rdmci rozvoje turistického cestovniho ruchuy,
spoluprace muzel, kulturnich zafizeni apod. Wyhody a slevy jsou prezentovany v
jednotlivych navitévnich prostorach a na webové strance NZM (www.nzm.cz).

Dofasné odliSnosti a zmény ndvitévni doby budou uvedeny na informacdnich panelech,
v tisku a dalSich médiich a na webové strance NZM (www.nzm.cz).

Prodej vstupenek je zahdjen soutasné s otevienim vystavnich prostor, kondi zpravidia 30
minut pfed ukonfenim navitévni doby.

Specifické Zadosti navitévnikd na komentované prohlidky, umoinéni vstupu mimo
navstévni dobu, poskytnuti zvlastnich druhii prezentace poznatkd i vysledkd muzejni
dokumentace lze zajistit na zékladé pfedchozi Zadosti a dohody s k tomuto vyslovné
povéfenymi pracovniky NZM.

Ochrana a bezpecnost sbirek a ochrana majetku NZM

Sbirkové predméty jsou jedinetnymi doklady minulosti, proto je jejich bezpefnosti

vénovana specidlni pozornost {viz éldanek XXV. Refimu zachazeni se Sbirkou NZM}.

Navstévnici jsou povinni chovat se ukaznéné. Jakékoli imysiné poskozovani & odcizeni

sbirkovych pfedmétl a majetku je trestné a vzniklou Zkodu musi 3kiidee, plip. jeho

zakonny zastupce ¢i osoba provadéjici nad skiidcem dohled, NZM neprodlené odstranit

&l nahradit.

Je zakdzano jakkoli poskozovat shirky i jiny majetek zejména:

- dotykat se vystavenych pfedméti, pokud neni uvedenc jinak (napfikiad interaktivni
exponaty),

- psat nebo malovat po zdech a sténéch nebo je jinak poskozovat,

- opoustét prohlidkovou trasu,

- rusit hlukem (hudbou, nepovolenym zpévem, reprodukovanou hudbou, hlasitymi
projevy a podobnou tinnosti) navstévniky & vyklad pravodce,
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- wstupovat do objekild MZM se zvifaty {s vyjimkou vodicich a asistencnich psi) £i
jinymi zvifaty, tento zakaz se vziahuje také na psy v narudi, na psy v pfepravnich
boxech & obdobné pfenosné taice,

- odhazovat odpadky mimo odpadkové kose,

We vystavnich prostordch, mimo mista k tomu pfimo vwhrazena, je zakdzano jist, pit 2

koufit,

Do venkovnich expozic NZM je zakdzan vstup se psy (s wjimkou vodicich psd), jizdnimi

koly a na koleckowych bruslich.

Fotografovéni, pofizovani audiovizualinich ¢ auditivnich zédznami vystavenych exponsth

ve wystavnich prostordch je povoleno wyhradné pro osobni potfebu a nekomeréni

oouZitl, a to bez externtho blesku a stativu.

NZM je schopno zajistit profesionalni fotografovani i videozdznam viastnimi zdroji na

zakladé objedndvky a za finantni thradu. V pfipadé povoleni je autor snimku povinen zajistit pfi
zvefejnéni dodrieni podminek zachovani autorského zakona (prava), pfipadné jinych zakond,
které podminky takové Sinnosti upravuiji.

7.

a)

b}

PoZarni ochrana a bezpeénost navitévnikl NZM

MavEtévnici NZM jsou povinni dodriovat v prostorach NZM a ve venkovnim prostranstyi NZM
béiné zdsady poidrni bezpednosti, ty jsou uvedeny v dokumentaci poiarni ochrany, vyvésené ve
spolednych prostorach MZM.

Uwnitf objektd NZM je pfisné zakdzano koufit a manipulovat s otevienym ohném. V pfipadé
vzniku poZdru jsou navitévnici povinni fidit se pokyny pracovniki NZM.

¢} V pfipad® Oraze ndvitévnika zajisti slufbu konajici zaméstnanec prvni pomoc nebo plivoland

lékafské pomoci. O udélosti sepiie slufbu konajici pracovnik zaznam dle pHilohy & 2 této
smérnice,

Mavitdvnici nesmi podkozovat nebo zneuiivat vécné prostiedky PO a poiérné bezpednosini
zarizeni,

OhlaSovna poférd € jakéhokoli moZného ohroZeni ndvitévniki NZM je umisténa na pracovisti
ostrahy (vratnice NZM),

Ddlefita telefonni Zisla:

s 112 tisfiova linka

» 150 hasid

e 155 rychia zachranng sluiba

= 158 policie

Zavéredna ustanoveni

Navitdvnici mohou vyjad¥it své pfipominky, poznatky, zaZitky a zku3enosti z prohlidky v
navitévni knize, jeZ je vedena v navitévnim prostoru. V pfipadé stiZnosti na poskytované
sluZby se kromé zapisu mohou obritit na pfislusného pracovnika NZM, odpovédného
zastupce nebo pfimo na vedeni NZM.

NZM nenese Zddnou odpovédnost za Urazy a Skody vzniklé v dhsledku poruSeni
Mavitévniho fadu.

Zphsobi-li navitévnik porudenim této smérnice nebo jinou nepfimérenou ginnosti Skodu
NZM, je povinen ji piné nahradit dle obecné zdvaznych pravnich piedpisi. PFi neochoté
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9.

ndvitévnika prokdzat totoinost bude vyZadana asistence policie CR (§ 26 zdkena &
27372008 5h.). Rozsah, wie a zplsob ndhrady bude uréen podle pfisiuinych pfedpisi.
Bfi neuposlechnuti pokynu, nebo zakazu vydaného v souvislosti s ochranou a
bezpelnosti sbirek, obiekiu a navitgévnikd, miie byt navitévnik ihned vykazan 7 objeldu
bez nahrady zaplaceného vstupného. Kromé toho se wvystavuje moinosti postibu dle
ohecnd zdvaznych pravnich pfedpisi.

e} Tento navitévni fad NZM v Castech navazuje na smérnici NZM £. 06.01 —~ Provozni fad

=ty
St

MZM.

Nabytim platnosti a G¢innosti této smérnice se rudi smérnice ¢. 07.02 — Navitévnicky fad
NZWM vydani 00 ze dne 12, 7. 2016.

Tato smérnice nabyva platnosti a Gfinnosti dnem podpisu.

Kontrola a aktualizace této smérnice

Kontrolu a aktualizaci této smérnice provadi zpravidla 1x rofné jeji zpracovatel.

Prvni kontrola bude provedena rok po vydani této smérnice.

Povinnosti kaZdého zaméstnance NZM, kiery pFi své prac vyuZiva tuto smeérnici, je neustale
sledovat jeji aktuadlnost a funkénost a upozornit zpracovatele na jeji nedostatky a potfebu zmén.

10. Rozdélovnik a seznameni se se smérnici

Tato smérnice je zvefejnéna v elekironickém systému NZIM. Je vydana v jednom

criginalnim wytisku a &tyfech naskenovanych kopii origindlniho wytisku. Originadlni wvytisk je
uloZen na Feditelstvi NZM u spravce dokumentd. Naskenované kopie origindlniho wytisku jsou
uloZeny na jednotlivych pobodkédch NZM u piislusnych spraveh dokumentd.

Navitévni Fad NZM je ve vstupnich prostorach budov NZM a zvefejnén na informaénich

wehowvych strankach NZM (www.nzm.cz)

11.

Prilohy
o £ 1~ Doplfujici névitéunicky fad NZMi poboély Proha
e £ 2.-Zdznam o urozu ndvitévnika
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1.  Ucel doplfiujictho navitévnickéhe Fadu

Tento fad stanovi pravidla navitévnického provozu budovy Narodniho zemédélského muzes,
s, . 0. — pobocky Praha a pfilehlého venkovniho prostranstvi.

2. Rozsah platnosti

Tento Fad se vziahuje na viechny navitdvniky a najemce budovy Narodniho zemédélského
muzea, s. p. 0. poboéky Praha; Kostelni 1300/44; 170 00 Praha {déle také jen ,NZM Praha”).

Tento Doplfujici navitévni Fad NZM pobodky Praha v £astech navazuje na smérnici NZM £,
06.01 — Provozni Fad NZM a smérnici €. 07.01 ~ Navstévnicky fad NZM.

3. Zajisténi dopliujiciho ndvstévnického Fadu
Reditel pobotky ma povinnost zajistit zvefejnéni navitévnického Fadu na internetovych stan-
kach www.nzm.cz a na své pobodce tak, aby byl viditelny pro navitévniky muzea.

Tento naviiévnicky Fad byl vytvofen v souladu se smérnici €. 06.02 Navitévnicky Fad NZM.

4. Navitévnicky provoz stresni terasy

a) Stfeinl terasa je pro navitévniky pristupna v oteviraci dobé muzea, tasové vwmezeni doby
navitévnosti | vyie vstupného jsou zvefejfiovany ve vstupnich prostorach NZM a na webové
strance NZM (www.nzm.cz).

b} Ystup pro najemce stfedni terasy je moZny pouze na zakladé smlouvy a je feSen individuilng
smiouvou 0 prondjmu stfesni terasy.

¢} Mimo oteviraci dobu stfeSni terasy nesmi navitévnici muzea na stfechu vchazet, za timio
Gfelem je v tuto dobu pred tofitym schodistém ve 3.NP a pfed vystupem z vytahu ve 4.MP
umisténa cedule, kterd zakazuje vstup na stfechu,

d) Néawitéwvnici NZM Praha jsou povinni dodriovat béiné zisady bezpetného pohybu po stfedni
terase, zejména ndvitevnici nesmaji béhat, skakat, lézt po zdbradli, vstupovat do zakdzanvch
Z6n apod.
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Péiloha €. 1

e)

d)

e

Vstup navitévnikil po oteviraci dobé stfesni terasy za Ufasti zaméstnance NZM musi byt za-
znamenan do knihy ,Kniha navitéy mimo oteviraci hodiny”, kterd je ulofena na recepci u
ostrahy.

Na stfedni terase je pfisné zakdzdno koufit & manipulovat s otevienym ohném. V pfipadé
wzniku pofaru jsou navitévnici povinni Fidit se pokyny pracovnikdl NZM Praha.

Na stfedni terase je piisné zakazano pit alkohol a uZivat navykové a omamné latky. Osoby
pod viivem alkoholu nebo omamnych a nawykowych latek, oscby ve znainé znedisténém
odévu, osoby nadmiru zapachajici, osoby nadmiru obtéZujici hiukem a ty, které swym chova-
nim mohou poskodit vystavené pfedméty nebo ohrozit bezpetnost ostatnich navitévnikil,
nemaji na stfedni terasu pfistup, pfipadné z nf mohou byt vwykazany.

Piitomnost osob na stfesni terase je limitovana velikosti prohlidkové skupiny, kierd je max.
45 osob. Soucasné plati, Ze na stfedni terase miZe byt pouze 1 prohlidkova skupina.

W Case bliZici se (hrozicf) boufky a pfi boufce je vstup na stfedni terasu pfisné zakazan pro
viechny osoby bez wyjimky. V takovém pfipadé pracovnik ostrahy nafidi osobam opusténi
stfedni terasy, uzamkne vstup na stfechu a dba na to, aby se na stfedni terase nikdo nepohy-
boval.

Ma stFedni terase jsou umistény Gly s Zivyrmni vielami. Plati zdkaz jakkoliv manipulovat s dly,
kopat do nich £i jinak dly poskozovat. Navitévnik soucasné nesmi Gmysiné drazdit véely,
napf. bouchdnim do 4ld, Slapanim po véelach apod.

Mavitévnici stifedni terasy nesmé|i hazet jakékoli pfedméty ze stiedni ndstavby. Muse]i zajistit
své véci tak, aby v disledku povétrnostnich viivi nebyly tyto véci odvaty mimo jejich dosah
ani neohroZovaly ostatni osoby a to vietné okoli budowy.

Navstévnicky provoz Malého selského dvorku a muzejniho dvora

Maly selsky dvorek je umistén na muzejnim dvofe Narodniho zemédélského muzea s. p. 0. -
poboéky Praha.

Navitévni doba Malého selského dvorku a muzejniho dvora je od pondéli aZ do nedéle sta-
novena od 6.00 do 20.00 hodin.

Wstup pro najemce muzejniho dvora je moZny pouze na zakladé smlouvy a je Feden individu-
alné smiouvou o prondjmu muzejniho dvora.

PFi pobytu na dvofe NZM Praha nesou za déti odpovédnost rodiCe nebo jind zletild osoba.
Détem do véku 10 let véelné bez doprovodu zlelilé osoby je vstup na muzejni dvir zakazan.

Navitévnici NZM Praha jsou povinni dodriovat béing zdsady bezpeéného pohybu na muzej-
nim dvofe NZM Praha, zejména navstévnici nesméji 1ézt po stromech, vstupovat do zakdza-
nych zon apod.

Je pfisné zakazano jakkoliv podkozovat zdravi, majetek & zdravi zvifat zejména:

- poskozovat venkovni vybaveni dvora a to véetné: oploceni politka; Maly selsky dviir; po-
pisné tabule; navigalni tabule, poustét vodu, nifit povozy a jiné vystavované predméty
apod.,
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- pobkozovat rostliny na muzejnim dvofe,
- znedidfovat zamérné muzejni dvar,

- wstupovat se psy {5 wyjiimkou vodicich a asistencnich pst), jizdnimi koly, na koletkowych

bruslich a na kolobéikich,

- chodit do zdzemi Malého selského dvorku a manipulovat se zvifecim vybavenim, zafize-

nim, krmivern,
- kemit zvifata na muzeinim dvore,

- honit, napadat i jinak tyrat zvitata na muzejnim dvofe, a to pfedeviim hazet po zvifatech
kameni, bit zvifata, trhat jim chlupy a pefi, honit zvifata po zahradé, nosit zvifata v rukou

apod.

Za utelem dovozu a odvozu materidlu a zaffzeni jakoZ i v pfedem zdivodnénych pFipadech
fe umoinén vjezd na dvlir NZM Praha osobam a firmam, které na NZM Praha pfijiZdéji na
zakladé smluvnich vztahll nebo na zakladé pozvani generdintho Feditele NZM, jeho zéstupce
a feditele pobocky NZM Praha. Parkovani vozidla na dvoife NZM Praha je v téchto pfipadech
povoleno na dobu nezbytngé nutnou. Souhlas s viezdem pro dodavatele s urfenim mista k
parkovani udéluje feditel pobocky nebo jim povéfeny zaméstnanec NZM. Opravnéni viezdu
pro dodavatele s uréenim mista k parkovani vystavuje feditel pobocky nebo jim povéfeny

zamestnanec MZM.
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Zéznam o Graza navstévnika

Pobotka Narodniho zeméd?2l-
ského muzea s. p. 0. (NZM)
Adresa NZM

| Zasahujici osoba za NZM

Funkce osoby zasahujici za
NZM

Jméno a pHjmeni zrandné osoby

Datum narozeni/rodné ¢islo zra-
néné osoby
Adresa bydlistg zranéné oscby

Jméno a pfijment odpovédného
zéstupce zranéné osoby/ piip.
vziah k zranéné osobé

Datum narozeni/rodné éislo od-
pov&dného zastupce zranéne
osoby

Adresa bydlisté odpovédného
zastupce zranéné osoby

Druh zrangni a zranéna Gast iéla

Misto, kde doglo k trazu

Datum, kdy doslo k arazu

Byl-li traz zplsoben jinou
osobou, uved'te jméno, adresu,
datum narozeni/RC

Cinnost, pii niZ doslo k trazu

Celkovy podet zranéni

Drub zranéni smr-
telné/tézké/stiedne t&€7ké/povr-
chové

P#icina Grazu
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Podrobny popis twrazového
zdroje

Jména svédk piip. identifikadnl |

udaje

Podpis zranéné osoby nebo je-
jiho odpovédného zastupce a da-
tum

F@dpﬁig sviédkd a datum

Jméno a funkce toho, kdo se-
psal protokol

Datum sepséni

Podpis
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1. Ugel smérnice

Tato smérnice stanovi pravidla provozu budov Narodniho zemédélského muzes, s. p. o.
a pfilehlého venkovniho prostranstvi (déle jen ,aredly NZM“).
2.  Rozsah platnosti

Tato smérnice se vztahuje na viechny zaméstnance Narodniho zemédélského muzea,
s. p. 0. v hlavnim i vedlej§im pracovnim poméru i pro ty, ktefi pracuji pro Narodni zemé&délské
muzeum, s. p. 0. na zakladé dohod o pracovni ¢innosti nebo dohod o provedeni préce,
najimané agenturné, stdZisty aj. a ddle pak pfiméfen& na ndvstévniky a najemce areadld NZM.

3.  Zajisténi provozniho Fadu

Reditelé pobodek NZM (dale té? jako ,pobocky”) maji povinnost zajistit dodriovani
provozniho fadu na své poboice.

Reditelé pobotek v zavislosti na skuteéném provozu pobotky mohou upravovat obecné
podminky vyplyvajici z této smérnice vydanim organizatni dokumentace (,Provozni Fad

Vypracoval: |ing. arch, Jana ValeSovéd Datum: |/ f{ Z@!?

Ovefil: Mgr. lvan Berger Datum: Z}ﬁ‘!{?}ﬁl jsto jednaci: | NZM/2017/2095

Schvdlil GR: |doc. Ing. M. .J, Pogek, Ph.D., MBA | Datum: |27 41- 1 & Einnost od: | 27. 11. 2017
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pobotky”). Odchyleni od obecnych podminek definovanych touts smérnici je moiné po
projednani a schvdleni generdlnim Feditelem NZM.

4, Vseobecna ustanoveni

a) Viastnikem aredld NZM je Ceskd republika; prévo hospodafit s majetkem pfislusi
Nérodnimu zemédélskému muzeu, s, p. 0.; Kostelni 1200/44; 170 00 Praha, které md 5
pobotek:

NZM - pobocka Caslav, lenikovska 1762, 286 01 Caslav:

NZM — pobodka Kadina, Svaty Mikulas 51, 284 01 Kutna Hors;
NZM — pobocka Ohrada, Chrada 17, 373 41 Hluboka nad Vitavou;
NZM — pobocka Praha, Kostelni 1300/44, 170 00 Praha;

NZM - pobocka Valtice, Nam. Svobody 8, 691 42 Valtice;

NZM - pobodka Ostrava.

b) Narodni zemédélské muzeum, s. p. o. (NZM} je pFispévkovou organizaci zfizenou
Ministerstvem zeméd8lstvi CR poskytujici sluZby pro Sirokou vefejnost a to predevéim
v kulturni a vzdélavaci oblasti.

c) Vramci pobofek NZM mohou byt zfizeny samostatné funkéni celky, kde je napf.
samostatné Fesen provoz vstupne.

d) Zaméstnanci jsou povinni Fidit se daldimi platnymi fady a smérnicemi NZM tykajicimi se
provozu a Udriby a dbat na dodriovani zvlastnich predpist napf. Smérnice €. 07.01 -
ReZim zachazeni se Shirkou NZM.

e} Do prostor NZM je ve smyslu zdkona €. 118/2002 Sb., zdkona o zbranich, zakazano
vstupovat se zbrani. O wyjimce pro jednotlivy pfipad mdzZe rozhodnout generdini Feditel
nebo feditel pobocky.

5. Provozni pravidla NZM

5.1 Vistup do budov a pobyt v budovdch NZM
Provozni doba NZM je od pondéli do nedéle stanovena od 6.00 do 20.00 hodin.

Zaméstnanci NZM jsou povinni evidovat svilj vstup do budovy a svoji pfitomnost na pracovisti,
jakoz i opusténi pracovidté a budovy zplsobem uvedenym ve smérnici €. 03.01 Pracovni tad.
Toto plati i v pfipadé pobytu v NZM mimo provozni dobu. Tato povinnost neplati pro vedouci

zaméstnance NZM,
Pobyt v NZM mimo provozni dobu je mimofadnym pobytem a plati pro ngj tyto pedminky:
- Generdlni feditel, ndméstci generdlniho feditele, feditel pobotky a sekce, maji vstup do
objektd NZM povolen kdykoliv.

- Technik BOZP a PO, udribéf, spravce budov a majf vstup do NZM povolen kdykoliv za

ucelem vykonu své funkce, jako? i zaméstnanci plnici na svém pracovidti v budové NZM
pracovni tkoly.
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- Pokud chece zaméstnanec NZM na svou Zadost pobyvat v budové mimo provozni dobu
muzea, musi mit k pobytu v budové NZM souhlas (napf. emailem) generalniho feditele,
zastupce generalniho feditele, feditele pobofky nebo jim povéfeného zdstupce. Takovy
zaméstnanec musi z divodu bezpecnosti nahlasit svij zamér pobyt v NZM mimo
provozni dobu u osoby, kterd odpovidd za budevu NZM mimo provozni dobu (napf.
pracovnik ostrahy) a musi také nahlasit sviij odchod z budovy. Svoji pfitomnost na
pracovisti, jakoZ i opusténi pracoviité a budovy, musi také zaznamenat zplsobem
uvedenym ve smérnici €. 03.01 Pracovni Fad.

-V pfipadé poradani spoleenskych akci NZM & jinych vyznamnych udalostl (vernisaze,
mimofédné porady apod.) mimo provozni dobu, neni nutné vydavat souhlas nebo
natizeni pobytu mimo provozni dobu NZM. Pokud se jedné o akci za dcasti vefejnosti,
vztahuje se na ni ndvstévnicky fad NZM.

- Vstup zamé&stnancll muzea po oteviraci dobé stfeSni terasy na pobocce Praha musi byt
zaznamenan do knihy ,Kniha navitév mimo oteviraci hodiny”, kterd je uloZena na
recepci u ostrahy.

- Pobyt v NZM mimo provozni dobu midzZe byt zaméstnanci nafizen, a to nafizenim préce
prestas dle pFilohy £. 5 k smérnici £. 03.02 - Persondlni innosti.

Viichni zaméstnanci NZM jsou povinni dodriovat smérnice ¢. 05.01 - Zajisténi bezpelnosti a
ochrany zdravi pfi préci (BOZP) a €. 05.02 - Stanoveni organizace zabezpefeni poZdrni ochrany.
Postup Feleni mimofadnych udalosti v NZM je uveden v organizatni dokumentaci na Useku
BOZP a PO, ktera je uloZena na vratnici NZM,

5.2 Vjezd a parkovani vozidel v prostorach NZM

Za tcelem dovozu a odvozu materialu a zafizeni jakoZ i v predem zdlvodnénych pfipadech je
umozneén vjezd a parkovani na wyhrazenych mistech osobam a firmam, které do NZM pfijizdéji
na zakladé smluvnich vztah{ nebo na zdkladé pozvani generdlniho feditele NZM, jeho zastupci a
feditell pobodek do aredlli NZM,

Opravnéni voiného vjezdu soukromym vozidlem v do areédlech aredld NZM a parkovani mé
generaini reditel, jeho zastupci, naméstci generdiniho feditele a feditelé pobolek a osoby s
povolenim jim stanovené osoby generdlniho Feditele nebo pfislusného feditele pobocky a stali
¢lenové porady vedeni dle Organizacniho fadu NZM. Zaméstnancliim NZM se parkovani v aredlu
muzea povoluje pouze na vyhrazenych parkovistich,. Generalni feditel, jeho zastupci, feditelé
pobocky nebo povéfena osoba odpovidajici za autoprovoz mohou v pfipadé nutnosti nafidit
zaméstnanclm NZM, aby neparkovali v aredlu NZM [napf. pfi pofadani akci NZM).

5.3 Ochrana majetku NZM a ochrana osob

Soucasti pracovnépravnich povinnosti zaméstnancli NZM je pfedchazet poskozeni, ztraté,
zni€eni a zneufiti majetku NZM.

Ve vSech prostordch NZM je pfisny zdkaz manipulace s otevfenym ohném a uZivani navykovych
latek vieho drubu.

Ve viech budovach NZM je piisny zakaz koufeni, a to i koufeni elektronickych cigaret.
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Na vratnicich jednotlivych objekt jsou uloZeny nahradni kli€e od vchodil do budov NZM véetné
ndhradnich kii¢h jednotlivych kancelafi. Daldi sada nahradnich kli¢d od viech mistnosti daného
objektu je preddna vedoucimu provozné-investitniho oddéleni na pobocce Praha a fediteldm
jednotlivych pobotek, ktefi je uloZi v mistnosti k tomu uréené. Vedouci provozniho addéleni na
pobofce Praha a v pfipadé ostatnich pobodek feditel pobotky odpovida za bezpeténé uloieni
sady nahradnich kli¢h, za jeji Uplnost a oznafeni kaZdého klice. PouZivani kliéh od depozitédfi se
fidi Smérnici €. 07.01 - ReZimu zachazeni se Sbirkou NZM.

Nahradni klie ize pouit jen v naléhavych a neodkiadnych pripadech. O udélosti, kterd vyvolala
pouziti ndhradnich klich, musi byt informovan feditel pobocky nebo v pfipadé pobocky Praha
vedouci provozné-investi¢niho oddéleni a musi byt o ni proveden zapis s podpisy osob, které
provadély nezbyiny zdsah.

V pFipadé, fe v dob& od uzaméeni budov a po aktivaci bezpelnostniho zafizeni povérenymi
zaméstnanci do odemdceni budov dojde k hiddeni o naruSeni objektd budov NZM, je hlidaci
sluZba povinna provést kontrolu objektl. Tam, kde hlidaci sluzba neni, pak kontrolu provede
vedouci pobotky nebo jim uréeny zastupce. UZelem kontroly je zjidté&ni moZného narudeni
prostor budov NZM, ochrana majetku NZM a zadrZeni pfipadnych pachateld, ktefi narusili
prostor budov NZM a pfivolani pfislunikd Policie CR. Pokud se kontrolou zjisti, Ze se nejedna o
nasilné narudeni ¢ vstup do objektu, dojde ke zjednani ndpravy {napf. v pfipadé vadného &idla k
jeho pfemosténi a nahldSeni na servis). Zprava o napravé se zapiSe do provozni knihy, kterd je
uloZena u ostrahy.

2 W

5.4 Sprdva kancelGH a servisnich prostor NZM

Zaméstnanci jsou povinni dodrZovat pravni predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pFi
praci a predpisy vydané NZM, vztahujici se k praci jimi vykonavané (déle pravidia BOZP).
Pravidla BOZP jsou blize upravena smérnici &. 05.01 - Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci.

Vytdpéni kancelafi a dalgich prostor muzea se Fidi hygienickymi pfedpisy CR. Jejich dodrzovani
je pfedmétem pravidelnych mésicnich kontrol. Za dodriovani kontrol jsou odpovédni Feditelé
pobodek ¢i jimi povéFend osoba.

Pracovnici NZM jsou odpovédni za:

a) Prabéinou kontrolu pofadku a dklidu swych pracovist, tato kontrola je provadéna
také jejich vedoucimi. Pfipadné nedostatky musi byt okamZité odstranény. Hlageni
zavad a poZadavk( na opravy a ddribu osobé odpovédné za Gdribu probihd
okamiité po zjisténi pfisludnych zavad. Reditel pobocky & jim povéfeny zaméstnanec
NZM zajisti bud’ odstranéni zaméstnanci NZM nebo externim dodavatelem.
V pfipadé zavad aktudlné ohroZujicich Zivoty, zdravi a majetek zamé&stnancd muzea,
navitévnikl i tfetich osob je povinen zajistit okamZité odstranéni ten, kdo zdvadu
zjistil, a to tim, Ze tento stav nahlasi opravnéné osobé za GdrZbu budovy nebo zavola
pfislusny servis. O této situaci je nutné neprodlené informovat feditele poboZky a
uinit o ni zapis dle pfilohy €. 4.

b} Uzamceni své kanceldfe, uzavieni oken a vypnuti osvétleni. KaZdy zaméstnanec
opoustéjici pracovisté je povinen zkontrolovat, zda jsou vypnuty viechny elektrické,
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plynové a dalsi spotfebice, pokud se nejednd o spotiebife, které maji byt trvale
pripojené k elektrické siti (napf. lednice).

¢} Pracovnici NZM nesméji na pracovisté vnadet viastni elektrospotiebife. Spotfebice
musi byt instalovany — pouZivany, udriovédny dle poZadavkd wyrobce, musi byt
chranény pred nepfiznivymi vlivy prostfedi.

d) Na pracovisti neni dovoleno mit psy, kocky, pfipadné jiné doméaci mazlitky. Vyjimku
pro jedinecny pfipad mdZe povolit generdini feditel, jeho zastupce a feditel pobocky.

Sprava dalSich prostor a objektd muzea:

a) Reditelé pobotky jsou povinni zajistit bud zaméstnanci NZM nebo externim
dodavatelem pravidelny Uklid vefejné pfistupnych prostor a kanceldfi v souladu s
¢lankem 5.8.

b) Je zakdzano jakkoliv vyuZivat zvifata, ve vlastnictvi NZM, & jejich produktl pro
potfebu zaméstnancl. V pfipadé uhynuti zvifat je kontaktovan pfislusny smluvni
veterinaF a postupovano dle platnych zdkon(, vyhlasek a pFedpisd CR.

5.5 Sprava expozic, vystav a dopliikovych kulturnich akci o programi

Stav expozic, vystav a daldich vefejnych prostor NZM je zjistovdn jednotydenni kontrolou
feditelem pobocky nebo jim povérenou osobou. Osoba odpovédna za dribu budovy zajisti dle
druhu zdvady bud odstranéni zavad zaméstnanci muzea nebo externim dodavatelem, v pfipadé
zavad aktualné ohroZujicich Zivoty, zdravi a majetek zaméstnanc muzea, navstévnikl i tretich
osob je povinen zajistit okamiZité odstranéni ten, ktery zévadu zjistil, a to tim, Ze tento stav
nahlasi opravnéné osobé za Udribu budovy. O této situaci je nutné neprodlené informovat
feditele pobocky a uéinit o ni zapis dle pfilohy €. 4 této smérnice.

V pFipadé Shirky NZM se postupuje v souladu se smérnici &. 07.01 - ReZimu zachdzeni se Sbirkou
NZM

5.6 Uzivani prostor NZM jinymi subjekty

NZM miZe v souladu se zdkonem a pfisludnymi internimi smérnicemi NZM poskytovat ke
kratkodobému i dlouhodobému uZivani prostory NZM jinym subjektiim. Prostory poskytované
ke kratkodobému uZivani jinym subjektGm jsou i mistnosti pobofek NZM popfipadé volny
prostor v arealu NZM.

Prostory NZM Ize jinymi subjekty uZivat v souladu se zakonem o majetku Ceské republiky.

Ceny najmi a sluZeb se stanovuji individualng. Cenik najmd jsou k dispozici u fediteld pobocek a
museji byt vintervalu 6 mésicl aktualizovany., Povoleni o wiimce udéluje wilutné generalni
feditel NZM, v pfipadé jeho nepfitomnosti povéfeny zastupce.

5,7 Ostraha a sluZzba na vrétnici

Za Ucelem ochrany Zivota osob, zvifat a majetku pfed odcizenim, po3kozenim nebo jeho
znehodnocenim, dale pak za Gcelem zajisténi dodriovani Navstévniho fadu NZM je povinen




SMERNICE - 06.01 Vydani: 01
Proveozni Fad Nérodnitho zemédélského muzea, $.0.0. Wytisk: 00
Kostelni 1300/44, 170 00 Praha 7 - HoleSovice; 10 750 75 741 Strana:6 z 6

feditel pobocky zajistit zaméstnanci NZM nebo dodavatelsky ostrahu objektu a dozor v
expozicich.

Podrobny popis vykonu ostrahy a dozoru, v&. prév a povinnosti ostrahy a dozoru, je uveden
v pfiloze €. 1 této smérnice — Specifikace vkonu ostrahy 2 dozoru pro NZM.

5.8 Uklid aredit NZM

Reditelé pobotcky jsou povinni zajistit pravidelny uklid vefejné pFistupnych prostor a kancel¥i a
to bud zaméstnanci NZM nebo dodavatelsky. Aredly NZM je nutné udrZovat vidy v fistoté a
pofadky.

Uklid vnitfnich prostor je provadén v pravidelnych intervalech, zéznam o tklidu je vyznaten na
specidlnim formuldfi, ktery je pfilohou €. 2 této smérnice.

Uklid dilen je provadén pFislusnymi zamastnanci dilen.

Uklid okoli budov véetn& Gdriby naudnych stezek, doprovodnych program® a venkovnich
expozic provadéji k tomu urfeni zaméstnanci muzea nebo externi dodavatelské firmy. Za dklid
okoli budov je zodpovédny feditel pobotky nebo jim povéfend osoba. Sezénni tkiidové prace,
likvidace odpadu, zahradnicke, polni a jiné prace {profezavani strom{ a ki'ovin, jejich udriba,
likvidace a obnova vysadeb, sekdni travniho porostu} jsou provadény dle aktudlni potieby
event. podle pfisl. zakon{ a vyhlasek.

6. Zavéretna ustanoveni

Nabytim platnosti a Géinnosti této smérnice se rusi smérnice €. 06.01 — Provozni fad NZM
vydani 00 ze dne 13. 7. 2016,

Tato smérnice nabyva platnosti a Ulinnosti dnem podpisu.

Kontrolu a aktualizaci této smérnice provadi zpravidla 1x roéné jeji zpracovatel.

Prvni kontrola bude provedena rok po wydani téio smérnice.

Povinnosti kaidého zaméstnance NZM, ktery pfi své praci wyuiivd tuto smérnici, je
neustdle sledovat jeji aktualnost a funkénost a upozornit zpracovatele na jeji nedostatky a
potfebu zmén. Porudeni (nedodrieni) tohoto provozniho fadu zaméstnancem NZM je byt
povaZovdno za porudenim jeho pracovnich povinnosti,

7. Rozdélovnik a seznameni se se smérnici

Tato smérnice je zvefejnéna v elekironickém systému NZM. Je vydédna v jednom
originalnim wytisku a Ctyfech naskenovanych kopii origindintho wvytisku. Origindini wytisk je
uloZen na Feditelstvi NZM u spravce dokumentd. Naskenované kopie origindiniho wytisku jsou
uloZeny na jednotlivych pobockach NZm u pfisiudnych spravel dokumentd.

8.  Prilohy

¢. 1 - Specifikace vwkonu ostrahy a dozoru pro NZM
& 2. — FormuléF o provedeni dklidy

£. 3~ Formuldf povéfeni zaméstnance

C. 4~ Formuldi mimofédnd situace

@ & & ©
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Specifikace vykonu ostrahy a dozoru
pro Narodni zemédélské muzeum, s.p.o. (dile také jen ,,NZM*)

A.  POPIS OBJEKTU NZM

» NZM — pobocka Praha; Kostelni 1300/44, 170 00 Praha 7.

° NZM — pobocka Kating; Svaty Mikulas 51; 284 01 Kutna Hora.
. NZM — pobotka Caslav; Jenikovska 1762, 286 01 Caslav.
° NZM — pobotka Ohrada; Ohrada 17; 373 41 Hluboké nad Vitavou.

. NZM - pobotka Valtice; Nim. Svobody 8; 691 42 Valtice.

B. SPECIFIKACE SLUZEB OSTRAHY V OBJEKTECH NZM

I. ¥seobecna ustanoveni
Cinnost ostrahy je provadéna v souladu s obecng zdvaznymi pravaimi predpisy Ceské republiky.

Ostraha po celou dobu sluzby chrani majetek NZM pied odcizenim, poskozenim nebo jeho znehodnocenim a
podili se na zajisténi dodrZzovani Navstdvniho Fadu NZM. V ptipadé jakéhokoliv Gtoku proti majetku NZM,
nebo poruseni Navitévniho fadu, podnikne ostraha nezbytné kroky.

Strazny postupuje s rozvahou a se snahou piedev§im piedejit ztratdm a poSkozenim, V pfipadé zadrZeni pa-
chatele ckamiitg pfivela Policii CR a vy¢ka jejiho piijezdu, dale informuje urené zastupce NZM a poskyto-
vatele. StraZny zadrZenou osobu nevyslycha ani jinak nenapada.

Pti podezieni nebo vzniku poZaru, je straZny povinen pfivolat pomoc HZS CR na tel & 150 a podle moZnosti
se pokusit uhasit poZér, nebo alespofi zabranit jeho iifeni — pokud by on sam, nebo jiné zafastnéné osoby
nebyly ohroZeny na zdravi pfipadné Zivoté. Je povinen znat poZarni fad objekiu a poZarni poplachové smér-
nice. V plipadé€ pozaru podle nich postupovat.

II. Povinnosti ostrahy

1. Na stanovisti smi pracovat pouze straZny, ktery je fadné proskolen pro tuto &innost, je seznamen se
vSemi potfebnymi smérnicemi, pfedpisy a naiizenimi platnymi pro objekt stfeZeni. Ze svych znalosti a
dovednosti musi byt prokazatelng pfezkousen.

2. Dodriovat pisemné a stni pokyny uréenych zaméstnanci NZM. Zaméstnance, ktery bude opravnén
vydévat pisemné a tistni pokyny, miiZe wlit opravnéna osoba dle Smlouvy o poskytovéni sluZeb ostrahy
a dozoru pro NZM:

e za NZM — pobocka Praha; Kostelni 1300/44, 170 00 Praha 7.
Reditel pobotky NZM

e ZaNZM — pobocka Kaina; Svaty Mikulas 51; 284 01 Kutna Hora.
Reditel pobogky NZM

o ZaNZM — pobotka Caslav; Jenikovska 1762, 286 01 Caslav.
Reditel pobotky NZM
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15.

16.

17.

e ZaNZM - pobocka Ohrada; Ohrada 17; 373 41 Hluboka nad Vitavou.
Reditel pobotky NZM

e ZaNZM - pobotka Valtice; Nam. Svobody 8§; 691 42 Valtice,
Reditel pobotky NZM

Vykon sluzby ma stanovidti je urten dle smlouvy o poskytovéni sluZeb ostrahy a dozoru pro NZM.
StréZny musi byt fadng ustrojeny, upraveny, dbaly osobni hygieny, zdravy a musi dodrfovat smluvag
ujednanou Ustrojovou kazefi. B&hem vykonu sluZby nesmi svévolné opoustét stanovisté, nebo zde piiji-
mat Z4dné soukroms navitévy,

W piipadé, Ze pracovnik ostrahy nebyl ve stanovenou dobu vystfidan, informuje ihned vedouciho ostra-
hy objektu, ktery neprodlené zjedna népravu. Pracovnik ostrahy je povinen vy&kat na stanovisti do vy-
st¥idani.

KaZzdy strazny je povinen doble znit objekt a seznamit se s jeho vnitfnimi a venkovnimi prostorami.
Znat bezpenosini problematiku objektu.

Dbat pokyni od odpovédnych osob NZM a v dobé akei od stytného pracovnika akce.

Znat vedouci pracovniky pFisluiné pobotky Narodniho zemédélského muzea, s.p.o. VEdét, kde jsou
umistény kancelafe pracovnikii NZM.

PFi zahdjeni sluZby fadné pfevzit stanoviité a jeho vybaveni. Zkontrolovat kompletnost pfedavaného
materidlu a pomiicek podle seznamt. Po celou sménu udrZzovat v prostordch stanovisté potddek a disto-
tu.

Seznamit se s novymi pisemnostmi, pokyny a informacemi potfebnymi pro vykon sluzby. Seznamit se
ze Zapisi predeslych smén s uddlostmi, které zde nastaly v dobé jeho neptitomnosti.

Predani sluZby nové sméné provadét vidy osobné a podrobné seznamit sluZbu nastupujici na stanoviste
s prib&hem své smény, udalostmi, které se behem ni vyskytly a se viemi novymi pokyny a ptikazy di-
leZitymi pro vykon a pribéh sluzby.

Zatizeni na stanovisti nepouZivat k jinému Géelu, neZ je urdeno.
Vytizovani soukromych telefonickych hovori po dobu sluzby je zakdzano.

Vést evidenci dochdzky straZnych v knize sluZeb a zaznamendavat pribéh sluzby. Vést evidenci provozu
svéleného zabezpetovaciho zafizeni,

Pii vyskytu zavaznych nebo mimofadnych udélosti neprodlené informovat feditele pobotky NZM, pti-
padné jeho zastupce a manaZera ostrahy poskytovatele.

Po pievzeti sluzby zkontrolovat &innost a provozni stav EZS, EPS a pfipadnych dalsich technickych
systémil. V pfipadé zavainé poruchy na téchto zafizenich je povinen ihned informovat feditele pobodky
nebo jim ureného zaméstnance NZM.

Ostraha provadi v mimopracovni dobé€ kontrolu budovy minimélng kazdych 90 minut, pokud neni sta-
noveno jinak. ¥V noéni dob& se provadi prvni vnitini kontrola zpravidla po skonéeni navitdvnického
provozu. V piipadé konéni dalSich akci po skongeni téchto akei. Konirola je zaméfena na zjisténi pobytu
neopravnénych osob, zjisténi odloZzenych podezielych véci a pFedméth, neporusenosti zamku a dvefi,
zjisténi provoznich havarii, jako je voda, ohefi a elekiricky proud, zhasnuti svétel a v dobé deits uzavie-
ni oken. Ostraha pfi téchto kontrolach nevstupuje do kanceldfi. Vstoupit miiZe pouze v pFipadé vyskytu
mimotradnych uddlosti a jejich zabranéni, nebo sniZeni hrozicich $kod.

Po skonéeni vnitini obchiizky zapnout signalizaci EZS v budové. Signalizaci EZS opét vypnout rano pii
pfichodli prvnich zaméstnanci a provést zdznam v knize. Okruhy signalizace, které zajistuji vystavni
prostory, vypinat pouze v navit€vni dob¢, nebo na vyzadani odpovédné osoby NZM, pro potieby hkli-
du, nebo v piipadé mimotadné uddlosti.
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22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29,

30.
31.
32
33.

34,

Veskerou manipulaci s EZS a EPS zapisovat do provozni knihy.

Pri vstupu osob do vystavnich prostor stfeZenych EZS mimo nav§tévni dobu ovéfit jejich opravnénost
ke vstupu, zapsat do knihy sluzby jejich jméno, 0del vstupu a zaznamenat £as pobytu. Vstup poskytova-
telskych firem umozZnit pouze v doprovodu &lena ostrahy a jeho jméno rovn&Z zaznamenat.

V piipadé vzniku mimofadné udélosti v objektu p¥ivolat dle potteby Policii CR, popt. Méstskou Policii
nebo Hasice, rychlou zdravotnickou sluzbu. VZdy neprodlen® vyrozumét feditele pobotky a provést za-
pis v knize.

P¥i spusténi poplachu EZS, nebo EPS vykonat obhlidku k provedeni kontroly dotyénych prostor, vysle-
dek kontroly evidovat. V pfipadé pozitivaiho potvizeni poplachu pfivelat Policii nebo Hasice. Po jejich
piivolani vidy neprodlend vyrozumét feditele pobotky a provést zdpis v knize.

Pamatovat si objektové heslo a osobni heslo pro styk s PCO Policie CR a nikomu je nevyzradit.
V piipad€ poplachu EZS postupovat pfi provéfovani rychle, aby nedochazelo ke zbytednym, nebo bez-
dirvodnym vyjezdiim Policie.

Dbat pokynti od odpovédnych osob NZM a v dobg akei od styéného pracovnika akce. Pfebirat ozndme-
ni od zaméstnanctt muzea a od vefgjnosti a dle svych moZnosti ozndmen fesit. Pokud neni v jeho silach
oznameni vyfefit, pfedat je dale odpovédnym osobam. Ozndmeni, jméno oznamovatele, dobu oznémeni
a zplisob feSeni vzdy zaznamenat v knize.

Dbat pokynii od odpovédnych osob NZM pro zaji§téni optimalniho provozu a prostiedi muzea (napf.
vétrani budovy apod.)

Vydavat a pfijimat podle seznamu klice, které jsou uloZené v mistnosti velinu, povéfenym osobdm.
Vydavani zapsat do knihy kli¢d s uvedenim jména osoby, &isla klige, Zasu vydani a vraceni,

Nepfijimat zddnou postu, balitky a pfedméty, které nebyly pfedem ohldSeny pracovnikem NZM. Vy-
jimku tvofi pouze posta dorudend v mimopracovnf dobé Ceskou postou, nebo oficialni kuryrai sluzbou.
Tento pFfjem zapsat do knihy ,,Posta“ s uvedenim dne pFijmu, druhu zasilky a jménem adresata. Adresat
pievzeti potvrdi podpisem do knihy.

Pracovniky cizich organizaci, ktefi v budové pracuji, nebo zde poskytuji sluzby, ostraha do budovy
vpoudti na zdkladé platnych jmennych seznami, potvrzenych opravnénou asobou NZM.

V piipadg, Ze je v budové nainstalovany obchiizkovy systém, musi pracovnik ostrahy pii vykonu ob-
chiizky zaznamenat provedenou obchiizku do obehiizkového systému,

Veést evidenci priib&hu sluZby viech pracovnikil ostrahy, zapisovat do knihy sluzby: Casy stfidani na
stanovistich, ¢asy a vysledky obchiizek a zéznamy o mimofadnych udalostech.

Zachovavat Uplpou miCenlivost o viech skutecnostech tykajicich se NZM a systému ochrany.
DodrZovat predpisy a pokyny vztahujic{ se k bezpeénosti a ochran€ zdravi pii praci a pozami ochrang.
VyuZzivat viech svych schopnosti ku prosp&chu NZM pfi ostraze objektu.

Znat umisténi hlavnich uzavérd energii a vody, zajistit uzavieni nebo vypnuti hlavnich uzdveéri energiia
vody v piipadg, Ze dojde k poruse, poskozeni, nebo havarii - pokud nemdiZe zasahnout obsluha techno-
logického zafizeni v objekiu,

Zabrénit vstupu neopravaénym osobam do objektu.
11 Pracovaikim ostrahy je zakizano
spét ve sluzbe;

opouitét bezdlivodng stanoviste;
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poZivat alkoholicke, psychotropni nebo omamné latky v pribghu sluzby nebo pied jejim zacatkem;
vmozZnit vstup do objektu osobdm v rozporu s uréenym reZimem;

zneuvzivat telefonni piistroje k soukromim Géelim;

3
4
3
6. umysiné nidit vystroj a vyzbroj nebo zafizeni &i materigl;
7. piijimat Gplatky &i sluZby od pracovnikd &i navitévnikd objektu;

8.  pouZivat pro vlastni potfebu majetek NZM a poskytovatele;

9. poskytovat informace, které mohou poskodit NZM;

10. na stanovisti vykonavat jakoukoliv éinnost, kterd by odpoutavala jejich pozornost;

11. vstupovat do kancelafi, skladi, depozitafii a dilen, pokud k tomu neni zdvainy divod;

12. obsluhovat jakékoliv provozni technologické zafizeni objektu, které piimo nesouvisi s ostrahou objektu.

IV. Vystroj a vizbroj
Strazny — odév dle klimatickych podminek
Vybaveni a vyzbroj na stanovisti — mobiln{ telefon
svitilna

obranny sprej

V. Kontrolni finnost

Namaétkovou nepravidelnou kontrolu vykondvaji vedouci sloZek a uréeni pracovnici poskytovatele. Osoby,
provadé&jici kontroly, jsou povinny kontrolu zapsat do Knihy sluZeb. Tate dokumentace slouZi jako podkiad
pro fedeni pfipominek k vykonu ostrahy, jak ze strany NZM, tak ze strany poskytovatele,

Opravnéni kontrolovat vykon straZni sluzby v objektu maji tyto osoby:
e za NZM — pobocka Praha; Kosteln{ 1300/44, 170 00 Praha 7.
Reditel pobosky NZM nebo jim povéiena osoba
o ZaNZM — pobotka Kagina; Svaty Mikulas 51; 284 01 Kutna Hora.
Reditel pobotky NZM nebo jim pov&fend osoba .
a Za NZM — pobocka Caslav; Jentkovska 1762, 286 01 Céaslav.

Reditel pobogky NZM nebo jim povéfena osoba

o ZaNZM — pobocka Ohrada; Ohrada 17; 373 41 Hluboka nad Vltavou.
Reditel pobotky NZM nebo jim povéfena osoba

e ZaNZM - pobocka Valtice; Nam. Svobody 8; 691 42 Valtice.
Reditel pobotky NZM nebo jim poviiena osoba

VI. Dokumentace ostrahy
Dokumentace ostrahy:
¥ Provozni kniha (poskytovatel)
¥ Denni hlaSenka (poskytovatel)
¥ Kniha vydeje kligh (poskytovatel)
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v Rozpis sluzeb (poskytovatel)
v Kniha navigy (poskytovatel)
¥ Instrukce pro vikon ostrahy objektu NZM {(NZM)

(Vnitini predpis pro kazdou pobodku)

¥ Dokumentace poZarn{ ochrany objektu {(NZM)
v' Telefonni seznam (NZM)
v Pokyny k pouZiti a seznam kli¢h (MNZM)
v Pokyny k obsluze EZS, EPS (NZM)
" Seznam osob s povolenim vstupu do chranénych zén (NZM)
v' Pokyny p¥i Fefeni mimoradnych udélosti (NZM)
v" Pokyny k otevirdni a uzavirani objektu (NZM)

Doklady na jednotlivych stanoviStich zajistuje poskytovatel nebo NZM.

Ostraha zaznamenava do provozni knihy: datum smény, jména + podpisy viech piitomnych stréZnych a das
ptichodu/odchodu straZnych, mimotadné udalosti a pokyny od zastupcit NZM a poskytovatele,

Ostraha zaznamendva do denniho hldSeni: datum smény, jména viech pfitomnych strdZznych, mimofadné |
udalosti €i zjidt&né zdvady béhem sluzby (poruchy, pofkozeni majetku NZM apod.). Daldi zdznamy o pribgé-
hu sluzby ostraha zapisuje do Provozn{ knihy a dals{ dokumentace.

Nastupujici sména je povinna si pfedist ziznamy od konce své posledni smény v Provozni knize.

VII. Ostatni nstanoveni

Toto vymezeni sluzeb ostrahy je moZné ménit pouze prosttednictvim pisemnych dodatkd, vyhotovenych
NZMm, které se stanou jeji nedilnou soudasti.

C. SPECIFIKACE SLUZER DOZORU V OBJEKTECH NZM

1. Zakladni ustanoveni

1. Zajisténi nepfetrZitého dozoru v expozicich, vystavach, 3atnach, ptipadné jinych vefejné pfistupnych
prostorach v oteviraci dob&, kterou uréuje Navitevni fad. Tato Cinnost je vykondvana smiuvng uréenym
pottem pracovniki v souladu s oteviraci dobou, kterd miZe byt dle potfeb poskytovatele ménéna.
V piipadé mimofédnych a spoledenskych akei je innost vykonavana i v dob& mimo Casovy rozsah ote-
viraci doby.

2. Poskytovatel se zavazuje pro zajisténi nepfetrZitého dozoru vytvofit stabilni tym bezithonnych, fyzicky
a psychicky zdatnych, spolehlivych a ¥dn& vySkolenych pracovnikii véetné Skoleni BOZP a PO dle
platnych piedpisd.

3. NZM neprodlené provede zaskoleni zastupcli poskytovatele véetné predani informaci souvisejicich
s vykonem sluzby. ZaSkolovani dalSich svych pracovniki, a to po celou dobu plnéni smlouvy, provadi
JiZ sdm poskytovatel. Ten také NZM pisemné doloZi jmenny seznam pracovnikd tymu s jejich podpisy,
datem o provedeném zakoleni a ovéfeni jejich znalosti vEetn& potvrzeni zpisobilosti k vykonu prace
dozoru a povédomi, Ze porufeni bodi této specifikace miZe byt NZM sankciovano. Seznam dle zmén
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aktualizuje 2 nejméng 2 x do roka provede opétovné progkoleni a ovéfeni znalosti s pisemnym doloZe-
nim NZM.

Do své prvni samostatné shuzby mbZe nastoupit pouze pracovnik, ktery jiZ proSel zaskolenim a byl ze
svych znalosti zastupcem poskytovatele prokazatelné pfezkouden. Bez viech patfiénych znalosti a bez
stanovené povinné vystroje a vybaveni nesmi pracovnik poskytovatele nikdy do objektu k vykonu shuz-
by nastoupit (ani na doCasnou vypomoc).

Pracovnici poskytovatele jsou povinni vykonavat sluzbu fadng, kvalifikované, vidy dodrzovat zdsady
siugného chovani, chranit majetek NZM v souladu s touto Specifikaci vykonu a internimi pfedpisy
NZM (evakuadni plan, ndvitévni ¥ad) a s ohledem na objekt a prostiedi, ve kterém se b&hem vykonu
sluzby nachézeji. S tim souvisi vstficnost vii¢i navitévnikdm muzea, odpovidat na dotazy navitdvniki,
pomoc s nasmérovanim navitévnikd apod. Dozor se musi pohybovat po expozici &i vystavé.

Bé&hem dozoru v expozici nesmi pracovnik ostrahy jist, soukromé telefonovat, &ist, lustit, vzdalovat se
na koufeni bez vystiidani apod.!

Pracovnici poskytovatele jsou povinni zachovavat miéenlivost pfed nepovolanymi osobami o viech
skute¢nostech tykajicich se NZM a o informacich ziskanych v souvislosti s vykonem sluzby. Mohou
podavat pouze kratké zakladni informace souvisejici s navstévnickym fadem, v Zadném piipadé nikomu
neposkytuji informace odborného charakteru a neposkytuji Zadn4 sdéleni nesouvisejici s okruhem jejich
plsobnosti.

Z davodu nepretrzitého dozoru je poskytovatel povinen zajistit za pracovnika dozoru po dobu jeho pre-
stavky (a to 1 ndvstévy toalety apod.) vystfidani na stanovisti tak, aby neziistalo ani na chvili bez dozoru.
Kterékoliv stfidani pracovaikd dozoru v dobé sluzby musi poskytovatel provadet tak, aby nedoSlo k vy-
padkim nepfetrzitého dozoru na zadném stanovisti.

Pracovnici dozoru dle pokynu opravnéné osoby NZM musejl otvirat a spoustét expozice a vystavy
v souladu s oteviraci dobou, kterd miiZe byt die potfeb poskytovatele m&néna.

Do sluzby (ani mimofadné &i na doBasnou vypomoc) nebude nikdy poskytovatelem vyslan pracovnik
dozoru, ktery byl jiZ jednou pro neplnéni povinnosti z objektu odvolan, a to ani do jiného objektu NZM.
Na pracovniky poskytovatele se nevztahuji vyhody zaméstnancii NZM, tj. napf. vstup do expozic a vy-
stav pro rodinné pifsluiniky zdarma.

Pracovnici poskytovatele nesméji z objektu vyna3et Zadné piedmeéty, interni predpisy atp.

Je-li naruSena ochrana osob a majetku NZM, jakoZ i navitdvaikd muzea, jedna se o mimotfadnou uda-
lost.

Vstupuji-li pracovnici poskytovatele do objektu mimo sluzbu, stavaji se platicimi navitévniky a smé&ji se
pohybovat vvhradné ve vefejnych prostorach.

. Pokud pracovnik poskytovatele pfi vykonu sluzby poru$i nebo fddné nesplni kteroukoliv ze svych po-

vinnosti, m& NZM prévo Zzadat jeho okamZitou vyménu,

Pokud poskytovatel sim zjisti porueni povinnosti pracovnika doezoru, je povinen co nejdfive to NZM
nahlasit a sdélit mu, jakd opatfeni udinil.

Odpovédni zastupci NZM i poskytovatele jsou opravnéni kontrolovat zplsobilost a pfipravenost pra-
covniki k vykonu sluzby bez predchoziho varovani.

NZM mé pravo neodsouhlasit osoby, kieré poskytovatel uréil k vykonu dozoru,

Pracovnici dozoru budou vzdy odéni do stejnokroje s oznacenim firmy viz. niZe (stejnokroj musi byt
v bezvadném stavu), viditelné umisténou jmenovkou a vybaveni malou pfenosnou radiostanici, Viechny
uvedené technické pomiicky musi byt po celou dobu vykonu sluzby plné funkéni.

Dozor expozic v objektech NZM je provadén v souladu s platnou smlouvou a Navit€vnim fadem, kde je
uvedena tzv. otviraci doba, tj. doba, kdy je objekt otevien pro vefejnost.

Vichni pracovnici ve sméné dozoru jsou po celou dobu odéni ve stejnokroji.

Pracovnici dozoru pouZivaji pfenosné radiostanice k ckamZitému bezdritovému spojeni. Stanice jsou
uréené vyhradné ke sluZebnim Géelim.

I1. Prava a povinnosti pracovaika dozoru
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A. Pracovnik dozoru je opravnén:

.

w o

Ne-w

ISR

o e ™

i2.
13.
14.

15,

16.

17.

18.

15,

2L

22,

23.
24,

Vzdalit se ze stanovistd v pfipads zdvainé, mimofadné udilosti, na pokyn odpovédné osoby a doby
nezbytné nutné pro vykonani zdkladnich potfeb.

Nastoupit na pfestavku na jidlo a oddech (1x30 min.) pokud je v mist€ stanovisté pfedem vystiidan.
PouZivat spoleéné vybaveni v provoznim zézemi, které je ureno k prevlékani a uloZeni osobnich véci,

. Pracovnik dozoru je povinen:

Vyzvat kazdého k odvraceni skody na majetku NZM.

Chranit v mezich zdkona v¥emi dostupnymi prostfedky majetek NZM pted odcizenim, pokozenim &i
znicenim,

Ovladat technické vybaveni (pfenosné radiostanice) pro pfivolani pomoci, nezvlada-li sam vyse uvede-
né body I a2, rovnéz tak v pfipadé ohroZeni vlastni bezpetnosti.

Pristupovat operativng k vyteSeni nenadalé situace.

Dbat pokymi odpov&dnych zastuped NZM.

Zachovavat miéenlivost o systému zabezpeleni, rovné€z tak o NZM a to i po skonéeni pracovniho
poméru.

Dokonale se orientovat v objektu pro pfipad evakuace nav§tévniki.

Znat, uplatiiovat a dodrZovat interni pfedpisy NZM.

Vizdy vystupovat a jednat s kaZdym (zaméstnancem &i navétévnikem) zdsadng slusné a zdvofile.
Vlastnoruéné zaznamendvat své pFichody a odchody do dochizkové knihy NZM, a to vEetné prestavky
na jidlo a oddech.

. Do vykonu stuzby nastoupit vZdy véas, zdravy, odpodaty, Fadné vybaven, usirojen v piedepsaném &is-

tém stejnokroji a dbat na svilj zevngjiek.

Prevzit pFislusné klite, provozni knihu, pfipadng dalsi potiebné vybaveni,

Pfed pfichodem prvnich navitévnikld odemknout sdly a expozice a rozsvitit piisluing mista.

Vidy se pli nastupu na Osek sezndmit s udalostmi pfedchozi smény zaznamenanymi v provozni knize a
potvrdit to svym podpisem,

Peclivé zkontrolovat sviij disek zda nebylo néco poikozeno nebo nechybi. V pfipadé zjisténi, Ze neni
néco v pofadku a predchozi sména to nezaznamenala do provozni knihy, musi zji§téné nedostatky &i
zmény ihned nahldsit vedoucimu smény a pokud neni stanoven, tak odpovédné osobé NZM. Takové
zjisténi zaznamenat do sk. knihy.

Pfed prichodem navitévnikd odistit na pfidéleném tseku vitriny (nevadi, kdyZ se tato prace dodglava
jesté s prichodem prvnich navitévnik() a udrZovat je v Sistoté po celou dobu sluZby, stejné tak pofadek
na daném Gseku.

Mimofadné udalosti (jak bezpeénostniho tak i jiného charakteru), které se staly béhem sluZby, zazna-
menat do provoznich knih pro dany dsek, nahlasit je ve vritnici a svému nadfizenému.

Svédomité dohliZet nad sbirkami, vystavenymi exponaty a ostatnim majetkem organizace na uréeném
useku. Neustale ho prochazet a peélivé sledovat.

Obsluhovat (spoustét a zastavovat) audiovizualn{ aj. doprovodnou techniky, zalévat kvétiny atp.  je-li
vySe uvedené soucésti prezentace expozic a vystav,

. Odpovidat nav§t€vnikiim pouze na jednoduché dotazy souvisejici s navitévnim fadem vE. poudeni, do-

poruceni a vysvétleni a nenechat si odvést pozornost od stieZeného Gseku. Odpovédi musi byt proto
kratké a vystifné.

Zachovavat mlfenlivost pfed nepovolanymi osobami o v3ech skuteGnostech tykajicich se NZM a o in-
formacich ziskanych v souvislosti s vykonem sluZby a to i po skondeni pracovnihio poméru.

Pomdhat handicapovanym osobam véetnd pfipadnébo odvozu vytahem, nebo obsluhy ploginy pro tako-
vé osoby, pokud byl k jeji obsluze fadné profkolen.

Dodrzovat stanovenou dobu sluzby a podie potfeb NZM respektovat jeji pfipadné posunuti.

Po ukonceni sluzby fadné zkontrolovat stanovisté a pfilehlé prostory (neni-li zde nékdo ukryt, zda zde
nékdo néco nezapomnél ¢i nedoslo k poskozeni majetku), zajistit pevné uzavieni oken, vypnout dopro-
vodnon techniku (pokud neni uréeno jinak), osvétleni a Fadng vie uzamknout.
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25,
26.

27,
28.
29,

Pti odchodu odevzdat sluzebni kliCe a dali svéfené prostiedky a nahlésit zji¥téné zdvady &i zmény.
Dbat pokynil pro fadny chod provozniho zdzemi a udrZovat v gistot& spoleéné vybaveni, pravidelng jej
&istit.

Uhradit pfipadné prokazatelné poskozeni ¢i zniCeni vybaveni spoleéného provozniho zdzemi.

Praci v 3atné vykondvat v souladu s fadem Satny.

Vstupenky kontrolovat dle danych pokymi.

C. Pracovnikovi dozoru je zakdzdno:

o Ll B e

ov

10.
11.
i2.
13.

Yzdalovat se ze stanoviité vyjma &l II, odstavce A., bodu 1 a 2.

Vytizovat si veSkeré osobni zileZitosti v dobé sluzby.

Ptijimat v objektu osobni navitdvy.

PouZivat na stanovisti osobni mobilni telefon ani jiné pFistroje odvadgjici pozornost od Fidného vykonu
stuzby ( napi. MP3 prehravade apod.).

Pievlékat se a ukladat osobni véci jinde neZ v provoznim zdzemi k tomu uréeném.

Sedét ve sluZbg, opirat se o cokoliv, mit ruce v kapsach, €ist si, jist nebo vést hovory s kolegy a
vykonavat veSkerou ¢innost, ktera by ho odvadéla od plnéni povinnosti.

Pied ndstupem a v pribéhu sluzby poZivat alkoholické napoje, drogy a dalsi latky, které ovliviuji
psychicke a fyzické schopnosti vE. 16kil ovlivitujici jeho rozpoznavaci a ovladaci schopnosti (do objektu
latek nebo Ze je pod jejich vlivem v prabshu sluzby, je poskytovatel povinen okamZité provést
profetieni pfipadu na misté. O vysledku Setfeni vyhotovi thned =zapis podepsany zdstupcem
poskytovatele i NZM.

Koufit v celém aredlu objektu, tj. véetné provozniho zdzemi, WC, chodeb, schodist, dvord, vchodh a
pFilehlych venkovnich prostor.

Bez védomi odpovédné osoby manipulovat s majetkem NZM, tzn. nepfend§i inventd¥ z jednoho
prostoru do druhého a uZ vitbec ho nevyhazuje.

VnaSet do objektu vlastni elektrospotfebice.

ZdrZovat se v provoznim zdzemi mimo doby nezbytné nutné na pievledeni a uloZenf osobnich véci.
Vpoustét do provozniho zdzemi nepovolané osoby vE€. pracovnikl dozoru, kiefi nejsou ve sluzbé,
Poskytovat rozhovory a informace odborného charakteru a viem ostatnim co se tykd NZM a nesouvisi
s okruhem jejich plsobnosti. K tomuto jednani je povéfen pouze tiskovy mluvéi NZM,

M. Vedouci smény

Povinnosti vedouciho smény, pokud je v objektu stanoven:

a)
b}
c)
d)

€)

h)
i)
i)

Jje pfitomen na pracoviSti kaZzdou sménu minimainé 10 minut pfed jejim zacatkem
jednani s odpovédnou osobou NZM v ramei dennich pfipominek k pinéni sluZby
piebira a pfedava dokumentaci s kli¢i, pfipadné ovladade k vystavni technice
denné kontroluje nastup do sluZby pracovnikii dozoru
i. ustrojovou kazeit

it. znalost a dodrzovani téte Specifikace vykonu

iii. fyzickd a psychicka pfipravenost pracovnikil dozoru
kontrola vykonu dozoru
kontroluje a vede provozni objekiové dokumentace
provadi zaskoleni na stanovisti v pfipadé zmény
pfedava informace od odpovédné osoby NZM manaZeru objektu
koordinuje stfidani na stanovisti
vydava a pfijimé mobilni telefony nebo jiné dorozumivaci prostfedky

IV. Kontrola vykonu dozoru
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Obég smluvni strany provadé&ji pravidelnou i namétkovou kontrolu vykonu dozoru (vE. kontroly ustrojeni

a vybaveni) a podavaji ndvrhy na jeji zlepfeni.

Zastupce poskytovatele vstupuje do objektu hlavnim nebo sluzebnim vchodem. Vjezd do objekiu je

poskytovateli zakazan.



Smérnice 06.01 wydani: 01

Pravozni fad NZM Wtisk: 00
Kostelni 1300/44, 170 00 Praha 7 — HoleSovice; I£0 750 75 741 Strana:1 z 1
Pliloha €. 2

Zaznam o provedeni Gklidu

datum r‘ Cas

g ~ _ podpis l ' poznamka

V piipadé pripominek k aiklidu prosim kontaktujte spravece objektu na tel. &isle 220 308 163.
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POVERENI

Jméno:*
Funkce:*

povéiuje zaméstnance

Jméno:*
Funkce: *
Osobni &islo:*

k zastupovéni ve vécech*:

- zajiftovani autoprovozu vé. parkovéni

- Tizeni ostrahy a dozoru expozic

- Fizeni tiklidu budov NZM vé&. venkovniho prostranstvi

- udéleni souhlasu k pobytu v budové NZM mimo pracovni dobu

- zaji¥fovani kontrol stavu expozic, vystav a dalSich vefejnych prostor NZM

Toto povéfeni plati od/do/po dobu pracovnfho poméru*;

Vo dne................
Povétyje: Povéfeni pfijima
Povéfujici zaméstnanec* Zaméstnanec NZM*
Funkce* Funkce*

K e nutno vyplnit dle potieby

.........
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Zaznam o mimoradné udalosti

1. Zdakladni informace o mimoradné ndslosti

Jméno a funkce zasahu-
jici osoby
Jméno poskozeného

Datum mimotadné uda-
losti

Misto mimofadné udé-
losti 7

Struény popis mimo-
tadné ndalost

2. Popis uddlosti
- uvést podrobny popis mimofadné udalosti (kdo byl pFitomen, kdy byla mimoradna situace
zji§t€na, pritbéh odstranéni zavady apod.)

3. Popis Skod/zranéni*
- Podrobné uvést nésledky mimotadné udalosti (co bylo poskozeno a jak moc,

4. Vypovédifvyjadieni ziitastnénych*

..............................................

Zaméstnanec NZM
Funkce
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Podpisy ziéastnénych:

Jméno

Datum

Podpis

Ptilohy:
- fotodokumentace

* nehodici se skrtnéte






