Narodni
zemedélské
muzeum

Smluvni strany:
Narodni zemédélské muzeum, s. p. 0.

se sidlem Kostelni 1300/44, Praha 7
1¢O: 75075741,
DIC: CZ75075741

bankovni spojeni:

¢islo actu:

zastoupené: doc. Ing. Milanem Janem Pta¢kem, MBA, Ph.D.,
generalnim Feditelem NZM

jako ,pronajimatel” nebo ,NZM*“

a

Lesy Ceské republiky, s. p.

se sidlem Premyslova 1106/19, Novy Hradec Kralové, 500 08 Hradec Kralové
ICO: 42196451

DIC: CZ42196451

zapsany v obchodnim rejstiiku vedeném u KS v Hradci Kralové pod sp. zn. AXII 540
zastoupeny Ing. Danielem Széradem, Ph.D, generalnim feditelem

jako ,najemce”
(déle téz spoleéné jako ,,smluvni strany“ ¢i jednotlivé jako ,smluvni strana“)

uzaviely niZe uvedeného dne, mésice a roku tuto

NAJEMNi SMLOUVU

dle ustanoveni § 2201 a nasl. zikona ¢. 89/2012 Sb., obdanského zakoniku, ve znéni pozdéjsich
v b4 o rd » v rd ra z p J
piedpist (dale jen ,,ob¢ansky zdkonik®)

Narodni zemédé&lské I 1CO: 75075741
muzeum, s. p. o. [ DIC: CZ75075741
Kostelni 44 T datova schranka: g4fgwym

170 00 Praha 7 http://www.nzm.cz ziizovatel: Ministerstvo
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I.
Piredmét najmu, prohlageni smluvnich stran

1. Pronajimatel prohlasuje, Ze mé dle zfizovaci listiny pravo hospodatit se svéfenym
majetkem Ceské republiky, mezi ktery pat¥i i soubor nemovitosti (budov a souvisejicich
pozemki{i) na adrese Kostelni ¢p. 1300/44, 170 00 Praha, k. 4. HoleSovice (dale jen
,nemovitost”), jejimz je Ceska republika vyluénym vlastnikem.

2. Predmétem najmu dle této smlouvy jsou prostory nachazejici se v 2. nadzemnim podlazi
nemovitosti dle odst. 1, o celkové vyméte 539,15 m2; blizsi specifikace umisténi a vymezeni
pronajimanych prostor je obsaZena v situa¢nim planku, ktery je nedilnou soucéstf této smlouvy
jako jeji priloha €. I (dale jako ,pfedmét najmu”).

3. Pronajimatel prohlasuje, Ze v uzavieni této smlouvy neni nikterak omezen.

4. Néajemce je opravnén uzivat predmét nadjmu vyluéné za Géelem umisténi doCasné vystavy
Lesnikfiv rok a éinnosti s timto G¢elem spojenych, a to v navstévni dobé pronajimatele, nebude-
li mezi smluvnimi stranami ujednano jinak. Pfedpokladany rozsah névstévni doby
pronajimatele: Gtery — nedéle, 9:00 - 17:00 hod. Pronajimatel zajisti, Ze vystava Lesnikdv rok
bude minimélné po tuto dobu vefejné pristupni. Pfedpokladdané datum zahijeni vystavy
Lesnik@v rok je dne 1. 6. 2018.

5. Touto smlouvou pronajimatel pfenechava pfedmét najmu dle odst. 2 tohoto ¢lanku najemci
do dplatného uZivani a nijemce se zavazuje platit pronajimateli ujednané najemné
a thrady za sluzby.

6. O pfenechani pfedmétu ndjmu pronajimatelem najemci bude sepsén predavaci protokol.

7. Néajemce vyslovné prohlasuje, Ze je mu znadm charakter a specificky rezim pfedmétu najmu
a zavazuje se podfidit této skuteénosti zplsob uZivani pronajatych prostor, pedovat o to,
aby v pribéhu sjednaného uZivani na pfedmétu najmu nevznikla skoda a ¥idit se bezvyhradné
provoznimi, bezpetnostnimi a protipoZirnimi pokyny pronajimatele, resp. jeho uréenych
zaméstnancd, ktefi jsou opravnéni po celou dobu uZivani predmétu najmu dohlizet
na dodrzovani zasad uZivani prostor v pamatkové chranéném objektu.

8. Pronajimatel prohlasuje, Ze pronajaté prostory jsou kryty pojistkou pronajimatele.
Néjemce prohlasuje, 7e je dostateéné pojistén pro pifipad vzniku odpovédnosti za $kodu jim
zplsobenou.

II.
Doba trvani najmu

Néjem dle této smlouvy se sjednévéa na dobu urcitou, a to od nabyti G¢innosti této
smlouvy do 31. 12. 2018. Smlouva nabyv4 Géinnosti uvetejnénim v registru smluv; dojde-li
k takovému uverejnéni pied 1. 5. 2018, nabyva smlouva Géinnosti ke dni 1. 5. 2018. Po uplynuti
sjednané doby najmu lze tento prodlouZit pouze na zakladé pisemné dohody uzaviené mezi
obéma smluvnimi stranami. Ust. § 2230 ob¢anského zakoniku v platném a Géinném znéni ke
dni nabyti platnosti této najemni smlouvy se nepouZije.

I11.
Najemné a tihrady za sluzby
1. VySe najemného za uZivini predmétu nijmu se sjednivad ve vysi 73.360,-Ké

(slovy: sedmdesattiitisictristasedesatkorun ¢eskych) bez DPH za mésic, ve kterém
nijemce uzival pfedmét najmu; vySe ndjemného je stanovena za kazdy mésic, ve kterém

2




najemce uzival pfedmét najmu alespoii jeden den, pficemZ se jedna o cenu v misté a case
obvyklou.

2, Pausilni Ghrada za sluzby spojené s uzivanim predmétu najmu (zejm. spotieba elektrické
energie, vodné a sto¢né, plyn, ostraha, tdrzba apod.) se sjednavé ve vysi 89.698,-K¢ (slovy:
osmdesatdevéttisicSestsetdevadesatosmkorun deskych) bez DPH za mésic.
K uvedené ¢astce bude ptipoétena DPH dle ptislusnych pravnich predpisti, vznikne-li povinnost
k jeji thradé.

3. Smluvni strany dale ujednaly, Ze za mésic kvéten r. 2018 néjemce bude ve prospéch
pronajimatele hradit pouze vyse ujednané niajemné ve vysi 73.360,-Ké bez DPH za mésic a
Cést sluzeb spojenych s uzivanim predmétu najmu ve vysi 14.498,-K¢ bez DPH za mésic.
K ¢astce za sluzby spojené s uzivanim predmétu najmu bude piipo¢tena DPH dle pfislusnych
pravnich predpisti, vznikne-li povinnost k jeji thrade.

4. Blizsi spemfikace sluzeb spojenych s uzivanim predmétu nijmu véetné jejich kalkulace
je uvedena v pifloze ¢. IL. této smlouvy, které j je jeji nedilnou soudasti. Uhrada za sluzby miZe
byt pronajimatelem upravena po dohodé s nijemcem, a to v zavislosti na riistu trznich cen
komodit v kalkulaci zahrnutych.

5. Néjemné a pausilni Ghrada za sluzby spojené s uzivanim piedmétu ndjmu jsou splatné
vzdy nejpozdéji do 15. dne piislusného kalendafniho mésice, a to na bankovni wdet
pronajimatele uvedeny v zahlavi této smlouvy.

6. Veskeré platby dle této smlouvy se povazuji za v¢as uhrazené, pokud jsou nejpozdéji
v posledni den jejich splatnosti pfipsany ve prospéch Gétu opravnéné smluvni strany.

7. Pro piipad prodleni ndjemce s plnénim penéZitych zavazki dle této smlouvy del§iho nez 10
kalendéinich dnt sjednévaji smluvni strany tirok z prodleni ve vys$i 0,05 % z dluzné castky
za kazdy den prodleni.

8. Ust. § 1971 oblanského zakoniku v platnem a i¢inném znéni ke dni nabyti platnosti této
smlouvy se nepouZije.

9. Pro ptipad, Ze by doslo ke zméné vysSe najemného v misté a ¢ase obvyklé za obdobny
predmét n4jmu, je pronajimatel opravnén v pribéhu trvani njjmu jednostranné najemné zvysit,
a to po predchozim pisemném upozornéni nijemce. Pronajimatel je vtakovém piipadé
opravnén zvysit ndjemné na Groven ceny v misté a ¢ase obvyklé. Nebude-li najemce souhlasit
s takto zvySenou cenou nijemného, je ndjemce opravnén tuto smlouvu pisemné vypovédét;
vypovédni doba v takovém ptipadé ¢ini jeden (1) mésic a poéini béZet od prvniho dne mésice
nasledujictho po mésici, vnémZ byla vypovéd dorucena pronajimateli. Pro vyloudeni
pochybnosti smluvni strany shodné uvadi, Ze uéinéni vypovédi nezakldda pronajimateli vici
najemci jakakoli prava ¢i naroky v souvislosti s pfed¢asnym ukonéenim této smlouvy, nebot se
jedna pouze o opravnéné uplatnéni prava nijemce (nijemné tak bude uhrazeno pouze do
uplynuti vypovédni doby, nelze uplatiiovat pravo na ndhradu $kody apod.).

IV'
Prava a povinnosti smluvnich stran

1. Néajemce bere na védomi, Ze v pfedmétu najmu a v budové kde je pfedmét najmu umistén,
plati interni ptedpisy pronajimatele tykajici se navstévnosti, provozu, bezpecnosti a ochrany
zdravi pifi préaci, pozarni ochrany a odpadu. Smluvni strany se timto zavazuji, Ze vyvinou
vzadjemnou veskerou potfebnou souéinnost, aby najemce byl ke dni podpisu této smlouvy
s relevantnimi piedpisy pronajimatele vy$e uvedenymi sezndmen. Najemce se zavazuje, Ze tyto
predpisy bude po dobu trvani nijmu dodrzovat. Najemce bude dale dodrzovat také jakékoliv




dalsi relevantni interni ptedpisy vztahujici se k pfedmétu ndjmu a budové, kde je predmét
najmu umistén, pronajimatelem nové vydané, a to ode dne, kdy s nimi bude pronajimatelem
sezniamen,.

2. Pronajimatel se zavazuje prenechat pfedmét nijmu nédjemci ve stavu zpuisobilém
k fadnému uzivani v souladu s ujednanym ti¢elem dle ¢&l. I. odst. 4 této smlouvy.

3. Pronajimatel se zavazuje umoznit nijemci ptistup do pfedmétu nijmu v navstévni dobé
vystavy, pfipadné i v jiné dobé dohodnuté smluvnimi stranami.

4. Pronajimateli zistavd zachovino pravo neomezeného pfistupu do predmétu nijmu
po celou dobu trvani této smlouvy.

5. Nebude-li mezi smluvnimi stranami ujedndno jinak, je ndjemce povinen po skondeni
najjmu dle této smlouvy vystavu Lesnikiiv rok vyklidit a pfedmét najmu odevzdat zpét
pronajimateli v ptivodnim stavu pii zohlednéni béZného opotfebeni. O tomto bude mezi
smluvnimi stranami sepsin protokol.

6. Néjemce zajisti, aby zhotovovanim ¢i instalaci vystavy Lesnikiv rok, véetné jejiho
nasledného provozu, nebyl omezen pristup do pronajimatelovy expozice Myslivost,

7. Néjemce je opravnén provadét stavebni Gpravy v piedmétu nijmu pouze s predchozim
pisemnym souhlasem pronajimatele, a to na sviij naklad, nebude-li mezi smluvnimi stranami
ujednano jinak. Pro piipadné stavebni Gpravy provadéné najemcem prostfednictvim tfetich
osob, bude mezi ndjemcem a tieti osobou pouzit pfedavaci protokol, ktery je jako p¥iloha &, III
nedilnou soucasti této smlouvy. Jeden ze strany nijemce a tfeti osoby podepsany vytisk
prredavactho protokolu pak bude bez zbyteéného odkladu ndjemcem piedan pronajimateli.

8. Néijemce je povinen neprodlené pisemné ozndmit pronajimateli veSkeré zavady,
které by branily uzivani pfedmétu ngjmu.

9. N3jemce neni opravnén poskytnout pfedmét ndjmu k uzivani t¥eti osobé bez predchoziho
pisemného souhlasu pronajimatele.

10. Najemce odpovida za pFipadnou $kodu zplisobenou uzivanim pfedmétu nijmu, popf. v
souvislosti s nim, dle této smlouvy. Najemce odpovid4 pronajimateli v plném rozsahu také za
$kodu zpiisobenou tfetimi osobami nachazejicimi se v pfedmétu nijmu na pokyn nijemce
(napt. poddodavatelé najemce) a podilejicimi se na instalaci, Gpravach ¢ opravach vystavy
Lesnikliv rok.

11.  Najemce se vyslovné zavazuje, Ze jeho zaméstnanci i tieti osoby nachazejici se v pfedmétu
najmu na pokyn najemce (napi. poddodavatelé ndjemce) a podilejici se na instalaci, Gpravach,
popi. opravach, vystavy Lesnikliv rok, se budou p¥iméfené ¥idit navstévnickym a provoznim
radem pronajimatele, které jsou jako pfilohy €. IV a &. V nedilnou souéasti této smlouvy, stejné
jako budou respektovat pokyny pronajimatele.

12. Bézna (i ostatni) tidrzba a opravy pfedmétu ndjmu a budovy, ve které se pfedmét ndjmu
nachézi, jsou zajistovany pronajimatelem.

V.
Dalsi ujednani

1. Pronajimatel se zavazuje zajistit, Ze vystava Lesnikiv rok bude p¥istupna Siroké vefejnosti,
a to po celou dobu trvani najmu.




2. Pronajimatel se zavazuje zajistit, Zze vystava Lesnikiiv rok bude pristupna verejnosti
minimalné v rozsahu oteviracich hodin pobo¢ky Praha Narodniho zemédélského muzea, tj. min
v rozsahu dle ¢l. 1. odst. 4 této smlouvy.

3. Pronajimatel se zavazuje zajistit po dobu trvani nijmu pro vystavu Lesnikv rok vidy
2 pruvodce, kte¥i budou zejména: provadét osoby (navstévniky) vystavou Lesnikiiv rok a
poskytovat jim odborny vyklad tykajici se vistavy, seznamovat je s jednotlivymi prvky vystavy a
jejich vyznamem, poskytovat informace o najemci a jeho ¢innosti, podilet se na akcich
poradanych najemcem. P¥itomnost privoded je pronajimatel povinen zajistit vidy minimélné
v oteviraci dobé pronajimatele, nejméné vSak v rozsahu dle ¢l. 1. odst. 4 této smlouvy.

4. Néjemce si vyhrazuje pravo ¢innost privodce kdykoli kontrolovat a v p¥ipadé, Ze budou
zjiStény nedostatky vjeho ¢innosti, na tyto upozornit pronajimatele, ktery je povinen
bezodkladné zajistit jejich odstranéni v souladu s poZzadavky najemce; v pfipadé opakovaného
zjiSténi nedostatkli je najemce opravnén poZzadovat zménu osoby privodce,
pri¢emZ pronajimatel je povinen takovému poZadavku bezodkladné vyhovét a vybrat jinou
vhodnou osobu priivodce.

VI.
Ukondéeni najmu
1. Najem dle této smlouvy skonéi:
a) uplynutim doby, na niZ byl sjednén,
b) pisemnou dohodou smluvnich stran,
c) pisemnou vypovédi u¢inénou kteroukoli ze smluvnich stran, a to i bez uvedeni

dtvodu, s dvoumési¢ni vypovédni dobou; vypovédni doba podina béZzet prvnim
dnem mésice nasledujiciho po mésici, v némz byla vypovéd doruéena druhé smluvni
strané,

d) pisemnou vypovédi ze strany ndjemece dle ¢l. III. odst. 9 smlouvy,

e) pisemnou vypovédi ze strany pronajimatele bez vypovédni doby v pFipadech, kdy
pfestanou byt splnény podminky dle ust. § 27 odst. 1z&k.¢. 219/2000 Sb., o majetku
Ceské republiky a jejim vystupovani v pravnich vztazich ve znéni pozdéjSich
predpisi; vypovéd je Géinnd okamzikem dorudeni ndjemci;

f) jingm zplisobem predvidanym obecné zdvaznymi pravnimi predpisy, zejména
obcanskym zakonikem.

VIL
Kontaktni osoby a dorucovaci adresy

Pronajimatel

Pro véci smluvni:
Mgr. Antonin Juriga, statutdirni naméstek generdlniho feditele, Feditel sekce

provozné-ekonomické a feditel pobocky Praha, [
Ing. Linda Doleckov4, vedouci produkéniho oddéleni, i

Pro stavebné technické zaleZitosti:
Ing. Arch Jana Vale$ova, vedouci provozniho oddéleni, sprava budovy, I

Be. Lukas Petran, spravee budovy, NN

Dorucdovact adresa
Narodni zemédélské muzeum, s. p. o.
Kostelni 1300/44, 170 00 Praha 7 — HoleSovice
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Naijemce

Pro vécit smluvni: 5
Mgr. Ondiej Kopecky, vedouci odboru Marketingu a komunikace, Lesy CR, s.p.,
0

Pro stavebné technické zaleZitosti:

Ing. Vaclav Kinsky, zastupce dodavatele vystavy, || NN

Dorucdovaci adresa
Lesy Ceské republiky, s. p.
Pfemyslova 1106/19, Novy Hradec Kralové, 500 08 Hradec Kralové

Smluvni strany maji déale pravo ozndmenim druhé smluvni strané zménit kontaktni osoby
i dorucCovaci adresy.

VIII.
Criminal compliance doloZka

1. Smluvni strany niZe svym podpisem stvrzuji, Ze v priibéhu vyjednévani o této smlouvé vidy
jednaly a postupovaly Gestné a transparentné a sou¢asné se zavazuji, Ze takto budou jednat i pfi
plnéni této smlouvy a veskerych ¢innostech s ni souvisejicich.

2. Smluvni strany se dale zavazuji vidy jednat tak a pfijmout takova opatteni, aby nedoslo ke
vzniku diivodného podezfeni na spachéni trestného ¢inu ¢i k samotnému jeho spachani (véetné
formy tidastenstvi), v diisledku tedy jednat tak, aby kterékoli ze smluvnich stran nemohla byt
prictena odpovédnost podle zdkona &. 418/2011 Sb., o trestni odpovédnosti pravnickych osob a
Fizeni proti nim, nebo nevznikla trestni odpovédnost fyzickych osob (véetné zaméstnancti) podle
zékona &. 40/2009 Sb., trestniho zakoniku, ptipadné aby nebylo zahajeno trestni stihani proti
jakékoliv ze smluvnich stran véetné jejich zaméstnanct podle platnych pravnich predpist.

3. Néjemce za timto éelem vytvoril tzv. Criminal compliance program Lest Ceské republiky,
s. p. (viz www.lesycr.cz), (déle jen ,CCP LCRY), a v jeho ramci piijal zdvazek dodrZovat zejména
Kodex CCP LCR, Protikorupéni program LCR a Eticky kodex zaméstnanci LCR, a to véetnd
viech ptiloh, ¢imZ se nijemce vymezuje proti jakémukoli protipravnimu a neetickému jednéni
a nastavuje postupy k prevenci a odhalovini takového jednani. Za Gcéelem naplnéni tohoto
dlanku, tj. za Géelem nastaveni funkénich a efektivnich prevenénich procesti pri plnéni této
dohody nebo v souvislosti s nim, lze obsah téchto dokument poskytnout na Zadost druhé
smluvni strané, ktera je rovnéZz miiZze pfijmout za své, a to v plném jejich znéni.

IX.
Zavérecéna ujednani
1. Jakékoli zmény a dopliiky této smlouvy je mozné ¢init pouze formou pisemnych dodatka

podepsanych obéma smluvnimi stranami.

2. Pravni poméry vznikajici ztéto smlouvy a pfimo touto smlouvou neupravené se Fidi
pravnimi predpisy CR, zejména obanskym zikonikem, ve znéni pozd&jsich pfedpisd.

3. Néijemce timto prohlasuje, Ze je srozumén s tim, Ze tato smlouva bude pronajimatelem
zvefejnéna v registru smluv dle zak. ¢. 340/2015 Sb., o registru smluv ve znéni pozdéjsich
predpisi (déle jen ZRS). O zvefejnéni smlouvy pronajimatel najemce informuje.
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4. Tato smlouva je vyhotovena v poétu ¢tyt stejnopisti, pricemz kazda ze smluvnich stran
obdrzi po dvou vyhotovenich.

5. Smluvni strany prohlasuji, Ze si tuto smlouvu precetly, souhlasi sjejim obsahem,
ktery vyjadiuje jejich pravou a svobodnou viili, neuzaviraji ji v tisni éi nipadné nevyhodnych
podminek a na diikaz toho pFipojuji vlastnoruéni podpisy svych opravnénych zastupcti.

6. Tato smlouva nabyva platnosti dnem podpisu obéma smluvnimi stranami a Géinnosti
vsouladu s § 6 odst. 1 ZRS dnem uvefejnéni pronajimatelem v registru smluv; dojde-li
k takovému uverejnéni pred 1. 5. 2018, nabyva smlouva Géinnosti ke dni 1. 5. 2018.

Ptilohy:

Ptiloha ¢. I: Planek se zakreslenim predmétu najmu
Pfiloha ¢. II: Kalkulace nakladii na sluzby

Pifloha ¢. III: Pfedavaci protokol

Pfiloha ¢&. IV: Navstévnicky fad NZM

Pfiloha €. V: Provozni fad NZM

V Hradci Krilové dne e

V Praze dne

za pronajimatele: za najemce:

Narodni zemédélské muzeum, s.p.o. Lesy Ceéi(é republiky, s. p.
doc. Ing. Milan Jan Pticek, MBA, Ph.D. Ing. Daniel Sz6rad, Ph.D.
generalni feditel generalni reditel
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Priloha ¢. I: Planek se zakreslenim piredmétu najmu
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Priloha ¢. Il: Kalkulace nakladti na sluzby




Ptiloha ¢, Il Najemni smlouvy - Kalkulace naklad( na sluzby Praha

Plocha expozice NZM Praha - mistnost 2.030 (mz)

539,15

Rozpis sluZeb (v K& bez DPH za mésic) ¢erven aZ prosinec
Plyn + elektrina 9 002 K¢
Uklid + aklid. prostiedky 1680 K&
Pokladna 3816 K¢
Privodci expozicf 75 200 K¢
{CELKEM 89 698 K¢ |
Rozpis sluZeb (v K& bez DPH za mésic) kvéeten

Plyn + elektfina 9002 K¢
Uklid + uklid. prostiedky 1680 K¢
Sluzby spravce budovy 3816 K¢

[CELKEM 14498 K¢ |




Priloha ¢. III: Predavaci protokol




Protokol o piedani prostori v budové NZM - Praha
Akce: Realizace [BUDE DOPLNENO]
SMLOUVA: [BUDE DOPLNENO]

Ptedavajici: [BUDE DOPLNENO]
(Objednatel)

Prévni titul uZivani prostor: [BUDE DOPLNENO]

Zastoupeny: [BUDE DOPLNENO]
[BUDE DOPLNENO]
tel: [BUDE DOPLNENO]
e-mail: [BUDE DOPLNENO]

Prebirajici: [BUDE DOPLNENO]
(Zhotovitel)
ICO: [BUDE DOPLNENO]
DIC: [BUDE DOPLNENO]
Zastoupeny: [BUDE DOPLNENO]

tel: [BUDE DOPLNENO]
e-mail: [BUDE DOPLNENO]

TDO a BOZP : [BUDE DOPLNENO]
ICO: [BUDE DOPLNENO]
DIC: [BUDE DOPLNENO]
tel. [BUDE DOPLNENO]
e-mail: [BUDE DOPLNENO]
Projektant: [BUDE DOPLNENO]

ICO: [BUDE DOPLNENO]
DIC: [BUDE DOPLNENO]

Zastoupeny:
tel: [BUDE DOPLNENO]
e-mail: [BUDE DOPLNENO]
1. Odpovédné osoby:

Odpovédné osoby zhotovitele ve vécech technickych:

[BUDE DOPLNENO]




Odpovédné osoby objednatele:
[BUDE DOPLNENO]

Piebirajici peda piedavajicimu seznam odpovédnych pracovniki vetné kontaktd a seznam ostatnich
pracovnikil, kteff se budou pohybovat po vymezenych ¢astech budovy NZM, a to jesté pied vlastnim
vstupem téchto pracovnikii do prostor NZM.

2. Predavané prostory

Misto plnéni: vystavni sal v 1. patfe (2. NP) ve vychodnim kiidle hlavni budovy NZM pobolka Praha,
Kostelni 1300/44, 170 00 Praha 7.

Pted vstupem do pridélenych prostor je nutné, aby se zhotovitel ohlésil ostraze na recepci budovy NZM,
ktera je umisténa pti vstupu do budovy.

Pracovnici prejimajictho musi byt pfed vstupem do prostor stavenisté proskoleni realizatorem stavby
v oblasti BOZP a PO. Vlastni prostory budou zhotovitelem ohraniteny tak, aby bylo zabran&no vstupu
nepovolanych osob.

Piisun stavebniho a ostatnitho materialu a odvoz ze stavby bude fesen z ulice Letohradska. Pro zavazeni
materialu a ostatnich véci nezbytnych k predmétu plnéni do vystavniho sélu je mozné vyuZzit hlavni
schodisté budovy, aviak vyhradné mimo navstévni dny a hodiny muzea uréené pro vefejnost a osobo
nakladni vytah umistény ve vychodni budové NZM.

Pro ukladani materialu a pro zazemi pracovniku zhotovitele je uréen pouze vlastni prostor mista plnéni.

V piipadé& potieby je povinnost ze strany zhotovitele zajistit soucinnost s pracovniky dalgich spole&nosti,
které se budou pohybovat v NZM za G¢elem realizace jinych projekti.

3. Kontakt na spravce budovy NZM: Bc. Luka$ Petran, c

4. Pfipojna mista
V piipad€ nutnosti se vyuziji stavajici piipojna mista elektroinstalaénich a zdravotn& technickych
rozvodi, které urci predavajici.

5. BOZP a PO

Pracovnici zhotovitele jsou povinni dodrzovat v prostordch NZM bézné zasady BOZP a PO.

V celém objektu je zdkaz manipulace s otevienym ohném. OhlaSovna poZar je umisténa u hlavniho
vstupu do budovy na pracovisti ostrahy (vratnice NZM). Zde jsou také k dispozici k nahlédnuti,
seznameni se s dokumenty PO a BOZP tykajici se budovy NZM. Pracovnici zhotovitele byli sezndmeni
s rozmisténim poZirnich hydrantii a hasicich pfistroji v prostorach budovy NZM a vstupni haly NZM.



mailto:Lukas.Petran@nzm.cz

6. Zavady a jiné zjisténi pti pfedavani

.............................................................................................................................

Kli¢e od vystavniho salu, jsou k dispozici na vratnici. Uvedeny kli¢ si kazdy den pfed zahajenim praci
vyzvedne zastupce zhotovitele a po skonceni praci v piislu§ném dni je opét na vratnici vrati.

8. Ostatni ujednani

o Zhotovitel ptevzal zodpovédnost za zajisténi bezpeénosti prostorii budovy NZM, které mu byly
ptredany do uzivani.

e Zhotovitel prohlasuje, Ze byl seznamen se zptisobem ohlageni nehodovych udélosti (poZér, unik

nebezpeénych chemickych latek a piipravki, havérie, poskozeni vybaveni objednatele apod.), se
zpusobem zajisténi prvni pomoci, s piistupovymi cestami a piijezdovymi komunikacemi.

° Zhotovitel zajisti na prevzatém pracovidti poradek a Cistotu. Odpady a nedistoty vzniklé jeho
¢innostmi bude prubézné odstratiovat v souladu s pravnimi piedpisy.

© Zhotovitel se dale timto zavazuje k soudinnosti se zastupci objednatele.

® Zhotovitel byl objednatelem upozornén, Ze zhotovitel je povinen poudit své pracovniky o zdkazu:

svévolného vzdalovani se z pfedanych prostor; pouzivani strojnich zafizeni a vybaveni bez védomi
odpovédného zastupce zhotovitele; pouZivani svaiecského nadini pro provadéni svatecskych praci bez
souhlasu odpovédného zastupce zhotovitele.

Objednatel piedal zhotoviteli pracovisté ve vySe uvedeném rozsahu a prohlasuje, Ze mu nejsou znamy
dalii skute&nosti, které by méli negativni dopad na BOZP, PO a OZP. Zhotovitel timto uvedené pracovi§ts
dne$nim dnem pievzal pro realizaci expozice [BUDE DOPLNENO]dle vy¥e uvedené [BUDE

DOPLNENO].




Prostory byly predany dne ................ccoviieninnns

Za predavajiciho: Za prebirajiciho:
[BUDE DOPLNENO] [BUDE DOPLNENO]
Za TDO a BOZP:

.................................

[BUDE DOPLNENO]
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1.  Uéel smérnice

Tato smérnice stanovi pravidla navétévnického provozu budov Narodniho zemédélského
muzea, s. p. 0. a pfilehlého venkovniho prostranstvi (déle jen aredly NZM).

2.  Rozsah platnosti

Tato smérnice se vztahuje na vdechny ndvstévniky a ndjemce aredld Narodniho
zemédélského muzea, s. p. o.; I€ 75075741, se sidlem Kostelni 1300/44; 170 00 Praha (déale také
jen ,NZM"),

3.  Zajisténi ndvstévnického Fadu

Reditelé pobotek NZM (dale té7 jako ,poboky”) maji povinnost zajistit zvefejnéni
navstdvnického Faddu na své pobodce a na webové strance NZM (www.nzm.cz) tak, aby byl
pFistupny pro navitévniky a ndjemce muzea. Reditelé poboéek v zavislosti na skuteiném
provozu poboéky mohou upravovat obecné podminky vyplyvajici z této smérnice vydénim

organizatni dokumentace (,Navstévnicky fad pobocky”). Odchyleni od obecnych podminek
definovanych touto smérnici je mozné po projednani a schvaleni generalnim feditelem NZM.

Vypracoval: |Ing. arch. Jana ValeSovd Datum; jf, /{‘/C(‘)F Podpis:
7 Th
Ovéfil: vigr. lvan Berger Datum: | ¢4 7111 i’? Podpis: ednacl: | NZM/2017/2094

stod: |27.11.2017

Schvalil GR: |doc. Ing. M. .J. Pldek, Ph.D., MBA | Datum: 2747 112 | Podpis:
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a)

b)

f)

g)

h)

i)

Vieobecna ustanoveni

Nérodni zemédélské muzeum, s. p. o. (dale jako ,,NZM") je statni piispévkova organizace
zi{zend Ministerstvem zeméd&lstvi CR na zakladé Zfizovaci listiny &. j. 11560/2006-11000
ze dne 30. 11. 2015,

Viastnikem aredll NZM je Ceskad republika; pravo hospodafit s majetkem piislugi
Narodnimu zemédélskému muzeu, s. p. o0.; Kostelni 1300/44; 170 00 Praha, které ma 5
pobodek:

NZM — poboéka Caslav, Jenikovska 1762, 286 01 Caslav;

NZM — pobotka Kadina, Svaty Mikula$ 51, 284 01 Kutna Hora;
NZivi — pobocka Ohrada, Ohrada 17, 373 41 Hlubokd nad Vitavou;
NZM — pobodka Praha, Kostelni 1300/44, 170 00 Praha;

NZM — poboéka Valtice, Nam. Svobody 8, 691 42 Valtice;

NZM — pobocka Ostrava, .

NZM spravuje Shirky podle zdkona €. 122/2000 Sh., o ochrané sbirek muzejni povahy a o
zméné nékterych daldich zékona.

Navitévnimi prostorami budov NZM se rozumi vymezené prostory urlené pro
individualni i hromadnou vefejné pfistupnou prohlidku expozice, vystav ¢ doplitkovych
kulturnich akef a programd.

Pfistupnost navitévnich prostor je asové vymezena stanovenou oteviraci dobou NZM,
je poskytovana za finanéni dhradu (vstupné),

Navstévnici jsou povinni fidit se pokyny sluZbu konajicich zaméstnanch NZM (pravedci,
pokladni, dozor vexpozicich a vystavach, povéfeni pracovnici). PFi skupinovych
vypravach nese odpovédnost za dodriovani ndvitévnického #adu vedouci (napi. uditel,
vychovatel).

Vybrané prostory, které jsou monitorovany kamerovym systémem, musi byt v souladu

se stanoviskem € 1/2006 Ufadu pro ochranu osobnich udaji oznadeny grafickym
symbolem a upozornénim a nesmi nadmiru zasahovat do osobnich prav.

Do budov NZM neni dovolen vstup osobam, které do budov vstupuji za Géelem tzv.
»podomniho prodeje” a hodlaji nabizet zboii &i sluzby bez opravnéni NZM.

P¥i pobytu v aredlech NZM nesou za déti odpovédnost rodie (zékonni zastupci) nebo
jind dospéla osoba provadéjici jejich doprovod. Détem do véku 10 let véetné bez
doprovodu dospélé osoby je vstup do arealh NZM zakdazan.

Osoby pod viivem alkoholu nebo navykovych latek, osoby ve znatné znecisténém odévu
a ty, které svym chovanim mohou poskodit vystavené predméty nebo ohrozit
bezpecénost ostatnich navitévnik, nemaji do vystavnich prostor pfistup, ptipadné z nich
mohou byt vykazany.
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Do prostor NZM je ve smyslu zdkona & 119/2002 Sb., zékona o zbranich, zakdzano
vstupovat se zbrani.

Do budovy NZM plati zakaz vstupu zvitat (s vyjimkou vodicich a asistenénich psh). Tento
zdkaz se vztahuje také na psy vndrudi, na psy v piepravnich boxech ¢ obdobné
pfenosné tasce.

m) Navitévnici NZM jsou Zadani téidit odpad, tim se rozumi sbér jednotlivych druhi odpadu

b}

e)

a)

b)

oddélené od ostatnich, do nadob k tomu urlenych, aby mohly byt recyklovdny a
nasledné znovu vyuZity.

Doba navstévnosti a vstupné NZM

Casové vymezeni doby navitévnosti i vyde vstupného jsou zvefejiiovény ve vstupnich
prostordch NZM a na webové strdnce NZM (www.nzm.cz). VySe vstupného do expozic,
na vystavy a dal3i akce je v souladu s vy$i ceny uvddéné na prodavanych vstupenkach.

NZM poskytuje wyhody a slevy ze stanovené ceny vstupného individudlnim a
hromadnym navitévnikim na zdkladé podminek sjednanych mezi NZM a organizacemi
nabizejicimi koordinované sluiby v rédmci rozvoje turistického cestovniho ruchu,
spoluprice muzei, kulturnich zafizeni apod. Vyhody a slevy jsou prezentovany v
jednotlivych névitdvnich prostorach a na webové strance NZM (www.nzm.cz).

Dodasné odlidnosti a zmény navitévni doby budou uvedeny na informacnich panelech,
v tisku a dalSich médiich a na webové strance NZM (www.nzm.cz).

Prodej vstupenek je zahajen soudasné s otevienim vystavnich prostor, konéi zpravidia 30
minut pfed ukonCenim navstévni doby.

Specifické Zadosti navitévnik(l na komentované prohlidky, umoinéni vstupu mimo
navétévni dobu, poskytnuti zvlidstnich druhd prezentace poznatkl i vysledki muzejni
dokumentace lze zajistit na zékladé pfedchozi Zadosti a dohody s k tomuto vyslovné
povéfenymi pracovniky NZM.

Ochrana a bezpecnost sbirek a ochrana majetku NZM

Shirkové pfedméty jsou jedineénymi doklady minulosti, proto je jejich bezpecnosti

vénovana specialni pozornost (viz élanek XXV. ReZimu zachazeni se Sbirkou NZM).

Navstévnici jsou povinni chovat se ukaznéné. Jakékoli Gmysiné poskozovani ¢&i odcizeni

sbirkovych pfedmétli a majetku je trestné a vzniklou Skodu musi Skidce, pfip. jeho

zdkonny zéstupce ¢i osoba provadéjici nad Skiidcerm dohled, NZM neprodlené odstranit

¢i nahradit.

Je zakazano jakkoli poskozovat sbirky i jiny majetek zejména:

- dotykat se vystavenych piedmétd, pokud neni uvedeno jinak (napfiklad interaktivni
exponaty),

- psét nebo malovat po zdech a st&nach nebo je jinak poskozovat,

- opoustét prohlidkovou trasu,

- rudit hlukem (hudbou, nepovolenym zpévem, reprodukovanou hudbou, hlasitymi
projevy a podobnou ¢innosti) ndvstévniky ¢i vyklad privodce,
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- vstupovat do objektd NZM se zvifaty (s wyjimkou vodicich a asistencnich psi) €
jinymi zvifaty, tento zakaz se vztahuje také na psy v naruci, na psy v piepravnich
boxech ¢i obdobné pfenosné tasce,

- odhazovat odpadky mimo odpadkové kose,

d) Ve vystavnich prostorach, mimo mista k tomu piimo vyhrazens, je zakazano jist, pit a

e)

f)

koufit.

Do venkovnich expozic NZM je zakdzén vstup se psy (s vyjimkou vodicich psa), jizdnimi
koly a na koleckovych bruslich.

Fotografovéni, pofizovan( audiovizualnich & auditivnich zdznam( vystavenych exponétd
ve vystavnich prostorach je povoleno wyhradné pro osobni potiebu a nekomeréni
pouiiti, a to bez externtho blesku a stativu.

NZM je schopno zajistit profesionalni fotografovani i videozdznam viastnimi zdroji na

zékladé objednavky a za finanéni Ghradu. V piipadé povoleni je autor snimku povinen zajistit pfi
zvetejnéni dodrieni podminek zachovani autorského zédkona (prava), pfipadné jinych zdkon(,
kieré podminky takové Cinnosti upravuiji.

7.

a)

b)

a)

b)

PoZarni ochrana a bezpecnost navstévnikid NZM

Navstévnici NZM jsou povinni dodriovat v prostordch NZM a ve venkovnim prostransivi NZM
béiné zdsady poZéarni bezpenosti, ty jsou uvedeny v dokumentaci poZdrni ochrany, vyvésené ve
spoleénych prostorach NZM,

Uvnitf objektl NZM je piisné zakdzano koufit a manipulovat s otevienym ohném. V pfipadé
vzniku pozdru jsou navitévnici povinni fidit se pokyny pracovniki NZM.

V pfipadé UGrazu navstévnika zajisti sluibu konajici zaméstnanec prvni pomoc nebo pfivolani
Iékarské pomoci. O udalosti sepide sluzbu konajici pracovnik zdznam die pfilohy € 2 této
smérnice.

Navitévnici nesmi poskozovat nebo zneuilvat vécné prostiedky PO a poZdrné bezpecnostni
zafizend.

Ohlasovna pozarh ¢ jakéhokoli moiného ohroZeni navitévinikd NZM je umisténa na pracovisti
ostrahy (vrétnice NZM).

DuleZita telefonni &isla:

e 112 tistiova linka

e 150 hasici

® 155 rychld zdchrannd sluZba

» 158 policie

Zavéretna ustanoven(

Navstévnici mohou vyjadFit své pfipominky, poznatky, zaZitky a zkuSenosti z prohlidky v
navstévni knize, jeZ je vedena v navstévnim prostoru. V piipadé stiZznosti na poskytované
sluzby se kromé zdpisu mohou obratit na pfislu§ného pracovnika NZM, odpovédného
zastupce nebo pfimo na vedeni NZM.

NZM nenese Zadnou odpovédnost za Urazy a Skody vzniklé v dusledku poruseni
Navstévniho fadu.

Zpasobi-li ndvétévnik porusenim této smérnice nebo jinou nepfiméfenou finnosti $kodu
NZM, je povinen ji pIné nahradit dle obecné zdvaznych pravnich predpisi. PFi neochoté
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navétévnika prokézat totoinost bude vyiadana asistence policie CR (§ 26 zdkona &.
273/2008 Sb.). Rozsah, wyie a zplisob ndhrady bude uréen podle p¥islusnych piedpisil.

d) PFi neuposlechnuti pokynu, nebo zakazu vydaného v souvislosti s ochranou a
bezpecnosti sbirek, objekiu a navstévnikil, mize byt ndviiévnik ihned vykazan z objektu
bez ndhrady zaplaceného vstupného. Kromé toho se vystavuje moZnosti postihu dle
obecné zavaznych pravnich piedpisd.

e} Tento navstévni fad NZM v édstech navazuje na smérnici NZM €. 06.01 - Provozni Fad
NZM.

f) Nabytim platnosti a G¢innosti této smérnice se rusi smérnice ¢. 07.02 — Navsiévnicky Fad
NZM vydani 00 ze dne 12. 7. 2016.

g) Tato smérnice nabyva platnosti a Gcinnosti dnem podpisu.

9.  Kontrola a aktualizace této smérnice

Konirolu a aktualizaci této smérnice provad{ zpravidla 1x ro¢né jeji zpracovatel.

Prvni kontrola bude provedena rok po vydani této smérnice.

Povinnosti kaZdého zaméstnance NZM, ktery pfi své praci vyuZziva tuto smérnici, je neusidle
sledovat jeji aktudlnost a funkénost a upozornit zpracovatele na jeji nedostatky a potfebu zmén.

10. Rozdélovnik a seznameni se se smérnici

Tato smérnice je zvefejnéna v elektronickém systému NZM. Je vyddna v jednom
originalnim vytisku a &tyfech naskenovanych kopii origindlniho vytisku. Origindini vytisk je
uloZen na feditelstvi NZM u spravce dokumentl. Naskenované kopie origindlniho wytisku jsou
uloZeny na jednotlivych poboékdch NZM u pFislusnych spraved dokumentd.

Navitévni tad NZM je ve vstupnich prostorach budov NZM a zveiejnén na informaénich
webovych strankach NZM (www.nzm.cz)

11, Piflohy

o & 1~ Dapliiujici ndvstévnicky féd NZM poboéky Praha
e ¢ 2.—Zdaznam o uUrozu ndvétévnika



http://www.nzm.cz

Smérnice 06,02 Vydanf: 91

Navstévnicky fad NZM vytisk: 00

Kostelni 1300/44, 170 00 Praha 7 — HoleZovice; ICO 750 75 741 Strana: 1 z 1

Priloha €. 1

Z
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1.  Uéel doplitujiciho navitévnického Fadu

Tento fad stanovi pravidla ndvitévnického provozu budovy Narodniho zemédélského muzea,
s. p. 0. — pobocky Praha a pfilehlého venkovniho prostranstvi.

2. Rozsah platnosti

Tento fad se vziahuje na viechny névstévniky a ndjemce budovy Narodniho zemédéiského
muzea, s. p. 0. poboéky Praha; Kostelni 1300/44; 170 00 Praha (déle také jen ,,NZM Praha“).

Tento Dopliujici navitévni idd NZM pobocky Praha v Castech navazuje na smérnici NZM ¢.
06.01 — Provozni fad NZM a smérnici €. 07.01 — Navstévnicky Fad NZM.

3.  Zajisténi dopliiujictho ndvstévnického ifadu
Reditel pobotky ma povinnost zajistit zveiejnéni ndvitévnického fadu na internetovych stén-

kach www.nzm.cz a na své poboéce tak, aby byl viditelny pro navitévniky muzea.

P

Tento navétévnicky Fad byl vytvoien v souladu se smérnici ¢. 06.02 Navsiévnicky fad NZM.

4,  Navstévnicky provoz streSni terasy

a) Stfedni terasa je pro navitévniky pfistupnd v oteviraci dobé muzea, ¢asové vymezeni doby
navitévnosti i vySe vstupného jsou zvefejiiovany ve vstupnich prostorach NZM a na webové
strance NZM (www.nzm.cz).

b) Vstup pro ndjemce stiesni terasy je moZny pouze na zakladé smlouvy a je feSen individualné
smlouvou o prondjmu stiedni terasy.

¢) Mimo oteviraci dobu stfedni terasy nesmli navitévnici muzea na stfechu vchazet, za timto
Géelem je v tuto dobu pied toditym schodistém ve 3.NP a pred vystupem z vytahu ve 4.NP
umisténa cedule, ktera zakazuje vstup na stfechu.

d) Navitévnici NZM Praha jsou povinni dodrZovat béZné zdsady bezpeéného pohybu po stiesSni

terase, zejména navstévnici nesméji béhat, skakat, lézt po zabradli, vstupovat do zakazanych
z6n apod,
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e)

g)

i)

a)

b)

Vstup naviiévnikl po oteviraci dobé stiesni terasy za ucasti zaméstnance NZM musi byt za-
znamendan do knihy ,Kniha navstév mimo oteviraci hodiny”, kierd je uloZena na recepci u
ostrahy.

Na stfeSni terase je piisné zakdzano koufit a manipulovat s otevienym ohném. V piipadé
vzniku poZaru jsou navstévnici povinni fidit se pokyny pracovnikil NZM Praha.

Na stfedni terase je piisné zakdzano pit alkohol a uZivat ndvykové a omamné latky. Osoby
pod vlivem alkoholu nebo omamnych a navykovych latek, osoby ve znaéné znediSiéném
odévu, osoby nadmiru zapéchajici, osoby nadmiru obiéZujici hlukem a ty, které svym chova-
nim mohou poskodit vystavené pfedméty nebo ohrozit bezpeénost ostatnich naviiévnikil,
nemaji na stire$ni terasu pfistup, pfipadné z ni mohou byt vykazany.

PFitomnost osob na stiesni terase je limitovana velikosti prohlidkové skupiny, kterd je max.
45 osob. Soulasné plati, Ze na stfedni terase miZe byt pouze 1 prohlidkové skupina.

V &ase bliZici se (hrozici) bourky a pfi boufce je vstup na stfeSnf terasu pfisné zakazan pro
viechny osoby bez vyjimky. V takovém ptipadé pracovnik ostrahy nafidi osobam opusténi
stfedni terasy, uzamkne vstup na stfechu a dbé na to, aby se na stfesni terase nikdo nepohy-
boval.

Na stiedni terase jsou umistény uly s Zivymi véelami. Plati zdkaz jakkoliv manipulovat s uly,
kaopat do nich & jinak aly podkozovat. Navstévnik soucasné nesmi umysiné drazdit vcely,
nap¥. bouchénim do alh, $lapénim po véelach apod.

Navitévnici stfedni terasy nesméji hazet jakékoli predméty ze stfedni ndstavby. Museji zajistit
své véci tak, aby v disledku povétrnostnich vlivh nebyly tyto véci odvédty mimo jejich dosah
ani neohroZovaly ostatni osoby a to véetné okoli budovy.

Navitévnicky provoz Malého selského dvorku a muzejniho dvora

Maly selsky dvorek je umistén na muzejnim dvore Narodniho zemédélského muzeas. p. 0. —
pobocky Praha.

Navétdvni doba Malého selského dvorku a muzejniho dvora je od pondéli aZ do nedéle sta-
novena od 6.00 do 20.00 hodin.

Vstup pro najemce muzejniho dvora je moZny pouze na zdkladé smlouvy a je Feden individu-
alné smlouvou o pronajmu muzejniho dvora.

P§i pobytu na dvofe NZM Praha nesou za déti odpovédnost rodi¢e nebo jind zletild osoba.
Détem do véku 10 let véetné bez doprovodu zletilé osoby je vstup na muzejni dvir zakdzan.

Navitévnici NZM Praha jsou povinni dodriovat béiné zasady bezpecného pohybu na muzej-
nim dvofe NZM Praha, zejména ndvitévnici nesméji 1ézt po stromech, vstupovat do zakaza-
nych zon apod.

Je piisnd zakdzano jakkoliv poskozovat zdravi, majetek ¢i zdravi zvifat zejména:

- poskozovat venkovni vybaveni dvora a to véetné: oploceni policka; Maly selsky dvir; po-
pisné tabule; navigadni tabule, poustét vodu, niéit povozy a jiné vystavované pfedmeéty
apod.,,
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- poskozovat rostliny na muzejnim dvoie,

- znedistovat zamérné muzejni dvir,

- vstupovat se psy (s vyjimkou vodicich a asistenénich psi), jizdnimi koly, na koletkovych
bruslich a na kolobézkich,

- chodit do zdzem{ Malého selského dvorku a manipulovat se zvifecim vybavenim, zafize-
nim, kimivem,

- krmit zvifata na muzejnim dvore,

- honit, napadat ¢i jinak tyrat zvifata na muzejnim dvofe, a to pfedeviim hiazet po zvifatech
kameni, bit zvifata, trhat jim chlupy a pefi, honit zvifata po zahradé, nosit zvifata v rukou
apod.

f) Za ucelem dovozu a odvozu materidlu a zafizeni jakoZ i v pfedem zdivodnénych piipadech
je umoinén vjezd na dvir NZM Praha osobam a firmam, které na NZM Praha p#ijizdéji na
zakladé smluvnich vzitah( nebo na zdkladé pozvan{ generdinfho Feditele NZM, jeho zéstupce
a reditele pobocky NZM Praha. Parkovéni vozidla na dvoi'e NZM Praha je v t&chto pfipadech
povoleno na dobu nezbyiné nutnou. Souhlas s viezdem pro dodavatele s uréenim mista k
parkovani udéluje feditel pobocky nebo jim povéieny zaméstnanec NZM. Opravnéni vjezdu
pro dodavatele s urenim mista k parkovani vystavuje feditel pobocky nebo jim povéfeny
zaméstnanec NZM.
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Zaznam o Grazu navstévnika

Pobot¢ka Narodniho zemédésl-
ského muzea s. p. 0. (NZM)

Adresa NZM

Zasahujici osoba za NZM

Funkce osoby zasahujici za
NZM

Jméno a pfijmeni zranéné osoby

Datum narozeni/rodné ¢islo zra-
néné osoby

Adresa bydli§tg zran&né osoby

Jméno a pifjmeni odpovédného
zastupce zranéné osoby/ piip.
vztah k zranéné osobé

Datum narozeni/rodné ¢&islo od-
povédného zéstupce zranéné
osoby

Adresa bydlisté odpovédného
zastupce zranéné osoby

Druh zranéni a zranénd &ast téla

Misto, kde doslo k vrazu

Datum, kdy doslo k trazu

Byl-li Giraz zplisoben jinou
osobou, uved’te jméno, adresu,
datum narozeni/RC

Cinnost, pti niZ dolo k trazu

Celkovy podet zranéni

Druh zranéni smr-
telné/tézké/sttedné t&7ké/povr-
chové

Ptidina Grazu
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Podrobny popis trazového
zdroje

Jména sv&dkd piip. identifikaéni
udaje

ﬁodpis zranéné osoby nebo je-
jiho odpovédného zastupce a da-
tum

Podpis svédka a datum

Jméno a funkce toho, kdo se-
psal protokol

Datum sepsani

Podpis




Priloha ¢. V: Provozni rad NZM
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1.  Udel smérnice

Tato smérnice stanovi pravidla provozu budov Narodniho zemédélského muzea, s. p. 0.
a pfilehlého venkovniho prostranstvi (dale jen ,aredly NZM“).

2.  Rozsah platnosti

Tato smérnice se vztahuje na viechny zaméstnance Narodniho zemédélského muzea,
s. p. 0. v hlavnim i vedlej$im pracovnim poméru i pro ty, kte#i pracujf pro Narodni zemédélské
muzeum, s. p. 0. na zakladé dohod o pracovni &innosti nebo dohod o provedeni prace,
najimané agenturné, stafisty aj. a dale pak pfiméfené na navstévniky a ndjemce areald NZM.

3.  Zajisteni provozniho fadu

Reditelé pobolek NZM (dale té? jako ,poboéky”) maji povinnost zajistit dodriovani
provozniho fadu na své poboéce.

Reditelé pobotek v zavislosti na skuteéném provozu pobotky mohou upravovat obecné
podminky vyplyvajici z této smérnice vydanim organizaéni dokumentace (,Provozni fad

Vypracoval: |Ing. arch, Jana Vale¥ové Datum: | /+7 (. (.| Podpis:
Ovéfil: Mer. Ivan Berger Datum: 2}1‘ MWW‘ Podpis: NZM/2017/2095
Schvallt GR: |doc. Ing. M. .J, Pagek, Ph.D., MBA | Datum: |£7.44. % ¢ | Podpis: 27.11, 2017
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pobotky”). Odchyleni od obecnych podminek definovanych touto smérnici je moiné po
projedndni a schvalen{ generélnim feditelem NZM.

4,

a)

b)

5.

VSeobecna ustanoveni

Viastnikem aredli NZM je Ceskd republika; pravo hospodafit s majetkem pristusi
Narodnimu zemédélskému muzeu, s. p. 0., Kostelni 1300/44; 170 00 Praha, které ma 5
pobodek:

NZM — pobotka Céslav, Jenikovska 1762, 286 01 Céslav;

NZM - pobocka Kacina, Svaty Mikulas 51, 284 01 Kutnd Hora;

NZM - pobotka Ohrada, Ohrada 17, 373 41 Hluboka nad Vlitavou;

NZM — pobocka Praha, Kostelni 1300/44, 170 00 Praha;

NZM - pobocka Valtice, Nam. Svobody 8, 691 42 Valtice;

NZM - pobocka Ostrava.

Nérodni zemédélské muzeum, s. p. 0. {NZM} je pFispévkovou organizaci zfizenou
Ministerstvem zemédeélstvi CR poskytujici sluzby pro Sirokou vefejnost a to pfedevsim
v kulturni a vzdélavaci oblasti.

Vramci poboéek NZM mohou byt zfizeny samostatné funkéni celky, kde je napf.
samostatné fefen provoz vstupne,

Zaméstnanci jsou povinni fidit se dalS$imi platnymi Fady a smérnicemi NZM tykajicimi se
provozu a udriby a dbat na dodriovan{ zvldstnich predpist nap¥. Smérnice &. 07.01 -
ReZim zachdzeni se Sbirkou NZM.

Do prostor NZM je ve smyslu zakona €. 119/2002 Sbh., zdkona o zbranich, zakdzano
vstupovat se zbrani. O vyjimce pro jednotlivy pfipad miZe rozhodnout generalini feditel
nebo Feditel pobocky.

Provozni pravidla NZM

5.1 Vistup do budov a pobyt v budovdch NZM
Provozni doba NZM je od pondéli do nedéle stanovena od 6.00 do 20,00 hodin.

Zaméstnanci NZM jsou povinni evidovat svij vstup do budovy a svoji pFitomnost na pracovisti,
jakoZ i opusténi pracovisté a budovy zpGsobem uvedenym ve smérnici é. 03.01 Pracovni fad.
Toto plati i v pfipadé pobytu v NZM mimo provozni dobu. Tato povinnost neplati pro vedouci
zaméstnance NZM.

Pobyt v NZM mimo provozni dobu je mimofadnym pobytem a plati pro néj tyto podminky:

Generaélni feditel, naméstci generdiniho feditele, feditel pobocky a sekce, maji vstup do
objektd NZM povolen kdykoliv.

Technik BOZP a PO, Gdrzba¥, sprévce budov a maji vstup do NZM povolen kdykoliv za
ucelem vykonu své funkce, jakoZ | zaméstnanci plnici na svém pracovisti v budové NZMm
pracovni Gkoly.
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- Pokud chce zaméstnanec NZM na svou Zadost pobyvat v budové mimo provozni dobu
muzea, musi mit k pobytu v budové NZM souhlas (napf. emailem) generalniho feditele,
zastupce generalniho feditele, reditele pobolky nebo jim povéifeného zastupce. Takovy
zameéstnanec musi z divodu bezpecnosti nahlasit svij zadmér pobyt vNZM mimo
provozni dobu u osoby, kterd odpovida za budovu NZM mimo provozni dobu (napf.
pracovnik ostrahy}) a musi také nahldsit sviij odchod z budovy. Svoji piitomnost na
pracoviti, jakoZ i opusténi pracoviété a budovy, musi také zaznamenat zpUsobem
uvedenym ve smérnici €. 03.01 Pracovni Fad.

-V pfipadé poiadani spoletenskych akci NZM ¢&i jinych vyznamnych udélosti (vernisaze,
mimofadné porady apod.) mimo provozni dobu, neni nutné vydavat souhlas nebo
nafizeni pobytu mimo provozni dobu NZM. Pokud se jedna o akci za Gcasti vefejnosti,
vztahuje se na ni nav§tévnicky Fad NZM.

- Vstup zaméstnancli muzea po oteviraci dobé stfeSni terasy na poboéce Praha musi byt
zaznamenan do knihy ,Kniha navitév mimo oteviraci hodiny”, kterd je uloZena na
recepci u ostrahy.

- Pobyt v NZM mimo provozni dobu muZe byt zaméstnanci nafizen, a to nafizenim prace
ptescas dle pfilohy &. 5 k smérnici €. 03.02 — Personalni éinnosti.

Viichni zaméstnanci NZM jsou povinni dodrfovat smérnice €. 05.01 - Zajisténl bezpetnosti a
ochrany zdravi p¥i préaci (BOZP) a & 05.02 - Stanoveni organizace zabezpeceni poZarni ochrany.
Postup fefeni mimofddnych uddlosti v NZM je uveden v organizaéni dokumentaci na Useku
BOZP a PO, kiera je uloZena na vratnici NZM. ‘

5.2 Vijezd a parkovadni vozidel v prostordgch NZM

Za Ucelem dovozu a odvozu materialu a zafizeni jakoZ i v pfedem zdlvodnénych ptipadech je
umoznén vjezd a parkovani na vyhrazenych mistech osobam a firmam, které do NZM pfijizdéji
na zékladé smiuvnich vztah( nebo na zékladé pozvani generélniho Feditele NZM, jeho zastupci a
feditelt pobodek do aredldl NZM,

Opravnéni volného vjezdu soukromym vozidlem v do areédlech areald NZM a parkovani ma
generdlni Feditel, jeho zastupci, naméstei generdiniho Feditele a Feditelé pobocek a osoby s
povolenim jim stanovené osoby generainiho Feditele nebo pfislu§ného Feditele pobocky a stalf
¢lenové porady vedeni dle Organizaéniho Fadu NZM. Zaméstnanciim NZM se parkovani v areélu
" muzea povoluje pouze na vyhrazenych parkoviétich,. Generalni feditel, jeho zastupci, feditelé
poboéky nebo povérend osoba odpovidajici za autoprovoz mohou v pfipadé nutnosti nafidit
zaméstnanciim NZM, aby neparkovali v aredlu NZM (napf¥. pfi pofadani akci NZM).

5.3 Ochrana majetku NZM a ochrana 0sob

Soudasti pracovnépravnich povinnosti zamé&stnanci NZM je pfedchdzet poskozeni, ztraté,
znien( a zneuZiti majetku NZM.

Ve viech prostorach NZM je pfisny zdkaz manipulace s otevienym ohném a uifvani navykovych
latek vieho druhu.

Ve véech budovach NZM je pFisny zékaz koufeni, a to i koufeni elektronickych cigaret.
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Na vratnicich jednotlivych objektll jsou uloZeny nahradni kli¢e od vehodli do budov NZM véetng
nahradnich kli¢h jednotlivych kanceldfi. Dalsi sada nahradnich kli¢h od viech mistnostf daného
objektu je pfeddna vedoucimu provozné-investitnfho oddélenf na poboéce Praha a feditelim
jednotlivych pobocek, kiefi je uloZi v mistnosti k tomu uréené. Vedouci provozniho oddéleni na
pobolce Praha a v prfipadé ostatnich pobodek feditel pobocky odpovida za bezpeéné uloZeni

sady nahradnich kli¢(, za jeji Gplnost a oznadeni kaZzdého klice. PouZivani kli¢h od depozitéfi se
Fidi Smérnici €. 07.01 - ReZimu zachazeni se Shirkou NZM.

Nahradni kli¢e Ize pouiit jen v naléhavych a neodkladnych pfipadech. O udalosti, ktera vyvolala
pouZiti ndhradnich kli¢h, musi byt informovan feditel pobocky nebo v pfipadé poboéky Praha
vedouci provozné-investi¢niho oddéleni a musi byt o ni proveden zapis s podpisy osob, které
providély nezbytny zdsah.

V ptipadé, Ze v dobé od uzamdceni budov a po aktivaci bezpelnostniho zafizeni povéienymi
zaméstnanci do odemdeni budov dojde k hldSeni o naruseni objekt budov NZM, je hlidaci
sluzba povinna provést kontrolu objektd. Tam, kde hlidaci sluzba neni, pak kontrolu provede
vedouci pobogky nebo jim ureny zastupce. Utelem kontroly je zji$téni moZného narudeni
prostor budov NZM, ochrana majetku NZM a zadrZeni pfipadnych pachatell, ktefi narusili
prostor budov NZM a ptivolani p¥islusnikd Policie CR. Pokud se kontrolou zjisti, Ze se nejednd o
nasilné naruseni ¢ vstup do objektu, dojde ke zjednani ndpravy {nap¥. v pfipadé vadného &idla k
jeho pfemosténl a nahlddeni na servis). Zprava o ndpravé se zapiSe do provozni knihy, kterd je
uloZena u ostrahy.

5.4 Sprdva kanceldli a servisnich prostor NZM

Zaméstnanci jsou povinni dodrZovat pravni predpisy k zajiSténi bezpeénosti a ochrany zdravi pfi
praci a pfedpisy vydané NZM, vztahujici se k praci jimi vykondvané (déle pravidla BOZP).
Pravidla BOZP jsou bliZze upravena smérnici ¢. 05.01 - Zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi pfi
praci.

Vytapéni kancelafi a dalsich prostor muzea se Fidi hygienickymi pfedpisy CR. Jejich dodriovani
je predmétem pravidelnych mési¢nich kontrol. Za dodrzovani kontrol jsou odpovédni feditelé
pobocdek ¢i jimi povéfend osoba.

Pracovnici NZM jsou odpovédni za:

a) PribéZnou kontrolu pofadku a Uklidu svych pracovist, tato kontrola je provadéna
také jejich vedoucimi. P¥ipadné nedostatky musi byt okamZité odstranény. HiaSeni
zavad a poZadavkd na opravy a udribu osobé odpovédné za Gdribu probfha
okamiité po zjiSténi pfisludnych zavad. Reditel pobocky & jim povéfeny zaméstnanec
NZM zajisti bud odstranéni zaméstnanci NZM nebo externim dodavatelem.
V piipadé zévad aktualné ohroZujicich Zivoty, zdravi a majetek zamé&stnanct muzea,
navstévnik( Ci tietich osob je povinen zajistit okamiité odstranéni ten, kdo zdvadu
zjistil, a to tim, Ze tento stav nahlasl opravnéné osobé za Gdribu budovy nebo zavola
pfislusny servis. O této situaci je nutné neprodlené informovat Feditele pobo&ky a
udinit o ni zapis die pfilohy & 4.

b) Uzamceni své kanceldfe, uzavieni oken a vypnuti osvétieni, KaZdy zaméstnanec
opoustéjici pracovisté je povinen zkontrolovat, zda Jsou vypnuty viechny elektrické,
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plynové a dal$i spottebite, pokud se nejedna o spotiebife, které maji byt trvale
pripojené k elektrické siti (napf. lednice).

¢} Pracovnici NZM nesméji na pracovi§té vnaset vlastni elektrospotfebice. Spotiebice
musi byt instalovany — pouZivany, udriovany dle poZadavkil vyrobce, musi byt
chranény pred nepiiznivymi vlivy prosifedi.

d) Na pracovi§ti neni dovoleno mit psy, koéky, pfipadné jiné domaci mazlftky. Vyjimku
pro jedineény pfipad miZe povolit generaini Feditel, jeho zastupce a Feditel pobocky.

Sprava dalSich prostor a objektl muzea:

a) Reditelé pobocky jsou povinni zajistit bud zaméstnanci NZM nebo externim
dodavatelem pravidelny uklid vefejné pfistupnych prostor a kanceldfi v souladu s
¢lankem 5.8.

b) lJe zakdzano jakkoliv vyuZivat zvifata, ve vlastnictvi NZM, ¢&i jejich produktd pro
potfebu zaméstnancl. V p¥ipadé uhynuti zvifat je kontaktovan pfistusny smluvni
veterina¥ a postupovano dle platnych zékon(, vyhlasek a predpist CR.

5.5 Sprdva expozic, vystav a doplrikovych kulturnich akci a programi

Stav expozic, vystav a dalsich vefejnych prostor NZM je zjidfovan jednotydenni kontrolou
feditelem pobo&ky nebo jim povéfenou osobou. Osoba odpovédna za udribu budovy zajisti dle
druhu zévady bud' odstranén{ zavad zaméstnanci muzea nebo externim dodavatelem, v pfipadé
zévad aktualné ohroZujicich Zivoty, zdravi a majetek zaméstnancl muzea, navstévnikl ¢i tretich
osob je povinen zajistit okamZité odstrangni ten, ktery zdvadu zjistil, a to tim, Ze tento stav
nahlasi opravnéné osobé za Gdribu budovy. O této situaci je nutné neprodlené informovat
feditele pobocky a uéinit o ni zapis dle pfilohy €. 4 této smérnice.

V pfipadé Sbirky NZM se postupuje v souladu se smérnici €. 07.01 - ReZimu zachdzeni se Sbirkou
NZM

5.6 UZivani prostor NZM jinymi subjekty

NZM moZe v souladu se zakonem a pfislusnymi internimi smérnicemi NZM poskytovat ke
kratkodobému i dlouhodobému uZivani prostory NZM jinym subjektiim. Prostory poskytovane
ke kratkodobému uZivani jinym subjektiim jsou i mistnosti pobotek NZM popfipadé volny
prostor v arealu NZM.

Prostory NZM lze jinymi subjekty uZivat v souladu se zakonem o majetku Ceské republiky.

Ceny najmi a sluZeb se stanovuji individuéing. Cenik najma jsou k dispozici u Fediteld pobotek a
museji byt vintervalu 6 mésicli aktualizovany. Povoleni o vyjimce udéluje vylucné generdini
feditel NZM, v pfipadé jeho nepFitomnosti povéieny zastupce.

5.7 Ostraha a sluZba na vrdtnici

Za Géelem ochrany Zivota osob, zvifat a majetku pfed odcizenim, poskozenim nebo jeho
znehodnocenim, dale pak za uéelem zaji¥téni dodrfovani Navstévniho Ffadu NZM je povinen
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feditel pobocky zajistit zaméstnanci NZM nebo dodavatelsky ostrahu objektu a dozor v
expozicich.

Podrobny popis vykonu ostrahy a dozoru, vé. prav a povinnosti ostrahy a dozoru, je uveden
v pfiloze €. 1 této smérnice — Specifikace vykonu ostrahy a dozoru pro NZM.

5.8 Uklid aredl NZM

Reditelé pobocky jsou povinni zajistit pravidelny uklid vefejné piistupnych prostor a kancelafi a
to bud zaméstnanci NZM nebo dodavatelsky. Aredly NZM je nutné udriovat vidy v &istoté a
poiadku.

Uklid vnitfnich prostor je provéadén v pravidelnych intervalech, zaznam o Gklidu je vyznaden na
speciainim formuldFi, ktery je prilohou & 2 této smérnice.

Uklid dilen je provadén pfislunymi zaméstnanci dilen.

Uklid okoli budov véetné Gdriby naudnych stezek, doprovodnych program@ a venkovnich
expozic provadeéji k tomu uréeni zaméstnanci muzea nebo externi dodavatelské firmy. Za uklid
okoli budov je zodpovédny Feditel pobotky nebo jim povéiena osoba. Sezénni tklidové prace,
likvidace odpadu, zahradnické, polni a jiné prace (profezavani stromd a kfovin, jejich udriba,
likvidace a obnova vysadeb, sekani travniho porostu) jsou provadény dle aktudlni potfeby
event. podle pfisl. zakonl a vyhlaek.

6. Zdavérecna ustanoveni

Nabytim platnosti a Géinnosti této smérnice se rudi smérnice & 06.01 — Provozni fdd NZM
vydan{ 00 ze dne 13. 7. 2016.

Tato smérnice nabyva platnosti a Uc¢innosti dnem podpisu.

Kontrolu a aktualizaci této smérnice provadi zpravidla 1x roéné jeji zpracovatel.

Prvni kontrola bude provedena rok po vydani této smérnice.

Povinnosti kaZdého zaméstnance NZM, ktery pf#i své praci vyuiivd tuto smérnici, je
neustdle sledovat jeji aktudlnost a funkénost a upozornit zpracovatele na jeji nedostatky a
potfebu zmén. Poruseni (nedodrieni) tohoto provozniho fadu zaméstnancem NZM je byt
povaZovano za porusenim jeho pracovnich povinnosti.

7. Rozdélovnik a seznameni se se smérnici

Tato smérnice je zvefejnéna v elektronickém systému NZM. Je vyddna v jednom
origindlnim vytisku a ¢tyfech naskenovanych kopii originalntho vytisku. Origindlni vytisk je
uloZen na feditelstvi NZM u spravce dokumentil. Naskenované kopie origindintho vytisku jsou
uloZeny na jednotlivych pobockach NZM u pfisludnych spravc(i dokument.

8.  Prilohy

¢. 1 - Specifikace vykonu ostrahy a dozoru pro NZm
& 2. - Formuld¥ o provedenf tklidu

¢. 3 — Formuldr povéreni zaméstnance

€. 4~ Formuldi mimorédnd situace

e © ¢ o
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Specifikace vykonu ostrahy a dozoru
pro Naredni zemédélské muzeum, s.p.o. (dale také jen ,,NZM*)

A.  POPIS OBJEKTU NZM

° NZM - pobocka Praha; Kostelni 1300/44, 170 00 Praha 7.

° NZM - pobotka Kadina; Svaty Mikulas 51; 284 01 Kutnéd Hora.

o NZM - pobotka Caslav; Jenikovské 1762, 286 01 Céslav.

° NZM — poboc¢ka Ohrada; Ohrada 17; 373 41 Hluboka nad Vitavou,

® NZM - pobotka Valtice; Nam. Svobody 8; 691 42 Valtice.

B. SPECIFIKACE SLUZEB OSTRAHY V OBJEKTECH NZM

I. VSeobecnd ustanoveni
Cinnost ostrahy je provad&na v souladu s obecng zévaznymi pravnimi predpisy Ceské republiky.

Ostraha po celou dobu sluzby chrani majetek NZM pied odcizenim, poSkozenim nebo jeho znehodnocenim a
podili se na zajiit&ni dodrzovani Navstévniho Fadu NZM. V pfipads jakéhokoliv titoku proti majetku NZM,
nebo poru§eni Navitévniho fadu, podnikne ostraha nezbytné kroky.

Strazny postupuje s rozvahou a se snahou piedevsim piedejit ztrdtdm a po¥kozenim. V pfipad® zadrZeni pa-
chatele okamZité pfivola Policii CR a vy&ka jejiho pi{jezdu, déle informuje uréené zastupce NZM a poskyto-
vatele. StraZny zadrZenou osobu nevyslych4 ani jinak nenapada.

P¥i podezieni nebo vzniku poZéru, je straZny povinen ptivolat pomoc HZS CR na tel &. 150 a podle moZnosti
se pokusit uhasit poZar, nebo alespoti zabranit jeho $ifeni — pokud by on sam, nebo jiné ziastnéné osoby
nebyly ohroZeny na zdravi pfipadné Zivoté. Je povinen znat poZarni ¥ad objektu a poZarn{ poplachové smér-
nice. V piipadé poZaru podle nich postupovat.

I1. Povinnosti ostrahy

1. Na stanovisti smi pracovat pouze straZny, ktery je fddné proskolen pro tuto &innost, je sezndmen se
vSemi potiebnymi smérnicemi, pfedpisy a nafizenimi platnymi pro objekt stieZeni. Ze svych znalosti a
dovednosti musi byt prokazatelné pfezkousen.

2. Dodrzovat pisemné a ustni pokyny uréenych zaméstnanci NZM. Zaméstnance, ktery bude opravnén
vydavat pisemné a ustni pokyny, maZe urdit opravndna osoba dle Smlouvy o poskytovani sluzeb ostrahy

a dozoru pro NZM:
e za NZM — pobotka Praha, Kostelni 1300/44, 170 00 Praha 7.
Reditel pobotky NZM
e ZaNZM - pobocka Kadina; Svaty Mikulas 51; 284 01 Kutna Hora,
Reditel pobotky NZM

e ZaNZM - pobotka Caslav; Jenikovskéa 1762, 286 01 Caslav.
Reditel pobotky NZM
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e ZaNZM - pobocka Ohrada; Ohrada 17; 373 41 Hluboka nad Vltavou.
Reditel pobotky NZM

e ZaNZM - pobotka Valtice; Nam. Svobody 8; 691 42 Valtice.
Reditel pobotky NZM

Vykon sluzby na stanovisti je uréen dle smlouvy o poskytovani sluZzeb ostrahy a dozoru pro NZM.
StrédZny musi byt fadné ustrojeny, upraveny, dbaly osobni hygieny, zdravy a musi dodeZovat smluvné
ujednanou ustrojovou kazefi. B8hem vykonu sluZzby nesmi svévolng opoustét stanovists, nebo zde pfiji-
mat Zadné soukromé navstévy.,

V piipadé, Ze pracovnik ostrahy nebyl ve stanovenou dobu vystiidan, informuje ihned vedouciho ostra-
hy objektu, ktery neprodlend zjedna napravu. Pracovnik ostrahy je povinen vyckat na stanoviti do vy-
stifdani.

Kazdy strdZzny je povinen dobie zndt objekt a seznadmit se s jeho vaitinimi a venkovnimi prostorami.
Znat bezpednostni problematiku objektu.

Dbat pokynii od odpovédnych osob NZM a v dobég akei od styéného pracovnika akee.

Znat vedouci pracovniky pfislusné pobocky Nérodniho zemédélského muzea, s.p.o. Védét, kde jsou
umistény kancelafe pracovnikii NZM,

P¥i zah4jeni sluzby Fadn& prevzit stanovisté a jeho vybaveni. Zkontrolovat kompletnost pfeddvaného
materidlu a pomiicek podle seznami. Po celou sm&nu udrzovat v prostorach stanovisté potadek a &isto-
tu.

Seznamit se s novymi pisemnostmi, pokyny a informacemi potfebnymi pro vykon sluzby. Seznamit se
ze zApish prede§lych smén s uddlostmi, které zde nastaly v dobé jeho nepfitomnosti.

Predani sluzby nové sméné provadét vzdy osobné a podrobné seznamit sluZbu nastupujici na stanovisté
s pribshem své smény, udélostmi, které se bdhem ni vyskytly a se viemi novymi pokyny a piikazy di-
lezitymi pro vykon a pribéh sluzby.

Zatizen{ na stanovi§ti nepouZivat k jinému i&elu, neZ je uréeno.
Vytizovani soukromych telefonickych hovori po dobu sluzby je zakdzéno.

Vést evidenci dochazky straznych v knize sluZeb a zaznamenavat priibgh sluzby. Vést evidenci provozu
svéfeného zabezpe&ovaciho zafizeni.

P¥i vyskytu zavaznych nebo mimotadnych udélosti neprodlend informovat feditele pobotky NZM, pfi-
padné jeho zédstupce a manaZera ostrahy poskytovatele.

Po prevzeti sluzby zkontrolovat dinnost a provozni stav EZS, EPS a piipadnych dalsich technickych
systémii. V pfipad® zdvainé poruchy na téchto zatizenich je povinen ihned informovat feditele pobodky
nebo jim uréeného zaméstnance NZM.

Ostraha provadi v mimopracovni dob& kontrolu budovy minimalng kazdych 90 minut, pokud neni sta-
noveno jinak. V noéni dobé se provadi prvni vnitini kontrola zpravidla po skonéeni navitévnického
provozu. V pfipadé konéni dal3ich akci po skondeni téchto akei. Kontrola je zaméFena na zjidténi pobytu
neopravnénych osob, zjisténi odloZenych podezielych véci a predmétit, neporusenosti zamku a dveii,
zjisténi provoznich havarii, jako je voda, oheti a elektricky proud, zhasnuti svétel a v dob& de§té uzavie-
ni oken. Ostraha pfi téchto kontroldch nevstupuje do kanceld{. Vstoupit miZe pouze v ptipad® vyskytu
mimofadnych udalosti a jejich zabranéni, nebo sniZeni hrozicich $kod.

Po skonéeni vnitfni obchiizky zapnout signalizaci EZS v budové. Signalizaci EZS op&t vypnout rano pii
ptichodii prvnich zaméstnancli a provést zdznam v knize. Okruhy signalizace, které zajistuji vystavni
prostory, vypinat pouze v navstévni dobg, nebo na vyzadani odpovédné osoby NZM, pro potieby ukli-
du, nebo v pfipadé mimoradné uddlosti.
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Veskerou manipulaci s EZS a EPS zapisovat do provozni knihy.

P¥i vstupu osob do vystavnich prostor stteZzenych EZS mimo navitévni dobu ovéfit jejich opravnénost
ke vstupu, zapsat do knihy sluZby jejich jméno, G&el vstupu a zaznamenat &as pobytu, Vstup poskytova-
telskych firem umoZnit pouze v doprovodu &lena ostrahy a jeho jméno rovnéz zaznamenat.

V piipad8 vzniku mimotadné udalosti v objektu privolat dle potieby Policii CR, popt. Méstskou Policii
nebo Haside, rychlou zdravotnickou sluzbu. VZdy neprodlens vyrozumét feditele pobogky a provést za-
pis v knize.

Pfi spusténi poplachu EZS, nebo EPS vykonat obhlidku k provedeni kontroly dotySnych prostor, vysle-
dek kontroly evidovat. V piipad& pozitivniho potvrzeni poplachu ptivolat Policii nebo Hasice. Po jejich
privolani vzdy neprodlené vyrozumét feditele pobodky a provést zapis v knize.

Pamatovat si objektové heslo a osobni heslo pro styk s PCO Policie CR a nikomu je nevyzradit.
V piipadé poplachu EZS postupovat pfi prov&tovani rychle, aby nedochézelo ke zbytednym, nebo bez-
diivodnym vyjezdiim Policie.

Dbét pokynii od odpovédnych osob NZM a v dobé akei od styéného pracovmka akce. Prebﬁ at oznadme-
ni od zaméstnanc muzea a od vefejnosti a dle svych moZnosti ozndmenf fesit. Pokud neni v jeho siléch
ozndmeni vyfeSit, predat je dale odpov&dnym osobam. Ozndmeni, jméno oznamovatele, dobu ozndmeni
a zplisob FeSen{ vZdy zaznamenat v knize.

Dbét pokynii od odpovédnych osob NZM pro zaji§téni optimalniho provozu a prostfedi muzea (napf.
vétrani budovy apod.)

Vydévat a piijimat podle seznamu klige, které jsou uloZené v mistnosti velinu, povéfenym osobam.
Vydavéni zapsat do knihy kli&i s uvedenim jména osoby, &isla klige, &asu vydani a vraceni.

Nepfijimat Zddnou postu, balitky a predmety, které nebyly pfedem ohlaSeny pracovnikem NZM. Vy-
jimku tvofi pouze pota dorudend v mimopracovni dobg Ceskou postou, nebo oficilni kuryrni sluzbou.
Tento pifjem zapsat do knihy ,,Posta* s uvedenim dne piijmu, druhu zasilky a jménem adresata. Adresat
pievzeti potvrdi podpisem do knihy,

Pracovniky cizich organizaci, ktef{ v budové pracuji, nebo zde poskytuji sluzby, ostraha do budovy
vpousti na zéklad& platnych jmennych seznamii, potvrzenych opravnénou osobou NZM.

V piipadé, Ze je v budové nainstalovany obchiizkovy systém, musi pracovnik ostrahy pii vykonu ob-
chiizky zaznamenat provedenou obchizku do obchiizkového systému.

Vést evidenci prilbéhu sluzby viech pracovnikii ostrahy, zapisovat do knihy sluzby: dasy stiidani na
stanovistich, ¢asy a vysledky obchiizek a zdznamy o mimo¥adnych udalostech.

Zachovévat Gplnou ml&enlivost o vech skutetnostech tykajicich se NZM a systému ochrany.
DodrZovat piedpisy a pokyny vztahujici se k bezpednosti a ochrané zdravi p¥i praci a poZirni ochranég.
VyuZivat viech svych schopnosti ku prospdchu NZM pii ostraze objektu,

Znat umistén{ hlavnich uzavért energii a vody, zajistit uzavien{ nebo vypnuti hlavnich uzavéri energii a
vody v pifpadg, Ze dojde k poruse, poskozeni, nebo havdrii - pokud nemiize zasahnout obsluha techno-
logického zafizen{ v objektu.

Zabrénit vstupu neopravnénym osobam do objektu.
IIL. Pracovnikiim ostrahy je zakazino
spat ve sluzbg;

opoustét bezdiivodné stanovits;
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poZivat alkoholické, psychotropni nebo omamné latky v prib&hu sluzby nebo pred jejim zacatkem;
umoZnit vstup do objektu osobdm v rozporu s uréenym reZimem;

zneuZfvat telefonn{ p¥istroje k soukromim ieliim;

Gmysing nicit vystroj a vyzbroj nebo zafizeni i material;

pfijimat Gplatky &i sluZby od pracovnikd &i navtévnik( objektu;

pouzivat pro vlastni potfebu majetek NZM a poskytovatele;

e A

poskytovat informace, které mohou poskodit NZM;
10. na stanovidti vykonavat jakoukoliv ¢innost, ktera by odpoutdvala jejich pozornost;
I1. vstupovat do kancelafi, sklad, depozitata a dilen, pokud k tomu neni zavazny divod;

12. obsluhovat jakékoliv provozni technologické zafizeni objektu, které piimo nesouvisi s ostrahou objekt.

IV. Vystroj a vyzbroj
Strazny — odév dle klimatickych podminek
Vybaveni a vyzbroj na stanoviti — mobilni telefon
svitilna

obranny sprej

V. Kontrolni ¢innost

Namatkovou nepravidelnou kontrolu vykonévaji vedouci sloZek a uréeni pracovnici poskytovatele. Osoby,
provadé&jici kontroly, jsou povinny kontrolu zapsat do Knihy sluZeb. Tato dokumentace slouzi jako podklad
pro fedeni pFipominek k vykonu ostrahy, jak ze strany NZM, tak ze strany poskytovatele.

Opréavnéni kontrolovat vykon straZnf sluzby v objektu maji tyto osoby:

e za NZM — pobocka Praha; Kostelni 1300/44, 170 00 Praha 7.
Reditel pobotky NZM nebo jim povéiena osoba

e ZaNZM - pobo¢ka Kagina; Svaty Mikula§ 51; 284 01 Kutna Hora.
Reditel pobotky NZM nebo jim povéfena osoba 5

e Za NZM — pobocka Caslav; Jenikovskd 1762, 286 01 Caslav.
Reditel pobogky NZM nebo jim povétend osoba

e ZaNZM — pobotka Ohrada; Ohrada 17; 373 41 Hluboka nad Vitavou,
Reditel pobotky NZM nebo jim povéfena osoba

o Za NZM - pobo&ka Valtice; Nam, Svobody 8; 691 42 Valtice.
Reditel pobotky NZM nebo jim povétena osoba

VI Dokumentace ostrahy
Dokumentace ostrahy:
v' Provozni kniha (poskytovatel)
v" Denni hljSenka (poskytovatel)
v" Kniha vydeje kli¢t (poskytovatel)
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v" Rozpis sluZeb (poskytovatel)
v Kniha navitév (poskytovatel)
v" Instrukce pro vykon ostrahy objektu NZM (NZM)
(Vnitini piedpis pro kaZdou pobod&ku)
v" Dokumentace poZirni ochrany objektu (NZM)
v Telefonni seznam (NZM)
v" Pokyny k pouZiti a seznam klidu (NZM)
v" Pokyny k obsluze EZS, EPS (NZM)
v" Seznam osob s povolenim vstupu do chranénych zén (NZM)
V' Pokyny p¥i feSeni mimotadnych udélosti (NZM)
V" Pokyny k otevirani a uzavirani objektu (NZM)

Doklady na jednotlivych stanovistich zaji§tuje poskytovatel nebo NZM,

Ostraha zaznamendva do provozni knihy: datum smény, jména + podpisy viech pFitomnych straZnych a Sas
pfichodu/odchodu straZnych, mimoiadné udalosti a pokyny od zéstupcli NZM a poskytovatele,

Ostraha zaznamendva do denniho hli$eni: datum smény, jména viech pfitomnych straznych, mimotadné
uddlosti &i zjisténé zavady b8hem sluzby (poruchy, poskozeni majetkuNZM apod.). Daldi zdznamy o pribg-
hu sluZby ostraha zapisuje do Provozni knihy a dal¥i dokumentace.

Nastupujici sména je povinna si piedist ziznamy od konce své posledni smény v Provozni knize.

VII. Ostatni ustanoveni

Toto vymezeni sluZeb ostrahy je mozné ménit pouze prostiednictvim pisemnych dodatkd, vyhotovenych
NZMm, které se stanou jeji nedilnou soudasti.

C. SPECIFIKACE SLUZEB DOZORU V OBJEKTECH NZM

I. Zakladni ustanoveni

1. Zajisténi nepfetrzitého dozoru v expozicich, vystavach, Satnach, pripadn€ jinych vefejné pristupnych
prostoréch v oteviraci dobg, kterou uréuje Navitévni fad. Tato innost je vykondvana smluvng uréenym
podtem pracovniki v souladu s oteviraci dobou, ktera miZe byt dle poticb poskytovatele ménéna.
V pfipadé mimofddnych a spoletenskych akei je &innost vykondvana i v dob& mimo ¢asovy rozsah ote-
viraci doby.

2. Poskytovatel se zavazuje pro zaji§téni nepfetrzitého dozoru vytvofit stabilni tym bezithonnych, fyzicky
a psychicky zdatnych, spolehlivych a ¥adné vyskolenych pracovniki v&etné skoleni BOZP a PO dle
platnych piedpisi.

3. NZM neprodlend provede zatkoleni zastupcli poskytovatele véetn& predani informaci souvisejicich
s vykonem sluZzby. Zaskolovani dalgich svych pracovniki, a to po celou dobu pinéni smlouvy, provéadi
iz sém poskytovatel. Ten také NZM pisemné doloZi jmenny seznam pracovniki tymu s jejich podpisy,
datem o provedeném za$koleni a ovéfeni jejich znalosti v&etn& potvrzeni zpiisobilosti k vykonu prace
dozoru a povédomi, Ze poru$eni bodli této specifikace miize byt NZM sankciovéno. Seznam dle zmén
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17.
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22.

aktualizuje a nejméné 2 x do roka provede opétovné proskoleni a ovéieni znalosti s pisemnym doloZe-
nim NZM.

Do své prvni samostatné sluzby mibiZe nastoupit pouze pracovnik, ktery jiZ proSel zagkolenim a byl ze
svych znalosti zastupcem poskytovatele prokazatelné pfezkou$en, Bez viech pattiénych znalosti a bez
stanovené povinné vystroje a vybaveni nesmfi pracovnik poskytovatele nikdy do objektu k vykonu sluz-
by nastoupit (ani na doasnou vypomoc).

Pracovnici poskytovatele jsou povinni vykonavat sluzbu fadng, kvalifikovang, vzdy dodrZovat zdsady
slu§ného chovéni, chranit majetek NZM v souladu s touto Specifikaci vykonu a internimi piedpisy
NZM (evakualni plan, navitévni ¥ad) a s ohledem na objekt a prosttedi, ve kterém se b&hem vykonu
sluzby nachazeji. S tim souvisi vst¥icnost viéi navitévnikiim muzea, odpovidat na dotazy navitévniky,
pomoc s nasmérovanim ndv§t€vnikid apod. Dozor se musi pohybovat po expozici 8i vystavé.

Béhem dozoru v expozici nesmi pracovnik ostrahy jist, soukromé telefonovat, &ist, lugtit, vzdalovat se
na koufeni bez vysttidani apod.!

Pracovnici poskytovatele jsou povinni zachovavat mi¢enlivost pfed nepovolanymi osobami o vech
skutednostech tykajicich se NZM a o informacich ziskanych v souvislosti s vykonem sluzby. Mohou
podavat pouze kratké zakladni informace souvisejici s ndvitévnickym fadem, v Zadném pfipadé nikomu
neposkytuji informace odborného charakteru a neposkytuji Zadna sdéleni nesouvisejici s okruhem jejich
plsobnosti.

Z dtivodu nepietrZitého dozoru je poskytovatel povinen zajistit za pracovnika dozoru po dobu jeho pre-
stavky (a to i nav&tévy toalety apod.) vystiidani na stanovisti tak, aby nezistalo ani na chvili bez dozoru.
Kterékoliv st¥idani pracovniki dozoru v dobé sluzby musi poskytovatel provadet tak, aby nedoslo k vy-
padkim nepfetrzitého dozoru na Zddném stanovisti.

Pracovnici dozoru dle pokynu opravnéné osoby NZM museji otvirat a spoustét expozice a vystavy
v souladu s oteviraci dobou, kterd miZe byt dle potieb poskytovatele ménéna.

Do sluzby (ani mimofadné &i na doasnou vypomoc) nebude nikdy poskytovatelem vyslan pracovnik
dozoru, ktery byl jiz jednou pro nepinéni povinnosti z objektu odvolén, a to ani do jiného objektu NZM.
Na pracovniky poskytovatele se nevztahuji vyhody zaméstnancii NZM, tj. napf. vstup do expozic a vy-
stav pro rodinné ptislu$niky zdarma,

Pracovnici poskytovatele nesméji z objektu vynaSet Zadné pfedméty, interni predpisy atp.

Je-li naruiena ochrana osob a majetku NZM, jakoz i navitdvnikii muzea, jedna se o mimofddnou uda-
lost.

Vstupuji-li pracovnici poskytovatele do objektu mimo sluzbu, stavaji se platicimi navitdvniky a sm&;ji se
pohybovat vyhradné ve vefejnych prostorach.

. Pokud pracovnik poskytovatele pii vykonu sluzby porui nebo fadné nesplni kteroukoliv ze svych po-

vinnosti, ma NZM pravo Zidat jeho okamZitou vyménu.

Pokud poskytovatel sam zjisti poruSeni povinnosti pracovnika dozoru, je povinen co nejdiive to NZM
nahlasit a sdélit mu, jakd opatieni udinil.

Odpovédni zastupci NZM i poskytovatele jsou opravnéni kontrolovat zplsobilost a pFipravenost pra-
covnikil k vykonu sluZby bez pfedchoziho varovani.

NZM mé pravo neodsouhlasit osoby, které poskytovatel uréil k vykonu dozoru,

Pracovnici dozoru budou vidy odéni do stejnokroje s oznaGenim firmy viz. niZe (stejnokroj musi byt
v bezvadném stavu), viditeIné umisténou jmenovkou a vybaveni malou pienosnou radiostanici. Viechny
uvedené technické pomuticky musi byt po celou dobu vykonu sluzby piné funkéni.

Dozor expozic v objektech NZM je provadén v souladu s platnou smlouvou a Navitévnim fadem, kde je
uvedena tzv. otviraci doba, tj. doba, kdy je objekt otevien pro veiejnost.

VSichni pracovnici ve smé&né dozoru jsou po celou dobu odéni ve stejnokroji.

Pracovnici dozoru pouZivaji pfenosné radiostanice k okamZitému bezdritovému spojeni. Stanice jsou
urdené vyhradng ke sluZzebnim 0éelim.

IL. Prdva a povinnosti pracovnika dozoru
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A. Pracovnik dozoru je opravnén:

1.

Wi

B
1.
2

s
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12.
13.
14,

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22,

23,
24,

Vzdilit se ze stanovidté v piipadd zdvazné, mimofadné udélosti, na pokyn odpovédné osoby a doby
nezbytné nutné pro vykonani zakladnich potieb.

Nastoupit na prestavku na jidlo a oddech (1x30 min.) pokud je v mist8 stanovi§té pfedem vysttidan,
Pouzivat spoleéné vybaveni v provoznim zdzemi, které je uréeno k prevlékani a uloZeni osobnich véci.

. Pracovnik dozoru je povinen:

Vyzvat kazdého k odvraceni $kody na majetku NZM.

Chréanit v mezich zdkona v¥emi dostupnymi prostfedky majetek NZM pied odcizenim, poskozenim &i
Znidenim.

Ovladat technické vybaveni (pfenosné radiostanice) pro piivolani pomoci, nezvldda-li sdm vyse uvede-
né body 1 a 2, rovnéZ tak v pripadé ohroZeni vlastni bezpe&nosti.

Pristupovat operativng k vyieSen{ nenadalé situace.

Dbat pokynil odpovédnych zastupeit NZM.,

Zachovavat miCenlivost o systému zabezpedeni, rovnéz tak o NZM a to i po skon€eni pracovniho
poméru,

Dokonale se orientovat v objektu pro pfipad evakuace nav§tévniki.

Znét, uplatiiovat a dodrZovat interni pfedpisy NZM.

VZdy vystupovat a jednat s kazdym (zaméstnancem ¢&i nav§tévnikem) zasadné slu$né a zdvofile.
Vliastnoru¢né zaznamendvat své pfichody a odchody do dochazkové knihy NZM, a to vietn& piestivky
na jidlo a oddech.

. Do vykonu sluzby nastoupit vzdy véas, zdravy, odpodaty, Fadng vybaven, ustrojen v pfedepsaném &is-

tém stejnokroji a dbat na sviij zevngjiek.

Pievzit pislusné klide, provozni knihu, piipadné dal$i potiebné vybaveni.

Pred ptichodem prvnich navitévniki odemknout saly a expozice a rozsvitit ptislu¥nd mista.

Vidy se pfi nastupu na usek seznamit s udéalostmi ptedchozi smény zaznamenanymi v provozni knize a
potvrdit to svym podpisem.

Peélivé zkontrolovat sviij sek zda nebylo néco poskozeno nebo nechybi. V pfipadé zjisténi, Ze neni
néco v pofadku a piedchozi sména to nezaznamenala do provozni knihy, musi zji§t€né nedostatky &i
zmény ihned nahlésit vedoucimu smény a pokud neni stanoven, tak odpovédné osob& NZM. Takové
zji$téni zaznamenat do sl. knihy.

Pred ptichodem navstévnikd odistit na piidéleném useku vitriny (nevadi, kdyZ se tato prace dodélava
jesté s prichodem prvnich ndvstévnika) a udrZovat je v &istoté po celou dobu sluZby, stejné tak poradek
na daném tseku.

Mimotadné udélosti (jak bezpednostniho tak i jiného charakteru), které se staly béhem sluzby, zazna-
menat do provoznich knih pro dany Gsek, nahlasit je ve vratnici a svému nadfizenému.

Svédomité dohliZet nad sbirkami, vystavenymi exponity a ostatnim majetkem organizace na uréeném
useku. Neustale ho prochazet a pedlivé sledovat.

Obsluhovat (spoust&t a zastavovat) audiovizuélni aj. doprovodnou techniku, zalévat kvétiny atp.  je-li
vySe uvedené soucasti prezentace expozic a vystav.

Odpovidat navitévniklim pouze na jednoduché dotazy souvisejici s navitévnim fadem v&. poudeni, do-
poruceni a vysvétleni a nenechat si odvést pozornost od stiezeného seku. Odpovédi musi byt proto
kratké a vystiZné.

Zachovévat ml&enlivost pied nepovolanymi osobami o vech skutegnostech tykajicich se NZM a o in-
formacich ziskanych v souvislosti s vykonem sluZby a to i po skonéeni pracovniho poméru.

Poméhat handicapovanym osobédm véetné piipadného odvozu vytahem, nebo obsluhy plosiny pro tako-
vé osoby, pokud byl k jeji obsluze ¥adn& proskolen.

DaodrZovat stanovenou dobu sluZzby a podle potieb NZM respektovat jeji ptipadné posunuti,

Po ukondeni sluzby fadné zkontrolovat stanovisté a ptilehlé prostory (neni-li zde nékdo ukryt, zda zde
nékdo néco nezapomnél &i nedoslo k poskozeni majetku), zajistit pevné uzavieni oken, vypnout dopro-
vodnou techniku (pokud neni uréeno jinak), osvétleni a fadné vie uzamknout.
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26.

27.
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Pfi odchodu odevzdat sluZebni klice a dali svéiené prostiedky a nahlasit zji$téné zavady &i zmény.
Dbat pokynt pro fadny chod provozniho zdzemi a udrZovat v Cistoté spoledné vybaveni, pravidelng jej
distit.

Uhradit pfipadné prokazatelné poSkozeni ¢i zni¢eni vybaveni spoleéného provozniho zazemi.

Préci v $atné vykonavat v souladu s fadem Satny.

Vstupenky kontrolovat dle danych pokyni.

C. Pracovnikovi dozoru je zakdzino:

bl S

ald

10.
1.
12.
13.

Vzdalovat se ze stanovisté vyjma ¢l. 11, odstavce A, bodu 1 a 2.

Vyfizovat si veSkeré osobni zéleZitosti v dobé sluzby.

Piijimat v objektu osobni navitdvy.

PouZivat na stanoviéti osobni mobilni telefon ani jiné pFistroje odvadgjici pozornost od ¥adného vykonu
sluzby ( naptf. MP3 piehravade apod.).

Prevlékat se a uklddat osobni v&ci jinde neZ v provoznim zdzemi k tomu uréeném,

Sedét ve sluzbs, opirat se o cokoliv, mit ruce v kapsach, &ist si, jist nebo vést hovory s kolegy a
vykonavat veskerou ¢innost, ktera by ho odvadéla od plnéni povinnosti.

Pred nastupem a v pribéhu sluzby pozivat alkoholické napoje, drogy a dalsi latky, které ovliviiuji
psychické a fyzické schopnosti v&. 16kl ovlivitujici jeho rozpoznavaci a ovladaci schopnosti (do objektu

je rovnéZ nepiinasi). V piipadé podezieni, Ze pracovnik nastupuje do sluZzby pod vlivem vy3e uvedenych
litek nebo Ze je pod jejich vlivem v prib&hu sluzby, je poskytovatel povinen okamZitd provést
profetieni pfipadu na mistd. O vysledku Setieni vyhotovi ihned zdpis podepsany zistupcem
poskytovatele i NZM.

Koufit v celém arealu objektu, tj. v&etn& provozniho zazemi, WC, chodeb, schodist, dvord, vchodd a
piilehlych venkovnich prostor.

Bez védomi odpovédné osoby manipulovat s majetkem NZM, tzn. nepienasi inventdf zjednoho
prostoru do druhého a uz viibec ho nevyhazuje.

Vnaget do objektu vlastni elektrospotiebide.

Zdrzovat se v provoznim zdzemi mimo doby nezbytn& nutné na prevledeni a uloZeni osobnich véci.
Vpoustét do provozniho zazemi nepovolané osoby v&. pracovniki dozoru, ktefi nejsou ve sluzbé.
Poskytovat rozhovory a informace odborného charakteru a viem ostatnim co se tykd NZM a nesouvisi
s okruhem jejich plisobnosti, K tomuto jedndni je povéfen pouze tiskovy mluvéi NZM.

1. Vedouci smény

Povinnosti vedouciho smény, pokud je v objektu stanoven:

a)
b)
c)
d)

e)

h)
i)
)

Je pfitomen na pracovisti kaZdou sménu minimalng 10 minut pfed jejim za¢atkem
jednani s odpovédnou osobou NZM v ramei dennich ptipominek k plnéni sluzby
piebira a pfedava dokumentaci s klii, ptipadné ovladade k vystavni technice
denné kontroluje nstup do sluZby pracovnikd dozoru
i.  Ustrojovou kazefi

ii. znalost a dodrZzovani této Specifikace vykonu

iti.  fyzick4 a psychicka pfipravenost pracovnikii dozoru
kontrola vykonu dozoru
kontroluje a vede provozni objektové dokumentace
provadi zaskoleni na stanovisti v piipadé zmény
predava informace od odpovédné osoby NZM manaZeru objektu
koordinuje sttidani na stanovisti
vydéva a pfijima mobilni telefony nebo jiné dorozumivaci prostfedky

IV. Kontrola vykonu dozoru
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1. Obg& smluvni strany provadgji pravidelnou i namatkovou kontrolu vykonu dozoru (vé. kontroly ustrojeni
a vybaven() a podévaji navrhy na jeji zlepSeni.

2. Zastupce poskytovatele vstupuje do objektu hlavnim nebo sluZebnim vchodem. Vjezd do objektu je
poskytovateli zakazan.
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Zaznam o provedeni Uklidu

poznamka.

V piipadg pfipominek k Gklidu prosim kontaktujte spravee objektu na tel. &isle 220 308 163.
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POVERENI

Jméno:*
Funkce:*

povéiuje zaméstnance

Jméno:#
Funkce:*
Osobni &islo:*

k zastupovani ve vécech*:

- zaji§tovani autoprovozu v&, parkovani

- Fzeni ostrahy a dozoru expozic

- fizeni tklidu budov NZM v¢. venkovniho prostranstvi

- udéleni souhlasu k pobytu v budové NZM mimo pracovni dobu

- zajiSfovani kontrol stavu expozic, vystav a dalSich vefejnych prostor NZM

Toto povéieni plati od/do/po dobu pracovniho poméru*:

Voo dne .......ocoiieei
Povéiuje: Povéfeni piijima
Povéiujici zamé&stnanec* Zaméstnanee NZM*
Funkce* Funkce*

K nutno vyplnit dle potieby
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Zaznam o mimoradné udalosti

1. Zakladni informace o0 mimoiradné udalosti

Jméno a funkce zasahu-
jici osoby

Jméno poskozeného

Datum mimofadné uda-
losti

Misto mimotadné uda-
losti

Struény popis mimo-
f4dné udalosti

2. Popis udalosti
- uvést podrobny popis mimoiddné udalosti (kdo byl ptitomen, kdy byla mimo¥adn4 situace
zjisténa, prubéh odstranéni zavady apod.)

3. Popis $ked/zranéni*
- Podrobné& uvést nasledky mimoradné udalosti (co bylo poskozeno a jak moc,

4. Vypovédi/vyjadieni zadastnénych*

----------------------------------------------

Zaméstnanec NZM
Funkce
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Podpisy ziéastnénych:
Jméno Datum Podpis
Pfilohy:
- fotodokumentace

* nehodici se Skrtnéte






