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Za ucelem zajisténi nerusen¢ho vykonu prav a povinnosti ndjemci@i a pronajimatele,
dodrZzovani pravidel ob¢anského souziti, zajisténi bezpecnosti, pofadku a Cistoty vydavam
tyto zésady pro provoz a ¢innost v objektu budovy VZP CR Opava, Denisovo nam. 1

ClL1
Vydavam:
DOMOVNI RAD
Pravidla pro najemce a pronajimatele:

1) Vstup do budovy

Do budovy je mozné vstoupit hlavnim vchodem z Denisova ndmésti nebo zadnim vchodem
z ulice Veleslavinova.

Zaméstnanci, ndjemce a jeho klienti budou vyuzivat pro vstup do objektu hlavni vchodové
dvefte (z Denisova namésti).

Utedni hodiny pro vefejnost jsou v pondéli a stieda 8:00 — 17:00
utery a ¢tvrtek  8:00 — 15:00

Provozni doba vstupu do budovy pro Néjemce je feSena ve Smlouvé o ndjmu prostoru
slouziciho k podnikani.

Zaméstnanci VZP i ndjemnici pro vstup do objektu pouzivaji prostupové karty. Najemci maji
v ramci prevzatych kli¢t od svych prostor i kli¢e od piislusného vchodu.

Domaci telefon neni.

2) Provoz vytahu

V prostorach budovy se nachazi 2 vytahy.

3) Ochrana objektu

V celém objektu jsou instalovédna cidla elektronické zabezpecovaci signalizace (EZS). Tento
systém jest¢ dopliuje prostupovy systém. Cidla nejsou v prostorech uzivanych najemniky.

Aktivace elektronického zabezpecovaciho systému (EZS) v prostorech VZP provadi tiklidova
firma pfi odchodu z budovy, deaktivaci provadi pracovnici provozniho referatu pti ptichodu
do zaméstnani. EZS je napojena na pult centralizované ochrany bezpecnostni firmy LENIA.
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Pti vyhlaseni poplachu kontaktuje firma LENIA vyjezdovou zasahovou skupinu a v ptipadé
zjisténi naruSeni objektu i zaméstnance VZP:
1.
|
Provozni doba objektu pro zaméstnance VZP je od 6.15 hod. do 18.30 hod . Pfitomnost na

pracovisti mimo tuto dobu je moznd pouze na zaklad¢ schvalené¢ho piescasovéjho listku a
informovani vedouciho Provozniho referatu Ostrava II, ktery zajisti informovani ostrahy.

Veskeré zavady, nedostatky a pozadavky na elektronické zabezpeceni fe$i pracovnici
provozniho oddéleni ve spolupraci s pracovniky UICT.

Ochrana objektu je zajiSténa také prvky pasivni bezpec€nosti, kterymi jsou napi. opakovana
periodickd Skoleni zaméstnanci v oblasti PO a BOZP (1x za 2 roky), vyvésené pozarni
poplachové smérnice na kazdém poschodi budovy, dislednd evidence vydanych klic¢t a
prostupovych karet.

V kazdém podlazi jsou umistény rucni hasici pfistroje. Je zakézano jejich zneuZziti. Musi
k nim byt udrzovan volny pfistup. Umisténi musi byt na viditeIném miste.

V budov¢ jsou pozéarni hydranty. Je zakdzano jejich zneuziti. Musi k nim byt udrZzovan volny
pritup.

4) Manipulace s kli¢i a magnetickymi kartami

V budové je vyuzivan systém generdlniho klice. Vydej a evidenci kli¢t zajistuje provozni
odd¢leni, vyroba dalSich duplikati kli¢i je mozna jen na zakladé zadosti. Ztrata klice musi
byt ihned ozndmena provoznimu oddé¢leni. Dle typu klice je rozhodnuto o dal$im postupu.
Nahradni klic¢e jsou ulozeny na provoznim referatu v kancelafi ¢. 106. INP.

Evidenci prostupovych karet pro zaméstnance VZP zajistuje pracovnik OPZ (prostupova
karta zaméstnanci ma vazbu na dochazkovy systém). Ptipadnd ztrata prostupové karty musi
byt ihned ozndmena pracovnikovi UICT, ktery kartu deaktivuje.

Ztrata kli¢e nebo prostupové karty je bezpecnostni incident a jako takovy musi byt ohladSen na
mailovou adresu Bl@vzp.cz. Zadani tohoto hlaSeni provadéji zaméstnanci provozniho
odd¢leni nebo nadfizeny zaméstnanec, ktery bezpecnostni incident ohlasil.

5) Bezpecnostni opati‘eni
Z diavodu zajisténi ochrany dat, majetku a osob nachéazejicich se v budové plati tyto zasady:

e Zakaz koufeni ve vSech prostorach objektu (plati pro zaméstnance VZP, najemce a
vSechny jejich klienty).

e Uzamykaci povinnost pfi odchodu tklidové sluzby, posledniho zaméstnance VZP
nebo ndjemce z piislusného prostoru. Toto plati vzdy a na vSech podlazich a véetné
vSech vchodii do budovy.
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e Vypnuti tepelnych spotiebicu z el.sité pii odchodu posledniho zaméstnance VZP nebo
najemce z kancelare, pfipadn€¢ zposchodi. Piedepsané revize vSech elektrickych
spotiebicli v majetku pronajimatele zajiStuje provozni oddéleni. Néjemce si revize
el.spotiebicli zajistuje ve své rezii a na své naklady. V prostorech VZP je zakazano
pouzivat soukromé elektrické spotiebice.

J 24

e Uzavieni oken pfi odchodu (v kancelafich a také v ostatnich spole¢nych prostorach).

e Hlavni domovni uzdvéry vody a elektiiny jsou fddné¢ oznaceny a je k nim zajistén
volny ptistup. VSichni zaméstnanci VZP 1 nijemce jsou sezndmeni s umisténim téchto
uzaverul.

6) Uklid

Uklid vnitinich prostor VZP zajituje dodavatelsky uklidova firma. Uklid prostori
vyuzivanych VZP je provadén po tufednich hodindch. Komunikaci s uklidovou firmou
zajistuje provozni oddéleni. Zaméstnanci tklidové firmy provadéji samostatné aktivaci EZS,
mayji pridéleny kli¢e a prostupové karty.

Vsichni uzivatelé budovy, tedy zaméstnanci VZP, nijemce a jejich klienti jsou povinni
maximalné¢ napomahat udrZzovani potadku a Cistoty v budové. Do budovy je zakazan vstup se
psy a jinymi domacimi zviraty.

VSsichni uzivatelé budovy jsou povinni udrzovat spolecné prostory (vstupy, chodby, schodisté,
spole¢né¢ WC, atd.) volné, nesmi se zastavovat riiznymi pfedméty, materialy apod. Jakékoliv
pouziti spolecnych prostor pro soukromé ucely jednotlivych uZzivateld je pfipustné jen se
souhlasem vlastnika.

7) Postup pri parkovani

Parkovani u objektu je na parkovisti pred budovou a za budovou na parkovistich VZP.

8) HlaSeni poruch ¢i zavad

HI4seni poruch, zavad a nutnost oprav v prostorech VZP provadéji zaméstnanci VZP pomoci
aplikace SD Provoz, v urgentnich piipadech 1 telefonicky ¢i osobné zaméstnancim
provozniho odd¢leni.

Havarijni poruchy na EZS, nebo prostupovém systému oznamuje povéfeny provozni
pracovnik servisni organizaci na e-mailovou adresu servis@lenia.cz.

9) Ostatni opatreni

Vytapéni objektu

Objekt je vytapén pomoci vlastni plynové kotelny kterd se nachazi ve 4 NP. V zavislosti na
venkovni teploté je provadéna automaticka regulace celého systému.
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Tento Domovni fad budovy VZP CR Opava nabyva Géinnosti dnem 1.5.2018.

Zpracoval: NN

Vedouci provozniho referatu Ostrava II

Ing. Ales Zbozinek, MBA
feditel Regiondlni poboc¢ky Ostrava,
pobocky pro Moravskoslezsky,
Olomoucky a Zlinsky kraj

Pouzité zkratky:

KLIPR ..o, Klientské pracoviste

EZS ... Elektronicka zabezpeCovaci signalizace

UICT ..o Usek informaénich a komunikaé¢nich technologii
POaBOZP ............... Pozarni ochrana a bezpe€nost a ochrana zdravi pii praci
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VZP CR, Klipr 1
Klientské pracovisté Opava, Denisovo nam. 1

Postup osoby, ktera zpozoruje pozar, zpisob a misto ohlaseni pozaru
Kazdy, kdo zpozoruje pozar je povinen provést nutna opatreni pro zachranu ohroZenych osob, uhasit
pozar jestlize je to mozné nebo provést nutna opatfeni k zamezeni jeho Sifeni.
Nestagi-li svymi silami a prostfedky na likvidaci pozaru, vyhlasi pozarni poplach volanim ,HORI".
Ohlasi neodkladné pozar jednotce Hasi¢ského zachranného sbhoru na tel. ¢islo 150.
V hlaseni je nutno uvést:
1. kdo vola
2. objekt a rozsah pozaru
3. pfesna adresa
4. telefonni Cislo volajiciho
5. zranéne osoby
6. na vyzvu volané osoby je nutno pockat na jeji zpétny dotaz

Zpusob vyhlaseni pozarniho poplachu pro zaméstnance
. Pozarni poplach je vyhlasovan akusticky systémem EPS.
. Pozarni poplach je vyhlaSovan volanim ,HORI*

Postup osob pfi vyhlaseni pozarniho poplachu
Osoby, které nejsou v dobé vyhlaseni pozarniho poplachu v bezprostfednim ohrozeni, postupuiji dle
pokynl vedoucich zaméstnancu, a to véetné pokynd a pomoci pfi nutnosti provedeni evakuace
pracovisté nebo objektu. O nutnosti evakuace materialu a majetku rozhodne pfislusny vedouci
zamestnanec dle situace, dulezitosti a moznosti.

Ohrozené osoby opusti objekt vyznaéenymi sméry Gniku a to hlavnim vychodem z objektu na
shromazdisté, ktera jsou stanovena takto:
Shromazdisté - parkovisté pred budovou

V pfipadé evakuace provedou kontrolu poétu evakuovanych osob pfisludni vedouci zaméstnanci.

Prvni pomoc postizenym osobam poskytuji pied pfijezdem lékaiské zachranné sluzby zaméstnanci.

Tisnova volani a telefonni éisla pohotovostnich a havarijnich sluzeb

Integrovany zachranny systém Emergency Call 112

Hasicsky zachranny sbor Firemen 150

Lékarska zachranna sluzba Rescue Service i 155

Policie CR Police 158

Pohotovostni a havarijni sluzba dodavatele elektrické energie 840 850 860

Pohotovostni a havarijni sluzha dodavatele vody BOD 292 300

Pohotovostni a havarijni sluzba dodavatele plynu 1239

o V Opavé dne 01. 03.2018

Zpracoval: Schvalil:
specialistka BOZP a PO
¢. osvédéeni S — TPO - 24/2013




Pfiloha ¢. 4

SPLATKOVY KALENDAR ¢&. 1/2018
(danovy doklad)

MEZI:

Vieobecna zdravotni pojistovna Ceské republiky

se sidlem: Orlicka 2020/4, 130 00 Praha 3

kterou zastupuje Ing. Ales Zbozinek, MBA, feditel Regionalni pobocky Ostrava, pobocky pro
Moravskoslezsky, Olomoucky a Zlinsky kraj

ICO: 41197518

DIC: CZ 41197518
bankovni spojeni: Ceska narodni banka
¢islo uctu: 1117007761/0710

dorucovaci adresa: VZP CR, RP Ostrava, Masarykovo namésti 24/13, 702 00 Ostrava
(dale jen: ,,Pronajimatel*) na strané jedné
a

Petr Jaros$

se sidlem: U Potoka 114, 747 35, Hnévosice
IC: 05237491

bankovni spojeni: ]

¢. Gétu: I

dorucovaci adresa: ||

(déle jen: ,,N4jemce*) na stran¢ druhé

Vydany na zadkladé¢ dohody smluvnich stran o placeni njjemného z prondjmu nebytovych
prostor v budové VZP CR, Klientské pracoviité Opava, Denisovo namésti 2681/1, dle
smlouvy o najmu prostoru slouziciho k podnikéani v jednotkové cen¢ 3 455,- K¢ za kalendaini
mésic. K jednotkové cené za najem neuplatiujeme DPH. Uhrada bude provadéna
bezhotovostnim pfevodem na ucet pronajimatele uvedeny v zahlavi, a to vzdy najednou za
kalendaini mésic se splatnosti do 10. dne piislusného kalenddiniho mésice (datum
zdanitelného plnéni). Jako variabilni symbol bude uvedeno vase IC: 05237491

Datum Pocet Celkem
splatnosti Piredmét plnéni Jednotkova cena | jednotek | (po zaokrouhleni)
10.5.2018 Najem 5/2018 3 455,00 1 3 455,00
10. 6.2018 Najem 6/2018 3 455,00 1 3 455,00
10.7.2018 Néjem 7/2018 3 455,00 1 3 455,00
10. 8.2018 Ngjem 8/2018 3 455,00 1 3 455,00
10.9.2018 Najem 9/2018 3 455,00 1 3 455,00

10. 10. 2018 Néjem 10/2018 3 455,00 1 3 455,00
10. 11. 2018 Najem 11/2018 3 455,00 1 3 455,00
10. 12. 2018 Najem 12/2018 3 455,00 1 3 455,00
10. 1. 2019 Najem 1/2019 3 455,00 1 3 455,00
10.2.2019 Ngjem 2/2019 3 455,00 1 3 455,00
10.3.2019 Najem 3/2019 3 455,00 1 3 455,00
10. 4.2019 Néjem 4/2019 3 455,00 1 3 455,00
10.5.2019 Najem 5/2019 3 455,00 1 3 455,00
10. 6.2019 Najem 6/2019 3 455,00 1 3 455,00




Priloha ¢. 4

Zpracovala: NN

Vystaveno v Ostravé dne:19.4.2018

Ing. Ales Zbozinek, MBA

teditel Regionalni pobocky Ostrava,
pobocky pro Moravskoslezsky,
Olomoucky a Zlinsky kraj



Ptiloha €. 5 ke Smlouvé o najmu prostoru slouzZiciho k podnikani ze dne ..................

Protokol o pfedani a prevzeti

sepsany v Opavé dne: ......ccccueu.....

Pfejimajici:  Petr Jaro$

Predavajici: | GGG ocborny referent provozu

Pfredmétem zapisu o predani a prevzeti jsou prostory a casti prostorl dle uzaviené smlouvy
o0 ndjmu. Prostory a zafizovaci predméty jsou predany v dobrém technickém stavu. Ddle
s predanim prostor bylo provedeno predani klich od uzivanych-pronajatych prostor a klich
od hlavniho vchodu budovy VZP CR KLIPR Opava, Denisovo ndmésti 2681/1, Opava.

Nazev Pocet kust Poznamka

Predavajici: | GG Prejimajici: Petr Jaro$





