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PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

l. Uchazec o ABSOLVENT
zameéstnani

Jméno a pfijmeni: Xxx Xxx
Datum narozeni: XXX
Kontaktni adresa: XXXX
Telefon: XXXX
Zdravotni stav dobry: ANO NE
/zaskrtnéte/
Omezeni /vypiste/:
V evidenci UP CR od: XXX
Vzdélani: XXXX
Znalosti a dovednosti: XXXX
Pracovni zkuSenosti: XXX
Absolvent se Ucastnil pred nastupem na rozsah druh
odbornou praxi v rdmci aktivit projektu:

a) Poradenstvi XX XXX

b) Rekvalifikace XX XX

Platnost od 15. 1. 2016




1. ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace: RAMS Assets s.r.o.

Adresa pracovisté: Holandska 878/2, 639 00 Brno- Styfice
Vedouci pracovisté: XXX

Kontakt na vedouciho pracovisté: XXXX

Zameéstnanec povéreny vedenim ---

odborné praxe - MENTOR

Jméno a pfijmeni: -
Kontakt:
Pracovni pozice/Funkce Mentora

Druh prace Mentora /ramec pracovni ---
naplné/

. ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa: Administrativni pracovnik- projektovy konzultant-junior
Misto vykonu odborné praxe: Holandska 878/2, 639 00 Brno- Styfice

Smluveny rozsah odborné praxe: 40 hodin tydné, 7mésicl

Kvalifikaéni poZadavky na absolventa: min. stfedoskolské vzdélani, ekonomického zaméreni
Specifické poZzadavky na absolventa: znalost MS Office

anglicky jazyk — troven B2




Druh prace - rdmec pracovni ndplné
absolventa

PRUBEZNE CiLE:

Zadani konkrétnich ukolt €éinnosti

STRATEGICKE CiLE:

VYSTUPY ODBORNE PRAXE:

fidi¢sky prikaz — sk. B

Projektovy konzultant - junior

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZENI:

priprava projektovych zamérd pro podnikatelské subjekty
- pfiprava zadosti o platbu pro dotacni projekty z EU

- projektové fizeni projektl EU

- sprava a evidence Ucetnich dokladi

- komunikace s administratory zprostredkujici dotacni
prostredky

- Ucast na seminafich
- konzultace s klienty

- tvorba odbornych analyz (SWOT, PEST, studii
proveditelnosti, atd.)

- zdkladni zdkonnd proskoleni pracovnika

- sezndmeni s procesy a postupy ve firmé RAMS Assets
s.r.o.

- odborné zaskoleni pracovnika pro oblast projektového
fizeni a pfipravy studii proveditelnosti

- pfipravit pracovnika na samostatné prevzeti faze
v procesu projektového fizeni a pripravy studii
proveditelnosti

Nazev prilohy: Datum vydani pfilohy:




/dolozte pfilohou/ Pfiloha €. 1 Priibézné 20.8.2018,

hodnoceni absolventa 20.11.2018,
20.12.2018

Priloha €. 2 Zavérecné 20.12.2018

hodnoceni absolventa

Pfiloha ¢. 3 Osvédceni o 20.12.2018

absolvovani odborné praxe

Priloha: Reference pro 20.12.2018

budouciho zaméstnavatele*

HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. ¢asovy a obsahovy rdmec pribéhu odborné praxe je vhodné

pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem jiz pfed

ndstupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl zfejmy jiz pred podepsdnim Dohody o

vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popfipadé Dohody o poskytnuti prispévku na

mentora. Podle aktudlni situace a potieby mizZe byt harmonogram dopltfiovdn nebo upravovadn.

/v pripadé potreby doplrite Fadky/

Mésic/Datum Aktivita Rozsah Zapojeni
Mentora
Kvéten2018 3 mésice -—-
Cerven2018
Cervenec2018
V prvnich 3 mésicich pracovnik absolvuje Skoleni
povinnd zdkonna BOZP, PO, soucasné bude
seznamen s pracovniky firmy, jednotlivymi
oddélenimi a jejich naplni prace a procesnimi
postupy. Pracovnik absolvuje odbornd zaskoleni a
to jak interni, tak externi. Interni i externi
zaskoleni bude absolvovat u odbornych pracovniki
a to na oblast projektového managementu a
pfipravy odbornych studii. Dale bude cilem
pracovnika seznamit se se zakladnimi
strukturami grantovych program( OP PIK, SZIF.
Srpen2018 3 mésice
Zari2018
Rijen2018

V dalSich 3 mésicich bude pracovnik prohlubovat

své znalosti v programech OP PIK a SZIF, zejména

v oblasti projektového managementu. Bude jiz -
pracovat ve spolupraci se seniorskymi kolegy na

pfipravé konkrétnich pfipad(l. Pracovnik bude na

starost pripravy finan¢nich podkladl a kontroly




financnich pland klientd. Soucasné bude rozvijet
své dovednosti pfi pfipravach studii
proveditelnosti v oborovych segmentech
zpracovatelského primyslu a zemédélstvi.

1 mésic

Listopad2018

Pracovnik by mél byt schopen prevzit samostatné

Cast projektového fizeni, pfi pfipravé studii

proveditelnosti u novych zaméru klientd, tak

prevzit zodpovédnost za ¢asti Cinnosti spojenych

s projektovym managementem realizovanych

projektd. Pracovnik bude absolvovat vstupni

Skoleni pro oblast fuzi a akvizic, zejména by mél

v Uvodni fazi zndt strukturu obchodnich pfipadi a

procesll. Pracovnik by se mél v budoucnu

profilovat jako podpora pfipravy finan¢nich vykaz(

a ekonomickych ukazatel.

Terminy pro odevzdani pribéiného hodnoceni: 20.8.2018, 20.11.2018, 20.12.2018

Terminy pro vyhotoveni ptiloh — ,,Osvédceni o absolvovani odborné praxe” a ,,Zavérecné
hodnoceni“ 20.12.2018

* V pfipadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponechd v pracovnim poméru po skonceni odborné
praxe, poskytne zaméstnavatel ,,Reference pro budouciho zaméstnavatele”, a to ve volné formé.
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