
příloha č. 6 dohody č.: Vzdělávací zařízení: Ing. Tímea Doksanská Ipóthová, XXXXX

Plán výuky Lektor: XXXXX XXXXX

Zaměstnavatel: Jitka Moravcová IČO: 67939406 Místo výuky: Tyršova ulice 181, 256 01 Benešov

Název vzdělávací aktivity: Výuka anglického jazyka

Datum*

Počet 

vyučovacích 

hodin Od-do

1 4.9.2018 2 8.00-9.30

2 7.9.2018 2 8.00-9.30

3 11.9.2018 2 8.00-9.30

4 14.9.2018 2 8.00-9.30

5 18.9.2018 2 8.00-9.30

6 21.9.2018 2 8.00-9.30

7 25.9.2018 2 8.00-9.30

8 27.9.2018 2 8.00-9.30

9 2.10.2018 2 8.00-9.30

10 5.10.2018 2 8.00-9.30

11 9.10.2018 2 8.00-9.30

12 12.10.2018 2 8.00-9.30

13 16.10.2018 2 8.00-9.30

14 19.10.2018 2 8.00-9.30

15 23.10.2018 2 8.00-9.30

16 26.10.2018 2 8.00-9.30

17 30.10.2018 2 8.00-9.30

18 2.11.2018 2 8.00-9.30

19 6.11.2018 2 8.00-9.30

20 9.11.2018 2 8.00-9.30

21 13.11.2018 2 8.00-9.30

22 16.11.2018 2 8.00-9.30

23 20.11.2018 2 8.00-9.30

24 23.11.2018 2 8.00-9.30

25 27.11.2018 2 8.00-9.30

26 30.11.2018 2 8.00-9.30

27 4.12.2018 2 8.00-9.30

28 4.12.2018 2 9.30-11.00

29 7.12.2018 2 8.00-9.30

30 11.12.2018 2 8.00-9.30 Rozhodování, plánování, management

31 11.12.2018 2 9.30-11.00 Žádost o laskavost, zdvořilé odmítnutí, přesvědčování, slibování, výhružky

32 14.12.2018 2 8.00-9.30 Zdraví a bezpečnost na pracovišti, pracovní podmínky

33 18.12.2018 2 8.00-9.30 Provádění změn a úprav, špatné vedení, změny k lepšímu

34 18.12.2018 2 9.30-11.00 Nedorozumění, žádost o vyjasnění

35 21.12.2018 2 8.00-9.30 Časové věty, ustálená spojení s časem

36 27.12.2018 2 8.00-9.30 Chystám se, hodlám se a budoucí čas - využití, cvičení

37 28.12.2018 2 8.00-9.30 Vztahy na pracovišti, klepy

38 28.12.2018 2 9.30-11.00 Nepřímá řeč, slovesa tell a say

Předpřítomný čas pro neukončenou minulost - využití, cvičení

Vyjednávání

Rozvoj společnosti, diskuze o změnách ve společnosti

Předpřítomný čas - využití, cvičení

Stres v zaměstnání a jeho příčiny, porovnání různých povolání

Pracovní náplň, povinnosti zaměstnance a zaměstnavatele

Slovesa - muset, moci, smět

Přídavná jména, druhý a třetí stupeň přídavných jmen, příslovce

Osobní informace, představení účastníků jednání, kolegů

Popis pracovního zařazení, povolání, společnosti

Přítomný čas prostý a průběhový - využití, cvičení

Pracovní plán, pracovní den, vyvážení práce a volného času

Dotazníky a jejich vyplňování

Telefonování a fráze, objednávky po telefonu

Efektivní komunikace po telefonu, čísla, zdvořilé žádosti

Problémy na pracovišti a jejich řešení, diskuse o problému

Psaní emailů

Prezentování historie společnosti, otázky v minulosti

Minulý čas - využití, cvičení

Přijímání a předávání informací o objednávce, obchodní komunikace

Čas budoucí pro neplánované skutečnosti

BNA-MN-5/2018

Okruhy plánovaných témat

Stížnosti a jejich úspěšné vyříýzení

Pro a proti kancelářského prostředí

POVEZ II 
(CZ.03.1.52/0.0/0.0/15_021/0000053)

Životopis, úvodní dopis, pracovní pohovor

Trpný rod - využití, cvičení

Pracovní právo, stávka

Diskuse o pracovních zkušenostech, novinkách v zaměstnání

Konverzace a vhodná témata, zakončení konverzace, zdvořilostní fráze

Vyjádření a obhájení názoru, navrhování řešení

Podpora odborného vzdělávání zaměstnanců II (reg.č. CZ.03.1.52/0.0/0.0/15_021/0000053)OSÚ



39 2.1.2019 2 8.00-9.30 Nakupování, výhody a nevýhody nakupování po internetu

40 4.1.2019 2 8.00-9.30 Marketing a e-komerce

41 4.1.2019 2 9.30-11.00 Práce po internetu, výhody a nevýhody práce po internetu

42 8.1.2019 2 8.00-9.30 Hypotetické situace - kondicionály

43 11.1.2019 2 8.00-9.30 Obchodní schůzky, obchodní obědy

44 11.1.2019 2 9.30-11.00 Etiketa a konverzace při obchodní schůzce

45 15.1.2019 2 8.00-9.30 Vyjednávání a kompromis

46 18.1.2019 2 8.00-9.30 Faktura, dobropis, směnka

47 18.1.2019 2 9.30-11.00 Dotazníky, výzkum trhu

48 25.1.2019 2 8.00-9.30 Obchodní komunikace, komunikace s klienty a úřady

49 29.1.2019 2 8.00-9.30 Mzdy - přihláška a odhláška zaměstnanců k ZP, SP

50 1.2.2019 2 8.00-9.30 Pracovní smlouva a její náležitosti, způsoby ukončení zaměstnání, formální dopisy

51 4.2.2019 2 8.00-9.30

Vyplňte pouze bílá pole

* V případě, že vzdělávací aktivita bude probíhat v určitém termínu denně, vypište do prvního sloupce datum od-do (např. 1.8.2016-20.8.2016).

26.4.2018 Jitka Moravcová - OSVČ

XXXXX XXXXX

XXX XXX XXX

XXXXX@XXXXX.XXX

Číslo telefonu:

Email:

 V případě, že vzdělávací aktivita bude probíhat nepravidelně nebo pouze v určitý den v týdnu, vypište jednotlivé dny do připravených sloupců.

Datum:

Vyřizuje:
jméno, příjmení, funkce 

a podpis oprávněné 

osoby (razítko)

Závěrečný test a zhodnocení

Podpora odborného vzdělávání zaměstnanců II (reg.č. CZ.03.1.52/0.0/0.0/15_021/0000053)OSÚ

mailto:XXXXX@XXXXX.XXX

