
Rámcová příkazní smlouva

Smluvní strany:
příkazce:

název:


Univerzita Karlova, Fakulta tělesné výchovy a sportu 

(dále také „UK FTVS“)

sídlo:


José Martího 31, 162 56 Praha 6 - Veleslavín

IČ: 


00216208

DIČ: 


CZ00216208

zápis v OR:
nezapsaná v obchodním rejstříku

zastoupený: 

Doc. MUDr. Eva Kohlíková, děkanka UK FTVS
osoba oprávněná 

za zadavatele jednat:
Ing. Radim Zelenka, Ph.D., tajemník UK FTVS

bankovní spojení: 
Komerční banka, a.s.
číslo účtu: 

85332011/0100

(dále jen „příkazce“ nebo „zadavatel“)

a

příkazník:


obchodní firma:
JUDr. Martin Tonner, advokát
sídlo:


Balbínova 5, 120 00 Praha 2 - Vinohrady
IČ: 


73735710

DIČ:  


CZ8008020031
bankovní spojení: 
Komerční banka, a.s.
č. účtu: 

 
107 – 3076830207/0100
(dále jen „příkazník“)

se níže uvedeného dne, měsíce a roku dohodly v souladu s ustanovením §§ 2430 a násl. zákona č. 89/2012 Sb., občanský zákoník, v platném znění na této rámcové příkazní smlouvě (dále jen „Smlouva“):

Článek první

Předmět Smlouvy

1.1.
Touto Smlouvou se příkazník zavazuje, že pro příkazce, jakožto zadavatele ve smyslu § 4 odst. 1 písm. e) zákona č. 134/2016 Sb., o zadávání veřejných zakázek (dále jen „ZZVZ“), na jeho účet bude zařizovat právní úkony a činnosti a poskytovat související služby uvedené níže v tomto článku a příkazce se zavazuje platit mu za to dohodnutou odměnu.

1.2.
Příkazník, v rámci své obchodní činnosti, bude provádět a zajišťovat přípravu, organizační zajištění a provedení celého procesu následujících zadávacích řízení podle ustanovení ZZVZ, včetně souvisejících administrativních, právních a konzultačních služeb (dále jen „Služby“):

· Veřejná zakázka malého rozsahu

· Veřejná zakázka zadávaná v podlimitním režimu 

· Veřejná zakázka zadávaná v nadlimitním režimu
1.3.
Poskytované Služby mají paušální či jednorázový (ad hoc) charakter.
1.4.
V rámci paušálních služeb bude příkazník provádět zejména:

a) činnosti spojené s přípravou zadávacích podmínek a s odesláním oznámení o zahájení zadávacího řízení:

· vypracování seznamu podkladů a informací, které příkazník k plnění povinností na základě této Smlouvy potřebuje,

· převzetí podkladů od zadavatele,

· vypracování návrhu zadávacích podmínek dle pokynů zadavatele a jejich konzultace se zadavatelem,

· vyplnění formuláře Oznámení profilu zadavatele, včetně vyplnění objednávky k uveřejnění informací (Oznámení profilu zadavatele) ve Věstníku veřejných zakázek (dále jen „VVZ“),

· zajištění zveřejnění informací (Oznámení profilu zadavatele) ve VVZ jménem zadavatele a na jeho účet (elektronicky),

· vyplnění formuláře Oznámení předběžných informací, včetně zpracování připomínek zadavatele,

· vyplnění objednávky k uveřejnění informací (Oznámení předběžných informací) ve VVZ a ve věstníku EU (TED),
· zajištění zveřejnění informací (Oznámení předběžných informací) ve VVZ i v TED jménem zadavatele a na jeho účet (elektronicky),

· vyplnění formuláře Oznámení o zakázce, včetně zpracování připomínek zadavatele,

· vyplnění objednávky k uveřejnění informací (Oznámení o zakázce) ve VVZ i v TED,
· zajištění zveřejnění informací (Oznámení o zakázce) ve VVZ i v TED jménem zadavatele a na jeho účet (elektronicky), 

· vypracování zadávací dokumentace v rozsahu stanoveném v ZZVZ (tato činnost nezahrnuje vypracování technické specifikace předmětu plnění a soupisu požadovaných dodávek ani analýzu obchodních podmínek poskytování plnění),

· vypracování seznamu kvalifikačních předpokladů či kvalifikační dokumentace dle § 73 a násl. ZZVZ, vypracování vzorových příloh zadávací dokumentace,

· poskytnutí součinnosti zadavateli při uveřejnění min. textové části zadávací dokumentace a kvalifikační dokumentace na profilu zadavatele po celou dobu trvání lhůty pro podání nabídek
(dále jen „Etapa I.“),

b) činnosti spojené s průběhem lhůty pro podání nabídek:
· poskytování zadávací dokumentace dodavatelům stanoveným způsobem,

· vypracování případných vysvětlení zadávací dokumentace,

· organizační zajištění případné prohlídky místa plnění,

· vypracování formuláře potvrzení o doručení nabídky,

· vypracování formuláře pro evidenci podaných nabídek (seznam nabídek)
(dále jen „Etapa II.“),

c) činnosti spojené s průběhem lhůty, po kterou jsou uchazeči svými nabídkami vázáni:
otevírání obálek

· vypracování formuláře pro jmenování komise pro otevírání obálek (bude-li jmenována),

· organizační řízení otevírání obálek s nabídkami,

· vypracování protokolu o otevírání obálek,

· vypracování návrhu rozhodnutí zadavatele o vyloučení účastníka zadávacího řízení, jehož nabídka byla při otevírání obálek vyřazena, z účasti v zadávacím řízení,

· vypracování a odeslání oznámení o uvolnění jistoty účastníka zadávacího řízení, který byl vyloučen z účasti v zadávacím řízení (pouze byla-li jistota požadována),

d) posouzení podmínek účasti v zadávacím řízení
· vypracování formuláře pro jmenování hodnotící komise,

· vypracování pozvání pro členy hodnotící komise na její první jednání,

· vypracování vzoru čestného prohlášení o neexistenci střetu zájmů pro členy hodnotící komise a jejich náhradníky,

· organizační řízení hodnotící komise v průběhu všech jejích jednání,

· organizační řízení posouzení účasti v zadávacím řízení, 

· případné vypracování žádosti o písemné objasnění nebo doplnění údajů, dokladů, vzorků nebo modelů podle § 46 ZZVZ,

· organizační řízení posouzení výše nabídkových cen ve vztahu k předmětu veřejné zakázky (mimořádně nízká nabídková cena), 

· případné vypracování žádosti o písemné zdůvodnění způsobu stanovení mimořádně nízké nabídkové ceny,

· vypracování návrhu rozhodnutí zadavatele o vyloučení účastníka zadávacího řízení, jehož nabídka byla při posouzení nabídek hodnotící komisí vyřazena, z účasti v zadávacím řízení,

· vypracování a odeslání oznámení o uvolnění jistoty účastníka zadávacího řízení, který byl vyloučen z účasti v zadávacím řízení (pouze byla-li jistota požadována),

e) hodnocení nabídek

· vypracování tabulek pro hodnocení nabídek pro jednotlivé členy hodnotící komise (bude-li hodnocení prováděno za jednotlivé členy hodnotící komise),

· vypracování souhrnné tabulky pořadí úspěšnosti jednotlivých nabídek,

· vypracování písemné zprávy o hodnocení nabídek podle § 119 ZZVZ,

· zpracování protokolu o jednáních hodnotící komise,

f) činnosti spojené s ukončením zadávacího řízení:
výběr dodavatele
· vypracování návrhu rozhodnutí zadavatele o výběru dodavatele,

· vypracování výzvy pro vybraného dodavatele k předložení dokladů podle § 122 odst. 3 ZZVZ;

· vypracování oznámení o výběru dodavatele podle § 123 ZZVZ, případně jeho odeslání jménem zadavatele všem účastníkům zadávacího řízení,
(body c)-f) společně dále jen „Etapa III.“),

g) uzavření smlouvy

· vypracování a odeslání oznámení o uvolnění jistoty uchazečům v souladu s ust. § 41 ZZVZ (pouze byla-li jistota požadována),

· vyplnění formuláře Oznámení o zadání zakázky,

· vyplnění objednávky k uveřejnění informací (Oznámení o zadání zakázky) ve VVZ i v TED,

· zajištění zveřejnění informací (Oznámení o zadání zakázky) ve VVZ i v TED jménem zadavatele a na jeho účet (elektronicky),

· vypracování písemné zprávy zadavatele podle § 217 ZZVZ,

· poskytnutí součinnosti zadavateli při uveřejnění uzavřené smlouvy a písemné zprávy zadavatele na profilu zadavatele,

· sumarizace, uspořádání a předání veškeré dokumentace o zadání veřejné zakázky zadavateli
(dále jen „Etapa IV.“),

h) případné zrušení zadávacího řízení

· vypracování návrhu rozhodnutí zadavatele o zrušení zadávacího řízení s uvedením důvodu,

· vypracování oznámení o zrušení zadávacího řízení, případně jeho odeslání jménem zadavatele uchazečům,

· vypracování a odeslání oznámení o uvolnění jistoty uchazečům v souladu s ust. § 41 ZZVZ (pouze byla-li jistota požadována),

· vyplnění formuláře Zrušení zadávacího řízení,

· vyplnění objednávky k uveřejnění informací (Zrušení zadávacího řízení) ve VVZ i v TED,

· zajištění zveřejnění informací (Zrušení zadávacího řízení) ve VVZ i v TED jménem zadavatele a na jeho účet (elektronicky),

· vypracování písemné zprávy zadavatele podle § 217 ZZVZ,

· sumarizace, uspořádání a předání veškeré dokumentace o zadání veřejné zakázky zadavateli
Služby podle tohoto bodu h) spadají vždy do té z Etap I.-IV., ve které došlo k rozhodnutí Zadavatele o zrušení zadávacího řízení.

(společně dále jen „Paušální služby“).

1.5.
Příkazce je oprávněn požadovat po příkazníkovi v případě Veřejné zakázky v zadávané v podlimitním režimu a Veřejné zakázky zadávané v nadlimitním režimu zpracování zadávací dokumentace včetně obchodních podmínek. Za takovou službu náleží příkazníkovi odměna na výši 50 % odměny za příslušnou Paušální službu.
1.6.
Jednorázové služby budou zahrnovat činnosti, které není možné v rámci zadávacího řízení rozumně předvídat, a činnosti související s obchodním a technickým nastavením veřejné zakázky, zejména příprava obchodních podmínek a činnosti související, zpracování dodatečných informací k zadávacím podmínkám, příprava a organizace vypořádání námitek, příprava návrhů a podání souvisejících se správními či soudními řízeními ve vztahu k jednotlivým zadávacím řízením a veřejným zakázkám, a související právní a konzultační služby (společně dále jen „Jednorázové služby“). Tyto služby budou účtovány v hodinové sazbě.
Článek druhý

Objednávání Služeb
2.1.
Příkazce zašle příkazníkovi objednávku na poptávané služby, ve které budou uvedeny především následující údaje:

a) označení smluvních stran
b) druh a popis požadované Služby
c) předběžný požadovaný harmonogram plnění
2.2.
Příkazník objednávku příkazci nejpozději do dvou (2) pracovních dnů ode dne jejího obdržení písemně potvrdí. V případě, že objednávka nebude v této lhůtě příkazníkem písemně potvrzena a k objednávce příkazník nevznese oprávněné připomínky, je objednávka považována za přijatou a závaznou.

Článek třetí
Práva a povinnosti smluvních stran
3.1.
Příkazník je povinen při provádění činností dle této Smlouvy postupovat s veškerou odbornou péčí a v zájmu příkazce.

3.2.
Příkazník je povinen se řídit pokyny příkazce a v případě jejich nevhodnosti na tuto skutečnost neprodleně písemně upozornit příkazce. V případě, že příkazce na plnění nevhodných pokynů trvá, není příkazník oprávněn ty, co jsou v rozporu s platnými právními předpisy plnit, a to s tím, že o tomto sepíše ihned písemné oznámení příkazci.

3.3.
Příkazník je povinen bez zbytečného odkladu oznámit příkazcovi všechny okolnosti, které zjistil při zařizování záležitostí, a které mohou mít vliv na změnu pokynů nebo zájmů příkazce.

3.4.
Příkazník je oprávněn uskutečňovat část smluvního plnění prostřednictvím třetích osob (např. jinou právnickou nebo fyzickou osobou). Toto právo se vztahuje na činnosti, které nemůže příkazník zajistit ze svých zdrojů, např. k vypracování odborných podpůrných nezávislých posudků (např. soudních znalců, nezávislých rozpočtářů nebo jiných odborníků). 

3.5.
Zjistí-li některá ze smluvních stran překážky při plnění předmětu této Smlouvy, které znemožňují řádné plnění dle této Smlouvy, oznámí to neprodleně druhé straně, se kterou se dohodne na odstranění daných překážek. Nedohodnou-li se strany na odstranění překážek v přiměřené lhůtě ode dne oznámení, tato Smlouva se může zrušit dohodou obou smluvních stran s tím, že si vzájemně vyrovnají náklady dosud účelně a prokazatelně vynaložené na plnění předmětu této Smlouvy.

3.6.
Příkazník je povinen použít všechny materiály, které obdrží od příkazce v souvislosti s plněním z této Smlouvy, výhradně ke splnění účelu Smlouvy. Po skončení plnění předá příkazník příkazcovi veškeré materiály, které od příkazce v souvislosti s plněním převzal a/nebo takové, které při jeho plnění závazků z této Smlouvy vznikly.

3.8.
Příkazník je povinen jako osoba povinná dle ust. § 2 písm. e) zákona č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole ve veřejné správě, ve znění pozdějších předpisů, spolupůsobit při výkonu finanční kontroly, mj. umožnit všem subjektům oprávněným k výkonu kontroly přístup ke všem dokumentům, tedy i k těm částem nabídek, smluv a souvisejících dokumentů, které podléhají ochraně podle zvláštních právních předpisů (např. obchodní tajemství), a to za předpokladu, že budou splněny požadavky kladené právními předpisy; tuto povinnost rovněž zajistí příkazník u případných poddodavatelů příkazníka. 

3.9.
Příkazce je povinen předat včas příkazníkovi úplné, pravdivé a přehledné informace, jež jsou nezbytně nutné k plnění této Smlouvy, pokud z jejich povahy nevyplývá, že je má zajistit příkazník v rámci plnění. Příkazce je povinen na výzvu příkazníka poskytovat příkazníkovi veškerou součinnost související s plněním předmětu Smlouvy, zejména poskytovat příkazníkovi technické podmínky a související technické podklady nezbytné k přípravě a administraci veřejných zakázek či vypracování vysvětlení zadávací dokumentace v dostatečném předstihu před termínem pro jejich zpracování, odesílání a uveřejňování dokumentů v souvislosti se zadávacím řízením, které je tak v souladu se ZZVZ oprávněn učinit pouze zadavatel, poskytovat podklady a součinnost pro jmenování a konání zadavatelem jmenovaných komisí.
3.10.
Příkazce je povinen vytvořit řádné podmínky pro činnost příkazníka a poskytovat mu během plnění předmětu Smlouvy nezbytnou další součinnost. 

3.11.
Příkazník je povinen zachovávat mlčenlivost o všech údajích, které jsou obsaženy v projektových, technických a realizačních podkladech, nebo o jiných skutečnostech, se kterými přišel při plnění této Smlouvy do styku a údajů tvořících obchodní tajemství příkazce ve smyslu zákona č. 89/2012 Sb., občanský zákoník, v platném znění, ledaže by takové tajemství bylo prolomeno obecně závazným právním předpisem a/nebo pravomocným či vykonatelným rozhodnutím státního orgánu veřejné správy.

3.12.
Předmět plnění na základě této Smlouvy podléhá ochraně autorských práv vyplývajících z příslušných právních předpisů.

Článek čtvrtý
Odměna, platební podmínky

4.1.
Odměna příkazníka za Paušální služby, je stanovena následovně, a to v závislosti na jednotlivých typech zadávacího řízení:

4.1.1.
Veřejná zakázka malého rozsahu:

· Cena bez DPH:
40.000,- Kč
· Samostatně DPH:
  8.400,- Kč
· Cena včetně DPH:
48.400,- Kč
4.1.2.
Veřejná zakázka zadávaná v podlimitním režimu:
· Cena bez DPH:
40.000,- Kč

· Samostatně DPH:
  8.400,- Kč

· Cena včetně DPH:
48.400,- Kč

4.1.3
Veřejná zakázka zadávaná v nadlimitním režimu:
· Cena bez DPH:
80.000,- Kč

· Samostatně DPH:
16.800,- Kč

· Cena včetně DPH:
96.800,- Kč
4.2.
Odměna příkazníka za paušální plnění dle čl. 4 odst. 4.1. této Smlouvy bude vyúčtována ve 4 splátkách daňovým dokladem vystaveným příkazníkem do čtrnácti dnů ode dne splnění předpokladu pro vznik nároku příkazníka vyúčtovat jednotlivou splátku odměny. Příkazník je oprávněn účtovat:

4.2.1.
40 % její výše dnem splnění všech služeb spadajících do Etapy I.
4.2.2.
10 % její výše dnem splnění všech služeb spadajících do Etapy II.
4.2.3
40 % její výše dnem splnění všech služeb spadajících do Etapy III.
4.2.4
10 % její výše dnem splnění všech služeb spadajících do Etapy IV.

4.3
V případě rozhodnutí o zrušení zadávacího řízení se všemi službami spadajícími do příslušné Etapy rozumí všechny dokončené služby spadající do příslušné Etapy ke dni rozhodnutí o zrušení zadávacího řízení a všechny služby související se zrušením zadávacího řízení.

4.4.
V případě poskytování Paušálních služeb týkajících se zadávacího řízení na veřejnou zakázku rozdělenou na části bude odměnu příkazníka tvořit 60 % z odměny za Paušální služby týkající se příslušného druhu zadávacího řízení za každou část této veřejné zakázky.

4.5.
Odměna příkazníka za poskytování Jednorázových služeb je stanovena hodinovou sazbou následovně:

· Cena bez DPH:
   1.850,- Kč

· Samostatně DPH:
   388,50 Kč

· Cena včetně DPH:
2.238,50 Kč

a bude účtována příkazníkem měsíčně pozadu na základě skutečně stráveného času poskytováním Jednorázových služeb. Účtuje se po čtvrthodinách. Součástí daňového dokladu vždy bude podrobný rozpis poskytnutých služeb.

4.6.
Odměna příkazníka obsahuje veškeré náklady příkazníka spojené s poskytováním služeb. Odměna příkazníka za Paušální služby obsahuje též veškeré náklady příkazníka na cestovné v rámci Prahy. Ustanovení čl. 3.4 této Smlouvy tím není dotčeno.
4.7.
Splatnost daňového dokladu je 14 dní od doručení příkazcovi. 

4.8.
Daňový doklad musí obsahovat náležitosti stanovené v § 28 zákona č. 235/2004 Sb., o dani z přidané hodnoty. Pokud daňový doklad nebude obsahovat náležitosti dle věty předešlé, má příkazce právo daňový doklad ve lhůtě jeho splatnosti vrátit příkazníkovi k přepracování a doplnění. V takovém případě se doba splatnosti prodlužuje o dobu odstranění vady daňového dokladu.

Článek pátý
Pojištění a odpovědnost
5.1.
Příkazník je povinen mít po celou dobu platnosti této Smlouvy sjednáno pojištění odpovědnosti za škodu na pojistnou částku min. 5 mil. Kč. Kopie certifikátu prokazující sjednané pojištění odpovědnosti za škodu je přílohou č. 1 této Smlouvy.

5.2.
Příkazník neodpovídá za vady, které byly způsobeny použitím podkladů převzatých od příkazce, u kterých příkazník ani při vynaložení veškeré odborné péče nemohl zjistit jejich nevhodnost, případně na ni upozornil příkazce, ale ten na jejich použití trval.

Článek šestý
Sankční ujednání

6.1.
V případě prodlení příkazníka s termínem předání plnění příkazcovi vzhledem ke lhůtám stanoveným ZZVZ, a to zejména: poskytování zadávací dokumentace ve lhůtách podle § 96 odst. 1 a 2 ZZVZ, poskytování vysvětlení zadávací dokumentace ve lhůtách podle § 98 odst. 3 ZZVZ, povinnost zadavatele odeslat do 30 dnů po uzavření Smlouvy k uveřejnění oznámení o výsledku zadávacího řízení apod., z důvodu na straně příkazníka, je příkazce oprávněn požadovat a příkazník povinen zaplatit smluvní pokutu z prodlení ve výši 0,03% z odměny za příslušnou Etapu plnění Služeb příkazníka za každý, i započatý, den prodlení.

6.2.
V případě, že bude příkazce v prodlení s placením odměny dle čtvrtého článku této Smlouvy či jakéhokoliv finančního plnění, je příkazník oprávněn požadovat a příkazce povinen zaplatit úrok z prodlení ve výši určené předpisy občanského práva.

6.3.
Smluvní pokuta nemá vliv na eventuelní právo na náhradu škody.

Článek sedmý
Závěrečná ustanovení

7.1.
Příkazce uděluje tímto příkazníkovi výslovně plnou moc k jednání, zejména k vykonávání veškerých právních a jiných úkonů spojených se zastupováním příkazce v zadávacích řízeních, jejichž administrace je objednána na základě této Smlouvy ve smyslu § 43 ZZVZ, včetně přijímání doručovaných písemností, podávání návrhů a žádostí jeho jménem ve všech věcech souvisejících s plněním z této Smlouvy a včetně uveřejňování oznámení ve smyslu ZZVZ či jiných údajů (dále jen „vyhlášení“) elektronickými prostředky na profilu zadavatele či v informačním systému podle § 224 ZZVZ, a to prostřednictvím provozovatele Věstníku veřejných zakázek, tj. společnosti NESS Czech s.r.o., sídlem Praha 4, V Parku 2335/20, PSČ 148 00, IČ: 45786259.
Toto zmocnění se nevztahuje na následující rozhodovací oprávnění: výběr dodavatele, vyloučení účastníka zadávacího řízení, zrušení zadávacího řízení a rozhodnutí o námitkách.

Příkazník tímto udělenou plnou moc výslovně přijímá.

7.2.
Tato Smlouva se uzavírá na dobu určitou 2 let ode dne jejího uzavření, případně do řádného ukončení zadávacího řízení, v jehož průběhu dosáhne odměna příkazníka za Služby finančního limitu pro veřejnou zakázku malého rozsahu.
7.3.
Smluvní strany se zavazují řešit všechny spory, které by v budoucnu mohly vzniknout z plnění na základě této Smlouvy, zásadně smírnou cestou.

7.4.
Tato Smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech, z nichž příkazce i příkazník obdrží každý jeden stejnopis.

7.5.
Smluvní strany prohlašují, že si Smlouvu přečetly, s jejím obsahem souhlasí, tato je důkazem jejich pravé a svobodné vůle a na důkaz toho připojují své vlastnoruční podpisy.
V ……………………, dne  …………………


V Praze, dne  06.června 2017
………………………………………………                   

………………………………………………

                   příkazce





     příkazník
            Univerzita Karlova



JUDr. Martin Tonner, advokát
  Fakulta tělesné výchovy a sportu 



        Ing. Radim Zelenka, Ph.D.




Příloha č. 1 - Kopie certifikátu pojištění odpovědnosti za škodu


