A)

B)

Pfiloha €. 1 Smlouvy o poskytnuti dotace

Podminky €erpani a vyuétovani dotace
(dale jen ,Podminky"), které jsou nedilnou souéasti Smlouvy o poskytnuti dotace

Uvodni ustanoveni

Vymezeni pojmu:

Poskytovatel: Statutarni mésto Usti nad Labem

Prijemce: pravnicka nebo fyzicka osoba, ktera o dotaci zada, resp. které je dotace poskytnuta

Dotace: penézni prostfedky poskytnuté z rozpoctu poskytovatele

Ugel dotace: realizace schvaleného projektu

Smlouva: Smlouva o poskytnuti dotace uzaviena mezi poskytovatelem a pfijemcem

Cislo smlouvy: jedineény identifikator smlouvy, zpravidla umistény v pravém hornim rohu zahlavi

Vv podob& SML XXXXXXX

Podminky ¢erpani dotace: zavazna ujedndani, za kterych poskytovatel dotaci poskytl a pfijemce dotaci

pfijal

Poru8eni rozpodtové k&zné: kaZzdé neopravnéné pouZiti nebo zadrzeni dotace

e Neopravnéné pouziti dotace — pouziti dotace, kterym byla poruSena povinnost stanovena zakonem,
smlouvou nebo rozhodnutim o poskytnuti dotace, nebo poruseny podminky, za kterych byla dotace
poskytnuta; dale se jim rozumi i to, nelze-li prokézat, jak byla dotace pouZita.

e ZadrZeni dotace — poruSeni povinnosti vraceni dotace nebo jeji ¢asti ve stanoveném terminu.

Webové stranky mésta: internetovy portal Statutarnino mésta Usti nad Labem, www.usti-nad-labem.cz

2. Vysvétlivky pouzitych zkratek:

SMU Statutarni mésto Usti nad Labem

ZM Zastupitelstvo mésta Usti nad Labem
OKSS Odbor kultury, sportu a socialnich sluzeb
DPH Dari z pridané hodnoty

Podminky éerpani dotace

Pfi cerpani dotace je pfijemce povinen dodrzovat podminky poskytnuti dotace v souladu s timto
dokumentem, s uzavienou smlouvou a s pravnimi predpisy.

NedodrZzeni nebo poruseni podminek Smlouvy o poskytnuti dotace (dale jen ,Smlouva®“), podminek
stanovenych v usneseni ZM nebo Podminek stanovenych timto dokumentem bude poskytovatelem
povazovano za poruSeni rozpoctové kazné podle § 22 odst. 1 a 2 zakona & 250/2000 Sb., o
rozpoctovych pravidlech Gzemnich rozpoctu, ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen ,zakon ¢. 250/2000
Sh.) muze byt stihano jako trestny ¢in dota¢niho podvodu podle § 212 zakona ¢. 40/2009 Sb., trestni

zakonik, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Pokud pfijemce nebude €innost realizovat v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy, mize byt nafizen
odvod dotace v c¢astec¢né &i v plné vySi na zakladé predlozeného vyuctovani a navrhu OKSS
v navaznosti na provedenou kontrolu. Dale bude pfedlozeno ZM ke schvaleni.

Prijemce odpovida za hospodarné a efektivni vyuZiti finanénich prostfedkd v souladu s Gcely, pro které
byly poskytnuty - vydaj musi byt pfiméfeny (musi odpovidat cenam v ¢ase a misté obvyklym) a musi byt
vynaloZen v souladu s nésledujicimi principy:

. hospodarnosti — minimalizace vydaji pfi respektovani cild Cinnosti nezbytnych pro realizaci
¢innosti,

o Ucelnosti — pfiméa vazba na ¢innost a nezbytnost pro realizaci ¢innosti,

. efektivnosti — maximalizace poméru mezi vystupy a vstupy €innosti.

Nesplnéni této podminky je povaZzovano za poruseni méné zavazné povinnosti ve smyslu ustanoveni §
22 odst. 5 zakona €. 250/2000 Sh. Odvod za toto poruSeni rozpoc¢tové kazné se stanovi ve vysi, v jaké

k porusSeni rozpoctové kazné doslo.



Pfiloha €. 1 Smlouvy o poskytnuti dotace

5. Dotace ani jeji ¢ast nemuze byt pouzita jinou pravnickou nebo fyzickou osobou, pokud nepujde o
Uhradu spojenou s realizaci dotované ¢innosti.

6. Prijemce dotace je povinen bezhotovostné hradit naklady uplatfiované z dotace pouze z Uctu, na ktery
mu byla dotace poskytnuta, a je uveden v zahlavi uzaviené smlouvy.

7. Uznatelny néklad je nezbytny naklad, ktery neni definovan jako neuznatelny dle bodu 11 této ¢asti a
ktery splfiuje vSechny néasledujici podminky:
a) vyhovuje zasadam efektivnosti, G¢elnosti a hospodarnosti,
b) vznikl piijemci v pfimé souvislosti s provadénim projektu’ v daném rozpoétovém roce,
¢) byl uhrazen v kalendafnim roce, ve kterém byla dotace poskytnuta, s vyjimkou uznatelného
nékladu uhrazeného v meésici lednu nasledujiciho roku (jednd se o néklady vzniklé v mésici
prosinci). Dale bude pozadovano prokazani zaucétovani v roce pridéleni dotace.
d) byl skutec¢né vynaloZzen a zachycen v Ucetnictvi pfijemce dotace na jeho Uc€etnich dokladech, je
identifikovatelny, ovéfitelny a podloZeny prvotnimi podparnymi doklady.
V pFipadé nejasnosti, zda se jedna o naklad uznatelny nebo neuznatelny, rozhoduje o této
skuteénosti OKSS.

8. Jsou-li uétovany naklady na prepravu osob soukromym vozidlem (tzv. cestovni pfikaz) je k vyuétovani
nutné dolozit kopii ,velkého" technického prikazu nebo pfipadny interni doklad o vlastnim urceni
pausalni nahrady. V rdmci prepravy vefejnou dopravou (MHD, CD, aj.) je nutné doloZit cestovni ptikaz a
jizdni doklady. V pfipadé hromadné prepravy vice osob, je nutné dolozit jejich jmenny seznam.

9. Jsou-li do vylétovani predkladany mzdy zaméstnancl organizace, jsou soucasti vyuUcétovani kopie
pracovnich smluv a mzdovych listl v celém znéni (tzn. véetné osobnich (daji tak, aby bylo mozné
provést kontrolu), pfip. jinych internich dokladu.

10. Nékup dlouhodobého drobného hmotného majetku (jiz od 1.000,- K&) nezbytného pro realizaci ¢innosti
muze byt zahrnut do vyuétovani pouze v pfipadé, ze byl vyslovné soucasti predlozeného rozpoctu.
Jinak jej Ize do vyucétovani zahrnout na zakladé pisemné zadosti a po pfedchozim odsouhlaseni
poskytovatele dotace (ZM). V pfipadé pofizeni drobného hmotného majetku je pfijemce dotace, na
vyzvani, povinen umoznit fyzickou kontrolu tohoto majetku.

11. Dotaci Ize ¢éerpat jen v dohodnuté vySi a k Uéelu €erpani poskytnuté dotace sjednanému ve
Smlouvé. Dotace muZe byt pouZita pouze na Uhradu prokazatelnych nezbytnych neinvesti¢nich
nékladu vzniklych pfijemci v souvislosti s realizaci ¢innosti, vécné a Casové pfislusejicich k roku, na
ktery byla dotace schvalena. Vécnou a ¢asovou souvislost ndkladd a jejich uhradu je pfijemce povinen
fadné dolozit.

12. Z dotace nesmi byt hrazeny tyto naklady, (dale jen ,Neuznatelny naklad"):

a) naklady na reprezentaci, obCerstveni, finan¢ni dary, darkové poukazy a podobné plnéni, nakup
alkoholu, pohosténi, catering a obdobna pinéni

b) Iéky, vitaminy a obdobné doplriky stravy;

c) odmény ¢lenl spravnich rad, dozorcich rad a jinych organ(i pravnickych osob;

d) tvorbu kapitalového jméni;

e) odpisy majetku;

f) DPH, pokud miZe Zadatel uplatnit narok na odpocet DPH v(ci finanénimu Gfadu nebo pozadat o jeji
vraceni v souladu se zdkonem ¢&. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjSich
predpisq;

g) dané, pokuty, odvody a sankce pfijemce;

h) ostatni socialni vydaje na zaméstnance, ke kterym nejsou zaméstnavatelé povinni dle zvlaStnich
pravnich predpisu (pfispévky na penzijni pfipojiSténi, Zivotni pojisténi, dary k Zivotnim jubileim,
pFispévky na rekreaci apod.);

i) na mimofadné odmény vyplacené k dohodam o provedeni prace a k dohodam o pracovni ¢innosti;

j) splatky pujcek, leasingové splatky, uhrada dluhu;

k) smluvni pokuty, aroky z prodleni, ostatni pokuty a pendle, odpisy nedobytnych pohledavek, Groky,
kursové ztraty, manka a Skody;

[) cinnost politickych stran a hnuti;

m) poskytnuti dotace jinému subjektu;

n) zahrani¢ni pracovni cesty (pokud to vyZaduje charakter ¢innosti, je nutné tuto skute¢nost uvést v
Zadosti o dotaci, o jejim poskytnuti musi rozhodnout pfislusny organ mésta);

! 7 dotace je mozno hradit uznatelné naklady spojené s &innosti, napt. kancelaiské potreby, spoje, pronajem, propagace, dopravné atd.



Pfiloha €. 1 Smlouvy o poskytnuti dotace

0) samostatné prokazované pohonné hmoty (spotfebu pohonnych hmot automobilu Ize zapoditat pouze
v ramci cestovniho pfikazu — vypocet cestovnich nahrad vcetné spotfeby pohonnych hmot je
upraven v zakoné &. 262/2006 Sh., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich predpisu, nutné dolozit velky
technicky priikaz vozidla);

p) dalSi vydaje, jez zakon €. 586/1992 Sb. o danich z pfijmu, ve znéni pozdéjSich predpisll, neuznava
jako vydaje k zajisténi a udrzeni zdanitelnych pfijmu, pokud Zadatel je poplatnikem dané z pfijm;

g) celoro¢ni najemné (ndjemné Ize uznat pouze v pfipadé jednorazovych akci);

r) veskeré bankovni poplatky;

s) nespecifikované (nezpusobilé) vydaje tj. vydaje, které nelze Gcetné dolozit.

13. Je-li pfijemce platcem DPH s narokem na uplatnéni odpoctu této dané, bude dotace poskytnuta pouze

C)

1.

na plnéni bez DPH.

Vyuétovani dotace

Vyuctovani Ize predlozit:

a) osobné do podatelny Magistratu mésta Usti nad Labem (2. patro, vchod z Lidického namésti)

b) prostiednictvim provozovatele postovnich sluZeb na adresu: Magistrat mésta Usti nad Labem,
Odbor kultury, sportu a socialnich sluzeb, Velka Hradebni 2336/8, 401 00 Usti nad Labem

Vyulctovani nelze predlozit v elektronické podobé (tj. e-mail, usb flash disk) ani datovou schrankou
v elektronické podobé.

Prijemce je povinen predlozit poskytovateli, vterminu uvedeném ve Smlouvé, zavére¢né vyuctovani
¢erpani dotace (dale jen ,Vyudtovani“). Vyudtovani poskytnuté dotace predlozi pfijemce na formulafi
.Vyuétovani dotace z rozpoétu statutarnino mésta Usti nad Labem lodni doprava“, ktery je nedilnou
soucasti smlouvy o poskytnuti dotace.

Vyuctovani poskytnuté dotace musi byt pfedloZzeno v Citelné podobé a obsahovat veSkeré naleZitosti
uvedené ve formuléfi Vyuctovani a dalSi povinné pfilohy dle uzaviené smlouvy ¢i Podminek.

Vyuctovani bude podepsané osobou opravnénou jednat jménem prijemce, ktery timto odpovida za
spravnost Udaju uvedenych ve vyactovani.

Naklady predklddané do vyuétovani musi souhlasit s rozpoétem, ktery byl pfedloZen pfi podani
Zadosti. Rozdil nakladu vyuctovani se bude tolerovat maximélné do vySe 10% oproti pfedloZzenému
rozpodtu, pfitemz polozky rozpodétu (druh vydaje/nakladu) musi byt dodrzeny.

Cestné prohlaseni piijemce dotace o vynaloZeni finanénich prostfedka v ramci realizace éinnosti
neni povazovano za doklad.

K formuléfi ,Vyuctovani dotace mésta“ se v Citelné podobé doklada:

a) rekapitulace jednotlivych predavanych dokladd podle druhu nékladd (viz pfiloha formulafe
Vyuctovani)

b) Uplnd slozka G&etnich dokladl, které jsou narokovany jako Cerpani dotace, a to ve fotokopii2
(pfedlozené kopie musi byt Citelné a nesmi se prekryvat a musi obsahovat text dle Smilouvy ¢l. 111
odst. 4)

c) vypis z analytického Uctu, kde je pFidélena dotace v UCetnictvi organizace vedena samostatné nebo
celkovy vypis nakladovych polozek z penézniho deniku/Ucetni uzavérky formou tabulky na danou
¢innost (je-li vedeno Gcetnictvi v elektronické podobé)

d) fotodokumentace realizované ¢innosti

e) fotodokumentace, prikazné dokladajici propagaci mésta pfi ¢innosti (propagace SMU na svych
webovych strankach a propagacnich materialech);

f)  jeden vytisk kazdého druhu propagaéniho materialu, ktery byl na €innost zhotoven (OKSS z toho
muze udélit vyjimku v opravnénych pfipadech);

g) dalSi povinné pfilohy dle uzaviené smlouvy ¢i Podminek.

2 Kopie celého dokladu musi byt ¢itelnd, doklady se nesmi pres sebe prekryvat a musi byt ziejmé, k jakému Géelu byl doklad vystaven, ¢i jak platba
souvisi s Ucelem, na ktery byl prispévek poskytnut. Pokud o této véci nevypovida sdm doklad (napt. paragon nebo faktura) je nutné tuto informaci
doplnit (napf. ceny, material).
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Pfiloha €. 1 Smlouvy o poskytnuti dotace

Zadost 0 zménu Udaju dotace bude pfi zmé&né Gdelu pouZiti a vyse dotace predkladana ke schvaleni
ZM. Pfi zméné terminu vyuctovani bude zadost predlozena OKSS ke schvaleni. Zddostem nemusi byt
vyhovéno.

Pfijemce dotace odpovida za hospodarné pouZziti pfidélenych prostfedk, v souladu s Ucelem, pro ktery
byly poskytnuty, a dale za jejich fadné a oddélené sledovani v UcCetnictvi vedeného v souladu se
zakonem €. 563/1991 Sh., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen ,zakon o Ucetnictvi®).
Hospodéarnosti se rozumi takové pouziti finanénich prostfedkd k zajisténi stanovenych ukoll s co

v v

Pfijemce dotace se zavazuje, Ze v ramci struktury svého Ucetnictvi provede takové Upravy rozvrhu, aby
z UCetni zavérky byla jednoznacné zretelna a kontrolovatelna souhrnna vySe poskytnuté dotace SMU
v daném ucetnim obdobi.

Uéetni doklady, kterymi jsou originaly uloZené v Géetnictvi pfijemce dotace (nikdy ne kopie), které jsou
narokovany pfijemcem jako Cerpani dotace, musi byt vystaveny v souladu se zakonem o Gcetnictvi a
musi obsahovat nalezitosti Uc¢etniho dokladu v souladu s § 11 odst. 1, zdkona o Ucetnictvi (viz nize
uvedena pismena a az f) a dale nalezitosti uvedenymi v pism. g az h).

Uéetni doklady budou vzdy obsahovat tyto nélezitosti:

a) oznaceni ucetniho dokladu,

b) obsah G¢etniho pfipadu a jeho G&astniky,

c) penézni ¢astku nebo informaci o cené za mérnou jednotku a vyjadfeni mnozstvi,

d) okamzik vyhotoveni U¢etniho dokladu,

e) okamzik uskute¢néni ucetniho pfipadu, neni-li shodny s okamzikem podle pismene d),

f) podpisovy zdznam podle § 33a odst. 4 zdkona o UCetnictvi osoby odpovédné za Ucetni pFipad a
podpisovy zaznam osoby odpovédné za jeho zauctovani (dle 8§ 33a odst. 4 zdkona o Ucetnictvi se
podpisovym zaznamem rozumi GCetni zdznam, jehoZ obsahem je vlastnoruéni podpis nebo
zaruceny elektronicky podpis zaloZeny na kvalifikovaném certifikatu podle zvlaStniho pravniho
predpisu, anebo obdobny prikazny Gcetni zaznam v technické formé, ktery zaruéuje prikaznou a
jednoznacnou pavodnost. Na obé formy podpisového zaznamu se pfitom pohlizi stejné a obé mohou
byt pouzity v pfipadech, kde se vyzaduje vlastnoruéni podpis),

g) Cislo smlouvy, ke které se vyucétovani vztahuje s oznacenim ,plné hrazeno nebo piné cerpano
z dotace SML1021324", pfip. jinym zplsobem oznadit, Ze je naklad ¢erpan z dotace a &. smlouvy
nebo

h) ¢islo smlouvy, ke které se vyucétovani vztahuje s oznacenim ,casteéné hrazeno nebo castecné
Cerpano z dotace SML1021324" ve vysi xxxx K&, pfip. jinym zplsobem oznadit, Ze je ndklad Cerpan
z dotace a Cislo smlouvy.

Nalezitosti t¢etniho dokladu vySe uvedené mohou byt umistény i na jinych nez Géetnich pisemnostech.

Tyto pisemnosti se uchovavaji stejnou dobu jako U¢etni doklad. Pokud se tak stane, musi byt tyto

predloZeny SMU soucasné s Géetnimi doklady.

Ugetni doklady musi obsahovat jasnou specifikaci pofizeného zboZi, nakoupené sluzby nebo préace
(vCetné pofizeného mnozstvi a jednotkové ceny) a musi na nich byt prokazatelné uvedena souvislost s
dotovanou ¢innosti. Obecné formulované doklady jako napf. ,administrativni sluzby* nebo
.kancelarské potfeby“ nebudou v pfipadé UGcetnich dokladd prevySujicich éastku 200,- Ké
povaZzovéany za vyhovujici.

VeSkeré doklady, k jejichZ uhradé bylo pouZito dotace, musi byt vystaveny na pfijemce dotace.

Pokud je jeden naklad (U€etni doklad) pouzit pro vyuctovani vice nez jedné dotace, bude na ném
vyznacena alikvotni ¢astka, vyuzita v pfedlozeném vyuctovani.

Soucasné je nutno dolozit zavedeni dokladu do U¢etni evidence subjektu (kopie vydajového dokladu,
pFip. kopie penézniho deniku).

Bezhotovostni Uhrada musi byt dokladovana vypisem z bankovniho UGé¢tu, prokazujici pfislusnou
transakci, ne pouze pfikazem k Uhradé. V pfipadé elektronického vypisu (internetbanking) musi byt
tento vypis oznacen razitkem organizace a podpisem odpovédné osoby za vyuctovani.

Dochazi-li k prefakturaci naklad(, jsou sou¢asti vyactovani i plvodni dafiové doklady.



Pfiloha €. 1 Smlouvy o poskytnuti dotace

18. Je-li na dokladu uvedeno ,na zakladé smlouvy" nebo ,na zakladé objednavky" (popf. odkaz na jinou

D)

E)

3.

prilohu), musi byt pfilozeny k vya&tovani. Pokud se jednalo o Ustni objednavku, uvést toto na kopii
dokladu. V pfipadé pronajmu je nutno vzdy dokladat najemni smlouvu.

Kontrola vyuétovani dotace

V souvislosti s poskytnutim dotace je pfijemce dotace povinen umoznit poskytovateli uskutecnit
predbéznou, pribéznou a naslednou vefejnospravni kontrolu v souladu se zakonem ¢. 255/2012 Sbh. o
kontrole (kontrolni fad), ve znéni pozdéjSich predpist, a zdkonem ¢&. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole,
ve znéni pozdéjSich predpisu.

Kontrola probiha v téchto stupnich:

a) predbézna (pred poskytnutim dotace),
b) prabézna (fakticka realizace ¢innosti),
¢) nasledna véetné Gcetni.

Kontrolu provadi povéfeni zaméstnanci SMU.

Prijemce je povinen poskytnout soucinnost pfi vykonu kontrolni ¢innosti, zejména predloZit kontrolnim
organim poskytovatele kdykoliv k nahlédnuti origindly vSech ucetnich dokladtd prokazujicich vznik
uznatelnych nakladd ¢€innosti a vyuziti prostfedkd v souladu s G€elem pouziti. Povéfeni zaméstnanci
SMU maiji pravo ovéfit si spravnost zauétovani Géetnich dokladd v Géetnictvi prijemce.

Poskytovatel si vyhrazuje pravo pozadat pfijemce dotace o pfedlozeni originalt Gcetnich doklad( ke
kontrole do sidla SMU?®,

Pfijemce dotace je povinen umoznit povéfenym pracovnikim SMU vstup na akce konané v ramci
dotované ¢innosti, a to za ucelem kontroly vyuziti dotace.

PFijemce dotace je povinen prokazatelné doloZit, Ze dotace byla vyuZzita v souladu s témito Podminkami
a vSemi ustanovenimi Smlouvy.

Zjisti-li se neplnéni podminek uvedenych v téchto Podminkéach a ve Smlouvé, pfislusny odbor nebo
organ kontroly zajisti realizaci pfisluSnych opatfeni.

Vraceni dotace

V pfipadé, Ze se ¢innost neuskutec¢ni, je pfijemce dotace povinen obdrZzené finanéni prostfedky
neprodlené vratit, nejpozdéji do 15 kalendafnich dntli ode dne, kdy se o této skuteénosti dovédél,
zpét na UcCet poskytovatele €. 1125-411/0100 s variabilnim symbolem uvedenym ve Smlouvé. Soucasné
je povinen pfedat OKSS informaci o vraceni dotace.

Pokud bude realizace ¢innosti béhem doby od 1. 5. 2018 do 31. 10. 2018 pfedCasné ukonéena, je
pfijemce dotace povinen predlozit Vyuctovani a soucasné vratit nevycerpané finanéni prostfedky dotace
na Ucet poskytovatele, €. 1125-411/0100 s variabilnim symbolem uvedenym ve Smlouvé, nejpozdéji
do 30 kalendafnich dnti od ukonéeni realizace éinnosti.

Vypocet pomérné ¢asti dotace, kteou je v daném pfipadé pfijemce povinen vratit, se provede tak, ze se
celkové vyse dotace vydéli dobou realizace ¢innosti a vynasobi poctem celych kalendarnich mésic(, ve
kterych nebyla dotovana ¢innost v roce poskytnuti provozovana. Sou¢asné je pfijemce povinnen predat
OKSS pisemnou informaci o vraceni dotace.

C. Gétu 1125411/0100, variabilni symbol 1021324.

® Originaly dokladd souvisejicich s &innosti musf byt u pifjemce dotace k dispozici poskytovateli minimalné 10 let po predlozen vyttovani.



