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Pfiloha €. 2 Dohody o vyhrazeni SUPM KTA-JZ-7/2018

U
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PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

l. Uchazec¢ o zaméstnani

ABSOLVENT

Jméno a pfijmeni:

Datum narozeni:

Kontaktni adresa:

Telefon:

Zdravotni stav dobry:

/zaskrtnéte/

Omezeni /vypiste/:

V evidenci UP CR od:

Vzdélani:

Znalosti a dovednosti:

Pracovni zkuSenosti:

Absolvent se Ucastnil pred nastupem na
Odbornou praxi v ramci aktivit projektu:

a) Poradenstvi

b) Rekvalifikace

Platnost od 15. 1. 2016




1. ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace: Ing. Vaclav Stulik
ICO: 75053349
Adresa pracovisté:

Vedouci pracovisté: Ing. Vaclav Stulik

Kontakt na vedouciho pracovisté:

Zaméstnanec povéreny vedenim

Odborné praxe - MENTOR

Jméno a pfijmeni: Ing. Vaclav Stulik
Kontakt:
Pracovni pozice/Funkce Mentora majitel

Druh prace Mentora /ramec pracovni naplné/: majitel firmy




. ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa: Rozvozce nahradnich dilt

Misto vykonu Odborné praxe: K Letisti 688, 339 01, Klatovy — Klatovy Il

Smluveny rozsah Odborné praxe: 40 hodin/tyden

Kvalifikaéni poZadavky na absolventa: USO s maturitou

Specifické pozadavky na absolventa: Komunikativnost, spolehlivost, RP skupiny ,B“

Druh préce - rdmec pracovni naplné Rozvoz nahradnich dill, pfijem vraceného zboZi od zakazniku
absolventa k dodavateli, vedeni skladové evidence. Reklamace.

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZENI:

PRUBEZNE CiLE:

Zadani konkrétnich ukola ¢innosti

Seznameni se s chodem firmy, sezndmeni s BOZP, seznadmeni s kolegy, strategii samotné pobocky

i s celorepublikovym cilem firmy. Pochopeni vedeni skladu a skladové evidence, zauceni prace s PC

v pozadovanych programech. Planovani rozvoz( sobé i koleglim, nabyti organizacnich schopnosti, ziskani
jistoty pri komunikaci se zakazniky a dodavateli.

STRATEGICKE CILE:

Ziskani praktickych dovednosti v organizaci a vedeni skladu a skladové evidence, zvySeni kvalifikace
osvojenim si odbornych pojmu, nazva a hlavné prehled o sortimentu. Ziskani novych praktickych
dovednosti nabytim dennim Fizeni vozu, planovani rozvoz( sobé i svym kolegiim.

VYSTUPY ODBORNE PRAXE:
/dolozte ptilohou/
Pfiloha €. 1 Pribézné hodnoceni absolventa

P¥iloha €. 2 Zavérecné hodnoceni absolventa
P¥iloha €. 3 Osvédceni o absolvovani Odborné praxe

Priloha €. 4 Reference pro budouciho zaméstnavatele*

* V pripadé, Ze si zameéstnavatel ucastnika neponechd v pracovnim poméru po skonceni Odborné
praxe, poskytne zaméstnavatel ,,Reference pro budouciho zaméstnavatele”, a to ve volné formée.




HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram Odborné praxe, tj. ¢asovy a obsahovy rdmec prubéhu Odborné praxe je vhodné

pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem ji# pred

ndstupem absolventa na Odbornou praxi, aby jeho rdmec byl ziejmy jiz pfed podepsdnim Dohody

o vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popripadé Dohody o poskytnuti prispévku na

mentora. Podle aktudlni situace a potreby muzZe byt harmonogram doplfiovdn nebo upravovan.

Mésic/Datum

Aktivita

Rozsah

Zapojeni
Mentora

kvéten 2018

c¢erven 2018

cervenec 2018

srpen 2018

zZafi 2018

fijen 2018

listopad 2018

Seznameni s BOZP, chodem pobocky a celé sité prodejen AUTO
— KELLY. Sezndmeni se zdkladnimi principy a strategickym
pldnem, sezndmeni s kolegy, pracovnim mistem a zakladni
strukturou PC programu, jez bude vyuzivan.

Zakladni praprava a pouceni o sortimentu, ziskani zakladnich
informaci a prehled(l. Nahledy a naslechy do prace koleg,
ziskani prehledu a informaci o ¢asech naskladriovdni zbozi.
Skoleni pfti praci s PC systémem.

Skoleni dle internich smérnic, proskoleni o zakonech
a povinnostech dle zdkona. Orientace v zdkladnich pozadavcich
kontrol, sezndmeni s dokumenty. Seznameni s oblasti dosahu
predmétu podnikani a seznamem VO odbérateld.

Utast na rozvozech zbo%, nahledy do prace rozvozu.
Sezndmeni se zdkazniky v misté vykonu jejich ¢innosti,
seznameni se sjejich individudlnimi pozadavky. Zakladni
pokyny k bezpecnosti a fizeni firemniho vozidla, predani.

Seznameni se skladem, vedenim skladové evidence. Nacvik
pfijmu zboZi, pfipravy objednavek, vyskladnéni zbozi ze skladu.
Skoleni v oblasti vystavovéni dodacich listd, faktur a pfijmovych
pokladnich dokladi a dalsi s tim spojené.

Administrativni  Cinnosti, ziskani jistoty pfi praci sPC
programem pfi naskladfovani zboZzi, vystavovani DL(dodaci
listy), faktur atd. Znalost vyfizeni prijimat a Gctovat vratky od
zakaznikl, s dodavateli, prijimat a vystavovat dobropisy Ci
storna. Planovani rozvozd.

Aktivni Ucast na zdvozech, pfiprava zavoz(, dokumentace, DL
(dodaci listy), faktury. Prebirani hotovosti od zadkaznik(,
manipulace s penézi (odvod do banky), komunikace s kolegy,
trasovani pohybu zboZi. Dalsi pfipadnd administrativa.
Vyfizovani reklamaci a vratek, pfiprava zadvozl vcetné
vyskladnéni zboZzi ze skladu, fizeni zavoz(, zhodnoceni Odborné
praxe.

184 hod.

168 hod.

176 hod.

184 hod.

160 hod.

184 hod.

176 hod.

Ano

Ano

Ano

Ano

Ano

Ano

Ano

Dne 13. 4. 2018 schvalil(a) Ing. Vaclav StUliK .........cccceereeeiiieieiciiieec e




