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PAM-U :

Smiouva o zpracovani mzdové a persondlni agendy
uzaviena dle § 1746, odst. 2 zdkona &, 89/2012 Sb. (Ob&ansky zakonik)

PAM — UCTO s.r.0.

Osvobozeni 1275/17, 747 06 Opava 6
Provozovna- Rybarskd 1665/2, 746 01 Opava
zastoupena jednatelkou Radkou Tyburcovoy
i€: 05504473

ddle jen zprocovatei

Matefskd sSkola Ostrava, Blahoslavova 6, pfispévkova organizace
Blahoslaveva 1594/6, Moravskd Ostrava

702 00 Ostrava

zastoupena feditelkou pani Mgr., Be. Zuzanou S tanovskou

1I€: 75027305

ddle jen adbératei

uzavirafl smlouvu o zpracovini mzdové o persondini agendy.

Cl. 1.
Zpracovatel se zavazuje:

Personéini agenda:
1 vyhotovovat dle podkiadl odbératele:
- pracovni smlouvy
- piatové vwméry
- dohady o pracovni &innosti
- dohody o provedeni price
- ostathi pisemnosti tykajici se pracovnéprivnich vztahd
2. provadét pfepocty praxe u zaméstnanch a vést evidenci platovych postupi
3. ctvrtletnd wytvaret pfikaz k dhrad® zikonného pojisténi za Skodu pfi pracovnim traze nebo nemoci 2 povolani -
pojisfovna Kooperativa '
4. odesflat pfihlasky a odhlasky a mésigni piehledy o vyii pojistného na 0557
5. provadét prihldsky a odhlasky zaméstnanci ze zdravotnich pojistoven a zasilat mésiéni hldZeni o odvodech na Zp

Mzdovd agenda: )
1. provadét veskeré wpotty mezd, jakoz I mzdowych nédhrad pracovnikd odbératele a zajistit PC zpracovanf téchto
mezd. Po skonéeni kalendainihe roku zajistit rocni zlctovani dani z pfijm& zaméstnancd odbératele die dodanych
pozadavk( odbératele Predat vyiiétovéni zdlohové 5 srézkové dané za kalendaini rok.

2. podie dohodnutych terming zasilat odbérateli:
a) vyldltovani mezd — rozdétovani mezd die stfedisek, finanéni rekapitulace k veSkerym odvodim, tj. na
socidlni zabezpeteni a zdravotni pojisténi
b) zpracovdvat davky nemocenskaho pojisténi, adesilat podklady pro wplatu dévek pro QSSZ
c) tiskopis ,Prohldeni poplatnika dané z ptiima” v&etné informace, kters potvrzeni je tieba pfedloZit pro
uplatnéni slev na dani z pfijmu
d} po skonéeni kalendiiniho roku predat k podpisu kopie eviden&nich listt ddchodového zabezpedeni. Pfi
ukongeni pracovniho poméru uzaviit evidengnt list a zaslat pres VREP . ’ ‘
3. zpracovavet Informaéni systém o platech dle NV & 289/2002 Sh,
4 zpracovdvat statistické vykazy (dle vybéru CsU)

-Spoleénost zapsana v OR Krajskym soudem v Qstravé, oddil C viozka 67813. |



