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Smlouva o poskytování účetníchslužeb

č.312003- 2018

Článek 1

Smluvní strany

1/ objednat el: Základnííla Mateřská

se sídlem r. Štutit<ač.p.

škola

39,

Zvole,okres

252 45 Zvoleu

Praha-západ

Prahý,

zastoupená ředitelkou Mgr.

a

2l Zhotovitel: BEST s

se sídlem

EASTERN

Družná 6,

Ltd.,

I43

spol.

00 Praha

s r.o.

OR Praha, spisová složka C.l460

4,IČ:

zastoupená jednatelem Ing.

ČtanebZ

Předmět smlouvy

(l) Předmětem smlouvy je zaúčtovániúčetníchdokladůna základě objednatelem

PředloŽených PodkladŮ v soustavě podvojného účefirictvípro příspěvkové
"organizace

v ÚČetnímProgramu ťrrmy Gordic, a to včetně provederri preoiont aci a měsíční,
čwrtletnía ročníúčetnízávěrky.

Cena

ČHnek

za díIo

3

(I) Za Plnění je objednatel povinen platit na účetzhotovitele měsíčnísmluvní cenu ve
výši 8.000,00 Kč(slovy: osmtisíc Kč)bez započteniDPH.

PříPadnédodateČnévýdaje vznikté zhotoviteli nad rámec této smlouvy je zhotovitel
oPrávněn'ÚČtovat jen po odsouhlasení objednatelem. Tabulky, výkaLy a přehledy
zPracovávané na PoŽádáni nadrámec smlouvy budou účtoványsámosiatnóu položkou.
(2) Cenaje splatrrá na účetzhotovitele do 10 dnůpo předíoženían<tury.'v případě

nedodrŽení

částky

termínu splatnosti se stanowje smluvní pót oiu ve výši 0,05 ň zpředmětné

(3) Platbu

zakaždý

je moŽno

den prodlení.

v hotovosti

číslo2
Provést nebo platebním přikazem na účetzhotovitele

Článek 4

Doba plněnío provedení prací a dodací lhůty
(1) Tato smlouva se uzavfuá se na dobu neurčiiou s platností od I.2.2018,
Počáteční

(2) Smlouva

stavy

mŮŽe

budoupřevzaty

b}t písemně

k 31.1.2018

vypovězena

8.

jednou

lhŮta je 3 měsíce a poČÍnábéŽetprvním dnem kalendářního

ze smluvních

měsíce

stran.

následujícího

V;ipovědní

po
doruČenívýPovědi druhé smluvní straně. V případě hrubého porušenísmtuvnich vztahtt
m'ůžebýt smlouva ukončena okamžitě.

Zhotovitelje P_ovinen ke konci platnosti tétosmlouvy předat objednateli zejména:účetní
výkazY - naPř. Rozvaha, Yýkaz zisků a ztrát,Hla-vní kniha a ostatní tetni sestavy,



inventarizaci zůstatkůrozvahových účtuvčetněkomentáře, veškerédoklady a podklady

předané objednatelem a archivaci účetníchdatzúčetníhSoW na datovém nosiči pokud

si ji obj edn atel vyžáďá,

(3) Objednatel předá zhotoviteli nížeuvedené podklady pro zpracováni účetnictví

běžnéhoměsíce nejpozději do 5. pracovního dne následujícíhoměsíce. V období

čtvrtletníchttzávěrekbude termín předání domlouván dle okolností.

Doklady budou předávány v členěni dle požadavkůzřizovatele:

- výpisy z bankovních účtůvč.komentáře k položkám

- přijaté a vystavené faktury a smlouvy inezaplacené (vč.krycích listů)

- lzavřené hotovostní pokladny

- rekapitulace mezd v členěnídle středisek, účelovýchznakůa druhůčinnosti

- přrjmy avýdaje FKSP

- předpis školného

- neproplacené faktury a dodací listy za potraviny běžnéhoměsíce (veškerépotraviny

píljaténa sklad do konce měsíce)

- spotřebu potravin

- předpis stravného

- předpis pohledávek - nájemné a ostatní interní doklady

Před účetrrízávěrkou i provedené fyzické inventury majetku, pohledávek a závazktt

apod.

Všechny účetnídoklady budou obsahovat rozdělení nákladů nebo výnosů dle středisek,

a účelovýchznakůvč.označeníjakých finančníchprostředků je použito.

(4) Zhotovitel provede ve smyshl zákona o účefirictvič5631199I Sb. a platných

vyhlášek ČRpro účetnictvípříspěvkových organizaci zaíčtovániobdňených podkladů.

Zároveí bude dbát na metodické pokyny Magistrátu hl. m. Prahy, případně zŤizovatele.

V neposlední řadě bude dbát pokynů objednatele. Pokud by však týo byly v rozporu

s účetnírnpi ředpisy, popř. nařizeními nadřizených složek, má zhotovitel povinnost na

tuto skutečnost objednatele ústně upozornit, Pokud objednatel bude na svých poklmech

trvat v písemnéformě, jsou tyto pro zhotovtte|e závazné, Je však oprávněn na

příslušnémúčetnímdokladu provést písemný záznarn.

Veškerépřevzaté podklady a zpracovaný měsíc ve strojopisné verzi a s aktuálním

archivem dat na datovém nosiči(v případě vyžádání)pro potřeby zřizovatele předá

objednateli nejpozději do 7 pracovních dnůpo obdrženípodkladů.

(5) Opatření vyplývajíci znormy o GDPR.

Předávání a vracení dokladů bude potvrzeno podepsáním soupisu. Tímto podpisem

objednatel zároveřl potvrzuje souhlas se zpracovánim dat zhotovitelem. Zhotovitel se

zavazlje, po dobu zpracováni, uchovávat veškerépřevzaté doklady s osobními údaji

v uzamčenémarchivačnímprostoru. VT zhotovitele je zabezpečenaproti únikudat

heslem a příhodným SW. Případnéšifrování přeposílaných dat zřizovateli čina MHMP

je v kompetenci poskytovatele SW - firmy Gordic.

o.i'"1§Í"'"..,

Článek 5

(1) Objednatel zodpovidá za formální správnost, úplnosta jednoznačnostfinančních

dokladů včetrrěpříloh a rozpisu dle č1.4odst,3. Dále zodpovidá za správné a včasné

zatíiděni qajetku, provádění inventarizací a řádnou archivaci dokladů.

(2) Zhotovitel odpovídá .za včasnéa správné zaúčtovánivšech účetníchdokladů

předložených objednatelem a za píipadnéškody vzniklé nesprávným účtováním

s výjimkou převzeti odpovědnosti objednatelem dle článku4 odst. 4.
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Článek 6

Ostatní ujednání

(1) Zhotovitel se zavazuje zachovávat mlčenlivost o skutečnostech, o kterých se

dozvěděl v souvislosti s činnostípro objednatele, a to i po ukončeníplatnosti této

smlouvy.

(2) Případná ítprava smluvní ceny (rozšířenírozsahu, zvýšenípracnosti zpracovártt)

bude řešena písemnýmdodatkem k této smlouvě.

Cena se bude zvyšovat, pokud míra inflace za uplynulé období od data posledníúpravy

ceny zaznamená nárust o 3Yo avice.

ČIánekl

závérečnáustanovení

(1) Tato smlouva je vyhotovena ve 2 provedeních pro každou ze stran. Zmény a

dodatky k tétosmlouvě jsou možnépouze písemnou formou po podpisu oběma

stranami.

(2) Yztahy neupravené touto smlouvou se řídíustanoveními Občanskéhopopř.

obchodního zákoníku.

(3) Na důkaz souhlasu s obsahem tétosmlouvy připojují obě strany svépodpisy.

(4) Zhotovitel souhlasí se zveřejněním tétosmlouvy v registru smluv zíizeným podle

zákona č.34012015Sb., o zvláštnich podmínkách účinnostiněkterých smluv a o registru

smluv (zákon o registru smluv).

YPraze, dne 31. 1.2018
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