Smérnice ¢.2

pro organizaci OD,a.s. o plnéni zdkladnich povinnosti v oblasti pozarni
ochrany v objektu Obecniho domu,a.s. nam. Republiky 5, Praha 1.

Smérnice ¢€.2 slouZi jako provozni ¥ad pozarni ochrany v Obecnim
domeé.

Provozni rad

Na zéklad¢ platného zékona 133/85 Sb.,0 pozarni ochrang, ve znéni
pozdé€jsich predpisi a vyhlasky MV &.246/2001 Sb. o pozarni prevenci,
stanovuji k celkovému zaji§tovani bezpetnosti v pozarni ochrané ndsledujici
opatfeni pro objekt Obecni dim.

CAST A
Organizace poZarni ochrany

I. Zakladni ustanoveni

Clének 1
ucel a plisobnost

Provozni ¥ad poZarni ochrany /déle jen PO/ stanovi zasady pro organizaci,
fizeni a kontrolu PO v objektu Obecni dim. Provozni ¥4d je zavazny pro
vSechny zaméstnance OD,a.s. a podnéjemce.

Clének 2

Ve smlouvach s podndjemci OD,a.s. musi byt smluvné zajisténo plnéni
povinnosti stanovenych pfedpisy o poZarni ochrang a jmenovité urlena osoba,
ktera za dodrzovan{ predpist v PO rudi.

Cléanek 3

Zaméstnanci OD jsou povinni poskytnout orgéntim vykonévajici statni
pozarni dozor vSechny informace o dokumentaci PO potfebné k objasnéni
celkového stavu PO i plnéni konkrétnich tikolt PO. Opatfeni na tseku PO

stanovena orgény statniho pozérniho dozoru jsou pro OD,a.s. zavazni a zadny
zaméstnanec neni oprdvnén je ménit.




Clanek 4

PoruSeni povinnosti uloZenych timto provoznim f4dem se posuzuje jako
poruseni pracovni kézné.

IL.Organizacni uspofadani a odpovédnost za zajisténi PO.
Clének 5

Odpovédnost za PO v objektu Obecni dfim a povinnosti vyplyvajici se
prenaseji z pfedsedy ptedstavenstva OD,a.s. na feditelku obchodniho oddélent,

vedouci zaméstnance jednotlivych oddéleni a odborng zpusobilou osobu
v pozéarni ochrané.

Clanek 6

Za pozarni ochranu v objektu OD odpovidd predseda predstavenstva
OD,a.s.

Clanek 7

Reditelka obchodniho oddéleni a vedouci jednotlivych oddéleni

odpovidaji za PO vramci své plisobnosti v rozsahu zastavanych funkci ve
vztahu k fizenym pracovitim.

Cl4nek 8

K zabezpeCeni a kontrole plnéni povinnosti vyplyvajicich z predpist o PO
se ustanovuji a zfizuji:

- Odborné zplsobild osoba v poZarni ochrang ve smyslu zékona &.133/1985
Sb., 0 pozérni ochrané ve zn&ni pozdsjsich predpist, §11-odborna zpusobilost
v PO.

Preventivni pozémi prohlidky se provad&ji dle §12, vyhl.246/2001
v objektu OD 1x za mé&sic poZarnim preventistou. Provedeni preventivni pozéarni
prohlidky se dokladd zédznamem do poZarni knihy, popfipadé jinym
prokazatelnym zpUsobem. Zaznam musi byt sepsan bezprostfedné po jejim
provedeni.
- Pozarni kniha je pravidelng 1x mé&si¢né predklddéna ke kontrole odborné
zpusobilé osob& v PO a pfedsedovi predstavenstva OD,a.s..




Vedenim druhé knihy poZarni ochrany jsou povéfeni zaméstnanci Velina
/ohlaSovna poZaru/, do které zapisuji vedkeré udélosti tykajici se pozérni
ochrany v objektu b&hem 24 hod. /plané pozarni poplachy ohlagené
EPS/elektrickd poZarni signalizace/, zdvady na hasicich pristrojich a hydrantech
zji§t€nych pravidelnou pochiizkou po objektu, odstranéni zjisténych zivad
zamestnancem techn. oddéleni nebo odborng zplsobilou osobou v PO /zajisténi
odstranéni zavady dodavatelsky- servisni firmou/ , pozarni cviéné poplachy /den,
konéni, priib&h, jmenovitd piitomnost statniho poZamiho dozoru, vyhodnoceni
cvicného pozarniho poplachu/.

Obecni diim,a.s. ma své preventivni poZérni hlidky /na dobu trvalou a na
dobu konajici se spoledenské akee /. Pocty €lent preventivnich poZarnich hlidek
se fidi dle po¢tu navit&vnikli v OD na akei dle Smérnice &.3 -urdeni stfezenych
prostor pfi spolecenskych akcich ve shromazd’ovacich prostoréach.

- Preventivni pozarni hlidku té% tvo¥i zamé&stnanci, ktef{ zabezpecuji konéni
akce. Déle je PPH tvofena zam&stnanci ostrahy, ktefi prosli odbornou piipravou
pro vykon preventivnich poZarnich hlidek. Zamé&stnanci ostrahy téZ vykonavaji
nepretrzitou ostrahu objektu OD.

Clének 9

Zaméstnanci povéfeni plnénim ukolt na tseku PO jsou pfi provadéni
kontroly a uklddani opatfeni k odstrangni zjiSténych zdvad v nadiizeném vztahu
vuci zaméstnancim vech Gtvarti vietnd externistt.

Clének 10
III. Povinnosti zaméstnanct v PO
Povinnosti pFedsedy predstavenstva Obecniho domu,a.s. .

a/Z¥izuje pozarni preventivni hlidky, urCuje pofet jejich ¢lend a jmenuje do
funkce velitele této PPH.

b/Urcuje pracovnika odpov&dného za provoz a zabezpecovani kontroly a udrZby
elektrické pozarni signalizace /EPS/.

c/Podepisuje poZzarni knihu 1x m&signg.

d/Schvaluje pozérni ¥ady pracovist, poZarni poplachovou smérnici, poZ4rni
evakuaéni plan a dokumentaci zdolavani pozard, fad ohlaSovny poZaru,
dokumentaci o zaGlenéni do kategorie &innosti se zvySenym nebo vysokym
pozérnim nebezpedim.

e/Schvaluje a podepisuje tématické plany a Casové rozvrhy pro $koleni
vedoucich  zaméstnanct, ostatnich zameéstnancl, odbornou  pifpravu
preventivnich pozirnich hlidek, preventistd pozarni ochrany, $koleni
zameéstnanci ostrahy a Velina — Ohlagovny pozaru.




Cléanek 11

Povinnosti vedoucich zaméstnanecd.

Jsou povinni:

a/Zajistovat na vSech jimi rizenych pracovitich, aby se PO stala rovnocennou a
neoddélitelnou soudasti plnéni tkold, trvale kontrolovat dodrZovani pfedpisii o
PO na fizenych pracovistich, zejména zda jsou dodrZovéany stanovené pracovni
postupy, technologickd kézefl a zda pod¥izeni zamé&stnanci plni a dodrZuji
vydané smérnice, ptikazy a zékazy.

b/Ulastnit  se poZarnich kontrol a dohlidek na fizenych pracovistich
provadénych odborné zpiisobilou osobou vPO /v pripadé nepfitomnosti
vedouciho pracovisté se zi&astni jeho zastupce/.

c/Zajistovat a kontrolovat odstrafiovani nedostatki a pozarnich zavad zjisténych
pfi poZérnich preventivnich prohlidkach a kontrol4ch.

d/Provadét skoleni o PO jim podfizenych zaméstnancd.

e/Podavat zaméstnanciim povéfenych plnénim dkold v PO a organum
vykondvajicim statni poZarni dozor poZadované informace o zjiSténych
skute¢nostech tykajici se PO.

f/Zastavit prace na zafizeni nebo na pracovistich nebo vyfadit z uZfvani véc nebo
zatizen{ jestlize hrozi bezprostfedns nebezpei pozéru, ktery by mohl ohrozit
zdravi, zivoty nebo majetek organizace, piipadné ohrozit Zivotni prostfedi a

tento stav ihned ohlasit pfedsedovi predstavenstva OD,a.s. a odborng& zpusobilé
osobé v PO.

g/VyZzéadat si vyjadieni odborng zplsobilé osoby v PO OD, a.s. k piipravovanym
stavebn& technickym tpravam nebo ke zm&nam technologie na pracovisti. Bez
pisemného vyjadieni nesmi byt uvedené prace zahsjeny.

h/Zajistit, aby po skon&eni pracovni doby byla pracovi§té ponechana v poZarné
nezavadném stavu /vypnuti elektrického proudu, uzavien{ plynu, uzaviena okna,
uzamceny dvefe/, vypinat se nemusi pouze ta zafizeni, kterd jsou konstrukéné
feSena tak, Ze jsou ovladana obsluhou Velina /viz: pokyny pro &innost obsluhy

Velina napf. pravidelné kontroly plynové kotelny, vzduchotechniky, elektrické
pozarni signalizace atd./.




i/UCastnit se pravidelného %koleni o poZarni ochrang. Skoleni vedoucich

zamestnanc provadi jednou za 2 roky /dle posouzeni poZarniho nebezpedi/
odborn€ zplisobild osoba v PO pro objekt OD, a.s. .

J/Oznémit neodkladné vznik ka¥dého pozaru na Ohla§ovnu poZiru —Velin 1.555

a to 1 tehdy, kdyZ byl poZar uhasen vlastnimi silami, ostraze OD,a.s. a odborng
zpisobilé osob& v PO v OD,a.s. .

k/Spolupracovat s odborng zptisobilou osobou v PO OD,a.s. pfi zpracovani
poZéarnich fadd jednotlivych pracovist.

VZajistovat stanovena opatfeni PO pri Cinnostech v dob& zvyseného nebo
vysokého pozarniho nebezpedi vzniku poZaru a pii akcich, kterych se u&astni
veEtSi pocet osob ve shromazd’ovacich prostorach.

m/Zajistit aby provozovana zakizeni byla v pozarné bezpeéném stavu /zajistit
spolehlivy provoz, udrzbu, pravidelné revize a zkoudky téchto zafizeni na
fizeném pracovisti ve lhiitich stanovenych piisluSnymi p¥edpisy /provozni
oddéleni a technické oddéleni/.

Clének 12

Povinnosti zaméstnanch
Jsou povinni zejména:

a/Pocinat si pfi praci i jiné &innosti tak, aby nedochézelo ke vzniku pozaru,
dodrZovat predpisy PO, stanovené pracovni a technologické postupy, vydané
piikazy, zékazy a pokyny tykajici se PO, seznimit se s poZarmimi Ffadem
objektu, poZarni poplachovou smé&rnici, poZdmim evakuadnim plénem a presn&
je dodrZovat.

b/PoZadovat od svého nadtizeného pougeni o pozarnim nebezpedi na pracovisti.

c/Ucastnit se Skoleni a odborné pfipravy PO vrozsahu urdeném pro
vykonavanou pracovni &innost.

d/Znat rozmisténi prostfedkd PO na pracovisti /napf. ruéni hasici piistroje,
pozarni hydranty a umé&t snimi zachézet, znit &innost Elektrické pozarni
signalizace, funkci pozarnich uzavéri otvord napf. pozarnich dvefi, znat inikové
cesty v objektu, prostfedky pro p¥ivolani prvni pomoci v piipad€ pozaru.




e/Po skonceni pracovni doby ponechat pracovisté v poZarné nezavadné stavu
/vypnuti elektr.spotfebidl, uzaveni plynu, uzav¥eni oken, protipozérnich dveti
apod./. Zaméstnanec, ktery opousti pracovi§td posledn, odpovida za poZirng
nezavadny stav pracovisté. Vypinat se nemusi pouze ta zafizeni, kterd jsou

konstrukéné fesena tak, Ze pracuji automaticky bez pritomnosti obsluhy,/obsluha
je zajistena zaméstnanci Velina/.

f/0Oznamit neodkladn& vznik kazdého pozaru na pracovisti svému nadfizenému a

odborné zpilisobilé osob& v PO a to i tehdy, kdyz byl poZar uhaSen vlastnimi
silami. :

g/Zpozorovany poZir uhasit hasebnimi prostfedky, které jsou na pracovisti
k dispozici, ihned volat ohlagovnu poZaru —Velin.

h/Poskytnou na vyzvu velitele HZS hl.m. Prahy osobni pomoc /pokud to bude
v sildch zaméstnance/.

i/Neodkladné ohlds{ svému nadfizenému a odborng zplsobilé osob& v PO

pozarni zavady, které zamé&stnanec zjistil na pracovisti a podle svého zafazeni a
moznosti se podili na jejich odstran&ni.

Clének 13
IV. Odborné& zpiisobila osoba v pozarni ochrané objektu OD,a.s. .

V Obecnim domé tuto <&innost zajidtuje odbornd zpusobild osoba
v pozarni ochrané Dr. Michal Vevera.

Odborné zpiisobila osoba v PO je opravnéna:

a/ Projednavat svedoucimi zaméstnanci na vsech stupnich fizeni ve své

pusobnosti stav PO a vyzadat provedeni opatieni ulozenych k odstran&ni
zjisténych zavad.

b/Naridit proveden{ nutnych opatteni smé&tujicich k odstran&ni nedostatkd, které
mohou vést bezprostfedns ke vzniku pozZaru a to i zastavenim provozu /€innosti/
nebo vyloudenim véci z uZivani, o nafizenych opatfenich neodkladng informovat
pfedsedu piedstavenstva OD,a.s., pfisluiného vedouciho oddéleni, Feditelku
obchodniho oddéleni a organ vykondvajici statni pozdrn{ dozor.

¢/Za ulelem plnéni ukold PO vstupovat na viechna pracovisté a do vSech
prostor objektu OD.




Odborné zpisebila osoba v PO je povinna z hlediska dodrZovani predpist o
PO se vyjadiovat:

a/ k projektim na stavebné technické Upravy,
ke vSem technologickym zmé&nam a ke zm&ndm usivani prostort k provoznim
zmeénam,

b/organizovat a kontrolovat pln&ni povinnosti vyplyvajicich z pfedpisti o PO,

c/fidit po odborné strance &innost zamsstnanch povéfenych plnénim Ukold na
Gseku PO / pozérni preventisty, Cleny preventivnich poZ4rnich hlidek /,

d/podilet se v uréeném rozsahu na ¥koleni a odborné pfipravé zaméstnancl o
pozarni ochransg,

e/posuzovat, pfipadné zabezpelovat posuzovani pozarniho nebezpe&i v objektu
a v technologickych procesech,

1/ vést dokumentaci PO objektu OD,
g/provadet pravidelns, nejméné viak 1x za mésic preventivni pozarni prohlidky,

h/sledovat prdvni a technické predpisy PO a navrhovat jejich aplikaci
v podminkach objektu OD,

i/vyjadiovat se k poZzadavkiim efektd, scénické zastavby na konajici se akci ve
shromazd’ovacich prostorach, ugastnit se obhlidek pfenosovych mist potadd,
které budou vyZadovat zvlastni opatfeni z hlediska PO, vyjadfovat se k podtu
PPH pri provddéni &innosti se zvy$enym nebo vysokym poZarnim nebezpedim,

j/povolovat a uréovat podminky pro provoz a uzivani tepelnych spotiebi&a,

k/vyzadovat od technického oddgleni revizni zpravy elektrického zaiizen,
elektrické poZarni signalizace a ukladat je jako soucast dokumentace PO,

Vzajistovat revize hasicich piistroja, pozarnich hydrantli a ukladat je jako
soucast dokumentace PO,

my/zajistit ohlaseni kazdého poZaru v objektu HZS hl.m.Prahy,




.

n/zpracovavat zpravy o pozdrech v objektu a navrhovat prislusné opatfeni,
kazdy poZar zapsat do poZarni knihy objektu, rovn&? tak plany poplach,

o/zpracovavat pozarni poplachovou smémici, poZarni fady, poZarni evakuaéni
plén a dalsi dokumentaci PO pro objekt OD dle vyhl.246/2001 o pozarni
prevenci,

p/kontrolovat ¢innost poZérnich preventivnich hlidek,

q/organizovat 1x roéné cviény poZarni poplach za tugelem provefeni spravnosti
pozarni poplachové smérnice, pozarntho evakuaéniho planu, smeérnice pozarni
preventivnf hlidky, pokynd pro &innost obsluhy Velina a ¥4du ohlasovny pozéru,

r/vybirat zaméstnance do funkce poZérniho preventisty a za ¢leny poZarnich
preventivnich hlidek, fidit je a provad&t kontrolu jejich &innosti.

Clének 14
V. PoZarni preventista

Pozarni preventista je odborng $kolend osoba, ktera plni tkoly poZarni
ochrany vedle svého pracovniho zafazeni. Do funkce Jje ustanoven v OD, a.s.

predsedou pfedstavenstva OD,a.s..Ve své &innosti je Hzen odborng zpusobilou
osobou v PO.

Preventista PO je povinen zejména:

a/provadét nejméné 1x m&si€né preventivni pozami prohlidky objektu, vysledky
zapisovat do poZarni knihy s terminy a jmény zaméstnanct odpovidajicich za
odstranéni zjisténych pozérnich zdvad, zajistuje aby pozarni kniha byla vzdy
k dispozici odborng zpusobilé osob& v PO, ptedsedovi predstavenstva OD, a.s.,
statnimu pozarnimu dozoru HZS hl.m.Prahy,

b/ v ramei preventivnich poZarnich prohlidek plnit zejména tyto tkoly:
-kontrolovat dokumentaci PO /poZarni poplachové smérnice, grafické
znazoméni Unikovych cest, jejich spravné umistdni a zda odpovidaji
soucasnému stavu/,

c/kontrolovat hasici pfistroje a poZarni hydranty /jejich technicky a provozni
stav/,




d/dohliZet, aby komunikace, tnikové cesty, rozvadéCe el. proudu, poZérni
hydranty, hasici pfistroje nebyly zastavovény nébytkem, pfepravkami a jinym
materialem a protipoZarn{ dvete byly uzaviené,

e/dohlizi, aby vchodové dvere do objektu na chran&nych a nechranénych
Unikovych cestach nebyly po dobu denniho a noéniho provozu uzamdéené,

f/klice ke vchodovym dvefim na tnikovych cestdch musi byt stile k dispozici
pro zameéstnance Velina /trvale uloZeny v mistnosti Velina, kter slou¥{ zéroveit
jako ohlaSovna poZaru a déle v mistnosti zam&stnancd ostrahy, ktef{ vykondvaji
poZérni preventivn{ hlidky p¥i akcich v objektu OD,

g/sledovat vybavenost nasténnych pozarnich hydrant hadicemi a proudnicemi,

h/dohliZet, aby tepelné spotiebige /vafiCe, el. konvice/ byly ¥adng& povoleny a
bezpeéné umistény,

/G&astnit se odborné piipravy pro pozarni preventisty,

Clének 15

VL.Preventivni pozarni hlidka.

1/Preventivni pozérni hlidka pracovists je sestavena z¥ad zaméstnanci OD,
které plni tkoly PO vedle svého pracovniho zafazeni. Poget &lent: a velitele PPH
urcuje v objektu OD predseda predstavenstva OD,a.s. ve spolupraci s odborng
zplsobilou osobou v PO. Preventivni pozarni hlidky se zfizuji na pracovistich se
zvySenym a vysokym poZdrnim nebezpeéim.
2/Cinnost PPH pracovist' fidi a kontroluje odborné zptisobild osoba v PO.

3.Preventivni pozarni hlidka pracovist je povinna.

a/zejména dohliZet na dodrZovani predpisti poZarni ochrany na pracoviitich
v objektu PO,

b/provést nutnd opatieni v p¥ipad® vzniku poZéru, v piipadé potieby provést
zachranu ohroZenych osob,

c/znat pozarni nebezpeli pracoviits, prisluSnou dokumentaci PO, zptsob
vyhlaseni pozarniho poplachu a ptivolani pomoci,
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d/prakticky se sezndmit s rozmisténim a pouZitim hasicich piistrojl, poZarnich
hydrantli, zplisobem a misty evakuace /grafické plany Gnikovych cest/,

e/zuCastnit se odborné piipravy pro preventivni poZérni hlidky /skoleni odborng
zpusobilou osobou v PO/,

Clanek 16

VII. Preventivni pozarni hlidky p¥i akeich v Obecnim domé.

1/V objektu OD jsou uréeny PPH ve sloZeni velitel a'&lenové PPH. Podet &lent
na akei ve shromazdovacich prostorach je urden smémici &.3, kde jsou
vymezeny pisemné i graficky stfeZené prostory spoétem &lent PPH a
s vyznacenim sméru Uniku p# vyhldSeni poplachu a evakuace osob. Tato
smeérnice ma ptilohu, kde je pisemn& uréen max. podet osob v jednotlivych
shromazd’ovacich prostordch napf. restauraci, sald, Smetanovy sing.

2/PPH tvoff zam&stnanci ostrahy, kterda provadi ostrahu objektu a daile
zamestnanci obchodniho oddéleni a technického oddélen.

3/Pti jednotlivych akcich jsou oznadeni &lenové a velitel PPH prokazatelné
cedulkami.

4/Pted zapocatou akei jsou PPH povinni:

a/zapsat se jmenovité do Zaznamové knihy PPH, kters je uloZena v mistnosti
ostrahy,

b/sezndmit se s akci, kterd bude probihat ve shromaZdovacich prostorach,
s uloZenymi opatfenimi odborng zpiisobilé osoby v PO Obecniho domu,

¢/PPH se nadile budou fdit Smémici pro &innost preventivnich poZarnich
hlidek, poplachovou smérnici, evakuainim planem, pokyny velitele PPH,
v piipadé pozaru pokyny velitele zdsahu HZS hl.m. Prahy,

d/€innost PPH kontroluje odborng zpiisobila osoby v PO Obecniho domu,
e/Clenové PPH jsou opravnény akci ukongit, hrozi-li bezprostfednd nebezpedi

vzniku pozéru a neodkladné informovat odborné zptisobilou osobu v PO a
predsedu predstavenstva OD,a.s.,
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f/nepfipustit provadéni jakéhokoliv otevfeného ohn& nebo pyrotechnického
efektu k némuz nebyl ddn pisemny souhlas odborng zplsobilé osoby nebo
predsedy predstavenstva OD,a.s.,

g/neopustit po dobu konajici se akce stfeZeny prostor,

h/pfed zaCitkem akce prezkouset spojeni s Ohlagovnou pozaru 1.555 a mezi
¢leny PPH /spojeni radiostanici/, tel.spojeni s ostrahou ,

1/zajistit ohlaSeni vzniklého poZaru na Ohlasovnu poZéaru bez ohledu na &innost
EPS, zabezpecit evakuaci osob a provést hasebni zasah,

j/po skonceni akce se zvySenym nebo vysokym poZarnim nebezpeéim provést
zavéreCnou prohlidku pracovist’.

Clének 17
VIIL Zaméstnanci uréeni k zabezpedovani PO v mimopracovni dobé.
V mimopracovni dob& provadi zabezpe&eni objektu z hlediska PO ostraha

objektu OD. Zaméstnanci ostrahy OD a.s. maji odbornou pfipravu pro vykon
preventivni pozarni hlidky.

Clének 18
IX. Kontrolni ¢innost PO.
1/ Kontrolni ¢innost{ PO se rozumi pravidelnd kontrola dodr¥ovéni predpist PO
a plnéni ptikazi, zdkazl a pokynl tykajicich se PO a kontrola odstrafiovani
zjisténych nedostatkd.
2/ Kontrolni ¢innostf je pov&fena odborng zptisobil4 osoba v PO.
3/PInéni povinnosti vyplyvajicich zpfedpisi o PO se kontroluje pfi

preventivnich prohlidkédch preventistou PO a p¥i komplexnich poZarnich
kontrolach OD.

ey
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Clanek 19

X. Povinnosti p¥i vybavovani objektu a pracovi$t’ véenymi prostredky PO
a zabezpecovani jejich akceschopnosti.

1/Objekt OD je vybaven ruénimi hasicimi prostredky a pozarnimi hydranty.

2/Za jejich akceschopnost odpovida odborné& zpiisobild osoba v PO OD. Revize
HP se provadi 1x rodng, revize pozérnich hydrantd také 1x ro&ns. V pripadé
jejich pouzZiti pfi zésahu ihned dojde kjejich doplnéni servisni firmou.
Podnéjemci Obecniho domu Jsou povinni okamZit& nahl4sit pouziti, poSkozeni
nebo ztratu hasiciho piistroje nebo ztratu jakékoliv &asti vybaveni z hydrantu
odborné zplsobilé osob& v PO OD.

Cléanek 20
XI. Ohlasovna pozaru.

1/Jako Ohlasovna poZaru je v objektu uréena mistnost Velina v 1.N.P, pro

kterou je vypracovin Rad ohlaSovny poZdru a Pokyny pro vykon obsluhy
Velina.

2/Ve Veling p¥ijimaji hldeni o vzniku poZaru a to na EPS/elektricka poZarni
signalizace/, radiostanici od PPH, telefonicky nebo osobné.

3/OhlaSovna poZaru musi byt viditelng oznadena.

4/V objektu OD jsou podnédjemci /napf. restaurace, prodejny, kancelafe riiznych
firem a kanceléte FOK-symfonicky orchestr/. Podndjemcim byla ptedana
schvalend dokumentace o poZérni ochrang, kterou se musi ¥dit a neporusovat
pfedpisy o PO. Jsou obezndmeni s mistem OhlaSovny poZaru a jejich &innosti.
V objektu plati zakaz koufeni. Diiraz klademe na podzemni prostory, kde by

mohlo pfi vzniku poZéru dojit k silnému zakouteni a tim k ohroZeni na Zivotech
0sob.
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Clanek 21

XIL. Povinnosti pfi ¢inmostech se zvySemym nebo vysokym poZarnim
nebezpecim a p¥i akeich s v&tSim poétem osob.

1/Pti Einnostech spojenych se s zvySenym pozarmim nebezpedim nebo vysokym
pozarmim nebezpeim vzniku poZaru jsou odpovédni zamé&stnanci povinni
zajistit poZarni bezpe¢nost pracovist, kde se tyto &innosti provads;i.

Jedn4 se zejména o tyto Cinnosti:
a/svafeni plamenem a elektrickym obloukem,

b/fezani kyslikem,

c/lepeni podlahovych krytin nebo st¥e$nich krytin, pfi kterém se pouziva plamen
nebo se uvoliiuji hotlavé plyny nebo péry,

d/pouZiti otevienych ohiili nebo pyrotechnickych efektt p¥i akcich je prisné
zakézano,

Zaméstnanec odd€leni, které Cinnosti pod body a/, b/, ¢/ zajistuje, je
povinen v potfebném ¢asovém predstihu zaz4dat o povolen{ vedouciho oddgleni.

Odborné zpisobild osoba v PO po pfedchozi prohlidce pracoviits stanovi
pisemné podminky, za kterych lze &innosti provadét.

2/Stejné povinnosti maji podnijemci Obecniho domu. Jde predeviim o
spolecenské akce, kterych se zulastni v&t¥ podet osob /napf. restaurace ODY.
Jejich povinnosti je konajici se akce ohlasit na Velin a ostrahu OD. Ostraha
informuje o akei odborné zplisobilou osobu v PO OD, zajistuje PPH a provede
zéznam do knihy PPH /f{di se smérnici &.3 a jeji p¥ilohou &.1-stanoveni poctu
¢lent PPHY.

3/Pokud zaméstnanci obchodnfho oddgleni maji smluvng zajisténou akci se
zvySenym poZarnim nebezpeéim, PPH zajidt'uje ta organizace, pro kterou se tyto
¢innosti provadeji, pokud se nedohodnou jinak.
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Clanek 22

XIII. Odborna p¥iprava zaméstnanch zafazenych do preventivnich
pozarnich hlidek.

1/Odbornou  pripravu zamé&stnanct zafazenych do PPH provadi odborné
zpusobila osoba OD a to 1x ro&né, pipadné pred zatazenim novych ¢lenti do

preventivni poZarni hlidky pred akci vétsiho rozsahu ve shromasd’ovacich
prostorach Obecniho domu.

2/0dborna piiprava zaméstnancti zafazenych do PPH se provadi podle
tématickych plant a Easového rozvrhu odborné piipravy, které schv4lil
pfedseda predstavenstva OD,a.s..

Clanek 23
XIV. Skolenf zam&stnanci o pozarni ochrané.

Skoleni o PO se vztahuje na vSechny osoby, které jsou v pracovnim
pomeéru.

Nové nastupujici zamé&stnanci projdou 3kolenim o PO, které provadi
prislusny vedouci zaméstnanec oddgleni. V jeho neptitomnosti provede Skoleni
odborné zplisobild osoba v PO. Skolen{ vedoucich zam&stnanct: se provadi 1x za
2 roky a to odborné zplisobilou osobou v poZamni ochrang. Skoleni ostatnich
zamestnancl provadi 1x ro&né p¥islusny vedouci pracovnik oddslent.

V priméfeném rozsahu se §kolen{ vztahuje i na osoby, které se s védomim
OD zdrzujf na jejich pracovistich a vykonévaji rizné adr¥baiské préace. V tomto
pripadé proskoluje ten vedouci zamé&stnanec, ktery si je objednal na provedeni
préce. Skoleni vtomto rozsahu se vztahuje 1 na GCinkujici, kteH musi byt
prokazatelné seznimeni se zékladnimi predpisy pozarni ochrany v OD.
Skolitelem je vtomto pifpadé ¢len PPH trvalé, ktery zajistuje konani akce a
zéroven vykonava PPH /poZarni preventivni hlidku /
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Clanek 24
XV. Dokumentace pozarni ochrany.
1/Z4kladni dokumentaci PO tvori:

a/dokumentace o zallenéni do kategorie &innosti se zvySenym poZarnim
nebezpedim,

b/posouzeni poZarniho nebezpedi pro objekt OD /schvalené stat. poZar. dozorem
HZS hl.m. Prahy,

c/stanoveni organizace zabezpeeni poZarmni ochrany /Smé&mice &.2 pro
organizacl o plnéni zékladnich povinnosti v oblasti poZarni ochrany v objektu
OD/-slouzi jako provozni ¥ad poZérni ochrany v Obecnim domé,

d/pozarni fad pracovisté /sklad nafty II.suterén/,

e/poZéarni poplachové smémice,

f/pozérni evakuaéni plan,

g/dokumentace zdolavani pozaru,

h/fad ohlaSovny poZaru,

/tématicky plan a Gasovy rozvrh $koleni zaméstnanct a odborné pripravy
preventivnich pozamich hlidek a preventisti poZarni ochrany,

j/dokumentace o provedeném Skoleni zaméstnanct a odborné pripraveé
preventivnich pozérnich hlidek a preventistt poZérmi ochrany,

k/pozarni knihy- /jedna je uloZena na Velin&-ohlagovna poZaru, druh4 je uloZena
u preventisty PO OD.

l/dokumentace o ¢innosti PPH ostrahy -Z4znamové kniha apod.
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2/Dokumentace pozarni ochrany se ukladd takovym zpisobem, aby byla
dostupnd zaméstnanciim, jichZ se tykd, jakoZ i orgdnfim vykonavajicim statni
poZarni dozor.

Clanek 25
PoZarni Fad pracovists.

Pozarni fad pracovisté upravuje zékladni zésady zabezpedovéni pozérni
ochrany na mistech, kde se provozuji &innosti se zvySenym nebo vysokym
pozarnim nebezpecim.

Musi byt umistén tak, aby byl dobfe viditelny a trvale pristupny vSem
pracovnikim.

V Obecnim domé se jednd o sklad nafty v ILsuterénu /pro strojovnu
nahradniho zdroje/. Jedna se o samostatny pozarni tsek.

Clének 26
Pozarni poplachové smérnice.

1/Pozémi poplachové smérnice vymezuji &innosti zaméstnancd, popiipadé
dalsich osob pfi vzniku poZzaru.

2/Pozémni poplachové smérnice se zvefejiiuji tak, aby byly dobife viditelné a
trvale pfistupné pro vechny osoby vyskytujici se v mist& provozované &innosti.

Cléanek 27
PoZzarni evakuac¢ni plan.

1/Pozarni evakuaéni plan upravuje postup pfi evakuaci osob, zvifat a materialu
z objektil zasaZenych nebo ohroZenych poZdrem. Soudasti evakuaéniho planu je
grafické zndzornéni sméru tnikovych cest v jednotlivych podlaZich.

2/Uplnost a spravnost pozarniho evakuadniho planu se ovéfuje v ramei cviéného
poZamiho poplachu 1x ro¢ns.

3/Grafické zndzornéni sméru Unikovych cest se umistuje na dob¥e viditelném a
trvale pristupném misté v jednotlivych podlaZich objektu.
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Clének 28
Dokumentace zdolavani pozari.

1/Dokumentaci zdoldvani poZart tvo¥ v objektu operativni karta, kters upravuje
zéasady rychlého a G&inného zdolavani pozard v objektu OD.

2/Dokumentace zdol4vani pozarl je uloZena na trvale pristupném mistg.
V objektu OD je uloZena na Ohlagovng pozaru /Velin/ a v mistnosti ostrahy.

Clanek 29
Pozarni kniha.

1/PoZarni kniha slou{ k z4znamim o viech dalezitych skutednostech tykajici se
poZarni ochrany, napf. o provedenych preventivnich poZarnich prohlidkach,
skoleni zamé&stnanci, odborné pripravé preventivnich poZarich hlidek,
preventistl pozarn{ ochrany,o vzniklych poZarech, uskute&néni cviéného
pozarniho poplachu a kontrole dokumentace poZéarni ochrany.

2/Pozéarni kniha slouZ{ také k zdznamtm o kontrole, 1drzb& nebo opravé poZarné
bezpedénostniho zatizeni.

3/Pozérni kniha se predklada ke kontrole 1x mé&si&ns predsedovi predstavenstva
OD,a..s.

4/Pozérni knihy jsou uloZeny u preventisti pozarn{ ochrany v OD.

Clének 30
XVI. Hl43eni a podavani zprav o pozarech.

1/Kazdy pozar na pracovisti musi zaméstnanec, ktery poZar zpozoruje jako prvni
oznamit na Ohlasovnu pozaru —Velin, odborng zpusobilé osobé v PO OD,a.s.,
predsedovi predstavenstva OD,a.s., svému vedoucimu oddéleni a to i tehdy,
kdyZ byl poZar uhasen vlastnimi silami.

2/0 kaZdém poZaru zpracuje odborng zplsobild osoba v PO stru&nou Zpravu
s uvedenim zékladnich skutednosti. Zpravu predd predsedovi predstavenstva

OD,a.s.. Struénou informaci o pozéru zasle odborng& zplsobila osoba v PO
oddeleni vySetfovani pi{&in poZartt HZS hl.m. Prahy.
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Clanek 31
XVIL. Zajisténi poZarni ochrany podndjemci OD,a.s.
Za zajisténi a plnéni povinnosti v PO odpovida statutdrni zastupce

podndjemce a dodruje veskeré pravni predpisy v PO v prostordch jim
pronajatych a spolupracuje s odborng zpiisob; ou osobou vPO OD,as. /Dr.

V Praze dne 14.4.2014






