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Smeérnice pro provadéni ostrahy
objektu Obecniho domu v Praze

1.

Uvodni ustanoveni

Smérnice pro vykon ostrahy (dale jen smérnice) objektu Obecniho domu v Praze /dale jen ,, 0D/
upravuje organizaci a vykon strazni a bezpec¢nostni sluzby pracovniky Zhotovitele a navazuje na
Smlouvu o dilo ¢.: S-3-2018 uzavienou mezi Objednatelem a Zhotovitelem dne 13. 4. 2018 ve smyslu
vybérového fizeni vyhldseného Objednatelem pod ¢.: Z2018-001864 dne 18. 1. 2018 na predmét
zakazky uvedeny ve Smlouvé o dilo, jehoz vysledky byly vyhlaseny Objednatelem dne 27. 3. 2018.

Vykon bezpecnostnich sluzeb sméruje kzamezeni vzniku Skod na majetku a zdravi osob
nachazejicich se v OD, u majetku zejména k zamezeni zniceni nebo odcizeni majetku umisténého
v objektu OD a kfyzické ochrané strezeného objektu formou strazni, kontrolni a informacni
¢innosti za pouziti sil a prostiedki ostrahy, a to s ohledem na charakter provozu v budové OD.

b)

3.

StireZeny objekt, stanovisté ostrahy a doba vykonu strazni sluzby

Strezenym objektem se rozumi celd budova OD vcetné vnéjSiho plasté a jejich vnitinich
prostor. Jedna se o Sestipodlazni objekt se tfemi podzemnimi podlaZimi. Pfesné plany
jednotlivych podlazi vcetné ciselného oznaceni vSech prostor jsou Prilohou &. 10 - Situacni
pldnek. U vnitinich nebytovych prostor, uzivanych podnajemci OD, provadi Zhotovitel vykon
strazni sluzby pouze v pripadé jejich naruseni, jinak kontroluje pouze vstupni dvere do téchto
nebytovych prostor. Seznam podndjemct tvoii prilohu této smérnice a bude pribézné
aktualizovan s ohledem na zménu subjektu (-i) podnajemce (-1).

Stanovisté ostrahy a doba vykonu strazni sluzby:

- 2 x Dispelink ostrahy mistnost¢. 24 hodin denné
- 1 x Personalni vratnice U Prasné brany mistnost¢. 24 hodin denné
- 1 x Foyer pred hlavnim schodistém mistnost¢. 19 hodin denné
- 1 x Personalni vratnice U Obecniho domu mistnost ¢. pondéli az sobota od

5:00 do 18:00 hod
nedéle a statni svatky od
5:00 do 12:00 hod

- strazni sluzba pii akcich konanych v OD - dle pisemného pozadavku Objednatele

Materialni zabezpeceni

K vykonu strazni sluzby objektu OD vyuziva Zhotovitel nasledujici technické systémy:

EZS elektronicka zabezpecovaci signalizace
EPS elektronicka pozarni signalizace
PTV priimyslova televize

Pro kontrolni ¢innost jsou pracovnici ostrahy Zhotovitele vybaveni vysilackami Zhotovitele.

Osaceni pracovnikd ostrahy musi byt ve formé stejnokroje vcetné viditelné umisténého a
Citelného oznaceni pracovnika ostrahy. Stejnokrojem se rozumi dlouhé kalhoty a sako Cerné
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barvy, bila koSile, kravata, ¢erné polobotky a Cerné ponoZky. Jsou zakazany jakékoliv tpravy
stejnokroje vcetné nosSeni nevhodnych doplnkd. Stejnokroj musi byt vzdy Ccisty, pravidelné
udrzovany a bez zapachu.

Strazny je povinen byt vzdy Cisty, radné ustrojen a upraven, oholen, ostiihan a ucesan. Strazny
musi nosit viditelné umisténou identifika¢ni jmenovku. Strdzny musi byt vybaven osobnimi
doklady k prokazani své totoZnosti.

4. Povinnosti straznych

Povinnosti straznych jsou definovany jako:

Obecné povinnosti:

° Chranit osoby a majetek ve smyslu platnych pravnich predpisti a to za pouziti vSech
zakonnych prostredki.

. Znat tuto smérnici vCetné piiloh a ridit se jimi.
. K ochrané osob a majetku vyuzivat plné vSech svérenych prostiedkid a dodrzovat vnitini
normy OD v oblasti ochrany osob a majetku a zvlasté poZarni ochrany.

. Chranit veskeré svérené informace souvisejici svykonem strazni sluzby a systémem
ochrany objektu OD.
. Zajistovat plnéni pozadavkl podndjemcti OD souvisejicich s fadnym uzivanim predmétu

podndjmu. Pri plnéni téchto pozadavkii poskytovat plnou soucinnost prisluSnym
zaméstnanctim OD a ridit se jejich pokyny.

. Zajistovat pozarni ochranu objektu dle priloh této smérnice.

. Dbat pokynti dispecera, ktery idi vykon strazni sluzby ve sméné, ur¢enych zaméstnancti OD
nebo jimi povérenych osob. Urcenymi zaméstnanci OD jsou:

- Vedouci spravy budovy OD.
Tito urc¢eni zaméstnanci OD kontroluji a Fidi vykon strazni sluzby OD.

. Vést prislusnou dokumentaci. Do knihy sluZeb zaznamenavat predani a prevzeti vykonu
strazni sluzby a informace o jejim priibéhu vcetné vSech dtlezitych informaci, zjiSténych
zavad a mimoradnych udalosti béhem pribéhu vykonu strazni sluzby. O zavaznych
udalostech okamzité informovat primého nadrizeného.

. Znat cely streZeny objekt a jeho vnitfni dispozici. Znat rozmisténi protipoZarnich
prostiredkill a pozarni inikové trasy. Znat obsluhu technickych systému ostrahy OD.

. Pii nastupu do vykonu strazni sluzby se seznamit vzdy se vSemi dilezitymi informacemi
z predchoziho vykonu strazni sluzby.

. Provadét dislednou kontrolu osob a stiezenych prostor, zabranit vstupu nepovolanych
osob do objektu, zabranit vzniku $kod, ztrat a poskozovani nebo rozkradani majetku ve
smyslu platnych pravnich predpisi. Jakékoliv stéhovani inventare mimo objekt je mozné
pouze se souhlasem reditele OD, obchodni/ho reditelky/e nebo vedouciho spravy budovy.

. Radné obsluhovat zatizeni EZS, EPS a PTV v ramci svych povinnosti.

Povinnosti pii mimoiadnych udalostech:
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Mimoiadné udalosti ihned hlasit dispecerovi, rediteli OD a vedoucimu spravy budovy OD.

Pti vzniku mimoradné udalosti jednat klidné a rozvazné, aby nedoslo k ohroZeni Zivota nebo
zdravi osob nebo poskozeni majetku. Postup musi vZdy odpovidat vzniklé konkrétni situaci.

Po skonCeni mimoradné udalosti zpracovat podrobny zapis Hlaseni o udalosti dle
nasledujicich zasad s odpovédi na nasledujici otazky:

-KDO - kdo zapri€inil nebo komu se stala mimoiadna udalost
-CO - co bylo vznikem udalosti poskozeno nebo odcizeno
-KDY - presny Casovy pribéh udalosti

-KDE - urceni mista vzniku

- JAK - jak udalost vznikla, kdo a jak ji zjistil

Dispecer zhotovitele bude nasledné po predchozim uvédoméni vedouciho pracovnika OD
hlasit takovouto mimoiadnou udalost Policii CR.

Povinnosti dispecera:

Ridi a kontroluje ¢innost straznych ve sméné. Vede knihu Vykonu sluzby a knihu Vydej kIi¢a.
Provadi namatkové kontroly objektu OD.

Pfi mimotadnych udalostech pfijima takovd opatfeni aby zabranil dalSimu moZnému
ohroZeni osob a majetku, bezprostfedné informuje vedouciho spravy budovy OD. Mimo
béZnou pracovni dobu a mimo akce v budové OD informuje neprodlené vedouciho spravy
budovy OD o mimoradné udalosti neprodlené sepiSe HlaSeni o udalosti, s obsahovymi
naleZitostmi tak, jak shora uvedeno, které preda podepsané vedoucimu spravy budovy OD.

V priibéhu vykonu strazni sluzby kontroluje jednotlivad hlaSeni systému EZS. Zodpovida za
pridélovani a ruseni pristupovych kéda EZS jednotlivym zaméstnanciim OD a zaméstnancim
podnajemcti dle pisemnych pokynd vedoucitho spravy budovy nebo obchodni/ho
reditelky/reditele OD. V pripadé hlaseni EZS o naruSeni prostor zkontroluje okamzité dany
prostor PTV a zaroven vysle do naruSeného prostoru strazného na kontrolu.

Eviduje rezervni klice od podnajemnich prostor vcetné udaji o kontaktnich osobach
podnajemcti, které musi okamzité informovat v pripadé pouZiti rezervnich klicG. Rezervni
klice musi byt stdle uloZeny v zapeCeténych obalkdch v uzamcené skrince. Jejich vydani a
pouZiti musi okamzZité zaznamenat do knihy Vykonu sluzby. Rezervni klice smi byt vydany
pouze v pripadé ohroZeni osob nebo majetku. O vydani klich musi nasledné informovat
vedouciho spravy budovy OD.

Vydava a eviduje svérené klice od jednotlivych prostor objektu OD prisluSnym zaméstnancim
OD.

Vydava a eviduje svérené klice od podnajatych nebytovych prostor prislusnym zaméstnancim
podnajemct OD.

V ptipadé poplachu EPS ¢i jiné mimoradné udalosti provadi kontrolu dotteného prostoru

spolecné s technickym dispeCerem (velin). Jedna-li se o podnajaty prostor, neprodlené
informuje zastupce podnajemce.

Povinnosti straznych na personalni vratnici:
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e Kontroluje vstup osob do objektu OD. V pripadé pozadavku jednotlivych podnajemcti OD
kontroluje zaméstnance podnajemce dle internich pokyni podnajemce. Navstévy podnajemci
hlasi dle prislusnych pokyni jednotlivych podndjemcti. Navstévy zameéstnanci OD hlasi
telefonicky prislusnym zaméstnanctim OD.

o Eviduje jednotlivé dodavatele podnajemcti restauracnich prostor objektu OD. O jejich prijezdu
informuje prislusné zaméstnance podnajemce. Otevira zasobovaci vchody pro tyto dodavatele
dle pokyni prislusnych zaméstnanct podnajemct OD. Eviduje a vydava klice od jednotlivych
prostor objektu OD nebo prostor, které jsou v podnajmu, a tyto klice vydava prislusnym
zameéstnanclim.

e Piebira postu a predava ji prisluSnym adresatim.

Povinnosti strazného ve Foyer pired hlavnim schodistém - informator:

o Kontroluje vstup osob do objektu OD. Navstévy podnajemcti OD hlasi dle prislusnych pokyni
jednotlivych podndjemcti. Navstévy zaméstnanci OD hlasi telefonicky piislusnym
zameéstnanclim.

e Poskytuje informace navstévnikiim budovy OD o jednotlivych akcich konanych v prostorach
OD.

e Vpripadé konani akci v budové OD kontroluje vstupenky nebo pozvanky navstévniki dle
pokynt poradatele akce.

e Vpripadé pozadavku zajisti pres strazného z dispec¢inku dopravu imobilnich navstévniki do
jednotlivych pater historickym vytahem OD.

e Je povinen dbat na dodrZovani zdkazu kouteni ve vSech prostorach OD.

e Je povinen dbat na dodrzovani navstévniho radu OD.

Povinnosti strdzného v dispecinku ostrahy:

e Stiida jednotlivé strazné na jejich stanovistich v priibéhu smény dle pokynt dispecera.
e Zastupuje dispecera na dispecinku ostrahy v dobé jeho nepiitomnosti.

e Provadi kontrolni pochtizky po celém objektu. Mimo provozni dobu kontroluje v§echny vnéjsi
prostory v podnajmu (prodejny) a vchody. Pii pochiizce kontroluje uzamceni jednotlivych
prostor.

e Otevira jednotlivé prostory dle dil¢ich poZzadavkl technikli ndjmu provozniho oddéleni OD.

e Obsluhuje historicky vytah k dopravé imobilnich osob.

Povinnosti strazného pri akcich:

e Ridit se pokyny poradatele akce nebo prislusného technika provozniho oddéleni
zodpovédného za akci.

e Dbat na dodrZovani zakazu koureni ve vSech prostorach budovy OD, kromé mist pro kouren{
vyhrazenych.

e Dbat na dodrZovani navstévniho radu OD.

e Vykonavat funkci preventivni pozarni hlidky.
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VSeobecné zdkazy pro strazné:

Opustit stanovisté urcené pro vykon strazni sluzby bez souhlasu dispecera ostrahy.

Spat, prijimat soukromé navstévy, pozivat pired nastupem do vykonu strazni sluzby nebo
v pribéhu strazni sluzby alkoholické napoje nebo jiné omamné latky, které mohou mit vliv na
jeho vykon strazni sluzby.

Strazni pri akcich maji prisné zakazano konzumovat jakékoliv jidlo a napoje v prostorach akce
konané v OD.

Po dobu sluzby vykonavat Cinnosti, které nesouviseji s vykonem strazni sluzby nebo mohou
vykon takovéto sluzby narusit.

Manipulovat sjakymkoliv zafizenim nebo predméty, které nesouviseji s vykonem strazni
sluzby.

Sdélovat komukoliv mimo okruh urcenych osob jakékoliv idaje souvisejici s vykonem strazni
sluzby a/nebo informace ziskané v priibéhu strazni sluzby.

Prilohy smérnice:

Prilohy smérnice:

B W=

7.
8.
9.
10.
11.
12.

13.
14.
15.

Seznam podnajemct Obecniho domu, a.s.

Seznam zaméstnanci Obecniho domu, a.s.

PoZzarni poplachova smérnice Obecniho domu, a.s.

Smérnice pro organizaci Obecniho domu o plnéni zakladnich povinnosti v oblasti
pozarni ochrany v objektu Obecniho domu (provozni fad pozarni ochrany v Obecnim
domé)

Stanoveni poctu preventivnich poZarnich hlidek pri akcich vétSiho rozsahu a jejich
specifické ukoly

Smérnice pro cCinnost trvalé preventivni poZarni hlidky ; Odborna priprava
preventistli pozarni ochrany

PoZarni evakuacni plan

Jmenovani velitele a ¢leni trvalé preventivni hlidky

Rad ohlasovny poZzaru

PoZarni poplachova smérnice

Pokyn pro ¢innost OhlaSovny pozaru - Velin - pfi nahlaseni pozaru a spoluprace
s preventivni pozarni hlidkou

Pokyny pro zaméstnance, najemce a navstévniky objektu Obecniho domu
v ptipadé ohlaseni uloZeni bomby

Pocet osob ve shromazdovacich prostorach objektu

ZacClenéni objektu do kategorie ¢innosti s vysokym poZarnim nebezpecim

VZOR: HlaSeni o udalosti



