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PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

l. Uchazec o ABSOLVENT
zameéstnani
Jméno a pfijmeni: XXXX
Datum narozeni: XXXX
Kontaktni adresa: XXXX
Telefon: XXXX

Zdravotni stav dobry: NE
/zaskrtnéte/

Omezeni /vypiste/:

V evidenci UP CR od: XXXX

Vzdélani: XXXX

Znalosti a dovednosti: XXXX

Pracovni zkusenosti: XXXX

Absolvent se Ucastnil pred nastupem rozsah druh
na odbornou praxi v rdmci aktivit

projektu:

a) Poradenstvi

3x1 hodina Uvod do porad. aktivit, tvorba
Zivotopisu, individudlni
poradenstvi

8 hodin Motivacni klub

b) Rekvalifikace

Tento projekt je financovan z prostfedk( Evropského sociadlniho fondu prostfednictvim Operacniho programu
Zaméstnanost a ze statniho rozpoétu Ceské republiky.




1. ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace: SCHOLA acounting epsilon, s.r.o.
Adresa pracovisté: Koufrilkova 8, 750 02

Vedouci pracovisté: XXXX

Kontakt na vedouciho pracovisté: XXXX

Zameéstnanec povéreny vedenim

odborné praxe - MENTOR

Jméno a pfijmeni: XXXX
Kontakt: XXXX

Pracovni pozice/Funkce Mentora XXXX

Druh prace Mentora /rdmec pracovni XXXX

naplné/

Tento projekt je financovan z prostfedk( Evropského socialniho fondu prostfednictvim Operac¢niho programu
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. ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:
Misto vykonu odborné praxe:

Smluveny rozsah odborné praxe:

Kvalifikaéni poZadavky na absolventa:

Specifické pozadavky na absolventa:

Druh prace - rdmec pracovni ndplné
absolventa

PRUBEZNE CiLE:

Zadani konkrétnich ukolt €éinnosti

STRATEGICKE CiLE:

VYSTUPY ODBORNE PRAXE:
/dolozte ptilohou/

Ucetni
Kouftilkova 8, 750 02 Prerov

12 mésic(/40 hodin tydné

zakladni ekonomicky prehled, stfredoskolské vzdélani

nejsou

ucetni

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZEN:I:

Sezndmeni se s Cinnosti ve firmé, skoleni BOZP, Skoleni
zdkladni dovednosti tucetniho softwaru, skoleni zakladni
legislativni znalost, sezndmeni se s pridélenymi klienty

Osvojeni si znalosti ucetniho softwaru, osvojeni si odbornych
kompetenci daného oboru a nové praktické dovednosti, ziskani

védomosti)

Nazev prilohy:
Priloha €. 2 Priibézné
hodnoceni absolventa
Priloha €. 3 Zavérecné
hodnoceni absolventa

Priloha €. 4 Osvédceni o
absolvovani odborné praxe

Priloha: Reference pro
budouciho zaméstnavatele*

Datum vydani ptilohy:
mési¢né do konce
nasledujiciho mésice
po ukonéeni odborné
praxe; do konce
nasledujiciho mésice
po ukonéeni odborné
praxe; do konce
nasledujiciho mésice
po ukonceni odborné
praxe; do konce
nasledujiciho mésice
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HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. ¢asovy a obsahovy rdmec pribéhu odborné praxe je vhodné

pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem ji# pred

ndstupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl zfejmy jiz pred podepsdnim Dohody o

vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popripadé Dohody o poskytnuti prispévku na

mentora. Podle aktudlni situace a potreby muzZe byt harmonogram doplfiovdn nebo upravovan.

/v pripadé potreby doplrite radky/

Mésic/Datum

Aktivita

Rozsah

Zapojeni
Mentora

Duben 2018

Kvéten 2018

Cerven 2018

Cervenec 2018

Srpen 2018

Zari 2018

Rijen 2018

Listopad 2018

Seznameni se s ¢innostmi ve firmé, skoleni BOZP,
zakladni Skoleni souvisejici legislativy, Skoleni na
zakladni znalost Ucetniho softwaru,

Ptiprava podklad( pro zaucétovani, seznameni se
s klienty. Pridéleni konkrétnich klient( a pfiprava
podkladd pro jednani s nimi. Skoleni legislativy.

Skoleni Géetniho softwaru, zadavani jednoduchych
U&etnich operaci. Skolenf legislativy. OvéFovani si
ziskanych znalosti v praxi. Navstévy klient(l a
spolupraci pfi spoleénych jednani. Priprava
podkladi pro jedndni.

Pfiprava podkladd pro zatétovani. Uétovani
Ucetnich pripad(, spolupraci pfi vyhotovovani
ucetni zavérky, kompletace dokladd, inventarizace
ucta, skoleni na legislativu.

Samostatné uctovani. Vyhotovovani Ucetnich
doklad(l. Jejich evidence a zakladani. Skoleni SW
(pokrocila znalost), vyhotovovani podklad pro

strategické rozhodovani klientd.

Samostatné uctovani. Priprava rozpoctl na
nasledujici ucetni obdobi. Vyhotovovani analyzy
cerpani raznych zdroja financovani. Sledovani
cerpani rozpoctu.

Samostatné uctovani. Skoleni na legislativu.
Vyhotovovani ucetni zavérky. Pfiprava podkladt
pro zasilani ucetnich zavérek do CSUIS

Sledovani rozpoctu. Pfiprava na zavérkové ucetni
operace. Skoleni legislativy. Jednani s klienty pfi

40hod/tydné

40hod/tydné

40hod/tydné

40hod/tydné

40hod/tydné

40hod/tydné

40hod/tydné

80%

80%

70%

60%

60%

60%

50%

Tento projekt je financovan z prostfedk( Evropského socialniho fondu prostfednictvim Operac¢niho programu

Zaméstnanost a ze statniho rozpoétu Ceské republiky.




rozborech rozpoctu. Asistence pfi inventure
majetku.

Prosinec 2018 Samostatné uctovani. Sledovani ¢erpani rozpoctu 20%
na zakazky. Vedeni pokladni knihy. Vyhotovovania 40hod/tydné
kontrola vyuctovani cestovnich prikaz(. Vypocet
cestovnich nahrad.

Leden 2019 Uzdvérkové prace. Inventarizace jednotlivych uctd.  40hod/tydné 0%
Zuctovani inventurnich rozdild. Spoluprace
s auditory a kontrolnimi skupinami. Otevirani
ucetnich obdobi.

Unor 2019 Skoleni legislativy. Samostatné G¢tovani. 10%
Vyhotovovani doklad(. Zakladani a kontrola 40hod/tydné 0
evidence.

Ptiprava podklad( k podani ptiznani k dani z pfijm0 45%
pravnickych osob na Finan¢ni Ufady. Kontrola 0
Bfezen 2019 zauctovani. Inventura uctQ. Priprava podkladd 40hod/tydné
k archivaci. Vyhotovovani archivaénich soupisu.

* V pfipadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponechd v pracovnim poméru po skonceni odborné
praxe, poskytne zaméstnavatel ,,Reference pro budouciho zaméstnavatele”, a to ve volné formé.
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Schvdlil(a): ....JUDr. Ing.et Ing. Roman Ondrysek, MBA, Ph.D........ dne....... 19.2.2018..........uvvvvveen..
(jméno, pfijmeni, podpis)
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