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Dodavatelské zpracování mzdové a personální agendy

Smlouva o dodavatelském zpracování mzdové agendy

číslo smlouvy zhotovitele: 57/2013
číslo zakázky: 402

uzavřená dle § 269 odst. 2 zákona číslo 513/1991 Sb., Obchodní zákoník a v souladu
s ustanovením §6 zákona č. 101/2000 Sb., o ochraně osobních údajů a o změně některých

zákonů, v platném znění

DATACENTRUM systems & consulting a.s.,
Se sídlem Písnička 30/13 142 00 Praha 4 - Kamýk
Zastoupená Ing. Petrem Luckým, členem představenstva společnosti
IČ: 25631721 DIČ: CZ25631721
Bank. spojení: KB Praha 4, expozitura Chodov číslo účtu: 19-8779880297/0100
Zapsaná v obchodním rejstříku u Městského soudu v Praze, oddílu B ve vložce 5092.

(dále jen „zhotovitel")

- na straně jedné -

Město Beroun
Se sídlem

Zastoupená
IČ:
Bank. spojení:

Husovo nám. 68 266 43 Beroun-Centrum
Ing. ěárkou Endrlovou, starostkou
00233129 DIČ: CZ00233129
KB Beroun číslo účtu: 326-131/0100

(dále jen „objednatel")
- na straně druhé -

(společně pak „smluvní strany")

uzavírají

tuto

smlouvu o dodavatelském zpracování mzdové agendy
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Dodavatelské zpracování mzdové a personální agendy

ČÁST 1.
PŘEDMĚT ^^Á S P L NENÍ

1. 1. Touto smlouvou se zhotovitel zavazuje zpracovávat objednateli mzdovou agendu
dodavatelským způsobem, počínaje duplicitním zpracováním mezd za měsíc prosinec 2013.

1. 2. Pravidelné služby dodavatelského zpracování mzdové agendy:
vytváření a opravy kmenového souboru zaměstnanců,
evidence veškerých srážek zaměstnanců,
výpočet náhrad při pracovní neschopnosti,
výpočet mezd do netta,
výpočet odvodů zdravotního a sociálního pojištění a daní zaměstnanců,
zasílání výplatních pásek emailem v zaheslovaném formátu případně tisk krytých
výplatních pásek zaměstnanců v rámci utajení mezd ve společnosti a jejich rozeslání na
jednotlivá střediska,
tisk výčetek záloh a dobírek,
tisk výkazu a rejstříku dávek nemocenského pojištění,
tisk měsíční rekapitulace čerpání mzdových prostředků,
tisk mzdových listů,
vystavování podkladů pro nárok na rodinné přídavky,
další tisky vyspecifikované a dojednané individuálně na základě požadavků,
hlášení o změnách na zdravotní pojišťovny,
měsíční hlášení příslušné správě sociálního zabezpečení,
potvrzení o výdělku pro zaměstnance pro různé účely např. půjčky, hypotéky atd.,
zpracování příspěvků na penzijní a životní pojiětění,
přebírání prvodokladů (docházky, potvrzení o pracovní neschopnosti, změny platů a
srážek, zaměstnanců, nové nástupy a výstupy zaměstnanců atd. ),
zapracování odměn, bonusů a příplatku,
pořizování dat do počítače,
evidence a údržba evidenčních listů důchodového pojištění,
statistické výkazy,
zpracování podkladů pro platbu zákonného pojištění organizace,
provádět hlášení o rekapitulaci mzdových prostředků za organizaci celkem, sečtené
výplatní pásky a další sestavy dle dispozic objednavatele,
zajišťovat aktualizaci dohodnutých personálních údajů, promítajících se do mzdové
agendy (dle požadavků objednavatele),
zhotovitel se zavazuje zajistit průběh a aktivně se zúčastnit kontroly ze strany státních
kontrolních úřadů ( SSZ, FŮ, ZP ),
zpracovávání statistických výkazů TREXIMA.
tisk sestav dle specifikace objednatele, které umožňuje program DC2.

1. 3. Zhotovitel se dále zavazuje:
mésíĎně předávat objednateli zpracování mzdové agendy ve formě zaúčtování mezd
tiskovou sestavou a souborem pro přenos do účetnictví, včetně rozúčtování mezd na
střediska,

měsíčně předávat objednateli zpracování mzdové agendy ve formě souboru pro
elektronický přenos převodních příkazů, mezd, daní a odvodů do banky dle požadavků
objednavatele.

Soubory zmíněné v tomto odstavci budou zasílány na předem dohodnuté adresy mailem a
tiskové sestavy budou předávány dle požadavků objednatele.

1. 4. Zhotovitel se dále zavazuje:

a) při skončení pracovního poměru zaměstnance v zákonných (nebo obvyklých) termínech
vypracovat a odeslat evidenční list důchodového pojištění, vyhotovit zápočtový list,

57/2013



Dodavatelské zpracováni mzdové a personální agendy

vyhotovit potvrzení o zdanitelných příjmech, odhlásit zaměstnance na správě sociálního
li, zdravotní pojišťovně a registru pojištěnců; ^ _ _.... :_,... : „„.„„i.

^^erT úkony "vlyz'adovane~zakonemresp. příslušnymj před^is^^ souvislosti se vznikem
1 (zdravotní pojišťovna, registr pojištěnců^ cy^),^^^^^ ̂^

c) ^o^turoční'zú6tovanidanědle'platné legislativy, včetně všech daňových zvýhodnění,
tu a příspěvků, , _ , _ .^

d) kontrolovat posuzovat veškeré předané podklady a vystavit potvrzeni.

1 5. Zhotovitel se dále zavazuje:

a) Zhotovitel se zavazuje spolu s poskytovanými a_pro^děn^m-^s^žbam^u^ny^^o^
T.'ravr2. Teširp"ožada7ky"obJednavatele 'po vzájemné oboustranné^otwdě. Pojada^
jsou ̂sNá^^maÍrem:poštou:faxem-nebo vzájemné d°h°dnutolnav^v2U^SÍeS;
Jm*ůuže7ožado^at přítomnost'zaměstnance zhotovitele na svem^pracoyjsti^po^^tov^m
^bp^S^Í)'vlSS;.ra'T2'ateto smíouvy:'např;p[p^vani^od^lad^ pro
^íčnFzpracování; pří přebírání zpracované agendy "ebo^ohledně jiných s^utecn^^

b) Z^v;telpsr^azuJe^j^ť průběh' a aktivně se;zúčastnit^o^^strar^^^
^Zl^h3(uSdů^SSr'FŮ;'ŽP): V případe je k°"a^rcÍě^,v ^^^
^otouviťeie1, buďou tyto" služby "provedeny zdarma. ^ V p_řipadě^ze_budou^proved^
;'prosách objeďnaíere budou provedeny na základě ceny uvedené v bodě 2. 2. této

c) iSLl se zavazuje poskytnout součinnost^ pti veškerých ̂ °^a^ ^
?o'ďDovlědnosťza"př7padné sankce, které budou vyměřeny při l<ontrolách ze^ strany
^to>h'orgánů"a které~vzniknou^ po^ datu^ukončení_platnos^t^o^mlo^y^a^a^p^e
Gl^ul^sl^i"s"obdobími, 'po"která"zhotovitel zpracovával objednateli mzdovo_u_agendu
SosdoauvvSý^uuzupůls'o'be^ S^"čin'no"sr'přii "konťrolách bude ze strany zhotovitele
fakturována s cenou na základě bodu 2. 2. této smlouvy.

1. 6.

1. 7.

Zhotovitel se dále zavazuje zajišťovat soulad prováděného zpracovam m^dov^ ag^dy^a
;ěcT7nrdirtéto"smrou~v7souvÍsejicích se pněním obecně závazných^ p^ních^pred^su^
^jména'mzdo^'ch"předpisů''a~vyhlašek, včetně promítání případných změn do celé mzdové
agendy.

Zhotovitel se zavazuje na písemnou žádost^ objednatele zajistit_oprav^zprac^an_mzdo^
^le'nS,ll^á byia^odně rzp~racována^na základě objednatelem^nepř^m/ch^^ Preda^
^^ch^PodkÍaduTpředevšYm podkladů o dovolených^ nemocích ̂ ame^c^^a ̂m^
^^(^^d^P^Ůmé^p^hrady:de^;^^ne^(^^"^^y^
DNT)ua"podMadYiproevrdenční listy důchodového^pojiětěn^_V_dusJedku^
z'ho'tovteřÍ7ovnež platby"'pro účely daní, sociálního^ zď-avotního^pojišten^ zaměstnanců
S^"^eTt^o^nych,^né"jakoevklencm_Hsty_duchodo^^j)ojiš^
u^^ mzdové Sendy'se nepovažují chyb^které^ohouJ./t^^P^^ja^
Sr^e°siož'ky"vná'ste~du7ícím měsíci zpracovaní, a_nejs^u_z tohoto ̂ ^^
^d;nvo^^hup'řůměrů7ro"nahrady, " denních dávek pro nemoc (tj. pro účely výpočtu DNP) a
podkladu pro evidenční listy důchodového pojištění.

1. 8. Objednatel se zavazuje na písemnou výzvu zhotovitele^ dodáními od^mj,okumen^^
^Jrrlje"''sp'oje^'~sT'zpracováním agendy. Objednatel ,°dveze^^ok^mentac^z^s^r
^cotaovtele^oj30"dnů~'od-obd"ržení písemné výzvy. Předaná dokumentac_ebu^e^hoYa^a
^abezvpeTenua objednatelem:'"Zhotovitel bude bezpja^^uchoyav^^ed^i ̂ se^
d^mhentacr vždy" z'aktuálního roku a roku Předchozího. ^ V připadě__kontro^^stra^
^^Í^to^rgárój^objednatelpovinen na vyzvu ̂ otovite;etuto^kume^tac;^o^^^
^'bLuuprlov'ádlé'nel"konťroJly-'Objednatel přiveze a odveze dokumenta^n^mjsto^p^va^ěn^
^^Tto 'na Náklady ̂ dr^el^ V případ ^„°bJe^ate^eSude^^l^ajistit
pte'ďan^'dokumentace, "zajistí"tento převoz zhotovitel za cenu dle bodu 2. 3. této smlouvy.

1. 9. Zhotovitel se zavazuje poskytnout součinnost P^yeškerych^kontrdácha^nest^^n^
^ďpovvédno'st z^přÍpadné~sankce"které budou vyměřeny při kontrolách ze strany státních
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^ea^=p^^^^^^^^
110 »^.̂ ^^S^S£3£5S£^
Ž^^^^^^s!^^'
o-ll'J'noJv"enáTtuipy zaměstnanců tj; nové pracovní smlouvy a platové výměry,

stávajících zaměstnanců z organizace,
o oVacovní neschopnosti zaměstnanců objednatele,

: Senpo^aadcy°pvrn° znpersa;cou/panTmezad'rnatpř°svřažk7zai pohon ne hmoty, stravenky apod. ).
1. 11. Zhotovitel se zavazuje předávat objednateli veškeré výstupy ze zpracování mezd za uplynulý

měsíc'nejpozději do termínu specifikovaného v příloze č. 1.

ČÁST 2.
CEN A F A KT U RAČ E ASPLATNO^T

2. 1. cena za práce uvedené v bodech 1. 1_,J^.,_1. 3^1.4. a) až c) je stanovena dohodou ve výši:
27 000,-K6 za měsíc bez DPH (paušál).

2.2. Cena za práce uvedené v bodech 1_5. b), 1. 5. c), a 1. 9. je stanovena dohodou ve výši:
'800- Kč za 1 hodinu bez DPH.

2, 3. Cena za dopravné spojené splněním služby dle bodu 1. 5. b), 1. 5. c), a 1. 9. je stanovena
dohodou ve výši:

700,- Kč za 1 cestu bez DPH.

2. 4. Sazba daně z přidané hodnoty se řídí platnou právní úpravou pro DPH.

2. 5. Cenu je možno upravit dodatkem k této smlouvě na základě dohody účastníků smlouvy např.
v případě: - rozšíření požadavků objednavatele.

dle této smlouvy jsou splatné na základe faktur yystavenych^zhotovitelem^ da^^

26
!;eTsiltrrse^procenta'(0"03%) z dlužné částky za'každý i započatý den prodlení.
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3. 1. Garantem za vedení

Dodavatelské zpracování mzdové a personální agendy

J l N

objednatele je:

C.
A.

A S T 3.
UJEDNÁNÍ

Jméno a příjmení Ing. Jiří Chalupecký, tajemník
Telefon
E-mail
Adresa

311 654114
taiemnik@myberoya. cz
Husovo nám 68, 266 43 Beroun-Centrum

Fax: 311621991

Za předávání mzdových podkladů a jejich správnost je odpovědný:

Jméno a příjmení
Telefon
E-mail
Adresa

Ludmila Macourkova

311654136
ktpam2@myberoyn.cz
Husovo nám. 68, 266 43 Beroun-Centrum

Fax: 311621991

3. 2. Garantem za zhotovitele jsou za vedení organizace:

Jméno a Příjmení
Telefon
E-mail
Adresa

Petr Lucký
267906111
Petr. tuckv(®datacentrum.cz
Písnička 30/13, 142 00 Praha 4 - Kamýk

Fax 267 906 222

Za útvar dodavatelského zpracování mezd:

Jméno a Příjmení
Telefon
E-mail
Adresa

Debora Šubertová
267906111 Fax 267906222
debora. subertovaOSdatacentrum. cz
Písnička 30/13, 142 00 Praha 4 - Kamýk

3. 3. Výěe uvedené osoby zastupují smluvní strany při Pisedávání, dol<ladů', Pň„. UPř^sno,vaní
požadavků objednatele a shromažďování podkladů pro zpracování steJněJako^Při SPOIUPráci,v
řesenTtechnických otázek. Výše uvedení předávají a přebírají ZPracované. vystLIPní sestayy^
vyj7imkou výstupů, kde byl dohodnut jiný způsob předávání) a potvrzují dodržování všech bodů
této smlouvy oběma stranami.

3. 4. Obě strany se zavazují vzájemně aktualizovat veškeré změny adres, sídla firmy, telefonních a
faxových čísel, změnu názvu organizace, jména garantů atd.

3. 5. Zhotovitel se zavazuje nést veškerá rizika a odpovědnost plynoucí z nedodržení právních
předpisů ve mzdové oblasti.

3. 6. Zhotovitel se zavazuje uhradit škody vzniklé nedodržením bodu 1. 1., 1:2., 1. 3. a 1. 4.. této
smk3uvy"v plné výši. Zhotovitel nemá za škody vzniklé v důsledku dodání chybných podkladů
ze strany objednavatele.

3. 7. V případě, že zhotovitel nebude z jakýchkoli důvodů schopen zajistit plněni smlouvy Je Povlnen
okamzitě"tuto skutečnost oznámit objednateli a dohodnout s ním další postup, případně předat
všechny nezbytné údaje pro plynulé zajištění předmětu smlouvy náhradním způsobem.
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ČÁST 4.
OCHRANA l NFORMACÍ

4. 1. Zhotovitel se zavazuje, že informace l<tere^zí^ o objede p^ P;?;^í^^°^p^^
4''' ^m*Í'o'uvv'ycTktere"n"ejsou-veřejně dostupné, bude považovat za důvěrné (dále jen „tí

informace").

4.2. Zhotovitel se zavazuje, že bez Předchozího písemného _souNasu^ objednáte ̂ nezv^m4'2- ^Tm^rrS2̂  J^"^^^k^^^?b^^^c!?0^^
^mťes'tcna'n'éu'ne£ocnaIaťéJzhoto'vÍteTem"pro realizaci smlouvy. Poskytoyani duróm^h ,;nfom^c;
Ss^^^u^aJ^ ^^l^^ca^'P^e^^aiizaci této smlouvy a tyto
osoby musí být poučeny o povinnosti ochrany důvěrných informaci.

4. 3. Vztahy, které nejsou touto smlouvou výslovně upraveny, seM^áko^m 101/2000 Sb„ zákon
"' o^h'ranrosobnjích-úďaju a o změně některých zákonů, v platném znění.

ČÁST
Z ÁVĚREČNÁ

^
S T A N OVE N Í

5. 1. Tato smlouva se uzavírá nadobudo31. 12. 2015

5-2- ^"s^sm̂ ^^^^=^=
měsíce, který následuje po doručení písemné výpovědi druhé straně.

"• ^^^^^^ ̂,^"^ ̂ ^S pí^^
fakturací v posledních dvou měsících zpracování.

5.4. Objednatel je oprávněn odstoupiti lmtouYy,, be^o^ní^vý^l,d^
°'ít' ^Sn^řTo nceprné^í<smlouvy'z^ťranyzhoto^tele^predev^m KÍ^Př^n^d;lč^hSveek

^anao'vecnýcrtermínech"nebo-při opakovaném výskytu _chyb,^ktere^mo^^ mít za
^anl<ucve'styáťních'organ'ů'nebo~orgánu zdravotního nebo sociálního zabezpečení.

5. 5. Po doručení odpovídajícího vyrozumění objednateli je zhotovte! ̂ aww0^^^^5'5' SzTd3ennovTpoov^nT^b7vuP?Íp^ec7závaTé^"n^^^
^efmTna pak nezaplacení služeb dle cen vyplývajících z části 2. této smlouvy.

5.6. Zhotovitel se zavazuje poskytnout data či Případně provést pře^d^o^^s^nají^
5-6- ^£l^az^^^^ty]r]^m^e,;[^^^^^

iÍnT^působ zpracovánTnež-je programové vybaveni DATACENT^RUM^. ̂ úna^°P^
Jslluyžbrakteuré^dou"fakturo^ny'dle platného ce^ specialistů zhotovitele vdaném
období, po vzájemném odsouhlasení obou smluvních stran.

5. 7. V případě, že se objednatel rozhodne pro Používaní ^steni^DM^CEN^TRUMJ^v^n^
5-' ^ST^Sn^ m?douvyamT'ú'tetnímÍ 'předá zhotovtel bez zbytečné proďevy^ob^edn^eli da^
^^l^^a^^^^II^^[^J^^S^^^(^^^
^oed^lnyy'm'csy^te'mTmvb°eIz nadšení kon~tinu'ity'zpracovani mzdových ̂^tů ^ ̂alsích^e^y;;ý^
^^"z^^hozTobdobrnapVacovišti objednatele. Tyto služby budou provedeny na
základě objednávky ze strany objednatele.

Tato smlouva nabývá platnosti a účinnosti dnem podpisu oběma sml^ním^tírana^ye^^re
5'8' ^nsyml^tvoasSay PS^^p^P^^^^^^ dodatky podepsanými oběma

smluvními stranami, není-li ve smlouvě uvedeno jinak.

5. 9. Tato smlouva se vyhotovuje ve dvou stejnopisech s platnosti originálu. Každá strana obdrží
jeden originál této smlouvy.
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Ing. Šárka Endrlová
za objednatele

Ing. Petr LÚcJ^
za zhotoVit$(le
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Příloha č. 1

Termíny pro předávání podkladů ze strany objednatele pro zP!"acovaní m®zd a následné
předávání výstupů ze strany zhotovitele po zpracování mezd pro rok 2014:

Období

zpracování
mezd

Leden

Únor

Březen

Duben

Květen

Červer

Červenec

Srper

Zář

Říjer
Listopac

Prosinci

Termín předání
podkladů pro
zpracovaní

(ze strany
objednatele)

Termín předání

platebních příkazů
a dalších reportů

(ze strany
zhotovitele)

Termín předání
tištěných výplatních
pásek (ze strany

zhotovitele)



Doložka

Doložka podle § 41 odst. 1 zákona č. 128/2000Sb., o obcích (obecní zřízení), ve
znění pozdějších předpisů.

Uzavření této uzavřením Smlouvy o dodavatelském zpracování mzdové agendy bylo
projednáno a odsouhlaseno na jednání Rady města Beroun dne 11. 12. 2013
usnesením č. 566/2013. Město Beroun ve smyslu úst. § 41 odst. 2 zákona č.
128/2000Sb. o obcích (obecní zřízení), ve znění pozdějších předpisů, potvrzuje, že
byly ze strany obce splněny veškeré zákonem č. 128/2000Sb., stanovené nnrimíni/x

Ing. Šárka Endrlová
starostka města Beroun

V Berouně dne: 12. 12. 2013


