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Dodavatelské zpracovdni mzdové a persondlini agendy

Smiouva o dodavatelském zpracovani mzdové agendy

Cislo smlouvy zhotovitele: 57/2013
Cislo zakazky: 402

uzaviena dle § 269 odst. 2 zakona cislo 513/1991 Sh., Obchodni zdkonik a v souladu
s ustanovenim §6 zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich idajii a 0 zméné nékterych
zakonu, v platném znéni

DATACENTRUM systems & consulting a.s.,

Se sidlem Pisnicka 30/13 142 00 Praha 4 — Kamyk
Zastoupena Ing. Petrem Luckym, €lenem predstavenstva spole¢nosti
IC: 25631721 DIC: CZ25631721

Bank. spojeni: KB Praha 4, expozitura Chodov Cislo uctu: 19-8779880297/0100
Zapsana v obchodnim rejstiku u Méstského soudu v Praze, oddilu B ve vioZce 5092.

(dale jen ,zhotovitel")

- nastrané jedné -

a

Mésto Beroun

Se sidlem Husovo nam. 68 266 43 Beroun-Centrum

Zastoupena Ing. Sarkou Endrlovou, starostkou

IC: 00233129 DIC: CZ00233129

Bank. spojeni: KB Beroun Cislo uctu: 326-131/0100

(dale jen ,objednatel”)
- nastrané druhé -

(spole¢né pak ,smluvni strany*)
uzaviraji
tuto

smlouvu o _dodavatelském zpracovani mzdové agendy
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Dodavatelské zpracovani mzdové a persondlni agendy

5 CAsT 1 L
PREDMET A CAS PLNENI

11. Touto smlouvou se zhotovitel zavazuje zpracovavat objednateli mzdovou agendu
dodavatelskym zplsobem, po€inaje duplicitnim zpracovanim mezd za meésic prosinec 2013.

1.2. Pravidelné sluzby dodavatelského zpracovani mzdové agendy:

vytvareni a opravy kmenového souboru zaméstnanc,

evidence veskerych srazek zaméstnancd,

vypocet nahrad pfi pracovni neschopnosti,

vypocet mezd do netta,

vypocet odvodll zdravotniho a socialniho pojisténi a dani zameéstnancd,

zasilani vyplatnich pasek emailem v zaheslovaném formatu pfipadné tisk krytych
vyplatnich pasek zaméstnancli v ramci utajeni mezd ve spole¢nosti a jejich rozeslani na
jednotliva strediska,

tisk vycCetek zaloh a dobirek,

tisk vykazu a rejstfiku davek nemocenského pojisténi,

tisk mési¢ni rekapitulace ¢erpani mzdovych prostredka,

tisk mzdovych listQ,

vystavovani podkladd pro narok na rodinné pfidavky,

dalsi tisky vyspecifikované a dojednané individualné na zakladé pozadavkd,

hlaseni o zménach na zdravotni pojistovny,

meési¢ni hlaseni pfislusné spravé socialniho zabezpeceni,

potvrzeni o vydélku pro zaméstnance pro rizné ucely napf. pljcky, hypotéky atd.,
zpracovani prispévkl na penzijni a zivotni pojisténi,

piebirani prvodokladl (dochazky, potvrzeni o pracovni neschopnosti, zmény platd a
srazek, zaméstnanci, nové nastupy a vystupy zaméstnancu atd.),

zapracovani odmén, bonusu a pfiplatk(,

pofizovani dat do pocitace,

evidence a udrzba evidenénich listd dichodového pojisténti,

statistickeé vykazy,

zpracovani podkladl pro platbu zakonného pojisténi organizace,

provadét hlaseni o rekapitulaci mzdovych prostfedkl za organizaci celkem, seétené
vyplatni pasky a dal$i sestavy dle dispozic objednavatele,

zajistovat aktualizaci dohodnutych personalnich Gdaji, promitajicich se do mzdové
agendy (dle pozadavkl objednavatele),

zhotovitel se zavazuje zajistit pribéh a aktivné se zucCastnit kontroly ze strany statnich
kontrolnich arada ( SSZ, FU, ZP ),

zpracovavani statistickych vykazi TREXIMA.

tisk sestav dle specifikace objednatele, které umoznuje program DC2.

1.3. Zhotovitel se dale zavazuje:

meési¢neé predavat objednateli zpracovani mzdové agendy ve form& zauctovani mezd
tiskovou sestavou a souborem pro pfenos do ucetnictvi, v€etné rozuctovani mezd na
stfediska,

mési¢né predavat objednateli zpracovani mzdové agendy ve formé& souboru pro
elektronicky prenos prevodnich prikazli, mezd, dani a odvodd do banky dle pozadavkl
objednavatele.

Soubory zminé&né v tomto odstavci budou zasilany na pfedem dohodnuté adresy mailem a
tiskové sestavy budou predavany dle pozadavk( objednatele.

1.4. Zhotovitel se dale zavazuje:

a) pfi skon¢eni pracovniho poméru zaméstnance v zakonnych (nebo obvyklych) terminech

vypracovat a odeslat eviden¢ni list dichodového pojisténi, vyhotovit zapoctovy list,
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vyhotovit potvrzeni o zdanitelnych ptijmech, odhlésit zaméstnance na spravé socialniho
zabezpe&eni, zdravotni pojistovné a registru pojisténcu,

b) veskeré ukony vyZadované zakonem resp. pfisludnymi predpisy v souvislosti se vznikem
pracovniho poméru (zdravotni pojistovna, registr pojisténci, CSSZ),

c) zpracovat ro¢ni zuctovani dané dle platné legislativy, véetné vsech danovych zvyhodnéni,
odpotth a piispévka,

d) kontrolovat, posuzovat veskeré predané podklady a vystavit potvrzeni.

1.5. Zhotovitel se dale zavazuje:

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

a) Zhotovitel se zavazuje spolu s poskytovanymi a provadénymi sluzbami uvedenymi v bodé
1.1. a 1.2. fesit pozadavky objednavatele po vzajemné oboustranné dohodé. Pozadavky
jsou zasilany e-mailem, postou, faxem nebo vzajemné dohodnutou navstévou. Objednatel
mize pozadovat pfitomnost zaméstnance zhotovitele na svém pracovisti pfi poskytovani
sluzeb uvedenych v bodé 1.1. a 1.2. této smlouvy, napf. pii predavani prvodokladd pro
mésiéni zpracovani, pfi prebirani zpracované agendy nebo ohledné jinych skutecnosti.

b) Zhotovitel se zavazuje zajistit prib&h a aktivné se zucastnit kontroly ze strany statnich
kontrolnich ufadt (SSZ, FU, ZP). V pfipadé, Ze kontroly prob&hnou v prostorach
zhotovitele, budou tyto sluzby provedeny zdarma. V ptipadé, Ze budou provedeny
v prostorach objednatele budou provedeny na zakladé ceny uvedené v bodé 2.2. této
smiouvy.

c) Zhotovitel se zavazuje poskytnout soucinnost pfi veskerych kontrolach a nést pinou
zodpovédnost za pfipadné sankce, které budou vyméfeny pii kontrolach ze strany
statnich organt, a které vzniknou po datu ukonéeni platnosti této smiouvy, av$ak pouze
v souvislosti s obdobimi, po ktera zhotovitel zpracovaval objednateli mzdovou agendu
dodavatelskym zpusobem. Soucinnost pfi kontrolach bude ze strany zhotovitele
fakturovana s cenou na zakladé bodu 2.2. této smlouvy.

Zhotovitel se dale zavazuje zajistovat soulad provadéného zpracovani mzdove agendy a
véci s ni dle této smlouvy souvisejicich se znénim obecn& zavaznych pravnich predpis,
zejména mzdovych predpisti a vyhlasek, véetneé promitani pfipadnych zmén do celé mzdové
agendy.

Zhotovitel se zavazuje na pisemnou zadost objednatele zajistit opravu zpracovani mzdové
agendy, ktera byla plvodné zpracovana na zakladé objednatelem nepfedanych ¢&i ptedanych
chybnych podkladii (pfedevsim podkladii o dovolenych a nemocich zaméstnancu), a v tomto
dusledku opravit hodinové primery pro nahrady, denni davky pro nemoc (4. pro ugely vypoCtu
DNP) a podklady pro evidencni listy diichodového pojisténi. V dusledku téchto zmén opravi
zhotovitel rovnéz platby pro Gcely dani, socialniho a zdravotniho pojisténi zaméstnancl
organizace s timto spojenych, stejné jako evidencni listy diichodového pojisténi. Za opravu
zpracovani mzdové agendy se nepovaZuji chyby, které mohou byt provedeny pouze zadanim
opravné slozky v nasledujicim mésici zpracovani, a nejsou z tohoto divodu nutné opravy
hodinovych pramérl pro nahrady, dennich davek pro nemoc (tj. pro ucely vypoctu DNP) a
podkladti pro evidencni listy dtichodového pojisténi.

Objednatel se zavazuje na pisemnou vyzvu zhotovitele k dodani Ci odvezeni dokumentace,
ktera je spojena se zpracovanim agendy. Objednatel odveze dokumentaci z prostor
zhotovitele do 30 dnll od obdrZeni pisemné vyzvy. Predana dokumentace bude uchovavana a
zabezpetena objednatelem. Zhotovitel bude bezplatné uchovavat objednateli pisemnou
dokumentaci vzdy z aktualniho roku a roku predchoziho. V pfipadé kontrol ze strany
kontrolnich organi je objednatel povinen na vyzvu zhotovitele tuto dokumentaci poskytnout po
dobu provadéné kontroly. Objednatel pfiveze a odveze dokumentaci na misto provadéne
kontroly, a to na naklady objednatele. V pfipade, ze objednatel nebude schopen zajistit

predani dokumentace, zajisti tento pfevoz zhotovitel za cenu dle bodu 2.3. této smlouvy.

Zhotovitel se zavazuje poskytnout soucinnost pti veskerych kontrolach a nést plnou
zodpovédnost za ptipadné sankce, které budou vymeéfeny pfi kontrolach ze strany statnich
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2:1;

2.2,

23

2.4.

2.5.

2.6.

organi, a které vzniknou po datu ukonéeni platnosti této smlouvy. Soutinnost pfi kontrolach
bude ze strany zhotovitele fakturovana s cenou na zakladé bodu 2.2.této smlouvy.

Objednatel se zavazuje ptedavat zhotoviteli veskeré podklady pro zpracovani mezd za
uplynuly mesic v¢. kompletni dochazky nejpozdéji do terminu specifikovaného v pfiloze ¢1.,
dale ptedavat zhotoviteli prib&zné pozadavky na néj kladené pro zpracovani mzdove agendy,
stejné jako podklady pro vlastni zpracovani. Jedna se ptedevsim o nasledujici dokumentaci:

—  nové nastupy zaméstnanci tj. nové pracovni smlouvy a platove vymery,

— vystupy stavajicich zaméstnancl z organizace,

— potvrzeni o pracovni neschopnosti zaméstnanci objednatele,

— ostatni podklady pro zpracovani mezd (napt. srazky za pohonné hmoty, stravenky apod.).

_ Zhotovitel se zavazuje pfedavat objednateli veskerée vystupy ze zpracovani mezd za uplynuly

mésic nejpozdéji do terminu specifikovaného v pfiloze ¢.1.

CAST 2
CENA,FAKTURACE ASPLATNOST

Cena za prace uvedené v bodech 11., 1.2.,1.3.,1.4. a) aZ c) je stanovena dohodou ve vysi:
27 000,- K& za mésic bez DPH (pausal).

Cena za prace uvedené v bodech 1.5.b), 1.5. ¢), a 1.9. je stanovena dohodou ve vysi:
800- K& za 1 hodinu bez DPH.

Cena za dopravné spojené s pinénim sluzby dle bodu 1.5. b), 1.5. c),a 1.9. je stanovena
dohodou ve vysi:
700,- K& za 1 cestu bez DPH.

Sazba dané z pfidané hodnoty se fidi platnou pravni upravou pro DPH.

Cenu je mozno upravit dodatkem k této smlouvé na zakladé dohody Ggastnikil smlouvy napf.
v ptipadé: - rozsifeni pozadavkl objednavatele.

Ceny dle této smlouvy jsou splatné na zakladé faktur vystavenych zhotovitelem — danovych
dokladu, jejichz splatnost ¢ini 14 dnii ode dne jejich doruéeni, neni-li dohodnuto jinak. V pfipadé
prodleni s placenim kterékoli faktury je zhotovitel opravnén uétovat objednateli urok z prodleni
ve vy$i tii setin procenta (0,03%) z dluzné Castky za kazdy i zapo&aty den prodleni.
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CAsT 3 =
JINA UJEDNANI

3.1. Garantem za vedeni objednatele je:

Jméno a ptijmeni  Ing. Jifi Chalupecky, tajemnik

Telefon 311654 114 Fax: 311621 991
E-mail tajemnik@muberoun.cz
Adresa Husovo nam 68, 266 43 Beroun-Centrum

Za predavani mzdovych podkladl a jejich spravnost je odpovédny:

Jméno a pfijmeni  Ludmila Macourkova

Telefon 311654 136 Fax: 311621 991
E-mail ktpam2@muberoun.cz
Adresa Husovo nam. 68, 266 43 Beroun-Centrum

3.2. Garantem za zhotovitele jsou za vedeni organizace:

Jméno a Pfijmeni  Petr Lucky

Telefon 267 906 111 Fax 267 906 222
E-mail Petr.lucky@datacentrum.cz
Adresa Pisnicka 30/13, 142 00 Praha 4 — Kamyk

Za Utvar dodavatelského zpracovani mezd:

Jméno a Pfijmeni  Debora Subertova

Telefon 267 906 111 Fax 267 906 222
E-mail debora.subertova@datacentrum.cz
Adresa Pisnicka 30/13, 142 00 Praha 4 - Kamyk

3.3. Vyse uvedené osoby zastupuji smluvni strany pfi predavani dokladd, pfi upfesiovani
pozadavkl objednatele a shromazdovani podkladii pro zpracovani stejné jako pfi spolupraci v
fedeni technickych otazek. Vyse uvedeni predavaji a prebiraji zpracované vystupni sestavy (s
vyjimkou vystupt, kde byl dohodnut jiny zplsob predavani) a potvrzuji dodrzovani vsech bodl
této smlouvy obé&ma stranami.

3.4. Obeé strany se zavazuji vzajemné aktualizovat veskere zmény adres, sidla firmy, telefonnich a
faxovych &isel, zménu nazvu organizace, jména garantd atd.

3.5. Zhotovitel se zavazuje nést veskera rizika a odpovédnost plynouci z nedodrZeni pravnich
predpisti ve mzdové oblasti.

3.6. Zhotovitel se zavazuje uhradit $kody vzniklé nedodrzenim bodu 1.1, 1.2, 1.3. a 1.4.. této
smlouvy v piné vysi. Zhotovitel neru¢i za skody vzniklé v dusledku dodani chybnych podkladl
ze strany objednavatele.

3.7. V pfipadé, ze zhotovitel nebude z jakychkoli dtivodll schopen zajistit pinéni smlouvy je povinen
okamzité tuto skuteénost.oznamit objednateli a dohodnout s nim dal$i postup, pfipadné predat
véechny nezbytné udaje pro plynulé zajisteni predmétu smlouvy nahradnim zpUsobem.
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4.1.

4.2.

43.

5.1.

5.2.

5.3

54.

5.5.

5.6.

5.7

5.8.

5.9.

CAST 4 )
OCHRANA INFORMACI

Zhotovitel se zavazuje, Ze informace, které ziska o objednateli pfi provadeni ginnosti podle této
smlouvy, a které nejsou vefejné dostupné, bude povazovat za davérné (dale jen ,duvérné
informace").

Zhotovitel se zavazuje, ze bez predchoziho pisemného souhlasu objednatele nezverfejni
daverné informace, ani je neposkytne Ci jinak nezpfistupni osobam jinym nez jsou osoby
zaméstnané nebo najaté zhotovitelem pro realizaci smlouvy. Poskytovani dtivérnych informaci

témto osobam musi byt provedeno pouze Vv mife potiebné pro realizaci této smiouvy a tyto
osoby musi byt pouceny o povinnosti ochrany divernych informaci.

Vztahy, které nejsou touto smiouvou vyslovné upraveny, se fidi zakonem 101/2000 Sb., zakon

o ochrané osobnich tdaji a o zméné nékterych zakon(, v platném znéni.

o CAST 5. )
ZAVERECNA USTANOVENI

Tato smlouva se uzavira na dobu do 31.12.2015

V priib&hu trvani této smiouvy maze objednatel i zhotovitel vypovédét tuto smiouvu pisemnou
formou s 6 mésiéni vypovédni Ihatou. Vypovédni Ihita zatina bézet 1. kalendafnim dnem
mésice, ktery nasleduje po doruceni pisemné vypovédi druhé strane.

Nebudou-li v obdobi vypovédi prace dle gasti 1. této smlouvy ze strany objednatele
pozadovany, bude fakturace dle bodu 2.1. provedena ve vysi 50 % priméru pfedchozich
fakturaci v poslednich dvou mésicich zpracovani.

Objednatel je opravnen odstoupit od smlouvy bez dodrzeni vypovédni doby Vv piipadech
zavazného neplnéni smlouvy ze strany zhotovitele, ptedevsim pfi nepfedavani dil¢ich praci ve
stanovenych terminech nebo pfi opakovaném vyskytu chyb, které mohou mit za nasledek
sankce statnich organt nebo organi zdravotniho nebo socialniho zabezpeceni.

Po doruéeni odpovidajiciho vyrozumeni objednateli je zhotovitel opravnén odstoupit od smlouvy
bez dodrzeni vypovédni doby v pfipadech zavazného nepinéni smiouvy ze strany objednatele,
zejména pak nezaplaceni sluzeb dle cen vyplyvajicich z Casti 2. této smlouvy.

Zhotovitel se zavazuje poskytnout data &i pfipadné provést prevod dat o zaméstnancich
objednatele na konci vypovédni Ihity ¢i jiném ukonéeni smlouvy pii pfechodu objednatele na
jiny zplsob zpracovani nez je programove vybaveni DATACENTRUM 2. Jedna se o placené
sluzby, které budou fakturovany dle platného ceniku prace specialistdl zhotovitele v daném
obdobi, po vzajemném odsouhlaseni obou smluvnich stran.

V pfipad&, ze se objednatel rozhodne pro pouzivani systému DATACENTRUM 2 vlastnimi
silami a vlastnimi mzdovymi G¢etnimi pfeda zhotovitel bez zbyte¢né prodlevy objednateli data
pro plynulé pokracovani mzdové agendy a zajisti objednateli plynulé pokragovani vyse
uvedenym systémem bez naruseni kontinuity zpracovani mzdovych listtl a dalich nezbytnych
podkladli za pfedchozi obdobi na pracovisti objednatele. Tyto sluzby budou provedeny na
zakladé objednavky ze strany objednatele.

Tato smlouva nabyva platnosti a G¢innosti dnem podpisu obéma smluvnimi stranami. Veskeré
zmeény této smiouvy Ize provést pouze pisemnymi &islovanymi dodatky podepsanymi obéma
smluvnimi stranami, neni-li ve smlouvé uvedeno jinak.

Tato smlouva se vyhotovuje ve dvou stejnopisech s platnosti originalu. Kazda strana obdrzi
jeden original této smilouvy.
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————

Ing. Sarka Endrlova . Ing. Petr
za objednatele za zhotoyitgle
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Priloha ¢. 1

Terminy pro pfedavani podkladu ze strany objednatele pro zpracovani mezd a nasledné
predavani vystupu ze strany zhotovitele po zpracovani mezd pro rok 2014:

Termin pfedani Termin predani
Obdobi podkladt pro platebnich pfikazi
zpracovani zpracovani a dalSich reportQ
mezd (ze strany (ze strany
objednatele) zhotovitele)

Termin predani
tisténych vyplatnich
pasek (ze strany
zhotovitele)

Leden

Unor

Brezen

Duben

Kvéten

Cerven

Cervenec

Srpen

Zari

Rijen

Listopad

Prosinec
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Dolozka

Dolozka podle § 41 odst. 1 zakona ¢. 128/2000Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve
znéni pozdéjsich predpisu.

Uzavieni této uzavienim Smlouvy o dodavatelském zpracovani mzdové agendy bylo
projednano a odsouhlaseno na jednani Rady mésta Beroun dne 11.12.2013
usnesenim €. 566/2013. Meésto Beroun ve smyslu ust. § 41 odst. 2 zakona &.
128/2000Sb.o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjSich predpisl, potvrzuje, ze
byly ze strany obce splnény veskeré zakonem €. 128/2000Sb., stanovené nodminlin.

Ing. Sarka Endrlova
starostka mésta Beroun

V Berouné dne: 12.12.2013



