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PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

Priloha ¢. 2

l. Uchazec¢ o zaméstnani ABSOLVENT

Jméno a pfijmeni: X

Datum narozeni: X

Kontaktni adresa: X

Telefon: X

Zdravotni stav dobry: X
/zaskrtnéte/

Omezeni /vypiste/:

V evidenci UP CR od: X
Vzdélani:

Znalosti a dovednosti: X
Pracovni zkuSenosti: X

Absolvent se Ucastnil pfed nastupem na
odbornou praxi v rdmci aktivit projektu:

a) Poradenstvi X X

b) Rekvalifikace -

Platnost od 15. 1. 2016




1. ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace:

Slezska diakonie

Adresa pracovisté: Na Nivach 7
Vedouci pracovisté: X

Kontakt na vedouciho pracovisté: X
Zaméstnanec povéreny vedenim

odborné praxe— MENTOR

Jméno a pfijmeni: X

Kontakt: X

Pracovni pozice/Funkce Mentora

Vedouci oddéleni PR a propagace

Druh prace Mentora /rdmec pracovni
naplné/

Koordinace aktivit Slezské diakonie v oblasti propagace sluzeb,
public relations a vedeni tymu pracovnik( oddéleni.




. ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:

Pracovnik informacnich sluzeb oddéleni PR a propagace

Misto vykonu odborné praxe:

Slezska diakonie, Na Nivach 7, 737 01 Cesky Tésin

Kvalifikaéni poZadavky na absolventa:

sS

Specifické pozadavky na absolventa:

uzivatelska znalost prace na PC, samostatnost, peclivost,
komunikativnost, prace v kolektivu, ml¢enlivost

Druh préce - rdmec pracovni naplné
absolventa

Vypomoc s pfipravou a realizaci aktivit oddéleni PR a
propagace ve véci tiSténych materidlu, audiovizualni tvorbou a
vystav realizovanych v ramci Informacniho centra Slezské
diakonie.

Sprava webovych stranek organizace.

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZENI:

PRUBEZNE CiLE:

Zadani konkrétnich ukolt ¢innosti
/v pripadé potreby doplrite Fadky nebo
dolozZte prilohou/

(napr. orientace ve firmé, sezndmeni s provozem, sezndmeni
s BOZP, konkrétni ¢innosti jednotlivych pracovnich pozic)

Seznameni se s organizaci, s organizac¢nim fizenim Slezské
diakonie, s chodem ustredi a praci na strediscich SD, které
poskytuji socialni sluzby.

Seznameni s BOZP organizace.

Seznameni se Ucelem a smyslem sluzeb, které poskytuje
Informacni centrum Slezské diakonie, orientace v ¢innostech,
které provozuje.

Zauceni se do administrace webovych stranek SD.

Realizace propagacnich akci formou zpracovani a distribuce
tisténych propagacnich materiald.

Zapojeni se do tymu pracovnikl pro nataceni video
zpravodajstvi MOZAIKA.

Aktivni zapojeni se do koordinacniho tymu pro fotosoutéz.

Zauceni se do prace s grafickymi programy.

STRATEGICKE CiLE:
/v pripadé potreby doplrite Fadky nebo
dolozZte prilohou/

(napr. zvyseni kvalifikace, osvojeni si odbornych kompetenci
daného oboru a nové praktické dovednosti, ziskani védomosti)

Osvojeni si zplsobu mysleni a prace v oblasti public relations
v neziskové organizaci s ohledem na poskytované sluzby.

Zvladnuti zakladnich Cinnosti a prace v grafickém programu




Correl a Indesign.

materiala.

Ziskani novych znalosti v oblasti nataceni audiovizudlnich

Propracovani koordina¢nich schopnosti pfi praci v centru
poskytujici informace o socidlnich sluzbdach, provozujici
prodejnu vyrobku a realizujici vystavy.

Osvojeni si pracovnich postupl nutnych pro praci
administratora webovych stranek.

VYSTUPY ODBORNE PRAXE: Nazev pfilohy:
/dolozte ptilohou/ Priloha €. 2 Priibézné

Datum vydani pfilohy:

hodnoceni absolventa

Pfiloha €. 3 Zavérecné
hodnoceni absolventa

Priloha €. 4 Osvédcenio
absolvovani odborné praxe

Ptriloha: Reference pro

budouciho zaméstnavatele*

HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. ¢asovy a obsahovy rdmec pribéhu odborné praxe je vhodné

pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem jiZ pfed

ndstupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl ziejmy jiZ pfed podepsdnim Dohody o

vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popripadé Dohody o poskytnuti prispévku na

mentora. Podle aktudlni situace a potreby muZe byt harmonogram doplfiovdn nebo upravovdn.

/v pripadé potreby doplrite Fadky/

Mésic / Aktivita Rozsah Zapojeni
Datum Mentora
4/2018 Seznameni se s organizaci, s organizanim fizenim Slezské | 37,5h/ 5 hodin
diakonie, s chodem ustfedi a praci na stfediscich SD, které | tyden
poskytuji socialni sluzby, seznameni se s BOZP.
5/2018 Seznameni se Ucelem a smyslem sluzeb, které poskytuje 375h/ 5 hodin
Informacni centrum Slezské diakonie, orientace tyden
v ¢innostech, které provozuje. Zaucovani do prace
administrace webovych stranek.
Zapojeni se do prace tymu pro nataceni audiovizudlnich
material a zpravodajstvi MOZAIKA.
6/2018 Realizace vystavy v Informacni centrum Slezské diakonie, 375h/ 5 hodin
zasSkolovani se do Cinnosti, které provozuje, proskoleni tyden
v oblasti poskytovanych socialnich sluzeb.
Zaucovani do prace administrace webovych stranek.
Zpracovani audiovizualnich material( a zpravodajstvi
MOZAIKA.
7/2018 Realizace vystavy v Informacni centrum Slezské diakonie, 375h/ 5 hodin
pfiprava fotosoutéze. tyden

Administrace webovych stranek.
Zpracovani audiovizudlnich materialt a zpravodajstvi




MOZAIKA.

8/2018 Realizace vystavy v Informacni centrum Slezské diakonie, | 37,5h/
Zapojeni se do koordinace fotosoutéze. tyden
Administrace webovych stranek.

Zpracovani audiovizudlnich material( a zpravodajstvi
MOZAIKA.

Zauceni se do prace s grafickymi programy.

9/2018 Realizace vystavy v Informacni centrum Slezské diakonie. 37,5h/
Administrace webovych stranek. tyden
Zpracovani audiovizudlnich materialt a zpravodajstvi
MOZAIKA.

Zpracovani letakl v grafickém programu.

10/2018 Realizace vystavy v Informaéni centrum Slezské diakonie. | 37,5h/
Administrace webovych stranek. tyden
Zpracovani audiovizudlnich materialt a zpravodajstvi
MOZAIKA.

Zpracovani letakl v grafickém programu.

11/2018 Realizace a pfiprava Vanoc¢ni vystavy v Informacni 37,5h/
centrum Slezské diakonie. tyden
Administrace webovych stranek.

Zpracovani audiovizualnich material(l a zpravodajstvi

MOZAIKA.
Zpracovani letakd v grafickém programu.

12/2018 Administrace webovych stranek. 37,5h/
Zpracovani audiovizudlnich material( a zpravodajstvi tyden
MOZAIKA.
Zpracovani letak( v grafickém programu.

1/2019 Administrace webovych stranek. 37,5 h/
Nataceni audiovizualnich material( pro PR organizace tyden

Ptiprava vyrobk( v Informacnim centru a poskytovani
informaci o socialnich sluzbach.

2/2019 Administrace webovych stranek. 37,5h/
Spolupréce na vyrocni zpravé organizace za rok 2018. tyden
Pfiprava vyrobkl v Informacénim centru a poskytovani
informaci o socialnich sluzbach.

3/2019 Administrace webovych stranek. 375h/
Spolupréce na vyrocni zpravé organizace za rok 2018. tyden
Pfiprava vyrobk( v Informacnim centru a poskytovani
informaci o socialnich sluzbach.

* V pfipadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponechd v pracovnim poméru po skonceni odborné
praxe, poskytne zaméstnavatel ,,Reference pro budouciho zaméstnavatele”, a to ve volné forme.

(jméno, prijmeni, podpis)




