Priloha €. 1 Specifikace vlastnosti a funkcionalit

1. DMS
Poradi Funkcionalita
1 Centralni ukladani dokumentil, které nahradi v cilovém stavu soucasny souborovy systém (file system) a zajisti jedine¢nost elektronického dokumentu (zamezeni duplicitam).

Vytvoreni nasledujicich workflow zavislych org. struktufe, rolich, cené a dalsich 10 parametrech:

vytvoieni obéhu smluv

vytvofeni ob&hu faktur

Tvorbu, modifikaci a ukladani dokumentt, v¢. moznosti vytvareni jejich vzorovych $ablon (MS Office, PDF a dalsi standardni formaty).

Rizeny piistup k dokumentiim dle definovaného opravnéni (dle skupin v ActiveDirectory).

2
3
4
5 Systém pro uzivatelské definovani schvalovacich procest (schvalovacich map) s ndvaznosti na organizacni strukturu, funk¢ni zafazeni zaméstnance, parametry dokumenti (typ, cena a dalsich 10)
6
7
8

Verzovani dokumenti a sledovani historie zmén:

9 . podpora vytvareni vazeb mezi dokumenty

10 . moznost zakladani hierarchickych struktur dokumentt vice arovni (min. 10)
11 . klasifikace dokumentt dle kritérii, tfidéni a vyhledavani

12 . rozsitena funkcionalita verzovani (verze, revize, zménova fizeni)

13 . moznost vytvareni variant dokumentl (jazykové mutace)

14 : fizeni stavu dokumentti

Systém musi zajistit elektronickou evidenci dokumentii:
vnitinich piedpist (VON),formulait, vzort (jednotné stanovené vSeobecné pouzivané dokumenty, napt. hlavickové papiry, objednavky, apod.), navoda, zapisi z porady vedeni.

16 |Uzivatelské nastaveni pozadovanych metadat individualng dle typu dokumentt

17 Systém musi umoznit vlozit vice soubort k jednomu nazvu - napf. samostatné pfilohy, rizné formaty téhoz dokumentu (sken v pdf, word), atd.

18 Udalostni notifika¢ni systém

19 Zobrazovanych metadat véetné poradi a s vybérem vychoziho x aktualniho fazeni u kteréhokoliv sloupce. Moznost filtrovani tdaja.

20 Systém musi umoznit tvofit vyhledavaci dotazy, které jsou slozeny z kritérii pro vyhledani dokumentu (specifikace riznych metadat). Vyhledavaci dotazy je mozné ukladat a nasledné i upravovat.

21 Hromadny export/import dokumenti mezi riznymi slozkami nebo do externich systémi

22 Interakvni grafické mapy (s provazanosti na edita¢ni rozhranni)

23 Systém musi automaticky predvyplnit relevantni metadata - jméno autora (ptihlaseného), datum a Cas vlozeni, ¢islo verze, atd.

24 Poskytnuti vzorovych Sablon pro statni podniky (dovolenky, majetkova agenda, personalistika, sluzebni cesty, evidence FKSP, apod, cca 30 typt)

2. Spisova sluzba véetné digitalni Spisovny (dale jen SS a ES)

Poradi Funkcionalita

Elektronicka spisova sluzba musi byt ve shod¢ s platnou legislativou zejména s novelou zakona ¢. 499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové sluzbg, prislusnymi provadécimi vyhlaskami a narodnim standardem pro elektronické

1
spisové sluzby.

2 Soucasti musi byt i dokumentace a kompletni popis dodanych aplika¢nich rozhrani pro integraci s dalsimi systémy.
3 Standardné dostupna (pfednastavend) business feSeni v souladu s platnou legislativou, zejména:

4 implementace eIDAS

5 digitalni archivace Records management (RM) - archivace dokumentt

6 uschovani ptivodu dokumentu, neporusitelnost jeho obsahu, ¢itelnost dokumentu piijem dokumentl

7 podpora obéhu dokumentl bez papirové verze - (nastaveni opravnéni pro pievzeti cilovym odborem atp.)
8 oznacovani a evidenci dokumentil

9 vyhledavani, odesilani a zobrazovani dokumentt

10 ukladani dokumentii

11 typové spisy

12 vyfazovani dokumentl a vybér archivalii v DS

13 dokumentace zivotniho cyklu elektronického systému SS

14 spisovy a skarta¢ni plan, skartaéni fizeni

15 transak¢ni protokol (monitorovani piistupu read, modify, write, delete)

16 spravcovské funkce




17

legislativni a uzivatelska metadata

18 ovéfovani platnosti podpisu/znacky/¢asového razitka

19 piipravenost na spolupraci s Narodnim digitalnim archivem podle specifikace Narodniho archivu

20 manudlni vytvareni vstupnich SIP balicki, kterd umozni vytvoreni bali¢kli z dokumenttl, které byli zpracovany jinou agendovou aplikaci

21 Spisova sluzba musi umoziiovat vytvoreni nejmeéné 135 spisovych uzli a roéné zpracovava pres 70.000 pfichozich a odchozich dokumentl

22 Uzivatelska tvorba a editace formulafi, $ablon a metadat

23 Ukladéani individualnich dotazii formou odkazu v hlavnim menu

24 Digitalizace dokumenti:

25 skenovani dokumentti oznacenych ¢arovym kédem vysokokapacitnimi automatickymi skenery Canon formula a jejich automatické ukladadni podle ¢arového kodu k jiz zalozenym zaznamim
26 moznost upravit naskenovyny obrazek - otoceni, kvalita...

27 moznost naskenovyny obrazek po spojeni do jednoho pdf ulozit do sitovy disk nebo DB

4. PFistupova prava

Poradi

Funkcionalita

1

Pfistup uzivateltim s riznymi kompetencemi a odpovidajicim pfistupem k funkcim systému a datim

Moznost prifadit jednotlivym ¢innostem role tak, aby definice workflow nemusela byt ménéna se zménou pracovnika

2
3

Moznost nastavit opravnéni dle org. struktury - systém umozni vedoucim pracovnikiim napt. pfidélovat a kontrolovat praci podfizenych, terminy vyfizeni a stav vyfizeni u jednotlivych dokumenti;

5. Elektronické poSta mimo elektronickou podatelnu

Poradi

Funkcionalita

1

Pokud je elektronické posSta sméfovana na adresu elektronické podatelny, resp. vypravny - je jeji evidence podchycend témito pracovisti a takto vzniklé dokumenty se stavaji béznou soucasti spisové sluzby.

2

Uzivatel musi mit jednoduchy nastroj, ktery umozni zaevidovani, kategorizaci a ulozeni ,,dulezitych® ptichozich e-mailt do systému spisové sluzby. Nebo uzivatel zajisti zaevidovani takovych e-maili jejich pfesmérovanim
na adresu podatelny.

6. Administrace

Poradi Funkcionalita
1 sprava jednotlivych ptivodcu a jejich logickych spisoven
2 skupiny uzivateld, uzivatelé a role a opravnéni dle org. skupin nebo spisovych uzli
3 historické a budouci verze ¢iselniki
4 centralni administrace a pristup pro spravce pivodci
5 fizeni procesii migrace, spousténi migrace souborovych formati v ulozenych bali¢cich a piehled provedenych migracich
6 skarta¢ni fizeni, pfiprava navrhu a jeho schvalovani, provedeni skartace, ptipadné exportu do jiného archivu v definovaném formatu
7 sprava kontroly konzistence
8 sprava Ciselnikil, Zajist'uje pro administratory ptivodce aktualizaci ¢iselnikl pouzivanych v ramci
9 vstupni kontroly a vyhledavani
10 duvéryhodné ukladani transakénich zaznami pro uéely auditu, zaznamenavani veskerych
11 provedenych operaci nad ulozenymi balicky (pfijem, kontrola, transformace, ukladani, éteni).
12 piistup k transakénim zaznamiim, zobrazeni transak¢énich zaznami pro Gcely auditu.

6. Propojeni systémii

Poradi

Funkcionalita

1

Poskytnuti zakladni funkcionality DMS, SS a DS pies webové sluzby (webservices) a PL/SQL procedury Oracle, které budou vyuZzivany externimi aplikacemi zadavatele.

Digitalni spisovna (nebo Divéryhodna elektronicka spisovna) musi poskytovat sluzby vii¢i okolnim subjektiim a dal§im systémim zejména v oblastech:

piijem elektronickych dokumentt od ptivodcii ve stanoveném formatu a struktufe

naplnit pozadavky na dlouhodobost a duvéryhodnost uchovani

zpiistupnovat ulozené elektronické dokumenty pouze opravnénym uzivatelim

Jedna se zejména o integrace:

s externim elektronickym nastrojem pro spravu vetejnych zakazek EZAK (IN/OUT) ptes webservices na strané¢ E-ZAK

s internim Ekonomickym Informaénim Systémem (EIS) ptes DB procedury Oracle nebo webservices
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s cca 10 internimi intranetovymi webovymi aplikacemi pomoci webservices (sta¢i WS na strané¢ DMS a SS)




6. Migrace stavajicich dat a uZivatelské ipravy

Poradi Funkcionalita

1 Migrace stavajicich dat z DB Oracle (blob), piip. strukturovaného filesystému:

migrace dokumenti (stavajici SS, obéh smluv a ob&h faktur, stavajici aplikace Archiv - evidence spisti) se zachovanim divéryhodnosti (Casova razitka)

migrace metadat

Konfigurace DMS,WF, SS a ES

Zékaznické tipravy a konfigurace systému

Migrace kontejnerti, véetné prechodu na spisy

Poskytnuti metodika po celou dobu implementace
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Poskytnuti vzorového spisového fadi

6. VSeobecna a systémové poZadavky

Poradi Funkcionalita

1 Systém musi byt postaven na tfivrstvé nebo dvouvrstvé architektuie

SQL dotazy pro databazi nesméji byt ulozeny v oteviené podobé na koncové stanici. Architektura nesmi umoznit pfimé volani SQL dotazli z koncové stanice piimo do databaze.

Moznost nastaveni administratorského i uzivatelského piedvyplnéni zvolenych metadat jednotlivych $ablon dokumentti

Reseni musi byt plné dostupné v Geském jazyce (tj. viechny uZivatelska rozhrani, sestavy, vystupy, napovédy, dokumentace apod.).

Systém umoziuje prevést zaiznamy o dokumentech a dokumenty na nastupce pii zméné pracovniho poméru zaméstnance nebo urceni zastupce

Systém umoziiuje uzivateli nastavit za sebe zastup.

Udaje o ¢asu a datu v systému jsou nezavislé na nastaveni PC uZivatele, na kterém je systém pouzivan.
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Veskera uzivatelska data (dokumenty, metadata, Sablony, workflow,...) budou ulozena v DB Oracle. On-premise (kompletni instalace na servery zékaznika — DB Oracle, virtualni web server ve VMware farme).

9 Klient bude pouzivat pouze webovou aplikaci. Tato aplikace musi byt funkéni pfi konektivité 2 Mbps, tj. nacitat data pfi rutinni praci do 10 sekund.

10 Respektovani bezpecnostnich pravidel implementace a provozu IS PLa.

11 Platforma systému:

12 . OS serverové ¢asti feSeni: Windows, Linux

13 . Dvounodovy Oracle RAC s opera¢nim systémem Oracle Linux

14 . OS klientské ¢asti feSeni: WIN10 a novéjsi, pfistup z PC, notebooku a mobilnich zafizeni
15 Produkt musi byt uren pro firmu:

16 - s min. 1000 uzivateli

17 . s min 13. odbory a min. 3 zavody

18 - s min. 4 podatelnami

19 Pfi existenci ¢iselniki, nelze data duplikovat

20 : webovd light aplikace pro mobilni zafizeni

21 Plnofunk¢ni nativni aplikace pro android

22 Push notifikace na android - o novych povinnostech ve spis.sluzbé, ob¢hu faktur, smluv atp.




