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PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

Priloha ¢. 2

l. Uchazec¢ o zaméstnani

ABSOLVENT

Jméno a pfijmeni:
Datum narozeni:
Kontaktni adresa:
Telefon:

Zdravotni stav dobry:

/zaskrtnéte/
Omezeni /vypiste/:

V evidenci UP CR od:

Vzdélani:

Znalosti a dovednosti:

Pracovni zkusenosti:

Absolvent se Ucastnil pfed nastupem na
odbornou praxi v rdmci aktivit projektu:
a) Poradenstvi

b) Rekvalifikace

rozsah

druh

Platnost od 15. 1. 2016




1. ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace: FBC Ostrava z.s.

Adresa pracovisté: Hladnovska 259/128, Muglinov, 712 00 Ostrava
Vedouci pracovisté: X

Kontakt na vedouciho pracovisté: X

Zaméstnanec povéreny vedenim

odborné praxe— MENTOR

Jméno a pfijmeni: X

Kontakt: X

Pracovni pozice/Funkce Mentora Manazerka klubu

Druh prace Mentora /rdmec pracovni Projektova manazerka

naplné/ - Shanéni dotaci a grantl

- Zajisténi chodu klubu

- Pracovani s partnery klubu

- Zajistovani podminek pro zaméstnance a hrace
- Monitoring zaméstnancu a trenéru

- Reseni problematiky — provoznich véci

- Organizace — poradani, kempy, turnaje




. ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:
Misto vykonu odborné praxe:
Smluveny rozsah odborné praxe:
Kvalifikaéni poZadavky na absolventa:
Specifické pozadavky na absolventa:
Druh prace - rdmec pracovni ndplné
absolventa

PRUBEZNE CiLE:

Zadani konkrétnich ukolt ¢innosti

/v pripadé potreby doplrite Fadky nebo
dolozZte prilohou/

STRATEGICKE CILE:
/v pripadé potreby doplrite Fadky nebo
dolozte prilohou/

VYSTUPY ODBORNE PRAXE:
/dolozte ptilohou/

Kanceldrsky a manipulacni pracovnik
Hladnovska 259/128, Muglinov, 712 00 Ostrava
40 hod/ tydné

Prace ve florbalovém klubu — sportovni prostredi

- Administrativni prace, prace s internetem (www stranky FBC
Ostrava, Facebook, instagram)

- Zapisovani — pfijem, vydej, tfidéni polozZek, vedeni jednoduchych
evidenci, vykaz( a seznaml

- Poskytovani rliznorodych informaci, informacnich a jinych
pisemnosti a material

- Prace s pocitatem — databaze, tabulkové procesy, editor textd aj.
- Obsluha jednoduchych rozmnoZovacich systémi

- Dorucovani rliznych druhy zasilek, vydej klica

- Pomoc pti marketingu — roznaseni letak(, schlizky se skolami,
nadborové akce

- Provadéni obchlizek — prace se Sirokou vefejnosti, prilakat lidi na
sport FLORBAL, partnefi

- Fotografovani zapasl — nasledné sdileni, poradani utkani

- Prace se sponzory a partnery — VIP sektor, zatizovani cataringu

- Operativa

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZENI:

- Naucit se orientovat ve firmé
- Seznamit se s provozem

- Naucit se pracovat s lidmi

- Naucit se vést a organizovat
- Naucit se poradku a Cistoty

- zvyseni kvalifikace
- osvojeni si odbornych kompetenci daného oboru a nové
praktické dovednosti
- ziskdni védomosti a zkuSenosti
- zauceni do dalsi pracovni pozice
- ziskat doporuceni do Zivotopisu
Nazev prilohy: Datum vydani prilohy:
Priloha €. 2 Priibézné
hodnoceni absolventa
Priloha €. 3 Zavérecné
hodnoceni absolventa
Priloha €. 4 Osvédceni o
absolvovani odborné praxe
Priloha: Reference pro
budouciho zaméstnavatele*




HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. ¢asovy a obsahovy rdmec pribéhu odborné praxe je vhodné
pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem jiz pfed
ndstupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl ziejmy jiZ pfed podepsdnim Dohody o
vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popripadé Dohody o poskytnuti prispévku na

mentora. Podle aktudlni situace a potreby muzZe byt harmonogram doplfiovdn nebo upravovan.

Meésic/
Datum

Aktivita

Rozsah

Zapojeni
Mentora

Duben
2018

Kvéten
2018

Cerven
2018

Cervenec
2018

Zauceni

- prebiradni bezpecnosti na pracovisti

- orientace ve firmé, sezndmeni s provozem

- seznameni se s pracovni naplni

- ukazka materidlu na pracovisti

- prebirdni zakladni administrativni praci
Zauceni

- prebirdni bezpecnosti na pracovisti

- orientace ve firmé, sezndmeni s provozem

- seznameni se s pracovni naplni

- ukazka materidlu na pracovisti
prebirdni zakladni administrativni praci
- Administrativni prace, prace s internetem (www stranky FBC
Ostrava, Facebook, instagram)
- Zapisovani — prijem, vydej, tfidéni polozek, vedeni
jednoduchych evidenci, vykaz( a seznam(
- Poskytovani rliznorodych informaci, informacnich a jinych
pisemnosti a materiald
- Prace s pocitatem — databdze, tabulkové procesy, editor textl(
aj.
- Obsluha jednoduchych rozmnoZovacich systémi
- Dorucovani rliznych druhy zasilek, vydej klich
- Pomoc pfi marketingu — roznaseni letak, schlizky se skolami,
naborové akce
- Provadéni obchlizek — prace se Sirokou verejnosti, prilakat lidi
na sport FLORBAL, partnefi
- Fotografovani zapas( — nasledné sdileni, poradani utkani
- Prace se sponzory a partnery — VIP sektor, zafizovani cataringu
- Operativa
- Administrativni prace, prace s internetem (www stranky FBC
Ostrava, Facebook, instagram)
- Zapisovani — pfijem, vydej, tridéni polozek, vedeni
jednoduchych evidenci, vykaz(i a seznam{
- Poskytovani rliznorodych informaci, informacnich a jinych
pisemnosti a materiala
- Prace s pocitacem — databaze, tabulkové procesy, editor text(
aj.
- Obsluha jednoduchych rozmnoZovacich systémi
- Dorucovani rlznych druhy zasilek, vydej klich
- Pomoc pfi marketingu — roznaseni letak(, schlizky se skolami,
naborové akce
- Provadéni obchlizek — prace se Sirokou verejnosti, prilakat lidi

40 hod/tyden

40 hod/tyden

40 hod/tyden

40 hod/tyden




Srpen
2018

svs

Zari
2018

Rijen
2018

na sport FLORBAL, partnefi

- Fotografovani zapas( — nasledné sdileni, poradani utkani

- Prace se sponzory a partnery — VIP sektor, zafizovani cataringu
- Operativa

- Administrativni prace, prace s internetem (www stranky FBC
Ostrava, Facebook, instagram)

- Zapisovani — pfijem, vydej, tfidéni polozZek, vedeni
jednoduchych evidenci, vykaz(i a seznam{

- Poskytovani rliznorodych informaci, informacnich a jinych
pisemnosti a materiald

- Prace s pocitacem — databaze, tabulkové procesy, editor text(
aj.

- Obsluha jednoduchych rozmnoZovacich systémt

- Dorucovani rlznych druhy zasilek, vydej klica

- Pomoc pfi marketingu — roznaseni letaka, schlizky se skolami,
naborové akce

- Provadéni obchlizek — prace se Sirokou verejnosti, prilakat lidi
na sport FLORBAL, partnefi

- Fotografovani zapas( — nasledné sdileni, poradani utkani

- Prace se sponzory a partnery — VIP sektor, zafizovani cataringu
- Operativa

- Administrativni prace, prace s internetem (www stranky FBC
Ostrava, Facebook, instagram)

- Zapisovani — pfijem, vydej, tfidéni polozek, vedeni
jednoduchych evidenci, vykaz( a seznam(

- Poskytovani rliznorodych informaci, informacnich a jinych
pisemnosti a materiald

- Prace s pocitatem — databdze, tabulkové procesy, editor text(
aj.

- Obsluha jednoduchych rozmnozovacich systémi

- Dorucovani rliznych druhy zasilek, vydej klich

- Pomoc pfi marketingu — roznaseni letak, schlizky se skolami,
naborové akce

- Provadéni obchlzek — prace se Sirokou verejnosti, prildkat lidi
na sport FLORBAL, partnefi

- Fotografovani zapas( — nasledné sdileni, poradani utkani

- Prace se sponzory a partnery — VIP sektor, zafizovani cataringu
- Operativa

- Administrativni prace, prace s internetem (www stranky FBC
Ostrava, Facebook, instagram)

- Zapisovani — prijem, vydej, tridéni polozek, vedeni
jednoduchych evidenci, vykaz(i a seznam{

- Poskytovani rliznorodych informaci, informacnich a jinych
pisemnosti a materialQ

- Prace s pocitacem — databaze, tabulkové procesy, editor text(
aj.

- Obsluha jednoduchych rozmnoZovacich systémi

- Dorucovani rlznych druhy zasilek, vydej klich

- Pomoc pfi marketingu — roznaseni letak(, schlizky se skolami,
naborové akce

- Provadéni obchlizek — prace se Sirokou verejnosti, prilakat lidi

40 hod/tyden

40 hod/tyden

40 hod/tyden




Listopad
2018

Prosinec
2018

Leden
2019

na sport FLORBAL, partnefi

- Fotografovani zapas( — nasledné sdileni, poradani utkani

- Prace se sponzory a partnery — VIP sektor, zafizovani cataringu
- Operativa

- Administrativni prace, prace s internetem (www stranky FBC
Ostrava, Facebook, instagram)

- Zapisovani — pfijem, vydej, tfidéni polozZek, vedeni
jednoduchych evidenci, vykaz(i a seznam{

- Poskytovani rliznorodych informaci, informacnich a jinych
pisemnosti a materiald

- Prace s pocitacem — databaze, tabulkové procesy, editor text(
aj.

- Obsluha jednoduchych rozmnoZovacich systémt

- Dorucovani rlznych druhy zasilek, vydej klica

- Pomoc pfi marketingu — roznaseni letaka, schlizky se skolami,
naborové akce

- Provadéni obchlizek — prace se Sirokou verejnosti, prilakat lidi
na sport FLORBAL, partnefi

- Fotografovani zapas( — nasledné sdileni, poradani utkani

- Prace se sponzory a partnery — VIP sektor, zafizovani cataringu
- Operativa

- Administrativni prace, prace s internetem (www stranky FBC
Ostrava, Facebook, instagram)

- Zapisovani — pfijem, vydej, tfidéni polozek, vedeni
jednoduchych evidenci, vykaz( a seznam(

- Poskytovani rliznorodych informaci, informacnich a jinych
pisemnosti a materiald

- Prace s pocitatem — databdze, tabulkové procesy, editor text(
aj.

- Obsluha jednoduchych rozmnozovacich systémi

- Dorucovani rliznych druhy zasilek, vydej klich

- Pomoc pfi marketingu — roznaseni letak, schlizky se skolami,
naborové akce

- Provadéni obchlzek — prace se Sirokou verejnosti, prildkat lidi
na sport FLORBAL, partnefi

- Fotografovani zapas( — nasledné sdileni, poradani utkani

- Prace se sponzory a partnery — VIP sektor, zafizovani cataringu
- Operativa

- Administrativni prace, prace s internetem (www stranky FBC
Ostrava, Facebook, instagram)

- Zapisovani — prijem, vydej, tridéni polozek, vedeni
jednoduchych evidenci, vykaz(i a seznam{

- Poskytovani rliznorodych informaci, informacnich a jinych
pisemnosti a materialQ

- Prace s pocitacem — databaze, tabulkové procesy, editor text(
aj.

- Obsluha jednoduchych rozmnoZovacich systémi

- Dorucovani rlznych druhy zasilek, vydej klich

- Pomoc pfi marketingu — roznaseni letak(, schlizky se skolami,
naborové akce

- Provadéni obchlizek — prace se Sirokou verejnosti, prilakat lidi

40 hod/tyden

40 hod/tyden

40 hod/tyden




na sport FLORBAL, partnefi
- Fotografovani zapas( — nasledné sdileni, poradani utkani
- Prace se sponzory a partnery — VIP sektor, zafizovani cataringu
- Operativa
Unor - Administrativni prace, prace s internetem (www stranky FBC 40 hod/tyden
2019 Ostrava, Facebook, instagram)
- Zapisovani — pfijem, vydej, tfidéni polozZek, vedeni
jednoduchych evidenci, vykaz(i a seznam{
- Poskytovani rliznorodych informaci, informacnich a jinych
pisemnosti a materiald
- Prace s pocitacem — databaze, tabulkové procesy, editor text(
aj.
- Obsluha jednoduchych rozmnoZovacich systémt
- Dorucovani rlznych druhy zasilek, vydej klica
- Pomoc pfi marketingu — roznaseni letaka, schlizky se skolami,
naborové akce
- Provadéni obchlizek — prace se Sirokou verejnosti, prilakat lidi
na sport FLORBAL, partnefi
- Fotografovani zapas( — nasledné sdileni, poradani utkani
- Prace se sponzory a partnery — VIP sektor, zafizovani cataringu
- Operativa
Bfezen - Administrativni prace, prace s internetem (www stranky FBC 40 hod/tyden
2019 Ostrava, Facebook, instagram)
- Zapisovani — pfijem, vydej, tfidéni polozek, vedeni
jednoduchych evidenci, vykaz( a seznam(
- Poskytovani rliznorodych informaci, informacnich a jinych
pisemnosti a materiald
- Prace s pocitatem — databdze, tabulkové procesy, editor text(
aj.
- Obsluha jednoduchych rozmnozovacich systémi
- Dorucovani rliznych druhy zasilek, vydej klich
- Pomoc pfi marketingu — roznaseni letak(, schlizky se skolami,
naborové akce
- Provadéni obchlzek — prace se Sirokou verejnosti, prildkat lidi
na sport FLORBAL, partnefi
- Fotografovani zapas( — nasledné sdileni, poradani utkani
- Prace se sponzory a partnery — VIP sektor, zafizovani cataringu
- Operativa

* V pfipadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponechd v pracovnim poméru po skonceni odborné
praxe, poskytne zaméstnavatel ,,Reference pro budouciho zaméstnavatele”, a to ve volné forme.

Schvdlil(a): Pavling POSPECROVG............cccvveeveeeecireeiieeeieeescieeeeiieeesiree e dne 27.3.2018
(jméno, prijmeni, podpis)




