


[bookmark: _GoBack]SMLOUVA O DÍLO
podle § 2586 a násl. zákona č. 89/2012 Sb., občanský zákoník

uzavřená níže uvedeného dne, měsíce a roku mezi

1. Objednatelem
název právnické osoby: Základní škola Prostějov, ul. E. Valenty 52
IČ: 479 22 303
zastoupená: Mgr. Josefem Fialou, ředitelem

(dále jen jako „Objednatel“) na straně jedné

a

2. Zhotovitel
název právnické osoby: Marie Šmejkalová
IČ: 063 33907
bydliště: Ant. Slavíčka 14, 796 04 Prostějov

(dále jen jako „Zhotovitel“) na straně druhé


I. Předmět smlouvy
(1) Zhotovitel se touto smlouvou zavazuje vést objednavateli mzdovou agendu 
(2) Rozsah služeb pro objednavatele:
      - měsíčně výpočet mezd na základě podkladů dodaných objednatelem
      - vyhotovení přehledů pro OSSZ a zdravotní pojišťovny
      - komunikace s OSSZ a zdravotními pojišťovnami: zasílání měsíčních přehledů,             
        přihlašování a odhlašování zaměstnanců  
      - rekapitulace mezd 
      - měsíční zpracování a odeslání převodních příkazů na proplacení mezd
      - vystavování potvrzení pro OSSZ, Úřad práce a Finanční úřad
      - zpracování ročního zúčtování daní pro zaměstnance
      - zpracování a odeslání ELDP
      - zpracování vyúčtování daně z příjmu ze závislé činnosti a vyúčtování daně vybírané   
        srážkou
(3) Veškerá zodpovědnost za řádné vedení a zpracování mzdové agendy je na straně   
     zhotovitele za předpokladu, že budou dodrženy podmínky dané odstavcem II.


II. Plná moc
(1) Objednatel zmocňuje zhotovitele k tomu, aby za něj v plném rozsahu jednal při   
      obstarávání záležitostí vymezených v čl. I této smlouvy a to zejména, aby objednavatele   
      zastupoval při realizaci výše uvedených záležitostí a při jednání s třetími osobami
      a institucemi.
(2) Tato plná moc se uděluje na dobu neurčitou, počínaje dnem podpisu. 


III. Povinnosti objednatele
(1) Objednatel je povinen předkládat zhotoviteli podklady pro řádné zpracování mezd,
     potvrzení o vzniku, trvání a ukončení pracovní neschopnosti, rozhodnutí o vzniku
     a ukončení potřeby ošetřování člena rodiny.
(2) Výše uvedené doklady je objednavatel povinen poskytnout zhotoviteli nejpozději do 
     5. dne následujícího měsíce.

IV. Doba a místo plnění
(1) Zhotovitel bude zajišťovat požadované služby po řádné pracovní době v budově školy,    
    v kanceláři ekonomky školy, event. přes spuštěný TeamViewer z místa bydliště.


V. Cena a způsob úhrady
(1) Cena za vedení mzdové agendy je stanovena na 9.000 Kč měsíčně.
(2) Úhrada bude provedena na účet zhotovitele po obdržení faktury.


VI. Práva a povinnosti stran
(1) Práva a povinnosti stran touto smlouvou výslovně neupravené se řídí českým právním 
     řádem, zejména občanským zákoníkem.


VII. Závěrečná ustanovení
(1) Tato smlouva se uzavírá na dobu neurčitou s výpovědní lhůtou 2 měsíce, která se začíná    
      počítat od prvního dne následujícího měsíce po měsíci, ve kterém byla výpověď doručena 
      druhé straně.
(2) Tato smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech s platností originálu, z nichž každá 
      smluvní strana obdrží jedno vyhotovení.
(3) Tato smlouva může být měněna pouze písemnými dodatky na základě souhlasu obou 
      stran.
(4) Tato smlouva nabývá platnosti i účinnosti dnem podpisu oběma smluvními stranami.



V Prostějově dne 2. ledna 2018







………………………………				………………………………
Objednatel						Zhotovitel



