mzdy pfi pracovni neschopnosti, zadéni nemocenskych davek, oSetfovani ¢lena
rodiny a penézité pomoci v materstvi a vystaveni pfiloh pro vypocet téchto
jednotlivych davek pro PSSZ, vedeni evidence zaméstnancu v mimoevidencnim
stavu, kontrola a zadani zmén ve stanoveni nezdanitelnych ¢éastek, sledovéni a
vypocet sraZzek pro exekuce, kontrola zaméstnanci v insolvencnim rejstriku,
vystavovani riznych potvrzeni pro soudy, banky apod.

mésicni sestavy pro prikazce: vyplatni listky zaméstnancd, vyplatni listiny,
rekapitulace pro financni uctarnu (celkové, nékladova, dle zdroje financovani apod.),
prehledy a hlaSeni (v pisemné nebo elektronické podobé) pro jednotlivé zdravotni
pojistovny, spravu socidlniho zabezpedeni a finan¢ni turad, dané béZného mésice,
prehled vSech srazek, sestavy nemocenskych davek a nahrad mezd, sestavy pro
statistické ucely, pfikazy k thradé pro banky (v pisemné nebo elektronické podobé) a
dalsi dle dohody

Ctvrtletni sestavy pro pfikazce: Ctvrtletni statistické sestavy — P1-04, P2-04, zakonné
pojisténi pracovnich drazi, podklady pro mzdovou inventuru a dalsi dle dohody

roéni sestavy pro pfikazce: — rocni statistické vykazy — P1-04, soubor tdaju pro
“Informacni systém o platech”, podklad pro plnéni povinného podilu osob ZP
(zaméstnavanim), mzdové listy jednotlivych zaméstnancu za kalendarni rok,
zpracovani, tisk a elektronické odeslani evidencnich listu diuchodového zabezpeceni
pro CSSZ, vypodet roéniho zictovani dani z piijma fyzickych osob ze zavislé Cinnosti
a funkénich poZitka pro jednotlivé zaméstnance, po dobu do nejbliZsi revize
prislusného organu vedeni archivace mzdové agendy, dalSi sluzby souvisejici

s predmétem této smlouvy

Cl.2

Priikazce se zavazuje poskytovat prikaznikovi véasné, pravdivé, uplné a prehledné
informace a sou¢asné mu predkladat veskery listinny materiél potfebny k radnému
vedeni agendy.

¢L3

Prikaznik se zavazuje provadét dohodnuté prace na zékladé pokyni prikazce
s odbornou péci, véas, radné a informovat piikazce o stavu zabezpecovanych praci.

Cl.4
Prikaznik je povinen uchovat pro potfeby prikazce v dobé platnosti této smlouvy

doklady zaméstnancl, které ziskal v souvislosti se zabezpecovanymi pracemi a
predavat je prikazci k archivaci.

Str. 2 Prikazni smlouvy



