Smlouva
o vedeni ucetnictvi
a poskytovani odborného ucetniho poradenstvi

Organizace Mater‘sgé Skola Podborany, okres Louny
sidlo Bratii Capkt 795, Podborany 441 01
IC 72744987
zastoupena feditelkou Hanou Koppovou

bankovni spojeni

(déle jen ,,objednatel)

a

Dodavatel Ivana Milkova
bytem I
& 86802500

bankovni spojeni

(dale jen ,,zhotovitel“)

I
Uvodni ustanoveni

1. Objednatel méa zdjem zajistit pro fadny chod spole¢nosti vedeni ucetnictvi v souladu s pfislusnymi
pravnimi predpisy, zejména v souladu s ust. § 5 odst. 1 zakona ¢&. 563/1991 Sb., o ucetnictvi,
v platném znéni.

2. Zhotovitel prohlasuje, Ze je opravnén k provadéni tcetniho poradenstvi a k vedeni ucetnictvi, a Ze je
odborné zpusobily tuto ¢innost vykonavat.

3. Na zédkladé vy$e uvedeného se smiuvni strany dohodly na uzavieni této smlouvy o vedeni ucetnictvi
za niZze uvedenych podminek (dale jen ,smlouva®).

1.
Predmét smlouvy

1. Na zékladé vy$e uvedeného se zhotovitel zavazuje vést v souladu s ucetnimi a jinymi souvisejicimi
predpisy pro objednatele ucetnictvi a zajistovat ¢innosti uvedené v odst. 2 tohoto ¢lénku smlouvy,
véetné poskytovani odborného ucéetniho poradenstvi v této oblasti (déle jen ,,odborna pomoc®)

a objednatel se zavazuje zaplatit zhotoviteli odménu sjednanou v ¢l. IV. téfo smlouvy.

2. Predmétem poskytovani odborné pomoci zhotovitele je:

2.1. vedeni evidence tcetnictvi o stavu a pohybu majetku a zévazkd, o rozdilu majetku a zdvazki, o
nékladech a vynosech a o vysledku hospodareni,

2.2. provadéni prubéZného zuctovani predanych prvotnich dokladu po cely kalendarni mésic v rozsahu
dle potieb a dohody s objednatelem,



2.3
2.4.
2.5.
2.6.

2.7.

zpracovani mesicni acetni uzgverky véetné rozboru zdstatku jednotlivych Gcéti; tato acetni uzévérka
bude objednateli predana vidy 25. den ndsledujiciho kalendarniho mésice,

zpracovani rocni ucetni zavérky; tato zavérka bude objednateli zpracovéana dle schvaleného postupu
zavérkovych praci, a to ve formé vypinénych vykazii rozvahy a vysledovky a prisiusn ych priloh,
zpracovani pfiznani k dani z prijmu prévnickych osob, za piislusné zdariovaci obdobi: toto priznani
bude objednateli pfedéano nejméné 5 dnd pred zékonnym terminem pro podani priznani k dani,
provedeni predepsané dokladové inventarizace a zpracovéni odpisového plénu a Jjejich aktualizace
nejméné 1x ro¢né,

poskytovani informaci o novych prévnich predpisech v této oblasti, provadéni odborného zaskoleni
zaméstnancd, vedoucich zaméstnancu a jinych povéfenych osob objednatele,

2.8.poskytovani porad, vysvétleni a konzultaci objednateli v zélezitostech vy$e uvedenych.

3.

1.2.

1:3

14.
1.5.

Predmétem poskytovani odborné pomoci zhotovitele neni evidence penézni hotovosti a cenin a
provéadeni fyzické inventarizace.

1.
Zpusob a misto plnéni

Odborna pomoc bude vykonévéna osobné zhotovitelem, zpravidla mimo sidlo & pracovisté
objednatele, jinak dle poZadavkii objednatele, za pouZiti prostredku vypocetni a jiné techniky,
technickych nosicti dat a ucetniho programu ve viastnictvi objednavatele.

Odborna pomoc bude vykonavana s odbornou péci podle uvazeni zhotovitele a v ramci pokynt
objednatele nebo jim uréenych osob. Zhotovitel neni vazan pokyny objednatele, jsou-li v rozporu se
zakonem nebo predpisy upravujicimi postupy tctovani.

Zhotovitel je povinen pravidelné predklddat ke kontrole vedeni udetnictvi a pinéni dariovych
povinnosti povéfenym zéstupcum objednatele.

Iv.
Odména a platebni podminky

Odména za odbornou pomoc byla mezi smiuvnimi stranami dohodnuta -

. Castka ve vysi 7 000,-K¢ (slovy sedmtisic korun ¢eskych) mési¢né, uréené jako odména za

odbornou pomoc uvedenou v ¢&l. Il odst.2 s vyjimkou sestaveni a zpracovani dokumentace uvedené
dale v bodé 2.4.,2.5.,2.6.,2.7.,2.8.

Castka ve vysi 2 000,- K¢ (slovy davticice korun Ceskych) rocné uréené jako odmeéna za zpracovéni
roc¢ni ucetni zaveérky.

Castka ve vysi 600,- Ké(slovy Sestset korun Ceskych) Ctvrtletné urcené jako odména za zpracovéni
mezitimni ucetni zavérky.

castka 800,- K¢(slovy osmeset korun ¢eskych) za zpracovani dariového pfiznéni prévnickych osob.
Castka ve vys$i 150,-K¢(slovy stopadesét korun ceskych) za kazdou hodinu pri zpracovéni dokladové
inventarizace,rozboru hospodareni kalkulaci, odpisovych pléni a jinych poZadavki mimo préce
sjednané v této smlouvé. Tyto préce budou posuzovany jako vicepréce.

V odméné jsou jiz zahmuty veskeré néklady zhotovitele vynaloZené v souvislosti s provédénim
odborné pomoci dle této smlouvy, nebude-li mezi smiuvnimi stranami dohodnuto v konkrétnim
pripadé jinak. Jednéa se zejména o néklady na cestovné a na ubytovani pfi vykonu ¢innosti na
pracovistich mimo sidlo spole¢nosti objednatele, pouzivani viastni vypocetni techniky a pouZivani
mobilniho telefonu.

Mési¢ni odména bude hrazena na zékladé mésiéniho vyuctovani zhotovitele formou rédného
ucetniho dokladu (déle jen ,faktura“), kterd bude zhotovitelem objednateli zaslana nebo predéna
vZdy nejpozdeji do 25. dne kalendéiniho mésice za mésic predchézejici. Ro¢ni odména bude
hrazena stejnym zpusobem, a to na zékladé roéniho vyuctovani.
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Faktura bude objednatelem zaplacena bezhotovostné pievodem ve prospéch uctu zhotovitele
uvedeného v zahlavi této smlouvy a je splatné nejpozdéji do 14 dnti ode dne jejiho dorudeni nebo
predani, pricemzZ v pochybnostech se ma za to, Ze faktura byla dorucena nejpozdeéji 3. den od jejiho
odeslani.

Smluvni strany se dohodly, Ze v pripadé prodleni s uhradou jakékoliv slozky odmény uhradi
objednatel zhotoviteli trok z prodleni ve vysi 0,05% z dluzné céastky za kazdy den prodieni.

Kraceni odmény

. Objednatel je oprédvnén krétit pauséini odménu zhotovitele v pripadé, Ze se na pinéni ukolu, za néz

nalezi odména, podilel z divodii absence zhotovitele rovnéz jiny odborny poradce; odména pak
miiZe byt rozdélena pomérné mezi v§echny zudéastnéné, popr-. jinak dle dohody.

O kraceni a rozdéleni odmény rozhoduje poveéreny zéstupce objednatele pii schvalovani faktury
zhotovitele. Kréceni odmény musi byt nélezité doloZeno.

V.
Vzajemné povinnosti smluvnich stran

Zhotovitel je zejména povinen:

. provadeét cinnost a poskytovat odbornou pomoc v dohodnutych nebo pravnimi predpisy stanovenych

terminech, rédné a s odbornou pédi, s prihlédnutim k adelu této smiouvy,

zachovavat micenlivost o vSech skutecnostech, o kterych se dozvédél v ramci provadéni této
c¢innosti, které by mohly tvorit obchodni tajemstvi nebo divérné informace objednatele, a to i po
skonceni smiuvniho vztahu,

informovat objednatele o vech provedenych opatienich tykajicich se vedeni udetnictvi a seznémit
Jej s vysledky téchto ¢innosti a hospodareni spoleénosti,

radne zaskolit povérené zaméstnance nebo jiné povérené osoby ke v§em ¢innostem, které jsou
nutné pro vedeni dcetnictvi, véetné upozornéni na vyskytujici se chyby nebo nedostatky,

se pri své cinnosti ridit obecné zévaznymi prévnimi predpisy a v jejich rémci prikazy objednatele,
chranit prava a opravnéné zajmy objednatele a uplatriovat v$e, co v mezich zakona, svého
presvédceni a prikazii objednatele pokidda za prospésné.

Objednatel je zejména povinen:

. vytvorit potfebné predpoklady a podminky pro provadeéni predmeétnych praci a poskytovani odborné

¢innosti, a to zejména:

a) poskytnout zhotoviteli veskeré podklady nutné pro zpracovani mésicni zavérky, a to nejpozdsji
vZdy do 5. dne nésledujiciho mésice, verifikované povérenym zastupcem objednatele

b) poskytnout zhotoviteli veskeré (zkompletované) podklady nutné pro zpracovéani priznéni k dani
z pridané hodnoty, a to nejpozdéji do 10. dne mésice nasledujiciho po skonceni piislu§ného
Ctvrileti,

¢)  poskytnout zhotoviteli veskeré podklady nutné pro zpracovani roéni Gcetni zavérky, a to
v souladu se schvélenym plénem postupu zévérkovych praci,

d) poskytnout zhotoviteli fadné a véas veskeré dalsi poZadované informace a podklady k
zuctovani, popr. dalsi udaje ekonomického charakteru potiebné k provadéni ¢innosti a kontroly,
verifikované povérenym zéastupcem objednatele,

e) pisemné potvrdit prevzeti veskerych dokumentt a vystupti zpracovanych zhotovitelem dle této
smlouvy, zejména uvedenych v &. Il odst. 2,

) v pripadé potieby poskytnout zhotoviteli kancelérské prostory s odpovidajicim vybavenim pro
vykon této Cinnosti a umoznit piistup a pouZiti vypodetni techniky nutné pro zpracovani dat.

V pripadé opoZdéni objednatele s poskytnutim podkladii dle bodti a), b) nebo c) tohoto odstavce

neodpovida zhotovitel za prodleni pii zpracovani piislusnych dokumenty ani za Skody v této

souvislosti vzniklé. TotéZ plati v pripadé opozdéného poskytnuti dalsich podkladii a informaci
zhotovitelem prokazatelné poZadovanych a nutnych ke spinéni predmétu smilouvy.

nezasahovat bez vyslovného pisemného souhlasu zhotovitele do uéetniho programu, tj. nevkladat ¢i
Jakkoliv menit data vioZzend zhotovitelem; objednatel Jje opravnén do ucetniho programu pouze
nahliZet a vyuZivat data a informace zpracované zhotovitelem.
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VI.
Doba trvani smlouvy,
jeji zruseni ¢i zanik

Smlouva se sjednédva na dobu neurcitou.
Smlouva se uzavira s ucinnosti od 1. brezna 2018.

Tato smlouva muizZe byt zruSena:

pisemnou dohodou smluvnich stran;

vypovédi kterékoliv smluvni strany;

Kazda smluvni strana miZe smlouvu vypovédét z jakéhokoli diivodu nebo bez udani divodu v
dvoumésicni vypovédni dobé. Vypoveéd musi byt pisemna a musi byt doru¢ena druhé smluvni
strané. Vypovédni doba pocne béZet prvnim dnem mésice nasledujiciho po doruceni vypovédi.
odstoupenim nékteré ze smluvnich stran, pricemz:

a) zhotovitel je opravnén odstoupit od smlouvy duvodi prodleni se zaplacenim jakékoliv sloZky
~odmény po dobu delsi nez 30 dnd,

b) objednatel je opravnén odstoupit od smlouvy v pripadé podstatného poruseni povinnosti

zhotovitele uvedenych v ¢&l. V. bodech 1.1. aZ 1.3. této smlouvy.

Odstoupeni od smlouvy musi byt pisemné a doruc¢eno druhé strané. Pravni ucinky odstoupeni
nastavaji dnem doruceni odstoupeni od smlouvy, neni-li v oznameni o odstoupeni uveden pozdéjsi
den.

Po zruSeni nebo zéaniku smlouvy je zhotovitel povinen ucinit vdechny neodkladné tikony, potiebné k
vedeni ucetnictvi a k jeho predani jinému povérenému ucetnimu poradci, a bezodkladné predat
v8echny dokumenty a informace na nosicich dat, které prevzal nebo ziskal v souvislosti s touto
¢innosti.

Zanikem nebo zru$enim této smlouvy nezanika pravo na nahradu $kody ani ustanoveni tykajici se
téch prav a povinnosti, z jejichZ povahy vyplyva, Ze maji trvat i po odstoupeni (zejména jde o
povinnost poskytnout penézité pinéni za pinéni poskytnuta pred ucinnosti odstoupeni).

V pripadé, Ze dojde ke zru$eni smilouvy je zhotovitel povinen provést vyltctovani provedené odborné
pomoci ke dni zru§eni smlouvy a spolu s fakturou je dorucit objednateli do 15 dnti ode dne zruseni
smiouvy.

Vil.
Odpovédnost za $kodu

Zhotovitel odpovida objednateli za $kodu zplisobenou vedenim ucetnictvi v rozporu s touto
smlouvou a platnymi prévnimi predpisy. Zhotovitel se zavazuje, Ze objednateli zaplati veskeré $kody,
které zpisobil objednateli svym jednanim nebo opomenutim, a to do 30 dnti ode dne dorudeni jejich
vycisleni ve formé vyzvy k tihradé $kod.

Zhotovitel vSak neodpovidg za $kodu vzniklou v disledku poruseni povinnosti objednatele, zejména
v disledku nepredanim podkladu, popr. pfedanim podkladii nedpinych & nepresnych & jinak
vadnych ¢i v disledku zésahii do tcetniho programu bez pisemného souhlasu zhotovitele.

ViII.
Zavérecna ustanoveni

Pokud nebylo v této smlouvé uvedeno jinak, plati v ostatnim ustanoveni ob&anského zakoniku a
zakona ¢. 563/1991 Sb. o ucetnictvi, vée v platném znéni.



2. Smlouva mizZe byt ménéna nebo doplriovéna dohodou stran formou pisemnych vzestupné Cislovych
dodatkd.

3. Smlouva byla vypracovéna ve dvou vyhotovenich, viechna s platnosti origindlu, z nichZ kazda
strana obdrZi po jednom exemplari.

4. Smluvni strany prohladuji, Ze si tuto smlouvu pied jejim podpisem precetly, Ze byla uzaviena po
vzdjemném projednéni podile jejich pravé a svobodné vile, urcité, vazné a srozumiteiné, coz stvrzuji
svymi podpisy.

V Podboranech dne 1.brezna 2018

zhotovitel za objednatele






