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PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

Priloha ¢. 2

I UchazecC o zaméstnani ABSOLVENT
Jméno a pfijmeni: XXX
Datum narozeni: XXX
Kontaktni adresa: XXX
Telefon: XXX
Zdravotni stav dobry: X X
/zaskrtnéte/
Omezeni /vypiste/:
V evidenci UP CR od: X
Vzdélani: X
Znalosti a dovednosti: X
Pracovni zkuSenosti:
Absolvent se Ucastnil pfed nastupem na rozsah druh
odbornou praxi v rdmci aktivit projektu:
a) Poradenstvi X X

b) Rekvalifikace

Platnost od 15. 1. 2016




1. ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace:

Mgr. Jaroslav Kocince, LL.M.

Adresa pracovisté:

Farni 19, 738 01 Frydek-Mistek

Vedouci pracovisté:

Mgr. Jaroslav Kocince, LL.M.

Kontakt na vedouciho pracovisté: X
Zaméstnanec povéreny vedenim

odborné praxe— MENTOR

Jméno a pfijmeni: X
Kontakt: X

Pracovni pozice/Funkce Mentora

administrativni pracovnik se zamérenim na uUcetni prace a
fakturaci

Druh prace Mentora /rdmec pracovni
naplné/

Vedeni exekucnich spisli povinnych, pocatecni a opakované
lustrace ve spisech,

komunikace s povinnymi a opravnénymi, rozesilani listin,
zpracovani pfrichozi posty,

lustrace povinnych,

administrativa spojena s vyznacovanim pravnich moci na
exekucnich pfikazech a rozhodnutich exekutora,
administrativa spojena vyvésovani a svéSovani listin z Uredni
desky, export do CEE,

zakladani pfichozich listinnych dokumentd do exekucnich
spisy.




lll. ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:

Exekucné administrativni pracovnik

Misto vykonu odborné praxe:

Farni 19, 738 01 Frydek-Mistek

Smluveny rozsah odborné praxe:

40 h/tydné od 01.04.2018-31.03.2019

Kvalifikacni poZadavky na absolventa:

Vyssi odborné vzdélani ukoncené statni zavérecnou zkouskou

Specifické pozadavky na absolventa:

Druh préce - rdmec pracovni naplné
absolventa

Administrativni prace se zamérenim na exekucni fizeni,
administrativni prace v programu EVOLIO, vedeni exekucniho
spisu a zakladani dokumentace do jednotlivych spisl. Lustrace
povinnych, provadéni blokace majetku povinnych,
komunikace s povinnymi a opravnénymi.

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZENI:

PRUBEZNE CiLE:

Zadani konkrétnich ukoll Cinnosti
/v pfipadé potreby doplrite fddky nebo
dolozte prilohou/

Orientace v BOZP a provozem pracovisté soudniho exekutora.
Orientace v administrativnich procesech soudni exekutorské
kancelafi.

STRATEGICKE CiLE:
/v pfipadé potreby doplrite fddky nebo
dolozte prilohou/

Osvojeni si administrativni ¢innosti spojené s jednotlivymi
kroky exekucniho Fizeni.

VYSTUPY ODBORNE PRAXE:
/dolozte ptilohou/

Nazev prilohy: Datum vydani prilohy:

Pfiloha €. 2 Pribézné
hodnoceni absolventa

Pfiloha €. 3 Zavérecné
hodnoceni absolventa

Pfiloha €. 4 Osvédceni o
absolvovani odborné praxe




Priloha: Reference pro
budouciho zaméstnavatele*

HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. ¢asovy a obsahovy rdmec prubéhu odborné praxe je vhodné
pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem jiZ pred

ndstupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho radmec byl ziejmy jiZ pfed podepsdnim Dohody o

vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popfipadé Dohody o poskytnuti prispévku na

mentora. Podle aktudlini situace a potreby muze byt harmonogram doplfiovdn nebo upravovan.

/v pfipadé potreby doplrite Fadky/

Mésic/Datum

Aktivita

Rozsah

Zapojeni
Mentora

Duben 2018

Sezndmeni se s chodem spolecnosti, naplni prace, BOZP
skoleni, sezndmeni s administrativnim prostfedim
EVOLIO legislativnim rdmce exekuéniho fizeni

40hod/tyden

5hod/tyden

Kvéten 2018

Administrace v systému EVOLIO

- zpracovani, evidence a archivace elektronické i listinné
komunikace

-zakladani pfichozich listin do exekucnich spist

- seznameni s ¢innosti spojenou s lustracemi a
exekucemi

40hod/tyden

5hod/tyden

Cerven 2018

Administrace v systému EVOLIO

- zpracovani, evidence a archivace elektronické i listinné
komunikace

-zakladani prichozich listin do exekucnich spist
-seznameni se zpUsoby a legislativou spojenou

s pocatecnimi i opakovanymi lustracemi

- evidence exekucnich pfikazl a rozhodnuti exekutora

- komunikace s povinnymi a opravnénymi

40hod/tyden

5hod/tyden

Cervenec 2018

Administrace v systému EVOLIO

- zpracovani, evidence a archivace elektronické i listinné
komunikace

-zakladani prichozich listin do exekuénich spist

- evidence exekucnich pfikazl a rozhodnuti exekutora
-komunikace s povinnymi

- provadéni opakované lustrace povinnych

40hod/tyden

5hod/tyden

Srpen 2018

Administrace v systému EVOLIO

- zpracovani, evidence a archivace elektronické i listinné
komunikace

-zakladani prichozich listin do exekuénich spist

- evidence exekucnich pfikazl a rozhodnuti exekutora

- komunikace s povinnymi

- provadéni opakované lustrace povinnych

40hod/tyden




Administrace v systému EVOLIO

- zpracovani, evidence a archivace elektronické i listinné
komunikace

-zakladani prichozich listin do exekuénich spist

- evidence exekucnich prikaz(i a rozhodnuti exekutora

- provadéni opakované lustrace povinnych

-provadéni pocatecni lustrace

40hod/tyden

ol

jen 2018

Administrace v systému EVOLIO

- zpracovani, evidence a archivace elektronické i listinné
komunikace

-zakladani prichozich listin do exekuénich spis(

- evidence exekucnich prikazl a rozhodnuti exekutora

- provadéni opakované lustrace povinnych

-provadeéni pocatecni lustrace

-administrace spojena s vyvésovanim a svésovanim
listin z Uredni desky a export do CEE

40hod/tyden

Listopad 2018

Administrace v systému EVOLIO

- zpracovani, evidence a archivace elektronické i listinné
komunikace

-zakladani prichozich listin do exekuénich spist

- evidence exekucnich pfikazl a rozhodnuti exekutora
- provadéni opakované lustrace povinnych

-provadéni pocatecni lustrace

-administrace spojena s vyvésovanim a svésovanim
listin z Uredni desky a export do CEE

- seznameni se s legislativou a administrativnim reseni
pfi oddluzeni

40hod/tyden

Prosinec 2018

Administrace v systému EVOLIO

- zpracovani, evidence a archivace elektronické i listinné
komunikace

-zakladani prichozich listin do exekuénich spis(

- evidence exekucnich prikazl a rozhodnuti exekutora
- provadéni opakované lustrace povinnych
-provadéni pocatecni lustrace

-administrace spojena s vyvéSovanim a svéSovanim
listin z Uredni desky a export do CEE

-seznameni se s legislativou a administrativnim feseni
pfi oddluzeni

40hod/tyden

Leden 2019

Administrace v systému EVOLIO

- zpracovani, evidence a archivace elektronické i listinné
komunikace

-zakladani prichozich listin do exekucnich spist

- evidence exekucnich prikaz(i a rozhodnuti exekutora
- provadéni opakované lustrace povinnych

-provadeéni pocatecni lustrace

-administrace spojena s vyvésovanim a svésovanim
listin z Uredni desky a export do CEE

- pfiprava podkladd pro oddluzeni

-seznameni s administrativnim rfeSenim dobrovolnych i
nedobrovolnych drazeb

40hod/tyden




Unor 2019 Administrace v systému EVOLIO 40hod/tyden
- zpracovani, evidence a archivace elektronické i listinné
komunikace

-zakladani prichozich listin do exekucnich spis(

- evidence exekucnich prikaz( a rozhodnuti exekutora

- provadéni opakované lustrace povinnych

-provadéni pocatecni lustrace

-administrace spojena s vyvésovanim a svéSovanim
listin z Ufedni desky a export do CEE

- pfiprava podkladd pro oddluzeni

-administrativni pfiprava dobrovolnych i
nedobrovolnych drazeb

Bfezen 2019 Administrace v systému EVOLIO 40hod/tyden
- zpracovani, evidence a archivace elektronické i listinné
komunikace

-zakladani prichozich listin do exekuénich spist

- evidence exekucnich pfikaz( a rozhodnuti exekutora

- provadéni opakované lustrace povinnych

-provadéni pocatecni lustrace

-administrace spojena s vyvésovanim a svésovanim
listin z Uredni desky a export do CEE

- pfiprava podkladid pro oddluzeni

-administrativni ptiprava dobrovolnych i
nedobrovolnych drazeb

* V pripadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponechd v pracovnim poméru po skonceni odborné
praxe, poskytne zaméstnavatel , Reference pro budouciho zaméstnavatele”, a to ve volné formé.

Schvdlil: Gabriela Skrobdnkovd 15.3.2018

(jméno, prijmeni, podpis)




