Pfiloha €. 1 — Specifikace rozsahu plnéni

Sluzby, k nimZ se Dodavatel se za podminek danych touto Smlouvou a Dohodou o dil¢im plnéni
zavazuje, zahrnuiji:

a) cinnosti spojené s pripravou a zahajenim zadavaciho fizeni

vi.

Vii.

prevzeti podkladl od Zadavatele,

vyplnéni formulare Oznameni predbéznych informaci, véetné zpracovani pripominek
Zadavatele, pokud Zadavatel uverejnéni tohoto formulare pozaduje,

vypracovani navrhu zadavaci dokumentace a jeji konzultace se Zadavatelem,

vypracovani finalniho znéni zadavaci dokumentace v rozsahu min. dle § 28 odst. 1
ZZVZ (tato cinnost nezahrnuje vypracovani technické specifikace pozadovanych
stavebnich praci, dodavek ¢i sluzeb),

vypracovani zavazného navrhu obchodnich podminek (tj. navrhu smlouvy) coby
prilohy zadavaci dokumentace na zakladé vzoru poskytnutého Zadavatelem, véetné
zpracovani prfipominek Zadavatele,

vyplnéni formulafe Ozndmeni o zahdjeni zadavaciho tizeni na profilu zadavatele a
jeho odeslani do Véstniku vefejnych zakazek (dale jen ,VVZ“)/ pfipadné i do
Utedniho véstniku EU (dale jen , V&stnik EU“), pfipadné odeslani ¢i uverejnéni vyzvy k
podani (pfedbéznych) nabidek/k vyjadreni predbézného zajmu,

poskytnuti soucinnosti Zadavateli pfi uverejnéni min. textové casti zadavaci
dokumentace na profilu zadavatele po celou dobu trvani Ihity pro podani nabidek.

b) cinnosti spojené s priibéhem lhity pro podani nabidek

iv.

poskytovani zadavaci dokumentace dodavatelim stanovenym zplsobem,

zpracovani vysvétleni zadavaci dokumentace v soucinnosti se Zadavatelem (tato
¢innost nezahrnuje vypracovani vysvétleni k technickym specifikacim), vcéetné
zajisténi uverejnéni zpracovaného vysvétleni na profilu Zadavatele, resp. poskytnuti
soucinnosti Zadavateli pfi jeho uverejnéni,

vypracovani formulare potvrzeni o doruéeni nabidky,

vypracovani formulare pro evidenci podanych nabidek (seznam nabidek).

c) cinnosti spojené s otevirdnim obalek

vi.

Vii.

vypracovani formulafe pro jmenovani komise pro otevirani obalek (v komisi musi byt
nejméné 1 zastupce Matematicko-fyzikalni fakulty UK),

organizacni fizeni otevirani obalek s nabidkami,
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vypracovani vzoru ¢estného prohlaseni o stfetu zajmu pro ¢leny komise pro otevirani
obalek (pfipadné pro jejich ndhradniky),

vypracovani protokolu o otevirani obalek,

vypracovani navrhu rozhodnuti Zadavatele o vylouceni Ucastnika, jehoZ nabidka byla
komisi pfi otevirani obalek vyrazena z Gcasti v zadavacim fizeni,

vypracovani a odeslani oznameni o uvolnéni jistoty uUcastnikovi, ktery byl vyloucen z
Ucasti v zaddvacim fizeni (pouze byla-li jistota poZadovana),

vypracovat eventudlni dokumenty pozadované pravidly OP.



d) cinnosti spojené s posouzenim splnéni podminek tcasti a hodnocenim nabidek

vi.

Vii.

viii.

Xi.

vypracovani formulafe pro jmenovani hodnotici komise pro posouzeni splnéni
podminek Ucasti a hodnocenim nabidek,

vypracovani vzoru ¢estného prohlaseni o stfetu zajm0 pro ¢leny hodnotici komise
(pfipadné pro jejich ndhradniky),

organizacni fizeni jednani hodnotici komise a prlibéhu posouzeni splnéni podminek
Ucasti, posouzeni vySe nabidkovych cen ve vztahu k predmétu verejné zakazky
(mimoradné nizka nabidkova cena) a hodnocenim nabidek,

pripadné vypracovani zadosti o pisemné objasnéni nebo doplnéni udajt ¢i dokladu
dle ust. § 46 odst. 172VZ,

vypracovani protokolu o jednani hodnotici komise,

vypracovani navrhu rozhodnuti Zadavatele o vylouceni ucastnika, ktery nesplnil
podminky Ucasti v zadavacim fizeni ¢i z jiného divodu uvedeného v ust. § 48 7ZVZ,

vypracovani a odeslani oznameni o uvolnéni jistoty uUcastnikovi, ktery byl vyloucen z
Ucasti v zaddvacim fizeni (pouze byla-li jistota poZadovana),

revize dokumentd, které zpracovali clenové komise v rdmci hodnoceni nabidek,

vypracovani souhrnné tabulky, ktera vyjadfuje vysledky hodnoceni nabidek v ramci
jednotlivych kritérii hodnoceni,

vypracovani zpravy hodnoceni nabidek podle § 119 odst. 2 ZZVZ (pouze pokud
hodnoceni probéhlo),

vypracovani protokol( o jednanich hodnotici komise.

e) cinnosti spojené s vybérem nejvhodné;jsi nabidky

vypracovani navrhu rozhodnuti Zadavatele o vybéru dodavatele k uzavieni smlouvy
dle § 122 odst. 1772VZ,

zpracovani a odeslani vyzvy k predloZeni dokladd pred podpisem smlouvy dle § 122
odst. 3 ZZVZ vybranému dodavateli, jejiz soucasti je i vyzva k poskytnuti nezbytné
soucinnosti a k uzavreni smlouvy,

posouzeni dokladi predloZzenych pred podpisem smlouvy vybranym dodavatelem,

vypracovani oznameni o vybéru dodavatele podle § 123 ZZVZ, ptipadné jeho odeslani
jménem Zadavatele vSem dotéenym ucastnikiim,

f) cinnosti spojené s uzavienim smlouvy

vi.

pfiprava navrhu smlouvy k podpisu a k uverejnéni v registru smluv,

vypracovani a odeslani oznameni o uvolnéni jistoty ucastnikim v souladu s ust. § 41
odst. 6 ZZVZ (pouze byla-li jistota pozadovana),

vyplnéni formulare Oznameni o vysledku zadavaciho fizeni a zajisténi jeho uverejnéni
ve VVZ a pfipadné i Véstniku EU

vypracovani pisemné zpravy Zadavatele podle § 217 ZVZ,
poskytnuti soucinnosti Zadavateli pfi uverejnéni uzaviené smlouvy a pisemné zpravy
Zadavatele na profilu zadavatele,

sumarizace, usporadani a predani veskeré dokumentace o zadani verejné zakazky
Zadavateli.



g) cinnosti spojené s pripadnym zrusenim zadavaciho fizeni

vi.

Vii.

vypracovani navrhu rozhodnuti Zadavatele o zruseni zadavaciho fizeni s uvedenim
ddvodu,

vypracovani oznameni o zruSeni zadavaciho fizeni, pfipadné jeho odeslani jménem
Zadavatele ucastnikam,

vypracovani a odeslani oznameni o uvolnéni jistoty ucastnikim v souladu s ust. § 41
odst. 6 ZZVZ (pouze byla-li jistota poZzadovana),

vyplnéni formulare Oznameni o vysledku zadavaciho fizeni a zajisténi jeho uverejnéni
ve VVZ a pfipadné i ve Véstniku EU,

vypracovani pisemné zpravy Zadavatele podle § 217 ZZVzZ,

poskytnuti soucinnosti Zadavateli pfi uverejnéni pisemné zpravy Zadavatele na
profilu zadavatele,

v

sumarizace, usporadani a predani veskeré dokumentace o zadani verejné zakazky
Zadavateli.

h) sluzby souvisejici s opravnymi prostiedky

spoluprace se Zadavatelem pfti prezkoumavani namitek,

vypracovani navrhu rozhodnuti Zadavatele o tom, zda ndmitkam vyhovuje ¢i nikoliv, s
uvedenim divodu,

pfipadné vypracovani rozhodnuti o odmitnuti opozdéné podanych namitkach,

kontrola dokumentace vefejné zakdzky, kterou je Zadavatel povinen zaslat Ufadu pro
ochranu hospodarské soutéze.

Shora uvedené cinnosti zahrnuji veskeré ¢innosti nutné k provedeni zaddvaciho fizeni. Pokud by v

prabéhu provadéni zadavaciho fizeni nastala situace vyzadujici provedeni ¢innosti shora neuvedené,

ma se za to, Ze je jeho obsahem. V pripadé Ukon(, které budou provadény na elektronickém nastroji

Zadavatele, se ma za to, Ze soucasti predmétu Verejné zakazky je také provedeni ¢innosti na tomto
elektronickém nastroji ze strany Dodavatele.



