Smlouva o vedeni ekonomickych ¢innosti

uzaviend nize uvedendho dne, mésice a roku dle § 1724 NOZ mezi smluvnimi stranami

Domov Vesna, piispévkova organizace

Kpt. Jarose 999, 735 14 Orlova - Lutyné

zastoupeny feditelkou Ing. Martinou Silharovou, MBA
1C: 751 54 391

zapsén v obchodnim rejsifiku vedeném Krajskym soudem v Ostrave, oddil Pr vl, ¢. 1089
dale jen ,,chjednatel”

a

Zhotovitel: FINOFFICE s.r.o.

Sidlo: ' Lidicka 600, 736 01 Havifov Sumbark
IC: 268379806

DIC:

¢isto bankovniho Gdtu:

zastoupeny Marcela Czakanova

dale jen ,,zhotovitel” na strané druhé

se dohodli, podle § 1724 NOz a podle zdkona & 563/1991 Sb., o icetnictvi, ve
znéni pozdgjdich predpisii, nize uvedeného dne, mésice a roku na uzavieni smlouvy o vedeni
ekonomickych &innosti (déle jen "smlouva™) takto:

LI
Zakladni pojmy a jejich definice

1. Pod pojmem vécné odsouhlaseni objednatelem se rozumi pokyn objednatele k zi¢tovani udetniho
dokladu, obvykle vyjadieny vlastnoruénim podpisem opravnéného zistupce objednatele na
piistusném Gdetnim dokladu. Timto pokynem objednatel potvrzuje, Ze piislusny Udetni doklad je
spravny, a to jak z hlediska vécné podstaty 08etniho piipadu, tak z hlediska jeho finan¢niho
vyjadfeni. Zhotovitel je povinen provéfovat spravnost a kompletnost téchto dokladii. Ma se za to,
7e doklady dorugené zhotoviteli byly objednatelem vécné odsouhlaseny, i kdyZ odsouhlaseni neni
na jednotlivych dokladech vyznageno. ' : -

2. Pod pojmem zpracovdni roéni nicetni zavérky se rozumi.

a) zpracovani navrhu statutirnich vykazi,
i) rozvahy,
i) vvkazu ziski a zfrat;
iii)piiloh stanovenych zakonem &. 563/1991 Sb., zikon o ucetnictvi, ve znéni pozdgjsich
predpist

b) zpracovani navrha vykazi k vyrofni zprave.

3. Pod pojmem zpracovdni jiné, pFip. mimorddné ticetni zavérky, se rozumi vytvofeni vystupa dle
aZetnich standardd, resp. metodiky, a ve lhitach, které budou pfedmétem zvia$ini dohody mezi
objednatelem a zhotovitelem, pfidem# zhotovitel pii zpracovani takovych vystupll neni véazan
Ihitami uvedenymi v &L, IV této smlouvy.



Udetnimi knihami se rozumi uéetni knihy ve smyslu §§ 13 az 17 zak. &. 563/1991 Sb., s vyjimkou
nasledujicich knih analytické evidence, které je povinen vést objednatel, neni li domluveno jinak:
a) knaiha pfijatych faktur,
b} kniha vydanych faktur,
¢) pokladni kniha.

Prvotnimi ucetnimi doklady se rozumi GCetni doklady ve smyslu a splitujici naleZitosti podle § 11
zak. &. 563/1991 Sb o Gcetnictvi.

Diléim pinénim se rozumi dorudeni nasledujicich dokumentii zaiétovanych v piislusném
kalendainim mésici objednateli, pokud se smluvni strany nedohodly jinak. Jedné se o nasledujici
dokumenty:

a) ocetni deniky,
b) vypis z G&tu a vypis zistatk’ analytickych G&td hlavai knihy,
c) vypis otevienych poloZek saldokonta dodavatell a odbératel.

Plnénim se dale rozumi zejména i predani Udetnich vykazd, respektive dalSich vykazli podle
&lanku 11 odstavee 2 této smlouvy objednateli a poradenstvi formou piedani pisemné zpravy
objednateli. '

Pieddvacim protokolem se rozumi pisemny seznam viech pfeddvanych dokumentd potvrzeny
podpisem osob povéienych objednatelem a zhotovitelem.

L
P¥edmét smlouvy

Zhotovitel vede ekonomické é&innosti pro objednatele v rozsahu podle této smlouvy na
zdkladé vécné odsouhlasenych prvotnich tgetnich dokladd, které mu bude objednatel mésicné
pfedavat ve lhiitach dle &l. V a piilohy &. 1 této smlouvy,

Zhotovitel bude provadét v ramci sjednaného pfedmétu Einnosti tyto préce:

a) vedeni Géetnich knih, deniku, hlavni knihy, knihy AE, jejich otevirani a uzavirani,

b) sestavovani &tvrtletnich udetnich uzdvérek, jejich zasilani zfizovateli, sestavovani roéni uetni
zavérky véetné jejiho zvetejiovani, ptiprava podkladd pro zpracovani piiznani k dani z pfijmu
pravaickych osob a pfedani daflovému poradei DV, vypolet pfedb&iné dané z piijmu,

¢) zajistovani agendy dang z pfijmu a zajistovani daflového fizeni se sprivcem dané,

d) stiediskové (dtovani mezd, odvodii z mezd a ostatnich nakladi s tim spojenych, vypocet a

" Gétovani zakladniho pridélu do FKSP, evidence a Giétovani odpisii dlouhodobého majetku

) vypodet a GStovani zdkonného pojisténi odpovédnosti zaméstnancii za Skodu zpiisobenou
zaméstnavateli,

f) aétovani ndkladit a vynosh z hlediska hlavni a doplitkové Cinnosti a z hlediska jejich
financovani, _

g) poskytovat ekonomické a Gcetni poradenstvi,

h) zpracovani statistickych vykazi,

i) zpracovani zadosti o dotace, G&tovani o nich a provedeni jejich vyactovani.

Price uvedené v odst. 2 tohoto &lénku bude zhotovitel vykonavat na vlastni vypoetni technice,
bez ohledu na to, zda bude umisténa v sidle zhotovitele nebo v sidle objednatele. Tyto prace bude



zhotovitel vykonévat vlastni osobou. Zpracované podklady zhotovitel ulozi do programového
vybaveni objednatele pomoci pfenosnych médii nebo soubory zasle el.postou. Fyzické podklady
preda statutarnimu zastupci organizace, vie v terminu nejméné 5 dnd pfed pldnovanou zavérkou.

Zhotovitel v raimei &innosti podle této smlouvy neodpovidé za archivaci i¢etnich dokumenti dle
§31 a § 32 zékona o Uletnictvi, ani za zpracovani a pfedloZenf inventur majetku a zavazki dle § 8
odst. 4 a §29 a § 30 zdkona o Gletnictvi. Toto ziistiva povinnosti objednatele.

CL I
Cena

‘Odména zhotovitele za provadéni jednotlivych praci je stanovena &astkou 11 980,- K& mésicné.

Sjednanou odménu podle odst. 1 tohoto &lanku je objednatel povinen vhradit z titulu diléiho plnéni
poskytnutého zhotovitelem, a to na zakladé faktury vystavené zhotovitelem, ktera je splatna do 14
dnti ode dne jejiho vystaveni, formou bankovniho pfevodu na udet zhotovitele uvedeny na faktufe,
nebo v hotovosti do pokladny v sidle zhotovitele.

CLIv
Prava a povinnosti smluvnich stran

Zhotovitel je opravnén a povinen chranit zajmy objednatele. Je povinen jednat Cestné a svédomite,
disledng vyuZivat zikonné prostiedky a uplatiiovat vie, co dle svého presvédCeni a pfikazi
objednatele poklada pro objednatele za prospdiné.

Zhotovitel se zavazuje zachovidvat mldenlivost o viech skuteCnostech, o nichz se dozvi
v souvislosti s &innosti podle této smlouvy, a to i po skonfeni platnosti této smlouvy. Této
povinnosti miiZe zhotovitele zprostit pouze objednatel svym prohldSenim, av3ak i v tomto piipad®
zhotovite! zachovava mléentivost, pokud je to v zjmu objednatele.

Zhotovitel se zavazuje odevzdat prici v kvalité odpovidajici platnym pravaim predpisim, pficemZ
v ptipads, Ze se dopusti chyby, ma prednostni privo na jeji opravu, at’ uZ ji zjisti nasledné sam
nebo je zjiiténa objednatelem nebo tieti osobou.

Objednatel je povinen poskytnout veskerou nezbytnou sou¢innost a veskeré podkladové materialy,
dokumentaci a vysvétleni nezbytna k naplnéni pfedmétu této smlouvy.

Objednatel odpovida za spravnost pfedanych dokladd a vysvétleni.

' Zhotovitel se zavazuje pouZit predané materialy a ziskané informace pouze pro Gely naplnéni
pfedmétu této smlouvy a nepieddvat je tfetim osobdm bez souhlasu objednatele, vyjma piipadi,
kdy takovou povinnost zhotoviteli uklada zakon.

Objednatel je povinen pisemnd vyzvat zhotovitele k 0fasti a umoZnit mu 0last pfi viech
kontrolach provadénych u objednatele piislusnymi organy statni spravy v prdbehu platnosti této
smlouvy i po jejim vypréeni, pokud maji piimou souvislost s Einnosti zhotovitele, a to bez
zbyte&ného odkladu poté, co se objednatel o pfedmétné kontrole dozvédil.

Objednatel je povinen podniknout véechny pfiméfené kroky k pfedejiti vzniku Skody nebo
omezeni rozsahu §kody, ktera by mohla vzniknout z pochybeni zhotovitele, které objednatel zZjisti,
nebo by p¥i vynaloZeni obvyklé péte mohl zjistit. Objednatel je povinen neprodlene informovat
zhotovitele o viech skutednostech, které by mohly vést k uloZeni finanénich sankei ze strany



kontrolnich organd, dométeni plateb &i penale nebo vzniku jinych ¥kod na stran& objednatele, a
umoznit zhotoviteli pfednostng podniknuti v8ech krokd, které zhotovitel bude povaZovat za
nezbytné k odvraceni moZnych neptiznivych disledkii, zejména odstranéni pfipadnych vad,
vzneseni ndmitek a jiné jednani s kontrolnimi organy.

CLV
Zv1aStni povinnosti smluvaich stran ve vztahu k vedeni ii¢etnictvi

1. Objednatel je povinen poskytnout a poskytovat zhotoviteli f4dn¢ a vCas veSkeré vécné ovéfené
podklady po?adované na zakladé p¥ilohy &.1 této smlouvy - Rozdéleni odpovédnosti smluvnich
stran a uvést veskeré skutednosti rozhodné pro spravné zpracovani icetnf evidence, a to takto:

a) Pfi zahajeni innosti, v pfipadé, %¢ objednatel jiz vedi etni knihy, nésledujici GCetni sestavy

piipravené ke dni bezprostfednd pfedchazejicimu den, od kterého ma zhotovitel vést Gcetni
knihy:

i} obratovou piedvahu, za obdobi od prvniho dne finanéniho roku objednatele do dne
bezprostredné predchazejiciho den, od kierého ma zhotovitel vést (icetni knihy,

ii) polozkovy vypis z Gétd hlavni knihy, vEetng obratl stran ma dati a dal 0&td, za obdobi od
prvniho dne finandniho roku objednatele do dne bezprostiedné predchazejiciho den, od
kterého ma zhotovitel vést Gletni knihy,

iii) rozpis zistatkli rozvaznych 6étd ke dni bezprostiedn& predchdzejicimu den, od kterého ma
zhotovitel vést ¢etni knihy,

iv) vypis otevienych polozek saldokontnich Gétd (odbératell, dodavatell, popfipadé dalSich)
ke dni bezprostiedné predchazejicimu den, od kterého ma zhotovitel vést Géetni knihy,

v) evidenci hmotného a nehmotného dlouhodobého majetku, popfipadé drobného hmotného
a nehmotného dlouhodobého majetku,

vi) Gfetni metodické predpisy vdetné Gletnich postupll, resp. jejich zmény schvalené
objednatelem,

vii) a dalsi doklédy a informace specifikované v piedavacim protokolu.

V priibshu plnéni pfedmétu smlouvy je objednatel povinen sdélovat zhotoviteli skuteEnosti,
nezachycené v ptedanych prvotnich ugetnich dokladech i dalsi skute€nosti, které mohou mit
vliv na zpracovani G&etnictvi a vyhotoveni datiového ptiznéni, a to bez zbyteéncho odkladu
poté, co se o jejich existenci objednatel dozvedél.

Doklady a sdéleni nezbytna pro zpracovani cetni evidence a vykazii dle &l. 11 odst. 2} pism.
b) této smlouvy a podle Ptilohy &. 1 této smlouvy.

Doklady nezbytné pro zpracovani udetni zavérky a dattového pfiznéni k dani z pifjmu
pravnickych dle &l I odst. 2) pism. ¢) této smlouvy je objednatel povinen poskytnout
nejpozdéji do 3 pracovnich dnéi pred terminem pfedloZeni (¢etni uzdverky zfizovateli.



Objednatel odpovida za tplnost pfedanych prvotnich dokladi.

Zhotovitel ma pravo nahliZet do Géetnich dokladu a Géetnictvi uloZeného v prostorach objednatele.

Zhotovitel je povinen prezkoumavat spravnost podkladl, které mu objednatel piedd v souladu s
3L Tf této smiouvy. Objednatel je povinen predat veskeré podklady #adn& a v&as.’ Zhotovitel je
povinen upozornit objednatele, Ze predané podklady obsahuji ziejmé nespravnosti a chyby, které
mohou mit vliv na spridvnost zpracovani a obsahu 0éetni evidence a poZadat objednatele
telefonicky, faxem, e-mailem nebo pisemné o jejich odstranéni ve Ihiité, kterou stanovi zhotovitel.

Pokud ve Ihiité, stanovené zhotovitelem v souladu s odstavcem 4 tohoto &lanku, objednatel
neodstrani ziejmé nespravaosti nebo nesd&li zhotoviteli viechny skutetnosti, potiebné pro spravné
vedeni tcetni evidence a sestaveni s tim souvisejicich dafiovych pfiznani a hlaseni nebo nedolozi
veskeré doklady potfebné pro &innost zhotovitele, neni zhotovitel:

a) vézan lhitami, k jejichz dodrzeni by byl povinen podle této smlouvy nebo pFisludnych obecng
zavaznych pravnich predpisd,

b) odpovédny za $kody nebo jiné majetkové disledky, které objednateli vzniknou v disledku
nesplnéni thit.

Objednatel se zavazuje priibézné ov&fovat, ze viechny tletni doklady pfedané zhotoviteli byly
kompletné zaétovany a Ze zhotoviteli byly veskeré podklady k zat&tovani predany.

CLVI
Prodleni objednatele

V piipadg, Ze objednatel bude v prodleni s provadénim plateb podle této smlouvy, je zhotovitel
opravnén prerusit provadéni dinnosti, které jsou pfedmétem této smlouvy, a to do doby splnéni
uvedenych povinnosti objednatele. O pferuseni praci bude zhotovitel informovat objednatele bez
zbytedného odkladu.

V piipadé preruseni Cinnosti se lhiity, k jejichz dodrzeni by byl zhotovitel povinen podle této
smlouvy, podle potieby pfiméfené prodluzuji. Za nedodrZeni zikonem stanovenych a jinak
uloZenych 1hit v disledku pferueni Sinnosti nese odpovédnost objednatel.

Pfi pferuseni ¢innosti je zhotovitel povinen upozornit objednatele na opatfeni potiebna k tomu,
aby se zabranilo vzniku $kody bezprostiedn& hrozici objednateli v ditsledku tohoto pferuseni, neni
vSak povinen tato opatieni ¢init sim, a to ani na zakladé pfipadné Zadosti objednatele.

Zhotovitel nenese odpov&dnost za jakdkoliv Zkody nebo jiné majetkové disledky, které
objednateli vzniknou v disledku pferuSeni ¢innosti zhotovitele provedeného podie tohoto &lanku a
tomu odpovidajiciho prodlouzeni 1hit, resp. nedodrZeni zakonnych lhit. Zhotovitel ma rovné%
narok na 0hradu nutnych nakladii spojenych s pferusenim ¢innosti. '

Ustanovenimi tohoto ¢lanku neni doteno pravo zhotovitele z uvedeného diéivodu od smlouvy
odstoupit a to zplsobem jako pii podstatném poruseni smluvnich povinnosti. Stejné tak neni
dotéeno pravo zhotovitele na nahradu Skody v plné vydi a pfipadné smluvni pokuty ani pravo
zhotovitele zadrzet doklady poskytnuté objednatelem k zajisténi svych splatnych pohledavek vici
objednateli.



C1. VIl
Smluvni pokuty

Smluvni strany se dohodly, ze pfi nedodrzeni terminu splatnosti faktur vystavenych zhotovitelem
podle této smlouvy méa zhotovitel pravo uplatnit vici objednateli smluvni pokutu za kazdy den,
kdy bude objednatel v prodleni s plnénim svého penézitého dluhu. Prodleni podina béZet v den
nasledujici po dni, ke kterému byl splatny pfedmétny dluh a kond&i dnem Gplného zaplaceni tohoto
dluhu. Smluvni pokuta je stanovena ve vysi 0,05 % z dluzné ¢4stky za kazdy den prodleni
objednatele.

Smluvni pokuta je splatna na zakladé faktury vystavené zhotovitelem a to do 7 dnii ode dne jejiho
vystaveni, pfevodem na bankovni ulet zhotovitele nebo v hotovosti do pokladny v sidle
zhotovitele.

Pravo zhotovitele na nahradu $kody v plném rozsahu neni zaplacenim smluvni pokuty dotéeno.

C1. vIII
Odpovédnost za §kodu

. Zhotovitel odpovida objednateli pouze za finanéni sankce, které vigi nému uplatni a které byly
objednateli pravomocné ulozeny jako p¥imy disledek poruseni povinnosti zhotovitele podle &1. IV
a L. V této smlouvy a jsou v pfimé souvislosti s &innosti zhotovitele pfi pinéni pfedmétu podle &l.
Il této smlouvy. Své odpovédnosti se zhotovitel miiZe zprostit, pokud objednatel porusi povinnosti
stanoveneé v €L IV odst. 4, 7 a 8 a v Elanku V odst. 1,2 a 6 této smlouvy,

Zhotovitel nenese Zadnou odpovédnost za nasledky vyplyvajici ze skutednosti, které mu nebyly
objednatelem sdéleny, nebo o nichz byl uveden v omyl.

Zhotovitel nenese Zadnou odpovédnost za Zkody vzniklé v disledku porufeni povinnosti
objednatele podle této smiouvy nebo podle obecné zdvaznych pravnich predpisd, zejména jde o
disledky nepiedani podkladii Fadnym zpusobem nebo piedani neuplnych nebo nepravych
podkladd ze strany objednatele.



CLIX
Doba trvini smlouvy a odstoupeni od smlouvy

1. Tato smlouva miZe zaniknout na zékladé dohody G&astnikii této smlouvy v dohodnutém terminu,
vypovédi smlouvy ze strany objednatele nebo zhotovitele, nebo na zaklads odstoupeni od smlouvy
ze strany zhotovitele, a to vie pouze pisemnou formou. Vypovéd' smlouvy je moZnd ve vypovédni
lhite v délce 3 mésice pro obé strany.

2. Zhotovitel je opravnén od této smiouvy odstoupit v piipad®, e objednatel podstatn porusi své
povinnosti z této smlouvy vyplyvajici, zejména porusi-li své povinnosti ulozené v & IV a &L V.
Zhotovitel md pravo odstoupit od této smiouvy také v téchto pfipadech:

- je-li objednatel v prodieni s placenim svych penézitych zdvazkd vidi zhotoviteli a
zhotovitel objednateli tuto skutednost pisemné oznami,

3. Odstoupenim od smIouvy tato smlouva zanika v okamZIku kdy zhotovitel pisemné odstoupeni
doruéi objednateli. i

CL X
Dorucovani pisemnosti

1. VSechna ozndmeni, z4dosti a jina spojeni, jejichz provedeni se 've smyslu této smliouvy &i
smluvnich dokumentdl otekava, se drithé smluvni strang dorudi pisemnou formou osobné nebo
doporugenou postou na adresy nize uvedené. Pisemnou zpravu je mozno dorudit faxem, pii¢emz je
nuiné toto doru€eni faxem potvrdit odeslanym doporucenym dopisem nejdéle do 5 dnii ode dne
odeslani faxové zpravy, jinak je dorueni této faxové zpravy netdinné. Jakakoliv pisemnost
odeslana ve smyslu ustanoveni tohoto odstavce se povazuje v pochybnostech za doruenou tieti
den po fadném prevzeti pisemnosti postou podle tohoto odstavce &i oproti potvrzeni osobniho
doruceni €1 v den zaslani faxové zpravy, pokud je dorudena do 15.00 hod (jinak je tato zprava
povaZovana za dorugenou nésledujici den) a pokud je potvrzena odeslénim doporugeného dopisu
ve lhité vySe uvedené. KaZda strana miZe zménit svoji dorudovaci adresu, jestlize to pisemné
oznami drubé strané alespofi 15 dni pfedem ve smyslu ustanoveni tohoto odstavce. Dorudovat lze i
prostfednicivim elektronické posty. Dorudeni je v tomto pfipadé platné, bylo-li potvrzené
adresatem. Doruovat doklady lze také kuryrem do sidla objednatele nebo zhotovitele proti
potvrzeni ptevzeti zasilky,

2. Objednatel vidy doruduje k rukam kontaktni osoby uvedené zhotovitelem

3. Zhotovitel vidy doruduje k rukam Kontaktni- osoby uvedené objednatelem nebo statutérnim
organfim objednatele.

Adresy a kontaktni osoby smiuvnich stran:

Zhotovitel: FIN OFFICE s.r.o.  Objednatel: Domov Vesna, piispévkova organizace

Sidlo: | Lidicka 600, Havitov Sumbark | |Sidlo: Kpt. Jarose 999, Orlovi - Lutyné

Mobil: o Telefon:

Tel./Fax: . ' Fax:

Kontaktni Marcela Czakanova Kontaktni Ing. Martina Silharova, MBA
osoby: osoby:




CL XI
Zavéreina ustanoveni

Tato smlouva nabyva platnosti dnem podpisu obou smluvnich stran s i¢innosti od 01.02.2015.

Tato smlouva se uzavird na dobu neurditou.

Smlouva se vyhotovuje ve dvou stejnopisech, z nichz objednatel a zhotovitel obdrZi kaZdy jeden
stejnopis.

Jakékoli zmény &i dodatky k této smlouvé ize &init pouze pisemnou formou, kterd musi byt
podepséna ob&ma smluvnimi stranami.

Nediinou souéést této smlouvy tvoii nasledujici pfilohy:
Priloha &. 1: Rozdéleni odpovédnosti smluvnich stran.

Ve viech otazkach, jeZ nejsou FeSeny touto smlouvou, plati pfedev§im piislusnd ustanoveni
obchodniho zakoniku, zakona & 89/2012 Sb. a zakona &. 563/1991 Sb. o déetnictvi v platném
Znéni.

Smluvni strany prohlasuji, Zze si smlouvu fadné predetly, a Ze je jim dobfe zndm jeji obsah, se
kterym bez vyhrad souhlasi, Ze tuto smiouvu uzavfely na zakladé své svobodné a vazné vile, a Ze
Ji neuzaviely v tisni ani za ndpadn& nevyhodnych podminek, na dikaz dehoZ ptipojuji své
vlastnoruéni podpisy.
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V Orlové dne: 12.1.2015 i QilieZ

) IGO: 26537986 )
at.ffax:

Lidickd 600, 756 01 Havifov-Sumbark

Za objednatele: ' Za zhotovitele: :
Ing, Martina Silharova, MBA Marcela Czakanova
feditelka organizace



