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~ Smlouva o zpracovani -
- mési¢nich mezd a vedeni mzdové a personalni agendy

I. Smluvni strany

Statni veterindrni ustav Praha _ _
ptisp&vkovd organizace ziizena MZe pod &j. 20818/2001-3033
zastoupeny feditelem panem MVDr. Bedfichem Horynou
se sidlem Sidlistni 136/24, 165 03 Praha 6 — Lysolaje
IC: 00019305

DIC: CZ 00019305
~ (déle jen objednatel) a

‘Skolservis, s.r.o. ' ' -

zapsana v OR vedenym Méstskym soudem v Praze v oddilu C, vlozka 26713
zastoupeny feditelem panem ing. Cestmirem Medkem

se sidlem Ondti¢kova 1300/48, Praha 3

IC: 48593681

DIC: CZ 48593681

(dale jen poskytovatel)

se nize uvedeného dne, mésice a roku dohodli v souladu s ustanovenimi obc¢anského zakoniku
na nasleduticim '

11. Predmét smlouvy

Poskytovatel pro objednatele zajisti zpracovani podkladd pro mzdy, vypocet
mésicnich mezd zaméstnanct Ustavu a zajiténi nezbytné agendy spojené s vedenim
mzdovych a personalnich zélezitosti, dale specifikovany v &l. I1L '

II. Specifikace ¢innosti

© Prevzeti podkladii od objednatele v dohodnutém terminu a v Zadaneém tvaru.
Prvotni kontrola vstupnich podkladf, korekee nesrovnalosti.
Zpracovavat mzdové podklady, vést mzdové listy, provadét vypodet mezd.
Zpracovavat mési¢nich hldSent, piihlasek a odhlasek zaméstnanci. Niasledng v terminu,
daném- zakonem, pleposiani techto dokumentt (S87 a pfislusnym zdravotnim
pojistovnam. Kopie hlaseni, pfihlaSek a odhlasek, ponechavat pro vlastni cvidenci
ptikazce. ' -

5. Vystavovat potvrzeni o zdanitelnych pifjmech, na vyzadani potvrzeni o primérném
yydelku zaméstnance, dalsich potvrzeni ve véci uplatiiovani slev na dani a daflovém
zvyhodnéni. e

6. Evidovat naroky zaméstnancl na dovolenou, Cerpani dovolené, prehled absenci, apod.,

evidovat exekudnf Hzeni a insolvence a zpracovavat tuto agendu takovym zplusobem, aby

byla zajidténa soudinnost mezi exekutorem, insolvenénim spravcem a zaméstnavatelem,
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popiipadé zaméstnancem, voetng pisemné formy. V pfipadé ukoneni pracovnf
neschopnosti - vyplnéni -poti"‘ebn)'fch naleZitosti a piedani CSSZ, véetnd pfipadnych
nemocenskych listkd na konci mésice, kdy . pracovni neschopnost trvad 1 po ‘ukonceni
mésice. (Listek na penize) =~ . ' .

7. Provadét ro¢ni z0dtovani dané zaméstnanci. o

8. Vystavovat potvrzeni o délce zamé&stnani (dtive zdpoctovy list), vietné zpracovani ELDP,
vystaveni jejich kopii a predani ELDZ CSSZ. o | -

. Vypracovavat piislusnd roéni hlaSend, vyuctovani dané srazkové a zalohové.

10. Tvorbu platebniho ptikazu pro banku na odvody na pojistném, mezd, vietng pojistného za
- pojisténi  odpovédnosti zaméstnavatele za Skodu na zdravi (Kooperativa  pojistovna),
véetn¢ piipadnych plateb za exckuéni a insolvendni Fizeni. Prikaz” bude. pfeposldn
elektronickou formu ve formatu PDF a formou vytvoten davky pHkazii pro KB, a to .
nejpozdéji dva pracovnf dny pted datem 13. dne vmésici, do 12:30 hodin. Splatnost
piikazu bude vystavena na der zaslanf pifkazu pfikazci. Spolu s piikazem bude preposlana
rekapitulace mezd a \}}?plat_nj,l_i_stin-y," L '

- 11. Tisk sestav nebo jejich elektronick4 podoba: -
. a) ‘vyplatnich listkd v pivodni podobé
b vyplatnich listin~ -~ v
¢} “hromadny p¥ikaz pro-banku - . T '
d) sestavy pro finaneni Geetnictvi, rekapitulace mezd, rekapitulace ZP a SP _
.. €) srazkovych sestav (spofent, pojistént, pljcky, exekuce, obédy, Zetony a srazky
v souvislosti s FKSP) . ' _ ' o : .
) vypisi pro zdravotni pojistovay : -
g) sestav nemocenskych divek a hlaSenf pro socialn zabezpedeni
- h) vybranych tiskovych sestav ' R

iy ELDP

Dle potfeby tisk eviden&nich a mzdovych list a dafového vyhaétovani,
-Roéni-hldSeni, ro¢ni zadtovani mezd ze zavislé Cinnosti-a roénf-ELDZ, jsou platné v pripads
- prodlouZeni této smlouvy: - S kit o S

IV. Casovy rozveh’
| Gpleated i potné podkindy pr vypodet mezd a postupnd_je-bude predivat

‘zhotoviteli elektronicky nebo postou 5.1im, Ze konetnymi terminem je 7. kalendaini den

nasledujictho mésice. _ . AR . ‘
2. Vyplamim dnem v SVU Praha je 13. kalenddini den ndsledujiciho mésice. Pokud den
pfipadé na sobotu, nedéli je vyplatnim dnem bezprostiedné. predchérejici patek.
3.V pripad& nedodrZeni terminu v bodé 1. se o dobu prodleni prodluzuje Thita v bodg 2. -

V. Dalsi ujednani

1.V terminu ziStovani danf se sjedndvd osobni pFitomnost zamé&stnance zpracovatele na

-pracovisti objednavatele po dobu 2 hodin. - o

2. Do 25. dne bezného mésice zasle zpracovatel databdzi programu OKmzdy =za
predchidzejici mésic na e-mail obicdnavatele: sekretariat@svupraha.cz_.
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A% pfipadé kontroly mzdové a persondlni agendy ze strany povelenych uradit t). SVS

- MZe, CSSZ zdravotnich pojidtoven, Finanéniho afadu, Utadu prace, NKU a MF zajisténi

soudinnosti za osobni pfitomnosti odborného zaméstnance poskytovatele:

Pro potfeby zaméstnanci objednatele zpracovéavat potvrzeni o vydeélku a dalgf dokumemy
Pro potfeby poskytovatele se zapdjtuje poskytovateli Jedno hranaté razitko dstavu

s vyznacenim mzdova uCtarna. -

Poskytovatel se zavazuje poskytnout objednateli véasné, pravdlve uplné a prehIedne '
informace ztéto problematiky a soudasné mu predkladat veskerv listinny materml
potiebny k fadnému vedeni mzdové agendy. -

Poskytovatel se zavazuje zachovdvat ml¢entivost o viech duleznvuh skute¢nostech, ktere
se v soutinnosti se zpracovanim mzdové agendy od objednatele dozvi a to i po skonceni
smluvniho vztahu. Této ml8enlivosti je poskytovatel opravnén zbavit pouze objednavatel.
Micenlivost se netyka skute¢nosti a povinnost vychdzejicich ze zdkonného - vztahu
k institucim zfizovanych statem v rozsahu vyplyvajicim z této smlouvy.

VI. Cena plncm a-platehni podmmky

Ob]ednatel se zavazuje poskytovateh sluzeb za skutecne provedene prace pla‘ut mésiéné
aktudlni cenu  od data ucmnostl smlouvou 150,- K& za jednoho zaméstnance,
(1 plny pracovni pomér, DPC, DPP) na zakladé faktury vystavené poskytovatelem.

Toto plnéni se vztahuje také na zapocaty mésic.

Pfipadnd tUprava ceny bude provedena mna zaklads Vzajemne dohody a wuvedena
v pisemném podepsaném dodatku smlouvy,

Standardni cena uvedend v bodé 1 kapxtoly se zvysuje 0 100 K& v pripadé Ctvrtletnich
odmeén zam&stnanch Gstavi,

VySe uvedena cena sluzby se déle Jednorazove zvysuje 0 150 Kc vprlpade zvyseni
smluvnich mezd u vice jak 50% zamé&stnanct objednatele,

Cena zpracovani za ro¢ni ziétovani je 50,- K& za kazdého zaméstnance objednatele.

Za zavedeni nového zaméstnance do systému bude jednorizové tétovana cena 150,- K¢.
Faktura poskytovatele musi mit ndleZitosti dafiového dokladu vsouladu s § 28 zqkona
¢.215/2004 Sb. o dani z pfidané hodnoty.

Originaly faktur budou zaslany objednateli po ptedani dila, tj. po Vyplatmm terminu.

. Platba bude provedena v K& formou bankovniho pievodu na ticet poskytovatele. Splatnost

faktury &ini 14 dni od jejtho obdrZeni objednatelem. Zaplacenim se rozumi piipsani
prisluiné ¢astky na get poskytovatele.
V3echny ceny jsou uvedeny bez DPH.

VII. Casové vymezem’i smlouvy

Tato smlouva j Je po dohodé smluvnich stran uzavrena na dobu urmtou tj. do 31.12.2015.

- Jejt platnost poéind dnem pOdplSlI t€to smiouvy . 3. 8 2015.

Smlouvu lze ménit pisemnymi dodatky.
Ukonceni smlouvy 7
a) Smlouvu lze zrusit bud’ dohodou smluvnich stran nebo jednostrannou vypovedi
- kterékoliv ze smluvnich stran s udanim nebo bez udani ditvodu s vypovédni Thitou 3
mesice, kter¢ po¢ing bézet prvaim dnem nasledujiciho mésice po doruccm pisemné -
vypovedi druhé strang, :




[WE I

b) Poskytovatel sc zavazuje, Ze do 1 mésice po ukonceni smlouvy pfeda veSkerou
pisemnou mzdovou a personalni agendu objednavateli a to vCetng veskerych
elektronickych dat ze mzdového programu OKmzdy. Poskytovatel se zavazuje na
vlastni naklady -zajistit, aby data ve mzdovém programu OKmzdy u¢tovancm u
poskytovatele byla v souladu s daty ve mzdovém programu SVU Praha. V piipadg, Ze
dojde k ukonleni. smluvniho vztahu mezi poskytovatelem a objednatelem,
poskytovatel dokondi mzdovou a persondlni evidenct dle této” smlouvy ‘takovym
zptisobem, aby bylo posledni mzdové obdobi plng vyfizeno a obslouZeno.

VIIL. Smluvni sankee -

Poskytovatel prohlauje, Ze ma popstem pro piipad $kody, kterd by mohla kanout

vadnym nebo pozdnim. mecovamm mezd. o

Pii prodleni sihradou fakiury je objednavatel povinen uhradit posky‘tovateh urok

z prodleni ve vysi 0,05% z dluzné astky za kaZdy den prodleni, pficemz je nutné vzit
v Gvahu vy&i moc, kterou nebylo moZno piedvidat pfi podp1su smlouvy a ke které doslo

bez zavinéni smluvnich stran a ktera nezahrnuje chybu ¢i nedbalost.

Nezaplati-li odbératel fakturu z titulu vadného plnéni, neni v prodlem s placenim, pokud

ic reklamace opravnénd. :

1X. Zavérefni ustanoveni

Smiluvni strany se dohodly, Ze vztahy ze smlouvy vyplyvajici i vztahy smlouvou
neupravené se Hd{ ustanovenim zdkona €.513/1991 Sb., Obchodni zéakonik v plamem
Zl’leﬂl

Smlouva je Vyhotovena ve dvou stejnopisech s platnosu or101ndlu 7 nich? kazda smluvni-
strana obdrZi po jednom originélu.

Smlouvu lze ménit a dopliiovat pisemnymi dodatky, podepsanyml opravinénymi /astupcr
obou smluvnich stran.

V Praze dne 3.8.2015

poskytovatele

QRservis

{50 80485620 .
Provozovna: Ondnékova 48
195y O Praha 8 tel.; 22711390




