SMLOUVA O VEDENi MZDOVE AGENDY
uzaviena podle § 1746 odst. 2 zakona €. 89/2012., ob&ansky z&konik
v platném znéni (dale jen ,,Smlouva“) mezi:

JIRINA RYVOLOVA, podnikatel zapsany v Zivnostenského rejstfiku vedeném Ufadem méstské &asti
Praha 4, pod &.j.: ZO/04/000478/94/MAC/00 ze dne 31.1.1994

mistem podnikani: Hurbanova 1173/9, Praha 4- Kr&, PSC 140 00

IC: 601 79 104

DIC: CZ 5759230356

bankovni spojeni: 152553640/0600

dale jen ,,Poskytovatel”

a

MESTSKA POLIKLINIKA PRAHA se sidlem Spalena 12, Praha 1, PSC 110 00,
prisp&vkova organizace hl.m.Prahy, IC: 001 28 601, DIC: CZ00128601,
zastoupena/jednajici feditelem MUDr. Davidem Dolezilem, Ph.D., MBA

dale jen ,,Klient”

.Poskytovatel“ a ,Klient” se dale spole¢né oznacuji jako ,Smluvni strany” a jednotlivé jako ,Strana“

1. Predmét Smiouvy

1.1. Poskytovatel se zavazuje pro Klienta zajiStovat prabézné vedeni mzdové agendy
zaméstnancu Klienta, poskytovat sluzby v oblasti zpracovani mezd a dale poskytovat
souvisejici odbornou konzultaCni pomoc a poradenstvi, a to vrozsahu a za podminek
uvedenych vtéto Smlouvé a Klient se zavazuje zaplatit Poskytovateli za jeho ¢&innost
dohodnutou Uplatu (pausalni odménu).

1.2. SluZbami v oblasti zpracovani mezd (mzdova agenda) se pro uc€ely této Smlouvy rozumi

zejména:

- pfihlaSovani nové vzniklé organizace u pfisluSné spravy socialniho zabezpeceni a
zdravotnich pojiStoven

- pfihlaSovani nové nastupujicich zaméstnancl u pfislusné spravy socialniho zabezpeceni
a zdravotnich pojistoven

- vedeni mzdové slozky jednotlivych zaméstnancu

- mésicni vypocet hrubé mzdy, odvodu na socialni a zdravotni pojisténi a zalohy na dan z
pfijmu za zavislé ¢innosti jednotlivych zaméstnanci

- zpracovani mésicnich vyplatnich (mzdovych) listin zaméstnancu

- zpracovani mésicnich pfehledld vymérfovacich zakladi pro organy spravy socialniho
zabezpeceni a zdravotni pojistovny

- Ctvrtletni vypocet pojistného na zakonné pojisténi odpovédnosti zaméstnavatele za Skodu
zpusobenou pracovnim Urazem ¢i nemoci z povolani

- pribézné vedeni evidencnich listd dichodového zabezpeleni zaméstnancu

- zpracovani a vedeni mzdovych listl

- vystaveni potvrzeni o zdanitelnych pfijmech ze zavislé €innosti a funkcnich pozitkd

- zpracovani vyuctovani dané ze zavislé ¢innosti a funk&nich pozitkd zaméstnancu

- odhlaSovani odchazejicich zaméstnancl u pfislusné spravy socialniho zabezpeceni a
zdravotnich pojistoven

- zpracovani zapoc¢tovych listli odchazejicich zaméstnancu

- odhlaSovani zanikajici organizace u pfislusné spravy socidlniho zabezpec€eni a
zdravotnich pojistoven

- zastupovani Klienta pfi kontrolach organu spravy socialniho zabezpeceni a zdravotnich
pojistoven

- zastupovani Klienta pfi mzdovych kontrolach na finan¢nich Gfadech

- zpracovavani mésicnich hromadnych platebnich pfikazd k platbam mezd a odvodu

- komunikace s pfislusnymi organy statni spravy ve véci mzdové agendy Klienta.
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1.3. Klient touto Smlouvou povéfuje Poskytovatele vedenim mzdové agendy. Povéienim se Klient
(uCetni jednotka) nezbavuje zakonné odpovédnosti za zpracovani mzdové agendy.
Poskytovatel nese odpovédnost za Skodu zplsobenou Klientovi dle obecnych ustanoveni
ob&anského zakoniku.

2. Kontrola a uréeni dokladu

2.1. Klient provadi kontrolu a nese odpovédnost za vécnou spravnost a dodrzeni formalnich
nalezitosti dokladl a jinych pisemnosti z hlediska zakona o ucetnictvi a jinych pravnich
predpisa.

2.2. Klient odpovida za jednoznadné urCeni UcCelu dokladu (pfipadu), pokud nelze rozumné
ocekavat, ze takové urceni mlze provést sam Poskytovatel.

2.3. Klient nese odpovédnost za vylouéeni duplicity pfedanych dokladd (pisemnosti).
3. Predavani doklada

3.1. Smluvni strany se dohodly, Ze Klient bude predavat Poskytovateli veskeré pisemnosti
(doklady, podklady a smluvni dokumenty), a to bud ve fyzické (listinné) &i elektronické
podobé, pfipadné na pfislusném technickém nosici dat.

3.2. Fyzické doklady bude Poskytovatel pfebirat v podobé originalnich pisemnosti od povéfené
(zmocnéné) osoby Klienta, a to v misté sidla i provozovny (kancelare) Klienta anebo budou
zasilany prostfednictvim drzitele postovni licence ¢&i kuryrni sluzby na adresu sidla &i
provozovny (kancelare) Poskytovatele. Naklady spojené s dodanim dokladd jdou k tizi Klienta.

3.3. Smluvni strany ujednavaji, ze Klient mize uréené druhy pisemnosti (doklady, podklady a
smluvni dokumenty) pfedavat Poskytovateli v digitalni podobé, a to tak, Ze soubor obsahujici
udaje (informace) bude ulozen v pdf., xls., doc. &i jiném vhodném formatu pozadovaném
organy statni spravy, pfipadné Klient pfeda Poskytovateli zaznamy na technickém nosici dat.
Poskytovatel bude poskytovat sluzby za pouZiti legalné uzivaného programového vybaveni,
které je kompatibilni s programovym vybavenim Klienta.

4, Termin dodani dokladt

Dodani dokladd (pisemnosti) Klientem Poskytovateli bude probihat v zavislosti na provoznich
moznostech a potfebach Klienta, a to zpravidla jedenkrat mési¢né. Doklady (pisemnosti)
bézného obdobi (kalendarni mésic), zejména doklady pro zuctovani mezd je Klient povinen
dodat nejpozdéji do deseti (10) dnl po uplynuti pfislusného zuc&tovaciho obdobi (kalendarni
mésic), v pfipadé mimoradnych Ucetnich zavérek do sedmi (7) dnd po uplynuti pfislusného
zué&tovaciho obdobi (kalendaini mésic).

5. Soucinnost a poskytovani podklad(

Klient se zavazuje pfedat Poskytovateli bez zbyte€ného odkladu po uzavieni této Smlouvy
veskeré podklady, doklady, dokumenty (pisemnosti) a dale poskytnout vSechny udaje,
informace a zaznamy potfebné pro fadné a v€asné plnéni povinnosti, které jsou pfedmétem
zavazku Poskytovatele dle této Smlouvy.

6. Odmeéna a nahrada nakladu

6.1. Poskytovateli nalezi za jeho Cinnost dle ¢l. 1 této smlouvy uUplata (dale jen ,,Odména‘).
Odména je stanovena pausalni ¢astkou ve vysi 20 000,- KE (slovy: dvacet tisic korun
deskych) mésiéné zpétné. Castka Odmény je uréena v zavislosti na vécné, Sasové a
organizacni naro¢nosti zajiStované agendy a souvisejicich sluzeb, Poskytovatel prohlauje, Ze
se seznamil pred podpisem smlouvy srozsahem praci a poCtem zaméstnancli Klienta.
Odména je stanovena jako pravidelny mési¢ni pausal, Poskytovatel pini tuto smlouvu
pravidelné a souvisle po dobu jejiho trvani.

6.3. V Castce Odmény jsou zahrnuty veSkeré bézné (rezijni) naklady Poskytovatele, zejména
nahrady za administrativni prace, naklady na provoz kancelare, telekomunikacni poplatky,
posStovné, ndklady na dopravu, cestovné do sidla Klienta, vypoc€etni techniky, software,
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6.4.

6.5.

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

8.1.

8.2.

9.1.

informacnich databéazi, pojisténi, vydaje na reprezentaci, ndklady na tisk a kopirovani apod.
V Odméneé jsou dale zahrnuty i pfipadné odmeény a honorafe zastupcu, spolupracujicich osob
a zaméstnancl Poskytovatele a cena dil¢ich plnéni (subdodavek), pokud se nejedna o
specialni a financné naroCnou sluzbu, kterou je Poskytovatel nucen zajistit formou
subdodavky, budto z dlvodu kratkého terminu nebo zvlastniho pozadavku Klienta.

Platba Odmény bude hrazena bezhotovostnim pfevodem prostfedkd na ucet Poskytovatele, a
to na zakladé platebniho dokladu (faktury), ktery bude obsahovat nalezitosti danového
dokladu ve smyslu zakona o dani z pfidané hodnoty, bude obsahovat odkaz na tuto smlouvu a
obdobi, za které je pausalni odména uctovana.

Splatnost platebnich doklad( (faktur) se uréuje 30 dnli ode dne doruceni Klientovi. V pfipadé,
Ze Klient nezaplati Odménu i jakoukoli jeji ¢ast fadné a v€as, ma Poskytovatel narok na urok
z prodleni v zakonem stanovené vysi.

Povinnosti Poskytovatele

Poskytovatel je povinen postupovat pfi plnéni této Smlouvy s odbornou péci, podle svych
nejlepSich znalosti, schopnosti a dovednosti, jak Ize oekavat od odbornika disponujiciho
prislusnymi kvalifikaénimi pfedpoklady a zpUsobilosti a majiciho odborné znalosti a zkuSenosti
v poskytovani obdobnych sluzeb.

Poskytovatel je povinen vykonavat Cinnosti a poskytovat sluzby (materializované vykony)
které jsou predmétem jeho zavazku dle této Smlouvy v souladu s pokyny Klienta, at' jiz
vyslovnymi, nebo témi které zna &i musi znat; Poskytovatel je povinen upozornit Klienta na to,
Ze jeho pokyny odporuji obecné zavaznym pravnim pfedpisim, a to bezodkladné poté, co
danou skutecnost zjisti.

PFi plnéni zavazku dle Smlouvy je Poskytovatel povinen upozorfiovat Klienta na nevhodnost ¢i
neucelnost jeho pokynd, které by mohly mit za nasledek Ujmu na pravech Klienta, pfipadné
pokyny, disledky jejichz provedeni jsou zpravidla spojeny se znaénym rizikem pro Klienta.
Pokud Klient i pfes upozornéni na splnéni svych pokynl trva, neodpovida Poskytovatel za
pfipadnou $kodu tim vzniklou.

Poskytovatel je povinen oznamit Klientovi bez zbyteéného odkladu vSechny skutecnosti, které
zjistil pfi pInéni svého zavazku dle této Smlouvy a které mohou mit podstatny vliv na zménu
pokynu Klienta.

Poskytovatel je opravnén pouzit k plnéni svého zavazku ze Smlouvy tfetich osob pouze se
souhlasem Klienta. V takovém pfipadé nese vici Klientovi odpovédnost jako by plnil zavazek
sam.

Povinnosti Klienta

Klient je povinen poskytnout Poskytovateli veSkeré podklady, doklady, informace, uUdaje a
vysvétleni potfebné k Fadnému a v€asnému plnéni jeho zavazku dle této Smlouvy.

Klient je povinen bez zbyte€ného odkladu informovat Poskytovatele o v8ech vyznamnych
okolnostech, které mohou mit vliv na dodrzeni stanovenych terminu a kvalitu pInéni povinnosti
prevzatych Poskytovatelem na zakladé této Smiouvy.

Ochrana informaci a osobnich udaju

Poskytovatel je povinen zachovavat mi€enlivost o vSech skute€nostech, které se dozvédél od
Klienta na zakladé &i v souvislosti s pInénim povinnosti a zavazku podle této Smiouvy, Vv&.
osobnich Udaji zaméstnanci Klienta (dale jen ,DlGvérné informace®). Davérnymi
informacemi se rozumi jakékoliv informace tykajici se pfimo nebo nepfimo Klienta, jeho
zaméstnancu, zachycené v objektivné vnimatelné podobé na jakémkoliv nosici, jakoz i
informace Ustni, poskytnuté nebo jinak zpfistupnéné Poskytovateli pfi jednani o uzavfeni této
Smlouvy Klientem, ¢leny jeho organd, jeho zaméstnanci, poradci, osobami jim ovladanymi,
pfipadné dalSimi osobami, které jako takové Klient oznadi.
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9.2. Duavérné informace, které Klient na zakladé nebo v souvislosti s touto Smlouvou nebo
jednanim o jejim uzavieni Poskytovateli zpfistupni nebo jinak umoZzni se s nimi seznamit,
Poskytovatel ani jako celek, ani jako jejich jednotlivé €asti:

- nezvefejni, ani jinak nezpfistupni tfetim osobam;

- nepouzije jinak €i k jinému ucelu, nez je ujednano;

- bude udrzovat, nakladat s nimi a zpracovavat je tak, aby nedoslo k poruseni ujednani
Smlouvy nebo pravnich predpisu, zejm. zakona ¢. 101/2000 Sbh., o ochrané osobnich
udaja, ve znéni pozdéjsich predpisu;

- nepouzije k ziskani vlastniho prospéchu ani prospéchu tfeti osob; ani

- jinak nezneuzije proti zajmam Klienta.

9.3. Osobni udaje budou Poskytovatelem zpracovavany ve smyslu § 4 pism. e) zakona ¢&.
101/2000 Sb., o ochrané osobnich Udajd, ve znéni pozdéjsich predpisll, za Ucelem plnéni této
smlouvy, Takto pfedané osobni udaje budou slouzit vyhradné za ucelem plnéni této smlouvy
a po jejim ukonceni musi byt vraceny (v€. nosi¢u) Klientovi. Povinnost mi¢enlivosti a ochrany
davérnych informaci trva i po skonéeni této smlouvy.

9.4. Poskytovatel se zavazuje zpracovavat ¢i jinak nakladat s osobnimi (daji urenych
zaméstnancl v souladu se zakonem ¢&. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajl, v platném
znéni, a vsouladu stouto smlouvou, s odbornou péc¢i dodrzovat v3echna kontrolni a
bezpecnostni opatfeni za Ucelem ochrany osobnich udaju.

9.5. Poskytovatel zajisti technické a organizacni zabezpeceni ochrany osobnich Udajd, zejména
pfijme veSkera opatfeni, aby nemohlo dojit k neopravnénému nebo nahodilému pfistupu
k osobnim udajum, jejich zméné, zniceni &i ztraté, jinému neopravnénému zpracovani jakoz i
jejich jinému zneuziti. Mezi takova opatieni patfi zejména pfesné stanoveni pravidel pro praci
a nakladani s dokumenty obsahujicimi osobni Udaje pouze uréenymi pracovniky, dale
povinnost mi€enlivosti osob zabyvajicich se zpracovanim osobnich udaji za uéelem pinéni
pfedmétu smlouvy. VySe uvedena uUprava vzajemnych prav a povinnosti pfi zpracovani
osobnich udajl se vztahuje na celou dobu trvani této smlouvy.

10. Odpovédnost Poskytovatele

10.1. Poskytovatel je povinen vést mzdovou agendu spravné, Uplné a prikaznym (vérohodnym)
zpusobem v souladu s pravnimi pfedpisy a pfedepsanou metodikou, obecné uznavanymi
postupy a standardy.

10.2. Poskytovatel odpovida za nalezité plnéni povinnosti a zavazk( tykajicich se zpracovani
mzdové agendy v souladu s podminkami této Smlouvy a pravnimi pfedpisy. Poskytovatel
predevsim odpovida za fadné a v€asné vyhotoveni vykazu, evidenci, hlaSeni a prehledd, u
nichz zakon stanovi Ih{tu pro jejich podani (odevzdani), a ke kterym obdrzel od Klienta v
terminu potfebné doklady a podklady.

10.3. Poskytovatel je povinen zpracovat a do ucletnich knih a evidenci zaznamenat pouze
skute€nosti, které vyplyvaji z dokladld dodanych Klientem. Poskytovatel je povinen vcas
upozornit Klienta na zjiSsténé nedostatky a nespravnosti v pfedanych dokladech
(pisemnostech). Takové doklady (pisemnosti) ma pravo Klientovi vratit k doplnéni nebo
opravé nezpracovaneé.

11. Doba trvani

Tato Smlouva se uzavira na dobu urcitou 2 roky nebo do vyCerpani celkového ramce odmény,
ktery je stanoven €astkou ve vySi 480.000 K& (slovy: &tyfi sta osmdesat tisic korun &eskych),
podle toho, ktera ze skute€nosti nastane dfive.

12. Predéasné ukonéeni Smlouvy

12.1. Kterakoli ze Stran je opravnéna vypovédét Smlouvu, a to i bez uvedeni divodu. Vypovédni
doba Cini dva (2) mésice a pocCina bézet prvého dne meésice nasledujiciho po doruceni
pisemného oznameni (vypovédi) druhé Strané. Poskytovatel je povinen nejpozdéji ke dni
ukonéeni smlouvy predat Klientovi veSkeré podklady mzdové agendy a dalSi dokumenty a
listiny, které od né&j za u€elem plnéni této Smlouvy obdrzel.
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12.2.  Smluvni strany mohou uzavfit pisemnou dohodu (ujednani) o ukonceni této Smlouvy, a to ke
dni uréenému v takové dohodé.

12.3. Kterékoli ze Stran muize odstoupit od této Smlouvy pisemnym oznamenim (prohlasenim)
zaslanym druhé Strané, a to z divodul a za podminek stanovenych zakonem.

13. Zmény Smlouvy

VeSkeré zmény a doplnéni Smlouvy musi byt v pisemné podobé, na téze listiné a fadné
podepsany obéma Stranami.

14, Platnost a i€innost Smlouvy

14.1. Tato Smlouva vstupuje v platnost dnem jejiho podpisu obéma Stranami. Smluvni strany si
sjednavaji, Ze tato Smlouva, v€. pfiloh nebo dodatk(, budou uvefejnény v souladu s platnymi
predpisy vztahujicimi se k zadavani vefejnych zakazek a registru smluv, zejm. v souladu se z.
¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach uc&innosti nékterych smluv, uvefejiovani téchto
smluv a o registru smluv (z. o registru smluv). Smluvni strany vyslovné sjednavaji, ze
uverejnéni této smlouvy v registru smluv dle zakona &. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach
ucinnosti nékterych smluv, uvefejfiovani téchto smluv a o registru smluv (z. o registru smiuv),
zajisti Klient.

14.2. Smlouva nabude U¢innosti po uverejnéni v registru smiuv.

15. Rozhodné pravo

15.1. Tato Smlouva, jeji vyklad a pouZiti se ve vSech podstatnych ohledech fidi pravnim fadem
Ceskeé republiky, zejména ob¢anskym zakonikem.

15.2. Pro ur€eni prav a povinnosti Stran vtéto Smlouvé vyslovné neupravenych se pouziji
pfiméfené ustanoveni o pfikazni smlouvé obsazena v obanském zakoniku.

16. Pocet stejnopisti

Tato Smlouva je vyhotovena ve dvou (2) stejnopisech s pravni silou originalu. Kazda ze Stran
obdrzi po jednom (1) vyhotoveni. Smluvni strany si Smlouvu pfecCetly, porozumeély jejimu
obsahu a na dukaz srozuméni s vySe uvedenym pfipojuji své podpisy, pfipadné podpisy fadné
zmocnénych osob takto:

V Praze dne 26.10.2016 V Praze dne 26.10.2016

Za Poskytovatele: za Klienta:

Podpis: Podpis:
MUDr. David Dolezil Ph.D., MBA
feditel

Méstska poliklinika Praha
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