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Ufad prace CR

PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

I Uchazec o zaméstnani ABSOLVENT
Jméno a pfijmeni: XXXX
Datum narozeni: XXXX
Kontaktni adresa: XXXX
Telefon: XXXX
Zdravotni stav dobry: ANO NE
/zaskrtnéte/
Omezeni /vypiste/:
V evidenci UP CR od: XXXX
Vzdélani: XXXX
Znalosti a dovednosti: XXXX
Pracovni zkuSenosti: XXXX
Absolvent se Ucastnil pred nastupem na rozsah druh
odbornou praxi v rdmci aktivit projektu:
a) Poradenstvi XXXX XXXX

b) Rekvalifikace

Platnost od 15. 1. 2016




1. ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace:
Adresa pracovisté:
Vedouci pracovisté:

Kontakt na vedouciho pracovisté:

Zameéstnanec povéreny vedenim

odborné praxe - MENTOR
Jméno a pfijmeni:

Kontakt:

Pracovni pozice/Funkce Mentora

Druh prace Mentora /ramec pracovni
naplné/

TECAM spol. s r.o.

Kotréova 304/2, Plotisté nad Labem, 503 01 Hradec Kralové

XXXX

XXXX

XXXX

XXXX

Technicko-hospodafsky pracovnik

Administrativni Ukony pfi tvoreni cenovych nabidek
Rozklicovani poptavek, poptavani cen od vyrobcl,
dodavateld

Technické poradenstvi, feseni technickych problémi
Konzultace poptdvek se zdkaznikem, feseni podrobnosti,
upfesnéni poptavek

Precenovani nabidek po dobé platnosti, jejich aktualizace a
doplnéni

Zajistovani technickych listl a prohlaseni o shodé
Doplriovani nabidek do systémovych vykazl zaslanych
zdkaznikem




. ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:
Misto vykonu odborné praxe:

Smluveny rozsah odborné praxe:

Kvalifikaéni poZadavky na absolventa:

Specifické pozadavky na absolventa:

Druh prace - rdmec pracovni ndplné
absolventa

PRUBEZNE CiLE:

Zadani konkrétnich ukolt ¢innosti
/v pripadé potreby doplrite Fadky nebo
dolozte prilohu/

STRATEGICKE CILE:
/v pripadé potreby doplrite Fadky nebo
dolozte prilohu/

Pfipravar cenovych nabidek
Kotréova 304/2, Plotisté nad Labem, 503 01 Hradec Kralové

10 mésicu

Ukoncené stredoskolské vzdélani s maturitou

Komunikativnost, zakladni znalost PC, zakladni orientace
v administrativé, houZevnatost.

- Administrativni ikony pfi tvofeni cenovych nabidek

- Rozklicovani poptavek, poptavani cen od vyrobcu,
dodavatell

- Technické poradenstvi, feseni technickych problému

- Konzultace poptavek se zdkaznikem, feSeni podrobnosti,
upfesnéni poptavek

- Precenovani nabidek po dobé platnosti, jejich aktualizace a
doplnéni

- Zajistovani technickych listl a prohlaseni o shodé

- Doplniovani nabidek do systémovych vykazi zaslanych
zdkaznikem

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZENI:

Orientace ve firmé, seznameni s provozem firmy, seznameni
se s BOZP, sezndmeni se se systémovym programem K2,
seznameni se s proddvanym materialem.

Zvyseni kvalifikace, osvojeni si odbornych znalosti s prodejem
material, dodavatelskych firem, cenotvorba nabidek,
komunikace s dodavatelskymi firmami a spoluprace se
zakazniky.




VYSTUPY ODBORNE PRAXE: Nazev pfilohy:
/dolozte ptilohou/ Priloha €. 2 Prlibézné
hodnoceni absolventa

Pfiloha ¢. 3 Zavérecné
hodnoceni absolventa

Priloha €. 4 Osvédceni o
absolvovani odborné praxe

Priloha: Reference pro
budouciho zaméstnavatele*

Datum vydani pfilohy:
Za kazdy mésic odborné
praxe - nejpozdéji
do konce kalendarniho
meésice nasledujiciho
po uplynuti
vykazovaného
meésic¢niho obdobi (viz
dle dohody); vidy
s pfislusSnym vykazem
»Vyuctovani mzdovych
naklad — SUPM
vyhrazené”

Za posledni mésic
odborné praxe -
nejpozdéji do konce
kalendafniho mésice
nasledujiciho

po uplynuti posledniho
vykazovaného
mési¢niho obdobi(viz
dle dohody)

Za posledni mésic
odborné praxe -
nejpozdéji do konce
kalendarniho mésice
nasledujiciho

po uplynuti posledniho
vykazovaného
mésicniho obdobi(viz
dle dohody)

HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. casovy a obsahovy rdmec prubéhu odborné praxe je vhodné

pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem jiZ pfed

ndstupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl ziejmy jiZ pfed podepsdnim Dohody o




vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popfipadé Dohody o poskytnuti prispévku na

mentora. Podle aktudlni situace a potieby mizZe byt harmonogram dopltfiovdn nebo upravovadn.

/v pripadé potreby doplrite Fadky/

Mésic/Datum

Aktivita

Rozsah

Zapojeni
Mentora

3/2018

4/2018

5/2018

6/2018

7/2018

8/2018

9/2018

10/2018

11/2018

12/2018

Skoleni BOZP, sezndmeni se s provozem firmy,
seznameni se se systémovych programem K2,
seznameni se s prodavanym materidlem

Seznameni se s proddvanym sortimentem
materialu — litinové trubky a tvarovky, programem
K2, dodavatelskymi firmami zamérenymi na
litinové tvarovky a trubky, s cenotvorbou nabidek

Sezndmeni se s proddvanym sortimentem
materialu — plastové roury a tvarovky, postupna
orientace v samostatnych cenovych nabidkach,
orientace mezi dodavateli plastovych materidld,
cenotvorba nabidek

Seznameni se s proddvanym sortimentem
materialu v oboru vodarenstvi, orientace mezi
dodavateli vodarenského materialu, cenotvorba
nabidek

Sezndmeni se s proddvanym sortimentem
betonovych rour a betonovych reviznich Sachet,
orientace mezi dodavateli betonovych dilc(,
cenotvorba nabidek

Sezndmeni se s proddvanym sortimentem
materidlu kameninovych rour a orientace mezi
dodavateli, cenotvorba nabidek

Sezndmeni se s proddvanym sortimentem
materidlu v oboru vystavby kanalizaénich siti,
cenotvorba nabidek

Sezndmeni se s programem K2 — zakladani
prijmovych doklad(, cenotvorba nabidek

Seznameni se s programem K2 — tvorba dodacich
listl a souvisejicich doklad(, cenotvorba nabidek

Samostatna prace na materialovych nabidkach —
prace v programu K2

40h/tyden

40h/tyden

40h/tyden

40h/tyden

40h/tyden

40h/tyden

40h/tyden

40h/tyden

40h/tyden

40h/tyden

15h/tyden

15h/tyden

15h/tyden

15h/tyden

15h/tyden

15h/tyden

15h/tyden




* V pfipadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponechd v pracovnim poméru po skonceni odborné
praxe, poskytne zaméstnavatel ,,Reference pro budouciho zaméstnavatele”, a to ve volné formé.

Schvdlil(a): Ing. Zdenék Skopal — jednatel SPOIECNOSti.........cccucveevveereeeriererresren, dne 29.1.2018

(jméno, prijmeni, podpis)



