SMLOUVA

o poskytovni sluzeb v oblasti zpracovani: mzdové agendy, personalistiky, finan¢niho
adetnictvi, skladového hospodafstvi, dafiového a ekonomického poradenstvi

uzaviena v souladu s ustanovenim § 269,0dst.2, zakona &. 513/91 Sb. obch. zakoniku,ve znéni
pozd&j§ich zmen a dopliiki,a dale & 3 hL.I1.,0dd. X,§ 566-576

mezi:

Uzivatelem: Matetska Skola DUHA )
Zastoupena: [ SEEONEEy fcditclkou MS

Svatonovicka 587
190 12 Praha 9 — Dolni Pocernice
TEREISON 0T

DI O

a

Zpracovatelem:

DICEBZ456150888™

CL.1: Pfedmét smlouvy

Piedmétem smlouvy je zpracovani agendy mzdového Gdetnictvi, tiskové archivace,véetné
vykaznictvi, vystupnich sestav, podkladi a dokumentace predepsané ietnimi a ostatnimi
obecné platnymi predpisy, které souvisejf s mzdovou a personalni agendou.

Vedeni mzdové a personalni agendy zahrnuje:

- Vedeni mzdové a osobni evidence pracovniki, vc. _Prohlageni poplatnikli dané&*

- Mg&sidni zpracovéni mezd vEetn€ tisku predepsanych sestav, véetné finanéniho
zandtovani do piislugného hospodaiského obdobi. Mzdové listy pracovnikil.

_ Pro PSSZ (OSSZ) v terminu vyplnéné piihlaSky pfi nastupu pracovnika

_ Pro PSSZ (OSSZ) v terminu vyplnéné odhlasky pfi odchodu pracovnika

- Vyplnéni Evidenéniho listu dichodov tho zabezpeteni (ELDZ) pii odchodu
pracovnika, Zapoctového listu, Potvrzeni o zdanitelnych piijmech zamestnance.

- Zpracovani ,.Pfehledu o vymé&fovacich zakladech a pojistném organizace

- Fvidence nemocenskych dévek, oSetfovani €lent rodiny atd.v¢. Piiloh tiskopisi

- Ptipadné dal3i registracni povinnosti (diichodei, na mateiské dovol.,&i studenti)

- Pro Zdravotni pojitovny v terminu vypinéné piihlasky pii nastupu pracovnika

- Pro Zdravotni pojistovny v terminu vyplnéné odhlagky pii odchodu pracovnika

- Zpracovani ,,Pfehledu o vyméfovacich zdkladech a pojistném organizace pro vsechny
pojistovny viech zam&stnancl organizace.

- Zastupovéni organizace pii jednanich s kontrolnimi orgdny a poskytovani sou¢innosti
pfi kontrole .

- Sledovani terminti plateb na pislusné orgény statni spravy vcetné FU a predkladat
sakonem stanovené dokumenty (roéni zigtovani mezd a vytagtovani dani zaméstnanct
e 7avislé &innosti a funk&nich pozitkd, srazkova dai fyzickych osob).
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Vedenim podvojného {i¢etnictvi se rozumi provadet udetni agendu uplng, prikaznym
zpisobem a SPravne tak, aby vémé zobrazovala skutegnosti, které jsou jejim pfedmétem t).

v souladu se zakonem &. 563/91 Sb. o tidetnictvi ve znéni pozdé&jsich zmén a novel a s dalsimi
obecné platnymi pravnimi piedpisy, jakoz i pokyny Gistiednich organd statni spravy a daldich
dotéenych organt (MC a MHMP).

CLII: Povinnosti zpracovatele

1) Zpracovatel je povinen uskuteénovat &innost uvedenou v &l.Lsmlouvy podle platnych

obecné zavaznych pravnich predpist a podle pokynt uZivatele a piip. zfizovatele.

2) Vznikne-li koda zavinén4 zpracovatelem, (zjevné prokazana), je povinen tuto $kodu
uhradit.

3) Provadét prikazy k thradé pijatych faktur v dané Thirté splatnosti a dal3ich uhrad jako
povinné pojisténi, zalohovych faktur, ptevod prispévki na ob&dy, prevod ze
mzdovych prostiedki na tvorbu FKSP ( na které nejsou dodavatelské faktury), vyplaty
saméstnancim na Géty. Vystavovat faktury za prondjem nebytovych prostor.

4) Zpracovatel je opravnén k vedeni aletnictvi na zaklade Zivnostenského listu,

~ vydaného MC Praha 14,8j.:20/05/007255/RM, Ev.2.310015-20677, jehoZ kopie je
nedilnou soucasti této smlouvy, zarovedi je pojistén za odpovédnost z vykonu povolani
u Ceské pojistovny.

5) Zpracovatel se zavazuje zachovavat mléenlivost o viech skuteénostech, které se dozvi
v souvislosti s vykonem prace, které je predmétem této smlouvy. P¥i porudeni tohoto
savazku ma uzivatel pravo na nahradu prokazatelné gkody, ktera mu porusenim tohoto
zavazku ze strany zpracovatele vznikla.

6) Utast zpracovatele pil provadéni fyzickych inventur skladu potravin i skladu &isticich
a mycich prostfedki (drogérie), ucast v inventurni komisi.

CLIII: Soudinnost uzivatele

1) Utivatel je povinen ptedat vcas zpracovateli podklady a informace nezbytné ke
zpracovani mzdove 1 {i¢etni agendy.

2) Ufivatel piné odpovidé za spravnost a ucelenost predavanych podkladi k provedeni ze
strany zpracovatele k jejich zaugtovani ve spravné vySi a ve spravnem ¢asovém
zaélenéni do spravného hospodaiského obdobi.(tyka se predevsim darovacich smluv a
majetku, ktery ma byt zatazen do pouZivani nebo naopak ur¢en k likvidaci).

3) Uzivatel souhlasi s tim, Ze zpracovatel bude pro vedeni Géetnictvi uzivatele pouzivat
v souladu s ustanovenim § 4, odst.4 zdkona &. 563/91 Sb. o G&etnictvi, prostiedky
vypotetni techniky, které jsou zpracovateli k dispozici v prostorach organizace a Ze
podvojné Gcetnictvi bude zpracovano na programovém vybaveni fi. GORDIC, spol.

s r.0. a mzdové etnictvi na programu ECOMMA od fi. UNICOS spol. s T.0.

CLIV: Cenové ujednani

Smluvni strany se dohodly, Ze za &innost uvedenou v 1.1 zaplati uzivatel zpracovateli
mésicnd castio IR V (o fastee je zahrnuto zpracovani mezd a vedeni mzdove
agendy v&. zandtovéani mezd za EUEEERGY, 2pracovani finandniho {i¢etnictvi za
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Za provedeni Gtvrtletnich operaci a vypracovani zavérkovych vykazu, inventurnich soupisit
zévazki a pohleddvek, kontrola a odsouhlaseni inventury majetku s majetkovou evidenci.
Zpracovani rozborovych tabulek &erpani nékladii a vynosl za MC i MHMP, vypracovani
okruhu tvorby a &erpani FKSP dle pozadavkia MHMP, vypracovani statistickych vykazd P1-
04, P2-04, P1c-01,VI 1-01, piip.E5-01, granty, podklady pro WIN VYK, zpracovani Statniho
informatniho systému o platech, Financni nakladovosti a finan¢.vypofadani pro MHMP dle
jednotlivych UZ a a&elovych dotaci. Sou¢innost pfi ,,Platovych inventurach®, vytisk
mzdovych listd, ELDZ za viechny zaméstnance (nejen pii skonéeni prac.pomeru), ro¢niho
Zi&tovani mezd a zpracovani - Vyuétovani dané vybirané srazkou podle zvlastni sazby dané
z pifjmi fyzickych osob”, Vyuétovani dang ze zavisle &nnosti a funk&nich pozitki za
saméstnance a ..Datiového priznéani k dani z pifjmu pravnickych osob®. Zastupovani
organizace pfi jednanich s kontrolnimi organy a poskytovani soutinnosti v&. auditd a zajisténi
dalgich administrativnich pokynt atd. P¥i roéni zavérce uzavérku vysledkovych a
rozvahovych uctd, zavireéné Udetni zapisy, uzavieni Geetnich knih a otevieni pro dalsi rok
{i¢etnich knih, sestaveni aktudlniho G¢toveho rozvrhu i navrhu rozpo&tu na dal3i obdobi.
Cestovné s vykazy na piisluSné organy (PSSZ,FUMHMP.ZP, CS.atd.)

Zpracovatel si bude &tvrtletné fakturovat ééstku—

Ptipadné Gpravy ceny budou projednany uZivatelem i zpracovatelem, doplnény ,.Dodatkem
ke smlouvé® pouze pisemnou formou.

Mesiéni &stka bude fakturovéna na pocatku zpracovavaného obdobi a je splatna dle
uvedené splatnosti na vystaven¢ fakture zpracovatelem. Fakturovana astka za zpracované
gtvrtletni operace bude predkladana po tvrtletnich zavérkovych operacich.

CLV: Zavéreén4 ustanoveni

Obé strany mohou ,,Smlouvu® vypovédét s vypovédni lhiitou dva mésice, kterd za¢in od
prvniho dne nésledujiciho m&sice po doruceni vypovédi druhé smluvni strang, zpracovatel je
v&ak vazan ctvriletni uzavérkou tgetniho obdobi.

Veskeré zmény, dodatky k této smlouve, ptipadng podana vypoved - mohou mit pouze
pisemnou formu.

Ke dni uginnosti vypovédi zanika zavazek zpracovatele uskute¢iiovat Einnost, ke které se
savazal. Jestlize timto preruSenim Cinnosti by vznikla uZivateli $koda, je zpracovatel povinen
jej upozornit, jaka opatieni je tfeba ucinit k jejimu odvraceni.

Tato smlouva nabyva platnosti a G&innosti dnem podpisu obou smluvnich stran.

Tato smlouva je vypracovana ve dvou vyhotovenich, z nichZ po jednom vytisku obdrzi
kazd4 ze smluvnich stran. Smlouva je vyhotovena o StyFech strandch — Fadné otislovanych.
Smluvni strany smlouvu piecetly a prohlasuji, ze vyjadiuje jejich svobodnou vili, Ze nebyla

’

sepsana v tisni, ani za jinych nevyhodnych podminek a na diikaz toho piipojuji své podpisy.

V Praze dne: 2.1.2018

Uzivatel:.




