Smlouva na externi vedeni a zpracovani ucetnictvi

Smluvni strany

KrkonoSe — svazek mést a obci
zastoupeny: pfedsedou Ing. Janem Sobotkou
se sidlem: 543 01 Vrchlabi, Zamek 1

IC: 70157898

dale jen objednatel

a

Monika Janatova
Benecko 175

512 37 Benecko
IC: 72937491

dale jen ucetni

Piedmét smlouvy
Odborné zajisténi organizacni, administrativni a technické stranky ucetni a ekonomické agendy
¢innosti objednatele a plnéni dalSich ukol v rozsahu s nim dohodnutém.

Povinnosti acetni:

1)

2)
3)

7)

9)

Zajistuje vedeni ucetnictvi objednatele ve vztahu ke krajskému ufadu pro potieby
sumarizace a je odpovédna za zpracovani vykazl pro krajsky urad.

Zpracovava statistické vykazy.

Zpracovava a podava priznani k dani z ptijmu pravnickych ososb, dani z ptidané hodnoty,
dani darovaci, apod. dale pak zpracovava formulare pro zuctovani srazkové a zalohové dané
za objednatele.

Zajistuje oveérovani uetnich vykazi za objednatele.

Zpracovava zavereCny ucet objednatele.

Ptipravuje podklady tykajici se hospodatfeni objednatele pro Radu a Valnou hromadu
objednatele.

Zajistuje agendu spojenou s jednanim Rady a Valné hromady objednatele.

Zajistuje styk s bankovnimi ustavy a spravu financi.

Navrhuje vnitini normy v oblasti rozpoctu, hospodateni a Gcetnictvi.

10) Zajist'uje tvorbu rozpoctu, rozpoctovych opatfeni a rozpoctového vyhledu.
11) Zabezpecuje v€asné zveiejnéni rozpoctu a jeho zmeénu v Clenskych obcich objednatele.
12) Spolupracuje s pracovniky objednatele pti zddostech o dotace a je odpovédna za jejich fadné

vyuctovani.

13) Zabezpecuje sledovani cerpani ucelovych prostredkd.

14) Podili se na fadném napliovani Fondu cestovniho ruchu a Eurofondu.

15) Podava navrhy ke zvysSeni efektivnosti hospodareni.

16) Spolupracuje s auditorem pii prezkumu hospodareni.

17) Vede a zpracovava mzdovou a persondlni agendu objednatele.

18) Provadi uhrady faktur, piispévkil a Cerpani dotaci, provadi bezhotovostni vyplatu mezd

a platti, uhradu pojistného na sociélni a zdravotni pojisténi.

19) Provadi pottebné pievody mezi bankovnimi ucty.
20) Provadi korespondenci spojenou s vykonem funkce ucetni.



21)Vede ucetnictvi tykajicich se zdkladniho béZného uctu, ucth fondd, Gctu sdruzenych
prosttedk, uctu cizich prostredkil a dalSich Gt u penéznich ustavi dle potieby.

22) Provadi kontrolu vyuctovani pracovnich cest zaméstnancu.

23) Provadi mésicni, ¢tvrtletni a rocni zdvérkové operace.

24)Ridi prace spojené s inventarizaci majetku a zavazki objednatele. Zpracovava vysledné
dokumenty z inventarizace.

25)Uttuje o majetku a majetkovych fondech, kontroluje stavy G&td se stavy v majetkové
evidenci.

26) Zodpovida za evidenci archivu objednatele.

27) PIni tkoly a dals$i potfebné prace dle pokynt vykonného feditele ¢i predsedy objednatele.

28) Ucetni se zavazuje postupovat v jednotlivjch oblastech pfi provadéni Gdetni agendy
s odbornou péci a soustavnym dodrzovadnim terminli stanovenych piedpisy a zakony
souvisejicimi s predmétem této smlouvy.

29) Cinnost, ktera je pfedmétem této smlouvy, provadi uéetni v sidle objednatele a v misté sidla
své firmy.

30) Zpracované doklady za bézny rok budou uchovavany v sidle objednatele.

31) Termin pro zpracovani dokladi je vzdy do 10. dne po mésici, kterého se tykaji, nebude-li
dohodnuto jinak.

32) Jestlize nebudou terminy pro pfedani doklada k zati¢tovani objednatelem dodrzeny, posouva
se termin pro piedani zpracovanych dokladid, a to o tolik pracovnich dni, o kolik byly
doklady predany pozdé;ji.

33)Jestlize budou objednateli doklady vraceny zdGvodu zavad, které brani zauctovani
v souladu s pfedpisy a zakony souvisejicimi, bude opét predani zatctovanych dokladi
a Ucetnich sestav posunuto o pocet pracovnich dni, o které se prodlouZi jejich zpétné predani
k zauctovani.

34) V ptipad¢, Ze objednatel doda jeste¢ dodatecné doklady k zauctovani mimo stanoveny termin,
nezarucuje ucetni, ze tyto doklady budou jesté do ptislusného obdobi zauctovany.

35) Ugetni je povinna zachovavat mléenlivost o ¢innosti objednatele vigi tietim fyzickym
1 pravnickym osobam, a to jesté tii roky od skonceni Cinnosti objednatele. Tato povinnost
vSak neplati vi¢i kompetentnim statnim orgdntiim.

36) Dojde-li v ptipadé kontroly ze strany FU k dométfeni dané, zavazuje se Ucetni uhradit
pendle, Grok z prodleni €1 pokutu, které by danovym domérkem vznikly, pokud chybu, ktera
k danovému domérku vedla, prokazatelné zavinila. Toto plati 1 napt. pro pozd¢ odevzdana
pfiznani a dalsi situace — pokud se tak stane prokazatelné zavinénim tcetni.

Povinnosti objednatele:

1) Objednatel je povinen zabezpecit kontrolu vécné spravnosti ucetnich dokladl a jednoznacné
urcit tcel ucetni operace. Objednatel odpovida za vylouceni duplicity pfedanych doklada.

2) Objednatel vytvoii pro ucetni podminky odpovidajici sjednanému vykonu cinnosti a
soucasné se zavazuje poskytovat dalsi dopliujici informace nezbytné pro sjednany vykon
¢innosti ucetni. V pfipadé nedodrzeni tohoto ustanoveni a neposkytnuti pozadovanych
informaci, neodpovida ucetni za ptipadné vzniklé Skody. Objednatel se zavazuje, ze
nezaml¢i informace tykajici se pfedmétu této smlouvy.

3) Objednatel miize do deseti dnii po predani zauctovanych dokladl uplatnit reklamaci tykajici
se nekompletnosti zauctovani nebo chybné zauctovanych Castek predanych ucetnich
dokladt. Toto se netyka spravnosti zaictovani na piisluSna ucetni konta nebo ptislusné
ucetni operace pokud informace a podklady ze strany objednatele byly spravné.



Cena a platebni podminky

1/ Smluvni strany se dohodly na mési¢ni pausalni cené nasledovné 12.000,- K¢

2/ Céstka bude fakturovina mési¢né.

3/ V ptipadé, kdy budou sjednany sluzby datiového poradce bude toto provedeno po dohodé
s objednatelem. Tyto sluzby vyuctuje daiiovy poradce objednateli, protoze toto nespadad do sjednané
odmény ucetni.

Trvani smlouvy

1/ Tato smlouva se uzavira na dobu urcitou, tj. od 1. 1. 2018 do 31. 12. 2018 Smlouvu lze ukoncit 1
diive po vzdjemné dohod¢ nebo vypovédi se Thitou tii mésicu.

2/ Porusi-li jedna smluvni strana podminky stanovené v této smlouvé, muze to byt pro druhou
stranu diivod k okamzitému odstoupeni od smlouvy.

3/ Oznameni o odstoupeni od smlouvy nebo vypovédi musi byt u€inéna pisemné a dorucena druhé
strané doporu¢enym dopisem nebo osobné proti potvrzeni o ptijeti.

Zavérecna ustanoveni

1/ Smlouva je vyhotovena ve dvou vytiscich, z nichZ kazda strana obdrzZi jeden exemplar. Kazdy
vytisk ma platnost origindlu. Smlouva vstupuje v platnost dnem jejiho podpisu obéma stranami.

2/ Upravy nebo zména smlouvy jsou G&inné pouze tehdy, maji-li pisemnou formu a jsou-li
podepsany obéma stranami.

3/ Smluvni strany prohlasuji, ze smlouvu uzaviraji ze své vyslovné a svobodné viile, nikoli v tisni ¢i
za nevyhodnych podminek.

Benecko 25.1.2018 Vrchlabi dne 25.1.2018



