SMLOUVA O POSKYTOVANI SLUZEB

uzaviena podle § 1746 odst. 2 zakona ¢. 89/2012 Sb., obcansky zikonik (dale také jen
»NOZ®)

Clanek 1
Smluvni strany

OBJEDNATEL

nazev : Mésto Novy Bor

sidlo : ndm. Miru 1, 473 01 Novy Bor
pravni forma : obec

IC : 00260771

DIC : CZ00260771

zapis v OR : nezapsané v OR

jednajici : Mgr. Jaromir Dvoftdk, starosta mésta
bankovni spojeni: : KB, a.s., ¢. 0. 525421/0100

zastupce ve vécech technickych
telefon

e-mail

POSKYTOVATEL

obchodni firma : RENTEL a.s.

sidlo : Pod Tresnémi 1120/18A, 152 00 Praha 5
pravni forma : akciova spole¢nost

IC 1 26128233

DIC : CZ26128233

zapis v OR : B 6225 vedena u Méstského soudu v Praze
jednajici

ve vécech smluvnich
ve vécech technickych
bankovni spojeni

¢. uctu

telefon

e-mail

: Ing. Stanislav Rolenc, vykonny feditel a ¢len  pfedstavenstva

Objednatel a Poskytovatel dale pro ucely této smlouvy spole¢né oznafovani jako ,,Strany*
nebo ,,Smluvni strany*.

Smluvni strany uzaviraji tuto smlouvu o poskytovani sluzeb, kterou se Poskytovatel zavazuje
poskytovat Objednateli sluzby aplikacniho softwaru za podminek a v rozsahu vymezeném
predmétem této smlouvy a Objednatel se zavazuje za poskytnuté sluzby zaplatit Poskytovateli
sjednanou cenu za podminek ve smlouvé déle ujednanych.

Veskeré¢ prilohy této smlouvy jsou jeji nedilnou soucasti.

Clanek 2



2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.1

4.1

4.2.

Piedmét smlouvy

Poskytovatel se zavazuje provozovat vzdélavaci portal mésta dle specifikace uvedené
v priloze €. 1, pfistupny z internetu a aplikaci na distribuci a evidenci dokumentt dle
podkladti dodanych Objednatelem v obdobi od 01.02.2018 na dobu neurcitou.

Poskytovatel bude tento portal provozovat s vyuzitim sité Internet.

Poskytovatel se zavazuje zpfistupnit e-learningové kurzy v podobé elektronické
piirucky dle dohody zastupcii obou stran vSem pracovnikiim tufadu. Dale se
Poskytovatel zavazuje Skolit pracovniky ufadu dle pisemné specifikace v predem
domluvenych terminech, testovat a vystavovat osvédceni uspéSnym ucastnikiim.

Objednatel se zavazuje v souladu se Smlouvou o poskytovani sluzeb tyto sluzby
prevzit a zaplatit za n¢ cenu dle ¢l. 3 této smlouvy.

Clanek 3
Cena za poskytnuté sluzby

Cena byla stanovena dohodou smluvnich stran v souladu s platnymi pravnimi
predpisy, jako cena nejvySe pripustnd ve vysi a v zavislosti na pfedmétu plnéni
uvedeném v ¢l. 2 této smlouvy.

V cené¢ jsou zahrnuty veSkeré ndklady Poskytovatele vzniklé v souvislosti
s provadénim predmétu smlouvy popsaného v €l. 2 této smlouvy.

Vzdélavaci portal uvedeny v odstavci 2.1. bude vytvoien zdarma.

Cena za 1 mésic provozu vzdélavaciho portalu dle €l. 2. této smlouvy ¢ini:
Cena bez DPH:  7.800,- K¢
DPH: 1.638,- K¢
Cena v¢. DPH: 9.438,-K¢

Cena za 1 mésic provozu bez DPH ¢lenéna na Casti:
Vzdélavaci 7.800,- K¢ bez DPH

Personalni 0 K¢ bez DPH

Dokumenty 0 K¢ bez DPH

Clanek 4
Termin plnéni

Poskytovatel se zavazuje predmét smlouvy, dle €l. 2. této smlouvy, realizovat do 10ti
pracovnich dnti ode dne ptevzeti kompletnich podkladii od Objednatele. Objednatel se
zavazuje predméet smlouvy neprodlené po jeho dokonceni pievzit.

Poskytovatel se zavazuje zapoclit srealizaci predmétu smlouvy, dle ¢l. 2.3. této
smlouvy na zakladé vzadjemné dohody, a to nejdiive do 5ti pracovnich dnti od data
prevzeti pisemné specifikace Objednatelem.



5.1

5.2

53

5.4

5.5

5.6

6.1

7.1

7.2

7.3

Clinek 5
Ostatni ujednani

Poskytovatel zarucuje dostupnost aplikaci ve vysi 95 %, a to vcetn€ planovanych
odstavek. O planu odstavek bude Objednatel v pfedstihu informovan.
Dostupnostaplikacniho feseni Poskytovatele je predmétem prabézného monitoringu.

V priibéhu provozu si Poskytovatel vyhrazuje pravo na odstavku vSech poskytnutych
aplikaci z ditvodu provadéni pravidelné provozni udrzby HW vybaveni v rozsahu 10
hodin tydn¢, maximaln¢ vSak 5 pracovnich dnii v roce. Je-li to mozné, jsou o této
skute¢nosti uzivatelé prislusné aplikace a ucastnici e-learningového kurzu informovani
na pfislusné internetové adrese, ktera byla Poskytovatelem preddna Objednateli
spole¢n¢ s prihlasovacimi udaji.

V ramci této smlouvy je Objednateli vyhrazen diskovy prostor ve vysi 2GB/rok. Dalsi
navySeni kapacity je mozné pouze po vzdjemné dohod€ obou smluvnich stran.
Poskytovatel si vyhrazuje pravo omezit velikost jednotlivé ukladanych soubord
s ohledem na vyhrazeny diskovy prostor.

Veskerd aplikacni data jsou Poskytovatelem zdlohovéana pravidelné kazdych 24 hodin.
Obnova dat ze zalohy je moznd pouze pro zalohy dat pofizené nejpozdéji béhem
predchozich péti pracovnich dnt.

Poskytovatel nezodpovida za to, zda Ucastnik piihlaSeny do e-learningového kurzu
spliujepozadavky nezbytné pro uspéSné absolvovani vzdélavaciho programu ani
neodpovidd za ptipadné nedoruceni piihlaSovacich Udaji jednotlivym tUc€astnikiim
vzdélavaciho programu.

Objednatel je povinen seznamit ucastniky e-learningovych kurzii se skuteCnosti, ze
nejsou opravnéni si pofizovat kopie vzdélavacich programu s vyjimkou téch, které si
potidi v souladu s instrukcemi Poskytovatele.

Clanek 6
Misto plnéni

Mistem realizace pfedmétu smlouvy je Méstsky ufad Novy Bor, namésti miru 1, 473
01 Novy Bor

Clanek 7
Platebni podminky

Objednatel neposkytne zhotoviteli zalohy.

Smluvni strany se dohodly na tom, Ze fadn¢ vystaveny danovy doklad je splatny ve
lhite 30 dnii ode dne data odeslani faktury poskytovatelem objednateli.

Cena dila bude hrazena na zaklad€¢ danovych dokladi (déle jen faktur) vystavenych
poskytovatelem, pfi¢emz datem zdanitelného plnéni je posledni den pfislusného



7.4

7.5

7.6

7.7.

8.1

9.1

meésice. Platby budou probihat zdsadn¢ bezhotovostnim zpiisobem na tcet zhotovitele.
Vesker¢ platby budou probihat vyhradné v K¢ a rovnéz veskeré cenové udaje budou
v této meéné.

Faktury poskytovatele musi spliiovat nalezitosti danového dokladu podle zakona
¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist, a zdkona ¢. 235/2004 Sb.,
o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozd¢jSich predpisii.

Poskytovatel si je védom, Ze ve smyslu ustanoveni § 2 pism. e) zdkona ¢. 320/2001
Sb., o financni kontrole ve vetejné spravé a o zméné nékterych zakona (zékon o
finan¢ni kontrole), ve znéni pozdéjSich ptedpisii, je povinen spolupisobit pii vykonu
finan¢ni kontroly.

Objednatel si vyhrazuje pravo pied uplynutim lhity splatnosti vratit fakturu, pokud
neobsahuje pozadované ndlezitosti nebo obsahuje nespravné cenové udaje.
Opravnénym vracenim faktury, prestavd bézet pivodni lhata splatnosti. Opravena
nebo prepracovana faktura bude opatfena novou lhtitou splatnosti.

Poskytovatel neni opravnén postupovat své pohledavky, které mu vzniknou ve vztahu
k objednateli, dal§Sim subjektim.

Clanek 8
Smluvni pokuty a urok z prodleni

Smluvni strany se dale dohodly na nésledujicich smluvnich sankcich:

a) Objednatel zaplati Poskytovateli urok z prodleni ve vysi 0,1% z dluzné Castky za
kazdy den prodleni s uhradou splatné faktury az do Uplného zaplaceni.

b) Poskytovatel zaplati Objednateli smluvni pokutu za nedodrzeni terminu zahajeni
e-learningového kurzu dle harmonogramu, a to ve vysi 0,1% ze sjednané
meésicni ceny dle ¢lanku 3 této smlouvy za kazdy den prodleni.

¢) Zaplacenim smluvni pokuty neni dotéeno pravo na nahradu $kody v plné vysi, t.
vCetné¢ naroku na ndhradu Skody prevySujici smluvni pokutu, a rovnéz neni
dotena povinnost splnit zavazky vyplyvajici ztéto smlouvy. Povinnosti
k ndhradé se povinna strana zprosti, prokaZe-li, Ze ji ve splnéni povinnosti
docasné nebo trvale zabranila mimofadnad nepiedvidatelnd a nepfekonatelna
piekéazka vznikla nezavisle na jeji vili.

d) Poskytovatel zaplati Objednateli smluvni pokutu za nedodrZeni dostupnosti z bodu
5.1, ato ve vysi 0,1% ze sjednané mésicni ceny pro piisluSnou aplikaci dle ¢lanku
3 této smlouvy, za kazdy den nedostupnosti, ktery bude nad ramec definované
dostupnosti dle ¢lanku 5.1.

Clanek 9
Ochrana osobnich udaji

Touto smlouvou soucasné smluvni strany uzaviraji smlouvu o zpracovani osobnich
udaji ve smyslu § 6 zakona ¢. 101/2000 Sb. o ochrané osobnich udaji a o zméné
nékterych zdkont, ve znéni pozdéjsich piedpist (dale jen ,,ZOO0U*).



9.2

Poskytovatel mé& pro ucely ochrany osobnich udaji postaveni zpracovatele a
Objednatel postaveni spravce osobnich udajti ve smyslu ZOOU.

Zpracovatel je opravnén zpracovavat osobni udaje ucastnikli e-learningového kurzu
pouze za ucelem provozovani systému slouzicimu k objednavani a evidenci pribéhu
vzdélavani zaméstnanci Objednatele. Za timto ucelem je Zpracovatel opravnén
zpracovavat osobni tidaje zaméstnancli Objednatele v tomto rozsahu: jméno, piijmeni,
datum narozeni, misto narozeni, e-mail, akademicky titul, pracovni zafazeni, datum
nastupu do zaméstnani, zatazeni (Gfednik, netifednik, vedouci), zacatek tiiletého cyklu
(déle jen ,,0sobni udaje*).

Osobni udaje jsou za vySe uvedenym ucelem zpracovavany automatizované témito
zpusoby: shromazd’ovani, vyhledavani, pouzivani, uchovéavani, blokovani, likvidace,
vymaz, zniceni, ukldddni na nosi¢e dat, zaznamenavani, tfidéni, srovnavéani,
usporadavani, organizovani, oprava, uprava, pozménovani, zména, doplnéni. Osobni
udaje jsou zpracovatelem uchovavany po dobu trvani této smlouvy, nejdéle 5 let po
jejim ukonceni.

Clanek 10

Zaruky zpracovatele osobnich udaji o technickém a organiza¢nim zabezpeceni ochrany

10.1

10.2

10.3

osobnich udaja

Poskytovatel se zavazuje zajistit, aby jeho zaméstnanci byli, v souladu s platnymi
pravnimi pfedpisy, vazani povinnosti ml¢enlivosti a pouceni o moznych nésledcich
pro piipad poruseni této povinnosti.

Poskytovatel ucini v souladu s platnymi pravnimi piedpisy dostateCna organizacni a
technicka opatieni zabranujici pfistupu neopravnénych osob k osobnim tidajim.

Poskytovatel zajisti, aby nosice dat, které obsahuji osobni Udaje, byly uchovavany
pouze v uzamykatelnych mistnostech.

Clanek 11
Odstoupeni od smlouvy

Odstoupit od smlouvy miZe kterdkoliv smluvni strana v pfipadé poruSeni této

smlouvy podstatnym zptisobem ve smyslu ustanoveni § 2002 NOZ.

Smluvni strany dale ujednaly, Ze od smlouvy lze odstoupit v pifipad€, kdy smluvni

strana poruSi své smluvni povinnosti, pfi¢emz za poruSeni smluvni povinnosti

ujednavaji:

a) prodleni Poskytovatele se zahdjenim e-learningového kurzu o vice nez 10
pracovnich dni;

b) neplnéni povinnosti Poskytovatele, které jsou uvedeny v €lanku 5, odst. 5.1 a 5.4
této smlouvy;

¢) prodleni Objednatele s thradou platby o vice nez 15 kalendéainich dna; a dale

d) dbivodem k odstoupeni od smlouvy je, Ze na majetek smluvni strany byl podan
navrth na zahdjeni insolventniho fizeni, prohlaSen konkurs nebo navrh na
prohlaSeni konkursu byl zamitnut z diivodu nedostatku majetku, bylo zahdjeno

roxr

vyrovnavaci fizeni nebo smluvni strana vstoupila do likvidace.



11.2

11.3

12.1

12.2

12.3

12.4

12.5

12.6

12.7.

Pro ptipad odstoupeni od smlouvy smluvni strany dohodly nésledujici postup:

a) Opravnéna strana ozndmi pisemné zdivodnéné odstoupeni na adresu uvedenou
v zéhlavi této smlouvy, jinak na posledni zndmou adresu druhé strany s tim, Ze
ucinky odstoupeni nastavaji dnem nasledujicim po prevzeti tohoto oznameni.
Odstoupeni od smlouvy se nedotykd prava na zaplaceni smluvni pokuty nebo
uroku z prodleni, pokud jiz dospé¢l, prava na ndhradu Skody vzniklé z poruSeni
smluvni povinnosti ve smyslu ustanoveni § 2005 NOZ
U veskerych zésilek odeslanych s vyuzitim provozovatele postovnich sluzeb se ma
za to, ze dosly, byly-li zaslany na adresu sidla smluvni strany uvedeného pii
uzavfeni této smlouvy nebo na posledni znamou adresu pisemné ohlaSenou, a to
10. den po odeslani.

b) Poskytovatel bude fakturovat Objednateli plnéni provedené k datu odstoupeni od
smlouvy.

Smluvni strany se dohodly na moznosti vypovédét tuto smlouvu bez udani divodu s
vypovédni lhlitou 3 mésice ze strany objednatele a 12 mésici ze strany poskytovatele.
Vypovédni lhita zac¢ind bézet od prvniho dne nasledujiciho mésice po prokazatelném
pfedani pisemné vypovedi smlouvy.

Clanek 12
Zavéreéna ustanoveni

Prava a povinnosti smluvnich stran ve smlouvé vyslovné neupravené se fidi
pfislusnymi ustanovenimi zak. ¢. 89/2012 Sb., ob¢ansky zakonik.

Opravnénymi zastupci zajistujicimi soucinnost a jedndni mezi

a) Za stranu Objednatele —
b) Za stranu Poskytovatele

stranami jsou:

Poskytovatel prohlasuje, Zze plnénim zavazkl podle této smlouvy neporuSuje prava
dusevniho vlastnictvi tfetich osob.

Smluvni strany jsou povinny dbat, aby nebyly zneuZity divérné tidaje nebo sdéleni o
druhé stran¢, které ziskaly pfi jednani o smlouvé€, zachovavat mlcenlivost o vSech
skute¢nostech tykajicich se plnéni této smlouvy.

Zmény a doplnéni této smlouvy jsou mozné pouze v pisemné formé, vzestupné
¢islovanymi dodatky, podepsanymi obéma smluvnimi stranami. V jiné formé&, nez
pisemné, nelze tuto smlouvu ménit ani dopliiovat.

Obé& smluvni strany prohlaSuji, Ze si tuto smlouvu ptecetly, rozumi ji, s jejim obsahem
souhlasi, tato je vyrazem jejich vazné, svobodné, urcité a srozumitelné vile, neni
uzaviena vtisni ani za ndpadn€ nevyhodnych podminek a toto stvrzuji svymi
vlastnoru¢nimi podpisy.

Utinnost této smlouvy nastivd dnem zvefejnéni v registru smluv dle zékona
¢. 340/2015 Sb., o zvlaStnich podminkach G¢innosti nékterych smluv, uvetejnovani
téchto smluv a o registru smluv (zdkon o registru smluv). Zvetejnéni smlouvy v
registru smluv zajisti objednatel.



12.8. Tato smlouva je vyhotovena ve Ctyfech stejnopisech, pfiCemz objednatel obdrzi tii
stejnopisy a zhotovitel jeden stejnopis.

12.9. Dolozka dle § 41 zékona ¢. 128/2000Sb., o obcich, ve znéni pozdéjsich predpist: tato
smlouva byla schvalena Zastupitelstvem mésta Novy Bor, usnesenim ¢. 898/18/ZM39
ze dne 31.01.2018

Ptiloha ¢. 1 : Technicka specifikace

V Novém Boru dne: 08.02.2018 V Praze dne: 06.02.2018

Meésto Novy Bor Rentel a.s.
Mgr. Jaromir Dvorak, starosta mésta  Ing. Stanislav Rolenc, vykonny feditel



Ptiloha ¢. 1

Vzdélavaci portal mésta:

Jedna se o hostovanou aplikaci provozovanou s vyuzitim Internetu.

Aplikace je koncipovéna jako centralni vstupni adresa pro vstup a vyuzivani vSech
nabizenych produkti, které piinaseji nabizenou Skalu sluzeb.

Jedna se o softwarovou aplikaci na Internetu nabizejici Casové a pocetné neomezené on-line
vzdélavani v e-learningovych kurzech. Tato aplikace nabizi vSem tfednikiim Casové
neomezeny piistup do vzdélavacich materiald umisténych na Internetu a umoznuje jim
prubézné se vzdélavat a testovat v pravidelné aktualizovanych kurzech, ptipadné vyuzivat
kurzy jako on-line néstroj pfi fesSeni konkrétnich pracovnich situaci. Soucésti sluzby je
vystaveni osvédceni pro uspésné ucastniky.

Kurzy jsou akreditovany p¥i MV CR a rozdéleny do nasledujicich kategorii:

A) Vstupni vzdé€lavani

B) Pribézné vzdélavani

C) Vzdélavani vedoucich ufednikil

D) kurzy celozivotniho vzdelavani - kurzy ze zékona, IT kurzy atd.

Aplikace umoziiuje vystaveni osvédceni o absolvovanych kurzech v elektronické formé.
Pribézné napliovani pozadavkt zékona 312/2002 Sb. o vzdélavani ufedniki.

Naplnéni povinnosti Gifadu v oblasti BOZP+PO a Ridi¢i referentt.

Zefektivnéni procesu vzdelavani z pohledu organizac¢niho i finan¢niho.

On-line ptistup do eLearningovych kurzi pro vSechny pracovniky ufadu bez omezeni.

Do kurztli 1ze umoznit piistup i volenym zastupclim samospravy nebo pro né ptipravit
specialni kurzy.

Moznost prubézného piistupu k materidllim a tim opakované osvojeni si jiz jednou ziskanych
védomosti.

Moznost vyuziti pro publikaci specifickych kurzl a dal$ich informaci.

Soucasti aplikace je 1 on-line objednavkovy systém.

APLIKACE NA VZDELAVANT:

Vstupni vzdélavani

Vstupni vzdélavani

Vzdélavani vedoucich ttednikii

VVU - obecna &ast

VVU - zvlastni ¢ast - Oblast spravniho rozhodovani na useku dopravy a silni¢niho
hospodaistvi

Vzdélavani vedoucich tfednikil - zvlastni ¢ast — oblast financni a kontrolni

Vzdélavani vedoucich tfedniktl - zvIastni ¢ast — oblast rozvoje lidskych zdroji

Vzdélavani vedoucich Gfedniki - zvlastni ¢ast — oblast technické infrastruktury a Zivotniho
prostiedi

Vzdélavani vedoucich ufedniki - zvIastni ¢ast — oblast uzemniho rozvoje, koncepci rozvoje
Vzdélavani vedoucich Gfednikil - zvlastni ¢ast — oblast vnitini spravy a ochrany obyvatel

Akreditované kurzy dle zdkona ¢. 312/2002 Sb.
Environmentéalni minimum

Evropska unie

Komunika¢ni dovednosti ufednika

Kyberneticka bezpecnost

Moderni metody fizeni kvality

Nakladani s obecnim majetkem podle zakona o obcich




Nasledné vzdélavani

Nésledné vzdélavani - oblast ekonomicka

Naésledné vzdélavani - oblast pravni

Nasledné vzdélavani - oblast vetfejnospravni
Ochrana osobnich udaji

Personélni minimum

Potirani korupce ve vetejné spraveé

Pracovnépravni vztahy z pohledu zaméstnance
Pracovnépravni vztahy z pohledu zaméstnavatele
Prakticka ptirucka k projednavani prestupka

Pravni minimum ve vetejné sprave

Prezentaéni dovednosti ufednika

Rovné piilezitosti zen a muzi v CR a EU

Spisova sluzba

Spravni rad

Stavebni zédkon v praxi

Skoleni internich lektortl ve vefejné spravé

Uprava dokumentt zpracovanych textovymi procesory — CSN 01 6910
Uzemni samospravné celky

Vefejné zakazky v Ceské republice

Zaklady obecniho zfizeni a postaveni Gifednika
Zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim
Zakon o hlavnim mésté Praze a jeho aplikace v praxi

Celozivotni vzdélavani

Administrativni a informacni bezpecnost

Asertivita a jednani s problémovym klientem

Autorizovana konverze dokumentti, vidimace a legalizace

Czech POINT

Cesky jazyk pro ufedniky

Datové schranky

Elektronicka posta, socialni sité a vyuziti Skype v praxi Gfadu
Hodnoceni zaméstnancii - kurz pro hodnocené

Hodnoceni zaméstnancii - kurz pro hodnotitele

Informacni systémy vetejné spravy a kontaktni mista vefejné spravy
Interkulturni komunikace I. - tvod do problematiky

Interkulturni komunikace II. - blizké kultury: Rusko, Ukrajina, Arménie
Interkulturni komunikace III. - s pfislusniky vzdalenych narodu a kultur
Jednani v krizovych situacich

Komunikace s elektronickou vetejnou spravou a informa¢ni gramotnost
Moderni etiketa a chovani ve spolecnosti

Obcansky zakonik - Uzavirani smluv v praxi

Obcansky zakonik — Absolutni majetkovéa prava, pravo rodinné a dédické
Obéansky zakonik — Uprava osob v OZ

Ochrana dfevin rostoucich mimo les a pravni upravy k jejich kéaceni
Osobnost a role

Pojmoslovi a stavajici legislativa eGovernmentu

Profesionalni pfistup k nevidomym klientim a navs§tévnikim trada
Rozvoj kreativity pfi feSeni problém, socialni facilitace

Reseni problémi




Rizeni zmény a zvy$ovéani osobni efektivity

Sebepoznani - prace s nepiijemnymi emocemi

Sebeftizeni (Principy sebefizeni a rozvoje)

Syndrom vyhoteni

Timemanagement a stresmanagement

Tymova spoluprace

Typologie osobnosti

Uvod do finanéniho fizeni a planovani

Uvod do problematiky zédkona &. 89/2012 Sb., OZ, se zamé&fenim na zav. pravo
Uvod do projektového Fizeni

Vedeni tymu

Vyjednavani a feseni konfliktt

Zakaznicka orientace, principy komunikace s klienty a dobré jméno tradu
Zaklady poskytovani prvni pomoci

Zakon o odpovédnosti za prestupky a fizeni v nich

Zdravy Zivotni styl

Zakonna Skoleni

BOZP a PO zaméstnanci

BOZP a PO vedouci zameéstnanci
Skoleni fidi¢t referentskych vozidel

ICT vzdélavani

MS Excel 2010

MS Excel 2013

MS Word 2010

MS Word 2013

Pouzivani pocitace a sprava soubort

Zakladni pojmy informacnich a komunikacénich technologii

APLIKACE NA OBJEDNAVAN{ A EVIDENCI VZDELAVANT{

ePersonalista

* objednavkova, evidencni a archivacni aplikace pro oblast vzdélavani,

* komplexni evidence vzd¢lavacich aktivit zaméstnanct,

* napomaha zpracovavat, evidovat, vyhodnocovat a aktualizovat plany vzdélavani.
» katalog vzd¢lavacich programi/poskytovateld/lektort,

* on-line objednavani testovani v e-learningovych kurzech spole¢nosti Rentel a.s.,
» evidence vzdélavacich programt od rtiznych poskytovatela,

* evidence absolvovaného vzdélavani kazdého zameéstnance,

* monitorovani vynalozenych nakladl na vzdélavani a snaz$i planovani rozpoctu na
vzd¢lavani,

* vytvatreni vzdélavacich plang,

« elektronické tloziste certifikatii, osvédceni, diplomi,

« vytvareni ptehlednych tiskovych sestav a ptehledt dle vybranych kritérii.

* planovani a kontrola osobniho rozvoje zamé&stnanc.

* komplexni on-line databaze vzdélavacich aktivit,

* on-line objednavani testovani v e-learningovych kurzech spole¢nosti Rentel a.s.,
» katalog poskytovateli a lektorii v¢éetné jejich hodnocenti,

» moznost hodnoceni vzdélavacich aktivit a nasledné jejich optimalizace,



* zpracovavani, vyhodnocovani a aktualizace planti vzdélavani,
* snizeni ¢asovych a ptimych nakladl na organizaci a evidenci vzdélavaciho procesu.

APLIKACE NA DISTRIBUCI DOKUMENTU

eDokument

» aplikace umoziuje fizenym a cilenym zptisobem operativni distribuci internich dokumentti a
informaci v elektronické podobé,

* souhrnny piehled platnych internich dokumenti v elektronické podobé¢. Funkcionalita:
* elektronicka distribuce internich dokumentt a informaci,

» piehled platnych dokumenti, které jsou kdykoliv on-line pfistupné,

* publikace dokumentl riznych forméati (textové, grafické, aj.),

» manazersky pichled o stavu seznameni s publikovanymi dokumenty,

* tfidéni dokumenta dle riznych kriterii.

» efektivni a operativni publikace internich dokumentt,

* zajisténi evidence o prokazatelném sezndmeni pracovnikli s dokumenty.



