Europaische Union. Europaischer
Fond:s fiir regionale Entwicklung.
Evropska unie. Evropsky fond pro
regionalni rozvoj.

Prirucka pro Ceské kooperacni partnery —
realizace projektu

SN #Yp (Z

Ahoj sousede. Hallo Nachbar.
Interreg VA / 20142020

Program spolupréace
CCI-Code: 2014TC16RFCBO017




Za obsah zodpovida: )
Ministerstvo pro mistni rozvoj CR, Staroméstské nam. 6, 110 15 Praha 1



(L 1 1Y 1 5 LT 4
2  SEZNAM ZKRATEK A VYMEZENI POIJMU ........coooooeeeeeeeeeeeeee, 5
3  PRAVNI NAVAZANI PROSTREDKU .......ocooviiieieoeeeeeeeeeeeeeeeeeseee e, 12
3.1 SMLOUVA O POSKYTNUTI DOTACE (DOTACNI SMLOUVA) ..cvviiiieiieiiesieesiesnie e sieeeesseesieeeesneeseas 12
3.1.1  Piiprava Smlouvy 0 pOSKYNULE dOACE ........eeiviirerieiiiieee e 12
3.1.2 PLAN TOCNICH PIALED ... s 13
3.1.3  Dokumenty, které je tieba dodat JS pfed podpisem Smlouvy o poskytnuti dotace................. 13
3.14 DalST PIILONY 1. e 14
3.15 Dokumenty, které je tfeba dodat po podpisu Smlouvy o poskytnuti dotace ..........cccevvervnne. 14
3.2 ROZHODNUTI O POSKYTNUTI DOTACE ZE STATNIHO ROZPOCTU CR ..., 14
4 REALIZACE PROJEKTU. ..ottt e e e s evs e s s s e e saeenanes 16
4.1 ZMENA PROJEKTU t1viiiiiiiiiiiutineeeeeeesssiisstssessssssssssistsbssesssessssssssssassssssssisssssssssssssssssssssssssssssesssnsns 16
411 Zasadni zmény projektu, které vyzaduji schvaleni Monitorovaciho vyboru............ccccceeunenne. 17
41.2 Zmeény projektu, které nevyzaduji schvaleni Monitorovaciho vyboru........ccccccevieniiiinnnnnn 17
413  Vliv zmény v projektu na Rozhodnuti o poskytnuti dotace ze statniho rozpoCtu ................... 18
4.2 VYBER DODAVATELE, VEREINE ZAKAZKY ....cciiiiiitirriiiiieieiiiiiiiieeeeesessssiisbssesssesssssssssssssssssesssnnnns 19
421 Aplikované predpisy @ 0bECNE ZASAAY .......c.eevveeiiirieiie it 19
4.2.2 [ (010 AT LA To I L 1§ T VTR 20
423 Posouzeni verejnych ZaKAZeK ..........cocuiiiiiiiiiiiiie e 20
4.3 SPOLECNA ZADAVACI RIZENT ..o e ettt ettt ettt ettt ettt ettt et et et et et e r et e n et e ren e n e r e i e r e r e rananenarenaaas 23
4.4 NAKLADANI S MAJETKEM PORIZENYM Z PROJEKTU . uuveiiiiiiiiiiiiiieeieeeessiiiiinsseessessssssssssresssssessnnnnns 24
4.5 UCETNICTVi A POVINNOST ARCHIVACE UCETNICH DOKLADU .....v.vveeeeteeeeseseseseseeseseeesesesereesneeenns 25
A.6 UCTY PROJEKTU ...vveveeeeeeteeeeeeseeeeeeeseeeesesseeeessseesesesessssesasaeeseseesesesssesessesasasesesesseseseseeesaseseseeereenas 26
4.7 UDRZITELNOST PROJEKTU (LHUTA UCELOVEHO VAZANI PROSTREDKU) ....ccvviuviiieieieieniesiesienenas 26
T U= o 17T 27
48.1 NALEZILOSET PUDIICIEY ...ttt ettt ettt sttt ettt e beesnneenreene e 27
48.2 Zpusob zajisténi publicity v zavislosti na typu projekiu........cccovveiiiniiniiiiiieiiee e 30
4.8.3 OSEAtNT PIOJEKLY ..ttt ettt se st sre st et et eneeneeneas 31
484 Pravidla pro §prévné gajiﬁtém’ publicit}: proj ekt1,1 a posuzovani jejiho naplnéni...................... 32
5 KONTROLA VYDAJU A PROPLACENIDOTACE. ... 35
5.1 POVINNOSTI KOOPERACNICH PARTNERU PRI KONTROLE VYDAJU .....cuvvvriiiieeisiiiirrreeeneee e e s snvvenens 35
5.2 POSTUP KONTROLY VYDAJU KOOPERACNICH PARTNERU ....uuvviiiiiiiiiiiiriieieeeeesssiirsreeesesesssessssenes 35
521 Dokumenty, které jsou odevzdavany ke kontrole vydajli.........cccoeriiiiiiiiiiiiniicnienic e 36
5.2.2 Provedeni Kontroly Vydajll........ccooiiieiiiiiie i 38
5.2.3 POtVIZENT KONTIOIY ..ottt et s ae e besba e nas 39
5.3 KONTROLA PROJEKTU NA MISTE (V PRUBEHU REALIZACE) .....c.ceitiitintisiesieniesieeeesiesiesiesiesiesiesnens 40
5.4 KONTROLA UDRZITELNOSTI PROJEKTU ...icciiiiittrireiieeeeiiiiisttrseeeesessssissssssesssssssssssssssssssssessssssssssens 40
5.5 PROPLACENI PROSTREDKU EFRR A SR...ooiiiiiiiitiiiititiititiisietsieseeasssssesssssssssssssssssssesesssessssssnnssssnnns 41
5.6 RIZENI O STIZNOSTECH PROTI ROZHODNUTI KONTROLORA ...vvivvteseeeseeeseseeeeeseseeeseeesesesesesesesesens 41
5.7 POVINNOST SOUCINNOSTI KP V PRUBEHU KONTROLY ....uuvvrviiiiieeiiiiisrereieeesesssssssresesssesssssssssssens 42
6 NESROVNALOST covteieieeeeeeeeeeeteee et eee et aseasesees st enes s seeseesesesseeeesenens 43
6.1 PORUSENI POVINNOSTI STANOVENYCH SMLOUVOU O POSKYTNUTI DOTACE.....cccvvvieieeeeireirrrenn, 43
6.2 DEFINICE NESROVNALOST I .uitiiiiiiiiitttetitiieessssssssserssseessssssssreesssssssssssssssesssessssssssssresssesessssssssrssens 43
7 SEZNAM PRILOH .....coooooiiooeeeeeeeeeeeeeeeee ettt en e enene s 44
Evidence revizi Priruc¢ky pro prijemce dotace .................ccccoeviiiiiiiiniciinicnne 45



1 UVvOD

Vézeny uspésny zadateli,

maéte za sebou prvni fazi projektového cyklu, kterd skoncila schvalenim projektu Monitorovacim
vyborem. Nasleduje neméné dilezita Cast projektového fizeni, a sice samotnad fyzicka realizace
projektu. Moznymi tuskalimi realizace se Vas pokusi provést Piirucka pro Ceské kooperacni
partnery — realizace projektu (dale jen ,,Ptiruc¢ka‘), kterou pravé drzite v ruce. Je uréena piijemcim
dotace a zahrnuje veskeré informace potiebné Kk realizaci projektu a erpani penéz z prostredku EU
prostiednictvim Programu spoluprace Ceskd republika — Svobodny stat Sasko 2014-2020

na podporu pieshraniéni spoluprace mezi Svobodnym statem Sasko a Ceskou republikou (dale jen
,Program ).

S Piiru¢kou by se mél seznamit kazdy z partnert jiz pfed podanim samotné projektové zadosti,
jednak z toho divodu, Ze néktera ustanoveni (napf. postupy pro vybér dodavatele) se vztahuji také
na fazi ptipravy projektu a projektové zadosti, a také z toho duvodu, aby byl pfedem obeznamen
s podminkami pro poskytnuti dotace. Ptirucka navazuje na Piiruc¢ku pro ¢eské kooperaéni partnery
— podéavani zadosti, ktera se zabyva fazi ptipravy projektu a podani zadosti.

Obe¢ prirucky jsou k dispozici v elektronické podob¢ jak na strankdch Programu: www.sn-cz2020.eu
v sekci ,,Pfirucky*, tak na strankach MMR www.dotaceEU.cz. Kontaktni tidaje subjekti zapojenych
do Programu naleznete v Pfiloze ¢. 8 této Prirucky. Veskeré aktualni formulate tykajici se realizace
naleznete na strdnkach Programu www.sn-cz2020.eu.

Zmény (revize) V Ptirucce se provadéji bud’ vydanim Metodického pokynu Narodniho organu
(v ptipadé dil¢ich zmén) nebo zvefejnénim nového vydani Prirucky (v ptipadé rozsahlejsich zmén).
Aktualizace upravené Metodickymi pokyny jsou automaticky zahrnuty do dal§iho vydani Ptirucky.
Datum pocétku platnosti daného Metodického pokynu nebo vydani Ptirucky je vZdy uvedeno na
titulni stran€ dokumentu.

Informace o vydani nové verze Ptirucky, resp. Metodického pokynu budou zvefejnény na
webovych strankdch MMR www.dotaceEU.cz.

Ptirucka je urCena pouze pro Ceské ptijemce a SAB nezodpovida za jeji obsah.

Autofi této Prirucky doporucuji pravidelné sledovani stranek Programu, které Ize nalézt na www.sn-
cz2020.eu a www.dotaceEU.cz, kde jsou prubézné¢ zvefejnovany dal§i dalezité informace, které
mohou byt pro realizaci projektu podstatné.

Své naméty, piipominky ¢i nazory na obsah, presnost a praktickou pouzitelnost Pfirucky muzete
zasilat na e-mailovou adresu: stanislav.rataj@mmr.cz nebo josef.zid@mmr.cz a pfispét tak
Vv ptipadnych aktualizacich tohoto materialu k jeho lepsi pouzitelnosti pro pfijemce dotace.

Za Vase ohlasy dekuji
Stanislav Rataj
a

Josef Zid
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http://www.dotaceeu.cz/
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http://www.dotaceeu.cz/
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2 SEZNAM ZKRATEK A VYMEZENi POJMU

CO
Centrum
CR
DPH
ECB
EFRR
EK
EU
FMP
JS

KP
KU
LP
MMR
MV
NO
PP

RO

SAB

SMUL

SR

Certifika¢ni organ

Centrum pro regionalni rozvoj Ceské republiky
Ceska republika

Dai z ptidané hodnoty

Evropska centralni banka

Evropsky fond pro regionalni rozvoj

Evropska komise

Evropska unie

Fond malych projekta

Spole¢ny sekretariat (z anglického ,,Joint Secretariat®)
Kooperaéni partner

Krajsky trad

Lead partner

Ministerstvo pro mistni rozvoj

Monitorovaci vybor

Néarodni organ

Projektovy partner

Ridici organ

Saska rozvojova banka -dota¢ni banka- (z némeckého ,,Sachsische
Aufbaubank-Forderbank-*)

Saské statni ministerstvo zivotniho prostfedi a zemédélstvi (z
némeckého ,,Sachsisches Staatsministerium fur Umwelt und
Landwirtschaft)

Statni rozpocet



VYMEZENI POJMU

Certifika¢ni organ

Certifika¢ni organ (dale CO) zodpovédny za celkové finanéni fizeni prostiedki poskytnutych
ze zdroju EU vcetné certifikace je ziizen v ramci Saského statniho ministerstva zivotniho
prostfedi a zemédé€lstvi (SMUL). Vyhotovuje a predklada Evropské komisi (dale EK)
certifikované vykazy vydaju a zadosti o platby, piijima platby od EK za cely Program. CO
osvédcuje, ze vykazy vydaji jsou pravdivé, vychdzeji ze spolehlivého ucetniho systému a
jsou zaloZeny na ovétitelnych podkladech.

Evropsky fond pro regionalni rozvoj

Evropsky fond pro regionalni rozvoj (dale EFRR) zasadné piispiva k dosazeni cile podpory
rozvoje a strukturdlnich zmén regiont, jejichZ rozvoj zaostava a jejichz hospodaiska a socilni
pfeména Celi strukturdlnim obtizim. Fond rovnéZ pftispiva k podpofe udrzitelného rozvoje
a k vytvateni udrzitelnych pracovnich ptilezitosti.

Fond malych projekti

V rémci Fondu malych projektd (dadle FMP) mohou byt podporovany projekty
s pozadovanym piispévkem z prostiedki EFRR az do vyse 15 000 EUR a celkovymi naklady
max. 30000 EUR. Malé projekty, jejichz celkové vydaje jsou nizsi nez 3 000 EUR u
némeckych piijemct a 1 500 EUR u ceskych pfijemcd, nebudou zohlednény. Projekty
v ramci FMP podporuji a zintenziviiuji pfeshrani¢ni informovanost, komunikaci a spolupraci
mezi obCany, sdruzenimi a institucemi ve spole¢ném programovem Uzemi a posiluji
identifikaci obyvatelstva se spole¢nym zivotnim prostorem. Realizace FMP probiha ve vlastni
zodpovédnosti Etyf cesko-saskych euroregionti:

e Euregio Egrensis (http://www.euregio-egrensis.cz/),

e Euroregion Erzgebirge/Krusnohoii (http://www.euroregion-erzgebirge.de/),

e Euroregion Elbe/Labe (http://www.euroregion-elbe-labe.eu/cz/),

e Euroregion Neisse- Nisa-Nysa. (http://www.neisse-nisa-nysa.org/).

Podrobné ustanoveni jsou uvedena ve Spole¢ném realizaénim dokumentu pro FMP.

Implementace

Proces fizeni a provadéni Programu, ktery zahrnuje zejména nasledujici ¢innosti: schvaleni a
vyhlaSeni Programu; pfiprava, hodnoceni, vybér a realizace projekti; kontrola; autorizace a
provadéni plateb; monitorovani projekti a hodnoceni dopada projektd.

Kontrolor dle ¢l. 23

Subjekt ustanoveny podle ¢l. 23 odst. 4 nat. (EU) ¢. 1299/2013, ktery kontroluje a protokoluje
legalitu (zakonnost) a fadnost vydaju, které nahlasi koopera¢ni partner. Tato kontrola ma
charakter jak administrativni kontroly (provadéna na zdklad¢ ptedloZzenych dokumentt), tak
kontroly na misté (provadéné na vzorku projekttr). Jako kontrolofi podle ¢. 23 jsou v ramci
Programu stanoveni:

e pro saské koopera¢ni partnery Saska rozvojova banka -dota¢ni banka- (SAB);


http://www.euregio-egrensis.cz/
http://www.euroregion-erzgebirge.de/
http://www.euroregion-elbe-labe.eu/cz/
http://www.neisse-nisa-nysa.org/

e pro ¢eské kooperadni partnery Centrum pro regionalni rozvoj Ceské republiky
(Centrum), kontaktnim mistem jsou mistné piislusné regionalni pobocky:

o pro Liberecky kraj — pobocka Severovychod se sidlem v Hradci
Kralové;

o pro Ustecky a Karlovarsky kraj — pobocka Severozapad se sidlem
v Chomutove.

Pokud neni sidlo koopera¢niho partnera v programovém Uzemi, rozhoduje o jeho mistni
ptislusnosti z hlediska kontroly Centrum.

Kooperacni partner (KP)

Obecné je jako kooperacni partner oznacen kazdy partner, ktery se podili na projektu, tzn.
Lead partner i projektovy partner/projektovi partnefi jsou koopera¢nimi partnery.

Lead partner (LP)

Lead partner (t¢zZ Vedouci partner) je zodpovédny za celkovou koordinaci, management
projektu, podavani zprav o projektu a za realizaci projektu. LP dale podava projektovou
7adost a zodpovida za spravnost a pravdivost tdaji v ni uvedenych. Do doby podpisu
Smlouvy o poskytnuti dotace je LP chapan ve smyslu Zadatele a po podpisu Smlouvy o
poskytnuti dotace je chapan ve smyslu piijemce. Po schvaleni projektu MV je s nim sepsana
Smlouva o poskytnuti dotace, na jejimz zéklad€ je nositelem dotace z prostiedkid EU a nese
celkovou zodpovédnost za realizaci projektu. Prostiedky na zakladé Smlouvy o poskytnuti
dotace ptijaté od Platebniho mista SAB dale ptevadi na ucty svych projektovych partnerd.
Cesti LP mohou na zdkladé Rozhodnuti o poskytnuti dotace ze statniho rozpoétu piijimat také
dotaci na spolufinancovani jimi provadénych aktivit.

Detailni popis funkce Lead partnera je uveden v kap. 4.2 Spole¢ného realizaéniho dokumentu
a kap. 5.2.1 Piirucky pro ¢eské kooperacni partnery — podavani zadosti.

Milnik

Milnikem se rozumi dil¢i etapa projektu, kterd zahrnuje vSechny obsahové souvisejici aktivity
vedouci K ur¢itému dil¢imu cili projektu. Milnik mtize mit v zavislosti na svém charakteru
riznou délku trvani, datem dosazeni milniku se rozumi dokonceni fyzické realizace daného
dil¢iho celku. Vydaje vzniklé v souvislosti s realizaci milniku Ize predkladat ke kontrole i
prubézné béhem doby jeho realizace.

Monitorovaci obdobi

Urcité, predem stanovené obdobi v pribéhu realizace projektu, které je po svem uplynuti
popsané Prubéznou zpravou KP ¢i Zavére¢nou zpravou PP (viz dale). Vramci
monitorovaciho obdobi Ize téz predkladat vydaje k vyuétovani.

Jednotliva monitorovaci obdobi na sebe musi navazovat. Harmonogram monitorovacich

obdobi je dohodnut individualné mezi kazdym kooperacnim partnerem a narodnim
kontrolorem dle ¢l. 23.

Monitorovaci vybor

Organ zfizeny obéma cClenskymi staty, ktery je zodpovédny piedevSim za vybér projekti
vhodnych k realizaci, monitorovani pokroku dosazeného pti realizaci prioritnich os a cilt
stanovenych v Programu.



Narodni organ

Organ statni spravy odpovédny za realizaci Programu na tuzemi CR. Je partnerem Ridiciho
organu. Funkci Narodniho organu a konkrétni ¢innosti spojené s touto funkci zajistuje Odbor
evropské uzemni spoluprace Ministerstva pro mistni rozvoj CR.

Nesrovnalost

Dle ¢l. 2, odst. 36 nat. (EU) ¢. 1303/2013 se ,,nesrovnalosti rozumi jakékoli poruseni
ustanoveni unijniho nebo vnitrostatniho pravniho ptedpisu tykajiciho se jeho uplatiiovani,
které vyplyva z jednani nebo opomenuti hospodarského subjektu zapojeného do provadéni
fondt ESI, a v dasledku jehoz je nebo by mohl byt poskozen rozpocet Unie tim, ze by byl z
rozpoc¢tu Unie uhrazen neopravnény vydaj.

Nezpiisobilé vydaje

Jedna se o vydaje, které nemohou byt spolufinancovany z EFRR ani ze SR CR. Pokud tyto
vydaje v prubéhu realizace projektu vzniknou, musi byt vzdy financovany z jinych zdroju,
nez z dotace poskytnuté prostiednictvim Programu. Tyto vydaje nejsou zapocitany do
zakladu, ze kterého se vypocitava vyse dotace.

Oficialni registrace projektové zadosti

Den podéni projektové zadosti na Spoleény sekretariat (dale JS) nebo krajsky uiad (dale KU).
JS nésledné potvrdi doruceni a datum podani této zadosti na JS nebo KU. Datem oficidlni
registrace zacina Casova zpusobilost vydaji pro realizaci projektu.

Platebni misto SAB

Subjekt umistén v ramci struktury SAB, ktery kontroluje soupisky vydajo a zadosti o
vyplaceni prostiedkil ¢eskych a saskych Lead partnert a provadi vii¢i nim platby.

Prioritni osa

Jedna z priorit strategie rozvoje Programu skladajici se z tzv. investi¢nich priorit. Kazda
investi¢ni priorita ma definovdn jeden nebo vice specifickych cilli, jejichz napliiovani je
méfitelné prostifednictvim indikatort.

Programovy dokument

Programovy dokument Programu spolupréace Ceska republika — Svobodny stat Sasko 2014—
2020 ptipravily spoleéné¢ oba partnerské staty za ucelem vymezeni obsahu Programu
v programovém obdobi 2014-2020. Dokument obsahuje vychozi situaci programového tzemi
vztazenou na vybrané tematické cile, strategii Programu vymezenou prostiednictvim
prioritnich os, investi¢nich priorit, finanéni alokace Programu a rdmcovy popis implementace
Programu. Program byl schvélen 11. ¢ervna 2015 pod ¢islem CCI-kodu 2014TC16RFCBO017.

Projekt

Soubor aktivit realizovany prostiednictvim Lead partnera a projektovych partnerd.



Projektovy partner (PP)

Mimo Lead partnera jakykoliv partner uéastnici se na realizaci daného projektu. PP je na
zakladé Smlouvy o spolupraci zodpovédny za realizaci Své ¢asti projektu v ramci Programu,
pti¢emz zodpovédnost za realizaci celého projektu nese Lead partner. PP pfijima od LP na
zakladé Smlouvy o spolupraci finanéni podil prostiedki z EFRR. Cesti PP mohou na zakladé
Rozhodnuti o poskytnuti dotace ze statniho rozpoctu piijimat také dotaci na spolufinancovani
jimi provadénych aktivit.

Piirucky pro ceské kooperacni partnery: podavani Zadosti a realizace projektu

Ptirucky obsahujici informace o podminkach poskytovani dotace, predkladani projektovych
zadosti, odpovédnosti kooperacnich partnerti, hodnoceni a vybéru projektl, podminkach
a detailnich postupech pfi realizaci projektu.

Regionalni subjekty

Krajské ufady Libereckého, Usteckého a Karlovarského kraje. Regionalni subjekty zajistuji
konzultace a poradenstvi Kk projektovym zamérim, piijimaji projektové zadosti Ceskych
Lead partnerd, zajistuji odborné posouzeni a hodnoceni odborné kvality ceskych ¢&asti
projektovych zadosti a obecné poskytuji sou¢innost JS pii procesu hodnoceni projektovych
zadosti.

Rozhodnuti o poskytnuti dotace ze statniho rozpoctu

Rozhodnuti vydané Narodnim organem vSem ¢eskym kooperaénim partneriim, ktefi maji na
dotaci ze statniho rozpo¢tu narok, podili se na realizaci projekta, jez byly schvaleny MV, a
ktefi v ramci projektové zadosti pozadali o dotaci z prostfedku statniho rozpocétu. Na zakladé
tohoto Rozhodnuti je poskytovana dotace ze statniho rozpoctu. Rozhodnuti stanovuje
zakladni podminky a pravidla pro realizaci ptislusné ¢asti projektu a pro vyplaceni dotace.

Ridici organ
Orgéan statni spravy (Saské statni ministerstvo zivotniho prostiedi a zemédé¢lstvi — SMUL)

odpovédny za celkovou realizaci Programu. Ukoly zajistuje dle ¢l 125 naf. (EU)
¢. 1303/2013.

Smlouva o poskytnuti dotace

Smlouva o poskytnuti dotace predstavuje pravni zéklad pro poskytnuti dotace na projekt.
Jedna se o soukromopravni smlouvu, kterd podléha némeckému pravu. Je uzaviena mezi SAB
a Lead partnerem, jehoz projekt byl schvalen Monitorovacim vyborem. Smlouva o poskytnuti
dotace stanovuje zakladni podminky a pravidla pro realizaci projektu a pro vyplaceni dotace.

Soupiska vydaji

Jedna se o dokument, ktery zahrnuje seznam vSech ucetnich dokladt prokazujicich, ze vydaje
byly ve sledovaném monitorovacim obdobi skute¢né vynaloZeny a uhrazeny, a udaje o téchto
dokladech. Soupiska je piedkladana vzdy s Prubéznou zprdvou KP, popt. Zavéreénou zpravou
PP/LP.



Vramci Soupisky vydaji lze zadat o proplaceni prostiedki prabézné na zakladé
Harmonogramu monitorovacich obdobi, ktery zavazné dohodne kazdy koopera¢ni partner
s prislusnym kontrolorem dle €l. 23 po uzavieni Smlouvy o poskytnuti dotace.

Proplaceni probihd vic¢i Lead partnerovi na principu nahrady. Za platbu je odpovédné
Platebni misto SAB. Lead partner po obdrzeni platby pievede koopera¢nim partneram
ptislusné castky, které jim nalezi za jejich ¢ast projektu.

Soupisku vydaju s posledni zadosti o vyplatu dotace v bézném roce je kontrolorovi nutno
ptredlozit nejpozdéji do 31. 8.

Spole¢ny realiza¢ni dokument

Dokument, ktery piipravily spole¢né oba partnerské staty, detailné rozpracovava Programovy
dokument a je uren pro implementaci Programu. Obsahuje zejména detailni informace o
prioritnich osach, investi¢nich prioritach, piijemcich dotace, pravidlech zpusobilosti vydajt a
zpusobu implementace Programu. Dokument schvaluje saskd vlada a je z&vazny pro
kooperacni partnery z obou statil.

Spolecny sekretariat (JS)

Subjekt zajist'ujici zejména administrativni podporu MV a plnici ukoly dle ¢l. 23 odst. 2 naf.
(EU) ¢. 1299/2013, kterému je svéiena prakticka realizace Programu. Pracuje z povéfeni a
v iizké koordinaci s Ridicim orgianem a déile spolupracuje se vSemi dal§imi organy
podilejicimi se na Programu.

Typickymi tkoly Spoleéného sekretariatu (ve spolupréci s regionalnimi subjekty) jsou
konzultace projektovych zdméri s potencidlnimi pifijemci a jejich podpora, piijem
projektovych zadosti a jejich registrace. Dalsimi Ukoly JS jsou celkova koordinace a
provadéni odborné kontroly, hodnoceni pieshrani¢niho dopadu projektovych zadosti,
posuzovani zmén v projektech, ptiprava zasedani MV a pracovnich skupin véetné zpracovani
vysledkl z téchto zasedani, spoluprace pii zpracovani rocnich a zavérecnych provadécich
zprav, spoluprace na informacnich a propagacnich opatienich a podpora subjektit zapojenych
do implementace Programu, zejména Ridiciho organu.

Spole¢ny sekretariat sidli v Saské rozvojové bance -dota¢ni bance- (SAB) v Drazd’anech.

Spolufinancovani

Mira tcasti jednotlivych zdroju financovani podilejicich se na financovani projektu.

Ukonceni projektu

Ukoncenim projektu se rozumi ukonceni realizace projektovych aktivit. U zadného vydaje
nesmi nastat datum uskutecnéni zdanitelného plnéni (pfip. datum vystaveni) pozdéji nez
Vv terminu ukonceni realizace projektu stanoveném ve Smlouvé o poskytnuti dotace, a thrada
vydaje musi byt provedena nejpozdéji do 30 kalendainich dni od ukonceni realizace projektu.

Ukonceni projektu je uvedeno v projektové zadosti a nasledné ve Smlouvé o poskytnuti
dotace. Vydaje vzniklé pied oficialni registraci projektové Zzadosti a po ukonceni projektu
nebudou povazovany za zpisobilé. Vyjimkou jsou vydaje na ptipravu projektu, které mohou
vzniknout i pfed datem oficialni registrace projektové Zadosti, nejdiive vSak 1. 1. 2014. Tyto
vydaje nesmi piekrocit 5 % celkovych zpusobilych vydaji daného KP uvedenych ve Smlouvé
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o poskytnuti dotace. Pfipadné snizeni celkovych zpiisobilych vydaji nema na maximalni vysi
ptipravnych vydaja vliv.

Vécny prispévek
Vécnym piispévkem se rozumi poskytnuti nepenézitého vkladu do projektu, napt. pozemku,
stavby, zafizeni, materialu, neplacené dobrovolné préace apod.

Zahajeni projektu

Zahajenim projektu se rozumi datum registrace projektové zadosti Spole¢nym sekretariatem.

Zprava o pribéhu projektu

V Programu jsou tii arovné zprav vztahujici se k monitoringu projektu — jedné se o Zpravu o
prubéhu projektu kooperacniho partnera, tzv. Pribéznou zprdvu KP na tGrovni ¢asti projektu
daného koopera¢niho partnera, Zavérecnou zpravu o prubéhu projektu projektového partnera
tzv. Zavérecnou zprdvu PP a Zavéreénou zpravu o pribéhu projektu Lead partnera tzv.
Zaverecnou zpravu LP. Pro vSechny Grovné zprav existuje jediny standardizovany formulaf.
Kooperaéni partner ve formulati pouze zaskrtne, o jaky typ zpravy se jedna.

Zpisobilé vydaje

Vydaje vynaloZené na stanoveny ucel a v rdmci obdobi stanoveného ve Smlouvé o poskytnuti
dotace, které jsou v souladu s piislusnymi ptedpisy EK, pravidly Programu, piipadné
narodnimi pravidly.

Obecné zpusobilost vydaji konc¢i 31. 12. 2023, doporucujeme vSak koopera¢nim partnerim

v souvislosti s timto terminem pocitat s dostate¢nou ¢asovou rezervou pro vyuctovani vydaji
projektu.

ZAdost 0 zménu projektu

Realizace projektu musi probihat v souladu s projektovou zadosti a Smlouvou o poskytnuti
dotace. Jakékoliv odchylky a zmény v projektu je nutné neprodlené hlasit JS. NeohlaSeni
zmén mizZe mit za nésledek zkraceni nebo Uplné odebrani dotace. Nékteré zmény vyzaduji
souhlas pfislusného organu (SAB/MV). Zmény hlasi LP prostfednictvim formulafe
Oznémeni 0 zméng projektu.
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3 PRAVNI NAVAZANI PROSTREDKU

3.1 Smlouva o poskytnuti dotace (Dota¢ni smlouva)

SAB, zastoupend JS uzavie po schvaleni projektu Monitorovacim vyborem s Lead partnerem
dvojjazyénou soukromopravni Smlouvu o poskytnuti dotace (dale Smlouva).

Smlouva o poskytnuti dotace obsahuje zejména zé&kladni Udaje (pfesné oznaceni LP, ktery je
pfijemcem dotace; identifikace ostatnich projektovych partnert, jejichz prava a povinnosti
vyplyvaji ze Smlouvy o spolupréci; pravni pifedpisy, na jejichz zakladé je Smlouva
0 poskytnuti dotace uzaviena), dale vysi a ucel dotace, plan vydaja a financovani projektu a
prehled indikatori, které je nutno splnit do doby ukonceni projektu. Smlouva obsahuje
podminky pro realizaci a dobu realizace projektu, ustanoveni tykajici se kontroly dle ¢l. 23 a
zadavani zakazek tfetim subjektim, prdva a povinnosti LP. Smlouva o poskytnuti dotace
obsahuje krom¢ prostfedkt EFRR také narodni vetejné prostiedky némecké strany; zminény
jsou také prostiedky &eské strany, avsak pravni narok na prostiedky ze statniho rozpoétu CR
nevyplyva ze Smlouvy o poskytnuti dotace, nybrz z Rozhodnuti o poskytnuti dotace ze SR,
které s kazdym KP jednotlivé vyddvd MMR.

Lead partner méa povinnost seznamit dikladné ostatni PP s podminkami Smlouvy o poskytnuti
dotace, protoze jejich poruSeni muze vést az k navraceni celé ¢astky poskytnuté dotace.
V piipadé¢ nejasnosti ohledné¢ podminek stanovenych Smlouvou o poskytnuti dotace
doporucujeme kontaktovat pracovniky SAB.

3.1.1 Priprava Smlouvy o poskytnuti dotace

Smlouvu o poskytnuti dotace pripravuje SAB. Pfipravenou Smlouvu, Vv niz jsou zapracovany
pfipadné zmény a podminky stanovené Monitorovacim vyborem, postoupi SAB Lead
partnerovi k akceptaci (podpisu). Doporucujeme, aby Lead partner Smlouvu fadné
prostudoval a piipadné zmény a podminky vzal na védomi. Lead partner akceptuje (podepise)
Smlouvu ve lhité 4 tydni od obdrzeni a informuje o této skute¢nosti také vSechny své
projektové partnery.

Piislusny* ¢esky Lead partner je po podpisu Smlouvy s Ridicim organem povinen zvefejnit
tuto Smlouvu v registru smluvz, coz je dle zakona ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach
uéinnosti nékterych smluv a o registru smluv (zakon o registru smluv) podminkou jeji
ucinnosti. Povinnost uvetejnéni v registru smluv se tyka také vSech dodatkli pfislusné
Smlouvy. Pro splnéni podminek zplisobu uveiejnéni, zasle Spole¢ny sekretariat Lead
partnerovi Smlouvu také v otevieném a strojové Citelném formatu.

Cesti Lead partnefi, ktefi jsou pravnickou osobou uvedenou v § 2 odst. 1 zakona ¢. 340/2015
Sb., jsou povinni dle 85 odst. 2 tohoto zdkona zaslat Smlouvu spravci registru smluv k
uvetejnéni prostrednictvim registru smluv bez zbytecného odkladu, nejpozdéji vSak do 30 dnii
od uzavieni smlouvy. Smlouva, na kterou se vztahuje povinnost zvefejnéni v Registru smluv,
nabyva v souladu sustanovenim 8§ 6 tohoto zakona wucinnosti nejdiive dnem jejiho
zverejnéni. Nebyla-li Smlouva zvefejnéna prostrednictvim Registru smluv ani do 3 mésict
ode dne, kdy byla uzaviena, je podle § 7: tohoto zakona Smlouva zrusena od pocatku.

! Tato povinnost se vztahuje na vSechny stdtni a vefejnopravni instituce, zemné samospravné celky, statni
podniky, pravnické osoby, v nichz ma vétSinovou majetkovou ucast stat nebo uzemni samospravny celek a dalsi
instituce definované § 2 odst. 1 zékona ¢. 340/2015 Sb.

2 https://smlouvy.gov.cz/

8 Ustanoveni § 6 a 7 zdkona ¢&. 340/2015 Sb. plati pro smlouvy uzaviené od 1. 7. 2017.
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Datovou zpravu s potvrzenim o uvetejnéni spole¢né s podepsanym originalem Smlouvy zasle
Lead partner SAB.

3.1.2 Plan roénich plateb

Soucasti Smlouvy o poskytnuti dotace je zavazny Plan ro¢nich plateb pro projekt (dale jen
,Plan plateb®), ktery obsahuje planované ro¢ni castky k proplaceni za cely projekt. SAB na
jejich zaklad¢ ro¢né ptipravuje odhad sumy dota¢nich prostiedk, které si vyzada od EK.

Zmény Planu ro¢nich plateb:

Pokud dojde k odchyleni se od planu ro¢nich plateb, je nezbytné provést zménu planu ro¢nich
plateb. Zménu roc¢niho planu je mozné provést nanejvys jednou ro¢né, vzdy do 31.10. Zména
se provadi na zaklad¢ zadosti LP. SAB neni povinna tuto zménu uskuteénit. Schvaleni zmény
planu plateb je podminéno pfiznivym plnénim pravidla n+3 na urovni Programu. V ptipadé
nepfiznivého plnéni pravidla n+3 nebude zmeéna plénu roCnich plateb schvalena a o
nevycerpané prostfedky naplanované na dany kalenddini rok bude snizena celkova castka
dotace na projekt.

Upozoriiujeme vSechny KP, aby sestavovani Plinu ro¢nich plateb vénovali velkou
pozornost a stanovovali ro¢ni ¢astky co nejrealnéji se zohlednénim doby trvani kontroly
dle ¢l. 23, ktera trva ptiblizné¢ 3 mésice (viz kap. 5).

V ptipadé, ze KP zjisti, Ze nebude mozné naplnit Plan ro¢nich plateb, méli by o tom okamzité
prostiednictvim LP informovat JS a dohodnout dalsi postup (napt. provedeni zmény Planu
ro¢nich plateb).

3.1.3 Dokumenty, které je tieba dodat JS pred podpisem Smlouvy o poskytnuti
dotace

VSechny projekty

U vsech nemovitosti, na kterych bude projekt realizovan, partner v piipadé schvaleni projektu
monitorovacim vyborem dolozi pfed podpisem Smlouvy o poskytnuti dotace vypisy
z katastru nemovitosti, které nebudou v dobé predloZeni starsi neZ 3 mésice.

Stavebni projekty

Cesti KP jsou dale povinni — v piipadé, ze vramci projektu provadi stavebni prace
anepiedlozili tento doklad jiz s projektovou zadosti — ptedlozit opravnéni k provadéni
stavebnich praci a projektovou dokumentaci. Toto prokaze, v zavislosti na rozsahu a
sloZitosti stavebnich praci, pfedlozenim jednoho z nasledujicich doklada:

e platné stavebni povoleni s vyznacenim nabyti pravni moci, pokud je pro provedeni
stavebnich praci vyzadovano dle stavebniho zdkona a nebylo ptedlozeno spolecné s
projektovou zadosti;

e ucinnou veifejnopravni smlouvu dle §116 stavebniho zékona ¢. 183/2006 Sb.;

e oznameni stavebniho zdméru posouzené¢ho autorizovanym inspektorem dle § 117
stavebniho zdkona s vyznaCenim vzniku opravnéni provést stavebni zdmér vcetné
certifikatu autorizovaného inspektora;
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e platny souhlas s provedenim ohlaseného stavebniho zaméru s vyznaCenim nabyti
pravnich u¢inka (doklada zadatel/partner v piipadé provedeni jednoduchych staveb,
terénnich Uprav, zafizeni a udrzovacich praci uvedenych v § 104 stavebniho zékona,

e (Cestné prohlaSeni o tom, ze stavebni zamér nevyzaduje stavebni povoleni ani ohlaseni
stavebnimu ufadu - doklada zadatel v piipadé, kdyz v ramci projektu budou provedeny
stavebni prace, které nevyzaduji stavebni povoleni ani ohlaseni dle § 103 stavebniho
zakona.

Dale je nutné dolozit kompletni dokumentaci, ktera byla podkladem pro vydani piislusného
dokladu-opravnéni k provadéni stavebnich praci (pokud jiz neptedlozil kompletni diive).

3.1.4 Dalsi prilohy

Pied podpisem Smlouvy 0 poskytnuti dotace je tiecba dodat dalsi podklady stanovené
v podminkéach odborného hodnoceni nebo ¢leny MV v piipadé, ze takoveto podklady byly
vyzadovany.

3.1.5 Dokumenty, které je tifeba dodat po podpisu Smlouvy o poskytnuti dotace

Po uzavieni Smlouvy o poskytnuti dotace dohodne kazdy KP s pfislusSnym narodnim
kontrolorem zavazny Harmonogram monitorovacich obdobi, kde budou na zakladé
individualni dohody kazdého KP a piislusného kontrolora stanoveny terminy pro predkladani
soupisky vydajii s zadosti o proplaceni prostfedki spolu se zpravou o prubéhu projektu.
Predkladani soupisky vydajii a zprdvy o prib&hu projetu probiha nejvyse cCtyfikrat rocné,
avSak konkrétni harmonogram je stanoven mezi KP a kontrolorem. Doporucena délka
monitorovaciho obdobi je 6 mésicti. Zmény v Harmonogramu monitorovacich obdobi, které
musi byt vzdy oznameny pied koncem piislusného monitorovaciho obdobi a byt zdivodnény,
schvaluje s kone¢nou platnosti ptislusny kontrolor.

Zaroven kazdy KP predlozi prislusSnému kontrolorovi Ptehled realizovanych a
predpokladanych zadavacich/vybérovych fizeni (ZR/VR), ve kterém uvede viechna zadavaci
a vybérova fizeni souvisejici srealizaci projektu (fizeni jiZ realizovand, probihajici i
planovand). Tento formulaf je zaslan KP pfislusnym kontrolorem po podpisu Smlouvy o
poskytnuti dotace. Pokud pfijemce v ramci projektu neplanuje Zzadna zadavaci/vybérova
tizeni, ptedklada kontrolorovi prazdny (podepsany) formulat.

3.1.5.1 Dalsi dokumenty

Po podpisu Smlouvy je tieba dodat dalsi podklady stanovené v podminkach odborného
hodnoceni nebo ¢leny MV v pfipad¢, ze takovéto podklady byly vyzadovany.

3.2 Rozhodnuti o poskytnuti dotace ze statniho rozpo¢tu CR

Dotaci ze SR CR mohou ziskat typy subjektli, jejichz prehled je uveden v piiloze &. 19
Piirucky pro Ceské partnery — podavani zadosti. Tato dotace se proplaci v méné EUR
a predstavuje 5 % z celkovych zpusobilych vydaji pii zohlednéni ptijmu piislusného KP. Pro
poskytnuti dotace ze SR CR se nepodava zvlastni zadost, o tyto dota¢ni prostiedky se pozada
spoleéné s prosttedky EFRR v urCeném formulaii projektové zadosti (ke staZzeni na
internetové strance www.sn-cz2020.eu).
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Pokud je zadatelem organizacni slozka statu (napf. ministerstva a na n¢ svym rozpoctem
napojené organizace jako statni hasi¢i, statni policie atd.) nebo prispévkova organizace
ziizena organiza¢ni slozkou statu, ma narok pouze na dotaci z EFRR, protoze zbyvajicich
15 % obdrzi ze SR CR prostiednictvim své rozpo&tové kapitoly.

Po schvaleni projektd Monitorovacim vyborem piipravi MMR, jako NO, Rozhodnuti
ministra pro mistni rozvoj o poskytnuti dotace ze statniho rozpo¢tu (dale jen ,,Rozhodnuti
ministra®), kterym dojde k souhrnnému potvrzeni poskytnuti dotace ze SR CR pro viechny
ceské KP, ktefi o ni v projektové zadosti pozadali a jejichz projekt byl schvalen MV.

Nasledné MMR vyda vsouladu se zdkonem ¢. 218/2000 Sb., (Rozpocétova pravidla)
v platném znéni, Rozhodnuti o poskytnuti dotace ze statniho rozpoétu (dale jen
,,Rozhodnuti SR*, viz Ptiloha ¢. 4). Toto Rozhodnuti SR bude vydano jednotlivé pro kazdého
KP, kterému byla schvélena dotace ze SR CR. Rozhodnuti SR je vydavano v CZK se
stanovenim zavazné ¢astky v EUR a ménového kursu, kterym byla ¢astka z EUR pfepoctena
na CZK. Rozhodnuti SR bude vydano po podepsani Smlouvy o poskytnuti dotace.
Koopera¢nim partnerim bude Rozhodnuti SR distribuovano prostiednictvim kontrolora dle
¢l. 23. Kazdy KP po obdrzeni Rozhodnuti SR vyplni formuléi s identifikaénimi udaji uctu
(viz Ptiloha ¢. 5), na ktery mu bude dotace zasilana a vyplnény formulaf doruci zpét
kontrolorovi dle ¢l. 23.

V ptipadé, kdy je ¢eskym kooperacnim partnerem zemné samospravny celek (tj. kraj, obec,
dobrovolny svazek obci) a dalsi subjekty uvedené v § 3 pism. h) zakona ¢. 218/2000 Sb., o
rozpoctovych pravidlech (vefejnd vyzkumnd instituce, vefejna vysoka Skola apod.) ma
povinnost si v souladu s rozpoc¢tovymi pravidly pro Gcely piijimani dotace ze SR ziidit ucet u
Ceské narodni banky (CNB).

V piipad¢é, kdy je ceskym kooperacnim partnerem v projektu prispévkova organizace
uzemniho samospravného celku, musi byt dotace zasilana na Ucet (postaci bézny ucet)

ziizovatele této piispévkové organizace. V tomto piipad¢ tak kooperacni partner doklada
formulat s identifika¢nimi tidaji k G¢tu ztizovatele.
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4 REALIZACE PROJEKTU

Zakladem pro realizaci projektu je projektova zadost a ujednani definovana ve Smlouvé
0 poskytnuti dotace. Za celkovou realizaci projektu, tj. management projektu a vypracovavani
zprav o priubéhu projektu, spravu prostiedki EU vztahujicich se k projektu, fadné vyuziti
prostiedkt v ramci celého projektu atd., nese odpovédnost Lead partner projektu, ktery
projekt realizuje ve spolupréci s projektovymi partnery. Realizace projektu musi probihat
v souladu s podminkami obsazenymi ve Smlouvé o poskytnuti dotace a jejich piilohach.
Postup realizace je tfeba peclivé dokumentovat a sledovat. Pii zménéch je potfeba neprodlené
postupovat dle nize uvedenych postupt s ohledem na druh/zavaznost zmény.

4.1 Zména projektu

Pokud v pribéhu realizace projektu dojde k nékteré z niZze uvedenych zmén oproti planu
uvedeneému v projektové zadosti, resp. ve Smlouvé o poskytnuti dotace, je nutné, aby o tom
PP, ktery toto zjisti, neprodlen¢ informoval Lead partnera. LP je pak povinen dvojjazy¢né
pisemné ohlasit zménu JS a to ihned, jakmile nutnost provést zménu identifikuje nebo je o ni
informovan svymi projektovymi partnery nebo, nelze-li diive, pak ihned poté, co zména
nastane (napf. v piipadé¢ zmény nazvu neékterého z partnerti, zmeény pravni formy apod.).

Vyjimkou jsou zmény, pfi kterych dojde k navySeni jedné hlavni rozpoctové kapitoly
kooperacniho partnera o méné nez 20 % jeji plivodni vySe pii soucasné kompenzaci v rdmci
jinych rozpocétovych kapitol. Takové zmény oznamuje kazdy KP prosttednictvim Zpravy o
pribéhu projektu jako odchylky (bod 6 této Zpravy) ptislusnému kontrolorovi (viz kap. 4.1.2
¢ast B odst. 3).

Ohlaseni zmény (s vyjimkou typu zmén uvedenych v kap. 4.1.2 ¢ast B odst. 3) je opravnén
podat pouze LP, a to prostiednictvim standardizovaného formulafe ,,Ozndmeni 0 zméné
projektu* (viz Ptiloha ¢. 3). SAB poté rozhodne o0 zavaznosti zmény a dal$im postupu (napf.
zda bude nutné upravit Smlouvu o poskytnuti dotace ¢i zda bude potieba predlozit zménu ke
schvaleni Monitorovacimu vyboru). U zmén ¢eskych KP si JS vyzada pisemné stanovisko ke
zméné od piislusného kontrolora dle ¢l. 23. V ptipadé zmén, ke kterym neni piislusny
kontrolor kompetentni se vyjadfovat (napf. obsahové zmény projektu ¢i relevance vetejné
podpory Vv pfipadé zmén projektovych aktivit), bude kontrolor stanovisko zpracovavat
Vv soucinnosti s piislusnym krajskym aradem.

Skute¢nost, ze byla podana zadost o zménu, resp. zména oznamena, pak KP uvede také
v ptislusném formulafi Prabézné/Zavéreéné zpravy o prubéhu projektu (bod 6 tohoto
formulate) vypracované za monitorovaci obdobi, v némz byla podana zadost o zménu, resp.
zména oznamena, a zménu stru¢né popise a odiivodni.

Zmeény majici vliv na realizaci projektu a jeho finanéni fizeni doporucujeme ceskym
koopera¢nim partnerim konzultovat s prislusnou pobo¢kou Centra jakozto kontrolorem
dle ¢l. 23 jesté pred zaslanim zadosti o zménu na JS. Této moznosti Ize vyuzit ve chvili, kdy
ma KP piipraven jasny koncept pfipravované zmény. Kontrolor dle ¢l. 23 tak muize piijemci
dotace pomoci s hledanim vhodného feSeni, poradit mu, co je mozné ¢i vhodné apod., avSak
v zadném piipadé pro KP nezpracovava zadost o zménu (ani jeji navrh), to nalezi pouze KP.
Zaroven je tieba odliSovat proces konzultace od vydani stanoviska ke zmén¢, které kontrolor
dle ¢l. 23 vydava vzdy az na zéklad¢ podnétu JS po oficidlnim podani zadosti o zménu.

Zmény v projektu jsou rozdéleny do né€kolika kategorii podle jejich vyznamu a zavaznosti.
Priklady uvedené v kap. 4.1.2 nepiedstavuji vyCerpavajici vycet moznych zmén. O zpisobu
feSeni zmén dale v textu neuvedenych rozhodne JS, piipadné mistné ptislusny kontrolor.
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4.1.1 Zasadni zmény projektu, které vyzaduji schvaleni Monitorovaciho vyboru
Mezi zmény, jejichz schvaleni vyzaduje souhlas MV, patfi:

e zmeény planu vydaju a planu financovani, které zpsobi navyseni prostiedkt z hlediska
celkového projektu o vice 10 % celkovych zpusobilych vydaji nebo o 15 000 EUR,;

e zmény v aktivitach projektu, které zasadné narusuji napliiovani cili projektu.

V uvedenych piipadech a také v dalSich pfipadech, které by znamenaly zménu podminek, za
kterych byl projekt schvalen (napf. nenaplnéni plivodné splnéného kritéria spoluprace,
nedostateény preshrani¢ni dopad projektu apod.), pfipravi JS podklady pro rozhodnuti MV,
které ptedlozi ¢lenim vyboru. LP poté bude o rozhodnuti MV informovéan. Pokud MV
odsouhlasi zadost o zménu, SAB zméni piislusnym zpiisobem Smlouvu o poskytnuti dotace a
projekt bude pokracovat.

Vzhledem k tomu, zZe zasedani MV se konaji pouze nékolikrdt rocné (zpravidla ctyrikrat),
upozornujeme, Ze proces schvalovani téchto zmen je pomérné zdlouhavy.

4.1.2 Zmény projektu, které nevyZaduji schvaleni Monitorovaciho vyboru

Vsechny zmény projektu, které nevyzaduji schvaleni Monitorovaciho vyboru, 1ze rozdélit na
dvé skupiny. Prvni skupinou jsou zmény, které se tykaji Smlouvy o poskytnuti dotace a které
vyzaduji Gipravu této Smlouvy. K témto zm&nam je tieba souhlasu SAB. Upravy Smlouvy
0 poskytnuti dotace provadi SAB.

Druhou skupinou jsou méné zdvazné zmény nevyZzadujici Upravy Smlouvy o poskytnuti
dotace. Tyto zmény jsou vzdy oznamovany SAB s vyjimkou zmény uvedené v kap. 4.1.2 ¢ast
B odst. 3, ktery je bere na védomi a informuje o nich piislusného kontrolora. Je vsak nutné,
aby vsouladu svyse popsanym postupem byla SAB Lead partnerem informovéana io
takovychto zménach!

A. Piiklady zmén, které vyZaduji apravu Smlouvy o poskytnuti dotace
o navyseni jedné hlavni rozpoctové kapitoly koopera¢niho partnera o vice nez 20 %
jeji ptivodni vyse pii soucasné kompenzaci v ramci jinych rozpoctovych kapitol;
o zmény indikatort;
o zména doby realizace projektu;
o sniZeni zpusobilych vydaji;
. snizeni dotace z EFRR z divodu pfijeti jiné¢ dotace;
° zména KP;
o zména mista realizace projektu nebo tzemniho dopadu projektu;

o zména Vv Udajich KP uvedenych ve Smlouvé o poskytnuti dotace (§ 1 odst. 1
Smlouvy).

V téchto piipadech JS zménu posoudi a v piipad¢ souhlasu se zménou zasle Lead partnerovi
navrh na piijeti zmény Smlouvy o poskytnuti dotace.
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B. Priklady zmén, které nevyZaduji ipravu Smlouvy o poskytnuti dotace

o zmény v aktivitich projektu, které nevyzaduji zménu planu vydaji nebo
financovani, ledaze se jedna o zmény v aktivitach projektu, které zasadné ovlivni
dosazeni cili projektu (v tomto piipadé¢ je tfeba souhlasu Monitorovaciho
vyboru);

o zmény v udajich kooperacnich partneri neuvedenych ve Smlouvé o poskytnuti
dotace (§ 1 odst. 1 Smlouvy), napi. zména kontaktni osoby, kontaktnich udaju,
statutarnich zastupcu.

V téchto ptipadech bere JS zménu na védomi a preda informaci o zméné piislusSnému
kontrolorovi dle ¢l. 23.

. navySeni jedné hlavni rozpoctové kapitoly kooperacniho partnera o méné nez
20 % jeji ptuvodni vyse pii soucasné kompenzaci v rdmci jinych rozpoctovych
kapitol.

V tomto piipad¢é oznamuje partner zmény ve Zprave o prabéhu projektu jako odchylky (bod 6
této zpravy), kde je zaroven povinen uvést odtivodnéni provedenych zmén. Spolu se zpravou
predklada partner i aktualizovany formuldi Podrobny rozpocet projektu, a to nejpozdé€ji se
Soupiskou vydajii, v ramci které narokuje vydaj, ktery je zménou dotlen. Aktualizovany
formuléi se ptredklada v pfipadé zmén castek jednotlivych polozek, mérnych jednotek i pii
zmeéné véeného popisu polozek. Zpisobilost vydajii v rdmei téchto presunti bude posouzena
vramci kontroly dle ¢l. 23. Partnerovi je doporuceno planované zmény rozpoctu
s kontrolorem piedem konzultovat a ve zpravé zmény vzdy dostateéné odiivodnit.

V ptipad€ zmén rozpoctu je tieba davat pozor na kumulovani téchto zmén! Tzn. v pfipadé, Ze
probéhne vice takovychto zmén a kazdé jednotlivé navySeni bude niz$i nez 20 %, avSak
v souhrnu tyto zmény piekro¢i hranici 20 % kterékoliv z dot¢enych druhti vydaji oproti
stavu, ktery je uveden v planu vydajt, jenz je soucasti Smlouvy o poskytnuti dotace, bude
v okamziku pfekro€eni této hranice zména povazovana za zménu vyzadujici upravu Smlouvy
0 poskytnuti dotace abude tedy schvalovana postupem urenym pro takovéto zmény
popsanym vyse (bod A).

4.1.3 Vliv zmény v projektu na Rozhodnuti o poskytnuti dotace ze statniho
rozpoctu

V piipad€, ze navrhované zmény projektu maji vliv také na Rozhodnuti SR (tzn. méni se
néktery zudaji uvedenych v Rozhodnuti SR, napt. konec realizace projektu, navySeni
dotace), je ptislusny PP povinen predlozit svému Kontrolorovi dle ¢l. 23 také pisemnou zadost
o zménu Rozhodnuti SR obsahujici minimélné identifikaci pfijemce dotace ze SR, nazev
projektu, popis poZzadované zmény a podpis statutdrniho zastupce. Kontrolor dle ¢l. 23
predava zadost Narodnimu organu, ktery vyda Zménové rozhodnuti SR. V piipadé ¢eského
LP je tato povinnost splnéna poddnim Zadosti o zménu projektu.

V piipadé, ze se jedna o zménu tykajici se celého projektu a vdze se na ni souhlasné
stanovisko JS, Ridiciho organu nebo Monitorovaciho vyboru, je NO pii rozhodovani o zméné
Rozhodnuti SR stanoviskem tohoto subjektu vazan a nemtize rozhodnout v rozporu s nim.
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V piipadé, Ze ma byt v disledku zmény projektu zvysena dotace ze statniho rozpoétu CR, je
po schvaleni tohoto navySeni Monitorovacim vyborem nutné pied vydanim Zménového
rozhodnuti SR nejprve navySeni dotace schvalit Rozhodnutim ministra pro mistni rozvoj.

4.2 Vybér dodavatele, verejné zakazky

V pfipad€, ze cast aktivit nebude zabezpecena kooperatnim partnerem (KP), ale bude
realizovana na zaklad€ jedné nebo vice smluv o dodavce zbozi, sluzeb ¢i stavebnich praci,
musi KP pii uzavirani takovych smluv postupovat v souladu s narodni legislativou a pravidly
Programu, pfi¢emz toto plati i u vefejnych zakazek zadavanych ve fazi ptipravy projektu a
projektové zadosti.

Hlavnim smyslem zadavacich fizeni je umoznit rovny pfistup vSem potencialnim
dodavateliim a zajistit hospodarné nakladdani s vetejnymi prostiedky. Z toho divodu je nutné
klast diraz nejen na dodrzovani procedur, ale i na naplnéni zakladnich zdsad a principti
(zésady transparentnosti, pifiméfenosti, rovného zachéazeni a zdkazu diskriminace, princip
hospodarnosti, efektivnosti a ucelnosti).

4.2.1 Aplikované predpisy a obecné zasady
V piipad¢ ceskych KP je povinnost pii zadavani vetejnych zakazek postupovat v souladu:
e se zékonem ¢&. 137/2006 Sb., o vetejnych zakazkach v platném znéni (v piipad¢ zakazek

%

vyhlaSenych do 30. 9. 2016 vcetné), resp. se zdkonem ¢. 134/2016 Sb., o zadavani
vetejnych zakazek, v platném znéni (v ptipadé zakazek vyhldsenych od 1. 10. 2016) a
s nimi souvisejicimi zakony, vyhlaskami a metodickymi postupy;

e v piipadég, vefejnych zakazek, jejichz zadavani tento zadkon neupravuje (zejména vefejné
zakazky malého rozsahu) je KP povinen postupovat v souladu s Metodickym pokynem
pro oblast zadavani zakéazek pro programové obdobi 2014-2020.

V pripad€, ze v organizaci KP plati vlastni postupy pro zadavani verejnych zakazek, mize je
KP aplikovat, pokud spliiuji minimélné poZadavky stanovené v zakoné, resp. v Metodickém
pokynu pro oblast zadavani zakdzek pro programové obdobi 2014-2020 (v tomto piipadé
doporucujeme piedem konzultovat postup s prisluSnym Kontrolorem, ktery bude posuzovat,
zda vlastni postupy uplatiiované v organizaci KP spliiuji miniméaln€ pozadavky stanovené v
zakong, resp. postupy uvedené v Metodickém pokynu pro oblast zadavani zakazek pro
programoveé obdobi 2014-2020).

Upozornujeme, Ze zadavaci rizeni musi byt realizovana tak, aby umoznila rovny pristup vSem
potencialnim dodavateliim, zajistila hospodarné nakladani s verejnymi prostiedky a vedla k
vybeéru takové nabidky, ktera respektuje principy hospodarnosti, efektivnosti a ucelnosti tak,
jak jsou tyto pojmy vymezeny v § 2 zakona ¢. 320/2001 Sb. (zdkon o financni kontrole) v
platném znéni, a zdaroven zasady uvadené v § 6 zakona ¢. 137/2006 Sb., resp. zdakona ¢.
134/2016 Sb. (zdakon o verejnych zakdzkdch) v platném znéni. Z toho ditvodu je nutné kidast
diiraz nejen na dodrzovani procedur, ale i na zminéné principy a zdsady.

Zasady transparentnosti, rovného zachizeni a zakazu diskriminace a stejné tak principy
hospodarnosti, efektivnosti, uc¢elnosti a zasada piiméfenosti, se vztahuji na vSechny vetejné
zakazky bez ohledu na to, zda jsou postupy pro jejich zaddvani upraveny piimo zédkonem C¢.
137/2006 Sb., resp. zdkonem ¢. 134/2016 o vetejnych zakazkach nebo jinymi pravidly, a
jejich dodrZeni je predmétem posouzeni zadavacich fizeni kontrolorem.
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4.2.2 Hodnotici kritéria

Jako hodnotici kritérium pro vybér nabidky mize byt ekonomicka vyhodnost nabidky, nebo
nejnizsi nabidkova cena.

Dil¢i hodnotici kritéria se musi vztahovat k nabizenému plnéni zakazky. Mohou jimi byt
zejména nabidkova cena, kvalita, technickd Groven nabizeného plnéni, estetické a funkcni
vlastnosti.

S ohledem na vySe uvedené principy hospodarnosti efektivnosti, ucCelnosti a zéasadu
pfimétenosti plati, ze v pfipad¢ pouziti kritéria ekonomicka vyhodnost nabidky, musi byt
stanoven takovy pomér vah dil¢ich kritérii nabidkova cena (pfipadné€ naklady Zzivotniho
cyklu) a kvalita (obdobné technickd uroven nabizeného plnéni nebo estetické a funkcéni
vlastnosti), ktery umozni ziskat plnéni na odiivodnitelné urovni potfebné pro dosazeni ucelu
predmétné vetejné zakazky.

4.2.3 Posouzeni vefejnych zakazek*

Kontrola pred vyhlaSenim zadavaciho Fizeni

U vSech zakéazek, u kterych bude zaddvaci fizeni vyhlaSeno po podpisu Smlouvy o

podminkach realizace projektu a jejichz hodnota je 400 000 K¢ bez DPH a vyssi, resp.

500 000 K¢ bez DPH a vyssi v ptipadé, ze KP

e neni vefejnym nebo sektorovym zadavatelem dle § 2 odst. 2 a 6 zdkona ¢. 137/2006 Sb., o
vefejnych zakazkach a dotace poskytovana na danou zakazku neni vys§i nez 50 %>,

e resp. neni zadavatelem dle § 4 zékona ¢&. 134/2016 Sb., o vefejnych zakazkach®,

je KP pted vyhlaSenim zaddvaciho tizeni povinen ptedlozit svému kontrolorovi ke kontrole
nasledujici dokumenty (dokumenty staci predlozit v elektronické podob¢):
a | zadavaci dokumentaci, pfip. vyzvu (pokud zaroven plni funkci zadavaci dokumentace);

b| kalkulaci ptredpokladané hodnoty vetejné zakazky v¢. zdivodnéni této kalkulace
(uvedeni z jakych udaji a informaci KP vychazel pii stanovovani predpokladanych
cen)’.

Kontrolor vydd k uvedenym dokumentiim stanovisko do 10 pracovnich dni od jejich
obdrzeni. V piipadé, 7e dokumentace piedlozend KP neni kompletni, nebo kontrolor
pottebuje k posouzeni predlozené¢ dokumentace dalsi dopliujici informace, béh této lhity se
pozastavuje. Béh lhiity pokracuje v okamziku, kdy KP doda chybéjici podklady/pozadované
informace.

Zadavaci tizeni je mozné vyhlasit aZ po obdrZeni souhlasného stanoviska Kontrolora a KP je
povinen pii vyhlaSeni zaddvaciho fizeni pouzit ty verze dokumentl, které byly posouzeny
Kontrolorem.

4 Posouzenim vefejné zakazky nepiechdzi na Kontrolora odpovédnost za to, ze vefejnd zakdzka bude zadana spravné a v souladu S
uvedenymi zasadami, zakony a dal$imi pfedpisy. Tuto odpovédnost nese vzdy zadavatel vefejné zakazky.

5V ptipadé zakazek vyhlagenych do 30. 9. 2016 vetné.

bV ptipadé zakazek vyhlasenych od 1. 10. 2016.

’ Kalkulace predpoklddané hodnoty vefejné zakazky musi obsahovat rozsah plnéni, ktera jsou predmétem vefejné zakizky a jednotkové
ceny. V piipadé, ze je vefejna zakazka slozena z vice dil¢ich plnéni, musi byt kalkulace v této podobé provedena za kazdé dil¢i plnéni.
Zduvodnéni kalkulace musi byt podlozeno bud’ informacemi o zakazkach stejné¢ho ¢i podobného pfedmétu plnéni (kooperacni partner mtize
vychazet napf. z vlastnich zkusenosti se zadanim stejné &i podobné vefejné zakazky v minulosti nebo z jinych dostupnych tudaji a informaci
— napf. vefejné pristupné udaje na internetu nebo v odbornych publikacich) nebo prizkumem trhu s pozadovanym plnénim.
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Kontrola pred podpisem smlouvy s dodavatelem

Zadavatel je povinen uchovavat veskerou dokumentaci o zakazce a zaznamy (VC.
elektronickych) o Ukonech souvisejicich s realizaci zakdzky. Dokumentaci o zakéazce se
rozumi souhrn v8ech dokumentt v listinné ¢i elektronické podobé, jejichZ potfizeni v prub&hu
zadadvaciho fizeni, popt. po jeho ukonceni, vyzaduje zakon (u vefejnych zakéazek, na které se
vztahuji ustanoveni zakona), resp. postupy stanovené v Metodickém pokynu pro oblast
zadavani zakazek (u vetejnych zakazek, na které se zakon nevztahuje).

Informace o vybéru vitézné nabidky musi byt spolu s dokumenty uvedenymi dale v textu
ptedlozena kontrolorovi pted podpisem smlouvy s dodavatelem.

Upozoriiujeme, Ze v piipad¢ vetejnych zakazek, u kterych je postup zadavani upraven piimo
zakonem o vetejnych zakazkach, zdkon stanovuje lhlitu pro uzavieni smlouvy. Zarovein lhtita
pro provedeni kontroly pritbéhu zadavaciho fizeni kontrolorem ¢ini 10 pracovnich dni. Z toho
diavodu je nutné dokumenty piredlozit vzdy co nejdiive po uzavieni jednotlivych procesnich
krokl stanovenych zakonem (tj. po rozhodnuti o vybéru nejvhodné&jsi nabidky — dokumenty
uvedené nize pod body a) - g) a po vyporadani namitek — dokumenty uvedené nize pod
bodem h)).

Pro ucely posouzeni spravnosti postupu zadavatele pii zaddvani zakézky budou vyzadovany
nasledujici zakladni dokumenty:
a) text ozndmeni o zahajeni zadavaciho fizeni, resp. vyzvy zaslané pozadovanému poctu

potencidlnich dodavateli k podani nabidky a dal§ich dokumentii vymezujicich predmét
zakazky (napf. zadavaci dokumentace, je-li povinnost ji zpracovat) v¢. dokladl
prokazujicich jejich odeslani®/zveiejnéni;

b) vitéznou nabidku podanou uchazeCem na zakladé oznameni o zahajeni zadavaciho
fizeni, resp. vyzvy zadavatele nebo jiné informace ¢i ceniky, z nichz vyplyva plnéni
nabizené uchazecem;

c) protokol o otevirani obalek (neni vyzadovan, pokud jsou informace o otevirani obalek

zahrnuty ve zpravé/protokolu o posouzeni a hodnoceni nabidek) podepsany cleny
komise pro otevirani obalek;

d) zprava/protokol o posouzeni a hodnoceni podanych nabidek podepsany ¢leny hodnotici
komise, v€etné dokladii o jmenovani hodnotici komise a prohlaSenich o nepodjatosti
vsech jejich ¢lent;

e) rozhodnuti zadavatele o pridéleni zakazky, v¢. dokumentii prokazujicich jeho odeslani
vSem dotcenym uchazeclim a zajemclim;

f) navrh smlouvy s dodavatelem.

Nad ramec téchto dokumenttt KP kontrolorovi déle piedlozi:

g) nabidky, které¢ byly v pribéhu zadavaciho fizeni vyfazeny, pokud k vyfazeni né&jaké
nabidky doslo;

8 Koopera¢ni partner v ramci zaddvaci dokumentace mimo jiné stanovi (a) faktura¢ni podminky tak, aby byla jednozna¢né patrna souvislost
jednotlivych faktur s projektem, a to oznaGenim udetniho dokladu pomoci ¢&isla a nazvu projektu a (b) v piipadé, kdy kooperaéni partner
nezajisti adekvatni publicitu vlastnimi silami i povinnost vybraného dodavatele zajistit projektu dostate¢nou publicitu dle nalezitosti
uvedenych v kapitole 4. 8 PPP a vefejnost vhodnym zptisobem informovat o tom, Ze projekt je spolufinancovan z prostiedk EU.
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h) pisemnou informaci o zpisobu vyfeSeni namitek (odvolani) podanych nékterymi
uchaze¢i, pokud v ramci zadavaciho fizeni n€jaké namitky (odvolani) byly podany.

Kontrolor posoudi dokumenty ve lhut€¢ 10 pracovnich dni. V pfipad¢, ze dokumentace
predlozena KP neni kompletni, nebo Kontrolor potifebuje k posouzeni ptedlozené
dokumentace dalsi dopliujici informace, béh této lhtity se pozastavuje. Béh lhlty pokracuje v
okamziku, kdy KP dodé chybéjici podklady / pozadované informace.

KP muze uzavtit smlouvu s dodavatelem az poté, co obdrzi souhlasné stanovisko Kontrolora
k pribéhu zadavaciho fizeni.

Kontrola po podpisu smlouvy s dodavatelem
Po podpisu smlouvy s dodavatelem, nejpozdéji vSak pii predlozeni nejblize nésledujici
soupisky dokladd, predlozi KP svému kontrolorovi k posouzeni nésledujici dokumenty:

a) uzavienou smlouvu s vybranym dodavatelem, v¢. ptipadnych dodatku k ni;

b) text oznameni o vysledku zadavaciho fizeni zaslany vSem uchazeéum, ktefi podali
nabidku v fadném terminu pro podani nabidek, v¢. dokladt prokazujicich jejich
odeslani.

) datovou zpravu s potvrzenim o uverejnéni uzaviené smlouvy s vybranym dodavatelem
v registru smluv v souladu se zakonem ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach
ucinnosti nékterych smluv a o registru smluv (zdkon o registru smluv), pokud se na
¢eského projektového partnera tato povinnost v dle § 2 odst. 1 tohoto zakona vztahuje.

Projektovi partneti, ktefi jsou pravnickou osobou uvedenou v €l. 2 odst. 1 zédkona o registru
smluv, jsou povinni zvefejiiovat v registru smluv soukromopravni smlouvy, tj. i smlouvy
uzavirané s dodavateli. Vyjimkou jsou pfipady, kdy hodnota pfedmétu smlouvy je nizsi nez
50 000 K¢ bez DPH.

Povinnost zvetejnit smlouvu, tj. zaslat spravci registru smlouvu k uvetejnéni, je do 30 dni od
jejiho uzavieni. Smlouva, na kterou se vztahuje povinnost zvefejnéni v registru smluv, nabyva
v souladu s ustanovenim § 6 tohoto zakona ucinnosti nejdiive dnem jejiho zvetejnéni.

Nebyla-li Smlouva zvefejnéna prosttednictvim Registru smluv ani do 3 mésict ode dne, kdy
byla uzaviena, je podle § 7° tohoto zdkona smlouva zrusena od pocatku. V takovém piipadé
budou jakékoliv vydaje vynalozené v souvislosti s takovou smlouvou povazovany za
nezpusobilé.

Kontrolor si mize vyzadat dal§i dokumenty nezbytné pro provedeni kontroly zadévaciho
fizeni.

Vyse uvedené postupy souvisejici s posuzovanim vetejnych zakazek se netykaji piipadd, kdy
doslo k pfimému nakupu bez zaddvaciho fizeni (v pfipad¢, Ze to pravidla umoziiuji). V tomto
ptipadé budou kontrolovany pouze téetni doklady souvisejici s plnénim. Tim neni dotéena
povinnost zvefejiiovani smluv s dodavateli, jak je uvedeno vyse v piipadé, Ze se ustanoveni
zékona ¢. 340/2015 Sb. na danou smlouvu vztahuji.

% Ustanoveni §6 a 7 zakona &. 340/2015 Sb. plati pro smlouvy uzaviené od 1. 7. 2017
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Dale se vyse uvedené postupy netykaji zakazek, které jsou v projektu vykazovany pouze
castecné, napf. zadavaci fizeni na spotfebni material, a to za splnéni podminky, Ze soucet
vydajti uplatiovanych v projektu neptesahne 400 000 K¢ (v pfipad¢, Ze je dodavatelem platce
DPH, se jedna o ¢astku bez DPH). V ptipad¢, ze soucet vydaju uplatiovanych v projektu tuto
¢astku ptfesahne, ale zaroven neptekroci v ramci projektu 25 % celkovych zpisobilych vydaji
schvaleného rozpoc¢tu KP a v ramci zakazky 50 % celkové hodnoty zakazky, musi zadavatel k
deklarovanym vydajim dolozit, Ze vefejna zakazka byla zadéna v souladu se zdkonem ¢.
137/2006 Sb., o veifejnych zakazkach v platném znéni, resp. zdkonem ¢. 134/2016 Sb., o
zadavani vetfejnych zakazek, v platném znéni u zakazek vyhlasovanych od 1. 10. 2016,
pfipadné s pravidly pro zadavani vetfejnych zakdzek mimo rezim zdkona stanovenymi V
pravidlech Programu a to bud’ zpravou externiho auditora, piipadné¢ Zpravou o vysledku
pfezkoumani hospodateni podle zakona ¢. 420/2004 Sb., o pfezkoumévani hospodateni
uzemnich samospravnych celkli a dobrovolnych svazkl obci, pokud predmétem piezkoumani
byla i dané vefejna zakazka. V piipade, ze vydaje z vefejné zakazky byly uplatnény i v rdmci
projektu realizovaného z jiného operacniho programu, muze ptijemce dolozit zprdvu o
vysledku kontroly vefejné zakazky zpracovanou subjektem, ktery je pro dany operaéni
program odpovédny za provadéni ovétovani dle €l. 125 odst. 4 pism. a) Obecného natizeni.
Ani v tomto pfipad¢ neni dotCena povinnost zvefejiiovani smluv s dodavateli, jak je uvedeno
vySe v piipad¢, Ze se ustanoveni zakona ¢. 340/2015 Sb. na danou smlouvu vztahuji.

4.3 Spolecna zadavaci Fizeni

Vice kooperacnich partnerti se miize v piipadé potifeby dohodnout na spole¢ném zadavacim
fizeni u zakazek s ptedpokladanou hodnotou od 2 000 EUR. Pokud bude zadéavaci fizeni
provedeno jménem a z povéieni vice kooperacnich partner, budou tito odpovédni za
dodrzeni predpisti o zadavani zakézek spolecné. To plati i tehdy, pokud jeden kooperacni
partner fizeni provede sdm svym jménem a z povéteni ostatnich kooperacnich partnerii. Pri
spolecném zadavacim fizeni jen o c¢astech zakazky jsou kooperacni partnefi spolecné
odpovédni jen za ty ¢asti, které spole¢n¢ provedli.

Zadavatelé vetejnych zakazek nesmé&ji spolecna zadavaci fizeni zneuzit za icelem obchazeni
obecné zavaznych pravnich ptedpisti o zadavani vefejnych zakazek, jimz podléhaji (viz kap.
4.2). Je-li alesponn jeden z ucastnicich se kooperac¢nich partneri zadavatelem vetejnych
zakazek, je tfeba provést zadavaci fizeni v souladu s pouzitelnymi obecné zavaznymi
pravnimi piedpisy rozhodného narodniho prava o zadavani vefejnych zakazek.

Kooperaéni partneti ucastnici se spoleéného zadani uzaviou pred zahdjenim zadavaciho fizeni
pisemnou dohodu (dale Dohoda), ktera bude obsahovat minimalné nasledujici ustanoveni (v
ptipadé, ze zakazka bude zadavana spolecné Ceskymi a saskymi partnery, bude Dohoda
dvojjazycna):

a) jaké vykony je tfeba opatiit, jaké vydaje se predpokladaji v souvislosti s opatifovanymi
vykony a jak jsou opatfované vykony (dil¢i zakazky, dil¢i vykony, podily) rozdéleny mezi
ucastnici se kooperacni partnery,

b) zda bude pfi spole¢ném zadavacim fizeni postupovano podle ¢eského nebo némeckého

prava o zadavani zakazek (relevantni pouze v ptipadech, kdy se zadani budou ucastnit Cesti a
sasti kooperacni partnefi),
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c) ktery kooperacni partner byl povéfen provedenim spoleéného zadévaciho fizeni a je
odpovédny za jeho predlozeni narodnimu kontrolorovi ke kontrole,

d) jakym podilem budou mezi ucastnici se kooperacni partnery rozdéleny piipadné Uspory
realizované v ramci spole¢ného zadavaciho tizeni.

To plati i v pfipadé, kdy jeden kooperacni partner sam provede spolecné zadavaci fizeni svym
jménem a z povéfeni ostatnich kooperacnich partneri.

Ve smlouvé s dodavatelem je tfeba dohodnout, ze kazdy koopera¢ni partner obdrzi pro svij
dil zakazky vlastni ucetni doklad. To plati i v pfipad€, Zze jeden kooperacni partner uzavie
smlouvu s dodavatelem sam svym jménem a z povéereni ostatnich kooperacnich partnert. Na
veskerych tcetnich dokladech a smlouvach s dodavateli je tfeba vyznacit, Ze jsou soucastmi
spole¢ného zadavaciho fizeni, a opatfit je prekladem do némciny, resp. Cestiny.

Bez Dohody, dokumentace a ucetnich dokladii oznac¢enych podle pfedchoziho odstavce nelze
posoudit pfedmétnd zadévaci fizeni jako spolecné zadavaci fizeni.

Prislusnost narodniho kontrolora ke kontrole spolecného zadéavaciho tizeni se tidi podle
rozhodného prava zvoleného v Dohodg.

Kooperaéni partner poveéteny provedenim spoleéného zadavaciho fizeni predlozi ptislusnému
narodnimu kontrolorovi veskeré podklady nezbytné ke kontrole vydaji v rdmci spole¢ného
zadavaciho fizeni, zejm. Dohodu, soupisku vykoni a Gastek a veSkeré ucetni doklady a
smlouvy s dodavateli v rdmci spolecné zakazky.

PtisluSny ndrodni kontrolor provéti zdkonnost a fadnost provedeného zadavaciho fizeni a
vystavi o vysledku kontroly dvojjazyéné osvédéeni, v némz navic uvede hodnotu zakazky,
zadavatele a dodavatele, dobu realizace zakazky, zkontrolované vykony, vysi vyactovanych a
uznanych vydaji a vysi a odivodnéni korektur. Toto osvédceni plati pro ostatni narodni
kontrolory jako doklad fadnosti a zdkonnosti provedeného spole¢ného zadavaciho fizeni.

V Programu spoluprace Ceska republika — Svobodny stat Sasko je neptipustné, aby byl jeden
z KP projektu zaroven jeho dodavatelem. Soucasné neni mozné prefakturovavat vydaje mezi
jednotlivymi KP.

4.4 Nakladani s majetkem poiizenym z projektu

Majetek pofizeny za spoluti€asti prostfedkli SF je ve vlastnictvi partnera a nelze ho bez
predchoziho pisemného souhlasu RO/NO po dobu realizace projektu a udrzitelnosti
(vztahuje-li se na projekt), tedy 5 let od data posledni platby prostiedkit EFRR LP pievést
na jiného majitele, prodat, vypijcit ¢i pronajmout jinému subjektu. Ddle nesmi byt
k tomuto majetku po vys$e uvedenou dobu bez predchoziho pisemného souhlasu RO/NO
zfizeno vécné biemeno ¢i zdstavni pravo ani nesmi byt vlastnické prévo piijemce dotace
nijak omezeno.

S ptedchozim pisemnym souhlasem RO/NO je umoznéno nahradit nefunkéni nebo
technicky nezplsobily majetek novym za ucelem udrzeni vysledkl projektu. Tento majetek
musi byt fadné¢ veden v Ucetnictvi pfisluSného partnera projektu a piislusny partner je
povinen s majetkem zachazet hospodarné a zabezpelit jej proti poskozeni, ztraté nebo
odcizeni.
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V piipadé pfevodu majetku mezi Gzemnim samospravnym celkem a jim zfizenou
ptispévkovou organizaci ud¢luje pisemny souhlas piislusny Kontrolor. Pokud byla
informace o prevodu majetku mezi Uzemnim samospravnym celkem a jim zfizenou
ptispévkovou organizaci uvedena jiz v projektové zadosti, je mozné pievod uskutecnit i
bez souhlasu ptislusného Kontrolora.

4.5 Ucetnictvi a povinnost archivace ucetnich dokladii

KP vedou tcetnictvi v souladu s narodni legislativou upravujici ucetnictvi. V piipadé ¢eskych
KP vsouladu se zakonem ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi ve znéni pozdéjSich predpisi
V platném znéni.

Veskeré udetnictvi spojené s realizaci projektu’ musi byt (nejpozdéji od data registrace
projektu) v ucetnictvi kazdého ceského KP vedeno odd€len¢ od ostatniho Ucetnictvi (tj. je
nutné vést pro projekt oddélenou analytickou evidenci). Kopie ti¢etnich dokladl tykajicich se
projektu musi byt vedeny v samostatné slozce®. Veskeré doklady musi byt oznadeny nazvem a
¢islem projektu. Kazdy KP je povinen z ucetnictvi poskytnout vSem kontrolnim orgadnim
pozadované udaje souvisejici s projektem a to nejpozdéji od data registrace projektu.

V piipad¢, ze néktery ¢esky KP neni povinen vést ucéetnictvi, povede pro projekt v souladu
s narodni legislativou tzv. dafiovou evidenci rozsifenou tak, aby:

- veSkeré prislusné¢ doklady vztahujici se k projektu spliiovaly nalezitosti ucetniho
dokladu ve smyslu narodni legislativy upravujici ucetnictvi;

- prfedmétné doklady byly spravné, uplné, prikazné, srozumitelné, vedené v pisemné
formé chronologicky a zpiisobem zajist'ujicim trvanlivost udaji;

- uskute¢néné piijmy a vydaje byly vedeny analyticky ve vztahu k pfisluSnému projektu,
ke kterému se vdzou, tzn., Ze na dokladech musi byt jednozna¢né uvedeno, ke kterému
projektu se vztahuiji.

KP jsou povinni uschovat (archivovat) originalni doklady, tzn. vSechny ucetni doklady,
doklady o zaplaceni a vSechny ostatni podklady a smlouvy souvisejici s dotaci, po ukonéeni
projektu nejméné do 31. prosince 2030, pokud z danovych ¢i dalSich néarodnich, ptipadné
evropskych predpisi nevyplyva del$i archivacni povinnost. Béhem Ilhity pro archivaci
dokladi jsou tyto origindlni doklady uchovavany u LP, ledaZe by to nebylo mozné z divodu
narodni legislativy (v téchto pfipadech budou originalni doklady uchovavany u PP a LP o této
skute¢nosti informuje SAB). Povinnosti LP je zajistit, aby byly originalni doklady na vyzvu
k dispozici. Zkraceni vyse uvedené archivaéni lhity neni piipustné. Po uplynuti lhity pro
archivaci dokladl je mozno na zadost LP skartovat origindlni doklady pouze se souhlasem
dotacniho subjektu. Archivace dokumentace a zodpovédnost za jeji vedeni podléha kontroldm
provadénym organy zapojenymi do implementace Programu (napi. NO, RO, kontrolor dle &I.
23, Auditni organ, CO) 1 dal§imi kontrolnimi organy (napi. EK). PoruSeni vySe uvedenych
pravidel miiZe mit za nasledek nevyplaceni finan¢nich prostiedk, resp. poZzadavek na vraceni
JiZ poskytnutych finan¢nich prostredki.

7 Déle uvedené povinnosti se nevztahuji na vydaje vykazované pausalni sazbou.

8V piipadé vyzvani piislusnych organti musi byt piislusny koopera¢ni partner schopen doloZit origindly Gcetnich
dokladt.
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4.6 Uéty projektu

LP je povinen pro ucely piijimani dotace z EFRR a pievodu pfisluSnych ¢asti dotace svym
PP vést bankovni ucet v méné¢ EUR. Tento ucet nemusi vyhradné slouzit pouze pro ucely
projektu, tzn. pokud jiz G¢et v méné EUR vlastni, nemusi zakladat novy. Uéet miize byt veden
u kterékoliv banky.

Pro tcely pfijimani dotace ze SR miize ¢esky KP vyuzit jakykoliv bankovni ucet.

V piipadé, kdy je ¢eskym kooperacnim partnerem tzemné samospravny celek (tj. kraj, obec,
dobrovolny svazek obci) a dalsi subjekty uvedené v § 3 pism. h) zédkona ¢.218/2000 Sb., o
rozpoctovych pravidlech (vefejnd vyzkumnd instituce, vefejna vysoka Skola apod.) ma
povinnost si v souladu s rozpo¢tovymi pravidly pro Gcely piijimani dotace ze SR ziidit ucet u
Ceské narodni banky (CNB).

V ptipadé, kdy je ceskym kooperaénim partnerem piispévkova organizace Uzemniho
samospravného celku, musi se jednat o bankovni ucet zfizovatele této piispévkové
organizace.

Pro ucely uhrady vydaji projektu mohou KP vyuzit rovnéz jakykoliv bankovni ucet.

4.7 Udrzitelnost projektu (lhiita icelového vazani prostiredki)
Udrzitelnost projektu je jednim z poZadavki EK a je dilezitym aspektem jiz ve fazi pfipravy
projektu.

U projekti, jejichz vysledky maji dlouhodoby charakter, musi partnefi zajistit, ze efekty
projektu budou udrzeny (tj. bude zachovan ucel dotace stanoveny ve Smlouvé o poskytnuti
dotace) minimalné po dobu péti let od provedeni zavéreéné platby prostredkt Lead
partnerovi. Projekty, které maji dlouhodoby charakter, jsou:

e vSechny investi¢ni projekty (tj. projekty obsahujici investice do infrastruktury);

e a dale neinvesti¢ni projekty, pokud to vyzaduje jejich povaha, tzn. projekty, u kterych
je dotace schvalena za tim G¢elem, aby i po jejich skonCeni byly vystupy projektu dale
vyuzivany v souladu s cili projektu (jednd se napr. o vytvoreni webovych stranek
propagujicich urcity region nebo databaze informujici o prileZitostech spoluprdce
V urcité oblasti, kde cilem neni samotné vytvoreni stranek ¢i databadze, ale to, aby
poskytovaly aktuadlni informace potencialnim zdjemciim. PrestoZe se v radé pripadii
jedna o vystup nehmotné povahy, ktery casto nebude mit ani charakter investice, je
nutné, aby byl provoz stranek nebo databaze a jejich aktudlnost udrzovina po dobu 5
let od vyplaceni zdvérecné platby prostiedkii EFRR Lead partnerovi)® U téchto
projektii relevanci udrzitelnosti urci Spolecny sekretariat nebo ptislusny krajsky trad.

Pokud se projektu tykd podminka udrzitelnosti, majetek podpofeny z Programu musi béhem
této doby zlstat ve vlastnictvi toho kooperaéniho partnera, jemuz byl dotycny vydaj
proplacen. Pteneseni nebo pievedeni vlastnictvi podpofeného majetku ¢i podpofeného
projektu je mozné ve vyjimeénych piipadech po dohodé s Ridicim nebo Narodnim organem,
pokud bude nadale zajistén ucel podpoifeny poskytnutou dotaci. Tento majetek musi byt fadné
veden v Gcetnictvi ptislusného partnera projektu a z divodu udrzitelnosti doporuc¢ujeme tento

% Obecné lze konstatovat, e sledovat udrzitelnost u neinvesti¢nich projektti ma smysl jen v t&ch piipadech, kdy
je z popisu projektu ziejmé, Ze se nejedna o jednorazovou akci.

26



majetek pojistit v ptipadé, kdy na vystup projektu lze sjednat adekvatni pojisténi, které je
standardni nabidkou pojistoven.

Zda se na konkrétni projekt vztahuje/nevztahuje lhata tcelového vazani, ptipadné jak dlouha
lhiita je stanovena, je uvedeno ve Smlouvé o poskytnuti dotace (§ 2a).

V piipadé, ze vysledky projektu nebudou udrzeny po minimalni pozadovanou dobu, i kdyz se
tato povinnost na projekt vztahuje, bude toto povazovano za poruseni povinnosti a bude se
postupovat dle platnych ustanoveni Smlouvy o poskytnuti dotace a Rozhodnuti SR. Za
dodrzovani lhity ticelového vazani prostiedk zodpovida Lead partner.

Kontrola dodrZzovani vySe uvedenych pozadavkt probiha v ramci kontroly udrzitelnosti, ktera
je déle popséana v kap. 5.4.

4.8 Publicita

Poskytnuti dotace z EFRR musi byt dostate¢né prezentovano a zviditelnéno, pravidla pro
propagaci projektt financovanych v ramci Programu jsou upravena v ¢l. 115 naf. (EU) ¢.
1303/2013 a ptilohou ¢. XII tohoto nafizeni. Problematikou publicity dale upravuje kapitola Il
Provadéciho nafizeni (EU) ¢. 821/2014 a ptiloha ¢. II tohoto natizeni. Na programové Grovni
upravuje pravidla publicity Pfirucka k informaénim a komunikaénim ptedpisim dostupna na
webovych strankach Programu www.sn-cz2020.eu v sekci Prirucky.

Publicitni ¢innosti jsou provadény vSemi kooperacnimi partnery. Lead partner vSak zajistuje
celkovou koordinaci publicity pro projekt na obou stranach hranice. Pokud projekt obdrzi
dotaci z EFRR, zajisti kooperacni partnefi, aby byly vefejnost i subjekty ucastnici se projektu
0 této dotaci informovany vhodnymi informac¢nimi opatfenimi. Koopera¢ni partner za timto
ucelem jasné uvede, ze realizovany projekt byl podpofen vramci Programu, ktery je
spolufinancovan z EFRR.

V ptipadé, Zze ma kooperacni partner vlastni internetovou stranku, zvefejni na ni strué¢ny popis
projektu tmérny mife podpory, véetné jeho cili a vysledkl a zddrazni, ze je dany projekt
financovan z prostiedki EU.

4.8.1 Nalezitosti publicity
Veskera informacni a propaga¢ni opatfeni museji obsahovat nalezitosti, které jsou uvedeny
v ptiloze ¢. XII naf. (EU) ¢. 1303/2013:

1. logo Evropské unie v souladu s grafickymi normami stanovenymi v piiloze Il
Provadéciho natizeni (EU) ¢. 821/2014, kterym se stanovi pravidla pro uplatiiovani
natizeni (EU) ¢&. 1303/2013 a odkaz'® na Evropskou unii;

2. odkaz na EFRR ve znéni ,,Evropsky fond pro regionalni rozvoj*;

Vsechna potiebna loga jsou k dispozici ke stazeni na strAnkach Programu www.sn-cz2020.cz
pod zalozkou ,Publicita® > ,Loga“. Pokud na téchto strankach nebude k dispozici
pozadovany format loga, je mozné obratit se s pozadavkem konkrétniho formatu ptimo na JS.

10 Pod timto pojmem je myslena povinnost pouZivat na veskerych informaé¢nich a propagaénich opattenich spolu
se symbolem EU (tzn. s vlajkou) také dvojslovny vyraz "Evropska unie" (zkratka ,,EU* neni postadujici). Tudiz
vSude, véetné malych propagacnich pfedmétt, musi byt uveden symbol EU (vlajka) spolu s dvojjazyénym
ozna¢enim ,,Evropska unie“/ Européische Union.
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Pouziti loga Evropske unie

Vsichni pfijemci dotacnich prostiedkt (vSichni koopera¢ni partnefi, pokud ziskali z projektu
dotaci) jsou povinni uvést finan¢ni spoluiacast Evropské unie na svém podporovaném
projektu. Tato povinnost se vztahuje na hmotné vystupy projektu, vSechny uvefejnéné
materidly, prezentace, internetové stranky nebo publikace, jez maji souvislost s
podporovanym projektem.

V piipadé tisténych materialt je nutné uvést vzdy zobrazeni znaku Evropské unie s odkazem
na Evropsky fond pro regionalni rozvoj. Zobrazeni je ve vSech ptipadech barevné s vyjimkou
¢ernobilych tisténych médii, ve kterych je piipustné Cernobilé provedeni. V odtivodnénych
ptipadech, kdy dojde k pouziti zvlaStnich technik (ryti, leptani, gravirovani napi. do Sedé¢ho
kovu atd.), 1ze pouzit pravidla platnd pro ¢ernobilé provedeni. V ptipadé gravirovani se ryta
Cast tidi pravidly pro pouziti Cerné barvy a podkladova, leskla ¢ast se Fidi pravidly pro pouziti
bilé barvy. To se tyka vSech propagacnich opatieni (vystupy, nosice, predméty).

V rdmci Programu je tieba pouzit tato dvoujazy¢na provedeni:

Europdische Union. Europdischer
Fonds fiir regionale Entwicklung.
Evropska unie. Evropsky fond pro
regionalni rozvoj.

Européische Union. Européischer
Fonds fiir regionale Entwicklung.
Evropska unie. Evropsky fond pro
regiondlni rozvoj.

* X x
*

* %%
*

* gk

Pokud jde o malé propagacni predméty't, nemusi byt z diivodu &itelnosti a ptehlednosti
uvadén odkaz na Evropsky fond pro regiondlni rozvoj. Pro malé propagacni predméty je
postacujici pouziti nasledujiciho loga:

falll Européische Union
WL Evropska unie

Déle je potieba vénovat pozornost také barevnému provedeni propagacnich opatieni. Pouzita
loga maji pfesné barevné nalezitosti. Je nutné brat take v potaz, zdali budou vystupy tistény
barevné nebo Cernobile. Pfedepsané barvy a grafické normy jsou uvedené v ptiloze ¢. 11
Provadéciho natizeni (EU) ¢. 821/2014 nebo také v Ptirucce k informacnim a komunika¢nim
predpistim dostupné na strankach'2 Programu.

Pouziti loga Programu

Pokud je to mozné, doporucuje NO vSem kooperacnim partnertiim pii plnéni informacnich a
publika¢nich povinnosti pouzivat vzdy také logo Programu, a to v barevném, v odivodnénych
ptipadech i cernobilém provedeni:

11 Ptesna definice malych propagaénich predmétii neexistuje. Obecné viak plati, ze viechny povinné Udaje jsou
na dany predmét vytisknuty/uvedeny tehdy, pokud to lze provést tak, aby text byl Citelny, ptehledny,
srozumitelny.

12 http:/fwww.sn-¢z2020.eu/cz/dokumente/handbuecher_leitfaeden/index.jsp
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NP NP NP SNy (Z

Ahoj sousede. Hallo Nachbar. Ahoj sousede. Hallo Nachbar.
Interreg VA / 2014 -2020 Interreg VA / 2014 -2020

Logo Programu se uziva i S podtitulkem, ktery tvofi slogan Programu ,,Ahoj sousede. Hallo
Nachbar.“ a oznaceni soucasného programového obdobi ,,INTERREG V A / 2014-2020%.
Vyjimkou jsou malé propagacni pfedmeéty, u nichz 1ze pouzit logo Programu bez podtitulku.

Umisténi log

Pro umisténi log a jejich vzajemné kombinovani pii napliiovani informacnich a
komunikac¢nich predpist plati nasledujici pravidla:

e logo EU musi byt umisténo na dobie viditelném misté, aby byl naplnén cil informovat
0 zdroji financovani projektu;

e Vv pfipad¢, ze jsou logo EU, odkaz na EU a EFRR uvedeny na internetové strance,
musi byt:

o barevné provedeni loga EU s odkazem na EU a podle technickych moznosti
také logo Programu viditelné pfi otevieni internetové stranky, aniz by byl
uzivatel nucen piesunout se na spodni ¢ast této stranky;

o odkaz na EFRR viditelny na stejné internetové strance

e pii kombinaci log musi byt logo EU minimalné stejn¢ veliké, mé&feno na vysku nebo
sitku, jako logo programu, piipadné loga jinych instituci. V ptipadé, Zze jsou loga
zobrazovana spole¢né, je tieba je umistit vedle sebe nebo nad sebe. Je tieba zajistit,
aby vySka loga EU byla minimalné stejnda, jako vySka loga Programu vcetné textu
,,Ahoj sousede. Hallo Nachbar. Interreg V A / 2014-2020.

e v pfipadé tisténych médii (napft. publikace, letaky apod. musi byt loga vyobrazena na
vnéjsi obalce. Na plakatech, prezencnich listindch, osvédcenich apod. musi byt loga
umisténa na prvni strang;

e v textech pro informacni a komunikacni opatfeni k danému projektu se vypise
oznaceni "Evropska unie";

e ucastniky projektu je nutno o podpotfe Evropskou unii z Evropského fondu pro
regionalni rozvoj informovat. Odpovidajici odkaz je nutno umistit i na potvrzeni a
osvédceni o ucasti, prezenéni listinu,

e na akcich (napf. konference), je nutno instalovat vlajku Evropské unie;

e Vtiskovych zpravach a vefejnych interview je na podporu z Evropské unie a z
Evropského fondu pro regionalni rozvoj nutno upozornit odpovidajicimi formulacemi;
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e vztahuje-li se informa¢ni nebo komunika¢ni opatfeni k jednomu nebo n¢kolika
projektiim, spolufinancovanych z vice nez jednoho fondu, 1ze odkaz na EFRR nahradit
odkazem na fondy ESI*3;

e u predméta trvalejSi povahy (napft. tuzky, tricka, tasky, bloky, hracky apod.) musi byt
logo EU' soucasti pfedmétu, nestadi jejich uvedeni jen na obalu propagacniho
predmétu.

NO déle doporucuje pti pouziti loga EU fidit se také nasledujicimi zasadami:

e u predmétli jednorazové spotieby je postacujici logo na obalu (uzivatel je tak
dostatecn¢ informovan o zdroji financovani);

e u pifedméti, kde je obal soucasti propaga¢niho piedmétu (napt. kazeta s medaili,
krabi¢ka s CD bez potisku - je-li na CD potisk s textem ¢i jinymi logy, musi byt
natiSténa i povinnd publicita), mize byt logo uvedeno na obalu;

e logo lze také umistit na pfedmét pomoci samolepky, pokud neni svoji podstatou
propaga¢nim piedmétem (viz kap. 4.7.3), napt. lampa se samolepkou.

4.8.2 Zpusob zajiSténi publicity v zavislosti na typu projektu

Koopera¢ni partnefi jsou povinni Vv zavislosti na typu projektu realizovat nize uvedena
opattent.

4.8.2.1 Projekty scelkovym vefejnym prispévkem nad 500 000 EUR spocivajici ve
financovani infrastruktury nebo stavebnich praci

V piipadé, Ze celkovy vefejny prispévek'® na projekt prekrocil 500 000 EUR a projekt
spoc¢iva ve financovani infrastruktury nebo stavebnich praci (viz Ptiloha XII naf. (EU) ¢.
1303/2013, 2.2. Povinnost piijemcil), je KP povinen postavit v misté realizace projektu
docasny velkoploSny reklamni panel, jehoz velikost musi zarucit dostate¢nou zietelnost a
viditelnost informaci o daném projektu. Tento docasny reklamni panel, jehoz vzor je
k dispozici na str. 7 Pfiru¢ky Kinforma¢nim a komunika¢nim piedpisim dostupné na
webovych strankach Programu, musi pokud mozno v obou jazycich obsahovat:

e nazev projektu;

e hlavni cil projektu;

e logo EU a odkazy na EU a EFRR.
Tyto informace musi pokryvat nejméné 25 % plochy panelu a nejméné format Al, pticemz
jejich velikost je vzdy odpovidajici vzhledem k vyznamu projektu. Velkoplosny reklamni
panel musi byt na pfislusném misté umistén po celou dobu realizace projektu.

13 Mezi ESI fondy patii: Evropsky fond pro regionalni rozvoj (EFRR), Evropsky socialni fond (ESF), Fond
soudrznosti (FS), Evropsky zemédélsky fond pro rozvoj venkova (EZFRV) a Evropsky namoini a rybarsky fond
(ENRF).

14 Za logo EU je vtomto textu povazovan symbol Evropské unie (vlajka) v&. vSech povinnych textd, tj.
,Evropska unie®, ,Evropsky fond pro regionalni rozvoj“. V pfipadé malych propagacnich predmétl je pak za
logo EU povazovana pouze vlajka EU s textem ,,Evropska unie®.

15 Vetejny ptispévek piedstavuje souhrn viech vefejnych prostiedkl na financovéani zplsobilych vydaji
pochazejicich od EU, statu, krajti a obci.
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Limit 500 000 EUR se vztahuje na cely projekt. V piipadé, ze partnefi realizuji projekt na
riznych mistech, neni nutné v pribéhu realizace projektu umistit velkoplo$ny reklamni panel
na mist¢ realizace projektu kazdého z partnerti, ale je postacujici, aby byl umistén tam, kde
probiha realizace nejvétsi ¢asti aktivit projektu. Tento reklamni panel musi ale obsahovat
informace o vSech aktivitach, které se v ramci projektu realizuji s uvedenim jejich mista
realizace. Na ostatnich mistech realizace je doporuceno vyvésit alespoit mensi informacni
ceduli pro veiejnost.

Nejpozdéji do 3 mésicti po dokonceni projektu se docasny velkoplosny reklamni panel, resp.
mensi informacni cedule, nahradi dobfe viditelnou a dostatecné velkou stalou vysvétlujici
tabuli. Umisténi této tabule piijemce zdokumentuje a dolozi piislu§nému kontrolorovi do 3
mésici od ukonCeni projektu. Stala vysvétlujici tabule musi obsahovat dvojjazyéné
nasledujici nalezitosti, které pokryvaji nejméné 25 % plochy tabule:

e nazev projektu;

e hlavni cil projektu;

e logo EU a odkazy na EU a EFRR.

4.8.2.2 Projekty scelkovym vefejnym piispévkem nad 500 000 EUR spocivajici
V nakupu hmotného predmétu

V piipadé, ze celkovy veifejny piispévek'® na projekt piekrocil 500 000 EUR a projekt
spo¢iva v nakupu hmotného predmétul’, je KP povinen nejpozd&ji do 3 mésicii po
dokonc¢eni projektu postavit v misté realizace projektu stalou vysvétlujici tabuli. Stala
vysvétlujici tabule musi obsahovat dvojjazy¢né néasledujici nalezitosti, které pokryvaji
nejméné 25 % plochy tabule a nejméné format A3:

e nazev projektu;

e hlavni cil projektu;

e logo EU a odkazy na EU a EFRR.

Umisténi stalé vysvétlujici tabule pfijemce zdokumentuje a doloZi ptislusnému kontrolorovi
do 3 mésich od ukonceni projektu.

4.8.3 Ostatni projekty

U vsech ostatnich projektu s vyjimkou uvedenych v kap. 4.7.2.1 a 4.7.2.2 maji koopera¢ni
partnefi po dobu realizace projektu povinnost umistit na dobte viditelném misté alespoil jeden
plakat (minimalné velikosti A3), ktery musi v obou jazycich obsahovat:

e nazev projektu;
e informace o projektu;
e logo EU s odkazy na EU a EFRR.

Déle jsou kooperacni partnefi povinni zvolit vhodnou formu propagace odpovidajici
charakteru projektu tak, aby bylo zajisténo, ze cilové skupiny budou informovany o tom, ze
projekt je realizovan v ramci Programu, ktery je spolufinancovan z Evropského fondu pro
regionalni rozvoj, napt. touto formou:

16 Vetejny piispévek piedstavuje souhrn viech vefejnych prostiedkl na financovani zpisobilych vydajl
pochazejicich od EU, statu, krajti a obci.

17V ptipadé nakupu hmotného pfedmétu plati pouze povinnost umistit stalou vysvétlujici tabulku (pamétni
desku). Povinnost umistit velkoplo$ny reklamni panel v misté€ realizace projektu zde neplati.
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48.4

Vv piipadé seminaft/Skoleni uvedenim vySe popsanych nalezitosti na pozvankach,
v podkladech, na plakatech apod.,

Vv ptipadé mensich infrastrukturnich projekti pouzitim informacni cedule v pribéhu
realizace projektu a pamétni desky po skoncCeni realizace projektu v misté
infrastruktury apod.),

internetové stranky projektu,

inzerce (v novinach, rozhlase, TV),
informaéni a komunikaéni material vyrobeny v ramci realizovaného projektu (plakat, letak,
brozura, sklddacka, informacni sdéleni, zpravodaj, studie, atd.), propagaéni predméty.

Pravidla pro spravné zajiSténi publicity projektu a posuzovani jejiho
naplnéni

Vydaje na publicitu jsou zpusobilé k financovani z EFRR, pokud jsou zahrnuty v rozpoétu,
ktery je soucasti projektové zadosti. Je proto vhodné, aby KP s pfislusnymi organy (JS,

ptislusny KU) konzultoval jiz pii p¥ipravé projektové zadosti, jaké povinnosti tykajici se
propagace bude muset splnit, pokud mu bude dotace udélena, a tyto aktivity zahrnul do
rozpoctu.

Povinnosti tykajici se propagace projektu jsou zakotvené také ve Smlouvé o poskytnuti dotace
a jsou pro vSechny KP zavazné. Jejich neplnéni, ani po vyzvé, mize vést k sankci v podobé
nevyplaceni Casti dotace, ptip. navraceni jiz vyplacenych prostiedki, jak je uvedeno v kap.
4.7.4.1. Publicita se posuzuje z nasledujicich hledisek:

z hlediska jednotlivych vystupi projektu — vystupem projektu se rozumi to, co slouzi
k naplnéni cili projektu (napf. vydana publikace, mapa, kulturni akce, Skoleni,
postavena infrastruktura, pofizené zafizeni apod.). Projekt mlZe mit vice vystupl
avtom piipadé¢ se povinnd publicita posuzuje u kazdého samostatng. Cilem je
posoudit, zda byla vefejnost ¢i Gcastnici akce informovani o zdrojich financovani
dan¢ho vystupu projektu, a pokud ano, zda tyto informace spliiovaly veskeré
nalezitosti povinné publicity;

z hlediska jednotlivych prostiedki (nosi¢i) publicity — prostfedkem publicity se
rozumi napf. plakaty, letaky, pozvanky apod., tj. pfedméty, jejichz cilem je upoutat
pozornost vefejnosti a potencidlnich ucastnikii na dany projekt, resp. jeho dil¢i
vystupy. Posuzuje se, zda tyto prosttedky (nosice) publicity obsahuji veskeré
nalezitosti povinné publicity;

z hlediska propagacnich predméti — propaga¢nim predmétem se rozumi predméty,
které nejsou z hlediska naplnéni cili projekti nezbytné, ale jejich pfidana hodnota
spoc¢iva v posileni povédomi o projektu. Mezi propagacni predméty patii napt. psaci
potieby, tricka a jiné odévy, tasky, cukrovinky atp. Opét se posuzuje, zda obsahuji
veskeré nalezitosti povinné publicity. Stejnym zptsobem jako propagacéni predmeéty se
posuzuji i dary, ceny v soutézich apod.
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4.8.4.1 Sankce za nedodrzeni pravidel publicity
V piipadé nedodrzeni pravidel publicity mize byt na piislusného KP uvalena sankce:

a) sankce v piipad¢ nedodrzeni publicity u konkrétniho vystupu projektu — pochybeni je
rozdéleno dle zavaznosti na 3 skupiny a ke kazdé skupiné je stanoveno %, o které se krati
vydaje pfimo vynalozené v souvislosti s pofizenim vystupu®®:

publicita uplné chybi — vydaje se krati ve vysi 5 %,

publicita je nekompletni (nespliiuje vSechny nalezitosti uvedené v ¢l. 2.2, Ptilohy XII
naf. (EU) ¢. 1303/2013 a Pfirucce k informac¢nim a komunikacnim ptedpisiim) —
vydaje se krati ve vysi 3 %,

publicita je nepfedpisova (nesplituje nalezitosti uvedené v ¢l. 4 Provadéciho naf. (EU)
¢. 821/2014, Priloze II tohoto nafizeni a Pfiruéce k informa¢nim a komunikaénim
predpisiim) — vydaje se krati o 1 %.

b) sankce v pfipad¢ nedodrzeni publicity u konkrétniho prostiedku (nosic¢e) publicity —
pochybeni je rozdéleno dle zdvaznosti na 3 skupiny a ke kazdé skuping je stanoveno %, o
které se krati vydaje na dany prostfedek publicity:

publicita Uplné chybi — vydaje se krati ve vysi 50 %,

publicita je nekompletni (tj. nespliluje vSechny nélezitosti uvedené ¢l. 2.2, Ptilohy XII
nat. (EU) ¢. 1303/2013 a Pfirucce k informaénim a komunika¢nim ptedpisim) —
vydaje se krati ve vysi 25 %,

publicita je nepiedpisova (tj. nesplituje nalezitosti uvedené v ¢l. 4 Provadéciho naf.
(EU) ¢. 821/2014, Ptiloze 11 tohoto natfizeni a Pfiru¢ce k informacnim a
komunikacnim ptedpisiim — vydaje se krati ve vysi 15 %.

c) sankce v ptipadé nedodrzeni publicity u propaga¢niho predmétu — pochybeni je
rozdéleno dle zavaznosti na 3 skupiny a ke kazdé skupiné je stanoveno %, o které se krati
vydaje na dany propagacni pfedmét:

publicita Gpln¢ chybi — vydaje se krati ve vysi 100 %,

publicita je nekompletni (tj. nespliiuje vSechny nélezitosti uvedené ¢l. 2.2, Ptilohy XII
nat. (EU) ¢. 1303/2013 a Pfirucce k informaénim a komunika¢nim ptedpisim) —
vydaje se krati ve vysi 50 %,

publicita je nepfedpisova (tj. nesplituje nalezitosti uvedené v ¢l. 4 Provadéciho naf.
(EU) ¢. 821/2014, Ptiloze 11 tohoto nafizeni a Pfiru¢ce k informacnim a
komunika¢nim piedpisim) — vydaje se krati ve vysi 25 %.

V ptipadé, ze dojde k poskozeni nékterého z néstrojii publicity cizi osobou, je piijemce
povinen dat tento nastroj do ptivodniho stavu minimalné na dobu udrzitelnosti projektu. Pro
tyto ptipady doporucuje NO nastroje publicity pojistit standardnim zplisobem.

18 Pokud nelze vydaje spojené s danym vystupem jednoznaéné oddélit, uplatituje se uvedend sankce v % na
celkové zptisobilé vydaje daného partnera.
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Nedodrzeni povinné publicity v dennim tisku, TV/rozhlasovém vysilani ¢i odbornych
publikacich je sankcionovano pouze v piipadé€, Ze piijemce vysilani nebo ¢lanek v tisku ¢i
odbornych publikacich financuje a ma tudiz jako zadavatel pravo a moznost vysledny produkt
ovlivnit. V opa¢ném piipadé nebude dodrzovani publicity sankcionovano, a to z toho divodu,
ze prijemce dotace nema vétSinou moznost autorizace nebo ovlivnéni findlni podoby
novinového c¢lanku nebo TV wvysilani, které si pfimo neobjednal. V piipadé placenych
radiovych spoti je postacujici uvést odkaz na spolufinancovani Evropskou unii nebo
Evropskym fondem pro regiondalni rozvoj (postacujici je jedna z téchto variant), odkaz na
piinos intervence muze byt vynechan. Vyse uvedeny piehled sankci za nedodrzeni pravidel
publicity je také soucasti Ptilohy 7 této Prirucky.
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5 KONTROLA VYDAJU A PROPLACENI DOTACE

5.1 Povinnosti kooperacnich partneri pri kontrole vydaji

Ptfed vyplacenim dotace museji byt realizované vydaje predlozeny piislusnému narodnimu
kontrolorovi (pro ¢eské KP Centrum) za tGcelem provéieni jejich zakonnosti a fadnosti.
Pfedmétem kontroly je predevSim zpusobilost vydajii, dodrzovani principu zpétného
proplaceni, fadna a v€asna realizace projektu, pribéh plnéni projektovych cilt) uvedenych v §
3 Smlouvy o poskytnuti dotace, realizace publikacnich opatfeni, kontrola vylouceni dvojiho
financovani vydajii a dodrzovani podminek stanovenych ve Smlouvé o poskytnuti dotace.

Lead partner musi zajistit, aby on a jeho koopera¢ni partnefi predlozili ptislusnému
kontrolorovi vSechny pozadované dokumenty ke kontrole (viz kap. 5.2.1) za pfislusné
monitorovaci obdobi dle harmonogramu, které stanovuje kazdy KP individualné
s kontrolorem dle ¢l. 23 po uzavieni Smlouvy o poskytnuti dotace.

Povinnosti vSech kooperacnich partnerti je poskytovat soucinnost pti provadéné kontrole,
ptedevsim ve vztahu k dodrzovéni pfedepsanych lhiit a ptedklddani pozadovanych podkladi.
Kooperac¢ni partnefi jsou povinni umoznit auditorim a kontrolnim orgdntim pfistup k veskeré
dokumentaci projektu souvisejici s finanénim a technickym managementem, k Gcetnictvi,
elektronickym dokumentiim a k ovéteni vysledkli projektu kdykoliv a to az do uplynuti péti
let od provedeni zavéreéné platby. Povinnost archivovat dokumenty tykajici se projektu a
poskytovat je kontrolnim subjektim plati do 31. prosince 2030.

Kontrolofi jsou oprdvnéni provadét kontroly na misté, pozadovat vysvétleni a nahlizet do
vSech relevantnich podkladl k projektu a pofizovat si jejich kopie nebo potizeni jejich kopie
poZadovat. Za timto Ucelem udé€luje Lead partner kontrolorim a jimi povéfenym osobam
pravo vstupu na své pozemky a do svych objektli. Povinnosti Lead partnera je zajistit, aby
také jeho projektovi partneti ud€lili kontroloriim a jimi povéfenym osobam pravo vstupu na
své pozemky a do svych objektu.

Pokud koopera¢ni partner neposkytne v€as a fadné soucinnost, miize to vést v kone¢ném
disledku k neuznani/kraceni uplatiovanych vydaji, které nebylo mozno v dusledku
nedostatku sou¢innosti provéfit.

5.2 Postup kontroly vydaji kooperaénich partneru

V Programu plati pravidlo tzv. zpétného financovani. To znamend, Ze dotace se proplaci za
vydaje, které byly koopera¢nimi partnery jiz vynalozeny a nasledné kontrolorem dle ¢lI. 23
zkontrolovany. Zalohové platby z prostiedki strukturalnich fondd ani statniho rozpoétu CR se
v programovém obdobi 2014-2020 v rdmci Programu neposkytuiji.

Po uzavieni Smlouvy o poskytnuti dotace je kazdy KP povinen dohodnout s pfislusnym
kontrolorem zavazny Harmonogram monitorovacich obdobi.
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5.2.1 Dokumenty, které jsou odevzdavany ke kontrole vydaji
Pro potieby kontroly vydaji kooperacni partneti kontrolorovi dle ¢l. 23 odevzdavaji:

e Zprava o prubc¢hu projektu (prubézna zprava KP/zavérecnd zprava PP/zavérecna
zprava LP)®

e Soupisku vydaji s Zadosti o platbu
e Kopie Ucetnich dokladt
e Vystupni sestavu dokladajici zatctovani ucetnich dokladii analyticky na projekt

e Dalsi dokumenty, které jsou pro dolozeni zpusobilosti jednotlivych typt vydaja
vyzadovany?°

Zprava o prubéhu projektu (viz Priloha €. 1)

Pribézna zprava KP popisuje prubéh realizace casti projektu realizovanou piislusnym
koopera¢nim partnerem Vv daném monitorovacim obdobi?! a je zpracovéana v jazyce KP.
Zprava o prub¢hu projektu by meéla dostateéné popisovat aktivity tak, aby k nim bylo mozné
jednoznac¢né ptifadit vydaje uvedené v Soupisce vydaju.

Zavérecna zprava PP popisuje prubch realizace ¢asti projektu realizovanou piislusnym
projektovym partnerem nejen v jeho zavére¢ném monitorovacim obdobi, ale za celé obdobi
realizace projektu a je zpracovana dvojjazycné. Tuto zpravu piedkladaji vSichni projektovi
partnefti (tedy s vyjimkou LP) za posledni/zavére¢né monitorovaci obdobi.

Zavere€na zprava LP popisuje pribeh realizace Casti projektu realizovanou piislusnym Lead
partnerem nejen V jeho zavéreéném monitorovacim obdobi, ale za celé obdobi realizace
projektu a je zpracovana dvojjazycné. Navic zprava obsahuje popis projektu jako celku (za
vSechny KP). Tuto zpravu predklada pouze LP za posledni/zavére¢né monitorovaci obdobi.

Vyse uvedené zpravy o prubéhu projektu jsou predkladany kontrolorovi v elektronické a
tisténé podobé¢ (3 originadlni vyhotoveni). Po ukonceni kontroly zasle kontrolor 1 schvaleny
original zpravy zpét kooperacnimu partnerovi.

Priibéznou zpravu KP a ptipadné Soupisku vydaji s Zadosti o platbu predklada KP vzdy do
30 kalendafich dni od konce daného monitorovaciho obdobi. Zavére¢nou zpravu PP/LP a

19 Viechny druhy Zprav o priibshu projektu jsou predkladany na stejném tiskopisu — v bodé& 3. Oznadeni zpravy
KP vzdy oznaci, jaky druh zpravy predklada.

20 Ptilohy, které kontrolor dle ¢&l. 23 pozaduje, jsou upfesnény v dokumentu NaleZitosti dokladovani uvedeném
na webovych strankdch www.crr.cz. Patii mezi né napf.: fotodokumentace k projektu (z akci, pribeh stavby,
pamétni desky apod.), ukdzky propagaénich materiall (letaky, brozury, propagacni ptedméty apod.), pozvanky,
plakaty a podobné materialy slouzici k ovéteni, ze dané akce skutecné probehly, Zze propagacni materialy
opravdu existuji, a ze byla splnéna pravidla publicity.

2L Jednotliva monitorovaci obdobi, za ktera jsou zpravy piedkladany, na sebe musi navazovat, tzn. nové
monitorovaci obdobi vzdy za¢ind dnem, ktery nasleduje po poslednim dni obdobi, za néz byla ptredloZena
ptedchozi zprava. U prvni zprdvy monitorovaci obdobi za¢ind dnem zahajeni realizace projektu (datum
registrace projektu) uvedenym v projektové Zadosti, resp. ve Smlouvé o poskytnuti dotace. Tato prvni zprava
zahrnuje jak popis aktivit z tohoto obdobi, tak i popis aktivit z pfipravné faze (tj. vSechny vydaje, které jsou
narokovany k proplaceni, véetné ptipravnych vydaji vzniklych pred datem registrace projektu).
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ptipadné Soupisku vydaji s Zadosti o platbu musi PP/LP piedlozit nejpozdéji do 6 mésicii od
ukonCeni realizace projektu. Terminy pro piedkladani zprav a soupisek jsou uvedeny
v Harmonogramu monitorovacich obdobi.

Upozornéni:

Kooperacni partneri predkladaji Zpravu o priibéhu projektu za dané monitorovaci obdobi
vzdy, a to i v pripade, Ze v daném obdobi neuplatnuji Zadné vydaje.

V piipadé, Zze po ukonceni realizace bude projekt vytvaret piijmy dle ¢l. 61, je ptislusSny KP
povinen piedlozit kontrolorovi dle ¢l. 23 spole¢né se Zavére¢nou zpravou PP/LP a dal$imi
vyzadovanymi dokumenty také aktualizovanou tabulku pro vypocet piijmua (viz Ptiloha ¢. 14
Ptirucky pro Ceské Zadatele ,, Tabulka pro vypocet finan¢ni mezery*).

Soupiska vydajii s Zadosti o platbu

Zadatelé¢ piedkladaji Soupisku vydaji spolu s Zadosti o platbu (viz Pfiloha &. 2), za
predpokladu splnéni nize uvedenych podminek. Soupisku za dil¢i ¢ast projektu je nutno
pouzivat vzdy v aktualnim znéni, kterd je Kk dispozici na webovych strankach Centra
www.crr.cz. Soupisku zpracuje kazdy KP pro vydaje, které uskute¢ni v souvislosti se svoji
ucasti na realizaci projektu. Soupiska obsahuje seznam vSech vydaji predkladanych ke
kontrole, které v ramci daného obdobi vznikly a byly uhrazeny. Vydaje, které vznikly
v daném obdobi, ale byly uhrazeny aZz po skonceni monitorovaciho obdobi, zatadi KP az do
nasledujici Soupisky.

V piipadé, ze néktery vydaj nebude zatazen do Soupisky dle vyse uvedenych pravidel, mtize
jej partner soduvodnénim a po konzultaci s kontrolorem zatadit do nékteré z dalSich
predlozenych Soupisek. V opac¢ném ptipadé bude vydaj povazovan za nezptisobily.

Vydaje souvisejici s piipravou projektu jsou narokovany v zasadé v ramci prvni soupisky.
V odivodnénych piipadech a po konzultaci s Kontrolorem je Ize zatadit do nékteré z dalSich
ptedlozenych Soupisek.

Soupisku predklada KP tehdy, pokud zptsobilé vydaje v ni uvedené budou alespori 10 000
EUR. V pfipad¢, ze KP nesplni tuto minimalni vysi vydaji pro pfedloZeni soupisky ve
stanoveném obdobi, pfedloZi ji az v dalSim monitorovacim obdobi, ve kterém tuto minimalni
vysi vydajh splni. V tomto piipadé bude soupiska zahrnovat vydaje za vSechna predchazejici
obdobi, za které nebyla predloZena.

V odivodnénych piipadech Centrum umozni kooperacnimu partnerovi predlozit soupisku ke
kontrole s vydaji niz§imi nez 10 000 EUR (napft. je-li celkovy objem vydaji vynalozenych KP
v daném kalendainim roce niz$i nez 10 000 EUR).

Aby byla zadost o vyplatu dotace uhrazena v daném kalendainim roce, je nutné soupisku
vydajii s posledni zadosti o vyplatu dotace predlozit nejpozdeji do 31. 8.

Soupiska se zavazné¢ predklada podepsand v jedné tisténé a elektronické podobé kontrolorovi,
tj. ptislusné pobocce Centra dle ¢l. 23.

Soupiska vydaji je zpracovana v méné EUR. Sménny kurz odpovida aktudlnimu mési¢nimu

kurzu Evropské centralni banky (ECB) platnému v okamziku, kdy je soupiska ptfedloZena
koopera¢nim partnerem ke kontrole, tj. odeslana kontrolorovi.
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Upozornéni:
V pripade, zZe byla Soupiska vydaju zpracovana v jinem mésici, nez byla predloZena (1.
odeslana) ke kontrole, musi sménny kurz vydajii v Soupisce odpovidat mésicnimu kurzu
ECB v okamziku predloZzeni Soupisky ke kontrole. Je tedy potieba dbdt na to, aby byla
soupiska vypracovana a predlozena kontrolorovi v jednom mésici. (rozhodujici je tedy
datum podani na postu nebo predani prepravni sluzbe, pripadné den osobniho predani).

V piipadé opakovaného/opraveného predloZeni soupisky se nechava puvodni kurz, tedy

k okamziku prvniho pfedlozeni dané soupisky ke kontrole.

Kopie ucetnich dokladi

Spolu se Soupiskou vydaji a Zadosti o platbu piijemci dale odevzdavaji kopie G&etnich
dokladi ke vSem vydajim, které jsou uvedeny v Soupisce vydaji — rozdélené ve sloZce
podle rozpocétovych kapitol, o¢islované v souladu s ptedloZenou soupiskou vydaji a takto
sefazené a opatiené identifikaci projektu (Cislo a nazev projektu). Pokud uspotadani dokladl
nebude spliiovat tyto nalezitosti, je kontrolor dle ¢l. 23 opravnén vratit soupisku v¢. priloh
partnerovi. Lhlta pro provedeni kontroly zac¢ind bézet od okamziku, kdy jsou piedlozené
doklady UpIné a vsouladu svySe uvedenymi pozadavky. Kopie dokladi se piedkladaji
v jednom vyhotoveni. Z kazdé kopie dokladu musi byt identifikovatelné, Ze jeho original byl
kooperaénim partnerem oznacen identifikaci projektu (&islo a nazev projektu) a dale pod
jakym ¢&islem je original evidovan v udetnictvi partnera a na které stfedisko?® (& jinak
vedenou oddé€lenou ucetni evidenci) je zauctovan.

Vystupni sestava dokladajici zauctovani tucetnich dokladd analyticky na projekt
(oddéleny i¢etni systém pro projekt, napt. na stiedisko).

Jednotlivé doklady uvedené v soupisce vydaji musi byt identifikovatelné na této sestaveé.
Postaci odevzdat jednu kopii podepsanou odpovédnym pracovnikem.

DalSi dokumenty, které jsou pro doloZeni zpisobilosti jednotlivych typi vydaji
vyzadovany V Kkopii, pFipadné originale (dale viz Nalezitosti dokladovani).

Pro ucely ptedkladani vydaji ke kontrole jsou na webovych strdnkach Centra www.crr.cz
uvefejnény Nalezitosti dokladovani, které jsou podkladem pro vyhotoveni soupisky vydaja.

5.2.2 Provedeni kontroly vydajt

Kontrola vydajli musi byt provedena kontrolorem dle ¢l. 23 maximalné do 75 kalendainich
dni od jejich kompletniho piedlozeni kooperacnim partnerem. Po piedlozeni soupisky
provede kontrolor dle ¢l. 23 nejprve ve lhaté 5 pracovnich dni kontrolu kompletnosti.
V piipadé, ze podklady nejsou kompletni, vyzve kontrolor KP k dolozeni chybg&jicich
dokumentti a lhita pro kontrolu zacina bézet az v okamziku, kdy je ptedlozena Uplna
dokumentace. Pokud jsou v prubéhu kontroly vydaju zjistény nedostatky, pro které neni
mozné nékteré vydaje schvalit jako zpuisobilé, pozada kontrolor KP o doplnéni/vysvétleni ve
Thaté 10 kalendainich dni. Pokud v této Thité KP nedostatek neodstrani, vyzve jej kontrolor
opakované k doplnéni/vysvétleni, a to ve lhité 7 kalendainich dni. Pokud ani v tomto ptipadé
neni nedostatek odstranén, je vydaj neuznan, ptip. odlozen.

22 povinnost zat¢tovani na sttedisko mize byt splnéna formou identifikovatelnosti tcetniho dokladu na vystupni
sestavé z oddélené Uicetni evidence.
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Odlozeny vydaj mlze partner uplatnit v nasledujici Soupisce vydajl, na které takovy vydaj
jednozna¢n¢ identifikuje/oznaci. Pokud v nasledujici soupisce nebude vydaj dolozen spravné,
nebude jiz KP dale vyzyvan k napravé a vydaj bude oznafen za nezpusobily. Pokud je
zpusobilost odloZzeného vydaje podminéna stanoviskem tfeti strany, bude zptisobilost vydaje
posouzena V ramci vyuctovani piedlozeného po vydani predmétného stanoviska, nejpozdéji
vSak se zadverecnou zpravou.

V ptipadé, ze vydaj nebyl uznan jako zplsobily v nékteré predeslé soupisce koopera¢niho
partnera (monitorovaci obdobi X) a tento vydaj je uznan dodateéné v aktualnim
monitorovacim obdobi (monitorovaci obdobi Y), (tzv. ,,odlozeny vydaj*), je tieba tento vydaj
piepocitat kurzem piivodni soupisky (tedy ptivodnim kurzem z obdobi X).

Kontrola vydaja se sklada ze dvou fazi kontroly. V prvni fazi kontroly je posuzovana vécna
a formalni spravnost, dodrzeni programové dokumentace a piedpisi EU. Tato kontrola je
provadéna u 100 % vydajti uvedenych na soupisce (tzn. jde o kontrolu zptisobilosti vydajti ve
vztahu k pravidlim zplsobilosti definovanym pro Program a ve vztahu k projektu vcetné
ptedepsanych Nalezitosti dokladovani, které jsou zavazné pro Ceské KP). Druhd faze
kontroly, ktera probiha jiz na vybraném vzorku vydaji (tzv. namatkova kontrola), je zaméfena
na dodrzovani narodni legislativy (zejm. Gcetni, danové, mzdové a smluvni legislativy), za
kterou je zodpovédny KP jako ucetni jednotka. V piipadé, Ze v ramci této kontroly dojde pfi
prvni kontrole soupisky vydaji za dané obdobi ke zjisténi chybovosti v dodrZzovani narodni
legislativy u urcitych typd vydaji, bude KP na toto upozornén a vyzvan k napravnym
opatienim. Po vyporadani népravnych opatfeni mize byt vydaj uznan jako zpusobily.
V ptipadé, ze ani pii opakované kontrole vydaji nebude kontrolor dle ¢l. 23 piesvédcen
0 provedeni napravy kooperaénim partnerem, bude dany druh vydaje povazovan za
nezpusobily.

Na zdklad¢ ptedloZzenych podklada piislusny Cesky kontrolor dle ¢l. 23 provéii vydaje
a zaznamena vysi zpusobilych vydaji za danou ¢ast projektu. V piipade, Zze kontrolor dle ¢l.
23 v ptedlozené soupisce posoudi nékteré vydaje jako nezpiisobilé, bude ptivodni partnerem
ptedlozend (indikativni) ¢astka sniZena o hodnotu téchto nezplsobilych vydajii. Zptsobilé
vydaje jsou v soupisce uvedené ve sloupci ,,Kontrolorem uznana ¢astka “, ktera je zakladnou
pro vypocet SR/EFRR podilu.

5.2.3 Potvrzeni kontroly

Na zaklad€ provedené kontroly zasild ¢esky narodni kontrolor dle ¢l. 23 ptislusnému KP (v
pisemne a elektronické forme), NO (v elektronické formé) a SAB (v pisemné a elektronické
form¢) nasledujici potvrzené dokumenty:

e vystavené dvojjazycné Osveédéeni o kontrole dle ¢l. 23 potvrzujici spravnost a fadnost
vynaloZenych vydaji KP;

e vystavenou kontrolu vytaétovanych vydaji na projekt, tzv. kumulovanou Soupisku
vydaju;

e Zpravu o prub¢hu projektu (Pribéznou zpravu KP, popi. Zavérecnou zpravu PP/LP);

e Zadost o platbu (zasilana pouze SAB; zasila se original ZoP v ti§téné formé, jsou-li
narokovany vydaje).

LP je ptislusnym kontrolorem vzdy elektronicky informovan o ukonceni kontroly PP.
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Na zaklad¢ provedené kontroly zasild Cesky narodni kontrolor piislusné dokumenty ke
kontrole saskému kontrolorovi do SAB. Kontrolni organ SAB provede kontrolu pieshrani¢ni
realizace projektu. V obdobi realizace projektu provadi sasky kontrolor kontrolu splnéni
piedpokladii pro vyplatu prostfedkii a to na trovni celého projektu. Predmétem této kontroly
je provéteni a vyhodnoceni napft. pieshrani¢ni spoluprace jednotlivych kooperacnich partnerii
a vylouceni dvojiho financovani vydaji. Na konci realizace je provedena zaveérecna kontrola
celého projektu.

Na zéklad¢ vysledkt kontrol provede Platebni misto SAB platbu prostiedkii. Pfi stanoveni
vyse castky k proplaceni se zohlediuji ¢astky stanovené narodnim kontrolorem dle ¢l. 23 a
vysledek kontroly saského kontrola v SAB K pteshrani¢ni realizaci projektu. Prostfedky
EFRR jsou vyplaceny zésadné Lead partnerovi v méné EUR.

5.3 Kontrola projekti na misté (v prubéhu realizace)
Kontrola na mist¢ je provadéna za projektové aktivity jednotlivych KP.

Na zdkladé nat. (EU) ¢. 1303/2013 je cilem kontroly na misté zjistit, zda:
e vykazané vydaje jsou skutecné;
e produkty nebo sluzby byly poskytnuty v souladu se Smlouvou o poskytnuti dotace;

e aktivity a vydaje jsou v souladu s vnitrostatnimi pravidly a pravidly EU, a zda nedoslo
k dvojimu financovani.

Cilem kontroly na misté je dale ovéfit, zda je projekt, resp. jeho dil¢i casti realizované
jednotlivymi KP, provadén v souladu s pozadavky Programu a Smlouvy o poskytnuti dotace,
a déle zda vyrobky, sluzby nebo dila byly skute¢n¢ dodany.

Kontrola na misté¢ se provadi dle zpracovaného planu kontrol minimalné na 5% vzorku
projektl. Jedna se pfitom o minimalni podil, ktery kontrolor dle ¢l. 23, resp. RO/NO muze
navysit, pokud k tomu existuji dvody.

5.4 Kontrola udrzitelnosti projektu

Cilem kontroly udrzitelnosti projektu je provéfit, zda KP dodrzuji zavazky tykajici se
vysledkl projektu, ucetnictvi projektu a dalSich zavazkl stanovenych Smlouvou o poskytnuti
dotace po dobu minimalné péti let od provedeni zavérecné platby prosttedkt Lead partnerovi.
Soucasti kontroly udrzitelnosti je dokladova kontrola provadéna na zaklad€ Zprav o zajisténi
udrzitelnosti a kontrola na misté na vybraném vzorku projektu.

Provadéni dokladové kontroly udrzitelnosti

Dokladova kontrola je provadéna na zakladé Zprav o zajisténi udrzZitelnosti (viz pfiloha ¢.
8) predkladanych koopera¢nimi partnery, pokud se na né vztahuje Gcelové vazani prostiedkd,
coz je uvedeno v § 2a Smlouvy o poskytnuti dotace. Poté, co je kontrolor informovan o
provedeni zé&vérecné platby prostiedki Lead partnerovi, zaSle kontrolor pfislusnému
partnerovi Harmonogram ptedkladani Zprav o zajiSténi udrzitelnosti (viz Priloha ¢. 9).
Vychozim bodem pro harmonogram je den nasledujici po provedeni zavérecné platby. Zpravy
o zajisténi udrzitelnosti se predkladaji zpravidla jednou ro¢né.

Zprava o zajisténi udrzitelnosti se predklada v Ceském jazyce ve dvou originalech ve lhiité 30
kalendarnich dnii od konce monitorovaciho obdobi uvedeného v Harmonogramu.
V pripadé, ze kontrolor dle ¢l. 23 neobdrzi Zpravu o zajisténi udrzitelnosti v terminu
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uvedeném ve stanoveném harmonogramu, vyzve kooperacniho partnera pisemné k ptedlozeni
Zpravy 0 zajisténi udrzitelnosti v terminu do 30 kalendainich dnti od obdrZeni vyzvy. Pokud
KP ani na zaklad¢ této vyzvy Zpravu o zajisténi udrzitelnosti nepfedlozi, provede kontrolor
dle ¢l. 23 u projektu kontrolu na miste, a to nad ramec projektt vybranych ve vzorku.

Po obdrzeni Zpravy o zajiSténi udrzitelnosti provadi kontrolor dle ¢l. 23 nejprve jeji
administrativni kontrolu, tj. ovéfi, zda jsou vyplnény vSechny relevantni ¢asti Zpravy, a
nasledné vécnou kontrolu. V ramci vécné kontroly se kontroluje zejména:

e zda byly vystupy projektu vyuzivany v souladu s cili projektu
e zda nedoslo ke zménam ve vysledcich realizovanych aktivit

e zda a jakym zplisobem bude zajisténa udrzitelnost v nasledujicim obdobi udrzitelnosti
projektu

e zda projekt generoval Cisté piijmy

Kontrolor dle ¢l. 23 provede kontrolu Zpravy o zajisténi udrzitelnosti ve lhité 30
kalendarnich dnt. Po provedeni kontroly kontrolor dle ¢l. 23 zasila jeden podepsany original
zpét koopera¢nimu partnerovi a druhy archivuje ve slozce projektu.

Provadéni kontroly udrzitelnosti na misté

Kontrola udrzitelnosti na misté se provadi na vzorku projekti (resp. ¢eskych projektovych
casti), ktery je vybiran na zaklad¢ analyzy rizik.

Kontrola udrzitelnosti na misté se provadi analogicky jako v ptipad€ kontroly na misté¢ béhem
realizace projektu (viz kap. 5.3).

5.5 Proplaceni prostredki EFRR a SR

Po schvaleni Soupisky vydaji Platebnim mistem SAB probéhne proplaceni dotace z EFRR
do 15 kalendainich dni od schvéleni této Soupisky na bankovni uéet uvedeny Lead partnerem.
Lead partner sdéli SAB toto bankovni spojeni jednou ptfed prvnim vyplacenim dotace.

LP je povinen bezodkladné poslat obdrzené prostiedky EFRR pfisluSejici ostatnim PP na
jejich ucty, a to ve vysi kontrolorem potvrzené Castky k vyplaté na zakladé Osvédéeni
narodniho kontrolora dle ¢l. 23.

V piipadé geskych KP jsou zdroje ze SR CR, uréené na spolufinancovani Programu, sougasti
programové ¢asti rozpoC€tové kapitoly MMR. Tyto prostiedky jsou proplaceny v EUR na
obdobnych principech jako prostfedky EFRR. Prostiedky SR jsou ovSem posilany pfimo na
Gty jednotlivych ¢eskych KP, tzn. piimo na uéty piijemcti dotace ze SR CR (viz kap. 3.2).
Identifikace bankovniho tétu pifjemce dotace pro proplaceni prostiedki statniho rozpoétu CR
je Ptilohou €. 5 této Prirucky.

V pfipadé, kdy ceskym partnerem v projektu je prispévkova organizace uzemniho
samospravného celku, musi byt dotace ze SR zasil&na na ucet ziizovatele této piispévkové
organizace.

5.6 Rizeni o stiznostech proti rozhodnuti kontrolora

Na zékladé ¢l. 74 odst. 3 natf. (EU) ¢. 1303/2013 mlze KP proti rozhodnuti ptislusného
Kontrolora (v CR Centrum) podat do 30 kalendainich dni ode dne, kdy mu bylo rozhodnuti
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doruceno, pisemné odivodnénou stiznost u Hlavni kancelaie Centra pro regionalni rozvoj
Ceské republiky v Praze.

Pokud je stiznost opodstatnéna, zjednd piislusny kontrolor napravu. Pokud je stiznost
neopodstatnéna, sdéli ptislusny kontrolor tuto skute¢nost pisemné Lead partnerovi.

5.7 Povinnost soucinnosti KP v pribéhu kontroly

KP jsou povinni umoznit auditorim a kontrolnim orgdniim piistup k veskeré dokumentaci
projektu souvisejici s finanénim a technickym managementem, k ucetnictvi, k poc¢itaovym
syst¢tmiim a elektronickym dokumentim a k ovéfeni vysledki projektu kdykoliv a to
minimalné po dobu péti let od provedeni zavérecné platby prostfedka Lead partnerovi, podle
doby ucelového vazani prostiedkt, ktera je vzdy uvedena v § 2a Smlouvy o poskytnuti
dotace. Povinnost archivovat dokumenty tykajici se projektu a poskytovat je konkrétnim
subjektim plati do 31. prosince 2030.
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6 NESROVNALOSTI

Na zékladé ¢lanku 122 nat. (EU) &. 1303/2013 jsou Ceské republika a Svobodny stat Sasko
jakozto clenské staty zodpovédné za fizeni a kontrolu Programu. Jejich povinnosti je
predchazet nesrovnalostem, odhalovat je, napravovat je v souladu s platnymi pravnimi
predpisy a ziskat zp&t neopravnéné vyplacené &astky, popiipadé i s Uroky z prodleni. Clenské
staty oznamuji Evropské komisi ucinéna opatieni a prubézné ji informuji o stavu soudnich
a spravnich fizeni.

6.1 Poruseni povinnosti stanovenych Smlouvou 0 poskytnuti dotace

KP jsou povinni v pribéhu realizace projektu plnit povinnosti, které vyplyvaji ze Smlouvy
0 poskytnuti dotace vcetné jejich ptiloh. V ur€itych piipadech je poruSeni povinnosti
vyplyvajicich ze Smlouvy o poskytnuti dotace nesrovnalosti (viz dale).

SAB je opravnéna Smlouvu o poskytnuti dotace s okamzitou Uc¢innosti z¢asti nebo zcela
vypoveédét v piipad€, ze nastane zavazny divod, pro ktery nelze od SAB pozadovat dalsi
trvani Smlouvy. Nastane-li zavazny duvod v podobé poruseni smluvni povinnosti, ma
pfijemce moznost sjednani napravy ve stanovené lhaté. Zavazné divody v podobé poruseni
smluvni povinnosti jsou definovany v bod¢ XII VSeobecnych smluvnich podminek. V ptipadé
kdyZ byla dotace vyplacena, ma vypovéd’ za nasledek povinnost vréatit poskytnutou dotaci.

6.2 Definice nesrovnalosti

Ve smyslu ¢l. 2, odst. 36 nat. (EU) ¢. 1303/2013 se nesrovnalosti v podminkéch Programu
rozumi poruseni piedpisi EU, CR nebo Svobodného statu Sasko (véetné podminek
stanovenych koopera¢nimu partnerovi ve Smlouvé o poskytnuti dotace), které upravuji
pouziti prostiedkii z rozpoétu EU nebo vefejnych zdroji CR, v jehoz disledku jsou nebo by
mohly byt (!) dotéeny vefejné rozpoéty CR nebo souhrnny rozpoc¢et EU formou neopravnéné
vydajové polozky. Jedna se tedy o kazdé poruseni podminek, za kterych byly prostfedky
z rozpoétu EU poskytnuty Ceské republice, a kazdé poruseni podminek, za kterych byly tyto
prostiedky a prostfedky néarodnich vefejnych rozpocti dale poskytnuty kooperacnim
partnerim.

Po ukonéeném Setfeni provedeném SAB (v sou¢innosti s RO nebo jiného zodpovédného
subjektem, v CR napf. NO) vy¢isli ztratu zpaisobenou Vv disledku nesrovnalosti a rozhodne o
kraceni ¢astky dotace pred jejim vyplacenim Lead partnerovi a v ptipadé€, ze jiz byla ¢astka
vyplacena, pozaduje vraceni prostfedkti Lead partnerem v odpovidajici vysi zpét na ucet
Programu.
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7 SEZNAM PRILOH

Ptiloha ¢. 1 Zpréava o prub&hu projektu

Ptiloha ¢. 2 Soupiska vydajii (s integrovanou Zadosti o platbu)

Ptiloha ¢. 3 Oznameni o zmén¢ projektu

Ptiloha ¢. 4 Rozhodnuti o poskytnuti dotace ze statniho rozpoétu CR

Ptiloha ¢. 5 Identifikace bankovniho G¢tu prijemce dotace pro proplaceni prostfedki
statniho rozpoctu CR

Ptiloha ¢. 6 Metodicky pokyn pro zadévani vetejnych zakazek

Ptiloha ¢. 7 Tabulka odvodu

Ptiloha ¢. 8 Kontaktni udaje subjektli zapojenych do Programu
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Evidence revizi Prirucky pro prijemce dotace

Vyglanl Platné od Zpracoval Schvalil
1 15. 2. 2016 MMR/OEUS Ing. Martin Bursik
2 21.6.2016 MMR/OEUS Ing. Martin Bursik
3. 1.6.2017 MMR/OEUS Ing. Martin Bursik
MMR/OEUS
MMR/OEUS
Re%nze Predmét revize Strana | Platné od | Zrevidoval
Uprava k povinnosti zveiejnéni Smlouvy o
1 poskytnuti dotace v registru smluv podle 12 1.6.2017 |RATAJ
zakona €. 340/2015 Sb.
Doplnén povinnost piedlozit kontrolorovi
datovou zpravu s potvrzenim o uvetejnéni
v registru smluv v souladu se zakonem ¢. o
340/2015 Sb.
3 éktu{ahzace kapitoly 4.3 Spole¢na zadéavaci 23 1.6 2017 | RATA
fizeni
4 | Ypravapro pouZiti publicity v pripad 28 | 1.6.2017 |RATAl
pouziti zvlastnich technik
Pii zpracovani soupisky vméné EUR
odpovidd  sménny  kurz  aktudlnimu
mésicnimu kurzu Evropské centrdlni banky
S (ECB) platnému v okamziku, kdy je soupiska 37 1.6.2017 | RaTA)
predlozena ke kontrole, tj. odeslana
kontrolorovi.
Aktualizovana kapitola 5. 3 Kontrola
6 projektii na misté (v pribéhu realizace) 40 1.6.2017 |RATAJ
F Aktvqallzovqna kapitola 5. 4 Kontrola 40 1.6.2017 | RATA
udrzitelnosti
Vytvofena samostatnd kapitola ,,Povinnost
8 soucinnosti KP v pribehu kontroly* 42 1.6.2017 |RaTA)
9 Aktualizovany ptilohy 2, 6, 7, 8 1.6.2017 |RATA
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