SMLOUVA O POSKYTOVANI SLUZEB V OBLASTI
UCETNICTVi, ZPRACOVANiIi MEZD A ADMINISTRATIVY

¢.1/2018

Nize uvedeného dne, mésice a roku byl mezi smluvnimi stranami uzaviena smlouva o poskytovani
sluzev v oblasti G¢etnictvi, zpracovani mezd a administrativy:

Méstska ¢ast Praha-Lysolaje

IC: 002 31 207

se sidlem Praha-Lysolaje, Kovarenska 8/5, PSC 165 00
zastoupena starostou panem Ing. Petrem Hiubuékem

na strané jedné, dale jen jako “objednatel”
a

Petra Urbanova

IC: 67290612

se mistem podnikani Lochovice, Lochovice 182, PSC 267 23

na strané druhé, dale jen jako “zhotovitel”

1.
PREDMET SMLOUVY

1.1 Zhotovitel se zavazuje ke zpracovani Uletnictvi, rozpo&tu, mezd, platl a souvisejici
personalni agendy. Objednatel se zavazuje za sluzby realizované podle této smlouvy platit
zhotoviteli odménu.

1.2 Poskytovani sluzeb na zakladé této smlouvy bude zahajen 1. Ginora 2018



Il.
POVINNOSTI ZHOTOVITELE

2.1 Zhotovitel je povinen zpracovat ugetnictvi, mzdy, platy a souvisejici personalni agendu v souladu
s platnymi pravnimi pfedpisy a pokyny Magistratu hl. m. Prahy, s odbornou pééi, Fadné a véas provadét
zejménai

- vedeni Udetnictvi a ucetnich knih,

- vytvofeni a sprava uctového rozvrhu,

- zpracovani uéetnich a dafovych dokladu,

- evidence hmotného a nehmotného majetku,

- vypodet mzdy (platu) pro pracovniky s pracovni smlouvou a s dohodou o pracovni &innosti,
- vypolet odmény pro zaméstnance s dohodou o provedeni prace,

- vypoget odmény pro uvolnéné a neuvolnéné zastupitele,

- mésiéni a roéni mzdové rekapitulace,

- statisticka hlaseni,

- inventarizace majetku a spoluprace s inventarizaéni komisi,

- vedeni mzdovych list(,

- vedeni evidenénich listd dlchodového pojisténi ,

- provedeni roéniho zUctovani zaloh na daf z pFijml ze zavislé &innosti,
- poskytovani mzdového a personalniho poradenstvi.

2.2 Zhotovitel je povinen dale zpracovat Ctvrtletni a roéni rozbory hospodaieni véetné finanéniho
vyporadani, navrh rozpoltu, rozpoctova opatfeni a zavéretného UG&tu. Zhotovitel je rovné povinen
zpracovat mésicni, ¢tvrtletni a roéni Géetni zavérky a uzavérky.

2.3 Zhotovitel je povinen zachovéavat mi¢enlivost o véech zalezitostech a pomérech objednatele,
a to i po skonéeni platnosti této smlouvy.

2.4 Zhotovitel odpovidé objednateli za $kodu, kterd mu vznikne na zéakladé jejiho zavinéného
poruseni této smlouvy. Zhotovitel vS§ak neodpovida za $kody vzniklé jako disledek neplnéni
nebo zanedbani samotného klienta (napf. nelpiné, popf. neplatné doklady nebo jejich
opozdéné predani, zatajeni nebo nesdéleni potiebnych udaji). Objednatel ma pravo reklamovat
nedostatky v praci zhotovitele nejpozdéji do jednoho roku ode dne, kdy byl chybny dkon
proveden. Klient ma rovnéz pravo na bezodkladné a bezplatné odstranéni nedostatka,
toto pravo véak muzZe uplatnit ve lhité zakonem stanovené pro uplatnéni prav z odpovédnosti
za vady.



il
POVINNOSTI OBJEDNATELE

3.1 Objednatel je povinen zhotoviteli bezodkladé predat ve svém sidle veskeré ugetni
a rozpoctové doklady, pracovnépravni dokumenty a podklady pro zpracovani mezd nejpozdsji
do 2. pracovniho dne nasledujiciho po mésici, kterého se zpracovani tyka.

3.2 Objednatel je déle povinen podat zhotoviteli veskeré informace k dané problematice
pro spravné posouzeni Ucetnich pfipadl a zpracovani mezd a souvisejici personalni agendy.

Iv.
ODMENA ZHOTOVITELE

4.1 Zhotoviteli za poskytnuté sluzby nalezi odména v nasledujici vysi:

a) mésicni pausalni odména 26.000,- K& (slovy: dvacetSest tisic korun &eskych) za sluzby
specifikované v ¢.2 odst. 1,

b) roéni pausalni odména 26.000,- K& ( slovy: dvacetSest tisic korun &eskych) za &innosti
specifikované v &l. 2. odst. 2,

4.2 Sjednang odména bude hrazena objednatelem pfevodem na Gdet zhotovitele na zakladé
zhotovitelem vystavené faktury, po pfedani hmotného vysledku &innosti zhotovitele objednateli,
ato nejpozdéji do 10 dnli ode dne doruceni faktury.

V.
DOBA TRVANi SMLOUVY

5.1 Tato smlouva se uzavird na dobu neuréitou. Uginnosti nabyva dnem 1.2.2018. Kazda
ze smluvnich stran je opravnéna tuto smlouvu pisemné vypovédét s vypovédni lhitou
tii mesice, ktera pone bézet prvniho dne mésice nasledujiciho po mésici, ve kterém byla
vypovéed dorucena druhé smluvni strané.

VL.
ZAVERECNE UJEDNANI

6.1 Zavazkovy vztah zaloZzeny mezi smluvnimi stranami touto smlouvou se fidi obchodnim
zakonikem.



6.2 Jakekoli zmény Ize provést pouze pisemnym dodatkem k této smlouvé.

6.3 Tato smlouva je vyhotovena ve dvou vytiscich s platnosti originalu, z nichz po jednom
vyhotoveni obdrzi kazda ze smluvnich stran.

V Praze-Lysolajich dne 38. 1. 2018

MEST KA CAST PRAHA SOLAJE
Ing. Petr Hlubuéek
starosta

Petra Urbanova



