Smlouva o zajist'ovani sluZeb v oblasti mzdové a organizalné-pravni
uzavirend podle obchodniho zakoniku 513/91 Sb. v plném znéni

Clanek I
Smluvni strany

20. zékladni skola Plzen, Brojova 13, pfispévkova organizace
zastoupena feditelem Skoly Mgr. Pavlem Kocidnem

IC: 69972150 na strané jedné

(déle jen objednatel)

a

Pavlina Benczeova
Plzei IC: 61164119
na stran¢ druhé

(dale jen poskytovatel)

Clanek II.
Predmét plnéni

Poskytovatel bude objednateli zajistovat na jeho naklady tyto slozky:

- mzdové

organiza¢né-pravni

A.V oblasti mzdové poskytovatel bude objednateli poskytovat zejména tyto sluzby:

1. zavedeni (vystup) osobnich dat zaméstnanci zahrnujici zejména:

piihlaseni a odhlaseni zaméstnanct k SP (CSSZ), zdravotni pojistovny, finanéni uiad,
diachodova spréva, ufad prace

vyhotoveni potvrzeni pro zaméstnance o vydélcich, obsahujici roéni a Etvrtletni piijmy
a dalsi udaje, potiebné k zadosti pro ptiznani davek statni socialni podpory

veSkeré administrativni tkony spojené s nastupem ¢i vystupem zaméstnancii

zavadéni zaméstnancli do mzdového software

2. pribézné mési¢ni zpracovani mzdové agendy zahrnujici zejména:

mésicni vypocet plath

vypocet odmeén na zéklad€ dohod o provedeni prace a o pracovni ¢innosti vypocet
nahrady mzdy za dobu docasné pracovni neschopnosti vypocet piislusSnych odvodi ze
mzdy

vypocet dennich vymétovacich zakladi pro davky nemocenského pojisténi a jejich
pfedani OSSZ Plzeini-mésto

vedeni mzdovych listh

zasilani prehledi pojistovnam elektronicky

pfedavani hromadnych piikazl k thradé¢ a vyplatnich listkli jednotlivych zaméstnancii
kontrola dodrzovani mzdovych piedpisii, opravnénost a spravnost mzdovych podkladu,
vc€asnost jejich zpracovani

vedeni podkladové evidence pro ucely diichodového pojisténi

vedeni a pfedkladani evidenc¢nich listii dichodového pojisténi



soucinnost zaméstnavatele v fizeni o dichod

- plnéni ohlasovaci povinnosti pfi zaméstnavani dichodcti

- kontrola souhlasnosti analytické a syntetické evidence mezd

- sestaveni, zpracovani a v€asné zaslani vykazi a statistickych hlaseni ptisluSnym
organim

- vypocet zakonného pojisténi
zaméstnancl zdlohovani na USB disk
zakladani prohlaseni k dani zaméstnanct véetné vSech potvrzeni, kterd jsou stanovena
pro pfiznani nezdanitelnych ¢astek, slev na dani a daniového zvyhodnéni na dité

3. zpracovani ro¢ni mzdové uzavérky zahrnujici zejména:

- zpracovani rocniho zi¢tovani mezd
zpracovani piehledi pro mistné ptislusny finan¢ni urad

- zpracovani piehledu pro Gfad prace o zaméstnavani invalidi a vypocet odvodu za
nesplnéni této povinnosti
zpracovani ro¢nich evidencnich listii dichodového pojisténi, rocnich mzdovych listi
ostatni sluzby zahrnujici zejména: mzdové poradenstvi

- Tcast na kontrolach statni spravy (ZP, SP, FU, UP)

- vypliovani osobnich formulait zaméstnanct (statni socidlni podpory, pijcek,
hypoték.)
sledovani veskerych zmén, vyplyvajici z Giprav pravnich predpisti a dotykajici se
zaméstnavani pracovnika.

B. V oblasti organiza¢né - pravni poskytovatel bude zajistovat pro objednatele zejména tyto sluzby:
komplexni pracovnépravni poradenstvi, vypocet ndhrady ztraty na vydélku - usly vydélek (pracovni
urazy), pomoc pii zpracovani vnitinich predpisi.

Clanek I11.
Cena a fakturace

1. Cena za sluzby dle ¢lanku II. Odst. 1 aZ 4 je stanovena dohodou smluvnich stran a €ini za
zpracované osobni Cislo / kalendaini mésic 150,- K¢ (slovy jednostopadesat korun ceskych).

2. Pokud bude nutno pro ptedmét plnéni smlouvy vynalozit mimotadné nebo externi naklady,
budou tyto hrazeny objednatelem mimo smluvni cenu, avSak pouze po piedchozim
odsouhlaseni.

3. Poskytovatel vystavi fakturu do 14 dnti po ukonceni bézného mésice, lhiita splatnosti 10 dnti. V
pripad¢, ze tuto lhiitu objednatel nedodrzi, ma pravo poskytovatel i¢tovat objednateli tirok za
kazdy den prodleni ve vysi 0,05 % fakturované ¢astky. V ptipadé, Ze poskytovatel nesplni pies
zadost objednatele kteroukoli c¢ast pfedmétu plnéni, ma objednatel pravo pozadovat
ptiméfenou slevu za poskytované sluzby.

Clanek IV.
Platnost smlouvy

1. Smlouva se uzavird na dobu neurcitou. Smlouvu je moZno vypovédét, pfiCemZ sjednana
vypovédni doba ¢ini tfi mésice a pocind bézet prvého dne mésice nasledujiciho po jejim
doruceni druhé smluvni strané.



2. V ptipadé, Ze objednatel je v prodleni s tthradou jakékoli faktury déle nez jeden kalendéaini
mésic, mize poskytovatel od smlouvy odstoupit z titulu podstatného poruseni smlouvy.

3. Poskytovatel se zavazuje, ze vypovézeni smlouvy nebude mit vliv na kvalitu a rozsah sluzeb
jiz uhrazenych objednatelem.

4. Smlouva je platnd podpisem smluvnich stran a u¢inna od 1. 1. 2010.

Clinek V.
Jina ujednani

1. Poskytovatel je v ramci této smlouvy vazan individudlnimi pokyny objednatele.
2. Poskytovatel provede prace v prostorech skoly na zafizeni Skoly na software skoly. Do mezd
ma poskytovatel moznost vstupovat i na zédklad¢ povolené¢ho dalkového ptistupu. V pribéhu
provadénych praci, zvlasté pred jejich ukoncenim je zhotovitel povinen konzultovat vysledky
sveé prace s objednatelem.
3. Poskytovatel se zavazuje udrzovat veskeré informace zjisténé pii plnéni této smlouvy v
tajnosti a nezvetejnovat je vici tietim osobam.
4. Objednatel se zavazuje vytvorit podminky poskytovateli pro tuto smlouvu a to zejména tak:
» podklady pro zpracovani nastupu nového zaméstnance budou predany do 5-ti
pracovnich dnii ode dne nastupu zaméstnance

» podklady pro ukonceni pracovniho poméru zaméstnance budou piedany do 5-ti
pracovnich dni ode dne ukonceni pracovniho poméru zaméstnance

» opakované nastupy a vystupy zamestnanct /zastupy/ budou nahléseny nejpozdéji do 5
pracovnich dnil ode dne nastupu /vystupu/

» podklady pro zpracovani mésicnich mezd na PC nejpozdéji do 3 pracovnich dnti po
ukonceni zpracovavaného meésice

» veskeré listiny budou podle pozadavku zhotovitele ptipadné predany protokolarné.

5. Obé¢ smluvni strany se zavazuji zachovavat ml¢enlivost o vSech udajich a skutecnostech
tykajicich se druhé strany. Objednatel je opravnén nahliZet do personalnich a mzdovych
dokumentt, tykajici se jeho zaméstnancti. V piipadé€ poruseni tohoto ustanoveni miize
poskozend smluvni strana pozadovat thradu za zpisobenou Skodu od druhé smluvni strany.

6. Tuto smlouvu Ize ménit a dopliiovat jen pisemnymi ¢islovanymi dodatky, podepsanymi
opravnénymi osobami smluvnich stran.

7. Smlouva vznika dohodou o vSech nélezitostech. V ostatnim plati pro tuto smlouvu ustanoveni
obchodniho zékoniku.

8. Tato smlouva je vyhotovena ve dvou vytiscich, z nichz kazda ze smluvnich stran obdrzi po
jednom.

V Plzni dne 31. 12.2009

Za poskytovatele:



Dodatek €. 1 k mandatni smlouvé o vedeni mzdové a personalni agendy

Preambule: Slovo mandant se v textu smlouvy nahrazuje slovem ,,prikazce*, slovo mandataf
slovem ,,prikaznik*.

Ode dne 1. 1. 2017 se méni dodatek tykajici se ¢lanku V. Odména, bod 2).

Za ¢innost uvedenou v ¢l. I této smlouvy nalezi ptikaznikovi odména ve vysi 150,- K& za jedno zpracované
osobni ¢islo + DPH 21 % zajedno zpracované obdobi.

Doplnéni bodu 5) k ¢lanku VIII. Ostatni ujednani

5) Ptikaznik spolupracuje s Karolinou Izabelou Benczeovou, ktera je opravnéna provadét vyse uvedené tkoly
spojené se zpracovanim mezd.

V Plzni dne 30. 12. 2016

Prikazce: Ptikaznik:



