SMLOUVA O VEDENÍ ÚČETNICTVÍ
uzavřená níže uvedeného dne, měsíce a roku ve smyslu ustanovení § 1746 zákona č. 89/2012 Sb., občanského zákoníku, ve znění pozdějších předpisů, níže uvedenými smluvními stranami

SMLUVNÍ STRANY:

Objednatel: 
Dopravní společnost Ústeckého kraje, příspěvková organizace

sídlo:
Velká Hradební 3118/48, 400 01 Ústí nad Labem


zastoupený:
Ing. Milan Šlejtr, ředitel


IČO:
06231292


DIČ: 
CZ06231292


číslo účtu:
7475762/0800

banka:
Česká spořitelna

e-mail:
slejtr.m@ds-uk.cz
společnost zapsána u obchodního rejstříku vedeného Krajským soudem v Ústí nad Labem, spisová značka Pr, vložka 1129. 
(dále je ”objednatel”)

a 
Poskytovatel: 
Account Y, s.r.o.

sídlo: 
Vinohradská 128, 130 00 Praha 3

zastoupená:
Ing. Helenou Čmejlovou, jednatelem


IČO: 
04808029

DIČ: 
CZ04808029

číslo účtu: 
177111777/5500

banka:
Raiffeisenbank, a.s.

e-mail:
hcmejlova@account.cz
společnost zapsána v obchodním rejstříku vedeném Městským soudem v Praze oddíl  C vložka 69266

(dále jen ”poskytovatel”)

SMLOUVU o vedení účetnictví

Preambule

Poskytovatel prohlašuje, že je na základě příslušných živnostenských oprávnění a v souladu se zápisem v obchodním rejstříku oprávněn k činnostem, jejichž provozování je nezbytné k splnění povinností vyplývajících pro něho z této smlouvy. 
I. Předmět smlouvy

1. Účelem této smlouvy je úprava práv a povinností související s poskytováním služeb spočívajících v činnostech týkajících se vedení účetnictví a souvisejícího poradenství ze strany poskytovatele ve prospěch objednatele.

2. Poskytovatel se zavazuje pro objednatele za podmínek stanovených v této smlouvě vést a zpracovávat jeho účetnictví v souladu se zákonem č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů a souvisejícími právními předpisy. Objednatel se zavazuje tyto služby a plnění přijmout a zaplatit poskytovateli odměnu za podmínek stanovených touto smlouvou.


3. Poskytovatel se zavazuje, že pro objednatele bude vykonávat tyto činnosti a poskytovat služby související výlučně se zpracováním a vedením účetnictví.
4. Poskytovatel se zavazuje poskytovat objednateli následující služby:
i. zpracovávat samostatně měsíčně předané účetní doklady a vést zákonem stanovené účetní knihy a evidenci;
ii. vyhotovovat na vyžádání měsíčně, čtvrtletně a ročně účetní závěrky a přehledy;
iii. vyhotovovat měsíčně, čtvrtletně a ročně podklady pro daň. přiznání k dani z přidané hodnoty, včetně jeho vyplnění;

iv. vyhotovovat měsíčně a čtvrtletně podklady pro kontrolní hlášení dle zákona o dani z přidané hodnoty, včetně jeho vyplnění;
personální a mzdová agenda:

i. zpracovávat měsíční mzdy zaměstnanců na základě předané evidence docházky či jiné evidence mezd;

ii. vypracovávat přihlášky a odhlášky zaměstnanců na sociální zabezpečení a zdravotní pojištění, vést ELDP;
iii. vést personální a mzdovou agendu zaměstnanců, provádět vyúčtování daně z příjmů fyzických osob ze závislé činnosti, popř. vystavovat na vyžádání zaměstnancům potvrzení o zdanitelných příjmech a sražených zálohách; 
5. Poskytovatel se dále zavazuje, že bude pro objednatele:

i. zajišťovat přebírání a předávání dokladů v místě sídla objednatele; 

ii. zúčastňovat se na požádání spolu s objednatelem případných kontrol finančního úřadu (dále jen "FÚ"), zdravotní pojišťovny (dále jen "ZP") a správy sociálního zabezpečení (dále jen "SSZ");
iii. upozornit objednatele na jeho zákonné povinnosti dle zákona č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů a souvisejících právních předpisů  
iv. archivovat data související s předmětem plnění podle této smlouvy na záložní elektronická media;

v. provést roční účetní závěrku za zdaňovací období (hospodářský rok) a zpracovat podklady pro přiznání k dani z příjmu včetně povinných příloh;

vi. zajišťovat zpracování všech daňových přiznání týkajících se podnikatelské činnosti objednatele;

vii. zajišťovat měsíčně-čtvrtletně zpracování kontrolních hlášení k dani z přidané hodnoty,

viii. na vyžádání zajistit služby daňového poradce a auditora,

ix. upozornit objednatele podle výsledků účetnictví na povinnost auditu.

II. Povinnosti a odpovědnost poskytovatele

1. Poskytovatel se zavazuje průběžně informovat objednatele o průběhu vyřizování záležitostí, a to zpravidla ústní formou při osobních jednáních či telefonicky, pokud z povahy a závažnosti věci nevyplývá, že je nezbytná písemná forma vzájemného kontaktu.

2. Poskytovatel vede účetnictví objednatele průběžně a vždy jednou za stanovené období předkládá účetní závěrku objednateli:

· měsíční-čtvrtletní účetní závěrku vždy do 25. dne následujícího měsíce po uplynutí kalendářního měsíce-čtvrtletí, 

· vždy jednou za měsíc-čtvrtletí daňové přiznání k dani z přidané hodnoty, a to do 20. dne následujícího měsíce po uplynutí kalendářního měsíce-čtvrtletí,
· vždy jednou za měsíc-čtvrtletí kontrolní hlášení k dani z přidané hodnoty, a to do 20. dne následujícího měsíce po uplynutí kalendářního měsíce-čtvrtletí,
3. Poskytovatel je při zařizování záležitostí dle čl. I a II. této smlouvy povinen:

a) chránit zájmy objednatele a v souvislosti s činností realizovanou na základě této smlouvy, postupovat profesionálně, s odbornou péčí a v souladu se zájmy objednatele, které mu jsou anebo musí být známy, při respektování veškerých právních předpisů platných v České republice a to zejména platných právních předpisů vztahujících se k provádění činnosti ve smyslu této smlouvy, tj. zejména zákona o účetnictví, osnov pro vedení účetnictví, zákona o daních z příjmů, zákona o DPH a dalších zákonů souvisejících s podnikatelskou činností objednatele, a to tak, aby mu nevznikla poskytováním služeb poskytovatelle, jakákoli újma,
b) vykonávat činnost dle ustanovení čl. II. této smlouvy v souladu s pokyny objednatele, a to v souladu s účelem, kterého má být zařízením záležitosti dosaženo a který je poskytovateli znám, 

c) oznámit objednateli všechny okolnosti, které zjistil při zařizování záležitosti a jež mohou mít vliv na změnu pokynů objednatele. Objednatel je povinen se k těmto okolnostem bez prodlení vyjádřit; nedojde-li ke změně pokynů objednatele na základě sdělení poskytovatele, postupuje poskytovatel podle původních pokynů objednatele a tak, aby bylo možno zařídit záležitost a dosáhnout účelu této smlouvy,

d) zjistí-li poskytovatel, že pokyny objednatele jsou nevhodné či neúčelné při zařizování záležitosti, je povinen na toto objednatele upozornit. Bude-li v tomto případě objednatel na zařízení záležitosti dle svých pokynů trvat, má poskytovatel právo pokračovat ve vyřizování záležitosti dle původních pokynů objednatele, přičemž s ohledem na druh nevhodnosti pokynů objednatele se v odpovídajícím poměru zprošťuje odpovědnosti za úspěch zařízení záležitosti a za vady v jím poskytované službě objednateli. Od pokynů objednatele se může poskytovatel odchýlit, jen je-li to naléhavě nezbytné v zájmu objednatele a poskytovatel nemůže včas obdržet jeho souhlas a nebo jsou-li v rozporu se zákonem,

e) zachovávat mlčenlivost o důvěrných informacích, o nichž se dozvěděl v souvislosti s plněním dle této smlouvy (při  zadání, převzetí, provádění i ukončení činnosti, o obchodním tajemství  i o majetkových poměrech týkajícím se objednatele a společnosti, apod.),
f) použít předané materiály a získané informace pouze pro účely naplnění předmětu této smlouvy a nepředávat je třetím osobám bez souhlasu objednatele, vyjma případů, kdy takovou povinnost zhotovitele ukládá zákon.
4. Poskytovatel odpovídá objednateli za újmu, která mu vznikla prokazatelným porušením povinností poskytovatele stanovených touto smlouvou nebo příslušnými právními předpisy. 
5. Poskytovatel odpovídá za správné zaúčtování všech předaných dokladů z hlediska zákona o účetnictví a dalších souvisejících zákonů. Poskytovatel však neodpovídá za pravost a úplnost dokladů poskytnutých objednatelem ani za správnost a úplnost informací předaných objednatelem. Má se za to, že objednatelem předaný příslušný účetní doklad je správný, a to jak z hlediska věcné podstaty účetního případu, tak z hlediska finančního vyjádření. Poskytovatel neodpovídá ani neposuzuje, zda informace uvedené na účetních a daňových dokladech odpovídají skutečnosti. Kontrola dokladů dle této smlouvy zahrnuje pouze kontrolu formálních náležitostí daňových dokladů, tedy kontrolu, zda doklad obsahuje podstatné náležitosti, aby byl považován za daňový doklad a mohl tak být zaúčtován podle § 28 -34 a § 45 zákona č. 235/2004 Sb. o DPH. Pokud poskytovatel při zpracování dokladů zjistí v tomto smyslu nedostatky a nesprávnosti v  předaných dokladech, je povinen na ně objednatele upozornit. Doklady vykazující nedostatky a nesprávnosti má poskytovatel právo objednateli vrátit k doplnění nebo opravě nezaúčtované. Poskytovatel takto učiní bez zbytečného odkladu po zjištění nedostatků a nesprávností. Objednatel bere na vědomí, že takto vrácené doklady jsou okamžikem doručení zpět objednateli k opravě považovány jako vyřazené z podkladů předaných do účetnictví, tj. že nebudou až do doby odstranění vad zaúčtované. 

6. Poskytovatel odpovídá za včasné vyhotovení dokladů, výkazů a dalších dokumentů,  které jsou vázány termínem odevzdání/podání obecně závaznými právními předpisy a úhrady za podmínky, že od objednatele obdržel potřebné podklady v rozsahu a termínu sjednaném touto smlovou. 

7. Smluvní strany výslovně prohlašují a ujednávají, že poskytovatel neodpovídá za újmu, která vznikla objednateli v důsledku prodlení objednatele s předložením podkladů pro zpracování dle této smlouvy, nebo v důsledku předložení neúplných nebo nesprávných podkladů. Termíny pro předkládání podkladů pro jejich zpracování dle této smlouvy a jejich rozsah jsou stanoveny v čl. III. této smlouvy.

8. poskytovatel odpovídá za uchování všech poskytnutých účetních dokladů ze strany objednatele pouze po dobu zpracování uvedených dokladů. Okamžikem vrácení uvedených dokladů na základě níže uvedeného protokolárního převzetí přebírá odpovědnost za uvedené doklady objednatel. Poskytovatel neodpovídá za archivaci účetních dokumentů dle §§ 31 a 32 zákona o účetnictví, ani za zpracování a předložení inventur majetku a závazků dle § 8 odst. 4 a §§ 29 a 30 zákona o účetnictví. Toto zůstává povinností objednatele. 

9. Poskytovatel neodpovídá za pozdní nebo chybné platby daní, pojištění, penále apod. ze strany objednatele.

10. Poskytovatel prohlašuje, že má uzavřenou smlouvu o pojištění odpovědnosti za újmu způsobenou výkonem činnosti v dostatečném rozsahu, která je předmětem této smlouvy a bude ji udržovat v platnosti po celou dobu poskytování služeb dle této smlouvy.   

III. Povinnosti objednatele
1. Objednatel se zavazuje poskytovateli osobně, nebo prostřednictvím písemně pověřených zástupců, předávat k zajištění činnosti dle čl. II této smlouvy veškeré doklady, které se váží k jeho podnikatelské činnosti a mají, nebo podle názoru poskytovatele mohou mít vliv na plnění předmětu této smlouvy, a to průběžně, tj. průběžně v každém kalendářním měsíci v roce, ke kterému věcně náleží, v provozovně objednavatele na adrese sídla objednavatele: Velká Hradební 3118/48, Ústí nad Labem.
2. Objednatel je povinen poskytnout a poskytovat poskytovateli řádně a včas veškeré věcně ověřené podklady, zejména:
a) při zahájení činnosti, v případě, že objednatel již vedl účetní knihy, následující účetní sestavy připravené ke dni bezprostředně předcházejícímu dni, od kterého má poskytovatel vést účetní knihy:

· obratovou předvahu, za období od prvního dne finančního roku objednatele do dne bezprostředně předcházejícího dni, od kterého má poskytovatel vést účetní knihy,

· položkový výpis z účtu hlavní knihy, včetně obratu stran má dáti a dal účtu za období od prvního dne finančního roku objednatele do dne bezprostředně předcházejícího dni, od kterého má poskytovatel vést účetní knihy,

· rozpis zůstaku rozvážných účtů ke dni bezprostředně předcházejícímu dni, od kterého má poskytovatel vést účetní knihy,

· výpis otevřených položek saldokontních účtů (odběratelů, dodavatelů, popřípadě dalších) ke dni bezprostředně předcházejícímu dni, od kterého má poskytovatel vést účetní knihy,

· evidenci hmotného a nehmotného dlouhodobého majetku, popřípadě drobného hmotného a nehmotného dlouhodobého majetku,

· účetní metodické předpisy včetně účeních postupů, resp. jejich změny schválené objednatelem (pokud jsou vedeny),
· další doklady a informace specifikované poskytovatelem,

b) doklady prvotní evidence, zejména pokladní knihy, bankovní výpisy, přijaté a vydané daňové doklady, popřípadě jednotlivé doklady, které tyto nahrazují,

c) v průběhu plnění předmětu smlouvy je objednatel povinen sdělovat poskytovateli skutečnosti, nezachycené v předaných prvotních účetních dokladech i další skutečnosti, které mohou mít vliv na zpracování účetnictví a vyhotovení daňového přiznání, a to bez zbytečného odkladu poté, co se o jejich existenci objednatel dozvěděl,
d) doklady a sdělení nezbytná pro zpracování účetní evidence, výkazů, daňových hlášení a přiznání dle této smlouvy,

e) další doklady na základě vyžádání poskytovatele.

3. Veškeré doklady vztahující se, resp. vzniklé v daném kalendářním měsíci, je objednatel povinen předávat poskytovateli průběžně, nejpozději však do 10. dne měsíce následujícího po kalendářním měsíci, k němuž se doklady vztahují, resp. v němž tyto doklady vznikly. V případě, že se jedná o doklady vyžádané poskytovatelem nad rámec běžných dokladů (čl. III. odst. 2) písm. e) této smlouvy), zavazuje se objednatel tyto doklady předat objednateli do jednoho (1) týdne od výzvy poskytovatele.

4. Doklady a informace nezbytné pro vedení mzdové agendy budou předávány bez prodlení po skončení běžného měsíce, nejpozději však do pěti (5) dní před výplatním termínem objednatele, doklady související s počátkem a ukončením pracovního poměru zaměstnanců nejpozději do tří (3) dnů od této skutečnosti. 

5. Objednatel odpovídá za úplnost prvnotních předaných dokumentů. Objednatel odpovídá za věcnou náplň a náležitosti předaných účetních dokladů a za jejich časovou příslušnost.
6. V případě, že objednatel neposkytne poskytovateli dokumentaci v souladu s tímto článkem smlouvy řádně a včas, tj. úplnou, bez vad, ve stanovených termínech, neodpovídá poskytovatel za dodržení jednotlivých zákonem stanovených termínů a lhůt pro podání výkazů, přehledů, kontrolních hlášení, přiznání či jiných podání, ani za následky, které mohou pro nedodržením těchto lhůt a termínů nastat podle obecně závazných právních předpisů, včetně vyměřených sankcí (pokuty, penále atd.). Objednatel tímto potvrzuje, že si je vědom následků s pozdním předáním dokumentace nebo s předáním neúplné dokumentace, které jsou k jeho tíži, nikoli k tíži poskytovatele; to však nezbavuje poskytovatele jeho povinnosti upozornit objednatele na nesprávnost, vadnost, prodlení předávaných podkladů
7. Při pozdním dodání dokumentace se poskytovatel dohodne s objednatelem na náhradním termínu plnění. V případě, že se smluvní strany nedohodnou na náhradním termínu plnění, automaticky se prodlužuje původní termín nejméně o dobu prodlení objednatele s dodáním dokladů/dokumentace.  
8. Pokud nebude poskytovatel přímo zmocněn k podání jednotlivých úkonů (výkazů, přehledů, kontrolních hlášení, přiznání či jiných podání) u příslušného úřadu (FÚ, SSZ, a ZP) je objednatel povinen si převzít příslušné doklady k podpisu a podání, jakož i podklady pro výplatu mezd tak, aby mohly být dodrženy všechny lhůty pro jejich předání nebo odeslání a úhradu v místě sídla objednatele.

9. Objednatel v plné míře odpovídá za splnění všech svých oznamovacích a registračních povinností.

10. O předání dokladů objednatelem poskytovateli a o vrácení dokladů poskytovatelem objednateli bude vyhotoven písemný předávací protokol, který za objednatele a zhotovitele potvrdí svým podpisem přímo osoba předávající a přebírající doklady. V pochybnostech se má za to, že doklady a informace nebyly poskytovateli předány.   
IV. Finanční ujednání

1. Smluvní strany se dohodly, že poskytovateli náleží za služby poskytnuté na základě této smlouvy odměna dle sazebníku, který je jakožto příloha č. 1 nedílnou součástí této smlouvy (dále také jen „sazebník“). 

2. Shora stanovená odměna zahrnuje veškeré režijní náklady poskytovatele (zejména kopírování faxových dokumentů pro účely zachování jejich identity, tisk účetních knih) s výjimkou níže v tomto článku uvedených nákladů. 

3. Níže uvedené náklady nejsou zahrnuté do režijních nákladů v rámci odměny poskytovale. Poskytovatel je oprávněn požadovat přiměřenou zálohu na jejich úhradu, a to zejména na  náklady potřebné k vynaložení pro zajištění předmětu této smlouvy. 
Jde zejména o :

· náklady v podobě správních a jiných poplatků (např. správní poplatky finančním úřadům, poštovné, apod.)
· cestovní náklady za uskutečněné pracovní cesty se souhlasem objednatele mimo území hlavního města Prahy

· náklady za zpracování znaleckých posudků
· další mimořádné náklady, které v případě nutného vynaložení vzniknou poskytovateli, budou objednatelem proplaceny poskytovateli v prokázané výši a za předpokladu jejich účelného vynaložení.

4. Ke sjednané odměně bude vždy připočtena DPH v zákonem stanovené výši.

5. Sjednaná odměna je splatná na základě řádně vystaveného daňového dokladu poskytovatelem se splatností čtrnácti (14) dnů. Objednatel souhlasí se zasílám daňových dokladů elektronickou cestou. Daňový doklad se považuje za doručený odesláním na e-mailovou adresu objednatele: koutska.v@ds-uk.cz, případně slejtr.m@ds-uk.cz, či jinou stranami sjednanou e-mailovou adresu.
6. V případě, že objednatel bude v prodlení s jakoukoli platbou dle této smlouvy, je povinen uhradit poskytovateli smluvní pokutu ve výši 0,05% z dlužné částky za každý započatý den prodlení. Smluvní pokutou není dotčen nárok na náhradu újmy, kterou lze vymáhat samostatně, v plné výši, na smluvní pokutě nezávisle.
7. V případě, že poskytovatel bude v prodlení s plněním svých povinností stanovených v čl. II. odst. 2 této smlouvy, je povinen uhradit objednateli smluvní pokutu ve výši 0,05% z částky fakturované poskytovatelem v měsíci předcházejícím měsíci, v němž se poskytovatel dostal s plněním dané povinosti do prodlení, a to  za každý započatý den prodlení. Smluvní pokutou není dotčen nárok na náhradu újmy, kterou lze vymáhat samostatně, v plné výši, na smluvní pokutě nezávisle.
V. Ostatní ujednání

1. Smlouva se uzavírá na dobu neurčitou.

2. Smlouvu může vypovědět kterákoli ze smluvních stran bez udání důvodu, avšak při zachování výpovědní lhůty, jejíž délka činí jeden (1) měsíc. Běh této lhůty počíná běžet  prvního dne měsíce následujícího po měsíci, v němž došlo k doručení písemné výpovědi druhé smluvní straně.
3. Poskytovatel je povinen v průběhu výpovědní lhůty zabezpečit plnění předmětu této smlouvy a protokolárně předat veškerou agendu vedeného účetnictví objedantele, a to k poslednímu dni měsíce, kdy uplyne výpovědní lhůta.

4. Zároveň je poskytovatel povinen příp. poskytnout součinnost při přebírání agendy spojené s plněním předmětu této smlouvy jiným subjektem zajišťujícím pro objednatele vedení účetnictví.
VI. Závěrečná ustanovení

1. Smlouva nabývá platnosti a účinnosti dnem jejího podpisu oběma smluvními stranami.

2. Smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech, z nichž každý má platnost originálu. Každá strana obdrží po jednom stejnopise.

3. Ke změně nebo doplnění této smlouvy může dojít pouze formou písemných dodatků, které musí být odsouhlaseny a podepsány oběma smluvními stranami.

4. Smluvní strany se zavazují mlčenlivostí po dobu trvání smluvního vztahu a deset let po jeho zániku.

5. Práva a povinnosti smluvních stran v této smlouvě výslovně neupravená se řídí příslušnými ustanoveními občanského zákoníku, jakož i předpisů upravujících předmět plnění této smlouvy, tj. zejména zákonem o účetnictví č. 563/1991 Sb., ve znění pozdějších předpisů.

6. Strany shodně prohlašují, že tuto smlouvu uzavřely na základě pravé a svobodné vůle, nikoli v tísni ani za nenápadně nevýhodných podmínek, na důkaz čehož připojují své podpisy.

Příloha: 
Příloha č. 1
Sazebník

V Praze, dne ……………………….
V Ústí nad Labem, ……………………….

----------------------------------------------
----------------------------------------------

Account Y, s.r.o.
Dopravní společnost Ústeckého kraje, příspěvková organizace

Ing. Helena Čmejlová
Ing. Milan Šlejtr

jednatel
ředitel


(Poskytovatel)
(Objednatel)
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