Priloha €. 1: Pravidla, povinnosti a doporuceni pro zajiSténi vnéjsi prezentace (publicity)
ZRS CR pro realizatory projekti

1. Realizatorovi se doporucuje jiz ve fazi ptipravy projektového dokumentu zvazit vhodné
zpUsoby zajisténi vnéjsi prezentace planovaného projektu ZRS CR. Doporuéeno je zvazit
vyuziti vSech dostupnych nastroji komunikace a publicity (internet, tiSténé Cci
audiovizualni materidly, komunikaci s médii, informaéni a prezentacni akce, pfip.
propagacni predméty, apod.). Vyuziti propagacnich nastroji by vzdy mélo odpovidat
zaméieni a rozsahu projektu, projektovym aktivitdm i cilovym skupinam projektu.

2. Realizator je povinen vhodnym zpiisobem zajistit zviditelnéni ZRS CR ve viech fazich
realizace projektu — ve fazi zahdjeni projektu, realizace jednotlivych projektovych aktivit,
v mistech realizace projektu i pfi jeho prezentaci v médiich.

3. Realizator je dale povinen pii veskeré propagaci projektu pouzivat logo ZRS CR, a to
v podobé Czech Republic Development Cooperation (v anglické verzi), resp. v Ceské
verzi vpodobé Ceskd republika pomdha. V ptipadé materidlu informaéniho a
propagacniho charakteru (napf. tiskoviny a propagacni predméty, certifikaty, pozvéanky,
program akeci ¢i korespondence realizatora vztahujici se k feSeni projektu) je postacujici
logo ZRS CR. V piipadé vétsiho formatu (napi. informaéni panely o projektu, zpravy,
publikace, CR-ROM ¢i DVD) je nutné zvetejnit informaci propagujici cely projekt (napf.
., Tato publikace vznikla v ramci projektu XY podporeného v ramci zahranicni rozvojové
spoluprace CR.<) doplnénou logem ZRS CR.

4. Pouzivani loga ZRS CR definuje Graficky manudl ZRS CR, ktery je stejné jako logo ZRS
CR ke stazeni na webovych strankach www.czda.cz. Zejména je nutné respektovat
spravné fazeni log, barevnost, odstupy, velikost a typ pisma. Kazdé logo se vzdy pouziva
jako celek a je neptipustné jakkoliv ménit jeho proporce a barevnost.

5. Spolu s logem ZRS CR lze pouzit pouze logo realizatora projektu ¢&i jiného partnera,
ktery se na realizaci finanén¢ podili. U vétSiny projektd bude rozhodujicim kritériem vyse
podilu prostiedkii ze ZRS CR na celkové hodnoté projektu. Modelové poradi log
(u projekttl, kde je podil finanénich prosttedkil ze ZRS CR vysii nez 50 %) je definovano
nasledujicim zptisobem: logo ZRS CR a za nim (pod nim) logo realizatora projektu. Logo
ZRS CR nesmi byt mensich rozmérii nez logo realizatora projektu. Vzdy musi byt
dodrzena minimalni vzdalenost loga realizatora od loga ZRS CR. V piipadé trilateralnich
projektt, kde tvoii piispévek ZRS CR zpravidla vyrazné mensi podil, je upiednostnéno
logo vyznamnéjsiho donora (EU, UN apod.)

6. Umoznuji-li to okolnosti, logem ZRS by mély byt oznaceny také smlouvy uzaviené
vramci projektu, prezencéni listiny a veSkerd pisemnd korespondence realizatora
s mistnimi partnery. V piipad¢ elektronické korespondence, kterd se bezprosttedné tyka
projektu financovaného v ramci ZRS CR a nabizi-li to jeji charakter (napf. v piipadd
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oficialni komunikace, rozesilani pozvanek, apod.) je nutné pouzivat emailovy podpis
s logem ZRS CR. V avodu takovéto komunikace musi byt jasné uvedeno, e realizator
komunikuje v rdamci projektu ZRS CR. Navrhy grafického znazornéni ZRS CR pro
pisemné dokumenty jsou souéasti dokumentu Graficky manudl ZRS CR.

Kazda akce spolufinancovana z prostiedkli projektu musi byt uvedena informaci o tom,
7e je financovana z prosttedkit ZRS CR (napi. ,, Toto Skoleni je realizovino v rdmci
projektu XY podpoieného v ramci zahranicni rozvojové spoluprace CR.“). Realizator by
nemél zapominat fotograficky zdokumentovat vizuélni identitu uvedenych akci.

Vsechny prostory, které navstévuji pfijemci/ic€astnici/partneti projektu (vstup do objektu,
kancelafe realizatora, §kolici prostory), musi byt viditelné oznageny logem ZRS CR.
Realizétor je povinen ozna¢it samolepkou s logem ZRS CR rovnéz vybaveni (nabytek,
vypocetni technika, pfistroje, zafizeni, atd.), které je spolufinancované z projektu ZRS
CR — umozituje-li to charakter tohoto vybaveni.

Realizator je po konzultaci s CRA a piislusnym ZU povinen vydat tiskovou zpravu pro
mistni (pfipadné 1 Ceskd) média pfi zahdjeni a ukonCeni projektu (text musi byt
konzultovan a schvalen CRA). Tiskovd zprava a souvisejici materialy pak musi
obsahovat publicitu ZRS CR dle pravidel uvedenych vyse. Vitana je rovnéz publicita
formou rozhlasovych ¢i televiznich vystoupeni.

Pt ptipravé jakychkoliv propaga¢nich materiali je vhodné zvazit zpracovani rtiznych
jazykovych verzi (anglické, v jazyku partnerské zemé, piip. Ceské verzi). V piipadé
zpracovani letdkl, brozur ¢i obdobného prezentacniho materidlu je realizator projektu
povinen konzultovat jejich obsah i1 podobu s poskytovatelem dotace/vyhlasovatelem
zakazky (CRA). Realizator je dale povinen poskytnout CRA minimélné tfetinovy podil
takovychto propagacnich materialii zpracovanych v ramci projektu (od kazdé jazykové
verze), stejny podil je povinen piedat piislusnému ZU. Zbyvajici letdky vhodnym
zpiisobem distribuuje v partnerské zemi.

Jestlize vzniknou v ramci projektu propagacni materidly prezentujici aktivity projektu
(letdky, brozurky, apod.), m¢ly by byt zhotoveny v prvnich mésicich trvani projektu a
nikoliv zav€rem jeho realizace. SlouZi-li propaga¢ni material k prezentaci dosazenych
vysledkd, je zfejmé, ze bude zpracovan a distribuovan v pozd¢jsi fazi.

Realizator je povinen zvefejnit informaci o realizaci projektu na svych webovych
strankach (pokud pfijemce provozuje vlastni webové stranky) a uvadét projekt ve své
vyro¢ni zprave.

Realizatorovi je doporueno vhodnym zpilisobem zajistit publicitu projektu ZRS CR i
v piipadé€, Ze o predmétném projektu bude formou rozhovoru ¢i reportdze informovat
jakakoliv vefejnd média (tiSté€na, elektronicka, rozhlas a televize).
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Realizator je dale povinen informovat poskytovatele dotace/vyhlasovateli zakazky (CRA)
a rovn&z piislusny ZU o veskerych dostupnych medialnich vystupech vzniklych v rAmci
projektu (¢lanky, reportaze, rozhovory, apod.).

Realizator projektu je povinen informovat o provedenych informacnich a propaga¢nich
aktivitaich projektu v prabéznych a zavérecnych zpravach, které jsou pravidelné
predkladany zadavateli (CRA). Realizator projektu uchovava veskeré doklady souvisejici
s propagaci projektu pro potfebné monitorovaci aktivity. K dodrZzovéni pravidel
prezentace ZRS CR je realizitor zavazan smlouvou/rozhodnutim o dotaci. Zjiténi
poruSeni uvedenych zdvazki mize byt feSeno dle pfislusSnych ustanoveni
smlouvy/rozhodnuti. Realizator je proto povinen archivovat original ¢i kopie ¢lanki, ve
kterych se piSe o projektu, letdky, informacni materidly, fotografie z akei k prezentaci
projektu, prezentacni listiny, kopie DVD, atd.), resp. Ucetni doklady, faktury, atd.
souvisejici se zajisStovanim prezentace.
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